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Contrato No.

046

Fecha:

Entidad MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO (en adelante EL MINISTERIO)
contratante:
Nit: 900.463.725-2

Contratista:

ANDREA CAROLINA VELEZ NIETO

Identificacion:

CC 1.061.719.485

LEONIDAS LARA ANAYA, en calidad de Secretario General, actuando en nombre y representacion de EL
MINISTERIO en uso de las facultades y funciones delegadas a través de la Resolucion No. 369 de 2018, modificada
por la Resolucion 1047 de 2018, por una parte; y por la otra, ANDREA CAROLINA VELEZ NIETO quien se
denominara EL CONTRATISTA y declara que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no incurre en causal
de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas
normas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES, el cual se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULAS:

Prestar los servicios profesionales como abogado para apoyar al ministerio de vivienda,
ciudad y territorio, a través de la herramienta de gestion documental, en las actividades

1) OBJETO: de tramite, recepcion y respuesta de documentos y solicitudes efectuadas por los
usuarios.
2) PLAZO: El plazo de ejecucion del presente contrato sera hasta el 30 de JUNIO de 2022 contado

a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

3) OBLIGACIONES
ESPECIFICAS:

1. Apoyar al Grupo de Atencién al Usuario y Archivo en la atencion y contestacion
a PQRS, con motivo a evitar presuntas vulneraciones del derecho fundamental de
peticion.

2. Dar respuesta a los derechos de peticién asigandos, de manera oportuna y de
fondo.

3. Apoyar el direccionamiento de documentos, oficios, derechos de peticion que
ingresen a través de la herramienta de gestion documental.

4. Apoyar en el acompafiamiento a los usuarios internos y externos en la busqueda
de informacion relacionada con las respuestas a derechos de peticion, PQRS y demas
solicitudes efectuadas por los usuarios.

5. Generar los reportes periddicos requeridos por el Coordinador del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo.

PARAGRAFO: Las demas obligaciones de EL CONTRATISTA y de EL MINISTERIO se
encuentran en los numerales 2.6 y 2.7 del Estudio Previo, las cuales son vinculantes
para las partes.

4) DESPLAZAMIENTOS
AL INTERIOR Y AL
EXTERIOR DEL PAIS:

En caso de que se requieran desplazamientos al interior y al exterior del pais, El
CONTRATISTA debera realizarlos previa aprobacion del supervisor.

Durante la ejecucion del objeto del contrato EI MINISTERIO reconocera con cargo a los
recursos del Presupuesto General de la Nacion, los gastos de viaje y de desplazamiento
a que haya lugar, y pagarlos previa legalizacion, de acuerdo con los porcentajes
establecidos por el MINISTERIO asi como suministrar, cuando se requiera, los tiquetes
aéreos en clase econdmica para su desplazamiento.

PARAGRAFO: Para efectos de desplazamiento al interior y al exterior del pais se tendra
en cuenta la ciudad de BOGOTA D.C como lugar de ejecucién de las actividades que
se adelanten en cumplimiento del presente contrato.

5) VALOR:

El valor del presente contrato es por la suma de hasta VEINTISIETE MILLONES
OCHOCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($27.810.000) M/CTE, incluido los impuestos y
demas costos directos e indirectos a que haya lugar, con cargo al CDP No. 9122 del 2
de enero de 2022.

6) FORMA DE PAGO:

EL MINISTERIO pagard a EL CONTRATISTA, de la siguiente forma:

(a) Un (1) primer pago correspondiente al periodo de ejecuciéon comprendido entre
la fecha del cumplimiento de requisitos de ejecucion y el dltimo dia del mes de
enero del 2022, por valor de hasta CUATRO MILLONES SEISCIENTOS
TREINTA'Y CINCO MIL PESOS ($4.635.000) m/cte., o proporcional de acuerdo
con los dias efectivamente ejecutados, conforme a la fecha de suscripcion del
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acta de inicio, sobre la base del valor mensual de honorarios definido en el
estudio previo;

(b) CINCO (5) pagos mensuales, por valor de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS
TREINTA Y CINCO MIL PESOS ($4.635.000) M/CTE.

PARAGRAFO PRIMERO: Si EL CONTRATISTA prestd sus servicios por el mes
completo, el valor a pagar de honorarios sera el pactado en el contrato. Si el acta de
inicio se suscribi6 en dias posteriores al primer dia del mes a pagar, para establecer el
valor proporcional de los dias del mes, debera dividirse el honorario mensual por 30y el
resultado multiplicarse por los dias efectivos de prestacién del servicio.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA, se obliga a diligenciar el formato FRA-
F-09 de Identificacién Tributaria, adjuntando la documentacién actualizada, con fecha
no mayor a 90 dias, con el fin de reportar sus responsabilidades tributarias y solicitud de
deducciones (si aplica) a fin de facilitar y hacer eficiente el pago. Si requiere actualizar
la informacion debera diligenciar el formato nuevamente. El plazo méximo seréa el 28 de
cada mes.

PARAGRAFO TERCERO: En caso de que EL CONTRATISTA esté obligado a facturar
electrénicamente debera presentar la factura electrénica validada previamente por la
DIAN, como requisito necesario para el pago de los servicios contratados, conforme con
las disposiciones sefaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia
con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

PARAGRAFO CUARTO: Cada pago se hara una vez sean cumplidos los requisitos
establecidos por la entidad en el procedimiento de orden de pago y giro y la guia de
presentacion de cuentas de cobro de contratos de prestacién de servicios. Los pagos
estan sujetos a la disponibilidad de PAC. La Subdireccion de Finanzas y Presupuesto
liberara los recursos que no se ejecuten cuando a ello haya lugar, previa solicitud del
supervisor del contrato.

EI CONTRATISTA debe constituir a favor y a satisfaccion de EL MINISTERIO la garantia
Unica de cumplimiento, expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida
en Colombia, la cual amparara los riesgos descritos a continuacion y con las siguientes
condiciones:

7 GARANTIA DE AMPARO T \;:SziNgelAejecucién ; MONTO ASEGURADO
CUMPLIMIENTO: cuatro (4) meses més, contada a Cuantia equivalente al
CUMPLIMIENTO X ’ ..~ | 20% del valor total del
partir de la fecha de expedicién
. contrato.
de la garantia.
BENEFICIARIO / MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO
ASEGURADO:
EL MINISTERIO supervisara el presente contrato a través del Coordinador Grupo
Atencién al Usuario y Archivo o por quien designe por escrito el ordenador del gasto,
8) SUPERVISION: quien asume la responsabilidad por el seguimiento, control y cabal ejecucién del mismo,
dando estricto cumplimiento a las normas legales que regulan la materia, el manual de
contratacién y el manual de supervision e interventoria de la Entidad.
9) CLAUSULAS | En este contrato se entienden pactadas las clausulas excepcionales previstas en los
EXCEPCIONALES Y | articulos 14 al 18 de la Ley 80 de 1993 y deméas normas que regulen la materia.
CADUCIDAD:
El presente contrato podra terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) por
vencimiento del plazo; ii) por mutuo acuerdo entre las partes; iii) por caso fortuito o fuerza
10) FORMAS  DE | mayor; iv) en forma unilateral por parte del MINISTERIO conforme a la Ley; v) por la

TERMINACION:

declaratoria de caducidad del contrato, de conformidad con lo previsto en el numeral 2.9
de los estudios previos.

11) MULTAS:

En caso de mora en el cumplimiento o incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo
del CONTRATISTA, el MINISTERIO podra imponer multas diarias y sucesivas al
contratista del uno por ciento (1%) del valor del contrato, sin que las mismas puedan
superar el diez por ciento (10%) del monto total del contrato. Estas multas seran
acumulables, se contabilizaran separadamente para cada una de las obligaciones
incumplidas y se causaran por el simple retraso.

PARAGRAFO PRIMERO: El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas
en la presente clausula, sera el establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el
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articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes con la materia.

PARAGRAFO SEGUNDO: La presente clausula podra ser descontada de los saldos a
favor del contratista si los hubiere y se hara efectiva sin perjuicio de las demas
actuaciones que puedan ser adelantadas por EL MINISTERIO con el propésito de
asegurar el cumplimiento de las obligaciones y/o exigir el pago de los perjuicios sufridos.

PARAGRAFO TERCERO: El pago de la multa, incluyendo la deduccion de los valores
adeudados al CONTRATISTA, no exonerara al CONTRATISTA de continuar con la
ejecucion del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que emanen
del contrato.

12) CLAUSULA PENAL

EL CONTRATISTA se obliga para con EL MINISTERIO a pagar una suma equivalente
de hasta el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, a titulo de estimacion
anticipada de los perjuicios que la Entidad llegare a sufrir en caso de mora en el
cumplimiento o incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del
presente documento adquiere EL CONTRATISTA. El valor de clausula penal pecuniaria
que se haga efectivo, se considerara como pago parcial pero no definitivo de los
perjuicios causados, pudiendo EL MINISTERIO acudir a la jurisdiccion de lo contencioso
administrativo para obtener la indemnizacion total de los mismos en caso de asi
requerirse.

PARAGRAFO PRIMERO: El procedimiento para la aplicacién de la clausula penal
pecuniaria, sera el establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes con la materia.

PARAGRAFO SEGUNDO: Realizado el anterior procedimiento y en caso de
encontrarse procedente la aplicacion de la clausula, EL CONTRATISTA autoriza
expresamente al MINISTERIO con la simple suscripcion del contrato, para descontar y
tomar el valor de la clausula penal de cualquier suma que se adeude por concepto de
este contrato, si la hubiere, o de hacerla efectiva a través de la Garantia Unica de
Cumplimiento constituida.

PECUNIARIA:
13) CLAUSULA O
COMPROMISO DE
INTEGRIDAD Y

ANTICORRUPCION:

El CONTRATISTA se compromete a: i) Apoyar la accion del Estado colombiano para
fortalecer la transparencia y la rendicién de cuentas de la administracion publica; ii) No
ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio,
directamente o0 a través de sus empleados, contratistas o tercero; iii) No efectuar
acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusion en el
Proceso de Contratacion; iv) Revelar la informacién que sobre el Proceso de
Contratacion soliciten los organismos de control.

El CONTRATISTA manifiesta que: i) No se encuentra en causal de inhabilidad alguna
para celebrar el contrato objeto del proceso de contratacion y ii) Conoce de las
consecuencias derivadas del incumplimiento de la presente clausula.

14) DERECHOS DE
AUTOR,
CONFIDENCIALIDAD Y
GESTION
DOCUMENTAL:

EL CONTRATISTA se compromete a i) mantener la reserva y confidencialidad de la
informacion, documentos y resultados que conozca y obtenga directa o indirectamente
con ocasién de la prestacion del servicio y i) abstenerse de divulgar en cualquier tiempo,
por cualquier medio de comunicacion, el contenido total o parcial de la informacién que
le sea encomendada para el desarrollo de este contrato.

De conformidad con las normas de derecho de autor, el material audiovisual, escrito o
grafico, la informacién y demas documentos que resulten en desarrollo del objeto del
presente contrato, gozan de proteccion legal, seran de propiedad del MINISTERIO y
podran ser usadas indefinidamente por la Entidad.

El MINISTERIO dara aplicacion a la Ley 1581 de 2012, la Ley 1712 de 2014, el capitulo
25 del titulo 2 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1074 de 2015, asi como a la Politica
de Tratamiento de Datos Personales y la Politica de Seguridad de la Informacién de la
Entidad.

ElI CONTRATISTA se compromete a realizar la entrega de la documentacién producida
y recibida en ejecucién del contrato y entregarla debidamente organizada y atendiendo
a las tablas de retencion documental TRD del MINISTERIO y las normas legales y
reglamentarias que rigen la actividad archivistica.
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15) DOCUMENTOS
INTEGRANTES DEL
CONTRATO:

Hacen parte integral del presente contrato el Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
el Estudio Previo y los demas documentos expedidos en la etapa precontractual,
contractual y postcontractual. Las demas clausulas no dispuestas en el presente
documento se encuentran en el documento de estudios previos y demas soportes del
contrato que hacen parte del expediente contractual y son vinculantes para las partes.

16) REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO
Y EJECUCION:

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes a través de la
aceptacion por SECOP Il. Para su ejecucién se requiere la cobertura de la ARL y la
suscripcion del acta de inicio, previa aprobacion de la garantia Gnica y la expedicién del
respectivo registro presupuestal.

17) DECLARACIONES:

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las
estipulaciones contenidas en el presente contrato y los demas documentos que forman
parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustentara en el principio de la
autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602 del Cédigo
Civil Colombiano.

EL CONTRATISTA es independiente y no es representante, agente o mandatario del
MINISTERIO vy, en consecuencia, tampoco se encuentra facultado para hacer
declaraciones, representaciones o compromisos, ni tomar decisiones o iniciar acciones
que generen obligaciones a cargo de la Entidad.

EL CONTRATISTA acepta expresamente que ejecutard el presente contrato con total
independencia y autonomia, por lo cual no contrae ninguna relacion o vinculo de caracter
laboral con EL MINISTERIO.

18) NOTIFICACIONES:

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en
virtud de la relaciéon contractual constaran por escrito y se entenderan debidamente
efectuadas solo si son entregadas personalmente o por correo electronico a la persona
y a las direcciones indicadas a continuacién:

i) Por el MINISTERIO en la Calle 17 No. 9 — 36 de la ciudad de Bogota D.C. o al correo
electrénico jcanaveral@minivienda.gov.co,

ii) Por el CONTRATISTA en la Calle 51 Norte No. 11-185 casa 33 Ciudad: POPAYAN
teléfono 3157710646, y correo electronico caritoviz@hotmail.com

POR EL MINISTERIO POR EL CONTRATISTA
LEONIDAS LARA ANAYA ANDREA CAROLINA VELEZ NIETO
Secretario General Contratista

Elabord: Carolina Foliaco Mora- Abogada GCT ()

Revisd: Catalina Gdmez Franco- Coordinadora GCT( )/ Andrea Acosta— Asesor SG ()




