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SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR

CONTRATACION DIRECTA

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

1. Introduccion.

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, dispone que la funcion publica
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento
en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad.

A su turno, el articulo 9 de la Ley 489 de 1998 -Delegacion- establece que las autoridades
administrativas, en virtud de lo dispuesto en la Constitucion Politica, y de conformidad con
dicha Ley, podran mediante acto de delegacion, trasferir el ejercicio de las funciones a sus
colaboradores o a otras autoridades, con funciones afines o complementarias.

Asi las cosas, y para apoyar la labor del Departamento del Atlantico, y a fin de lograr la
optimizacion de los procedimientos que se surten al interior de las distintas dependencias,
se ha delegado a la Secretaria General la coordinacion y ejecucion de las acciones de
caracter administrativo y las relacionadas con las diferentes dependencias de la
Administracién Departamental y su funcionamiento, lo cual permite la eficiencia en la
prestacion de los servicios. Ahora bien, la Secretaria General tiene las siguientes oficinas
adscritas:

- Subsecretaria de Servicios Administrativos
- Subsecretaria de Talento Humano
- Subsecretaria de Pasaporte

Que dentro de las actuales funciones de la SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS se encuentran las siguientes:

- Formular, dirigir e implementar las politicas y estrategias en materia de adquisicién
y dotacion de suministros, materiales y equipos y demas elementos que requiera
la Gobernacion de conformidad con la normatividad vigente.
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- Coordinar el proceso de adquisicion de bienes para el suministro a las diferentes
dependencias de la Gobernacién Departamental.

- Exigir, revisar, aprobar y controlar las adquisiciones y suministros de las
dependencias.

- Disefiar los instrumentos necesarios para desarrollar un proceso técnico de
compras.

- Dirigir, supervisar y controlar el sostenimiento y acondicionamiento de las
instalaciones destinadas al funcionamiento de las dependencias de la
Gobernacion.

- Coordinar y supervisar la asignacion de vehiculos y el mantenimiento y provision
de los mismos.

- Responder por la guarda y conservacion del archivo central, de manera
cronoldgica y sistemética.

En virtud de lo anterior, y teniendo en cuenta que es necesario optimizar el
funcionamiento integral de las diferentes dependencias asegurando una exitosa
prestacion de los servicios de la Administracion, la Subsecretaria de Servicios
Administrativos de la Secretaria General de la Gobernacion del Departamento del
Atlantico considera necesario contratar un grupo de personas naturales, para prestar sus
servicios profesionales de calidad, con el propdsito de lograr una mayor eficiencia en el
desarrollo de las funciones administrativas de las diferentes dependencias de la entidad.

Se justifica dicha contratacion, toda vez que en la planta de personal de la entidad, de
acuerdo a las certificaciones expedidas por la Subsecretaria de Talento Humano, no
existe el personal suficiente e idoneo para la ejecucion de las actividades a realizar.

2. Clasificacion (UNSPSC)

A continuacién, se menciona la clasificacion de las naciones unidas (UNSPSC) aplicadas
al objeto a contratar:
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ITEM Clasificacion UNSPSC Descripcién
1 93141500 Desarrollo y Servicios Sociales

3. Definicidn del sector econdmico a que pertenece el contrato:

El banco de la republica realiza la clasificacion de los sectores econdmicos de la siguiente
manera:

La actividad economica estéa dividida en sectores econdmicos. Cada sector se refiere a
una parte de la actividad econdémica cuyos elementos tienen caracteristicas comunes,
guardan una unidad y se diferencian de otras agrupaciones. Su division se realiza de
acuerdo a los procesos de produccion que ocurren al interior de cada uno de ellos.

Segun la division de la economia clésica, los sectores de la economia son los siguientes:

» Sector primario 0 sector agropecuario.
> Sector secundario o sector Industrial.
> Sector terciario o sector de servicios.

Teniendo en cuenta que el presente objeto corresponde a actividades que desarrollan las
personas naturales o juridicas, tendientes a colaborar en la ejecucion eficiente de
proyectos, tareas de administracion y gestién de entidades publicas o privadas, se ubicara
dentro del Sector terciario o de servicios.

Dentro del sector de servicios en Colombia se tienen como principales
productos/servicios:

Publicidad

Actividades profesionales cientificas y técnicas

cinematogréficas y programas de television

Educacién superior privada

Desarrollo de sistemas informéaticos y procesamiento de datos
Actividades administrativas y de apoyo de oficina y otras actividades
Otros servicios de entretenimiento y otros servicios

Restaurantes, catering y bares

Actividades de programacion y trasmision, agencias de noticias
Inmobiliarias, de alquiler y arrendamiento

Correo y servicios de mensajeria

Telecomunicaciones

Almacenamiento y actividades complementarias al transporte

Actividades de empleo, seguridad e investigacion privada, servicios a edificios
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» Salud humana privada
» Produccion de peliculas

A continuacion, se revisaran los aspectos generales del sector que resulten relevantes en
el Proceso de Contrataciéon teniendo en cuenta fuentes de informacién estadisticas
oficiales como lo es el DANE

4. Andlisis del Mercado

Producto Interno Bruto
Fuente: https://www.dane.gov.coffiles/investigaciones/boletines/pib/bol PIB llltrim21 producion y gasto.pdf
(16 de noviembre 2021)

En el tercer trimestre de 2021pr, el Producto Interno Bruto, en su serie original, crece
13,2% respecto al mismo periodo de 2020pr (ver tabla 1). Las actividades econdmicas
gue mas contribuyen a la dindmica del valor agregado son:

» Comercio al por mayor y al por menor; Reparacion de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece
33,8% (contribuye 5,7 puntos porcentuales a la variacién anual).

* Industrias manufactureras crece 18,8% (contribuye 2,4 puntos porcentuales a la
variacion anual).

» Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece
8,0% (contribuye 1,4 puntos porcentuales a la variacién anual).

En lo corrido del afio 2021pr, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto
Interno Bruto presenta un crecimiento 10,3%. Esta variacion se explica principalmente
por:

« Comercio al por mayor y al por menor; Reparacion de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece
21,8% (contribuye 3,8 puntos porcentuales a la variacion anual).

* Industrias manufactureras crece 18,4% (contribuye 2,2 puntos porcentuales a la
variacion anual).
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» Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria;
Educacion; Actividades de atencién de la salud humana y de servicios sociales crece
7,0% (contribuye 1,2 puntos porcentuales a la variacién anual).

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie
ajustada de efecto estacional y calendario crece 5,7%. Esta variacion se explica
principalmente por la siguiente dinamica:

« Comercio al por mayor y al por menor; Reparacion de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece
15,6%.

* Industrias manufactureras crece 13,2%.

* Actividades profesionales, cientificas y técnicas; Actividades de servicios administrativos
y de apoyo crece 5,3%
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Tasas de crecimiento (%)

s P— Serie ajustada por efecto
Actividad ecomOmica estackonal y cabe adarto
Ancast Ano coevido Trienestrat
202y~ -m ;s 202V 5 202 - m s
2020”1 2020~ 202" - u

Agrcultura, ganadena. caza, stheciuitura y pesca 13 23 1
Explatacson de minas y canteras 41 2z a2
InGustras manufacturenas as wa 132
SUMenistro de electricidad. gas. vapor y aire acondicsonado” 74 s0 ar
Construccion as 27 16
Comercio al por mayoe y al por mencs’ s 218 156
INFOIMAC 4N y COMUMNC aCHonNes 1z ar as
Acthedaces inanceras y de seguros 21 34 as
Acthvdades |em Otslanas 20 20 as
Acthvdades profesonales, crentificas y técnicas® 2a ae 53
Ademun SRCION pUbSca defensa ectuc ao ro Le
Act ankncan G entretenimeer

p- 20 46 L7
actividades de servicios
Valor agregade bruto 1228 100 &0
TOtal MNPUIESTOs M BNos SUDVend | nes Sobre 10 ProcucIos 17.0 135 10
Producto nterno Bruto 132 0.3 5.7
Fuasmte: DANE Cuentas nacionalos
= pred i

© de electricikiad. gas vape o HSTIDUCION e BGUA. VACUSCION y PATAMAITO 38 IGUAS FEschsakes.

S desechos y acthidades de sanesrn iento neal

o al por mayor y al por men e vericLion MDMOLOISS y MOIOCICTIE TANSHCNE y 341 3 enamenio

S Y BECTICAR FCTARIO: B0 LENICIOS JAM FESITIBVOS y de SPOYS

ares de segundad socal de afillacion cbligatona sducacitn actvidades e Mencian e

ento y recreacion y Otras actividades Ge serwcion actividades de los hogames in

calidad de emplescornes. ctividades No Glemanciadas de 108 NOgares |Ndviales COMO Procuctons (e renes y Sericas e use

propio

@
ohtec Gobernacién del Atléntico « atencionalciudadano@atlantico.gov.co
NIT: 890.102.006-1 +(57)(5) 330 7103
Codigo Postal: 080003 0 o @ @ « Calle 40 carreras 45 y 46 / Barranquilla - Colombia

SC-CER627381 Codigo DANE: 08-000 atlantico.gov.co Linea Gratuita: 01 8000 915 307




Atlantico | =y "

para Ia Gente GOBERNACION DEL

ATLANTICO

Actividades profesionales, cientificas y técnicas

En el tercer trimestre de 2021pr, el valor agregado de las actividades profesionales,
cientificas y técnicas; y actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 12,4%
en su serie original, respecto al mismo periodo de 2020pr. Esta dinAmica se explica por
los siguientes comportamientos (ver tabla 11):

* Actividades profesionales, cientificas y técnicas crece 11,4%.
* Actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 13,2%.

Respecto al trimestre inmediatamente anterior en su serie ajustada de efecto estacional y
calendario, el valor agregado de las actividades profesionales, cientificas y técnicas; y
actividades de servicios administrativos y de apoyo crece en 5,3%, explicado por:

* Actividades profesionales, cientificas y técnicas crece 3,1%.

* Actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 3,6%.

Tabla 11. Actividades profesionales, cientificas y tecnicas’
Tasas de crecimiento en vol ‘
Tercer trimestre 20217

Tasas de crecimiento (%)
Serie ajustada por efecto
Serie original :
Activided econbmica estacional y cale ndario
Anual Ado corrido Trimestral
2021"-my 201%™y 20217 -/
202011 2020 2021% -1

Actividades profesionales, cientificas y técnicas 14 a3 N
Actividades de servicios adminstratives y de apoyo 132 103 16
Actividades profesionales, cientificas y técnicas’ 124 9.4 53

Fuente: DANE, Cuentas nacionales
¥ preliminar
'Actividades profesionales, crentificas y técnicax actividades de servicios admanistrativos y de apoyo

“Series encadenadas de volumen con ado de referencia 2015
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Principales Indicadores del Mercado Laboral

TOTAL NACION
Fuente: https://www.dane.gov.coffiles/investigaciones/boletines/ech/ech/bol_empleo_oct_21.pdf
(30 de noviembre de 2021)

Para el mes de octubre de 2021, la tasa de desempleo fue 11,8%, lo que representd una
reduccion de 2,9 puntos porcentuales comparado con el mismo mes del 2020 (14,7%). La
tasa global de participacién se ubic6 en 61,9%, en el mismo periodo del 2020 fue 62,3%.
Finalmente, la tasa de ocupacion se ubicé en 54,6%, lo que represent6é un aumento de 1,4
puntos porcentuales comparado con octubre de 2020 (53,2%)

Grafico 2. Tasa global de participacién, ocupacién y desempleoc
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Fuente: DANE, GEIM

RAMAS DE ACTIVIDAD

En el periodo de estudio, el nimero de personas ocupadas en el total nacional fue 22.128
miles de personas. Las ramas que mas aportaron positivamente a la variacion de la
poblacion ocupada fueron Actividades profesionales, cientificas, técnicas y servicios
administrativos; Industrias manufactureras y Alojamiento y servicios de comida con 1,0,
0,6 y 0,5 puntos porcentuales, respectivamente.
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Tabla 1. Distribucié 1. variacién absok y ribucién a la variacién de Ia poblacié
d Gn rama de actividad®

9

Total nacional

Octubre (2021/2020
Total Nacional
Rama de actividad Octubre Octubre Distribucien Vanacion Contribucion
201 2020 * absoluta et pp
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APor sproximacidn de decimales, |a suma de las proporciones y contribuciones puede diferir ligeramente con la

informacion del anexo estadistico.
P& Puntos porcentuales

Suministro de electricidad, gas, agua y gestion de desechos™ * indluye la rama de Explotacian de minas y canteras
Nota: La datribucidn parcentual de la poblacion ccupada puede diferir del 100% por la no inclusion de la categoria

“Noa informa™
Nota: Poblaciones en miles

TOTAL 13 CIUDADES Y AREAS METROPOLITANAS

En octubre de 2021, la tasa de desempleo en el total de las 13 ciudades y areas
metropolitanas fue 12,3%, lo que significé una disminuciéon de 4,5 puntos porcentuales
comparado con octubre de 2020 (16,8%). Entre tanto, la tasa global de participacion se
ubicé en 64,3%, en el mismo mes de 2020 se ubicé en 64,8%. Finalmente, la tasa de
ocupacion se ubico en 56,4%, lo que significO un aumento de 2,5 puntos porcentuales

respecto a octubre de 2020 (53,9%).

Grafico 3. Tasa global de partici b, o bdn y oy
Total 13 chudad, Areas met it
Octubre (2012 — 2021)
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TOTAL, NACIONAL

La tasa de desempleo nacional del trimestre movil agosto - octubre 2021 fue 12,1%, lo
que representd una disminucién de 3,6 puntos porcentuales respecto al trimestre movil
agosto - octubre 2020 (15,7%). La tasa global de participacion fue 61,4%, lo que significo
un aumento de 0,8 puntos porcentuales respecto al mismo periodo de 2020 (60,6%).
Finalmente, la tasa de ocupacién se ubicd en 54,0%, presentando un aumento de 2,9

puntos porcentuales frente al mismo trimestre de 2020 (51,1%).
Grafico 4. Tasa global de participaciéon, pacién y o |
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Fuente: DANE, GEIM

5. Técnico

La Secretaria de General del Departamento del Atlantico, requiere la contratacion de un
grupo de personas naturales, para el desarrollo de las actividades logisticas,
administrativas y operativas de la Subsecretaria de Servicios Administrativos de la
Secretaria General del Departamento del Atlantico.
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VALOR DEL NUMERO DE VALOR
PERFIL OBLIGACIONES ESPECIFICAS CONTRATO CONTRATIS | TOTAL DEL
TAS CONTRATO
1- Apoyar en la supervision de los contratos asignados
por el jefe inmediato.
2- Realizar revision de las cuentas de cobro e informes
de gestion de los contratistas asignados al apoyo de la
supervision.
Bachiller con
carrera 3-Apoyar en la recepcién y manejo de documentacion
Técnica en correspondiente a oficios de entrada y salida,
gestion relacionados con la Subsecretaria de Servicios
administrativa, Administrativos. $ $
comercial y a 1
fines 4- Apoyar en la elaboracion y registro de la apertura de 40.120.000 40.120.000
experiencia la caja menor.
Laboral:
minima de 5- Apoyar en el proceso de organizacion de la caja
treinta y cuatro | menor de la Subsecretaria de Servicios Administrativos.
(34) meses
6- Realizar informes a solicitud del jefe inmediato y/o
Secretario General del Departamento del Atlantico.
7- Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato.
1.Apoyar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en la revision, andlisis y soporte a la
calidad.
2.Acompafiar en la tabulacién de plantillas con el
. registro de las entradas y salidas de Almacén, de
Bagglrllrzrr;on acuerdo al catalogo de productos, los nuevos activos y
P las existencias en Inventario.
Tecnica en . - .
gestion 3_.Val|dar la d_ocumentacnon que soporte el ingreso de
administrativa insumos y bienes al Almgcgn del Departamento del
comercial y a, . _Atlantlc'o. . $ $
fines 4 Realizar Iabores_de inventario de bienes muebles _y/o 40.000.000 1 40.000.000
N enseres, pertenecientes al Departamento del Atlantico AN U
experiencia A o :
Laboral: y ub_lcados en las distintas (_ie_p_endenuas del ente
. territorial o los diferentes municipios del Departamento
minima de P P )
) del Atlantico cuando asi le sea requerido.
treinta y dos . L e
5. Brindar soporte logistico en las actividades
(32) meses . . g
ejecutadas por la Subsecretaria de Servicios
Administrativos de la Secretaria General del
Departamento del Atlantico.
6.-Realizar las demas actividades que tengan
concordancia con el objeto contractual y sean
asignadas por el jefe inmediato
10
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Bachiller con
estudios
profesionales
en Derecho (X

1-Apoyar en la supervision de los contratos asignados
por el supervisor.

2- Apoyar en la elaboracion de estudios previos
concernientes a las diferentes necesidades del servicio
de la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

3- Realizar seguimiento al cumplimiento del plan de
accion del area de archivo de la Subsecretaria de
Servicios Administrativos.

Semestres) 4- Otorgar respuestas a las distintas solicitudes, $ $
experiencia requerimientos y peticiones que se radiquen en la 37.080.000 37.080.000
Laboral: Subsecretaria de Servicios Administrativos, en atencién
minima de a los temas de archivo.
treinta (30)
meses 5- Realizar informes de los avances realizados en el
area de archivo, acorde a la normatividad vigente.
6-Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad
con las citaciones que se realicen previamente.
7- Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato.
1- Radicar los diferentes documentos a las distintas
dependencias del Departamento del Atlantico, acorde a
las funciones de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.
2- Recepcionar y organizar las cuentas de cobro que
ingresan a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.
Bachiller con
carrera 3-Apoyar en la recepcién y manejo de documentacion
Técnica en el correspondiente a oficios de entrada y salida,
area relacionados con la Subsecretaria de Servicios
asistencial, Administrativos.
secretariado $ $
ejecutivo 4- Apoyar en el seguimiento de la correspondencia 32.960.000 32.960.000
experiencia asignada a cada proceso de la Subsecretaria de
Laboral: Servicios Administrativos.
minima de
veinticuatro 5- Realizar informes a solicitud del jefe inmediato y/o
(24) meses Secretario General del Departamento del Atlantico.

6-Asistir puntualmente a las reuniones que se
convoquen en virtud de los temas de bienes muebles e
inmuebles que administra el Departamento del
Atlantico.

7- Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato
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Acreditar titulo

1. Apoyar en la consolidacién del inventario de bienes
muebles e inmuebles de propiedad del Departamento
del Atlantico.

2. Realizar visitas técnicas a los bienes inmuebles de
propiedad del Departamento del Atlantico o los que se
encuentren en funcién de éste.

Bachlller_ 3. Apoyar en el reporte a contabilidad de los bienes
Experiencia . )
Laboral muebles e inmuebles de prppl_edad del Departamento $ 1 $
P del Atlantico. 32.000.000 32.000.000
minima de
veintidés (22) 4. Apoyo logistico en todas las actividades presididas
meses . e o> >
por la Subsecretaria de Servicios Administrativos.
5. Realizar Informes a Solicitud del Jefe Inmediato y/o
Secretario General de la Gobernacion del
Departamento del Atlantico.
6. Las deméas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato
1- Apoyar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en la ejecucion de actividades
logisticas solicitadas por las demas dependencias de la
Gobernacion del Departamento del Atlantico.
2- Apoyar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en la ejecucion de las actividades de
mantenimiento de los equipos de refrigeracion y
ventilacién del edificio de la Gobernacién del Atlantico y
sus dependencias.
Bachiller con
conocimientos | 3- Apoyar en la correccion de fallas detectadas a los
(cursos) equipos de aire acondicionado instalados en la
acreditados en Gobernacion del Departamento del Atlantico y sus
mecanica de sedes. $ 1 $
refrigeracion 29.849.400 29.849.400
experiencia 4-Apoyar en la argumentacion técnica de los estudios
Laboral: previos efectuados por la Subsecretaria de Servicios
minima veinte Administrativos concernientes al mantenimiento
(20) meses requerido en la entidad y sus dependencias.

5- Apoyar en el cumplimiento del plan de accion del
area de mantenimiento.

6- Realizar informes a solicitud del jefe inmediato de los
procedimientos encomendados para cumplir las
actividades asignadas.

7- Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato.
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1. Apoyar en la consolidacion del inventario de bienes
muebles e inmuebles de propiedad del Departamento
del Atlantico.

2. Realizar visitas técnicas a los bienes inmuebles de
propiedad del Departamento del Atlantico o los que se
encuentren en funcién de éste.

Bag;:lrirr;:on 3. Apoyar en el reporte a contabilidad de los bienes
Técni muebles e inmuebles de propiedad del Departamento
écnica en el b
< del Atlantico.
Area de
Adr;u/r;}isrtreascmn 4. Apoyo logistico en todas Ias‘a_ctividadgs_ pres_ididas $ 1 $
Lo por la Subsecretaria de Servicios Administrativos. 29.849.400 29.849.400
experiencia
I_,aporal. 5. Realizar Informes a Solicitud del Jefe Inmediato y/o
minima de . >
dieciocho (18) Secretalsrlo General dedlaI (iolt’)er_nacmn del
meses epartamento del Atlantico.
6. Asistir puntualmente a las reuniones que se
convoquen en virtud de los temas de bienes muebles e
inmuebles que administra el Departamento del
Atlantico.
7. Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato.
1-Apoyar a la Oficina de Archivo en la organizacién de
documentos, segun los lineamientos archivisticos de
Ley.
2- Apoyar a la elaboracion de diagnosticos del estado y
Bachiller con evolucioén de la Oficina de Archivo.
carrera
Técnicaenel | 3- Apoyar en las revisiones de las tablas de retenciéon
area documental, con el objeto que las mismas se encuentre
asistencial, segun los lineamientos exigidos por la Ley de archivo.
secretariado $ 1 $
ejecutivo 4- Apoyar en la guarda y custodia del archivo de la 29.849.400 29.849.400
Experiencia Gobernacion del Departamento del Atlantico.
Laboral
minima de 5- Apoyo en la capacitacion del personal de la
dieciocho (18) Gobernacion del Departamento del Atlantico en el
meses manejo y las politicas de archivo, reglamentadas por el

Archivo General de la Nacion.

6- Apoyar en la revision del formato Gnico de
transferencia documental con el fin que el mismo se
encuentre acorde a los lineamientos archivisticos.
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1- Brindar apoyo en el manejo del almacén del edificio
de la Gobernacion del Atlantico.

2- Apoyar en la entrega de elementos de almacén a las
diferentes dependencias del edificio de la Gobernacién
del Atlantico y sus dependencias.

3- Apoyar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en la ejecucion de actividades

Bachiller con logisticas solicitadas por las demas dependencias de la
carrera 2 .
P Gobernacion del Departamento del Atlantico.
Técnica en
Z?(ggki]elzlrl]dc?g 4- Apoyar en la recgpcién de (_10_cumentps_, ing(esados a $ 1 $
Laboral: la Subsecretaria de Servicios Administrativos. 28.840.000 28.840.000
di minima 5- Apoyar en el seguimiento de la correspondencia
iecisiete (17) . .
meses asignada a cada_ proceso _d(? la S_ubsecretana de
Servicios Administrativos.
6- Asistir a las reuniones convocadas por el Secretario
de Despacho, Subsecretario y/o supervisor
relacionadas con las actividades descritas en el
contrato.
7- Las demas que el supervisor le asigne y que
guarden relacién con el objeto del contrato.
1. Apoyar en la consolidacion del inventario de bienes
muebles e inmuebles de propiedad del Departamento
del Atlantico.
2. Realizar visitas técnicas a los bienes inmuebles de
propiedad del Departamento del Atlantico o los que se
encuentren en funcion de éste.
Acreditar titulo
Bachiller 3. Apoyar en el reporte a contabilidad de los bienes
experiencia muebles e inmuebles de propiedad del Departamento $ $
Laboral: del Atlantico 28.000.000 L 28.000.000
minima de
dieciséis (16) | 4. Apoyo logistico en todas las actividades presididas
meses por la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

5. Realizar Informes a Solicitud del Jefe Inmediato y/o
Secretario General de la Gobernacién del
Departamento del Atlantico.

6. Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato.
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1-Apoyar a la Oficina de Atencion al ciudadano en el
desarrollo de su funcién

2- Recepcionar la documentacion que ingresa al
edificio de la Gobernacion del Atlantico y direccionarla
a quien corresponda.

3- Brindar orientacion a las personas que ingresen con
solicitudes o peticiones al area de atencion al

) $ $
ciudadano. 25.585.200 153.511.200
4- Ordenar y archivar la documentacién recepcionada
en el area de atencion al ciudadano.
Bachiller - . .
L 5- Asistir a las reuniones que se realicen en pro de la
Experiencia Oficina de Atencion al ciudadano
Laboral: ’
minima de . . )
6- Las demas que le asigne el supervisor y que
catorce (14) uarden relacién con el objeto del contrato
meses 9 : )
1-Apoyar a la Oficina de Archivo en la organizacion de
documentos, segun los lineamientos archivisticos de
Ley.
2. Apoyar en la busqueda de informacion para la
proyeccioén de respuestas a peticiones internas y
Acreditar titulo externas.
Bachiller 3- Apoyar en la digitalizacién de los documentos
Experiencia ladados a las diferentes dependencias de | $ $
Laboral trasladados a asI iferentes depen Iencllgs de la
minima de Gobernacion del Departamento del Atlantico. 25.585.200 25.585.200
cat;r;:séﬂ) 4- Apoyar en la guarda y custodia del archivo de la
Gobernacion del Departamento del Atlantico.
5- Apoyo logistico en todas las actividades presididas
por la Subsecretaria de Servicios Administrativos.
6- Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato.
1. Apoyar en la consolidacion del inventario de bienes
muebles e inmuebles de propiedad del Departamento
del Atlantico.
2. Realizar visitas técnicas a los bienes inmuebles de
propiedad del Departamento del Atlantico o los que se
Acreditar titulo encuentren en funcion de éste.
Bachiller
experiencia 3. Apoyar en el reporte a contabilidad de los bienes $ $
I_,aporal: muebles e inmuebles de prgplgdad del Departamento 24.720.000 24.720.000
minima de del Atlantico
trece (13)
meses 4. Apoyo logistico en todas las actividades presididas

por la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

5. Realizar Informes a Solicitud del Jefe Inmediato y/o
Secretario General de la Gobernacién del
Departamento del Atlantico.
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6. Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato.

Acreditar titulo

busquen fortalecer la institucién y hacerla mas eficaz y

1- Realizar apoyo operativo de las actividades
archivisticas de la gestion documental en los archivos
de gestién y archivo central, de manera oportuna y
eficiente, asi como las de caracter operativo que

eficiente.

2- Asistir en el apoyo operativo y logistico para el
traslado de cajas, expedientes, y en general todo lo

de la Gobernacion del Atlantico y sus dependencias.

5- Realizar informes de las actividades adelantadas
acorde a las asignaciones efectuadas por el supervisor.

6- Las demas que el supervisor le asigne y que

guarden relacion con el objeto del contrato.

Bachlller_ relacionado con Gestion Documental y Archivo
experiencia $ $
Laboral: . . . 5
. 3- Realizar las actividades relacionadas con los 24.720.000 123.600.000
minima de : o
procesos establecidos en el Programa de gestion
trece (13)
meses documental.
4-Cumplir con los volimenes de trabajo y metas en los
tiempos establecidos por el supervisor del contrato.
4- Entregar mensualmente informes detallados de su
gestién para el desarrollo de la supervision al contrato.
5-Las demas que le asigne el supervisor y que guarden
relacién con el objeto del contrato.
1- Brindar apoyo en las actividades de mantenimiento
de la infraestructura del edificio de la Gobernacion del
Atlantico.
2- Apoyar en la realizacion del inventario de los bienes
muebles de propiedad del Departamento del Atlantico.
Acreditar titulo 3- Apoyar a la Subsecretaria de Servicios
Bachiller Administrativos en la ejecucion de actividades
experiencia | logisticas solicitadas por las demés dependencias de la $ $
I_,aporal: Gobernacion del Departamento del Atlantico. 24.720.000 1 24.720.000
minima de
trece (13) 4-Apoyar en la adecuacion, remodelaciones de
meses fachadas, espacios internos y demas areas del edificio
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1-Apoyar a la supervisién del servicio de vigilancia en lo
que respecta a inspeccionar los servicios de seguridad
prestados.
2- Elaborar las especificaciones técnicas de los
estudios previos concernientes a los procesos de
vigilancia que se surtan dentro del Departamento del
. . Atlantico en atencién a las necesidades del servicio.
Acreditar titulo
Bachlller_ 3-Revisar las cuentas de cobro presentadas por los
experiencia : - 3 .
Laboral: contratistas que presten los servicios de vigilancia al $ 2 $
o Departamento del Atlantico. 24.720.000 49.440.000
minima de
trﬁ::gs(elf) 4- Apoyar operativamente a la supervision en la
verificacién de procedimientos y rutas de trabajo.
5- Revisar los informes de gestion presentados por los
contratistas que presten los servicios de vigilancia al
Departamento del Atlantico.
6- Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato. .
1- Elaborar las especificaciones técnicas de los
estudios previos concernientes al suministro de equipos
acusticos en las instalaciones del Departamento del
Bachiller con Atlantico y sedes cuando asf le sean requerido.
carera 2- Revisar los informes de gestion de los contratistas
Tecnico en que le sean asignados por parte del Supervisor
audio y sonido '
experiencia N . $ 1 $
Laboral: 3- Realizar informes mensu_al_es de Ias_ gestiones 24.720.000 24.720.000
minima de adelantadas a las supervisiones asignadas.
trece (13) 4- Apoyo logistico en todas las actividades presididas
meses . e gy >
por la Subsecretaria de Servicios Administrativos.
5- Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato.
1- Realizar apoyo operativo de las actividades
archivisticas de la gestion documental en los archivos
de gestion y archivo central, de manera oportuna y
eficiente, asi como las de caracter operativo que
busquen fortalecer la institucién y hacerla mas eficaz y
Acreditar titulo eficiente.
de
Bachiller.exper 2- Asistir en el apoyo operativo y logistico para el $ 1 $
iencia Laboral: traslado de cajas, expedientes, y en general todo lo 21.321.000 21.321.000
minima de relacionado con Gestién Documental y Archivo
seis (6) meses
3- Entregar mensualmente informes detallados de su
gestion para el desarrollo de la supervision al contrato.
4-Las demas que le asigne el supervisor y que guarden
relacién con el objeto del contrato.
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Acreditar titulo
de

1. Apoyar en la consolidacion del inventario de bienes
muebles e inmuebles de propiedad del Departamento
del Atlantico.

2. Apoyar en el reporte a contabilidad de los bienes
muebles e inmuebles de propiedad del Departamento
del Atlantico

Bachiller.exper $ 1 $
iencia Laboral: | 3. Apoyo logistico en todas las actividades presididas 21.321.000 21.321.000
minima de por la Subsecretaria de Servicios Administrativos.
seis (6) meses
4. Realizar Informes a Solicitud del Jefe Inmediato y/o
Secretario General de la Gobernacién del
Departamento del Atlantico.
5. Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato.
$
797.486.600

6 obligaciones del contratista

Obligaciones Generales

1.

10.
11.
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Acreditar el aporte al Sistema de Seguridad Social (Pensién y Salud). La base de
Liquidaciéon para acreditar los pagos debe corresponder al 40% del valor del
contrato.

Afiliarse a una Administradora de Riesgos Laborales

Cumplir de buena fe el objeto del contrato.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad.

Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y relacionadas.
Realizar las actividades encomendadas de manera oportuna y eficiente.

Guardar reserva de la informacion que le sea suministrada o maneje en ejercicio
de las actividades u obligaciones.

Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignados.
Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se
realicen previamente.

Pagar los impuestos nacionales y locales a que haya lugar.

Y demds actividades encomendadas por la Secretaria de manera oportuna y
eficiente o por el supervisor del contrato o persona que este designe.
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7. Andlisis Econémico

El valor estimado de la contratacion es por un valor de SETECIENTOS NOVENTA Y
SIETE MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS
($797.486.600), el cual incluye todos los tributos que se generen con ocasion a la
celebracidn, ejecucion y liquidacion del contrato.

Los futuros contratos tendran un plazo de ejecucién por un término de ocho (08) meses,
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.

Teniendo en cuenta el objeto a contratar y lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la
modalidad de seleccién para la escogencia del contratista sera la de contratacion directa,
en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Por lo anterior el contrato se suscribirA de manera directa con el contratista que se

encuentre en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, y cuente con la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.

Para constancia se firma en enero de 2022.

) —A—+

JAVIER RUIZ MORALES
Asesor Externo
Departamento del Atlantico
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