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7.1 
 

EL COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTIÓN CONTRACTUAL DE LA AUTORIDAD NACIONAL 
DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA 

 
CERTIFICA  

 
1. Que de conformidad con la documentación que reposa en los archivos de la Autoridad Nacional de 
Licencias Ambientales – ANLA – HERMES EMILIO HERNÁNDEZ GUZMÁN., identificado(a) con la 
cédula de ciudadanía No. 5.984.352, suscribió con El Fondo Nacional Ambiental – FONAM / Autoridad 
Nacional de Licencias Ambientales - ANLA, con Nit No. 830.025.267-9 el (os) siguiente(s) Contrato(s) de 
Prestación de Servicios de Apoyo a la Gestión. 
 

CONTRATO No: 046 de 2020 
OBJETO: Prestar servicios de apoyo a la Autoridad Nacional de 

Licencias Ambientales -ANLA relacionadas con las 
actividades propias de la gestión documental. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 1. Realizar  la clasificación de los documentos que se 
reciben en el Archivo de Gestión Centralizado y que 
deben ser incorporados a los expedientes 
institucionales, de acuerdo con las series y subseries 
documentales de las Tablas de Retención 
Documental de la ANLA. 2. Foliar los expedientes 
custodiados en el Archivo de Gestión Centralizado de 
la ANLA, de acuerdo con la normatividad archivística 
aplicable previa asignación de los mismos de 
acuerdo a las necesidades institucionales. 3. 
Elaborar la Hoja de Control de cada uno de los 
expedientes asignados y registrar la información 
correspondiente en la herramienta dispuesta para tal 
fin, de acuerdo con la normatividad aplicable. 4. 
Diligenciar el Formato Único de Inventario 
Documental para cada uno de los expedientes que se 
custodian en el archivo de gestión centralizado de la 
ANLA, en las herramientas con las que cuenta la 
Entidad para tal fin, de acuerdo con la asignación que 
para el efecto se realice. 5. Rotular las cajas y 
carpetas de acuerdo con la clasificación dada a cada 
uno de los expedientes custodiados en el archivo de 
gestión centralizado de la ANLA.  6. Revisar 
diariamente la planilla de reporte de inconsistencias 
con el fin de identificar los hallazgos reportados por 
los diferentes usuarios internos como externos, que 
den cuenta de falencias en los procesos de 
ordenación, foliación o actualización de los 
expedientes. 7. Atender las diferentes consultas de 
los documentos que se encuentran digitalizados y 
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que son solicitados por los diferentes usuarios de la 
entidad. 8. Velar por la adecuada custodia y 
conservación de la documentación, informando las 
novedades o inconsistencias que se puedan 
presentar.  9. Apoyar las demás actividades que le 
sean asignadas por el supervisor. 

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

$40.006.936., incluidos los impuestos, costos y 
gastos a que hubiere lugar. 

FORMA DE PAGO: FONAM/ANLA pagará el valor del presente contrato 
al CONTRATISTA en mensualidades vencidas de 
$3.343.198., o proporcional a los días ejecutados en 
el respectivo mes 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 02 de Enero de 2020 
FECHA DE INICIO:  02 de Enero de 2020 
FECHA DE TERMINACIÓN: 31 de Diciembre de 2020 
PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato será   hasta el 

treinta y uno (31) de diciembre de dos mil veinte 
(2020) contado a partir del cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del 
mismo. 

ESTADO Ejecutado. 
 
El(os) contrato(s) relacionado(s) en la presente certificación es(son) un(es) contrato(s) de prestación de 
servicios regido por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, y demás normas 
concordantes y complementarias. 
 
Este certificado se expide a solicitud de HERMES EMILIO HERNÁNDEZ GUZMÁN., a los 11 días del 
mes de octubre de 2021.  
 

 
DANIEL RODRIGO TARQUINO MOSQUERA.  

Coordinador del Grupo de Gestión Contractual 
 
 
Proyectó:  Wilson Pedreros – Grupo de Gestión Contractual 
Revisó: Daniel Rodrigo Tarquino. – Grupo de Gestión Contractual 
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7.1 
                                                 

  EL COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTIÓN CONTRACTUAL DE LA AUTORIDAD NACIONAL DE 
LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA 

 

 
CERTIFICA  

 
1. Que de conformidad con la documentación que reposa en los archivos de la Autoridad Nacional de 

Licencias Ambientales - ANLA, HERMES EMILIO HERNANDEZ GUZMAN, identificado(a) con la cédula 
de ciudadanía No. 5984352, el(la)  cual suscribió con la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales – 
ANLA con el Nit N° 900467239-2, el siguiente Contrato de Prestación de Servicios de Apoyo a la Gestión: 

 

CONTRATO No: 1228 de 2019 

OBJETO: SAFGD-32 Prestar servicios de apoyo a la gestión documental del Grupo de 
Servicios Administrativos de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales- 
ANLA 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS: 

1. Revisar  la correcta clasificación de los documentos que se reciben en el 
Archivo de Gestión Centralizado y que deben ser incorporados a expedientes 
tanto antiguos como nuevos, de tal manera que estén acordes con las series 
y subseries documentales de las Tablas de Retención Documental de la 
ANLA. 2. Realizar el proceso de organización, ordenación y foliación a los 
expedientes custodiados en el Archivo de Gestión Centralizado de la ANLA, 
de acuerdo con la normatividad archivística aplicable y que deben ser 
actualizados por el Grupo de Servicios Administrativos-gestión documental. 
3. Cumplir con lo establecido en el acuerdo No. 002 de 2014 emanado por el 
Archivo General de la Nación, en cuanto a lo relacionado con la elaboración 
de la Hoja de Control para todos los expedientes nuevos que se aperturen y 
aquellos que deben ser actualizados, en la herramienta establecida para tal 
fin, para todos los expedientes objeto de actualización y aquellos que son 
aperturados por primera vez. 4. Diligenciar el Formato Único de Inventario 
Documental para cada uno de los expedientes que se custodian en el archivo 
de gestión centralizado de la ANLA, en las herramientas con las que cuenta 
la Entidad para tal fin. 5. Realizar la rotulación de cajas y carpetas de acuerdo 
con la clasificación dada a cada uno de los expedientes custodiados en el 
archivo de gestión centralizado de la ANLA.  6. Revisar la planilla de reporte 
de inconsistencias con el fin de identificar los hallazgos reportados por los 
diferentes usuarios internos como externos, que den cuenta de falencias en 
los procesos de ordenación, foliación o actualización de los expedientes y 
realizar las acciones correctivas a los expedientes de acuerdo con lo 
registrado en el formato antes mencionado. 7. Apoyar las diferentes consultas 
de los documentos que se encuentran digitalizados y que son solicitados por 
los diferentes usuarios de la entidad. 8. Realizar la solicitud de préstamo de 
documentos a la bodega de la ANLA, garantizando su disposición para 
consulta y posterior retorno a la bodega de la ANLA. 9. Presentar los informes 
mensuales que den cuenta de la cantidad de expedientes nuevos, 

http://www.anla.gov.co/
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ódigo Postal 110311156 

Grupo de Gestión Contractual  

expedientes actualizados, folios incorporados, inconsistencias reportadas y 
ajustadas. 10. Velar por la adecuada custodia, conservación de la 
documentación, informando las novedades que se puedan presentar. 11. 
Prestar apoyo en la organización constante del Archivo de Gestión 
Centralizado de la ANLA.  12. Responder por la debida custodia, guarda y 
conservación de los expedientes que se administran en el archivo de gestión 
centralizado de la entidad. 13. Apoyar las demás actividades que le sean 
asignadas por el supervisor.  

VALOR INICIAL: $ 15.363.562; Incluidos los impuestos, costos y costos a que hubiere lugar. 

FORMA DE PAGO: Se pagará el valor del presente contrato al CONTRATISTA en mensualidades 
vencidas de $ 3.245.823, o proporcional a los días ejecutados en el respectivo 
mes, previa presentación del informe mensual de actividades y certificación 
de cumplimiento suscrita por el supervisor del contrato y de la presentación 
de pagos al Sistema de Seguridad en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales, 
de acuerdo con lo previsto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  

FECHA DE 
SUSCRIPCIÓN: 

09/08/2019 

FECHA DE INICIO:  09/08/2019 

FECHA DE 
TERMINACIÓN 
INICIAL: 

31/12/2019 

PLAZO DE 
EJECUCIÓN: 

El plazo de ejecución del presente contrato será de hasta 31 de diciembre de 
2019 contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del mismo. 

FECHA DE 
TERMINACIÓN 
FINAL: 

31/12/2019 

VALOR TOTAL: $ 15.363.562; incluidos los impuestos, costos y gastos a que haya lugar. 

ESTADO: Ejecutado. 

 
El(os) contrato(s) relacionado(s) en la presente certificación es(son) un(los) contrato(s) de prestación de 
servicios regido por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, y demás normas 
concordantes y complementarias. 
 
La presente certificación se expide en Bogota a los 29 dias del mes de abril de 2020. 

 
DANIEL RODRIGO TARQUINO MOSQUERA. 
Coordinador del Grupo de Gestión Contractual  
 
Proyectó: Laura Patricia Cárdenas Villanueva (ANLA) – Grupo de Gestión Contractual  
Revisó: Marielena Ordoñez O. - Grupo de Gestión Contractual 
Aprobó: Daniel Rodrigo Tarquino M. – Coordinador del Grupo de Gestión Contractual 

http://www.anla.gov.co/
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7.1 
                                                 

  EL COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTIÓN CONTRACTUAL DE LA AUTORIDAD NACIONAL DE 
LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA 

 
 

CERTIFICA  
 
1. Que de conformidad con la documentación que reposa en los archivos de la Autoridad Nacional de 

Licencias Ambientales - ANLA, HERMES EMILIO HERNANDEZ GUZMAN, identificado(a) con la cédula 
de ciudadanía No 5984352, el(la)  cual suscribió con la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales – 
ANLA con el Nit N° 900467239-2, el siguiente Contrato de Prestación de Servicios Apoyo a la Gestión: 

 
CONTRATO No: 076 de 2019 
OBJETO: Prestar servicios de apoyo a la gestión documental del Grupo de Servicios 

Administrativos de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales- ANLA. 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS: 

1. Verificar la correcta clasificación de los documentos que se reciben en 
el Archivo de Gestión Centralizado y que deben ser incorporados a 
expedientes tanto antiguos como nuevos, de tal manera que estén 
acordes con las series y subseries documentales de las Tablas de 
Retención Documental de la ANLA. 2. Realizar el proceso de foliación a 
los expedientes custodiados en el Archivo de Gestión Centralizado de la 
ANLA, de acuerdo con la normatividad archivística aplicable. 3. Dar 
cumplimiento al acuerdo No. 002 de 2014 emanado por el Archivo General 
de la Nación, en cuanto a lo relacionado con la elaboración de la Hoja de 
Control en la herramienta establecida para tal fin, para todos los 
expedientes objeto de actualización y aquellos que son aperturados por 
primera vez. 4. Realizar el correcto diligenciamiento del Formato Único de 
Inventario Documental para cada uno de los expedientes que se custodian 
en el archivo de gestión centralizado de la ANLA, en las herramientas con 
las que cuenta la Entidad para tal fin. 5. Rotular las cajas y carpetas de 
acuerdo con la clasificación dada a cada uno de los expedientes 
custodiados en el archivo de gestión centralizado de la ANLA.  6. De forma 
diaria revisar la planilla de reporte de inconsistencias con el fin de 
identificar los hallazgos reportados por los diferentes usuarios internos 
como externos, que den cuenta de falencias en los procesos de 
ordenación, foliación o actualización de los expedientes. 7. Brindar apoyo 
a las áreas que hacen parte de la estructura orgánica de la entidad en lo 
relacionado con la implementación de las Tablas de Retención 
Documental de la Entidad. 8. Apoyar  en la correcta construcción de los 
expedientes sancionatorios, velando por la incorporación de la totalidad 
de documentos que lo conforman. 9. Atender las diferentes consultas de 
los documentos que se encuentran digitalizados y que son solicitados por 
los diferentes usuarios de la entidad. 10. Realizar la solicitud de préstamo 
de documentos a la bodega de la ANLA, garantizando su disposición 
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ppara consulta y posterior retorno a la bodega de la ANLA. 11. Aplicar las 
acciones correctivas a los expedientes de acuerdo con el reporte en la 
planilla de inconsistencias. 12. Presentar los informes mensuales que den 
cuenta de la cantidad de expedientes nuevos, expedientes actualizados, 
folios incorporados, inconsistencias reportadas y ajustadas. 13. Velar por 
la adecuada custodia, conservación de la documentación, informando las 
novedades que se puedan presentar.  14. Prestar apoyo en la 
organización constante del Archivo de Gestión Centralizado de la ANLA.  
15. Responder por la debida custodia, guarda y conservación de los 
expedientes que se administran en el archivo de gestión centralizado de 
la entidad 16. Apoyar las demás actividades que le sean asignadas por el 
supervisor. " 

VALOR INICIAL: $ 22.720.761; Incluidos los impuestos, costos y costos a que hubiere lugar. 
FORMA DE PAGO: Se pagará el valor del presente contrato al CONTRATISTA en 

mensualidades vencidas de $3.245.823, o proporcional a los días 
ejecutados en el respectivo mes.  

FECHA DE 
SUSCRIPCIÓN: 

09/01/2019 

FECHA DE INICIO:  09/01/2019 
FECHA DE 
TERMINACIÓN INICIAL: 

08/08/2019 

PLAZO DE 
EJECUCIÓN: 

7 meses, Término contado a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

FECHA DE 
TERMINACIÓN FINAL: 

08/08/2019 

VALOR TOTAL: $ 22.720.761; incluidos los impuestos, costos y gastos a que haya lugar. 
ESTADO: Ejecutado. 

 
El(os) contrato(s) relacionado(s) en la presente certificación es(son) un(los) contrato(s) de prestación de 
servicios regido por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, y demás normas 
concordantes y complementarias. 
 
La presente certificación se expide en Bogotá, a los 20 días del mes de abril de 2020. 

. 
DANIEL RODRIGO TARQUINO MOSQUERA. 
Coordinador del Grupo de Gestión Contractual  
 
Proyectó: Laura Patricia Cárdenas Villanueva (ANLA) – Grupo de Gestión Contractual  
Revisó: Marielena Ordoñez O. - Grupo de Gestión Contractual 
Aprobó: Daniel Rodrigo Tarquino M. – Coordinador del Grupo de Gestión Contractual 
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