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El presente estudio y andlisis, se elabora en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratacién Estatal y en
vifud de lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015; el cual se
desarrolld en los sigulentes términos:

DATOS GENERALES
Fecha de emisién del estudio: Enero de 2022
Secretaria que elabora el estudio: | Secretaria General
Objeto de la contratacién: PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS DE APOYO PARA EL SOPORTE,

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL CABLEADO
ESTRUCTURADO, REDES Y PLANTAS DE TELEFONIA ANALOGAS DE LA
ALCALDIA DE FUNZA

1. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION. _

Dentro de las facultades del Alcalde del Municipio de Funza estd la de contraiar lo adguisicién de los diferentes
bienes y servicios requeridos para el normal funcionamiento de la Entidad en cumplimiento de su miston
Constitucional establecida en el articulo 315 que establece como atribuciones de esle, difgir la accidn
administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones vy la prestacién de los servicios a su
cargo; aspectos retomados en el literal D, numerales 1 y 5 del Articulo 29 de fa ley 1551 de 2012, donde se
establece la funcién de dirigir la accidn administraiiva del municipio; asegurar e cumplimiento de las funciones
y de la prestacién de los servicios a su cargo; representarlo judicial y extrajudicialmente y de ordenarlos gastos y
celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plon de desarollo econdmico, social y con el
presupuesto, observando las normas juridicas aplicables.

De conformidad con lo establecido en el arniculo 1 del Acuerdo No. 020 del 21 de diciembre de 2017, la
organizacién inferna de la Alcaldic de Funza comresponde a la siguiente:

Despacho del alcalde.

Oficina de controt interno.

Oficina Asesora Juridica.

Secretaria de gobierno.

Secretara de educacién.

Secretaria de salud.

Secretaria de mujer y juventud,

Secretaria de desarrolio social.

Secretaria de infraestructura.

Secretaria de movilidad.

Secretaria de desamrollo econdmico y competitividad,
10. Secretoria de planeacién y ordenamiento.
1. Secretaria de hacienda.

12. Secretaria general.

13, Grganos de asesoria y planeacion.

b
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La Secretaria General, como dependencia de apoyo debe dirgir y administrar eficientemenie el recurso
humano, de informacién, de bienes y servicios necesarios para el desarrollo de las actividades de la Alcaldia
Municipal, facilitando asi el cumplimiento de la misién institucional.

En ese orden de idegs, vy de conformidad con lo establecido en el articulo 16 det Acuerdo No. 020 del 21 de
diciembre de 2017, son funciones de la Secretaria Generdl las siguientes:

1. Dirgir y coordinar las politicas, programas y proyectos para mejorar la funcidn administrativa y publica
de la Alcaldia.

2. Dirigir e implemeniar las politicas y estrategias en materia del talento humano para el desarollo de los
programas de bienestar social, sistema general de salud y seqguridad del frabajo, administracidén del
personal, seleccién, vinculacién, capacitacidn e incentivos de conformidad con las normas vigentes
sobre la materia.

3. Garantizar la administracién y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles del Municipio de
conformidad con los procedimientos y normatividad vigente, que permita la efectiva prestacién de los
servicios por parte de la Alcaldia. ‘

4. Organizar y coordinar la cdecuada prestacidon de los servicios generales para el comecto
funcionamiento de la Alcaldia.

5. Dirgir los procedimientos para la adquisicién de bienes y servicios en coordinaciéon con las demds
dependencias de la Alcaldia de conformidad con la normatividad vigente.

é. Dirigir los servicios del registro, closificacién, distribucién, trémite, archivo y conservacién de la
documentacién y comespondencia de la Alcaldia que permita garantizar Ia memoria institucional de
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conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

7. Garantizar la implementacién de las politicas de atencidn al ciudadano, asi como del sistema de
peticiones, quejas vy reclomos que permita el desamolic misional de la alcaldia y una aproximacion enfre
el civdadane y la administracién, en un marce del respeto de sus derechos y de participacidén en la
gestion de la funcidn administrativa.

8. Organizar la prestacién y mantenimiento del servicio informdtico y la conectividad con el fin de gue se
garantice la ejecucién de las funciones de la Alcaldia y la proteccién de la informacién.

9. Direccionar el control disciplinario en la Alcaldia conociendo en primera instancia los procesos
instaurados contra 10s servidores y ex servidores de I Alcaldia de Funza.

10. Direccionar o efectuar las investigaciones y estudios en materia de planta de personal, estructurg,
manual especifico de funciones y competencias laborales y demds que se requieran de conformidad
con la politica y normas de la funcién administrativa y poblica.

11. Las demds que le asigne la Ley o que coresponda a la naturaleza de la dependencia.

El Municipio de Funza, tiene como uno de sus objetivos garantizar la calidad y veracidad de la informacidn, por
lo tanto, es necesario, dirigir, planear, ejecgtqr: coordinar, regular y evaluar todas las actividades de la
administracién.

Que, segun la esiructura organizacional, la Administracion cuenta con dependencias que tiehen objetivos
misionales y de apoye a lg gestién, las cuales ejecutan las politicas, programas y demds metas propuestas en el
plan de desarrollo de Funza "Funza Ciudad Lider". —

La Administracion cuenta con sisternas de redes, cableado estructurado, plantas de felefonia andiogas v
demds sistemas informdaticos que facilitan y permiten la comunicacién interna y ‘externa.

Que diferentes dependencias que se encuentran ubicadas en instalaciones diferentes al palacio municipal

poseen iguaimente con sistemas de redes, coble?,estrucfurcdo y de comunicaciones que requiere
igualmente de su mantenimiento preventivo y comectivo.

Que dichos sistemas resulian de vital importancia para el normal y adecuado desarrolle de las acciones propias
de la Administracién, ya que del buen funcionamiento dependen las comunicaciones internas vy externas
realizadas diariamente. Esta comunicacién adguiere especial relevancia si se tiene en cuenta que es el
mecanismo de eniace entre la Alcaldia y JOS usuarios tanto internos como exfernos, para el desarrolio de los
planes, programas y proyectos.

Por o antetior y dada ia suma importancia de estos medios de comunicacidn, se hace necesario confinuar con
los servicios para el mantenimientofeventivo y correctivo de los elementos que conforman el sistema.

Para la Alcaldia es necesario contar con un sistema de redes, cableado estructurado vy de comunicacion en
éptimas condiciones, para facilitar, garantizar y agilizér las labores administrativas ejecutadas diariamente. Por
lo que se requiere contar con el respectivo mantenimiento y soporte.

En ese orden de ideas, se requiere contratar una persona con titulo de formacién Tecnolégica, con un tiempo
de 0 a 12 meses de experiencia relacionada en sgporfe de mantenimiento preventivo y correctivo del
cableado esfructurado, redes vy plantas de telefonia enhdicgas.

Una vez revisado el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad aprobada para la vigencia 2022, y publicado en

el Sistema Elecirdnico para la Contratacion Piblica “SE(;}F’“,' se puede verificar que el servicio que se pretende
contratar, se encuenira incluido en el mismo.

2. 1A DESCRIPCION DEL QBJETO A CORTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS.

2.1 OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS DE AP@YO PARA EL SOPORTE, MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL CABLEADC ESTRUCTURADO, REDES Y PLANTAS DE TELEFONIA
ANALOGAS DE LA ALCALDIA DE FUNZA

2.2 CODIGO DEL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:
Cédigo o Denominacién
80111620 - Servicios temporalesde recursos humanos

2.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.3.7 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratisia se obligard para con el Municipio, en relacion directa con
el objeto del contrato, alo siguiente:
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A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS
o

—

10.
1.
12.
13.
14.
15.

16.

Suscribir de forma conjunta con el supervisor designado el acta de inicio del contfrato.
Realizar informes técnicos y recomendacionas del estado y funcionamiente de todas las lineas
telefdnicas andlogas de la administracién.  —

Apoyar en la revisién, mantenimiento, programacion, configuracidn y demds relacionadas con las
plantas telefénicas andlogas e IP de la administracion. —~—

Apoyar y realizar acompafamiento para la instalacion de nuevos servicios de telefonia e internet con
los distintos proveedores.

Mantener aciualizado el direciorio telefénico de la Alcaldia teniendo en cuenta las necesidades de fa
administracién.

Apoyar en el levantamiento de informacidn para elaborar diagndstico del sistema CCTV y biométricos y
brindar mantenimiento preventivo y/o reubicacién de las mismos.

Apoyar en la gestién y el mantenimiento de las redes de cableado estructurade de las sedes
administrativas. ~

Apoyar en el mantenimiento, cambic de jacks en puntos de voz y/o datos y reparacion de los aparatos
telefénicos de todas las dependencias de Ia administracion. ¢

Realizar mantenimiento y adecuaciones de puntos de (voz, dalos y eléctricos) del cableado
estructurado de la Alcaldia.

Realizar mantenimiento, limpieza y reparacién de cualquier lipo de teléfono digital, sencillo o
inalémbrico.

Redlizar el traslado.de extensiones vy lineas de acuerdo a los requerimientos realizados por el supervisor
del contrato.

Apoyar con el mantenimiento preventivo en hardware y software de los etementos relacionados con el
objeto contractual. 7

Eiaborar diagnosticos técnicos de teléfonos IP, andlogos, plantas telefénicas y demdés elementos
relacionados con el objeto del contrato o a solicitud del supervisor del contrato.

Realizar el apoyo necesaric para lgs adecuaciones de las dependencias cuando se requieran
brindando el gpoyo necesario para ef cormecto desamollo de los procesos de las diferentes dreas.
Realizar apoyo para la actualizacion de todas las de hoja de vida de los diferentes equipos
tecnoldgicos a los que se les brinde el soporte técnico de la alcaldia de Funza. -

Cumplir con las demds obligaciones que le sean asignadas por et supervisor del contrato y que tengan
relacién con el objeto contractual.

B) OBLIGACIONES GENERALES:

1.

10.

1.

Responder por cualquier fipo de reclamacién, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que
coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasidn del
confrato.

Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demds frabgjos que se le soliciten en desarrolio del
contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en lIgs distintas etapas contractuales, evitando dilaciones vy
entrabamientos.

Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demds soportes que lo
anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actten por fuera de la ley con el fin de hacer v omitir
algin hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacidn que le sea suministrada para el desamrollc del
objeto det contrato.

Informar oportunamente al Municipic sobre eventualidad gue pueda surgir y que implique retraso en el
desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del
contrato y el Municipio de Funza.

Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio (supervisor y/o interventor) como
constancias de |la ejecucién del contrato.

Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y documentos
necesarios parda elio, dentro de los plazos convenidos.

Acreditar sus pagos de 3§l como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a afiliar a
los terceros que emplee para la ejecucion del contrato a una entidad promotora de salud, de manera
tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo
{Decreto 1295 de 1994}, y a aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de
acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el decreto 1703
de 2002 y demds normas concordantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y

pago de parafiscales, vigentes a la fecha de presentacién de la oferta y durante la vigencia del
contrato.
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12, Cumplir con lo estipulado en el protocolo de bioseguridad establecido por la Alcaldia de Funza para et
desarrollo de las funciones, cuando estas requieran la asistencia presencial ¢ el desplazamiento en el
municipio, con el fin de prevenir la propagacion del COVID-19.

13. Las demds que por ley o contrate le correspondan.

2.3.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: Et Municipio se obliga para con el contratista a o siguiente:

1. Pagar el valor del contrate en la cantidad, forma y oportunidad pactadas,

2. Brindar la colaboracion y proporcionar ia informacion y/o documentacion que seq necesaria para el
adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales,

4. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de &l forman
parte.

2.4 TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

2.5 LUGAR DE£ EJECUCION DEL CONTRATO: Alcaldia de Funza - Municipio de Funzqg, lugar en que se requiera de
sU servicio,

2.6 SUPERVISOR DEL CONTRAYOQ: Secretario General.

= e

3. REQUISITOS DE [DONEIDAD Y EXPERIENCIA o iwr i a

W e

Requlsitos de estudio Requisitos de Experiencia

Titulo de formacidn Tecnoldgico en el oficio de | 0 a 12 meses de experiencia relacicnada
mantenimiento electrénico.

4. EL PLAZO DE EJECUCION, VALOR Y FORMA DE PAGQ DEL CONTRATO o

e s T o B T
*;”-'f o o Fa g e BT

4.1 PLAIO DE EJECUCION: once (11} meses y veinticinco (25) dias contados a partir de la suscripcién del
acta de inicio, sin exceder el 30 de diciembre de 2022,

42 VALOR DEL CONTRATO: VEINTIDOS MILLONES CUATROCIENTOS ONCE MIL OCHOCIENTOS SESENTA PESOS
M/CTE ($22.411.840). El valor del contrato se encuentra justificado en el andtlisis del sector, teniendo en
cuenta la tabla de perfiles y honorarios del sector central del municipio de Funza.

4.3 FORMA DE PAGQ: Once {11) pagos mensuales, vencidos, iguales y sucesivos, cada uno por la suma de
UN MILLON OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($1.893.960) v un

Ultimo pago de hasta UN MILLON QUINIENTOS SETENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS PESOS M/CTE
($1.578.300)

Dichos pagos se redlizardn previo el lleno de los siguientes requisitos:

Presentacién de informe de actividades y/¢ de ejecucion del contrato

Acreditacidn de pagos de seguridad social integral v parafiscales cuando corresponda

Certificacién de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato

Presertacidn de Factura cuando corresponcs,

Para la redlizacion del pago final se deberd ¢intar con el acta de terminacion debidamente suscrita,

El contratista deberd pagar ias deduccione: que por disposicién legal o reglamentaria el Municipio
practique, incluidos ademds los gastos, costor v contribuciones a que haya lugar tales como:

Pl

ESTAMPILLA __ BASE GRAVABLE TARIFA

Estampilla pro-cultura Valor del contfrato Exento

Estampilla pro-deporte Valor del contrato Exento
Estampilla bienestar aduito mayor _Valor del contrato 2%

Estas estampilias se liquidan antes de IVA,

Los valores enunciados pueden variar en cualqiier momento v se aplicardn los que se encuentren
vigerntes al momento de realizar el page. \

i

“
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5. EL CERTIFICADO DEL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

5.7 NUMERO Y FECHA DEL CDP: 2022000284 (03/01/2022)

P
5.2 NOMBRE DEL RUBRO Y FUENTE: 2.1.2.02.02.008.1.87130-SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y

SERVICIOS DE PRODUCCION / RECURSOS PROPIOS /

5.3 5.3 VALOR TOTAL DEL CDP: VEINTIDOS MILLONES CUATROCIENTOS DOCE MIL PESOS MCTE ($22.412.000)

5.4 MATRIZ DE RIESGOS: Este andlisis se hace con el fin de exponeres a los oferentes la tipificacién, estimacion,
asignacién, impacto y tratamiente de los riesgos en la confratacién; se desgmolka~de conformidad con el

articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y el Manual para la identificacién
Riesgo en los procesos de Contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente.
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é. LA GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Teniendo en cuanta lo modalidad de contratacion, el objeto del contrato, plazo de ejecucion y valor de este.
De conformidad con lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto Unico Reglamentario No 1082 de
2015, no se exige garantia para el contrato resultante del presente proceso de contratacién directa.

Y teniendo en cuenta que la ejecucion contractual de este proceso se llevard a cabo de manera continua y
directa donde la interaccidn serd diaria con el contratista, donde se verificard en su momenio que el confratfista
esté cumpliendo con sus obligaciones contractuales, que el servicio se preste con 1a calidad minima exigida
para este tipo de servicios, que se cumpla oportunamente con sus aportes a seguridad social como
comespondaq, y dado que no se advierte la probabilidad de generar afectaciones a terceros que hagan
exigible una garantia de responsabilidad civil extracontractual, se determina gue no es necesaria la exigencia
de garantias.

8. INDICACION §| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDOQ COMERCIAL

Se informa que la presente contratacion (S1) {__} (NO) {X} estd cobiiada con por un acuerdo internacional o un
fratado de fibre comercio vigente para el estado colombiano, de conformidad con io dispuesto en el literal C
del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién, el cual sefiala “Las
Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no
deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccidn de conhratacién directa, minima cuantia o para ta
enajenacién de bienes del Estado.”

9. ANALISIS SECTOR

En la contratacidn directa el andilisis del sector debe tener en cuenta el objeto del proceso de confratacion,
particularmente las condiciones del confrato, como los plazes, y formas de entrega y de pago. El andlisis del
sector debe permitir a la Entidad Estatal sustentar su decision de hacer una confratacién directa, la eleccidn del
proveedor y la forma en que se pacta el confrato desde el punto de vista de la eficiencia, eficacia vy
economia. En ese senlido, se deben contestar las siguientes preguntas:

1. sla Enfidad Estatal requiere contratar con una persona natural o juridica®

| PERSONA NATURAL | X | PERSONA JURIDICA | ]

2. sCudl es la experiencia que requiere quien presta el servicio el acuerdo con la compilejidad del caso?

Las condiciones de experiencia son las establecidas en el numeral 3° “Requisitos de experiencia” del
presente estudio previo y hacen parte del andlisis del sector.

3. :la entidad ha contratado recientemente los servicios profesionales requeridos?
Para e desarrollo del presente andlisis del sector, fueron tenidos en cuenta entfre ofros aspectos, la

revisién (histérica o en el SECOP) de contratos celebrados por el municipic (u otfras entidades) en afios
anteriores con igual o similar objeto, encontrando lo siguiente:

ARO NQ. DE
CONTRATO CONTRATISTA QBJETO CUANTIA DURACION
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION DE UN TECNICO EN SISTEMAS Y/O
SAMUEL TECNOLOGO EN SISTEMAS PARA REALIZAR
CPSA 2021- OSWAIDO _} ACTIVIDADES DE SERVICIO DE SOPORIE Y
2021 0333 GATAN MANTENIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA $ 14.400.000 8 MESES
BOHORQUE? TECNOLOGICA, REDES Y CABLEADO
ESTRUCTURADO A CARGO DE LA OFICINA
TIC DEL MUNICIPIO DE FUSAGASUGA
| PRESTACIKON DE LOS SERVICIOS DE APOYO
MGACP-054- DIOVIS mefmo A LA GESTION PARA EL MANTENIMIENTO
2021 2021 MUNOZ PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS $ 9,500,000 168 DIAS
VASQUEZ EQUIPOS COMPUTO, IMPRESION, ESCANEQ,
FOTOCOPIADO DF ALCALDIA MUNIKCIPAL
DE GALAN, SANTANDER",
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4. 2Cudl es el tipo de remuneracién recomendada para la prestacion de los servicios objeto det Proceso
de Conitratacién y el motivo por el cual la Entidad Estatal escoge se tipo de remunsracién desde la

economig, la eficiencia y la eficacia del proceso de contratacién?

La forma de remuneracidn de! presente contrato se paciard en pagos fijos mensuales vencidos. Lo anterior
teniendo en cuenta que, por razones adminisirafivas, el plan anual de caja (PAC) para los coniratos de
prestacion de servicios y de apoyo a la gestion {OPS) se ha estruciurado por ciclos mensuales. Asl mismo, el
estandar de medicion y seguimiento de la supervisién para el municipio de Funza (en la mayeria de los casos), ¥
en términos de eficiencia y eficacio permite que en esos intervalos de tiempo se redlice la verificacion y
validacién oporfuna sobre el cumplimiento de los obligaciones sin que ello represente un alio resgo de
incumplimiento. Lo anterior significa que los pagos obedecer@n exclusivamente a los servicios efectivamente

prestados en las cantidades y condiciones requeridas por el supervisor del contratfo.
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