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DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CONTRATACIÓN DE PERSONA NATURAL  
 

Estudio Previo  

Estudio del Sector 

Certificación de Administración de personal   

Memorando elaboración del contrato  

Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

Propuesta 

Hoja de vida función pública publicada en el SIGEP 

Soportes académicos 

Soportes de experiencia 

Certificado de antecedentes disciplinarios de la PGN  

Certificado de antecedentes fiscales - Boletín de Responsables Fiscales  

Certificado de antecedentes de medidas correctivas 

Certificado de antecedentes judiciales  

Comunicación de Afiliación a la ARL 

Certificación de afiliación al sistema de seguridad social (Pensión y Salud) 

Fotocopia cédula de ciudadanía 

Fotocopia Tarjeta Profesional 

Fotocopia Libreta Militar  

Fotocopia RUT 

Registro SIIF 

Certificación Bancaria 

Certificado de exámenes médicos ocupacionales 

 
CERTIFICACIÓN DE IDONEIDAD 

 
 
Una vez revisados los documentos que soportan el presente trámite contractual, la suscrita JENNIFER DEL ROSARIO BENDEK RICO - Subdirectora para la Gestión del Talento Humano 
certifica que ANDREA YISETH RUIZ VARGAS, cumple con las condiciones de experiencia y formación académica exigidas en los diferentes documentos incluidos en el expediente 
contractual, con lo cual se advierte que es la persona idónea para ejecutar el objeto y obligaciones contractuales pactadas dentro del plazo contractual requerido.   
 
 
Se expide en Bogotá, D.C, Enero de 2022.  
 
 
 
 
 
 
(Firmado digitalmente)  
JENNIFER DEL ROSARIO BENDEK RICO  
Subdirectora para la Gestión del Talento Humano 
 
 
 
Proyectó: Alejandra Lorena Sánchez Mejía - Subdirección para la Gestión del Talento Humano 

 
   

 



REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

34. Certificación idoneidad Andrea Ruiz

Ministerio de Tecnología de la Información y las Comunicaciones
gestionado por: azsign.com.co

20220104-113911-70ca48-39631483

Finalizado

2022-01-04 11:39:11

2022-01-04 11:42:40

Firma: Subdirectora para la Gestión del Talento Humano

JENNIFER DEL ROSARIO BENDEK RICO 
5295167
jbendek@mintic.gov.co
SUBDIRECTORA PARA LA GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 
MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 



TRAMITE

REPORTE DE TRAZABILIDAD

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

PARTICIPANTE ESTADO
ENVIO, LECTURA

Y RESPUESTA

34. Certificación idoneidad Andrea Ruiz

Ministerio de Tecnología de la Información y las Comunicaciones
gestionado por: azsign.com.co

20220104-113911-70ca48-39631483

Finalizado

2022-01-04 11:39:11

2022-01-04 11:42:40

Firma

JENNIFER DEL ROSARIO BENDEK RICO 
jbendek@mintic.gov.co

SUBDIRECTORA PARA LA GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS CO

Aprobado

Env.: 2022-01-04 11:39:12

Lec.: 2022-01-04 11:42:33

Res.: 2022-01-04 11:42:40

IP Res.: 190.145.189.98
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