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I. Introduccioén

El Decreto acordal No. 0842 de 2016 por medio del cual se crea el Establecimiento Publico
Ambiental que se denominara “BARRANQUILLA VERDE" la entidad tendréa por objeto ser la
autoridad ambiental del Distrito de Barranquilla en los términos de ley y normas complementarias
de conformidad con el plan de Desarrollo, entre sus funciones se encuentran:

1. Disenar, formular y ejecutar planes; programas y proyectos de acordes con el plan de
desarrollo del Disfrito para llevar a cabo acciones que posibiliten el desarrolio y
mejoramiento ambiental y de los recursos renovables. :

2. ejercer funciones de evaluacion, control, seguimiento ambiental de las actividades de
exploracion, explotacion, beneficio, transporte, uso depésito de los recursos naturales no
renovables, incluidas la actividad portuaria con exclusién de las competencias atribuidas al
ministerio del medio ambiente, hoy de ambiente y de desarrolio sostenible y de la
corporacién Auténoma regional del Atlantico.

para el cumplimiento de los objetivos misionales y de las funciones asignadas por disposiciones
legales como autoridad ambiental del Distrito, El Establecimiento Publico Ambiental Barranquilla
Verde, requiere en desarrollo de dichos objetivos y funciones institucionales, contratar bienes y
servicios bajo las diferentes modalidades de seleccién de contratistas vigente en la materia, la
insuficiencia del recurso humano hacen casi que imposible atender con solicitud y perentoriedad
los requerimientos judiciales del ESTABLECIMIENTO PUBLICO AMBIENTAL BARRANQUILLA
VERDE,

Que para el cumplimiento de los objetivos misionales y de las funciones asignadas por disposicio-
nes legales como autoridad ambiental del Distrito, El establecimiento Publico Ambiental Barranqui-
lla Verde, requiere en desarrollo de dichos objetivos y funciones institucionales, darle aplicacién a
la ley 594 de 2000 — Ley General de Archivo, que establece la Gestién Documental como el conjun-
to de actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacién, manejo y organizacion de
la documentacién producida y recibida por las entidades desde su origen, hasta su destino final,
con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.

En este sentido el EPA Barranquilla Verde requiere de un profesional idéneo para la asesoria en
gestion documental para el manejo y conservacion del archivo de la entidad. Que no contando la
entidad con la persona necesaria que desarrolle dichas labores se hace necesario realizar. contra-

~ tacion de una persona natural o juridica que realice las labores en comento.

En consecuencia, las aptitudes que debe tener el sujeto objeto de la contratacién se corroboraran
verificando los titulos de idoneidad exigidos y los soportes laborales respectivos. Esto permite
establecer que el sujeto cuenta con las condiciones necesarias para asumir la responsabilidad que
implica la ejecucion del contrato.

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacién es el siguiente:
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En el periodo de estudio, el nimero de personas ocupadas en el total nacional fue 21.849 miles de
personas. Las ramas que mas aportaron positivamente a la variacion de la poblacién ocupada
fueron Comercio y reparacion de vehiculos: Informacion y comunicaciones y Transporte y
almacenamiento con 1,4, 0,4 y 0,3 puntos porcentuales, respectivamente.
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Para el mes de noviembre de 2021, la tasa de desempleo fue 10,8%, lo que significé una
disminucion de 2,5 puntos porcentuales respecto al mismo mes de 2020 (13,3%). La tasa global de
participacion se ubico en 60,4% vy la tasa de ocupacion en 53,9%. En el mismo mes del afio
anterior estas tasas fueron 61,4% y 53,2%, respectivamente.

Grifico 2. Tasa global de participacién, ocupacian y desempileo
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En noviembre de 2021, Ia tasa de desempleo en el total de las 13 ciudades y'éreas metropolitanas
fue 12,2%, lo que representd una disminucién de 3,2 puntos porcentuales respecto a noviembre de
2020 (15,4%). La tasa global de participacién fue 62,6%, lo gue significd una disminucion de 1,7
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puntos porcentuales resp'ecto al mismo mes del 2020 (64,3%). Finalmente, la tasa de ocupacion se
ubico en 55,0%, en noviembre de 2020 fue 54,4%.

Grifico 3. Tasa global de participacién, ocupacion y di
Total 13 ciudades y dreas metropolitanas
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La tasa de desempleo nacional del trimestre mévil septiembre - noviembre 2021 fue 11,6%, lo que
representd una disminucion de 3,0 puntos porcentuales respecto al trimestre movil septiembre -
noviembre 2020 (14,6%). La tasa global de participacion fue 61,2%, en el trimestre mévil
septiembre - noviembre 2020 se ubicé en 61,3%. Finalmente, la tasa de ocupacién fue 54,1%, lo
que significé un aumento de 1,8 puntos porcentuales respecto al mismo periodo de 2020 (52,3%).

Grafico 4. Tasa global de participach upacién y desemp
Total nacional
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lll. Técnico
El objeto para la presente contratacion es PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

PARA APOYAR LA GESTION DOCUMENTAL DEL ESTABLECIMIENTO PUBLICO AMBIENTAL
BARRANQUILLA VERDE.
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El establecimiento pablico ambiental Barranquilla Verde para la consecucién del presente objeto se
requiere contratar la prestacién de servicios de una persona natural para la prestacion de servicios
profesionales para apoyar la gestion documental del establecimiento publico ambiental barranquilla

verde.
OBLIGACIONES GENERALES
3. Cumplir de buena fe el objeto contractual.
4. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsa-
bilidad.
5. Ejecutar el contrato en los términos y condiciones establecidos.
6. Asistir puntualmente a las reuniones, de conformidad con las citaciones que se realicen
previamente.
7. Cumplir con el pago de aportes a la Seguridad Social (Salud, Pensién, Riesgos Laborales)

y parafiscales en caso que apliquen, en los términos y porcentajes de ley.

Las obligaciones especificas del contratista son las siguientes:

13
2.

oyt = IS

10.

1.
12.
13.

14.

a15:

Establecer y gestionar politicas para la creacion y administracion de los documentos.,
Apoyar, coordinar, centralizar y organizar toda la documentacion técnica, legal y
administrativa de las diferentes areas y gerencias de EPA Barranquilla Verde, aplicando las
mejores practicas de gestion documental.

Brindar apoyo en la Formulacién e implementar las politicas, lineamientos, procedimientos
e instructivos del proceso de gestién documental.

Garantizar la inmediatez de consulta y acceso a la informacién.
Conservar y salvaguardar la informacion, por medio de la digitalizacion.
Planificar y coordinar la elaboracién de la Politica de Gestién Documental de EPA
Barranquiila Verde.
Apoyar en la elaboracion de documentos relacionados con archivo de acuerdo con pautas
y politicas institucionales.

Apoyar los procedimientos establecidos en la organizacién para las transferencias
documentales.

Utilizar herramientas tecnoldgicas de la informacion y las comunicaciones disponibles de
acuerdo con politicas institucionales. ;
Aplicar protocolos establecidos, politicas institucionales y normatividad vigente, en cuanto
la preservacion y conservacion de documentos de archivo, utilizando Jas herramientas
tecnoldgicas existentes.
Aplicar las técnicas archivisticas de control de documentos de archivo de acuerdo con la
normatividad vigente y con las necesidades institucionales.

Realizar las actividades propias de la disposicion final de documentos de archivo de
acuerdo a las politicas institucionales y normatividad vigente.

Desarrollar, dirigir y evaluar la implementacién del proceso de gestion documental
garantizando el mantenimiento, actualizacion, organizacion y procesamiento de la
informacién producida y recibida en EPA Barranquilla Verde.

Mantener confidencialidad en el manejo de la informacién, que conozca en razon del
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Responder por la custodia y buen manejo de los bienes, equipos y elementos
suministrados por EPA Barranquilla Verde, para el cumplimiento de sus obligaciones de tal
manera que sean devueltos en buen estado una vez terminado el Contrato de acuerdo con
el procedimiento establecido para el manejo y control de bienes muebles e inmuebles de
EPA Barranquilla Verde.
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16. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con la oportunidad y
periodicidad requeridas.

17. No retirar, ni borrar de los equipos de la entidad y responder por la administracion y
entrega de los documentos recibidos para el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales, los cuales son propiedad de la Entidad.

18. las Deméas que asigne el supervisor del conirato.

IV. Andlisis Econémico .
El valor total de la presente contratacién es de VEINTINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
SESENTA MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS M/L ($29.860.358) moneda legal,
incluido todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacion del
contrato.

El contrato tendré un plazo de ejecucion hasta el 31 de julio 2022 contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en el articulo 41 de la
Ley 80 de 1993. : :

La Entidad estima que el contrato a celebrar es un contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales y/o Apoyo a la Gestién, el cual se adelantara de acuerdo con lo establecido en el
Literal h) del numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015, reconociendo como modalidad de contratacién correspondiente la Contratacion
Directa. :

Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales.

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Para constancia se firma a los cinco (05) dias del mes de enero de 2022.

REYNALDO PEREZ CRISSEN
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
ESTABLECIMIENTO PUBLICO AMBIENTAL BARRANQUILLA VERDE




