
Barranquilla D.E.I.P.,  
 
 
Doctor(a)  
YESID SALOMON TURBAY  
Secretaria de Interior 
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
 
 
Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN ACTIVIDADES RELACIONADAS 
CON LA CORRESPONDENCIA, GESTION DOCUMENTAL, CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL 
ARCHIVO DE LA SECRETARIA DEL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO. 
 
Yo, GUSTAVO ANTONIO UCROS PEREZ, Identificado (a) con CC No. 8782192, me permito presentar 
a su consideración la propuesta de servicios para la PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CORRESPONDENCIA, GESTION 
DOCUMENTAL, CONROL Y SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DE LA SECRETARIA DEL INTERIOR DEL 
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO. 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

• Apoyar la gestión de la Secretaria de Interior, en la actualización del cuadro de clasificación 
de la documentación y los procedimientos de entrada y salida de documentos, registro 
interno, constitución y seguimiento de expedientes de la secretaría del interior del 
Departamento del Atlántico. 

• Llevar a cabo actividades de recepción, archivo y custodia de los documentos. 

• Apoyo a la gestión en la Secretaria en el proceso de implementación de TRD, el proceso de 
archivo que se adelanta en la Secretaria.  

• Apoyar la gestión documental y de seguimiento de los procesos archivísticos que se llevan 
a cabo en la Secretaria, en cumplimiento de su objeto misional. 

 
Tiempo de Ejecución 
El plazo para la prestación de servicios será de Ocho (8) meses, contados desde el cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 
 
Valor Total de la Propuesta 
Los honorarios que se proponen serán de DIECISIETE MILLONES CINCUENTA Y SEIS MIL 
OCHOCIENTOS PESOS M.L. ($17.056.800), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado 
por el supervisor. 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que 
satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 
 

 
GUSTAVO ANTONIO UCROS PEREZ 
CC No. 8782192 
 
 
  



Barranquilla D.E.I.P.,  
 
 
Doctor(a)  
YESID SALOMON TURBAY  
Secretaria de Interior 
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
 
 
Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON 
LA CORRESPONDENCIA, GESTION DOCUMENTAL, CONROL Y SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DE 
LA SECRETARIA DEL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO. 
 
Yo, HECTOR JUNIOR SANCHEZ VASQUEZ, Identificado (a) con CC No. 1045723034, me permito 
presentar a su consideración la propuesta de servicios para la PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTIÓN EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CORRESPONDENCIA, GESTION 
DOCUMENTAL, CONROL Y SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DE LA SECRETARIA DEL INTERIOR DEL 
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO. 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

• Colaborar en el diseño y actualización del cuadro de clasificación de la documentación y los 

procedimientos de entrada y salida de documentos, registro interno, constitución y seguimiento 

de expedientes de la Secretaría del Interior del Departamento del Atlántico 

• Colaborar en el establecimiento de los instrumentos de descripción de la documentación, así 

como la supervisión del acceso a la misma por parte del personal de la Secretaría del Interior del 

Departamento del Atlántico. 

• llevar a cabo actividades de recepción, archivo y custodia de los documentos 
 
 
Tiempo de Ejecución 
El plazo para la prestación de servicios será de ocho (8) meses, contados desde el cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 
 
Valor Total de la Propuesta 
Los honorarios que se proponen serán de DIECINUEVE MILLONES SEISCIENTOS ONCE MIL 
DOSCIENTOS PESOS M.L. ($19.611.200), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado 
por el supervisor. 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que 
satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 
 
Atentamente, 
 

 
 
HECTOR JUNIOR SANCHEZ VASQUEZ 
CC No. 1045723034 
 
 



Barranquilla D.E.I.P., 
 
 

Doctor(a) 
YESID SALOMON TURBAY 
Secretaria de Interior 
DEPARTAMENTO DEL 
ATLANTICO 
 
Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN ACTIVIDADES RELACIONADAS 
CON LA CORRESPONDENCIA, GESTION DOCUMENTAL, CONROL Y SEGUIMIENTO DEL 
ARCHIVO DE LA SECRETARIA DEL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO. 

 
 

Yo, JOSE JULIO DE AVILA PORTO, Identificado (a) con CC No. 72158162, me permito presentar a 
su consideración la propuesta de servicios para la PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CORRESPONDENCIA, GESTION 
DOCUMENTAL, CONROL Y SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DE LA SECRETARIA DEL INTERIOR 
DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO. 

 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

• Elaborar, actualizar y aplicar las normas que estructuran los procedimientos de archivo, 
transferencias, eliminación, consulta y préstamo de la documentación en la Secretaría del 
Interior del Departamento del Atlántico. 

• Evaluar las condiciones de conservación de los documentos, en función de cada tipo de 
soporte, y proponer y aplicar medidas para garantizarlas adecuadamente. 

• Llevar a cabo actividades de recepción, archivo y custodia de los documentos. 
 

Tiempo de Ejecución 
El plazo para la prestación de servicios será de ocho (8) meses, contados desde el cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

 
Valor Total de la Propuesta 
Los honorarios que se proponen serán de VEINTITRES MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y 
SEIS MIL PESOS M.L. ($23.896.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos 

 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado 
por el supervisor. 

 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que 
satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 

 
Atentamente, 

 
 
 
 

 
 
JOSE JULIO DE AVILA PORTO 
CC No. 72158162 

 
 
 
 



Barranquilla D.E.I.P.,  
 
 
Doctor(a)  
YESID SALOMON TURBAY  
Secretaria de Interior 
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
 
 
Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN ACTIVIDADES RELACIONADAS 
CON LA CORRESPONDENCIA, GESTION DOCUMENTAL, CONROL Y SEGUIMIENTO DEL 
ARCHIVO DE LA SECRETARIA DEL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO. 
 
 
Yo, WILSON JAVIER TORRES ALVEAR, Identificado (a) con CC No. 1129582038, me permito 
presentar a su consideración la propuesta de servicios para la PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CORRESPONDENCIA, 
GESTION DOCUMENTAL, CONROL Y SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DE LA SECRETARIA DEL 
INTERIOR DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO. 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

• Apoyo en el diseño y actualización del cuadro de clasificación de la documentación y los 

procedimientos de entrada y salida de documentos, registro interno, constitución y 

seguimiento de expedientes de la Secretaría del Interior del Departamento del Atlántico. 

• Colaborar en el establecimiento de los instrumentos de descripción de la documentación, así 

como la supervisión del acceso a la misma por parte del personal de la Secretaría del Interior 

del Departamento del Atlántico. 

• Llevar a cabo actividades de recepción, archivo y custodia de los documentos 
 
Tiempo de Ejecución 
 
El plazo para la prestación de servicios será de ocho (8) meses, contados desde el cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 
Valor Total de la Propuesta 
Los honorarios que se proponen serán de VEINTITRES MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y SEIS 
MIL PESOS M.L. ($23.896.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos 

 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente 
aprobado por el supervisor. 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando 
que satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 
 

 
 
WILSON JAVIER TORRES ALVEAR 
CC No. 1129582038 
 
 



Barranquilla D.E.I.P.,  
 
 
Doctor(a)  
YESID SALOMON TURBAY  
Secretaria de Interior 
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
 
 
Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON 
LA CORRESPONDENCIA, GESTION DOCUMENTAL, CONROL Y SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DE 
LA SECRETARIA DEL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO. 
 
 
Yo, YADIRA DEL SOCORRO SOTOMAYOR BUSTOS, Identificado (a) con CC No. 22424070, me 
permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para la PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CORRESPONDENCIA, 
GESTION DOCUMENTAL, CONROL Y SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DE LA SECRETARIA DEL 
INTERIOR DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO. 
 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

• Prestar apoyo en la consulta, préstamo y reproducción de los documentos, según la normativa 

en materia de acceso. 

• Instalar físicamente los documentos de archivo en las unidades de conservación e instalación de 

acuerdo con las normas archivísticas. 

• Radicar correspondencia de acuerdo con horarios de entrada y salida y prepararlos para su 
disponibilidad. 

 
 
Tiempo de Ejecución 
El plazo para la prestación de servicios será de ocho (8) meses, contados desde el cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 
Valor Total de la Propuesta 
Los honorarios que se proponen serán de VEINTITRES MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y SEIS 
MIL PESOS M.L. ($23.896.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos 
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado 
por el supervisor. 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que 
satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 
 

 
YADIRA DEL SOCORRO SOTOMAYOR BUSTOS 
CC No. 22424070 

 
 
 
 


