Atlantico

para Ia Gente GOBERP:IACIGN DEL

ATLANTICO

SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR

CONTRATACION DIRECTA

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA CORRESPONDENCIA, GESTION DOCUMENTAL,
CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DE LA SECRETARIA DEL INTERIOR DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

1. Introduccion.

Que el articulo segundo de la Constitucion Politica de Colombia, dispone que “Son fines
esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar
la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar
la participaciéon de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la nacion; defender la independencia nacional, mantener la
integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las
autoridades de la republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes
en Colombia en su vida, honra, bienes, creencias y demas derechos y libertades, y para
asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.” Que el
articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, dispone que la funcion publica
administrativa esté al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, econémica, celeridad, imparcialidad y
publicidad.

La Ley 594 de 200, “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones”; en el articulo 11; sefiala la Obligatoriedad de la conformacién
de los archivos publicos. En el siguiente tenor: “El Estado esta obligado a la creacion,
organizacion, preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de
procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica.”,
el igualmente, permite en el articulo 14, paragrafo 1 “La administracién publica podra
contratar con personas naturales o juridicas los servicios de custodia, organizacion,
reprografia y conservacion de documentos de archivo.”

El Departamento del Atlantico, como Entidad Territorial del Orden Departamental, tiene
como mision “...ofrecer a su comunidad la oportuna, adecuada y necesaria prestacion de
todos los servicios publicos y sociales, mediante la utilizaciéon de las técnicas de la
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planeacion del desarrollo econdémico y social, ... respetando los procesos participativos de
la sociedad civil, asi como el respeto y la promocion de los deberes y derechos ciudadanos
plasmados en la Constitucion Politica.”

La Secretaria del Interior, tiene como propdsito principal planear, gestionar y desarrollar
programas, proyectos Yy actividades en materia de seguridad, orden publico,
participacion comunitaria, convivencia, derechos humanos, prevencidon y atencion
de desastres, todo dirigido hacia la comunidad Atlanticense.

En aras de dar cumplimiento a lo anteriormente expuesto, y en observancia a los prinicipios
que rigen la funcion administrativa, el Departamento debe responder fundamentalmente a
las necesidades y exigencias que se presenten en la ejecucion de las funciones publicas y
gue estas deben encaminarse a la satisfaccion del interés publico, para lo cual requiere
contar con personal de apoyo administrativo que intervenga en los procesos y
procedimientos administrativos de esta secretaria para el fortalecimiento institucional y
misional de la dependencia; dentro de los proyectos que en materia de seguridad y
convivencia se gestionan.

En el Plan de Desarrollo Departamental 2020- 2023, Atlantico para la gente, en el Eje 3,
Bienestar, que propende por “Trabajar por el cuidado del medio ambiente y la tranquilidad
de nuestra gente”; en el articulo 55 encontramos el programa denominado “Fortalecimiento
de la convivencia y la seguridad ciudadana en el Departamento del Atlantico”; con indicador
de que apuntan a la Solicitudes priorizadas en comunicaciones y tecnologia de los
organismos de seguridad, justicia y afines atendidas.

En la medida que la Planta de personal no cuenta con el recurso humano suficiente, es
necesario contratar los servicios de personas naturales, que proporcionen los
conocimientos necesarios para la ejecucion de los procesos y actividades administrativas
de la Secretaria del Interior del departamento del Atlantico.

2. Clasificacion (UNSPSC)

A continuacién, se menciona la clasificacion de las naciones unidas (UNSPSC) aplicadas
al objeto a contratar:

ITEM Clasificaciéon UNSPSC Descripcion
1 93141500 Desarrollo y Servicios Sociales
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3. Definicidn del sector econdmico a que pertenece el contrato:

El banco de la republica realiza la clasificacion de los sectores econdémicos de la siguiente
manera:

La actividad econdémica esté dividida en sectores econdémicos. Cada sector se refiere a una
parte de la actividad econémica cuyos elementos tienen caracteristicas comunes, guardan
una unidad y se diferencian de otras agrupaciones. Su division se realiza de acuerdo a los
procesos de produccidn que ocurren al interior de cada uno de ellos.

Segun la divisién de la economia clasica, los sectores de la economia son los siguientes:

» Sector primario 0 sector agropecuario.
> Sector secundario o sector Industrial.
> Sector terciario o sector de servicios.

Teniendo en cuenta que el presente objeto corresponde a actividades que desarrollan las
personas naturales o juridicas, tendientes a colaborar en la ejecucion eficiente de
proyectos, tareas de administracion y gestién de entidades publicas o privadas, se ubicara
dentro del Sector terciario o de servicios.

Dentro del sector de servicios en Colombia se tienen como principales productos/servicios:

Publicidad

Actividades profesionales cientificas y técnicas

cinematogréficas y programas de television

Educacién superior privada

Desarrollo de sistemas informaticos y procesamiento de datos
Actividades administrativas y de apoyo de oficina y otras actividades
Otros servicios de entretenimiento y otros servicios

Restaurantes, catering y bares

Actividades de programacién y trasmision, agencias de noticias
Inmobiliarias, de alquiler y arrendamiento

Correo y servicios de mensajeria

Telecomunicaciones

Almacenamiento y actividades complementarias al transporte

Actividades de empleo, seguridad e investigacion privada, servicios a edificios
Salud humana privada

Produccion de peliculas

VVVVVVVVVVVYVYVVVY

A continuacion, se revisaran los aspectos generales del sector que resulten relevantes en
el Proceso de Contratacion teniendo en cuenta fuentes de informacién estadisticas oficiales
como lo es el DANE
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4. Analisis del Mercado

Producto Interno Bruto
Fuente: https://www.dane.gov.coffiles/investigaciones/boletines/pib/bol PIB_llltrim21 producion y gasto.pdf
(16 de noviembre 2021)

En el tercer trimestre de 2021pr, el Producto Interno Bruto, en su serie original, crece 13,2%
respecto al mismo periodo de 2020pr (ver tabla 1). Las actividades econémicas que mas
contribuyen a la dindmica del valor agregado son:

» Comercio al por mayor y al por menor; Reparacion de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 33,8%
(contribuye 5,7 puntos porcentuales a la variacién anual).

* Industrias manufactureras crece 18,8% (contribuye 2,4 puntos porcentuales a la variacion
anual).

* Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 8,0%
(contribuye 1,4 puntos porcentuales a la variacion anual).

En lo corrido del afio 2021pr, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto Interno
Bruto presenta un crecimiento 10,3%. Esta variacion se explica principalmente por:

« Comercio al por mayor y al por menor; Reparacion de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 21,8%
(contribuye 3,8 puntos porcentuales a la variacion anual).

* Industrias manufactureras crece 18,4% (contribuye 2,2 puntos porcentuales a la variacion
anual).

» Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 7,0%
(contribuye 1,2 puntos porcentuales a la variacién anual).
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principalmente por la siguiente dinamica:

« Comercio al por mayor y al por menor; Reparacion de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece

15,6%.

* Industrias manufactureras crece 13,2%.

* Actividades profesionales, cientificas y técnicas; Actividades de servicios administrativos

y de apoyo crece 5,3%

Tabla 1. Valor agregado por actividad econédmica
Tasas de crecimi to en ] »
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su serie original, respecto al mismo periodo de 2020pr. Esta dinamica se explica por los
siguientes comportamientos (ver tabla 11):

* Actividades profesionales, cientificas y técnicas crece 11,4%.

* Actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 13,2%.

Respecto al trimestre inmediatamente anterior en su serie ajustada de efecto estacional y
calendario, el valor agregado de las actividades profesionales, cientificas y técnicas; y
actividades de servicios administrativos y de apoyo crece en 5,3%, explicado por:

* Actividades profesionales, cientificas y técnicas crece 3,1%.

* Actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 3,6%.

Tabla 11. Actividades profesionales, cientificas y tecnicas’
Tasas de crecimiento en volumen®
Tercer trimestre 2021%

Tasas de crecimiento (%)
Serie ajustada por efecto
Serie original :
Svidid ocondinics estacional y cale ndario
Anual Ado corrido Trimestral
2021"-mys 2017/ 2021% -1 /

2020711 2020~ 2021% .1
Actividades profesionales, cientificas y técricas 14 a3 11
Actividades de servicios adminstrativos y de apoyo 132 103 16
Actividades profesionales, clentificas y técnicas' 124 94 5.3

Fuente: DANE, Cuentas nacionales
¥ preliminar
'Actividades peofesionales, cientificas y técnicay actividades de servicios administrativos y de apoyo

“Series encadenadas de volumen con ado de referencia 2015

Principales Indicadores del Mercado Laboral

TOTAL NACION

Fuente: https://www.dane.gov.coffiles/investigaciones/boletines/ech/ech/bol_empleo_oct_21.pdf
(30 de noviembre de 2021)

Para el mes de octubre de 2021, la tasa de desempleo fue 11,8%, lo que representé una
reduccion de 2,9 puntos porcentuales comparado con el mismo mes del 2020 (14,7%). La
tasa global de participacién se ubico en 61,9%, en el mismo periodo del 2020 fue 62,3%.
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Finalmente, la tasa de ocupacion se ubicé en 54,6%, lo que represent6é un aumento de 1,4
puntos porcentuales comparado con octubre de 2020 (53,2%)

Grafico 2. Tasa global de participacié ién y d
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RAMAS DE ACTIVIDAD

En el periodo de estudio, el nimero de personas ocupadas en el total nacional fue 22.128
miles de personas. Las ramas que mas aportaron positivamente a la variacion de la
poblacién ocupada fueron Actividades profesionales, cientificas, técnicas y servicios
administrativos; Industrias manufactureras y Alojamiento y servicios de comida con 1,0, 0,6
y 0,5 puntos porcentuales, respectivamente.

Tabla 1. Distr i6n por ]
ocupada segun rama de actividad~
Total nacional

y ribucidn s in riacién de Ia poblacié

Octubre (2021/2020
Total Nacional
Rama de actividad Octubee Octubre Distribucien Varnacion Contribucion
2021 2020 * absoluta et p.p
2228 212378 000 a=
Actividades profesionales. chentificas, tecnicas y de
4 122 22
servicios admenistratreos b rrie - o frcae
Industrias manufactureras zes7 2520 2o 137 os
Alajamiento y servicios de comida 1582 1. 280 7.2 113 os
v al reos 1507 73 T os
AdmINistracion publica y defensa, educacson y tencion 55 o
Ge 12 salud humana s ot b » s
i y de 322 >33 s = o4
Construccion 1539 1 464 7.0 rs o4
(= ¥ de 4091 4a0xs m|s Ld o3
Agrncultura, ganaderia, caza, siivicuitirs y pesca 3653 1644 w7 4= o2
SUIMINESIO de elecinadad,. gas. Agua y geston de
i 92 358 18 33 oz
Actividades nmobianas 258 2.7 12 29 -0.v
A v 2n5 e L -3 -o.v
ACTIVIASIes MTSHCat. SNTeTenimiento. recreacion y 1.870 1923 ase =4 03

otras actividades de servickas
Fuente: DANE, GEIM

~Por sproximacin de decimales, la suma de las proporciones y contribuciones puede diferir ligeramente con la
informacion del anexo estadistico.

P Pumtos porcentuales.

Suministro de electricidad, gas, agua y gestion de desechos™ * induye la rama de Explotaciaon de minas y canteras
Nota: La distribucion parcentual de la poblacion ccupada puede diferir del 100% por la no inclusién de la categoria
“No informa™

Nota: Poblaciones en miles
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TOTAL 13 CIUDADES Y AREAS METROPOLITANAS

En octubre de 2021, la tasa de desempleo en el total de las 13 ciudades y areas
metropolitanas fue 12,3%, lo que significé una disminucion de 4,5 puntos porcentuales
comparado con octubre de 2020 (16,8%). Entre tanto, la tasa global de participacion se
ubic6é en 64,3%, en el mismo mes de 2020 se ubicé en 64,8%. Finalmente, la tasa de
ocupacién se ubicoé en 56,4%, lo que significé un aumento de 2,5 puntos porcentuales
respecto a octubre de 2020 (53,9%).

Grafica 3. Tasa global de participacién, scupacidn y desemplea
Total 13 cludades y dreas metropolitanas
Octubre (2012 - 2021)
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TOTAL NACIONAL

La tasa de desempleo nacional del trimestre movil agosto - octubre 2021 fue 12,1%, lo que
representé una disminucion de 3,6 puntos porcentuales respecto al trimestre mévil agosto
- octubre 2020 (15,7%). La tasa global de participacion fue 61,4%, lo que significé un
aumento de 0,8 puntos porcentuales respecto al mismo periodo de 2020 (60,6%).
Finalmente, la tasa de ocupacién se ubicdé en 54,0%, presentando un aumento de 2,9
puntos porcentuales frente al mismo trimestre de 2020 (51,1%).
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Grafico 4. Tasa global de participacién, ocupacién y desempleo
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La Secretaria del Interior del Departamento del Atlantico, requiere la contratacion de un
grupo de personas naturales, para apoyar a la gestion en actividades relacionadas con la
correspondencia, gestion documental, control y seguimiento del archivo de la Secretaria del
Interior del Departamento del Atlantico.

Perfil

Obligaciones Especificas

Valor Del Contrato

privado.

Bachiller, con doce (12) 2.
meses de experiencia laboral
en el sector publico y/o 3.

Apoyar la gestion de la secretaria de
interior, en la actualizacion del cuadro de
clasificacién de la documentacion y los
procedimientos de entrada y salida de
documentos, registro interno,
constitucién y seguimiento de
expedientes de la secretaria del interior
del departamento del atlantico.

Llevar a cabo actividades de recepcion,
archivo y custodia de los documentos.
Apoyo a la gestidn en la secretaria en el
proceso de implementacién de trd, el
proceso de archivo que se adelanta en la
secretaria.

Apoyar la gestion documental y de
seguimiento de los procesos
archivisticos que se llevan a cabo en la
secretaria, en cumplimiento de su objeto
misional.

($17.056.800)
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Bachiller con minimo 12
meses de experiencia en
actividades relacionadas con
el objeto a contratar.

Colaborar en el disefio y actualizacién del
cuadro de clasificacion de la
documentacién y los procedimientos de
entrada y salida de documentos, registro
interno, constitucién y seguimiento de
expedientes de la secretaria del interior
del departamento del atlantico

Colaborar en el establecimiento de los
instrumentos de descripciéon de la
documentacion, asi como la supervision
del acceso a la misma por parte del
personal de la secretaria del interior del
departamento del atlantico.

Llevar a cabo actividades de recepcion,
archivo y custodia de los documentos

($19.611.200)

Bachiller con formacién en
procesamiento de archivo con
minimo 18 meses de
experiencia en actividades
relacionadas con el objeto a
contratar.

Elaborar, actualizar y aplicar las normas
que estructuran los procedimientos de
archivo, transferencias, eliminacion,
consultay préstamo de la documentacion
en la secretaria del interior del
departamento del atlantico.

Evaluar las condiciones de conservacion
de los documentos, en funcién de cada
tipo de soporte, y proponer y aplicar
medidas para garantizarlas
adecuadamente.

Llevar a cabo actividades de recepcion,
archivo y custodia de los documentos

($23.896.000)

Bachiller con formacién en
gestién documental con
minimo 18 meses de
experiencia en actividades
relacionadas con el objeto a
contratar.

Apoyo en el disefio y actualizacion del
cuadro de clasificacion de la
documentacién y los procedimientos de
entrada y salida de documentos, registro
interno, constitucién y seguimiento de
expedientes de la secretaria del interior
del departamento del atlantico.
Colaborar en el establecimiento de los
instrumentos de descripcién de la
documentacién, asi como la supervision
del acceso a la misma por parte del
personal de la secretaria del interior del
departamento del atlantico.

Llevar a cabo actividades de recepcion,
archivo y custodia de los documentos

($23.896.000)
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1. Prestar apoyo en la consulta, préstamo y
reproduccién de los documentos, seguin
la normativa en materia de acceso.
Bachiller con minimo 18 2. Instalar fisicamente los documentos de
meses de experiencia en archivo en las unidades de conservacion
actividades relacionadas con e instalacion de acuerdo con las normas ($23.896.000)
el objeto a contratar. archivisticas.
3. Radicar correspondencia de acuerdo con
horarios de entrada y salida y prepararlos
para su disponibilidad.

6. Obligaciones Generales del Contratista

1.

No g

© x

10.
11.

Acreditar el aporte al Sistema de Seguridad Social (Pension y Salud). La base de
Liguidacién para acreditar los pagos debe corresponder al 40% del valor del
contrato.

Afiliarse a una Administradora de Riesgos Laborales

Cumplir de buena fé el objeto del contrato.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad.

Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y relacionadas.
Realizar las actividades encomendadas de manera oportuna y eficiente.

Guardar reserva de la informacion que le sea suministrada 0 maneje en ejercicio de
las actividades u obligaciones.

Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignados.
Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se
realicen previamente.

Pagar los impuestos nacionales y locales a que haya lugar.

Y demas actividades encomendadas por la Secretaria de manera oportuna y
eficiente o por el supervisor del contrato o persona que este designe.

7. Analisis Econémico

El valor estimado de la contratacion es por un valor de CIENTO OCHO MILLONES
TRESCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL PESOS M/L ($108.356.000), el cual incluye todos los
tributos que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

Los futuros contratos tendran un plazo de ejecucién por un término de ocho (08) meses,
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.
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Atlantico

para Ial Gente GOBERHACION DEL

ATLANTICO

Teniendo en cuenta el objeto a contratar y lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la
modalidad de seleccidn para la escogencia del contratista serd la de contratacion directa,
en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Por lo anterior el contrato se suscribira de manera directa con el contratista que se

encuentre en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, y cuente con la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.

Para constancia se firma en enero de 2022

) —A—F =

iy

JAVIER RUIZ MORALES
Asesor Externo
Departamento del Atlantico
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