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29.eno-1é 03

EL SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO

39 Del Decreto Nacional 1737 de 1998 Modificado por el

Con fundamento en el articulo
ulo 2° del Decreto Municipal 0050 de 29 de enero de

Decreto Nacional 2209 de 1998 y el arlic
2016,

CERTIFICA:

Que en la Planta de personal del nivel central de la Alcaldia de Pasto no existe persondl
suficiente, para desarrollar |as actividades, que a continuacién se describen y gue s€ requieren
para ejecutar el objeto del contrato El/La contratista se compromete para con el Municipio a
prestar sus servicios PROFESIONALES COMO ABOGADA, en el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE CONTRATACION PUBLICA, con sUs propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa con idoneidad y capacidad segun los requerimientos de |a dependencia
y en cumplimiento de funciones de la misma, con el fin de que coadyuve al logro de
metas y objetivos institucionales, realizando las siguientes actividades:

1. Brindar apoyo juridico en el proceso de elaboracién de estudios previos, creacion de los
proyectos de pliegos, proyeccion de 10s pliegos definitivos, correcciones que haya lugar,
apertura y evaluacién de ofertas, proyeccion de confratos y demas acciones dé las plataformas
SECOP Il y Tienda Virtual del Estado Colombiano, para la adjudicacion y celebracion de
contratos o el desarrollo de procesos de seleccion de confratistas que se requieran en las

diferentes dependencias de la Alcaldia Municipal de Pasto.
2. Apoyar en la revision, elaboracion de alcance juridico vy correccién de estudios previos
mediante la modalidad de conftratacién directa del municipio de Pasto.

3. Apoyar en la revision de los documentos que hagan parte de procesos precontractuales,
contractuales Yy pos-contrcctuoles que adelante el Departamento Administrative de
Contratacién Publica y que se requieran para el funcionamiento de la administracion, cualguiera
sea su naturaleza y cuantia.
4. Apoyar al comité asesor evaluador en la definicion de conflictos de interpretacion de las
normas de contratacién, respetando en todo caso los principios que rigen la actividad
marco de la delegacion concedida al Director del Departamento

tratacion Publica.
e actos administrativos que se requieran en las diferentes etapas de |os

.

adiciones y prorrogas de contratos para la posterior firma y/o visto
srtamento Administrativo de Coniratacion Publica, cumpliendo con

: procedimientos para adelantar dicha gestion.
\quietudes que se generen en cuanto a las etapas contractuales y
mpetencia directa del Departfamento Administrativo de

astas de derechos de peticion, tutelas y reclamaciones
, administrativas y contractuales del Departamento
/ de la administracion municipal en los términos de ley ©
rganos de control.

de conciliacion prejudicial relacionados con los
asignados por el director del Departamento
cabal cumplimiento a los términos definidos por

bl aprobacion de polizas requeridas para la

5 y reinicios para realizar su posterior
sirativo de Contratacion Publica.

Escaneado con CamScanner



PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO
CERTIFICADO DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL

VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
29-ene- 16 03 CO-F-025 2de 2

ALCALDIA DE PASTO

11. Asistir a reuniones, comités, mesas de trabajo, audiencias y demds citaciones en las cuales
sea requerida la comparecencia del Departamento Administrativo de Contratacién Publica.

12. Presentar informes de los procesos contractuales a cargo de conformidad con los plazos vy
condiciones definidas por el supervisor del confrato.

13. Coadyuvar con la elaboracién y presentacién oportuna de evidencias que se deben
recolectar para dar cumplimiento con los planes de mejoramiento internos y externos suscritos
por el Departamento Administrativo de Contratacion Publica.

14. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones consagradas en los estudios
previos que forman parte integral del mismo.

15. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales

16. Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres, juntas y demds eventos que le indigue el
supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.

17. Guardar fotal reserva de la informacion que obtenga de la ALCALDIA DE PASTO en desarrollo
del objeto contractual, salvo requerimiento de autoridad competente.

18. Evitar actos que comprometen o afecten a la ALCALDIA DE PASTO, por lo que es su
obligacion como Contratista no utilizar, incluso después de terminada la relacién contractual,
para su beneficio o el de terceros bases de datos, software, procedimientos, métodos, estudios,
estadisticas, proyectos y demds informacion técnica, financiera, econémica, comercial o
cualquier ofra informacion utilizada o elaborada por la entidad teritorial en cumplimiento de su
mision institucional.

19. Adoptar fodas las precauciones necesarias y adecuadas para la conservacion, proteccion,
custodia y reserva de la infermacion que reciba, produzca, procese o tenga acceso, aplicando
las medidas de seguridad que prevengan su fuga, perdida o difusion no autorizada.

20. Devolver en los términos establecidos en el contrato toda la informacién entregada u
obienida de la ALCALDIA DE PASTO en desarrollo de su objeto contractual.

21. Informar oporiunamente sobre cualquier peticién o amenaza de quien actuando por fuera
de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algin acto u ocultar hechos que afecten los
intereses de la Alcaldia de Pasto.

22. Preseniar informes periodicos sobre el desarrollo y cumplimiento de las actividades objeto del
presente confrafo, de acuerdo con el proyecto, y la programacion que sea concerfada con el
supervisor o funcionario delegado por la Administracion, los cuales hacen parte integral del
iy o

jo de los aportes al sistema general de seguridad social integral (salud,
rales - ARL) durante la vigencia del presente contrato, y presentar la
ndo sea reqguerida por el Supervisor, de conformidad con lo

ntos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y

smentado por la Administracion Municipal.
ectuard dcciones y actividades relacionadas con el objeto
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