ALCALDIA MAYOR
DC.

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE SERVICIOS

PROFESIONALES
AREA SOLICITANTE SUBDIRECCION EDUCATIVA Y CULTURAL
COMPONENTE DEL GASTO
META PROYECTO DE INVERSION 7667 META 2.Realizar el 100 % de las acciones de
fortalecimiento de la estrategia de comunicacidn digital.
EJECUCION RECURSOS EJECUCION TRAZABILIDAD
MISIONAL - RECURSOS PROPIOS 100%
FECHA 07-DEC-21

1. INTRODUCCION

El Jardin Boténico José Celestino Mutis es un establecimiento puUblico del orden
distrital adscrito a la Secretaria Distrital de Ambiente, creado mediante el
Acuerdo 39 de 1992, que conforme al articulo 2 de la Ley 80 de 1993 es una
entidad estatal regida para los fines contractuales por la Ley 80 de 1993, 1la
Ley 1150 de 2007 y el decreto reglamentario 1082 de 2015 y demds normas que lo
reglamenten, adicionen o modifiquen.

En cumplimiento de la norma contractual dictaminada por el articulo 8 de la Ley
1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015,
los estudios previos son el soporte para elaborar, en el caso de la contratacidn
directa, el contrato.

El Jardin Botéanico José Celestino Mutis de conformidad con el articulo 1° del

Decreto 040 de 1993 es un centro cientifico y de asesoramiento, por lo cual para
el cumplimiento de su misionalidad 1la Entidad ejecuta y desarrolla como
proyectos de inversién: Mejoramiento, planificacién y gestidn de las coberturas

vegetales del Distrito Capital y la ciudad regién, para reverdecer a Bogoté;

Investigacidén para la conservacidén de los ecosistemas y la flora de la Regidn y

Bogotéd; Fortalecimiento de la agricultura urbana y periurbana en las localidades
urbanas de Bogotéa; Conservacidén de la diversidad floristica de Colombia en el

Tropicario del Jardin Botanico Bogotéd; Fortalecimiento para la gestidén de 1la

informacidén ambiental, la comunicacidén y el mercadeo del Jardin Botanico de

Bogotéd; Fortalecimiento de la educacidén y la participacidén para la promocidn de

la cultura ambiental en el Jardin Botanico de Bogotéd; aunado al Fortalecimiento

de las capacidades organizacionales, fisicas vy tecnoldgicas en el Jardin
Botanico José Celestino Mutis Bogotéd, proyectos que igualmente abarcan en sus

metas el desarrollo de convenios con entidades publicas o privadas en difusién

de su conocimiento y asesoramiento.

En ese orden, la entidad publica para ejecutar sus fines misionales o dar
cumplimiento a las obligaciones surgidas de convenios con entidades publicas o
privadas en los cuales es ente ejecutor requiere celebrar contratos de
prestacién de servicios profesionales, entendiéndose este, de acuerdo a la
jurisprudencia del Consejo de Estado, como "todos aquellos cuyo objeto esté
determinado materialmente por el desarrollo de actividades identificables e
intangibles que impliquen el desempefio de un esfuerzo o actividad tendiente a
satisfacer necesidades de las entidades estatales en 1lo relacionado con la
gestiédn administrativa o funcionamiento que ellas requieran, bien sea
acompafidndolas, apoyandolas o soportandolas, al igual que a desarrollar estas
mismas actividades en aras de proporcionar, aportar, apuntalar, reforzar la
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gestidén administrativa o su funcionamiento con conocimientos especializados,
siempre y cuando dichos objetos estén encomendados a personas catalogadas de
acuerdo al ordenamiento juridico como profesionales.".

Se entiende con base en el ordenamiento Jjuridico y el contexto doctrinal vy
jurisprudencial: "En lo referente a los servicios profesionales, para el
Estatuto General de Contratacidén de la Administracién Publica, cualquier titulo
otorgado por alguna institucién de Educacidén Superior, en atencién a lo
anteriormente indicado, brinda la profesionalidad necesaria para el desarrollo
de actividades a las que su titulo de formacidédn académica se refiere. Con 1lo
dicho, 1los Técnicos Profesionales, los Tecndélogos y los Profesionales para
efectos de la contratacidén de servicios profesionales, son considerados como
profesionales a la luz de la normatividad vigente que rige la materia"."

Por lo cual dentro de la modalidad de contratos estatales de prestacién de
servicios profesionales se entienden incluidos los celebrados con profesionales,
tecndélogos o técnicos.

El objeto contractual y actividades determinadas en el presente contrato 1lo
conforma la realizacién temporal de actividades <con plena autonomia e
independencia del contratista desde el punto de vista técnico y cientifico, sin
que en ningun caso la coordinacidén y seguimiento necesario de las actividades
por parte de la entidad constituya subordinacién.

Dentro de la concepcidén del Plan de Desarrollo Econdmico, Social, Ambiental y de
Obras publicas del Distrito Capital 2020-2024 “Un nuevo Contrato Social vy
Ambiental para la Bogotd del Siglo XXI” la Subdireccidédn Educativa y Cultural
consolidé los proyectos de inversién: «7666 Fortalecimiento de la educacidén y la
participacién para la promocidn de la cultura ambiental en el Jardin Boténico de
Bogotéd» y «7667 Fortalecimiento para la gestidédn de la informacidn ambiental, la
comunicacién y el mercadeo del Jardin Botédnico de Bogotéd». El1l primero de ellos
tiene como objetivo principal fortalecer las estrategias de educacidén y
participacién ambiental para la promocidén de la cultura ambiental en Bogota, el
proyecto estd basado en el diagndéstico de las estrategias, programas y procesos
de educacién realizados por la Subdireccidén y priorizacidédn con base en la
experiencia de su implementacidén, de tal manera que se disefien, fortalezcan e
implementen estrategias educativas basadas en Politicas Publicas de Educacién
Ambiental y de Participacién incluyente, en concordancia con los lineamientos
del PDD. Con las herramientas propuestas se vinculard a la ciudadania
cualificando sus conocimientos ambientales y de reconocimiento de las coberturas
vegetales y los ecosistemas de la ciudad. A partir de este reconocimiento se
buscard generar estrategias incidentes que permitan a las personas, grupos,
actores y comunidades fortalecer la corresponsabilidad en la gestidén de sus
territorios, con un enfoque de cuidado y sostenibilidad ambiental. Se haré
énfasis en la atencién diferencial a la poblacidén y llegando a los puntos méas
sensibles del territorio, por su conflictividad ambiental y por su situacién
social, resaltando la riqueza asociada a la diversidad cultural y bioldgica que
se encuentran y conviven en Bogotd, dinamizando el didlogo de saberes, el

GCT.F.18 Versidn 1 Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos
Av. Calle 63
No. 68-95

Tel.4377060
www . jbb . gov.co NUmero sisco: 2022-497 2 Pag. de 17


http://www.jbb.gov.co/

L S
ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTADC.

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE SERVICIOS
PROFESIONALES

reconocimiento y la generacién de herramientas fisicas y virtuales gque permitan
mantener las dindmicas ciudadanas en el contexto generado por la pandemia del
COVID-19 y sus consecuencias sociales, ambientales y de tejido social. Mediante
las estrategias implementadas (estrategias de la politica publica distrital de
educacibén ambiental) y las acciones de fortalecimiento y acompafiamiento a las
comunidades, se consolidaran redes a escala barrial y distrital que puedan darle
sostenibilidad a los espacios ambientales y a las coberturas naturales, contando
con el apoyo de la institucidén como facilitadora de la participacién cualificada
e incidente. Frente al segundo proyecto, se busca fortalecer las estrategias de
comunicacién y mercadeo para el posicionamiento de la gestidn institucional, el
conocimiento cientifico y los saberes del JBB entre sus audiencias y grupos de
interés. Con el publico interno se articulard una estrategia que incluye el
flujo de informacién entre las Subdirecciones y las Areas, un clima laboral
adecuado y una campafia de difusién de bioseguridad y teletrabajo. Para el
publico externo y soportados en una renovacidén tecnoldgica, se ofrecerda una
comunicacién digital de intercambio ciudadano y desarrollo de campafias en redes
sociales y medios de comunicacidn tradicionales y comunitarios, con una
produccién editorial cientifica ambiental.

Se incluye wuna linea transversal de mercadeo, con un nuevo portafolio de
servicios de la entidad, producto de un estudio de mercado, que permita generar
nuevos recursos y posicionamiento de la imagen institucional.

En desarrollo de lo sefilalado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993, modificado por el articulo 87 de 1la Ley 1474 de 2011, vy los
articulos 2.2.1.1.2.1.1 yv 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto Nacional Nro. 1082 de 2015,
se hace necesaria la elaboracidédn y suscripcidén del presente estudio previo que
estard conformado por los documentos definitivos que servirdn de soporte para la
presente contratacién.

2 .-DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

2.1. NECESIDAD ESPECIFICA

Para avanzar en el cumplimiento de los compromisos del Plan de Desarrollo “Un
nuevo Contrato Social y Ambiental para la Bogota del Siglo XXI”, el Jardin
Botadnico de Bogotd ha fortalecido su estrategia de comunicacidén hacia la
ciudadania, alineando los esquemas de informacién publica a los principios de
oportunidad, pertinencia, y transparencia, de tal manera que la gestidén del
Jardin Botédnico José Celestino Mutis esté al alcance de la comunidad mediante
canales de comunicacidén abiertos y participativos.

Como responsable del componente de Comunicacidén y Mercadeo de la Entidad, la
Subdireccidén Educativa y Cultural ha venido consolidando las estrategias de las
lineas de comunicacidén interna, externa digital y de mercadeo, mediante la
vinculacidén de talento humano gque responda a las exigencias de las metas
trazadas, articule la informacidén con los lineamientos definidos desde 1la
Administracién Distrital y contribuya al posicionamiento de los ejes misionales
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de generacidn, aplicacidn y apropiacidédn del conocimiento, del Jardin Botanico de
Bogotéa.

La definicidén y ejecucidédn de actividades comunicacionales de la Entidad tiene

como eje estructurador la vinculacién de las diferentes audiencias y grupos de

interés internos y externos, la responsabilidad de generar estrategias de
comunicacién y mercadeo enfocadas a visibilizar el qué hacer de la Entidad,

aumentar el numero de seguidores en las redes sociales del Jardin Botéanico,

construir esquemas de trabajo colaborativo con los medios de comunicacidén masivos
y comunitarios y fortalecer las herramientas internas de difusidén de informacidn

relevante para funcionarios y colaboradores.

A lo anterior, se suma el enfoque que, desde la nueva plataforma estratégica del
Jardin Botanico se viene promoviendo, y en el cual, se apunta a consolidar a la
Entidad como icono turistico de naturaleza, accidén que exige una estrategia de
mercadeo anclada al plan de comunicaciones de la Subdireccién Educativa vy
Cultural, para que de manera transversal con las demds A&reas misionales y de
apoyo, se alcance el reconocimiento esperado en los &mbitos internos y externos.

Igualmente, importante resulta avanzar en el fortalecimiento de las actividades
que como Centro de Investigacidén Cientifica tiene la Entidad, por lo cual la
elaboracidén de contenidos editoriales de orden cientifico, técnico, pedagdgico,
cultural vy educativos deben garantizar el desarrollo de publicaciones, la
identificacidén y priorizacidédn de los productos editoriales y contenidos que
requieran para el cumplimiento de sus objetivos.

Para la implementacidén de las estrategias descritas, se requiere el desarrollo de
funciones estratégicas, administrativas, técnicas, logisticas y operativas para
el correcto funcionamiento de los procesos misionales, estratégicos, de
evaluacién y de apoyo y los requerimientos de los distintos usuarios, para una
comunicacién integral que incluya una amplia difusidén virtual de los contenidos
generados, en perspectiva de contribuir a la construccidén de una ciudadania
formada e informada en los temas ambientales de competencia de esta Entidad.

2.2. DEFINICION TECNICA DE LA FORMA EN QUE EL JARDIN PUEDE SATISFACER SU NECESIDAD
Dentro de las responsabilidades definidas para la Subdireccidédn Educativa vy
Cultural estd la de gestionar contenidos con destino a los medios de comunicacidn
masivos y comunitarios y alimentar las herramientas digitales de la Entidad con
el fin de poner a disposicidén de la opinidén pUblica informacidén oportuna, abierta
y transparente.

Para avanzar hacia el cumplimiento de este objetivo, es indispensable implementar
un plan de divulgacidén basado en la busqueda, validacidén, redaccidn y edicidbn de

boletines de prensa, comunicados, noticias y otros géneros periodisticos que

visibilicen las acciones de los equipos técnico, cientifico y participativo del

Jardin Bot&nico en territorio y aumente la capacidad y alcance de los mensajes,

campafias e historias gque genera la Entidad.

Que para satisfacer dicha necesidad, la Subdireccién Educativa y Cultural
requiere adelantar la contratacidén de un profesional (categoria 5 denominacién 3)
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con Titulo Profesional en comunicacidén social, periodismo y afines; y tarjeta
profesional cuando se requiera. Con 24 meses experiencia profesional relacionada
con disefio y formulacién de narrativas y contenidos creativos; posicionamiento de
imagen; elaboracidén de contenidos para portal web; piezas audiovisuales,
elaboraciones de guiones, cubrimiento informativo, generacidén de contenidos y/o
afines.

B. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

3.1. OBJETO:

El contrato que se pretende celebrar, tendrd por objeto 12-2-7667- PRESTAR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA GESTION DE CONTENIDOS INFORMATIVOS Y
PERIODISTICOS EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA DE COMUNICACION EXTERNA Y DIGITAL DEL
JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS.

3.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Desarrollar y cumplir el objeto del contrato, en las condiciones de idoneidad,
calidad oportunidad, con plena autonomia e independencia técnica y administrativa
y conforme a las obligaciones, actividades y productos.

2. Constituir dentro de los tres (3) dias hédbiles siguientes a la suscripcién del
contrato, la garantia Unica establecida en el contrato, en la vigencia y montos
asegurables exigidos y radicarla en la Oficina Asesora Juridica o publicarla en
SECOP II (Segun corresponda) para su aprobacidén y suscribir el acta de inicio.

3. Presentar plan de trabajo y cronograma que incluya actividades y productos,
para aprobacidén del supervisor.

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
todo tipo de dilaciones o entrabamientos que pudieran presentarse.

5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes, actuando por fuera de la Ley,
pretendan obligarlo a hacer u omitir un hecho o acto propio de sus obligaciones
contractuales.

6. Avisar oportunamente a la Entidad de las situaciones previsibles qgque puedan
afectar el desarrollo y ejecucidén del objeto contractual.

7. Atender las solicitudes dirigidas al correcto cumplimiento del objeto
contractual, asi como las recomendaciones de la entidad, a través de las
observaciones de la supervisidn que ejerce el control y vigilancia del contrato.
8. Apoyar y asistir a los procesos de capacitacidén que determine la Entidad, que
estén relacionados con el objeto contractual.

9. Participar del Modelo Integrado de Planeacidén y Gestidén implementado por la
Entidad.

10. Apoyar en la elaboracidén de las respuestas a los derechos de peticidn, quejas
y solicitudes, asi como en la elaboracién de los informes de gestidén de 1la
dependencia respectiva gque guarden relacidén con el objeto u obligaciones del
contrato, cuando sea requerido por el supervisor.

11. Velar por el buen uso de los elementos o bienes de la entidad dispuestos para
la prestacién de los servicios realizados, los gque debe conservar en buen estado,
y devolver los no fungibles en las mismas condiciones a la finalizacidén del
mismo, suscribiendo el formato correspondiente al traslado de bienes al Almacén
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del JARDIN. Autorizando que en caso de pérdida o extravié injustificado, de
acuerdo a su deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato, su valor sea
descontado automdticamente de los honorarios pactados. (segun aplique)

12. Realizar vy presentar para el tramite de pagos, los informes de las
actividades realizadas, asi como los comprobantes de pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y ARL) a que haya lugar,
verificando mensualmente su afiliacién a ARL se encuentre vigente y activa, en
proporcidén al wvalor mensual del contrato, vy entregar copia de la planilla
correspondiente al supervisor del contrato para cada pago.

13. Elaborar y entregar los informes especificos y extraordinarios, de forma
eficaz y eficiente cuando le sean solicitados y en los términos requeridos por
parte de gquien ejerce la supervisidédn del contrato.

14. Implementar en sus actividades las Leyes y reglamentos respecto de las normas
de seguridad y salud ocupacionales que en su condicidén de contratista le sean
aplicables. Pardgrafo I. El contratista serd responsable del uso de los elementos
de seguridad industrial que normativamente le sean imponibles, motivo por el cual
la Entidad contratante se exime de cualquier responsabilidad que por el no uso o
el uso inadecuado o imprudente haga el contratista de los elementos de seguridad
industrial.

15. Cumplir con los lineamientos, sensibilizacidén y/o actividades establecidas en
el Plan de Gestidén Integral de Residuos-PGIR de la Entidad, asi como con la
normativa interna y externa frente al manejo de los residuos generados por las
actividades que desarrolle en la ejecucidén del presente contrato, asi como las
enfocadas con el uso eficiente y ahorro del agua y la energia y deméds temas que
hagan parte de la gestidédn ambiental.

16. Realizar en caso de solicitarse el curso virtual de "Lenguaje Claro" del
Departamento Nacional de Planeacidén y cuando aplique, aportar la certificacidén de
su asistencia al supervisor del contrato.

17. Entregar a la finalizacidén del plazo de ejecucidn del contrato el carné
institucional y la devolucidén de los documentos a que tenga acceso O gue maneje
en desarrollo del contrato.

18. Velar por la correcta y oportuna gestiédn de la documentacidn, archivo vy
correspondencia fisica, electrdénica o digital que se hayan generado en
cumplimiento de sus obligaciones y de todos los procesos del &area que le sean
asignados.

19. Presentar a la finalizacidén del contrato un Back-up con toda la informacién
que se produzca en ejecucién del contrato (segun aplique), para que repose en el
expediente contractual de la Oficina Asesora Juridica y una copia editable en
medio magnético en la respectiva dependencia.

20. Cumplir con las politicas, protocolos, circulares y demds normativa interna
adoptadas por el Jardin Boténico José Celestino Mutis, para los siguientes temas:
bioseguridad, uso de los espacios, recursos ambientales y publicos, entre otros.
21. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacién
que maneje en desarrollo de su actividad.

22. Cumplir con las siguientes obligaciones especificas: EL (LA) CONTRATISTA se
obliga a cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

l.Brindar acompafiamiento en la redaccién de noticias, boletines de prensa y demés
géneros periodisticos para los canales externos de divulgacién de la Entidad, de
acuerdo con el
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Plan de Comunicaciones del Jardin Botédnico José Celestino Mutis.

2.Apoyar el cubrimiento de eventos institucionales dentro y fuera de las instalaciones
del Jardin Botédnico de Bogotd, de acuerdo con los lineamientos definidos por 1la

Supervisién del Contrato.

3.Brindar acompafiamiento a las diferentes A4reas y dependencias de la Entidad en
la divulgacidén de sus actividades, de acuerdo con el Plan de Comunicaciones del

Jardin Botéanico José Celestino Mutis.

4.Brindar apoyo en la redaccién de documentos de contexto (ayudas de memoria y fichas de
voceros) como apoyo a los voceros de la Entidad, de acuerdo con las indicaciones de la

Supervisidén del Contrato.

5. Prestar apoyo a la generacién de contenidos para el portal web de la Entidad, que
contribuyan a su actualizacién y cumplimiento de normativas de informacién publica.

6. Las demds que le sean asignadas por el supervisor en el marco de su objeto contractual.

3.3. PRODUCTOS ENTREGABLES DERIVADOS DE LAS OBLIGACIONES

RESULTADOS ESPERADOS

No. Resultado Volumen
1 Plan de trabajo alineado con las actividades del Plan de 1
Comunicaciones y Mercadeo de la Entidad de la Entidad.
2 Informe mensual de las actividades realizadas durante el 1

periodo que dé cuenta de:

-La redaccidén de noticias, boletines de prensa y demas
géneros periodisticos.

-E1 cubrimiento de eventos institucionales dentro y fuera de
las instalaciones del Jardin Boténico.

-E1 acompafiamiento a las diferentes areas y dependencias de
la Entidad en la divulgacién de sus actividades.

3 Informe final que dé cuenta de las actividades y acciones 1
adelantadas en el marco del cumplimiento de su objeto
contractual.

3.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidédn de este contrato es de 9.00 mes(es), contados a partir de
la suscripcidén del acta de inicio por las partes, previa aprobacidén de la
garantia Unica vy cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento %
ejecucién.

PARAGRAFO PRIMERO. El Contrato queda perfeccionado con la firma y requiere para
su ejecucidén la cobertura de la ARL, la expedicidén del registro presupuestal, la
aprobacién de la garantia Unica por parte de la Entidad y la firma del acta de
inicio.
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PARAGRAFO SEGUNDO. El presente contrato de prestacién de servicios no podra
superar el plazo de ejecucién a treinta y uno (31) de Diciembre de dos mil
veintidos (2022).

3.5. VALOR

El valor total del contrato serd la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES VEINTICUATRO MIL
PESOS ($ 39,024,000.00) M/CTE. Incluidos todos los impuestos, contribuciones vy
gastos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista para el
cumplimiento del contrato

Que la presente contratacién se encuentra amparada presupuestalmente en el
Certificado de disponibilidad presupuestal expedido por el responsable de
presupuesto.

3.6 FORMA DE PAGO:

El valor del presente contrato se pagard por EL JARDIN al CONTRATISTA en
mensualidades vencidas o proporcionales por fraccidén de mes del servicio prestado,
tomando como base unos honorarios mensuales de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS
TREINTAY SEIS MIL PESOS MCTE ($4.336.000)incluidos todos los impuestos y
deducciones a que haya lugar.

El JARDIN realizard los pagos dentro de los diez (10) dias hédbiles siguientes a la
finalizacién del respectivo mes de ejecucidédn del contrato, , previa recibo a
satisfaccidén y efectuados los requerimientos de correccidn a que haya lugar, de
los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensualmente debidamente diligenciado el contratista y
aprobado por el supervisor del contrato.

b. Acreditacién conforme a la ley, del pago de los aportes al régimen de seguridad
social integral (Salud, Pensidén, ARL), mes vencido.

c. Factura, segun aplique.

PARAGRAFO I: El Gltimo pago estard sujeto a la aprobacién por parte del supervisor
del informe final elaborado por EL (LA) CONTRATISTA que contenga el consolidado de
la ejecucidn contractual vy presupuestal, vy deberd entregar: a) Debidamente
diligenciado y firmado el paz y salvo en relacidén con la entrega de los elementos
asignados por la Entidad para el cumplimiento del objeto contractual y b) Para
efectos del cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
el contratista deberd acreditar mediante certificado el pago total de los aportes
al régimen de seguridad social integral (Salud, Pensidén, ARL), de toda 1la
vigencia del contrato, incluido el periodo correspondiente al utltimo pago.
PARAGRAFO II: Los pagos a que se obliga el JARDIN BOTANICO en virtud de este
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contrato estaran supeditados a la suscripcidén del informe de pago, en donde conste
el recibo a satisfaccidén suscrito por el supervisor, a las apropiaciones vy
registro presupuestal correspondientes y a la disponibilidad de recursos en
Tesoreria.

PARAGRAFO III: Las retenciones y descuentos de ley a que haya lugar,

serdn a cargo del CONTRATISTA.

PARAGRAFO IV: EL JARDIN, efectuard los descuentos de ley del orden Nacional vy
Distrital segun las normas vigentes, de acuerdo con la informacidén tributaria
suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del
contrato. Asi mismo, daréd estricto cumplimiento al descuento del uno punto uno por
ciento (1.1%) del wvalor bruto del contrato y de la respectiva adicidén, si la
hubiere, por concepto de gravamen de Estampilla Universidad Distrital Francisco
José de Caldas, previsto en el ACUERDO 696 DE 2017 del Concejo de Bogotd y el
DECRETO 250 DE 2018 y conforme con sus modificaciones de ley, asi mismo se tendréa
en cuenta la exclusién prevista en el articulo 1° del Decreto mencionado, que
indica: “Igualmente se excluyen de dicho pago los contratos de prestacidn de
servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, o para la ejecucidn de trabajos
artisticos suscritos con personas naturales, cuyo valor no supere las 315 Unidades
de Valor Tributario - UVT por concepto de cada remuneracidédn mensual pactada”.
Ademds retendrd el valor de las Estampillas “PRO - CULTURA” creada mediante
Acuerdo 187 del 2005 equivalente al 0.5% del wvalor del contrato antes de IVA y de
la respectiva adicién, si la hubiere, y “PRO PERSONAS MAYORES”, creada mediante
Acuerdo 188 del 2005 modificado por el Acuerdo 645 del 9 de Jjunio de 2016,
equivalente al 2% del valor del contrato antes de IVA, y de la respectiva adiciédn,
si la hubiere. Si en la ejecucidén del contrato cambia alguna de las tarifas
anteriores, se ajustaran a la normatividad vigente, adicionalmente se realizaréan
las demés retenciones tributarias que sean aplicables a la relacidn contractual.
PARAGRAFO V: (S6lo aplica para responsables de IVA) De conformidad con el
Paragrafo 3° del articulo 437 del Estatuto Tributario, modificado por el articulo
4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019, se deben registrar como responsables del
IVA, las personas que en el afio anterior o en el afilo en curso hubieren obtenido
ingresos brutos totales provenientes de la actividad, superiores a 3.500 UVT. Por
lo anterior los contratistas que para el afio anterior o por el presente afio,
superen el monto establecido o quienes sean Responsables de IVA, deberdn presentar
factura de venta, con los requisitos del articulo 617 del Estatuto Tributario,
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada pago.

El Paréagrafo 5 del articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019. Establece que
los limites de que trata el parédgrafo 3 de este articulo serédn 4.000 UVT para
aquellos prestadores de servicios personas naturales que derivan sus ingresos de
contratos con el Estado.

3.7 LUGAR DE EJECUCION

Las ejecucién de las obligaciones se desarrollardn en las instalaciones del Jardin
Botédnico José Celestino Mutis, Bogotd D.C o en el lugar dentro de la jurisdiccidn
de Bogota, D.C. que establezca el supervisor del contrato, o en un lugar distinto
por autorizacidén del correspondiente ordenador del gasto.

3.8 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
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El contrato que surja del presente proceso de seleccidn corresponde a Prestacidn
de Servicios Profesionales.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN
SU JUSTIFICACION.

La modalidad de seleccidn pertinente para ésta contratacidn, corresponde a
contratacién Directa contemplada en el Literal h. - Numeral 4 Articulo 2 Ley
1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, segun los
cuales las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacién directa la prestacidédn de servicios profesionales y de apoyo a la
gestidén con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad
o0 experiencia requerida y relacionada con el &rea de que se trate. En este
caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidédn corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Para acreditar la idoneidad y experiencia, se tendrd en cuenta lo siguiente:

4.1 PERSONA NATURAL:

FORMACION Titulo Profesional en comunicacidén social, periodismo y afines; y
tarjeta profesional cuando se requiera.

EXPERIENCIA 24 meses de experiencia profesional relacionada con disefio vy
formulacién de narrativas y contenidos creativos; posicionamiento
de imagen; elaboracién de contenidos para portal web; piezas
audiovisuales, elaboraciones de guiones, cubrimiento informativo,
generacidén de contenidos y/o afines.

5. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

De acuerdo a las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y de los
articulos 3, 15, 17 y numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015
y con base en la metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado
por Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los
riesgos de la presente contratacidén, posteriormente, se identifican y describen
los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de contratacidén en la que
ocurre. Luego, se evaluan los riegos teniendo en cuenta su impacto y su
probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad
teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos,

Matriz de riesgos

(Anexe al documento la Matriz de Riesgos en contratacién)

%. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, los
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contratistas prestardn garantia Unica para el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato. Las garantias consistirdn en pdlizas expedidas por
compafiias de seguros legalmente autorizadas, en garantias bancarias y en general,
en los demds mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento.

Las garantias no serdn obligatorias entre otros, en los contratos cuyo valor sea
inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia, caso en el cual
corresponderd a la Entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo la
naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago. Determindndose gque para
efectos de los contratos de prestacidén de servicios profesionales la necesidad de
exigir la garantia de cumplimento independientemente de la cuantia o valor del
contrato, en razén a que la experiencia de la Entidad indica que ante el
incumplimiento del contratista y su correspondiente declaracién, previo
procedimiento, y la imposicién de multas o cldusula penal se hace nugatorio su
recuperacién por la imposibilidad de perseguir los bienes del contratista para
hacer efectivo el valor adeudado, convirtiéndose la misma en cartera de dificil
cobro o cartera castigada, causandose con ello un perjuicio a la Entidad.

El1 Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, seflala que el contratista
podréd otorgar Unicamente, como mecanismo de cobertura del riesgo cualquiera de las
siguientes garantias:

a. Contrato de Seguro contenido en una pdliza
b. Patrimonio autédénomo.
c. Garantia bancaria

Por lo anterior, para el presente proceso de contratacién se requiere sin
excepcién alguna de la constitucién de garantias, por lo cual el futuro
contratista se comprometerd a que la misma se constituird a favor del Jardin
Botanico José Celestino Mutis, NIT 8600301970 dentro de los tres (3) dias hébiles
siguientes a la suscripcidén del contrato.

La garantia constituida deberd amparar:

1.AMPARO DE CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de
las obligaciones contractuales a su cargo, el pago de la cléausula penal pecuniaria
e indemnizaciones a que hubiere lugar, el cual serd equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato, con vigencia igual al término de vigencia del
contrato y seis (6) meses mas, desde la fecha de suscripcidén del contrato, mas el
plazo de ejecucidédn contado a partir de la fecha de suscripcidén del acta de inicio

2.AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar la calidad del servicio
prestado, en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del wvalor total del
contrato, con vigencia por el término de vigencia del contrato y seis (6) meses
méds, desde la fecha de suscripcidén del contrato, més el plazo de ejecucidédn contado
a partir de la fecha de suscripcidén del acta de inicio.

7. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O
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UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA COLOMBIA.

La presente contratacidédn NO esta cobijada por un acuerdo internacional o un
tratado de libre comercio vigente para Colombia.

@. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

8.1 CLAUSULAS ESPECIALES

8.1.1 CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD - EL CONTRATISTA garantiza total confidencialidad
sobre la informacidén recibida la cual no serd compartida o divulgada a terceras

personas no relacionadas con el desarrollo de las actividades encomendadas por el
CONTRATANTE, en desarrollo del objeto contractual. Cualquier informacidén que sea

requerida sbélo serd suministrada previa autorizacidén escrita y expresa dada por

el CONTRATANTE.

8.1.2 PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS CONEXOS.- Todas las obras y elementos
objeto de propiedad intelectual, entendiéndose tanto propiedad intelectual como
derechos conexos, que sean creadas, producidas, desarrolladas, adaptadas,
compendiadas vy/o transformadas por EL CONTRATISTA durante la vigencia del
contrato son propiedad exclusiva del JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS. Por el
hecho de la celebracidén del contrato, EL CONTRATISTA manifiesta y reconoce que la
propiedad intelectual, en particular la protegida con derechos de autor vy
propiedad industrial, son resultado de la iniciativa, riesgo, orientacién,
encargo y direccién del JARDIN, sin que le sea posible reclamar titularidad
alguna respecto de lo que produzca en razédn al encargo realizado por el JARDIN
mediante el presente contrato. EL CONTRATISTA cede la totalidad de los derechos
patrimoniales de autor u conexos, sin limitacidén alguna en cuanto a territorio se
refiere y por el término establecido en la Resolucidén 18 de la Decisidn Andina
N°. 351 de 1993 o las normas que la modifiquen o la sustituyan, por lo cual, y de
conformidad con los articulos 4 y 20 de la Ley 23 de 1982, el titular de 1los
derechos de autor sobre cualquier material producido en desarrollo del contrato
serd el JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS, gquien podrd explotarlos por su
medio o por terceras personas y por cualquier medio de difusidén inventado o por
inventarse. En consecuencia de conformidad con lo dispuesto en el articulo 28 de
la Ley 1450 de 2011, EL CONTRATISTA sélo percibird los valores pactados en el
contrato y por ese sbélo acto, se entiende que transfiere a favor del JARDIN
BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS, la totalidad de los derechos patrimoniales sobre
el material, conservando las prerrogativas previstas en los literales a) y b) del
articulo 30 de la Ley 23 de 1982.

8.1.3 MULTAS En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS impondrd multas sucesivas

diarias equivalentes al uno por ciento (1%) del wvalor total del contrato por cada
dia de mora, sin exceder el diez por ciento (10%) del valor del contrato para
cuya 1imposicidén se dard cumplimiento al debido proceso en cumplimiento a los
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011 y se haradn efectivas mediante acto administrativo debidamente
motivado. Las multas seran descontadas directamente del saldo a favor del
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CONTRATISTA si 1o hubiere y en caso de no pago, seran imputables a la garantia

Uinica constituida por el CONTRATISTA, acorde con lo previsto en el paragrafo del

articulo 17 de la Ley 1150 de 2007. PARAGRAFO I: Igualmente, habrad lugar a la
imposicién de multas sucesivas, cuando el CONTRATISTA incumpla con el pago de los
aportes parafiscales y contribuciones al sistema de seguridad social integral,

previa certificacién de la mora mediante liquidacidén efectuada por la entidad
administradora.

8.1.4 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, el contratista se obliga a pagar al JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO
MUTIS como pena penal pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del wvalor total del contrato, por los perjuicios que ocasione en caso de
incumplimiento total o parcial de sus obligaciones contractuales, agotados los
trdmites necesarios que garanticen a EL CONTRATISTA su derecho de defensa vy
contradiccidén. Esta cléusula le serd impuesta mediante acto administrativo
debidamente motivado.

PARAGRAFO I: Tanto las multas, como la <cléausula penal pecuniaria seran
descontadas directamente del saldo a favor del CONTRATISTA si 1lo hubiere y en
caso de no pago seran imputables a la garantia Unica de cumplimiento, o mediante
cualquier otro medio para obtener el pago incluyendo el de 1la Jjurisdiccién
coactiva, acorde con lo previsto en el paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150
de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

PARAGRAFO II.- El valor de la cléausula penal pecuniaria a que se refiere la
presente cldusula ingresard a la tesoreria del JARDIN BOTANICO y serd pagado
directamente por EL CONTRATISTA al JARDIN BOTANICO, o en su defecto EL
CONTRATISTA autoriza con la firma del presente contrato a que el JARDIN BOTANICO,
lo descuente directamente de los desembolsos que no se hayan girado

8.2. VERIFICACION DE IDONEIDAD Y DOCUMENTOS PRE CONTRACTUALES:

El Jefe del &rea expidid certificado de verificacidén de idoneidad y experiencia
con base en los documentos entregados por el futuro Contratista.

Asi mismo, remite la documentacidén requerida para adelantar el contrato, de
conformidad con el listado de verificacidén documental.

8.3. SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

De conformidad con el Art. 18, Resolucidén No. 957 de 2005 de la Comunidad Andina
de Naciones “los empleadores, las empresas, los contratistas, subcontratistas,
enganchadores y demds modalidades de intermediacidén laboral existentes en 1los
Paises Miembros, seradn solidariamente responsables, frente a los trabajadores, de
acuerdo con los parametros que establezca la legislacidén nacional de cada Pais
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Miembro respecto a las obligaciones y responsabilidades que se sefialan en el
presente Reglamento”.

Por lo anterior, el JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS debe garantizar que, en
su contratacién, se verifique el cumplimiento de las normas gque regulan el
SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST) por parte de
los PROPONENTES durante el proceso de seleccidn (Art.2.2.4.6.27 del D.1072/15) y
del CONTRATISTA durante la ejecucidédn del contrato (Art.2.2.4.6.28 del D.1072/15).

Para presentar su oferta, el futuro contratista debe acreditar: (i) Que se
encuentran a paz y salvo por concepto de seguridad social y parafiscales; y (ii)
Que no estd incurso en la causal de inhabilidad para contratar con el Estado,
consagrada en el Art. 5 de la Ley 828 de 2003, que consiste en tener multa
pendiente por pagar, impuesta por el Ministerio de Salud y la Proteccidn Social;

Como para la ejecucidn del contrato EL CONTRATISTA no requiere personal, debera
acreditar: (i) Copia de la afiliacidén a seguridad social en pensiones, salud y
riesgos laborales; y (ii) Examen médico pre-ocupacional en los términos de la
normativa aplicable.

Durante la ejecucién del contrato, EL CONTRATISTA deberéa: (i) Asistir a las
capacitaciones en Seguridad y Salud en el Trabajo programadas por el Jardin
Botdnico José Celestino Mutis (Art.2.2.4.6.11 del Decreto 1072 de 2015); (ii)
Pagar sus aportes a seguridad social en pensiones, salud y riesgos laborales;
(iii) Contribuir al cumplimiento de 1la POLITICA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO y MANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO del JARDIN BOTANICO JOSE
CELESTINO MUTIS, asi como el procedimiento GTH.PR.13 (iv) Garantizar 1la
utilizacién permanente de ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL- EPP necesarios para
la ejecucidn del contrato; (v) Garantizar el cumplimiento de las normas de
Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables a las actividades derivadas de las
obligaciones del contrato; y (vi) Reportar cualquier acto o condicidén insegura
que observe dentro de la entidad o por fuera, que pueda considerarse como una
amenaza para la misma.

b. DOCUMENTOS POSTERIORES A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

EL CONTRATISTA deberd contar con una cuenta tipo proveedor activa en la plataforma
SECOP II y realizar la suscripcién electrdnica de la minuta cuando se le comunique
que se encuentra lista para su perfeccionamiento, so pena de anulacidén de la
misma.

Asi mismo, integraréd el expediente contractual:

* Garantia aportada por el Contratista.

* Constancia de afiliacidén a la Administradora de Riesgos Laborales ARL
* Registro Presupuestal.

* Acta de inicio
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10.CONTROL Y VIGILANCIA

La supervisién del contrato serd ejercida por SUBDIRECTORA EDUCATIVA Y CULTURAL.
En todo caso, el Ordenador del gasto podrd modificar unilateralmente la
designacidén del supervisor, comunicando su decisidn por escrito a quien ejercid la
supervisién, al funcionario designado, con copia a EL CONTRATISTA y a la Oficina
Asesora Juridica.

El supervisor del contrato podrd designar a un contratista como apoyo a la supervisién,
siempre y cuando éste tenga dicha obligacidén especifica en su contrato y sin que ello
implique la delegacidén de las obligaciones del supervisor.

El supervisor del contrato tendrd a cargo el cumplimiento de lo determinado en el articulo
83 de la Ley 1474 de 2011, es decir, en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, vy Juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, para lo cual
cumplird las siguientes actividades:

1. Suscribir con el Contratista el acta de inicio del contrato y remitirla
a la Oficina Asesora Juridica dentro de 1los dos (2) dias hébiles
siguientes a su suscripcién.

2. Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentado por el
contratista.

3. Suministrar al Contratista toda la informacién normativa y técnica
disponible para la ejecucién del contrato vy Dbrindar el apoyo
administrativo y logistico necesario para el normal desarrollo de las
actividades objeto del contrato.

4. Absolver todas las consultas elevadas por el contratista en relacién
con la ejecucidédn del objeto del contrato, y hacer las observaciones que
estime convenientes. Si durante la ejecucidn del contrato se presentan
dudas o diferencias que no puedan ser resultas por el Supervisor, este
deberd consultarlas al ordenador del gasto para su consulta y decisiédn

5. Exigir al contratista la informacidén que considere necesaria para
verificar la correcta ejecucidn de las actividades y obligaciones
objeto del contrato y para ejercer de manera general el control vy
vigilancia sobre el mismo.

6. Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes,
asi como las especificidades pactadas y velar ©por gue en su
cumplimiento se cumplan los parametros de calidad, eficiencia e
idoneidad requeridos.

7. Verificar directamente que el contratista cumpla las condiciones de
ejecucién del contrato segin los términos contractuales, el plan de
trabajo, de los productos entregables y el cronograma pactados, para 1lo
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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE SERVICIOS
PROFESIONALES

cual el Supervisor tendréd la facultad de requerirlo por escrito, con el
fin de que corrija el incumplimiento en el que éste incurriendo o pueda
ocurrir a fin de prevenirlo.

Verificar mediante visitas o mediante el examen de las actividades,
documentos y/o productos que el supervisor considere pertinentes, las
condiciones de ejecucidédn del contrato.

Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista con el Sistema de Seguridad Social Integral, de

conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
el articulo 23 de la Leyll50 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y decretos
reglamentarios. En caso contrario no podra autorizar el respectivo

pago.

Verificar y aprobar los informes peridédicos gque den cuenta de la
ejecucidébn del contrato, siendo de responsabilidad del supervisor que el
recibo a satisfaccidén corresponda al objeto contratado, las actividades
objeto de ejecucidédn y los productos en las calidades y especificidades

requeridas. El1 recibo a satisfaccidédn o las observaciones al mismo
deberé& efectuarse por el supervisor en un término no mayor a tres (3)

dias hébiles contados a partir del recibo informe.

Informar por escrito a la Oficina Asesora Juridica y a la Aseguradora
que emitidé la garantia de cumplimiento sobre cualquier demora e
incumplimiento en las obligaciones del CONTRATISTA.

Solicitar la suspensidén temporal de la ejecucidén del contrato por
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, desde el dia de
ocurrencia de los hechos y justificando plenamente las circunstancias
de tiempo, modo y lugar que originan los hechos de la suspensidn, ante
el ordenador del gasto y la Oficina Asesora Juridica, mediante
documento escrito, para que se proceda a efectuar el tramite
contractual a que haya lugar. La suspensidén del contrato no prorrogara
en ningun caso el plazo de ejecucidédn del contrato, sdélo lo
interrumpird. Es responsabilidad del supervisor efectuar el seguimiento
al tréamite contractual de la suspensidn.

Verificar que las garantias que amparan el cumplimiento total del
contrato se encuentren vigentes y otorgadas en debida forma e informar
al ordenador del gasto y a la Oficina Asesora Juridica sobre los
inconvenientes presentados. Es obligatorio para el supervisor
verificar, previo al inicio de la ejecucidén del contrato, que se hayan
cumplido los requisitos establecidos en el articulo 40 de la Ley 80 de
1993, para la ejecucidén del contrato, esto es la expedicidn del
registro presupuestal y la aprobacidén de la garantia.

Verificar que el Contratista aporte la ampliacidén de las garantias
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cuando se celebren modificaciones, adiciones, prorrogas o suspensiones
de contratos, dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcidn.

15 Presentar los informes que sobre la ejecucidédn del contrato supervisado
le sean requeridos.

16 Verificar que sean publicados en SECOP II los informes periddicos del
contratista que den cuenta de la ejecucidén del contrato.

17 Adoptar las medidas necesarias que conduzcan a evitar la paralizacidn
temporal o definitiva en la ejecucidn del contrato, circunstancias que
deberd comunicar al ordenador del gasto.

18 Remitir toda la documentacidén gque se produzca con ocasién de la
ejecucidén del contrato a la Oficina Asesora Juridica para que repose en

el Expediente Contractual.

19 Las deméds inherentes a la funcién de supervisidén de conformidad con las
normas vigentes y la naturaleza de la funcién.

NUBe  Janaut  Cotneccn

Nombre :NUBIA ESPERANZA SANCHEZ

CORREDOR
Cargo: SUBDIRECTORA EDUCATIVA Y
CULTURAL
Servidor Publico NOMBRE VoBo
Tramitado y proyectado por: CLAUDIA RODRIGUEZ SANDOVAL nf g
Revis6 y aprobd NUBIA ESPERANZA SANCHEZ CORREDOR
NUBa Jawaut  Commeccn

Los arribas firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las
normas y disposiciones vigente y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma
del (a) ordenador (a) del gasto del Jardin Botéanico José Celestino Mutis.

GCT.F.18 Versidn 1 Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos
Av. Calle 63
No. 68-95

Tel.4377060
www . jbb . gov.co NuUmero sisco: 2022-497 17 Pag. de 17


http://www.jbb.gov.co/

