Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202241370400000784
Fecha: 2022-01-07

TRD: 4137.040.14.4.1370.000078

Rad. Padre: 202241480100000034

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No. 02241480100000034 de fecha 5 de enero 2022,
suscrito por el jefe de Oficina, de la Secretaria de Cultura, solicité certificacion de
insuficiencia de personal de planta y una vez revisados los cargos contenidos en la planta
de personal de la entidad, actualizada mediante Decreto No 4112.010.20.0331 de 2021.
Existe personal en la planta, pero este no es suficiente para atender la necesidad
presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para
atender la siguiente necesidad:

CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS ACTIVIDAD

Titulo profesional en | Brindar soporte en la
disciplina académica | conceptualizacion, seguimiento y
1 Profesional del nuclt_ao_bésico del acompaﬁamignto_ juridico en los
conocimiento en: procesos al interior de la Unidad
Derecho y afines y Administrativa Especial Teatro

Titulo de Posgrado Municipal Enrique Buenaventura.
Titulo profesional en Brindar soporte en el desa_rrollo_de
disciplina académica procesos contablgs,y _ tributarios
1 Profesional del nticleo basico del | PrOP9S de I_a_ d'n"."m'ca de _Ia
conocimiento en: Unidad Admlnl_st_ratlva Esp(_emal
Contaduria publica Teatro Municipal Enrique

Buenaventura.

Titulo profesional en Brindar soporte en el desarrollo de
disciplina académica Procesos pre_supuesta!es, y de
. , - tesoreria propios de la dinamica de

1 Profesional del ndcleo basico del | : - , .
conocimiento en: a Unidad Admlnl_stratlva Esp(_aual
Administracion Teatro Municipal Enrique

Buenaventura.
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Titulo de bachiller

Realizar tareas de apoyo en
actividades de conserje, atencion
de reuniones, visitas de la
Direccion 'y  del  personal
Administrativo, organizar las salas
para preparar reuniones,
trasladando equipos requeridos;
apoyar en el control del gasto de
insumos de aseo y productos de
cafeteria; realizar actividades de

limpieza 'y orden general
incluyendo oficinas y demas
areas.

Titulo de bachiller

Realizar tareas de apoyo en la
oficina, propias de la gestion
documental cumpliendo con los
lineamientos de la ley de archivo.

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Politologia, Ciencias
Sociales, Humanas,
Religiosas y Afines

Brindar soporte en los procesos de
cooperacion y estructuracion de
proyectos en la Unidad
Administrativa Especial Teatro
Municipal Enriqgue Buenaventura.

1 Asistencial
3 Asistencial
1 Profesional
1 Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracion.

Brindar soporte en los procesos de
implementacién de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica — Ley 1712 de
2014, acompafiamiento en el
proceso de rendicién de cuentas
de la de la Unidad, estructuracion
de proyectos para gestionar
recursos de nivel nacional e
internacional para el teatro y en la
elaboracion de los informes
técnicos para presentar a la
secretaria de Cultura y demas
entidades municipales.
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Brindar soporte en el proceso de
creacion de estrategias de
comunicacion, datos abiertos vy

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Bésico del

1 Profesional Conocimiento en: manejo de redes sociales de la
N Ny Unidad Administrativa Especial
Comunicacién Social, - :
L - Teatro Municipal Enrique
Periodismo y Afines
Buenaventura.
Titulo Técnico
Profesional o Brindar apoyo técnico en la
Tecnblogo o seis (06) | elaboraciéon de los informes de
1 Técnico Semestres de gestion y planeacion de los
Formacién Profesional | eventos realizados en el Teatro
Tecnologia en: Municipal.

Administracion
Titulo Técnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (06)

1 Técnico Semestres de
Formacién Profesional
Tecnologia en:
Administracién

Brindar apoyo técnico en la
realizaciéon de eventos vy
espectaculos al interior de la
Unidad Administrativa Especial
Teatro Municipal Enrique
Buenaventura.

Realizar tareas de apoyo en los
montajes de escenografia y luces
para la presentacién de
3 Asistencial Titulo de bachiller espectaculos en los escenarios de
la Unidad Administrativa Especial
Teatro Municipal Enrique
Buenaventura

Realizar tareas de mantenimiento
general en la Unidad
Administrativa especial Teatro
Municipal Enrique Buenaventura.

2 Asistencial Titulo de bachiller

Resumen por Niveles

NIVEL TOTAL
Asesor 0
Profesional 6
Técnico 2
Asistencial 9
Total, general 17

De acuerdo con el Decreto 4112.010.20.0001 de enero 03 de 2022, en cuyo articulo
primero y segundo se delega en los Secretarios de Despacho, Directores de
Departamentos Administrativos, Directores de Unidades Administrativas Especiales sin
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Personeria Juridica y al Jefe de la Oficina de Comunicaciones adscrita a la Secretaria de
Gobierno, la facultad para suscribir todos los actos y documentos, precontractuales,
contractuales y pos contractuales de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestidn, sefialados en el articulo 2, numeral 4, literal h) de
la Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Articulo2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015 y en especial a lo sefialado en los articulo 48 numeral 29 de la Ley No.734
y articulo 54 Ley 1952 de 2019 de 2002, el jefe del organismo ser& responsable de la
contratacion.

La presente certificacion se expide en cumplimiento del Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto
1068 de 2015 y estara vigente hasta el 31de diciembre de 2022.

'4
s qemepte (Lo

RAFAEL FERNANDO MUNOZ CERON

Revisé: Claudia Patricia Charria Rivera - Profesional Universitario Q/de.m
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