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MEMORANDO 

 

Bogotá D.C., lunes, 27 de diciembre de 2021   *20216600192823* 
    Al responder cite este Nro. 
SA    20216600192823 
 
 
PARA:     Dra.  DIANA PATRICIA RIOS GARCIA, Secretaria General 
 
DE:    Javier Rodriguez Hernandez, Subdirector Administrativo 
 
ASUNTO: Solicitud de contratación 2022 
 
De conformidad con lo establecido en el Plan Anual de Adquisición de Bienes y Servicios 
para la Vigencia 2022 solicitamos la contratación bajo la modalidad de Prestación de 
Servicios Profesionales y Apoyo de los contratos relacionados a continuación. 
 

TEMA FECHA DE INICIO  FECHA FINAL OBJETO VALOR TOTAL  

1 7-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación (DNP) 
por sus propios medios, con plena autonomía 
técnica y administrativa, en los asuntos de 
carácter jurídico que se requieran en el 
proceso de gestión administrativa. 

 $                 58.999.984,00  

2 7-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación (DNP) 
por sus propios medios, con plena autonomía 
técnica y administrativa, en los procesos 
presupuestales y administrativos requeridos 
por la dependencia. 

 $                 94.801.200,00  

3 7-ene-22 27-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación- 
(DNP), con plena autonomía, técnica y 
administrativa, con el fin de brindar 
acompañamiento en las actividades 
relacionadas con el Proceso de Gestión 
Documental, e implementación y ajustes 
para el adecuado funcionamiento del 
sistema de Gestión Documental de la 
entidad. 

 $              102.280.246,00  

4 7-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios de apoyo a la gestión al 
Departamento Nacional de Planeación 
(DNP), con plena autonomía, técnica y 
administrativa, brindando soporte a los 
requerimientos funcionales del Sistema de 
Gestión Documental, atendiendo el ciclo de 
vida de los documentos en las fases que 

 $                 48.615.992,00  
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atraviesa un documento desde que se crea 
hasta su archivo. 

5 7-ene-22 27-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación- DNP, 
con plena autonomía, técnica y 
administrativa, brindando soporte a los 
requerimientos funcionales del Sistema de 
Gestión Documental, atendiendo el ciclo de 
vida de los documentos en las fases que 
atraviesa un documento desde que se crea 
hasta su archivo. 

 $                 52.037.304,00  

6 7-ene-22 27-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación 
(DNP), con plena autonomía, técnica y 
administrativa, realizando el soporte al 
Sistema de Gestión Documental, en las 
actividades relacionadas con la 
implementación y ajustes de los 
requerimientos tendientes al buen 
funcionamiento y desempeño de la 
herramienta. 

 $                 62.062.616,00  

7 7-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación 
(DNP), con plena autonomía, técnica y 
administrativa, brindando el 
acompañamiento en las actividades 
asociadas con la implementación, 
mantenimiento y/o actualizaciones del 
aplicativo “Sistema de Gestión Documental 
ORFEO”. 

 $              107.468.050,00  

8 11-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación (DNP) 
por sus propios medios, con plena autonomía 
técnica y administrativa, para realizar las 
actividades que se requieran en las etapas de 
planificación, organización, operación, 
producción y coordinación de eventos, ferias 
y demás actividades de difusión y 
socialización que realice la entidad 

 $                 72.306.000,00  

9 11-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios de apoyo a la gestión al 
Departamento Nacional de Planeación 
(DNP), con plena autonomía, técnica y 
administrativa; en el trámite y seguimiento 
de envío de las comunicaciones generadas en 
sus dependencias, en cumplimiento a las 
actividades que realizan los usuarios del 
Sistema de Gestión Documental. 

 $                 39.958.959,00  

10 11-ene-22 31-dic-22 
Prestar servicios de apoyo a la gestión al 
Departamento Nacional de Planeación 

 $                 44.424.195,00  
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(DNP), con plena autonomía, técnica y 
administrativa, brindando soporte a los 
requerimientos funcionales del Sistema de 
Gestión Documental, atendiendo el ciclo de 
vida de los documentos en las fases que 
atraviesa un documento desde que se crea 
hasta su archivo, de acuerdo con los 
requerimientos de la Dirección de la 
Vigilancia de las Regalías-DVR y del Sistema 
General de Regalías-SGR. 

11 11-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios de apoyo a la gestión al 
Departamento Nacional de Planeación 
(DNP), con plena autonomía, técnica y 
administrativa, brindando soporte a los 
requerimientos funcionales del Sistema de 
Gestión Documental, atendiendo el ciclo de 
vida de los documentos en las fases que 
atraviesa un documento desde que se crea 
hasta su archivo, de acuerdo con los 
requerimientos de la Dirección de la 
Vigilancia de las Regalías-DVR y del Sistema 
General de Regalías-SGR 

 $                 40.758.131,00  

12 11-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación 
(DNP), con plena autonomía, técnica y 
administrativa, para la actualización del 
instrumento archivístico de la Tabla de 
Retención Documental (TRD), e 
implementación de los programas 
específicos del Programa de Gestión 
Documental de la entidad. 

 $                 62.062.636,00  

13 11-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación (DNP) 
por sus propios medios, con plena autonomía 
técnica y administrativa, en la ejecución de 
actividades   relacionadas con la 
administración y aseguramiento de los 
bienes muebles e inmuebles así como de los 
funcionarios de la Entidad. 

 $                 71.950.745,00  

14 11-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación (DNP) 
por sus propios medios, con plena autonomía 
técnica y administrativa en las actividades 
relacionadas con la administración del 
parque automotor de la entidad, con el 
esquema de seguridad del Director del DNP y 
con los servicios logísticos que se requieran. 

 $                 90.382.500,00  

15 11-ene-22 31-dic-22 
Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación (DNP) 
por sus propios medios, con plena autonomía 

 $                 70.200.000,00  
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técnica y administrativa en las actividades 
inherentes a la gestión ambiental de la 
entidad. 

16 17-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación (DNP) 
por sus propios medios, con plena autonomía 
técnica y administrativa en las actividades 
que se requieran para el adecuado 
funcionamiento de la infraestructura de las 
oficinas del DNP 

 $                 78.767.948,00  

17 24-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios de apoyo a la gestión al 
Departamento Nacional de Planeación- DNP, 
con plena autonomía, técnica y 
administrativa, brindado acompañamiento 
en actividades asociadas a la organización 
archivística y alistamiento de los documentos 
objeto de transferencias secundarias del 
Fondo documental de la suprimida Comisión 
Nacional de Regalías y su Liquidación. 

 $                 29.011.664,00  

18 24-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación-
(DNP), con plena autonomía, técnica y 
administrativa, para la actualización del 
instrumento archivístico de la Tabla de 
Valoración Documental-TVD de los periodos 
intervenidos en la organización documental 
del archivo central, y realizar la 
implementación de los programas 
específicos del Programa de Gestión 
Documenta 

 $                 59.764.028,00  

19 24-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación- 
(DNP), con plena autonomía, técnica y 
administrativa, en el proceso de aplicación de 
la Tabla de Valoración Documental (TVD) de 
la Comisión Nacional de Regalías en 
Liquidación. 

 $                 47.579.128,00  

20 24-ene-22 31-dic-22 

Prestar servicios de apoyo a la gestión al 
Departamento Nacional de Planeación- DNP, 
con plena autonomía, técnica y 
administrativa, para la organización de 
documentos del archivo central, preparación 
de las transferencias documentales 
secundarias y apoyar la actualización de las 
Tabla de Valoración Documental-TVD de los 
fondos documentales que le sean asignados.  

 $                 35.229.644,00  

21 24-ene-22 31-dic-22 
Prestar servicios de apoyo a la gestión al 
Departamento Nacional de Planeación- DNP, 
con plena autonomía, técnica y 

 $                 44.037.072,00  
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administrativa, para la organización 
documental, preparación de transferencias 
documentales y la creación de instrumentos 
archivísticos. 

22 24-ene-22 23-dic-22 

Prestar servicios profesionales especializados 
al Departamento Nacional de Planeación 
(DNP), con plena autonomía, técnica y 
administrativa, brindando acompañamiento 
en la planeación, actualización, 
implementación y seguimiento de los 
instrumentos archivísticos, planes y 
programas en el marco de la política de 
gestión documental y el fortalecimiento de la 
función archivística de la entidad. 

 $              102.279.000,00  

23 24-ene-22 23-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación (DNP) 
por sus propios medios, con plena autonomía 
técnica y administrativa en la ejecución de las 
actividades de carácter arquitectónico 
relacionadas con las adecuaciones de las 
oficinas del DNP 

 $                 79.550.323,00  

24 24-ene-22 23-dic-22 

Prestar servicios de apoyo a la gestión con 
plena autonomía técnica y administrativa en 
el desarrollo de las actividades de gestión 
ambiental de la entidad. 

 $                 31.820.123,00  

25 24-ene-22 23-dic-22 

Prestar servicios profesionales al 
Departamento Nacional de Planeación (DNP) 
por sus propios medios, con plena autonomía 
técnica y administrativa en las actividades de 
seguimiento y control a las adecuaciones de 
las oficinas del DNP. 

 $                 50.753.323,00  

 
 
La presente solicitud de Contratación obedece a que la dependencia no cuenta con el 
personal para el desarrollo del objeto contractual y la misma fue presentada y aprobada en 
Comité de Contratación celebrado el 15 de diciembre de 2021. 
 
Adjunto a esta comunicación se anexan los estudios previos y los documentos requeridos 
para el trámite de contrato de Prestación de Servicios Profesionales y de Apoyo a la 
Gestión, para las contrataciones mencionadas. 
 
 
Cordialmente, 
 
 
JAVIER RODRIGUEZ HERNANDEZ 
Subdirector Administrativo 
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Preparó: Ana Salamanca- Contratista Subdirección Administrativa 
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