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ESTUDIOS PREVIOS

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL
MUNICIPIO DE CALDAS (ANTIOQUIA) PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION Y SU
JUSTIFICACION:

El Instituto de Deporte v Recreacién del municipio de Caldas Antioquia es una entidad descentralizada del orden municipal
que fomenta el deporte, la recreacién y el uso del tiempo libre, a partir de la optimizacion de los recursos humanos y materiales
para promover la salud fisica de los habitantes de Caldas Antioquia y que tiene entre sus objetivos fomentar la masificacion
del deporte, la recreacion y la ocupacién del tiempo libre e impulsar estilos de vida saludables, para contribuir al mejoramiento
de la calidad de vida de los habitantes del municipio de Caldas.

Con el fin de hacer posibles todos los fines del Instituto de Deporte y Recreacién del municipio de Caldas Antioquia, y lograr
desarrollar todos los planes y programas que se encuentran comprendidos en su labor misional, se requiere contar con personal
idoneo pana el desarrollo de cada una de las actividades y programas que realiza la entidad.

Que el Instituto de Deporte y Recreacién del municipio de Caldas, dentro de su estructura administrativa no cuenta con personal
de planta para desarrollar labores administrativas, razon por la cual se hace necesaria la contratacion de una persona que cumpla
con este perfil, con el fin de que la entidad atienda de forma idénea sus necesidades.

Por lo anterior, v ante la falta de personal de planta que pueda acompariar la labor indicada, se justifica la presente contratacion.
2. OBJETO CONTRACTUAL: “PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES COMO AUXILIAR

ADMINISTRATIVO Y DE CONTRATACION, ACOMPANAMIENTO EN LOS PROGRAMAS QUE REALICE, Y/O
COORDINE EL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CALDAS, ANTIOQUIA ~ INDEC”,

2.1. CODIGOS UNSPSC:
Cédigo segmento |  Codigo familia Codigo clase Nombre o Producto
80 8016 801615 80161504 Servicios de oficina

3. ORIGEN DE LOS RECURSOS:

No. CDP Rubros Presupuestales Descripcion del rubro Valor
2 3.2.3.2.02.02.009.01.02 Fomento deportivo $22.108.554
TOTAL $22.108.554

4. ALCANCE DEL OBJETO: Acompafiamiento y apoyo al Instituto de Recreacién y Deporte Caldas, en todo lo relacionado
con las labores administrativas v de contratacién de la entidad.

4.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS: El contratista en desarrollo del objeto deberd desarrollar las siguientes actividades:

1. Atender todos los requerimientos dados por el personal administrativo del Instituto.

2. Acompafamiento en las labores administrativas y de contratacién del INDEC.

3. Brindar apoyo administrativo y asistencial de forma articulada a la SECRETARIA DEL INDEC, EL AREA
CONTABLE Y JURIDICA cuando se requiera.

4. Apoyar y alimentar las plataformas institucionales y estatales propias, y requeridas para el funcionamiento del
instituto, como lo son: SECOP, SECOP II, SIA OBSERVA entre otras.
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5. Brindar apoyo documental para el archivo de la entidad

6. Atender las actividades propias, derivadas del objeto del contrato.

7. Asistir a las actividades convocadas por la coordinacion y la gerencia del INDEC.

8. Entregar informes mensuales y demas documentos solicitados por el ente deportivo.

9, Ser respetuoso y honesto con sus usuarios.

10. Guardar confidencialidad con la informacién obtenida en desarrollo de sus funciones.

11. Prestar los servicios oportunamente y con calidad.

12. Atender a los llamados que realice el INDEC para una mejor prestacién del servicio.

13. Apoyo logistico en los eventos propuestos por el INDEC.

14. Ejecutar las demas actividades afines, pertinentes y necesarias, que se adelanten en el Municipio por parte del Instituto
de Deporte y Recreacion de Caldas — INDEC, asi como las que le sean propias de la ejecucién del objeto contractual.

5. PERFIL REQUERIDO Y EXPERIENCIA:

e Formacion Académica:
Se requiere que ¢l contratista sea uma persona natural, y que tenga un Nivel Educativo como técnico en dreas
administrativas o afines.

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CALDAS ANTIOQUIA -INDEC-.

1. Entregar los elementos requeridos para el desarrollo de las actividades objeto del presente contrato.

2. Programar las reuniones o actividades de seguimiento y direccionamiento, para el logro de los objetivos y productos
del servicio que se contrata.

3. Convocar oportunamente al contratista cuando se requiera.

4. Realizar los pagos oportunamente como retribucion del servicio prestado por el contratista, previa presentacion de la
documentacion requerida.

5. Ejercer la funcion de supervision, vigilancia y control en el cumplimiento cabal de las funciones objeto del contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

e  Cumplir con ¢l objeto del contrato en los términos y condiciones establecidos de conformidad con lo estipulado en el
contrato y en los estudios previos.
Cumplir a cabalidad todas y cada una de las actividades y objetivos especificos del contrato.
Dar cumplimiento efectivo al alcance del objeto del presente contrato.
Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades ¢ incompatibilidades
previstas en la Constitucion y la Ley.

o Realizar los pagos correspondientes al sistema de seguridad social de salud y pensiones, teniendo en cuenta la
normatividad vigente.
Cubrir los costos de las garantias a que haya lugar para su contratacién (cuando apliquen).
El Contratista tendrd bajo su custodia los bienes muebles que le serdn entregados para el ejercicio del contrato, los
cuales devolvera una vez terminado este.

o  Atender las recomendaciones que sean formuladas por el supervisor del contrato de El INSTITUTO DE DEPORTE
¥ RECREACION DE CALDAS ANTIOQUIA —INDEC para efectos de ejecutar en debida forma el objeto.
Atender las peticiones y/o consultas que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.
Presentar los informes que le indique el supervisor y especialmente los sefialados en el acdpite relativo a la forma de
pago.
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e oportunamente Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales,
segin corresponda, de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, y presentar los respectivos
comprobantes de pago.

o Informar cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y proponer alternativas de solucién
a las mismas.

e  Cumplir las indicaciones, recomendaciones y/o sugerencias impartidas por el encargado del control y vigilancia del
contrato y las demds que sean inherentes al objeto de la contratacidn.

o Informar oportunamente de cualquier peticion, amenaza de quien actuando por fuera de la ley pretenda obligarlo a

hacer u omitir algin acto u ocultar hechos que afecten los intereses de El INSTITUTO DE DEPORTE Y

RECREACION DE CALDAS ANTIOQUIA -INDEC

Guardar reserva de toda la informacion que conozca en ¢l desarrolio del contrato.

Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad.

Adelantar oportunamente los trdmites y cumplir los requisitos para la ejecucion y legalizacién del contrato.

Certificar formalmente la idoneidad, del servicio a prestar con el objeto contractual.

7. TERMINACION: El presente Contrato podra darse por terminado cuando:

Por ejecucion del objeto.

Por grave incumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes.
Por fuerza mayor o caso fortuito, que impida la posibilidad de seguir su gjecucion.
Por mutuo acuerdo entre las partes.

Por vencimiento del término fijo pactado en el presente contrato para su ejecucion.

e @ o o ¢

8. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales tienen el deber
de realizar el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de andlisis de riesgo.

8.1 ANALISIS TECNICO, CONDICIONES DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA.

El proceso de contratacién bajo la modalidad de Contratacién Directa Prestacién de servicios profesionales y apoyo a la
gestion, de acuerdo con lo sefialado en el literal h del numeral 4 del articulo 2 de la ley 1150 y Decreto 1082 de 2015, han de
considerarse como factores de seleccién, la ideneidad y experiencia directa relacionada con el drea administrativa, asi como
en la correspondencia de su propuesta de actividades y econémica con los estudios previos propuestos.

Por tratarse de una prestacioén de servicios, la escogencia del contratista se realizard valorando la formacién academica que lo
(a) acrediten como técnico en dreas administrativas o afines, de tal manera que estos requisitos sean el indicador de idoneidad
para la ejecucion del presente contrato.

Ante la ausencia de personal suficiente e idéneo en la planta de personal para realizar esta labor, el Instituto de Deporte ¥
Recreacion de Caldas, Antioquia ~INDEC- tiene la necesidad de contratar la prestacién de servicios personales.

De lo anterior se dejard expresa constancia de valoracion de la formacion y experiencia de la persona escogida, asi como se
dejara constancia por parte del ordenador del gasto de la verificacion de la idoneidad del contratista de conformidad con el
Decreto 1082 de 2015.

8.2. ANALISIS ECONOMICO:

La entidad requiere de los servicios a contratar durante aproximadamente VENTIUN DIiAS Y ONCE MESES, que en todo
caso serd hasta el 30 de Diciembre del 2022, adicionalmente por su conocimiento y experiencia. y teniendo en cuenta el sondeo
realizado en contratos similares y acorde a las capacidades de la entidad y atendiendo el historico de precios que ha pagado la
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entidad por similares servicios se establece que el afio anterior se pagd una cifra mensual de $1.794.000, considerando el
aumento de la inflacion y el IPC, asi como el aumento del salario minimo para la presente vigencia el valor de la contratacién
se estima en la cifra mensual de UN MILLON OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS
M.L.C ($1.889.620), siendo el valor total como contraprestacion por los servicios prestados el monto de VEINTIDOS
MILLONES CIENTO OCHO MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M.L.C ($22.108.554).

8.3. ANALISIS JURIDICO:

MODALIDAD DE SELECCION: Contratacion Directa - Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion. Ley
80 de 1993, Articulo 32, numeral 3, Ley 1150 de 2007, Articulo 2, numeral 4, literal h), y Decreto 1082 de 2015, Articulo
2212149

Teniendo en cuenta lo dispuesto en la normativa vigente, los estudios y documentos previos a la contratacion estatal. su
publicacién, asi como la necesidad de fundamentacion juridica que soporte la modalidad de seleccion, el Instituto de Deporte
y Recreacién de Caldas -INDEC-, determina que en consideracion al objeto y la naturaleza de las prestaciones para el presente
proceso contractual, la MODALIDAD DE SELEC(;IC)N DEL CONTRATISTA corresponde al proceso de CONTRATACION
DIRECTA a través de un contrato de PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES Y DE APOYO A LA GESTION. Se
establece esta modalidad de conformidad con lo preceptuado en la Ley 80 de 1993 Articulo 32, numeral 3 que sefiala: "Son
contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sdlo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados”. Concuérdese Articulo 2,
numeral 4, literal h) de 1a Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

De manera particular, el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 prescribe: "Contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre y cuando la Entidad Estatal verifique 1a idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En
este caso. no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién, corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de
consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas personas
naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.

De conformidad al Articulo 2.2.1.2.1.4.1 no se requiere acto administrativo de justificacion de la contratacion directa. "Este
acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, y para los contratos de que tratan los literales (a) y {b} del Articulo 2.2.1.2.1.4.3 del presente decreto”. Decreto 1082
de 2015.

La contratacién directa no estd cobijada por Acuerdos internacionales o Tratados de Libre Comercio.

9, EL. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO:
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9.1. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS
GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION
CONTRATO A CELEBRAR.

MECANISMOS DE COBERTURA QUE
DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL

El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.4.5 reza: Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantias. En la
contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en el Titulo de las Disposiciones Especiales del presente decreto
no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, enla Ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de
2015, y teniendo en cuenta el andlisis de riesgos precedente, la cuantia del proceso y la forma de pago, no se exigira garantias
que amparen los perjuicios de naturaleza contractual; sin que ello implique la exoneracién de responsabilidad del Contratista
por el incumplimiento contractual.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO (VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL): VEINTIDOS MILLONES
CIENTO OCHO MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M.L.C ($22.108.554).

10.1. FORMA DE PAGO: Al contratista se le pagard una suma mensual correspondiente a UN MILLON OCHOCIENTOS
OCHENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS M.L.C ($1.889.620) y/o proporcional al tiempo de servicio
prestado. El valor del presente contrato sera por lo real y debidamente ejecutado.

11. DURACION O PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: VENTIUN DIAS Y ONCE MESES, contados a partir
de 1a firma de! acta de inicio con fecha de terminacion al 30 de Diciembre de 2022,

12. SUPERVISION: El seguimiento y control de la ejecucion del contrato resultante de este proceso se realizara por parte del
funcionario designado por ¢l Institute de Deporte y Recreacion de Caldas ~-INDEC.
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13. LUGAR DE EJECUCION:
Instituto de deporte y recreacion de Caldas Antioquia —-INDEC, Municipio de Caldas.

14. MULTAS:

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, INSTITUTO DE DEPORTE Y
RECREACION DE CALDAS —~INDEC impondra multas sucesivas mediante Resolucion motivada de la siguiente manera:

a) Multa en caso de mora por el incumplimiento del plazo de ejecucion: Si EL CONTRATISTA no cumpliere con las
actividades contractuales en el tiempo estipulado, debera pagar a INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE
CALDAS ~INDEC a titulo de multa por cada dia calendario de atraso el 1.5% del valor total del contrato sin que
sumadas superen el 10% del mismo,

b) Multas por incumplimiento parcial: si durante la vigencia del contrato EL CONTRATISTA incumple alguna otra
de las obligaciones contractuales, INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CALDAS ~INDEC impondrd
multas sucesivas equivalentes al 1% del valor del contrato sin que el total supere el 10% del valor del mismo.

Para la imposicion de las multas, INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CALDAS ~INDEC, previo agotamiento del
debido proceso, mediante Resolucion Motivada impondra las mismas multas del contratista, las cuales se haran efectivas
directamente, pudiendo acudir para el efecto entre otros a los mecanismos de compensacion de las sumas adeudadas a EL
CONTRATISTA, cobro de la garantia, o a cualgquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccién coactiva,
de conformidad con el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.

15. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

Las partes acuerdan de comin acuerdo que, en caso de DECLARATORIA DE CADUCIDAD O DE INCUMPLIMIENTO, se
impondra como pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. El valor de la cldusula penal se
tomar4 directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la hubiere, o de la garantia de cumplimiento
constituida vy si esto no fuere posible se procederd al cobro coactivo en los términos previstos en al articulo 17 de la ley 1150
de 2.007

16, ESTAMPILLAS: ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: Al momento de la legalizacion
del contrato EL CONTRATISTA debera pagar el tres por ciento (3%) del valor del contrato por concepto de estampilla para el
beneficio del adulto mayor de conformidad con el Acuerdo Municipal 017 de 2017, siempre y cuando la cuantia del contrato
supera los cuarenta (40) SMMLV. ESTAMPILLA PROCULTURA: Al momento de la legalizacién del contrato EL
CONTRATISTA deberd pagar un uno por ciento (1%) del valor del contrato por concepto de estampilla pro cultura de
conformidad con el Acuerdo Municipal 017 de 2017, siempre y cuando la cuantia del contrato supera los cuarenta (40)
SMMLYV. ESTAMPILLA PRO HOSPITALES PUBLICOS: Al momento de realizarse el pago de una factura o cuenta de
cobro del contrato, a EL CONTRATISTA se le descontard el uno por ciento (1%) del valor de dicha factura o cuenta de cobro,
siempre y cuando ¢l valor de la misma sea igual o superior a seis (6) SMMLV, por concepto de estampilla pro hospital de
conformidad con el Acuerdo Municipal 017 de 2017. TASA PRODEPORTE: Al momento de realizarse el pago de una
factura o cuenta de cobro del contrato presentada por el contratista, a este se le descontard el uno por ciento (1%) del valor de
dicha factura o cuenta de cobro, siempre y cuando el valor de la misma sea igual o superior a cinco (5) SMMLYV tratindose de
contrataos cualquiera sea su naturaleza, y en los casos de los contratos de prestacion de servicios de apoyo o profesionales
siempre y cuando cuya cuantia sea igual o superior a cuarenta y cinco (45) SMMLYV, de conformidad con ¢l Acuerdo Municipal
012 de 2020.
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