VL9 11UV UEL DESARROLLO Y TALENTO HUMANO Codigo: | F-GTH-08 |
Fecha: | 24/11/2021
CERTIFICACION PLANTA GLOBALIZADA agina__| 1de 1
ersion: | 7 1

FECHA: | ENERO 03 DE 2022 | NUMERO DE soLICITuD: 2 B 1
DEPENDENCIA SOLICITANTE: | OFICINA DE CONTRATACION
Por tal motivo se requiere mediante esta contratacion personal: ] NUm. | 5
De apoyo | ] Profesional | X [ otro cual: |

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA ASESORIA Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES EN
MATERIA CONTRACTUAL REQUERIDAS POR EL MUNICIPIO DE MOSQUERA

ACTIVIDADES:

1 Brindar asesoria, asistencia y acompafamiento relacionada con las actuaciones y actos que se generen
durante la etapa precontractual, contractual y post-contractual de los procesos que realice |a Entidad.

5 Brindar asesorfas a los funcionarios de la entidad en lo relacionado con la planeacion contractual y desarrollo
de procesos de seleccion de contratistas y |a supervision de contratos.

3 Estudiar la viabilidad juridica de los contratos y convenios, asi como las adiciones y modificaciones a los
mismos

4 Emitir conceptos y absolver las consultas verbales o escritas que le sean formuladas respecto a materias
propias del derecho administrativo, especificamente en el campo de la contratacion estatal.

5 Asesorar y conceptuar respecto de la respuesta a brindar frente a las observaciones presentadas por

interesados en los procesos pliblicos precontractuales
Proyectar las respuestas a observaciones, reclamaciones y/o derechos de peticién que se presenten ante la

6 entidad y que deban ser atendidos con ocasién de las actuaciones y actos generados en la etapa

precontractual, contractual y post-contractual de los diferentes procesos de seleccidn.
Q Asesorar, proyectar y/o revisar, de acuerdo con la necesidad, los proyectos de actos administrativos en el

7 marco de procesos de contratacion, con el fin de verificar su legalidad y manifestar lo respectivo a los
funcionarios competentes, asi como redactar memorandos, circulares y conceptos.

8 Realizar verificacion juridica de la documentacién presentada por oferentes en el marco de procesos de
seleccién de contratistas, indicando a los funcionarios de la entidad sus apreciaciones al respecto.

9 Efectuar las sugerencias, correcciones y las modificaciones necesarias sobre las minutas y demas documentos

generados en el marco de los procesos de seleccién de contratistas
Adelantar y publicar los proceso de contratacién en sus etapas precontractual, contractual en las diferentes

i plataformas electrénicas dispuestas para ello.

11 Elaborar y emitir los oficios, memorandos y documentos requeridos en desarrollo del proceso contractual

12 Guiar las audiencias de aclaracién de pliegos, asignacién de riesgos adjudicacion, subasta y todas aquellas
necesarias de acuerdo a la modalidad contractual.

13 Cumplir oportunamente y dentro los términos definidos por la ley o la respectiva autoridad judicial las
actividades necesarias para cada etapa del proceso contractual.

14 Efectuar asesoria en areas afines con la contratacion estatal: SECOP 1y 2, régimen de garantias, siniestros,

responsabilidad fiscal y disciplinaria.

I La suscrita Secretaria General y Desarrollo Institucional de |a Alcaldia de Mosquera de Cundinamarca certifica que:

Revisada la planta globalizada de personal de la Alcaldia de Mosquera (C/marca), adoptada medianfe Decreto-N° 365 del
veinticinco (25) de octubre de dos mil veintiuno (2021) y de conformidad c

de Mosquera, no existe personal de planta que pueda desarrollar |a actividad para la cual se requierg contratar la prestaci
del servicio, y/o porque el desarrollo de la actividad requiere un grado le especializaci
servicio, y/o porque pese a existir personal en la planta éste no sea suficiente.
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