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ALCALDIA DE Radicado No.: 202241370400000664

DEPASR{:ATAZK:'(:)?\D?EN?:':;LTWO Fecha: 2022-01-07
DE DESARROLLO E INNOVAcloN TRD. 4137.040.14.4.1370.000066
remeenA Rad. Padre: 202241310100000264

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No. 202241310100000264 de fecha 5 de enero 2022,
suscrito por la Jefe de Oficina del Departamento Administrativo de Hacienda, solicito
certificacion de insuficiencia de personal de planta, y una vez revisados los cargos
contenidos en la planta de personal de la entidad, actualizada mediante Decreto No
4112.010.20.0331 de 2021. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente para
atender la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para
atender la siguiente necesidad:

CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Realizar tareas relacionadas con la gestion
del talento humano a cargo del organismo,
en la gestion contractual, la publicacién en
SECOP, SIA Observa y SIGEP, en la
recepcion y entrega de correspondencia a
las subdirecciones del organismo y
externas a este, asi como atender,
suministrar y velar para que los servidores
publicos y contratistas adscritos al
Departamento Administrativo de Hacienda
ejecuten las actividades propias de su
cargo bajo condiciones de bienestar,
proporcionando elementos de cafeteria y
demas utensilios requeridos

Realizar tareas relacionadas con Ila
Titulo de bachiller y Certificado | consulta de informacién de los documentos
de Aptitud Ocupacional por que se encuentran en los archivos del
Competencias en areas organismo, con el seguimiento y control de
Contable o Administrativa o la correspondencia que se radica, con la
Financiera o de Sistemas. *en | elaboracion de pedidos y la verificacion del
Secretariado estado de las |Instalaciones de las
diferentes oficinas del Departamento.

20 Asistencial Titulo en bachiller.

1 Asistencial
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Realizar tareas relacionadas con el
Titulo de Bachiller Licencia de |desplazamiento de  funcionarios vy
. ._ | conduccion vigente categoria B1 | contratistas adscritos al Departamento
1 Asistencial g . . .
y C1y No tener multas vigentes | Administrativo de Hacienda, tanto en el
por infracciones de transito. perimetro urbano como rural del Municipio
de Cali y en ocasiones fuera de la ciudad
Brindar apoyo técnico en la creacién y/o
Titulo Técnico profesional o actualizacion de procedimientos del
1 Técnico Tecnoldgico o Seis (6) Departamento Administrativo de Hacienda,
semestres de formacion asi como en la revision y organizacion de
profesional en: Secretariado |los expedientes fisicos o virtuales de los
expedientes contractuales
Brindar apoyo técnico en actividades
Titulo Técnico Profesional o relacionadas con la publicacién en SECOP,
4 Técnico Tecndlogo o seis (06) Semestres | SIA Observa y SIGEP, asi como en la
de Formacién Profesional en: |recepcion, seleccibn y entrega de
Administracion correspondencia a las subdirecciones del
organismo y externas
Titulo Técnico Profesional o Brindar apoyo técnico en temas juridicos
o Tecndlogo o seis (06) Semestres | relacionadas con la atencién, control y/o
2 Técnico yt - o - A
de Formacion Profesional en | seguimiento de solicitudes y tramites
Derecho y afines radicados.
Titulo Técnico Profesional o Brindar apoyo técnico en la concepcion de
5 Técnico Tecndlogo o seis (06) Semestres | las piezas gréficas y audiovisuales del
de Formacién Profesional en | organismo, segun los lineamientos de la
Publicidad o Disefio y afines | oficina de comunicaciones
Brindar apoyo técnico para inventariar,
ordenar, empacar y trasladar archivo, para
Titulo Técnico Profesional o la recepcién, radicacion, seguimiento y
Tecnélogo o seis (06) Semestres | control a la correspondencia que se radica
- de Formacién Profesionalen |en el Despacho u otra oficina del
4 Técnico S . - ; -
Ingenieria, Contaduria, Departamento Administrativo de Hacienda,
Economia, Administrativa y en control a los beneficios tributarios
Afines otorgados o negados a los contribuyentes
y/o apoyar en la implementacion de los
procesos de contratacion
Brindar apoyo técnico en la instalacién de
redes de datos y cableado eléctrico del
Departamento Administrativo de Hacienda,
. - . en el monitoreo de las reglas de consumo y
Titulo Técnico Profesional o
. ) estado de ups y reguladores, en el soporte
P Tecndlogo o seis (06) Semestres ; ; L
2 Técnico g : del sistema operativo y ofimatica, y el
de Formacién Profesional en . S
. . . software que requieran los usuarios finales
electrénica o electricidad y afines . .
en sus puestos de trabajo (PC), asi como
en la consolidacion, consistencia vy
seguridad en la administracién de los
computadores personales
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9 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nacleo Bésico
del Conocimiento en: Derechoy
afines

Soporte en temas juridicos relacionados
con las diferentes etapas de los procesos
contractuales que se alleguen a la Unidad
de Apoyo a la Gestion, en la proyeccion de
las resoluciones de exoneracion, exencion
y no sujecién de impuesto y en el tramite
para resolver los recursos de reposicion
interpuestos en contra de los actos
administrativos expedidos por el
Departamento Administrativo de Hacienda

17 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Administracién o Contaduria
Publica o Ingenieria Industrial y
Afines.

Soporte en el disefio y la formulacion de
los objetivos, las metas y estrategias
generales de Ila dependencia en
concordancia con el plan de desarrollo y la
Politica fiscal, tributaria y contable, en la
implementacion de los Sistemas de
Gestion y Control Integrados, en la gestién
del talento humano, asegurar la publicacién
y rendicion de cuentas de contratos
suscritos en el organismo, la Incorporacién
y actualizacion del Plan Anual de
Adquisiciones de los bienes, obras y
servicios, la validacion y elaboracion de la
solicitud del Plan Anualizado de Caja
(PAC), para atender la contratacion estatal,
las transferencias a la Personeria y
Contraloria Municipales y las que se
realizan por concepto de recaudo de
Sobretasa al Medio Ambiente a la
Corporacion Autonoma Regional del Valle
del Cauca-CVC, los reintegros de Caja
Menor de las diferentes Subdirecciones del
Departamento Administrativo de Hacienda,
el pago de comisiones y gastos fiduciarios
del Consorcio Fiducolombia-Fiducomercio
y comisiones y gastos bancarios, en el
tramite de pago de sentencias que realiza
la UAG, en la notificacion de actos
administrativos, en la elaboracion de fichas
técnicas soporte de los analisis del sector
necesarios para la adquisicion de bienes
obras y servicios que se soliciten, en la
elaboracién e incorporaciéon al banco de
proyectos en el SAP, del plan operativo
anual de inversiones POAl y en la
elaboracion de proyectos en Metodologia
General Ajustada MGA
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Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en: Publicidad
o Disefio y Afines

Soporte en la elaboraciéon de las piezas
graficas y audiovisuales del organismo,
segln los lineamientos de la oficina de
comunicaciones y en la realizacion de los
eventos de promocién y divulgacion que
lidere el DAHM.

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Comunicacién Social,
Periodismo y Afines

Soporte en la estructuracion de la
estrategia de comunicacién y difusion del
Departamento Administrativo de Hacienda

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Administracion o Economia .

Soporte en la realizacion de andlisis
macroecondémicos y financieros que se
requieran en el Departamento de
Hacienda, en los grupos interdisciplinarios
que se conformen en temas propios del
organismo Yy en la realizacion de
proyecciones y simulaciones de
operaciones de crédito publico requeridas,
en la elaboracion de planes de accién e
infformes de gestiones mensuales y
anuales.

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nacleo Bésico
del Conocimiento en: Ingenieria
de Sistemas, Telematica,
Informética y Afines.

Soporte en temas relacionados con el
manejo por parte de los usuarios de las
herramientas tecnolégicas, cuando se
presenten problemas de software y/o
hardware asi como en la preparacion del
material de capacitacién y de
reentrenamiento y en la ejecucion de las
capacitaciones a los usuarios finales de las
herramientas tecnolégicas disponibles.

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Comunicacion Social,
Periodismo y Afines y titulo de
posgrado

Soporte en la gestion y control en el
desarrollo del sistema de monitoreo y
seguimiento a los proyectos movilizadores
del Departamento Administrativo de
Hacienda considerados en el Plan de
Desarrollo 2020 — 2023, en la elaboracion
de la fase de analisis del mapa estratégico
del organismo en lo respectivo a sus
proyectos movilizadores y en la
construccion  del esquema  grafico
preliminar utilizando el BSC como
instrumento gerencial para el Seguimiento
a los proyectos movilizadores

10

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en: Derecho y
afines y titulo de posgrado

Soporte en la gestién y control en temas
juridicos dentro de los procesos de
contratacibn que se adelanten en el
organismo y en la proyeccion, motivacion y
elaboracién de los actos administrativos.
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Soporte en la gestion y control de la
. : L reclamacion de excedentes ante EMCALL,
Titulo profesional en disciplina . )
o . S en el seguimiento a los Convenios de Uso
. académica del Nucleo Bésico
1 Profesional del Conocimiento en: Derecho de Recursos (CUR) con EMCALI y la
afines v titulo de .os rado Y | Nacién y en el andlisis del cobro por uso de
y POsg postes de alumbrado publico por parte de
EMCALI
Soporte en la gestion y control de los
estudios técnicos, econdmicos y sociales
en la ejecucion de los proyectos de
inversion, en la la evaluacion del desarrollo
Titulo profesional en disciplina |de los programas y  proyectos
académica del Nucleo Basico |contemplados dentro de las lineas de
. del Conocimiento en: accion, el plan de desarrollo del Distrito, a
4 Profesional L - . . .
Administracién o Contaduria | través de los indicadores contemplados en
Pdblica o Ingenieria Industrial y | el instrumento de planificacion y de
Afines. y titulo de posgrado medicion del impacto, en la caracterizacion
de los procesos y subprocesos de
Hacienda Publica, en la evaluacion de los
indicadores financieros de los procesos de
seleccion que se le requieran.
Soporte en la gestion y control en los
Titulo profesional en disciplina | procesos relacionados con la formulacion
académica del Nucleo Bésico |de proyectos de inversion en la
1 Profesional | del Conocimiento en: Ingenieria | Metodologia General Ajustada MGA y su
de Sistemas, Telematica y incorporacion y/o modificacion en el Banco
Afines y Titulo de posgrado de Proyectos modulos PPM y PS del
SGAFT.
Titulo de bachiller y Certificado | Realizar tareas relacionadas con la
de Aptitud Ocupacional por radicacion y/o despacho de las carpetas de
5 Asistencial Competencias en areas contratos para la emision de la Ficha
Contable o Administrativa o Técnica de Impuestos y Contabilidad, en el
Financiera o de Sistemas. tramite de cuentas por pagar y en la gestion
Secretariado. documental y archivo
Titulo de bachiller y Certificado | Realizar tareas relacionadas con la
de Aptitud Ocupacional por radicacion y/o despacho de las carpetas de
1 Asistencial Competencias en areas contratos para la emisién de la Ficha
Contable o Administrativa o Técnica de Impuestos y Contabilidad, en el
Financiera o de Sistemas. trdmite de cuentas por pagar y en la gestion
Secretariado. documental y archivo
Titulo de Bachiller Licencia de (I?S:“Iirami;ﬁgs ;(aelaC'%:iii)snarngsn el
conduccién vigente categoria B1 piaz . y
. . contratistas adscritos al Departamento
1 Asistencial y C1y No tener multas . . .
. . . Administrativo de Hacienda, tanto en el
vigentes por infracciones de . .
L perimetro urbano como rural del Municipio
transito : . .
de Cali y en ocasiones fuera de la ciudad
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Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06) Semestres

Brindar apoyo técnico en la gestion y
consolidacion de los listados de cuentas
por pagar, en la radicacién y/o despacho de
carpetas de contratos para la emision de la

2 Técnico de Formacion Profesional en : P -
Ingenieria Industrial. Contaduria Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad,
9 Administrativa K Afines ' | en el apoyo técnico para la conservacion y
y custodia documental y temas relacionados
con cuentas por pagar
Titulo Técnico Profesional o Brindar  apoyo . tecnico LN gestion
Tecnélogo o seis (06) Semestres documental, archivo y clasificacién de la
1 Técnico de Fo?maci()n Profesional en documentacion a cargo de la Subdireccion,
Asistencia en oraanizacién de | €" la ejecucion de estrategias técnicas y de
archi?/o gestion para la  conservacion y
organizacion de la informacién del area.
Brindar apoyo técnico en la sostenibilidad
Titulo Técnico Profesional o de la informacion Contable y Control
Tecnélogo o seis (06) Semestres Interno Contable del Distrito de Santiago de
1 Técnico de Forgmacién Profesional en Cali y en el diligenciamiento, elaboracién,
Sistemas v afines impresién y/o aprobaciéon de las Fichas
y Técnicas de Impuestos y Contabilidad,
requeridas por los diferentes organismos
Titulo profesional en disciplina _Soporte en la preparacion y andlisis de la
académica del Nicleo Basico informacién contable generada en el
18 Profesional del Conocimiento en: Contaduria Distrito a cargo de la Oficina de la
Publica. Contaduria General del Municipio de
Santiago de Cali.
Titulo profesional en disciplina . P
_ académica del Nicleo Basico Soporte en la elaboracm_n de_{:mal_|5|s a los
11 Profesional del Conocimiento en: Contaduria balances contables o situacion financiera
Publica. del Distrito de Santiago de Cali
;'é:&ﬂ:?;gﬂg?Eluecrlleg's;égli'g: Soporte en el proceso de contabilizacion de
5 Profesional cuentas por pagar generadas por los

del Conocimiento en: Contaduria
Publica

organismos del Distrito
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4 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en: Contaduria
Publica y titulo de posgrado

Soporte en la gestion y control en la
generacion de indicadores, atencién de
observaciones y asistencia a la audiencia de
observaciones financieras del Pliego de
Condiciones en los diferentes Procesos
contractuales. Asi mismo, apoyar la
elaboracion del seguimiento y los analisis a
las rentas del Distrito que permitan entregar
los recursos propios y los transferidos por la
Nacién de forma oportuna, la asistencia
financiera para la visién estratégica de Cali
como Distrito Especial, la presentacion de
informacion de medios magnéticos para el
cumplimiento de las obligaciones tributarias a
cargo de la entidad territorial, relacionadas
con la presentacion de la informacién de
medios magnéticos de orden nacional y
territorial, aportando la experticia y elementos
de juicio profesional tendientes al
mejoramiento del procedimiento existente, la
revision y analisis de cuentas contables que
componen los estados financieros, la
Incorporacion en el SGAFT-SAP de los
comprobantes relacionados con la némina de
activos y pensionados, liquidados y remitidos
por los Organismos competentes y los
comprobantes mensuales relacionados con la
consolidaciéon de prestaciones sociales, para
la Participacién en la clasificacion de los
sujetos pasivos tributarios para efectos de
aplicacion de retenciones en la fuente y
demas obligaciones.

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en: Contaduria
Publica y titulo de posgrado

Soporte en la gestion y control en los procesos
relacionados con la generacién de indicadores,
atencién de observaciones y asistencia a la
audiencia de observaciones financieras del
Pliego de Condiciones en los diferentes
Procesos contractuales. Asi mismo, apoyar la
elaboracion del seguimiento y los analisis al
comportamiento de las rentas del Distrito,
asistencia financiera para la vision estratégica
de Cali como Distrito Especial, presentacion de
informacion de medios magnéticos de orden
nacional y territorial, revision y andlisis de
cuentas contables que componen los estados
financieros, la Incorporacion en el SGAFT-SAP
de los comprobantes relacionados con la
némina de activos y pensionados, liquidados y
remitidos por los Organismos competentes y los
comprobantes mensuales relacionados con la
consolidacién de prestaciones sociales, aportar
en la clasificacion de los sujetos pasivos
tributarios para efectos de aplicacion de
retenciones en la fuente y demas obligaciones.
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Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico

Soporte en la preparacion y analisis de la
informacién contable generada en el

2 Profesional e i Distrito a cargo de la Oficina de la
del Conocimiento en: . -
o . Contaduria General del Municipio de
Administracion ) :
Santiago de Cali.
Soporte en la elaboracién de informes
Titulo profesional en disciplina |contables a cargo de la Oficina de la
1 Profesional | académica del Nicleo Basico | Contaduria General de Santiago de Cali y

del Conocimiento en: Economia

la implementacién de los Sistemas de
Gestién y Control integrados

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico

Soporte en la elaboracién de la informacién
Contable que permite evaluar la situacion

1 Profesional del Conocimiento en: financiera y la rendicién ante la Contaduria
Administracion. General de la Nacién

Soporte en la atencién de auditorias y

entrega de informacion requerida por los

Titulo profesional en disciplina Grganos Qg_control yen la implemen_tfacién

_ académica del Nacleo Basico | Y Spstenlbl[ldad del Sistema de Gestion de

1 Profesional Calidad bajo los estandares de la Norma

del Conocimiento en: Ingenieria
Industrial y Afines.

NTCGP1000:2009 en el proceso
Contabilidad General, de acuerdo con los
lineamientos del Sistema de Gestion y
Control Integrado adoptado por la Entidad

Titulo de bachiller y Certificado
de Aptitud Ocupacional por
Competencias en areas

Realizar tareas relacionadas con la gestion
documental y archivo, asi como llevar

2 Asistencial Contable o Administrativa o control y seguimiento de las solicitudes
Financiera o de Sistemas, radicadas en el area
Secretariado.

Realizar tareas relacionadas con el
Titulo de Bachiller Licencia de |desplazamiento de  funcionarios vy
1 Asistencial conduccién vigente categoria Bl contr_aFistas. adscritos . al Departamento
y C1y No tener multas vigentes | Administrativo de Hacienda, tanto en el
por infracciones de transito. perimetro urbano como rural del Municipio

de Cali y en ocasiones fuera de la ciudad
Brindar apoyo técnico en la gestion del
Titulo Técnico profesional o talento humano, la elaboracion del Plan
Tecnolégico o Seis (6) Anual de Adquisiciones, el apoyo en la
> Técnico semestres de for'maciér} egtructuracién, elaboracién y registro en el
profesional en Administracién, | Sistema SGAFT-SAP de las
contaduria, economia, en modificaciones al presupuesto inicial,

ingenieria industrial y afines

Apoyar en los tramites del COMFIS y en la
gestion documental y archivo
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Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Béasico
del Conocimiento en:
Administracién o Economia o
Contaduria Publica

Soporte en la formulacion, presentacion y
ejecucién de los proyectos del orden
Nacional; el andlisis, preparacion vy
elaboracion de las madificaciones
presupuestales, elaborar informes de la
ejecucion presupuestal de ingresos y
gastos a las diferentes entidades de la
administracion central, Departamental,
Nacional y entes descentralizados, el
control y vigilancia de las Empresas
Prestadoras de Servicios Publicos
Domiciliarios, con relacién al Fondo de
Solidaridad y Redistribucién de Ingresos, el
analisis financiero y liquidacién de
sentencias, providencias y/o mecanismos
alternativos de solucién de conflictos y las
operaciones de crédito publico.

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en: Geografia,
Historia.

Soporte en el proceso de recopilacion,
andlisis e interpretacion de informacién
econdmica, financiera, fiscal y tributaria
que genere conocimiento y aporte en la
toma de decisiones y en la formulacién de
estrategias de corto y largo plazo, a través
de la interpretacion del territorio (espacio,
sociedad, cultura) desde una perspectiva
diacronica y sincronica y la Comprensién
de los procesos temporales y espaciales
que se desarrollan en diversas esferas y
niveles dentro de distintos marcos y en sus
diversos contextos socioculturales.

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Administracién o Economia o
Contaduria Pablica y Titulo de
Posgrado

Soporte en la gestion y control de los
procesos de recopilacion, andlisis e
interpretacion de informacién econdmica,
financiera, fiscal y tributaria, para la
clasificacion y apropiacion de
conocimiento y soporte en la creacion de
canales de diadlogo con actores que
cuenten con informacion importante para el
Distrito y que investiguen tematicas
similares a las que seran tratadas en el
Observatorio

16 Profesional
1 Profesional
1 Profesional
1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Bésico
del Conocimiento en: Ingenieria
de Sistemas, Telematica y
Afines

Soporte en el disefio e implementacion de
un sistema de informacion especializado en
temas econdmicos, financieros, fiscales y
tributarios del Distrito y la administracién de
las bases de datos del Observatorio de
Hacienda Publica
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1 Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecnélogo o seis (06) Semestres
de Formacion Profesional en:
Asistencia en Organizacion de
Archivos o afines

Brindar apoyo técnico en gestion
documental, archivo y clasificacién de la
documentacion a cargo de la Subdireccion,
en la ejecucion de estrategias técnicas y de
gestion para la  conservacion vy
organizacion de la informacion del
Observatorio.

2 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Administraciéon o Contaduria
Publica o Ingenieria Industrial y
Afines.

Soporte en el proceso de elaboracion del
informe mensual de Ingresos del Distrito de
Santiago de Cali, el informe trimestral del
FUT de Ingresos presentado a Entes de
control nacionales (Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, Planeacién& Nacional),
el informe trimestral ante la Contraloria
General de la Republica, el informe
mensual Fuente y Usos y prestar atencion
a los wusuarios tanto internos como
externos, en asuntos relacionados con el
grupo de Ejecucién Presupuestal.

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Arquitectura o Ingenieria Civil Y
Afines.

Servir de enlace entre las Dependencias de
Infraestructura, la Gerencia del Proyecto y
el Departamento  Administrativo  de
Hacienda Municipal en los tramites y
gestiones propios de recursos financieros,
realizar la Consolidacién de la informacion
base suministrada por las Dependencias
para solicitud de recursos pertenecientes al
proyecto de financiacion con recursos del
empréstito.

2 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en: Derecho y
afines y titulo de posgrado

Soporte en la gestion y control juridico en
las diferentes fases de la revision de la
documentacién soporte del pago de cada
sentencia, en la elaboraciéon de los
requerimientos de las diferentes
subdirecciones del Departamento
Administrativo de Hacienda y de otros
organismos, relacionado con las deudas a
cargo de los Dbeneficiarios de las
sentencias, en la revision de los proyectos
de liquidacion de sentencias desde el punto
de vista juridico, en la elaboracion de las
fichas técnicas correspondientes a los
procesos de competencia del Comité de
Conciliacién y en la revision y estudio
juridico de proyectos de Resoluciones
Acuerdos y demas actos administrativos
para visto bueno o firma del Subdirector de
Finanzas Publicas
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Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Administracion, Contaduria
Publica o Economia y afines 'y
titulo de posgrado.

Soporte en la gestion y control en las
actividades inherentes al comité de
seguimiento a las finanzas publicas de
Santiago de Cali, en actividades inherentes
al desarrollo de los comités técnicos de los
empréstitos de los Acuerdos 0407 del afio
2016 y 0415 del afio 2017, en el
seguimiento a los informes, planes de
mejoramiento y de trabajo que rinde la
subdireccién de Finanzas Publicas y en el
tema de los Convenios Unicos de
Recursos-CUR.

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Matematicas, Estadistica Y
Afines y titulo de posgrado

Soporte en la gestion y control en los
procesos de andlisis macroeconémicos y
financieros que se requieran en el
Departamento Administrativo de Hacienda
y en el seguimiento y evaluacion de la
gestion Financiera y tributaria en el marco
del plan estratégico del organismo

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en: Economia
y titulo de posgrado

Brindar apoyo profesional en la realizacion
de los analisis e informes financieros
requeridos por la Subdireccion para la
evaluacién de impacto fiscal de Proyectos
de Acuerdo, alos grupos interdisciplinarios
que se conformen en temas propios del
Departamento Administrativo de Hacienda,
en la estructuracién de los informes del
organismo, en el seguimiento al
comportamiento de las rentas y demas
Ingresos del Distrito, asi como apoyar en la
estructuracién de proyectos, con el fin de
acceder a recursos de cofinanciacion para
ser ejecutados por las diferentes
dependencias de la administracién central
y otros entes descentralizados

1 Profesional
1 Profesional
6 Profesional
9 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Bésico
del Conocimiento en: Derechoy
afines.

Brindar soporte juridico para la elaboracion
de las mutaciones catastrales la proyeccién
de resoluciones, oficios de respuesta a
requerimientos, derechos de peticion,
contestaciones de acciones de tutela y
acciones populares, en el analisis técnico
de los documentos que conforman
expedientes de tramites catastrales para
atender las solicitudes radicadas ante la
Subdireccién.
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Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico

Elaborar el andlisis de variables fisicas de
la base de datos catastral para adelantar
los diferentes tramites de conservacion
catastral, en las simulaciones de avalu6

2 Profesional del Conocimiento en: para la incorporacion de predios
Matematicas, Estadistica Y reglamentados, en la generacién de
Afines indicadores para la determinacion del
incremento del avalué en la base de datos
catastral
Titulo profesional en disciplina | Soporte en el proceso de definicion y
académica del Nucleo Bésico |gestion de los servicios asociados al
17 Profesional | del Conocimiento en: Ingenieria | aplicativo de sistemas catastral y en la
de Sistemas, Telematica, atencion del soporte técnico del Sistema de
Informatica y Afines Informacién Geogréafico Catastral "SIGCAT
Soporte en la emisibn de conceptos
técnicos tendientes a modificar o conservar
el avalio, en el control a los actos
administrativos  (pre-resoluciones) que
Titulo profesional en disciplina | soportan el tramite catastral en respuesta a
. académica del Nucleo Bésico | los trdmites radicados ante la Subdireccion
3 Profesional e ) L N .
del Conocimiento en: Ingenieria |y en la realizacion de actividades
Industrial y Afines. tendientes a mantener actualizado el
inventario o censo de la propiedad
inmueble obteniendo informacion
descriptiva de ella en sus aspectos fisico y
juridico.
Soporte de la gestion y control
coordinacion, andlisis, revision y control de
. . o componente de certificacion de é&reas y
Titulo profesional en disciplina i e e
S , o inderos, en el andlisis juridico a las
1 Profesional academlc_:a_del Nucl.eo Basico solicitudes de tramite de certificacion de
del Conocimiento en: Derechoy | lind la revision de la
afines y titulo de posgrado areas 'y Ingeros y en ia re
informacién digitada para ser ingresada a la
base de datos catastral cumpliendo con la
normatividad catastral vigente
Coordinar las actividades del componente
cartogréfico para consolidar y mantener
actualizada la base de datos geogréfica
Titulo en Ingenieria Topogréafica | catastral, en el direccionamiento técnico en
1 Profesional o Ingenieria Catastral o los procesos de edicion y control de calidad

Arquitectura con titulo de
posgrado

urbanay rural y en la revisién y depuracién
de los insumos cartograficos vy
alfanuméricos necesarios para realizar la
generacion de coberturas y asociacion de
la base de datos gréfica y alfanumérica,
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4 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Administracién o Contaduria
Publica y titulo de posgrado

Soporte en la gestion y control en el
proceso de andlisis del recaudo producto
de ventas catastrales, en la coordinacion de
los procesos de incorporacion,
actualizacion o correccion de la informacién
Catastral de acuerdo a las solicitudes de
usuarios internos y externos
correspondientes a la renovacion total o
parcial del aspecto econémico con impacto
en los avallos catastrales. y en la revision,
andlisis y respuesta a las solicitudes que le
sean asignadas

24 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nacleo Bésico
del Conocimiento en: Ingenieria
Civil o Ingenieria Topografica o
Ingenieria Catastral y Geodesia
o Ingenieria Geografica y afines

Soporte en el andlisis y elaboracion de
respuesta a las peticiones inherentes a
avallos comerciales y auto estimaciones,
en la emisién de concepto y propuestas en
los comités de avalud en lo concerniente a
las decisiones y actuaciones frente a los
avallos por aprobar, en la coordinacion
para la revision, andlisis y control de
expedientes de tramites catastrales para
incorporar o modificar la base de datos
catastral, en la elaboracién de informes
técnicos con los criterios de calidad
requeridos, en la consolidaciéon vy
actualizacion de la base de datos
geogréfica catastral a través de la revision
de los andlisis técnicos del componente
cartografico, en la captura de ofertas de
mercado inmobiliario a través de métodos
directos, indirectos o colaborativos de
conformidad con los parametros
establecidos por la subdireccion de
catastro y en el andlisis de los expedientes
de tramites catastrales

7 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Administracién o Economia o
afines

Soporte  en las  actividades de
almacenamiento de la informacion
economica en los formatos establecidos
por la Subdireccion de Catastro, en la
elaboracion de informe que permita
conocer el comportamiento econémico del
mercado inmobiliario de la ciudad de Cali,
en las actividades administrativas
requeridas al interior de la subdireccion de
Catastro
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Realizar tareas relacionadas con la gestion
documental y el mantenimiento del archivo,
en el proceso de atencién de los usuarios y

28 Asistencial Titulo en Bachiller L o o
en la recepcion, clasificacion y radicacion
de los documentos que ingresan a la
Subdireccién de Catastro
Realizar tareas relacionadas con el

Titulo de Bachiller Licencia de |desplazamiento de  funcionarios vy
. . | conduccién vigente categoria B1 | contratistas adscritos al Departamento
1 Asistencial g . . .
y C1y No tener multas vigentes | Administrativo de Hacienda, tanto en el
por infracciones de transito. perimetro urbano como rural del Municipio
de Cali y en ocasiones fuera de la ciudad
Titulo Técnico Profesional o Brindar apoyo técnico en temas
1 Técnico Tecndlogo o seis (06) Semestres | relacionados con las condiciones de
de Formacién Profesional en: | predios para la actualizacion catastral y en
Construccién las actividades de propiedad horizontal
Brindar apoyo técnico en actividades
. - . relacionadas con la clasificacion de
Titulo Técnico Profesional o . L
. . formatos, planos y demas documentacion
Tecndlogo o seis (06) X s
- 2 producida en la gestion catastral, en la
1 Técnico Semestres de Formacion P
. ) . clasificacion de los documentos soporte de
Profesional en: Derecho y afines . o >
o Administracién tramites de revision de_ avallos vy en la
digitacion de la informacion alfanumérica a
través del aplicativo catastral.
Titulo Técnico Profesional o | Brindar asistencia técnica en actividades
Tecndlogo o seis (06) relacionados con la revisibn y/o
5 Técnico Semestres de Formacion estructuracion técnica de los proyectos
Profesional en: Sistematizacién | normativos y conceptos que sean de
de Datos o Administracion o competencia de la Subdireccion de
Ingenieria Industrial y afines | Catastro
Brindar apoyo técnico en la elaboracion de
informes técnicos con informacion fisica de
los predios, en la conformacion vy
A . organizacion de los expedientes de los
Técnico profesional o tramites catastrales, en la elaboracion de
Tecnolégico o Seis (06) PP ; o
- > los planos topograficos e informes técnicos
5 Técnico semestres de formacion

profesional en Topografia o en
Obras Civiles

producto de los levantamientos realizados
en la zona urbana y rural de Santiago de
Cali y en la elaboracion de fichas técnicas
que relacionen las ofertas de mercado
inmobiliario capturadas en el desarrollo del
proyecto
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Brindar apoyo técnico en las actividades
relacionadas con el manejo de archivo y
digitacion de la informacién catastral para
el grupo de visitas de terreno, en la
- . organizacion del componente de
Técnico profesional o ; .
Tecnolégico o Seis semestres de mutaciones de primera (_:Iase, en la
- o . organizacion de documentacion soporte de
8 Técnico formacién profesional en . s ,
Administracion. Contaduria tramites de revision de avaluos, en la
P ' atencién de los usuarios a través de la
Economia y afines - s e
recepcion, andlisis, clasificacion vy
radicacion de los documentos que ingresan
a la Subdireccion y en la revision de los
proyectos de resolucién de primera clase
que modifican la base de datos catastral.
Brindar apoyo técnico en la organizacion de
formatos, planos y deméas documentacion
Técnico profesional o expedida en la captura de la informacién en
- Tecnolbgico o Seis semestres de | campo, para ser incorporada y clasificada
1 Técnico o )
formacién profesional en en la base de datos catastral SIGCAT, en
Sistemas de Informacion el diligenciamiento de los formatos
establecidos por la Subdireccion de
Catastro.
Brindar apoyo técnico en la alimentacion de
la base de datos catastral mediante el
aplicativo Catastral con informacion de los
Técnico profesional o trdmites catastrales, en la digitacion de la
6 Técnico Tecnolégico o Seis (6) informacién alfanumérica a través del
semestres de formacion aplicativo catastral y en la organizacion de
profesional en Sistemas y afines | formatos, planos y demas documentacion
expedida en la captura de la informacién en
campo, para ser incorporada y clasificada
en la base de datos catastral SIGCAT
Brindar apoyo técnico en las actividades
Técnico profesional o relacionadas con la atencion de los
Tecnolégico o Seis (06) usuarios a través de la recepcion, analisis,
5 Técnico semestres de formacion clasificacion 'y radicacion de los
profesional en Administracién o | documentos que ingresan a la
en Seleccion y Vinculaciéon del | Subdireccion y en la revision de los
Talento Humano proyectos de resolucién de primera clase
que modifican la base de datos catastral.
Brindar apoyo técnico en la revision y
- . analisis técnico de expedientes de tramites
Técnico profesional o catastrales para incorporar o modificar la
Tecnoldgico o Seis semestres de b P s
= . base de datos, en la proyeccion de
1 Técnico formacion profesional en resoluciones  efectuando  mutaciones
Arquitectura o Topografia o L
S . catastrales y en la actualizacion de la
Ingenieria civil o Delineante de |. AR .
. ' informacién fisica catastral a través de
Arquitectura y afines - ;
actividades de apoyo en los levantamientos
topogréficos
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Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06) Semestres

Brindar apoyo técnico en las actividades de
préstamo y consulta de las fichas
catastrales, en las actividades relacionadas
con la organizacién y mantenimiento del

1 Técnico de Formacion Profesionalen: |area y la depuracion de las fichas
Asistencia en Organizacion de | catastrales, cumpliendo con los protocolos
Archivos establecidos y en el alistamiento para la
entrega masiva de fichas catastrales
cuando sea requerido
Brindar apoyo técnico en la revision y
clasificacion de las solicitudes de trdmites
catastrales para atender las radicaciones
interpuestas ante la Subdireccion de
Técnico profesional o Catastro, en actividades relacionadas con
- Tecnoldgico o Seis (06) el proceso de mutaciones, modificaciones y
1 Técnico P PSP A
semestres de formacion rectificaciones de los trdmites catastrales
profesional en Derecho y afines | radicados, en la revision de documentos
notariales y de registro para incorporar o
modificar la base de datos catastral y en la
digitacion de la informacién producto de las
mutaciones a través del aplicativo catastral
Realizar tareas relacionadas con la
recepcion, clasificacion y archivo de los
. . . documentos proferidos por los
Titulo de bachiller y Certificado o .
. ye procedimientos de cuenta corriente
de Aptitud Ocupacional por : . ”
Competencias en areas aplicando los pardmetros de gestidon
43 Asistencial L . documental, en el inventario, empaque y
Contable o Administrativa o .
Financiera o de Sistemas. en traslado de cajas o0 paquetes, en la
; ' elaboracién de planillas para despacho de
Secretariado -
correo, en la expedicion de los estados de
cuenta de los contribuyentes que lleguen a
la ventanilla.
Realizar tareas relacionadas con el
Titulo de Bachiller Licencia de |desplazamiento de  funcionarios vy
. . | conduccion vigente categoria B1 | contratistas adscritos al Departamento
1 Asistencial g . . .
y C1y No tener multas vigentes | Administrativo de Hacienda, tanto en el
por infracciones de transito. perimetro urbano como rural del Municipio
de Cali y en ocasiones fuera de la ciudad
Realizar tareas relacionadas con la Gestion
3 Asistencial Titulo en bachiller de archivo y en la orientacién y atencion al

contribuyente
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24

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en: Derechoy
afines.

Soporte juridico en temas relacionados con
la gestiébn de los actos administrativos
dentro del término legal de los Recursos de
Reconsideracién, Revocatorias, los que
imponen sanciones contra los diversos
actos de determinacion del tributo,
prescripciones, demandas, peticiones,
quejas y reclamos, presentados ante la
Subdireccion de Impuestos y Rentas, asi
como en la Proyeccidn, revision y analisis
de los actos administrativos que requiera la
Subdirecciéon de Impuestos y Rentas y en
la asuncién en calidad de demandado,
interviniente, apoderado o agente y en
cualquier otra condicién que prevea la Ley,
la defensa juridica del Departamento

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en: Educacion

Soporte en la elaboracion y ejecucion de
las estrategias de divulgacion de los
lineamientos en temas de archivo al
personal del éarea, en la revision de
informes de archivo y en la implementacion
de la gestion de archivo

138

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Administracion, Contaduria,
Economia y afines

Soporte en la gestion de los actos
administrativos en la etapa de
Determinacion de una obligacion tributaria,
en la realizacion de acuerdos de pago para
los impuestos administrados por el Distrito
y en la elaboracién de informe de los Titulos
Ejecutivos traslados durante el mes a la
oficina Técnica Operativa Persuasivo y
Coactivo de la Subdireccion de tesoreria,
en la realizacién de visita para desarrollar
las investigaciones tributarias a
contribuyentes para verificar la omision o
inexactitud de los diferentes tributos, en la
notificacién a los contribuyentes de los
actos administrativos emitidos, en la
expedicion de factura y de los estados de
cuenta de todas las rentas.

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Matematicas, Estadistica Y
Afines

Soporte en el desarrollo de las
investigaciones tributarias a contribuyentes
para verificar la omision o inexactitud de los
diferentes tributos, en la revision y analisis
de los estados de cuenta de los
contribuyentes, en la consulta, revision y
expedicién de documentos de cobro de los
diferentes impuestos y rentas, en la
notificacién al contribuyente y en la
respuesta 'y documentacion de las
solicitudes de P.Q.R
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Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico

Realizar capacitaciones a los usuarios de la
Subdireccién acerca de las herramientas
tecnolégicas, en la generacion de reportes

2 Profesional | del Conocimiento en: Ingenieria : . .
) b desde el sistema informacion SAP vy
de Sistemas, Telematica, g .
Informatica y Afines analisis de datos y en el monitoreo de la
interface Sigcat (Catastro) SAP
Soporte en la gestiébn y ejecucion de la
estrategia de capacitacion y divulgacion de
los impuestos administrados por la
Subdireccion de Impuestos y Rentas, en las
Titulo profesional en disciplina actividades relacionadas con la
Bk . P! organizacion de la logistica, de los
. académica del Nucleo Béasico . L
4 Profesional del Conocimiento en: Ingenieria componentes de medios comunicacion y
; - N9 educativos tanto interna como externa del
Industrial y Afines. ) .
programa de cultura tributaria, en la
aplicacion de los actos administrativos
proferidos a través de los subprocesos de
Determinacién, Recursos Tributarios y la
Subdireccién de Catastro
Brindar apoyo técnico en la recepcion,
. I . orientacion e informacion al contribuyente,
Titulo Técnico Profesional o L . o
Tecnélogo o seis (06) Semestres enla elaborac!on, diligenciamiento y control
iy - .7 |de la matriz tablero de control y
o de Formacién Profesional en: - I o
20 Técnico Inaenieria Industrial. Contaduria seguimiento de gestién, en la revision y
genieri . ! . ' | digitacién de la base de datos de los orfeos
Administrativa o Economia y o e
Afines de aplicaciones, en la recepcion,
clasificacion y archivo y en la realizacién de
informes mensuales
. L . Brindar apoyo técnico en la gestion
Titulo Técnico Profesional o poyo a9
. ! documental, archivo y categorizacion de la
Tecnologo o seis (06) Semestres .
5 Técnico de Formacion Profesional en: documentacion, en el desarrollo de
i . ..~ |estrategias técnicas y de gestion que
Asistencia en Organizacion de . .5 . 8
; , permitan la conservacion de la informacion
Archivos o afines .
del area
. - . Brindar apoyo técnico en las labores
Titulo Técnico Profesional o _apoy ; D L
P . secretariales a nivel directivo, recibir,
Tecndlogo o seis (06) . - .
- i revisar, clasificar, tramitar y despachar la
2 Técnico Semestres de Formacion . P g
; ) . correspondencia, segun instruccion de la
Profesional en: Secretariado ) o i
. . Subdireccion y gestionar la agenda de la
Ejecutivo - -
subdireccion.
Titulo Técnico Profesional o . -
A : Brindar apoyo técnico en la respuesta
Tecnologo o seis (06) L,
. oportuna a los derechos de peticion que se
- Semestres de Formacién . 3 :
1 Técnico radiquen en el ‘é&rea, bajo los

Profesional en: Asesoria
Comercial y Operaciones
Financieras

procedimientos que se adelantan en el
proceso de gestion tributaria
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Titulo Técnico Profesional o Brindar apoyo técnico en la recopilacion,
Tecnélogo o seis (06) verificacion, registro 'y tramite de
4 Técnico Semestres de Formacién documentos y formularios, de acuerdo con
Profesional en: Asistencia procedimientos establecidos en el proceso
Administrativa de la gestion tributaria.
Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06) Semestres | Brindar apoyo técnico en la expedicion de
2 Técnico de Formacién Profesional en: |factura y estados de cuenta de los
Ingenieria de Sistemas, contribuyentes
Sistematizacion y Afines
Soporte en la gestion y control en el
proceso de implementacidn, operatividad y
mejora continua de los Sistemas integrados
de Gestion, especialmente en lo que se
refiere al Sistema de Control Interno, en la
revision de la formulacion de los planes de
mejoramiento, producto de las auditorias
Titulo profesional en disciplina |del Departamento Administrativo de
. académica del Nucleo Basico | Control Interno y el seguimiento de los
5 Profesional . } P - o .
del Conocimiento en: Contaduria | mismos, en la realizacion de visitas para
Publica y titulo de posgrado desarrollar las investigaciones tributarias a
los contribuyentes, en el seguimiento y
control a la aplicacién del procedimiento
tributario de las investigaciones realizadas
por los auditores en los programas de
fiscalizacion y en la proyeccion de todo
Acto Administrativo en la etapa de
Determinacion
Soporte en la gestiéon y control en temas
juridicos relacionados con la proyeccion y
ejecucion de las directrices, pautas y
lineamientos deban implementarse en la
Titulo profesional en disciplina | Subdireccion de Impuestos y Rentas, en la
6 Profesional académi(_:a_del Nucleo Basico revis_ié_n y andlisis de los actos
del Conocimiento en: Derecho y | administrativos que le sean encomendados
afines y titulo de posgrado de acuerdo al proceso de gestion tributaria
para la consideracién aprobacion y/o firma
del subdirector, en la proyeccion,
motivacion y elaboracion de los actos
administrativos y conceptos juridicos
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Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Bésico

Brindar apoyo especializado en la
identificacion de indices, medidas e
indicadores que permitan  formular

estrategias y criterios de fiscalizacion,
presentando informes que reflejen la
realidad econémica de los obligados a
cumplir con las obligaciones tributarias, en
la aplicacion de herramientas de control y

2 Profesional e . .| seguimiento  en relacibn  con el
del Conocimiento en: Economia - -
con titulo de posgrado f:ur_npllmlento de objetivos, metas e
indicadores del proceso de Gestion
Tributaria, en el disefio e implementacion
de politicas, metodologias e instrumentos
de control que permitan monitorear y dar
seguimiento al cumplimiento de las
actividades que se desarrollan en los
diferentes subprocesos
Brindar apoyo técnico en la gestion del
Titulo Técnico Profesional o talento humano, en las diferentes etapgs
g . del cobro de cartera, en la gestidon
Tecnoldgico o seis (6) semestres .,
s de formacién profesional en docu_menta_l, en la elabpra_mon de actos
34 Técnico . | - L administrativos, en los tramites a cargo de
Contaduria, en: Administracion ; o .
de Empresas o Economia o la S.u,bdlrecplon .c!e Tesoreria, en la
afines atencion y orlengamon de usuarios internos
y externos, asi como en el registro y
consulta de informacién en el SGAFT-SAP
Soporte en la investigaciéon de la realidad
Titulo profesional en disciplina |social y politica para el desarrollo y
académica del Nucleo Basico |aplicacién de las politicas publicas del
2 Profesional| del Conocimiento en: Ciencia | Distrito, identificar y ejecutar estrategias
politica, relaciones que impacten positivamente la gestién
internacionales documental, referida a la relacién entre el
Distrito y la Ciudadania
Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico | Soporte en andlisis, gestion, control vy
1 p . del Conocimiento en: Psicologia | aplicacion de estrategias financieras y en la
rofesional | _. ; . : p o - 2=
Financiera o Titulo en Psicologia | administracion de los recursos econémicos
con posgrado en Gerencia y fisicos del Distrito
Financiera
Realizar tareas relacionadas con la
atencion al ciudadano y/o contribuyente,
usuarios,  beneficiarios,  proveedores,
entidades bancarias, entes de control, la
48 Asistencial Titulo en Bachiller elaboracién de oficios de respuesta a los

requerimientos, quejas y peticiones que se
le asignen, en actividades de gestién

documental y en la construccion de
expedientes de la Subdireccion de
Tesoreria
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Realizar tareas relacionadas con el
Titulo de Bachiller Licencia de |desplazamiento de  funcionarios vy
1 Asistencial conduccién vigente categoria B1 | contratistas adscritos al Departamento
y C1y No tener multas vigentes | Administrativo de Hacienda, tanto en el
por infracciones de transito. perimetro urbano como rural del Municipio
de Cali y en ocasiones fuera de la ciudad
Soporte en la atencion al contribuyente, la
elaboracion de actos administrativos del
Despacho, los subprocesos y las Oficinas
. . S Técnicas Operativas de Cobro Persuasivo
Titulo profesional en disciplina . : .
académica del Nacleo Basico | Y. Coactlyo, la |mplement_QC|on de los
. - i sistemas integrados de gestion y control, la
74 Profesional del Conocimiento en: I L
Administracion o Contaduria atencion a.entes de cont_rol, el analisis _cje
S X . las rentas impuestos y tributos, la gestion
Publica o Economia y afines.
de cobro de cartera y de acuerdos de pago,
la elaboracién de informes y la gestién de
tramites y procedimientos administrativos
de la subdireccion
Titulo profesional en disciplina . s
S , o Soporte en la gestibn y analisis de la
academica del Nicleo Basico informacién de los contribuyentes que
1 Profesional | del Conocimiento en: Ingenieria y ,q
. e reposan en las bases de datos de las areas
de Sistemas, Telematica y
. de Recaudo y Cartera
Afines.
Soporte en la gestiéon y control en temas
juridicos relacionados con la atencion al
contribuyente, la instrumentacion y gestion
Titulo profesional en disciolina de cobro persuasivo y coactivo y asistir a la
P , P! Oficina Técnica Operativa de Cobro
. académica del Nacleo Bésico . . .
6 Profesional del Conocimiento en: Derecho Coactivo en la instrumentacion vy
. . : Y | elaboracién de actos administrativos
afines y titulo de posgrado . S
requeridos dentro del procedimiento
administrativo, con la aplicacién de
técnicas que hagan mas eficiente la
gestion.
Titulo profesional en disciplina . .
S , o soporte en la atencién al contribuyente y la
. académica del Nacleo Béasico | . - -
50 Profesional s ) instrumentacién y elaboracion de actos
del Conocimiento en: Derecho y - : )
i administrativos requeridos
afines
Brindar apoyo técnico en actividades
relacionadas con las inconsistencias en la
recepcion de los documentos enviados por
las diferentes Entidades Financieras, Bajar
Titulo Técnico Profesional o y desencriptar del servidor del Municipio los
8 Técnico Tecndlogo o seis (06) Semestres | archivos Asobancaria enviados por las

de Formacion Profesional en:
Sistemas o Informatica o afines

diferentes Entidades Financieras a través
del aplicativo Filezilla Client y realizar la
certificacion diaria de los archivos de IPU,
ICA y RETEICA bajados del servidor de
Bancos e informar a la(s) persona(s) a
cargo.
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Titulo Técnico Profesional o Brindar apoyo técnico en la recopilacion,
Tecndlogo o seis (06) Semestres | verificacion, registro y tramite de
4 Técnico de Formacion Profesional en: | documentos y formularios, de acuerdo con
Auxiliar administrativo o procedimientos establecidos en el proceso
asistente administrativo y afines | de Administracion de Tesoreria
Brindar apoyo técnico en actividades
relacionadas con la asistencia en la
Titulo Técnico Profesional o instrumentacion y elaboracion de actos
5 Técnico Tecnodlogo o seis (06) Semestres | administrativos requeridos en el proceso de
de Formacién Profesional en: |cobro coactivo y atender, orientar y
Derecho direccionar a los usuarios internos y
externos que requieran ingreso a la Oficina
Técnica Operativa de Cobro Coactivo,
. - : Brindar apoyo técnico en la implementacion
Titulo Técnico Profesional o : 1oy : P
. ) y ejecucién de los Sistemas Integrados de
P Tecndlogo o seis (06) Semestres s .
2 Técnico . ; 7 | Gestion de Calidad y en el control y
de Formacioén Profesional en: o . .
L . : seguimiento de los Planes de Mejoramiento
Ingenieria Industrial y afines )
y Sus respectivos avances.
Titulo Técnico Profesional o Brindar apoyo técnico en gestion
Tecndlogo o seis (06) Semestres | documental, archivo y clasificacién de la
o de Formacién Profesional en: | documentacion a cargo de la Subdireccion,
3 Técnico . . . . i . P
Administracién de archivo, en la ejecucion de estrategias técnicas y de
organizacion documental y gestion para la conservaciéon y
afines organizacion de la informacion del &rea.
Titulo Técnico Profesional o Brindar apoyo técnico en temas juridicos
Tecndlogo o seis (06) Semestres | de la dependencia judicial de los procesos
3 Técnico de Formacion Profesionalen: |y en la proyeccion de los oficios de
Administracion judicial o auxiliar | notificacion de los actos administrativos
judicial y afines emanados por la Oficina Técnica Operativa
. " . Brindar apoyo en la logistica y la gestion
Titulo Técnico Profesional o apoy 9 y'ag
Tecnélogo o seis (06) Semestres necesaria para el desarrollo de las jornadas
- > ; 77| moviles en las comunas y/o corregimientos
1 Técnico de Formacioén Profesional en: . . .
Gesti6n loaistica. venta de del Distrito de Santiago de Cali para
9 P acercar los tramites y servicios al
productos y servicios : .
ciudadano, mejorando el recaudo
Soporte en la implementacion y ejecucion
Titulo profesional en disciplina de los Sistemas Integrados de Gestién de
P , P! Calidad y en el control y seguimiento de los
. académica del Nacleo Bésico . . .
2 Profesional . ) .~ > | Planes de Mejoramiento y sus respectivos
del Conocimiento en: Ingenieria . )
. : avances, asi como el apoyo profesional en
Industrial y Afines o i . 2
las actividades propias de la Subdireccion
de Tesoreria
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Resumen por Niveles

NIVEL TOTAL
Asesor 0
Profesional 515
Técnico 142
Asistencial 157
Total, general 814

De acuerdo con el Decreto 4112.010.20.0001 de enero 03 de 2022, en cuyo articulo
primero y segundo se delega en los Secretarios de Despacho, Directores de
Departamentos Administrativos, Directores de Unidades Administrativas Especiales sin
Personeria Juridica y al Jefe de la Oficina de Comunicaciones adscrita a la Secretaria de
Gobierno, la facultad para suscribir todos los actos y documentos, precontractuales,
contractuales y pos contractuales de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestidn, sefialados en el articulo 2, numeral 4, literal h) de
la Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subseccioén 4, Articulo2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015 y en especial a lo sefialado en los articulo 48 numeral 29 de la Ley No.734
y articulo 54 Ley 1952 de 2019 de 2002, el jefe del organismo sera responsable de la
contratacion.

La presente certificacion se expide en cumplimiento del Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto
1068 de 2015 y estara vigente hasta el 31de diciembre de 2022.

"1' =
RAFAEL F NA DO MUNOZ CERO
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