Cartagena de Indias, Martes, 04 de Enero de 2022

Doctor(a)

MARIA EUGENIA GARCIA MONTES

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS

REF. Solicitud de Certificado de Personal de Planta.
Cordial Saludo.

Por medio de la presente me permito solicitar me certifique si existe o no en la planta global de personal de la Alcaldia Mayor de
Cartagena de Indias, un(a) CONTADOR PUBLICO, para el/la FONDO DE PENSIONES y que realice las siguientes actividades:

1. EFECTUAR Y REVISAR EL CALCULO Y LIQUIDACION PARA EL RECONOCIMIENTO Y PAGO DE LAS OBLIGATORIEDADES PENSIONALES
(RECONOCIMIENTO PENSIONAL, BONOS Y CUOTAS PARTES PENSIONALES) DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE, EN
LOS TIEMPOS DEFINIDOS POR LA ENTIDAD EN CADA UNO. 2. LIQUIDAR LAS CUOTAS PARTES POR COBRAR Y POR PAGAR, PREVIA
SUSTANCIACION DEL EXPEDIENTE PENSIONAL A LAS ENTIDADES DEUDORAS Y ACREEDORAS ASIGNADAS. 3. REALIZAR LOS ESTADOS
DE CUENTA POR CADA UNA DE LAS ENTIDADES ASIGNADAS, PROYECTAR LAS COMUNICACIONES DE LAS DISTINTAS ENTIDADES
ASIGNADAS, ASi COMO TAMBIEN GESTIONAR OTRAS ACTIVIDADES DADAS POR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DEL FONDO. 6.
REPORTAR LAS NOVEDADES DE CUOTAS PARTES POR COBRAR Y POR PAGAR, PAGOS Y RECAUDOS, CON BASE EN LAS
LIQUIDACIONES REALIZADAS PARA CADA PENSIONADO. 4. COBRAR LAS CUOTAS ASIGNADAS A SU CARGO Y ENVIAR LAS MISMAS A
JURISDICCION COACTIVA EN LOS CASOS QUE NO EXISTA PAGO, PARA QUE ESTA ULTIMA INICIE EL PROCESO DE COBRO COACTIVO. 5.
REALIZAR LAS LIQUIDACIONES DE LOS CREDITOS REMITIDOS POR JURISDICCION COACTIVA O POR LAS ENTIDADES CUANDO
EJECUTEN AL FONCEP. 6. GENERAR LAS RESOLUCIONES DE EMISION Y/O PAGO, EN LOS TERMINOS DEFINIDOS POR LA ENTIDAD EN
CADA UNO 7. RESOLVER LOS RECURSOS DE REPOSICION INTERPUESTOS CONTRA LOS ACTOS PROFERIDOS, DE ACUERDO CON LA
NORMATIVIDAD VIGENTE, EN LOS TIEMPOS DEFINIDOS POR LA ENTIDAD EN CADA UNO 8. PARTICIPAR EN EL DISENO E
IMPLEMENTACION DE LOS PROCESOS EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE MODERNIZACION Y REDISENO INSTITUCIONAL, DE ACUERDO
CON EL CRONOGRAMA ESTABLECIDO.
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