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1.TITULO

PRESTACION DE SERVICIOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION, PARA
REALIZAR ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES EN LA ARTICULACION Y ENLACE DEL MUNICIPIO
DE TULUA CON LOS DEMAS ENTIDADES TERRITORIALES

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Uno de los mecanismos para asegurar el cumplimiento de las metas en el marco de un proceso de
descentralizacion eficaz, es consolidar departamentos y municipios viables y sostenibles desde el punto de
vista fiscal, expresado en ingresos tributarios crecientes, endeudamiento controlado con capacidad de
pago, pasivos pensionales provisionados, gasto de funcionamiento controlado, mayores ahorros de
recursos, con la capacidad fiscal suficiente para atender sus competencias.

Dentro de los retos de todo gobernante local, sin duda, esta el lograr la articulacién entre los diferentes
instrumentos financieros disponibles para realizar sus propésitos de gobierno y de desarrollo y materializar
cada dia mas y mejores recursos para la atencion de sus competencias y las necesidades de su
comunidad.

las entidades territoriales y los mecanismos de articulacién de estas para el logro de los propositos
formulados en los Planes de Desarrollo, presentar recomendaciones dirigidas a los mandatarios territoriales
y a sus equipos de gobierno, de tal manera que cuenten con orientaciones para realizar una adecuada
planificacion financiera y gestion de recursos.

El concejo Municipal Tulua a través del acuerdo No 2 de 14 de mayo de 2020, por el medio cual se adopta
el Plan Desarrollo Municipal 2020-2023 “Tulua de La gente para la gente”. En su Linea 4 Tulua segura, en
el reto 12 Tulua Fortalece su Institucionalidad y el programa 32 Tulué Planifica su Territorio, se establecio
como objetivo Planificar y gestionar el territorio municipal, urbano y rural, ejerciendo autoridad con humildad
en cumplimiento de lo dispuesto en el Plan de Ordenamiento Territorial, utilizando instrumentos necesarios
para garantizar el bienestar de nuestra gente cumpliendo a cabalidad con su cédigo de buen gobierno

Ademas, dentro del plan desarrollo se estableci6 como meta de resultado MR36 Subsistemas de
informaciéon para la planificacion territorial mantenidos que su vez tiene como meta de producto MP219
Subsistemas de informacion estadistica y estratificacion actualizados.

MP220Sistema de Inversién Publica del municipio mantenido y en operacion.

MP223 Subsistemas de informacién geografica, planeacion y gestion municipal actualizados.

MP225 Estrategias de administracion y planificacion del espacio publico implementado.

Teniendo en cuenta que la planta de cargos del Departamento Administrativo de Planeacion segiin Decreto
1068 de 2015, no tiene el personal de planta suficiente para atender el alto flujo de solicitudes e informacion
gue permita cumplir con una atencién eficaz al ciudadano, se hace necesario en el marco del programa de
fortalecimiento institucional contratar una persona con conocimientos y experiencia en tramites
administrativos, atencion al cliente interno y externo y manejo de herramientas de informatica office.

De otra parte, dadas las circunstancias de salud publica ocasionadas por la propagacion del Coronavirus
COVID-19 y con el fin de preservar la salud y la vida, el Gobierno nacional estableci6 protocolos y medidas
de aislamiento selectivo y distanciamiento individual responsable, para todos los habitantes de la Republica
de Colombia.

Mediante Resolucién emitida por el Ministerio de Salud y Proteccidon Social No. 001913 de 2021 del 25 de
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noviembre del 2021, se prorrog6 hasta el 28 de febrero del 2022 la emergencia sanitaria en todo el territorio
nacional, declarada mediante Resolucién 385 de 2020 y prorrogada por las Resoluciones 844, 1462, 2230
de 2020, y 222, 738 y 1315 de 2021. La emergencia sanitaria podra finalizar antes de la fecha aqui
sefalada, cuando desaparezcan las causas que le dieron origen. Paragrafo. Deberd mantenerse el
cumplimiento de las medidas contenidas en el articulo 2 de la Resolucion 385 de 2020, modificado por el
articulo 2 de las Resoluciones 844 y 1462 de 2020, 222, 738 y 1315 de 2021.

Por todo lo anterior en cumplimiento de los nuevos estdndares de proteccion y desarrollo de la funcion
publica se asignan tareas, complementarias que guarden ilacibn con el objeto contractual de los
contratistas que estén prestando su servicio en el Departamento administrativo de planeacién, asignando
teletrabajo en casa y algunas actividades presenciales cuando la naturaleza del caso determine que debe
asistir de manera ocasional a las instalaciones del Departamento Administrativo de planeacion. El
prestador del servicio contratado debera asistir con los elementos de bioseguridad establecidos en los
Decretos y protocolos de seguridad reglamentarios, los cuales seran responsabilidad de la empresa
contratista y/o persona natural que preste servicios a la Administracion.

Si una vez terminado el aislamiento por la pandemia — Coronavirus COVID-19., la ejecucién del contrato se
encuentra vigente, el contratista debera reasumir las actividades presenciales contempladas en la minuta
contractual inicial, es decir, que las actividades operativas, de campo y administrativas deberan reiniciarse
en el lugar de ejecucién con todos los protocolos y elementos necesarios para evitar el contagio del
Coronavirus COVID-19, los cuales estaran a cargo del contratista.

3. INFORMACION DEL PROYECTO

3.1 PROGRAMA P32 Tulua planifica, gestiona el territorio y desempefio para el bienestar de su gente

3.2 NOMBRE | Fortalecimiento a los procesos de gestion de la Planificacion Territorial del Municipio de
PROYECTO Tulud.

3.3 No. REGISTRO | No.BPIM 20207683400002
BPIM No. BPIN SUIFP-TERRITORIO 2020768340035

4. IDENTIFICACION DEL OBJETO DEL CONTRATO O CONVENIO

PRESTACION DE SERVICIOS EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION, PARA
REALIZAR ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES EN LA ARTICULACION Y ENLACE DEL MUNICIPIO
DE TULUA CON LOS DEMAS ENTIDADES TERRITORIALES

4.1 ALCANCE DEL CONTRATO O CONVENIO

Actividades

Entregables:

Evidencias:

1.Realizar articulacién del Municipio
de Tuluad con las demas entidades
Territoriales

100% de la Articulacion del municipio
de Tulua con los deméas entes
Territoriales

Informe Ejecutivo mensual

2.Enlace a Nivel Nacional y regional
para la presentacién, radicacién y
seguimiento de los proyectos de
inversion de impacto local y regional
cofinanciados por los fondos del nivel
nacional

100% de los enlaces a nivel nacional
y regional presentacién, radicacion y
seguimiento de los proyectos

Informe Ejecutivo mensual

3.Brindar apoyo en las actividades
que realice el Departamento
Administrativo de Planeacién y que
sea requerida su presencia por el
Director cumplimiento del objeto del
contrato.

Acciones de apoyo brindado en las
actividades relacionadas al
departamento Administrativo de
Planeacion.

Informe Ejecutivo mensual
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4.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Son deberes del Contratista ademas de las
contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993 las siguientes: 1. Cumplir con el objeto del contrato con
plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira
ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno de EI Contratista con ElI Municipio y en caso de
subcontratos, no existira vinculo laboral entre estos y el Municipio de Tulua. 2. Desarrollar y cumplir el
objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en el presente
contrato. 3. El contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos, suministros,
herramientas, inventarios y/o materiales que le sean puestos a su disposicién para el desarrollo de sus
actividades. 4. Se obliga a cumplir con el contrato en los términos establecidos por las disposiciones legales
vigentes. 5. Asumir la direccién del contrato y cumplir con las especificaciones técnicas establecidas como
responder por los defectos de la calidad de los servicios prestados. 6. Cumplir con todas las actividades del
contrato de prestacion de servicios profesionales en los tiempos establecidos. 7. Presentar informes de
avance periodicamente o cada vez que el supervisor lo requiera. 8. Realizar los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral. 9. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el
desarrollo del contrato le imparta el Municipio a través del supervisor de este, para una correcta ejecucion y
cumplimiento de sus obligaciones. 10. Aplicar la normatividad vigente en gestion documental, tabla de
retenciéon documental del Departamento Administrativo de planeacién a todos de los documentos
producidos en desarrollo sus actividades. 11. Entregar en archivo digital (formato Word y PDF) los
documentos producidos en desarrollo sus actividades. 12. Aplicar los formatos y procedimientos del
Sistema de Gestion de Calidad. 13. Presentar un informe ejecutivo final que contenga todas las actividades
realizadas durante la ejecucién del contrato como requisito para el pago final. 14. Tomar las medidas de
bioseguridad necesarias y acatar los protocolos emitidos por el Ministerio de Salud y Proteccién Social para
la prevencion del Coronavirus COVID-19 dependiendo de las actividades que realice como contratista.
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se compromete a: 1. Suministrar la informaciéon que
previamente requiera el Contratista en relacién con el objeto del presente contrato. 2. Exigir al Contratista la
ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 3. Efectuar la supervision y
seguimiento del presente contrato. 4. Hacer las reservas presupuestales necesarias para garantizar el pago
oportuno de conformidad con las normas pertinentes. SUPERVISION: La supervision sera ejercida por el
secretario de Despacho, o quien este designe. Antes de suscribir el acta de inicio, debera verificar que se
cumplan con los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato. El supervisor debera en
primera instancia revisar el clausulado, verificar que el contrato cuente con el Registro Presupuestal
correspondiente, que la garantia se encuentre debidamente aprobada en los casos que aplique, efectuar el
computo de los plazos para la entrega de informes, determinar la fecha de vencimiento del contrato y
concertar una reunion con el contratista para definir y suscribir el acta de inicio y demas aspectos que se
consideren relevantes para la ejecucion del contrato. En cumplimiento de esta funcién, el supervisor debe
vigilar el oportuno y correcto cumplimiento del objeto contractual y todas las obligaciones inherentes del
mismo, por lo que deberd reportar las novedades, cumplimientos, atrasos, incumplimientos, necesidades,
viabilidad de prorrogas, adiciones, modificaciones al contrato y todo lo concerniente al contrato.

4.3 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA EJECUCION:

NO APLICA

4.4 DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO:

NO APLICA

5. CLASIFICACION UNSPSC: La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso, son los siguientes:

item: | Clasificacion UNSPSC | Producto




MUNICIPIO DE TULUA

Caodigo:
ESTUDIOS PREVIOS F-220-04
o Fecha de aprobacion: , .
Version; 08 18 de enero de 2021 Pagina 4 de 7

sistema de Geston Integrado

1

Procedimientos

‘93151507

administrativos

0] servicios

6. TIPO DE CONTRATO O CONVENIO (Marcar con X)

Obra

Consultoria o
Interventoria

Suministro

Prestacion de
servicio

X

Convenio Interadministrativo

Convenio

de

Asociacio

n

Otro:

7. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

La modalidad de Seleccion se aplica teniendo en cuenta la idoneidad y experiencia de la persona natural y se llevara a
cabo bajo la modalidad de contratacién directa por prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién de
conformidad con la Ley 80 de 1993, titulo | Capitulo 4 Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto 1082 del 2015 en el cual las
entidades estatales pueden contratar bajo esta modalidad con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad y experiencia requerida y
relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario obtener varias ofertas.

8. VALOR ESTIMADO (Estudio de Mercado, Andlisis de la oferta y la demanda)

Para efectos de la prestacion de servicios técnicos por ser una contratacion directa, la Administracion Municipal para
efectos de obtener el valor aproximado del servicio tuvo en cuenta, la idoneidad y experiencia que requiere el
contratista para el desempefio del objeto contractual y el alcance del mismo, obligaciones, logros y plazo durante el
cual se desarrollara el objeto contractual

El Municipio de Tulua analizé los procesos y factores de contratacién registrados en el SECOP vy los
historicos realizados por el municipio, asi:

2017

CHIA-CUNDINAMARCA

PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO AL PROCESOS DE
ESTRATIFICACION SOCIOECONOMICA,
INCLUYENDO LA
GEOREFERENCIACION Y
ACTUALIZACION DE LA CARTOGRAFIA
DEL MUNICIPIO DE CHIA

325 DIAS

23.291.700

2019

ENVIGADO

PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA LA
ATENCION AL PUBLICO, LA
ORGANIZACION, ARCHIVO,
DISTRIBUCION Y NOTIFICACION DE
LAS LIQUIDACIONES DE LA
CONTRIBUCION POR VALORIZACION,
ASI COMO LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS Y FACTURAS
GENERADOS EN LA ADMON MPAL.

9 MESES

$16.530.000

2020

ENVIGADO

PRESTACION DE SERVICIOS PARA
APOYAR LAS ACTIVIDADES DE
ARCHIVO, RECEPCION, CONTROL Y
ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA
DEL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PLANEACION

10 MESES

$20.484.060

2017

TULUA

CONTRATACION DIRECTA PARA
BRINDAR APOYO TECNICO EN EL
MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION
PERMANENTE DE LA BASE DE DATOS
DE ESTRATIFICACION DE LA ZONA
URBANA Y RURAL DEL MUNICIPIO DE
TULUA COMO RESULTADO DE LOS
PROCESOS DE CERTIFICACION Y
REVISION SOLICITADOS POR LA
COMUNIDAD AL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
MUNICIPAL.

10 MESES Y 15 DIAS

17.850.000
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PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO TECNICO EN LA
RECOLECCION EN TERRENO DE
VARIABLES EN ESTRATIFICACION
URBANA, CENTROS POBLADOS Y
FINCAS DISPERSAS CON BASE EN
2018 TULUA LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS, 10 MESES 18.000.000
LEGALES Y PROCEDIMIENTOS
ADOPTADOS POR EL MUNICIPIO DE
TULUA PARA LA ATENCION
OPORTUNA Y PERMANENTE DE
SOLICITUDES, REVISIONES Y
ACTUALIZACION DE ESTRATOS.

PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO EN LA RECOLECCION EN
TERRENO DE VARIABLES DE
ESTRATIFICACION URBANA, CENTROS
POBLADOS Y FINCAS DISPERSAS CON
BASE EN LOS REQUERIMIENTOS
2020 TULUA TECNICOS, LEGALES Y 4 MESES y 20 DIAS 7.600.000
PROCEDIMIENTOS ADOPTADOS POR
EL MUNICIPIO DE TULUA PARA LA
ATENCION OPORTUNA Y
PERMANENTE DE SOLICITUDES,
REVISIONES Y ACTUALIZACION DE
ESTRATOS.

Prestacion De Servicios En El
Departamento  Administrativo  De
Planeacion, Para Realizar
2021 | Municipio de Tulua Actividades Correspondientes En La 5 MESES 3.000.000
Articulacion Y Enlace Del Municipio
De Tulua Con Los Demas Entidades
Territoriales

El Municipio de Tulua requiere contratar una persona natural con estudios técnicos en cualquier area del conocimiento
y con conocimiento en la articulacion y gestidn de las regiones de planificacion y gestién (RPG) que trabajen en equipo
con disciplina, responsabilidad y sean proactivos.

Valor y Forma de pago: DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MCTE ($18.900.000),
donde se realizardn seis pagos cada uno por valor de TRES MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL
PESOS MCTE ($3.150.000), previa presentacion del informe de contratista con el soporte de los
documentos proyectados, procesos apoyados y pagos a la seguridad social por el contratista y ademas
debe tener el visto bueno del supervisor del contrato.

Duracion: Seis (6) meses desde la firma del acta de inicio.

9. JUSTIFICACION DE FACTORES DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

9.1 Capacidad Juridica: El Municipio requiere de una persona natural con estudios técnicos o tecndlogos en
cualquier area del conocimiento, que no se encuentre incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad
consagradas en la Constitucion y la Ley.

9.2 Experiencia: experiencia relacionada no minimo por seis meses.

9.3 Capacidad Financiera: NO APLICA
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9.4 Capacidad Organizacional: NO APLICA

9.5 Factores de Evaluaciéon: NO APLICA

10. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

N Clase Fuente Etapa Tipo Descrlpcmn_ (Qué puede pasar y cémo Consecuenua de
0 puede ocurrir) Ocurrencia del evento
1 Deficiencia en la asistencia a las unidades | Impacto negativo ya que no §
ESPEC INTERNO EJECUCI | OPERAC | administrativas para la formulacion de los | cumplen los fines estatales y
IFICO ON IONAL proyectos, que no apunten correctamente al | comunidad no queda satisfech
cumplimiento del Plan de Desatrrollo. Posibles demandas.
> ESPEC INTERNO EJECUCI | OPERAC | Cambios en los procesos o normatividad. Necesidad de replanteamien
IFICO ON IONAL de las actividades contractuale|
Deficiencia en el suministro de la informacién Incumplimiento de l
ESPEC EJECUCI | OPERAC L actividades contractuales p
3 INTERNO para el desarrollo de las actividades .
IFICO ON IONAL parte del contratista y s
contractuales h )
respectivos informes
Impacto después del Tratamiento
N | Categoria A quién se le asigna? Tratamiento / Controles a ser | Probabilidad Impacto
0. implementados
1 baja Contratista Rea&gna_qon de actividades o nueva raro insignificante
contratacién
Ajustes a las actividades contractuales
2 baja Contratista de acuerdo a los nuevos procesos o raro insignificante
normatividad
. Implementaciéon de plan de accion L
3 baja Contratante institucional para mejorar los procesos raro insignificante
SAfecta el
N | equilibrio Persona responsable por | fecha estimada en que se | Fecha estimada en que ¢
0. | econdmico del | implementar el tratamiento inicia el tratamiento completa el tratamiento
Contrato?
1 |no Supervision . del Durante el proceso contractual Finalizacion del contrato
contrato/Contratista
2 | no Supervision del Durante el proceso contractual Finalizacién del contrato
contrato/contratista
3 | no Supervision del contrato Durante el proceso contractual Finalizacién del contrato

11. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LAS CLAUSULAS EXORBITANTES, APLICACION Y SUS EFECTOS

De conformidad con el Estatuto General de la Contratacion de la Administracion Publica se pacta segun lo
establecido en la ley 80 de 1993, que en caso de presentarse alguna situacién el Municipio de Tulua aplicara las
siguientes Clausulas Exorbitantes: (i) caducidad, (ii) interpretacion, (iii) modificacién y (iv) terminacion unilateralmente

en el contrato celebrado.

12. MECANISMOS DE COBERTURA

De conformidad con los articulos 2.2.1.1.1.6.3y 2.2.1.2.1.4.5. Decreto 1082 del 2015, el Municipio de Tulua
no exigira la constitucion de garantias toda vez que el riesgo se controla al establecer la modalidad de pago
por cumplimiento de actividades pactadas y sujetar el pago a la aprobacion por parte del supervisor del
contrato y entrega de los informes correspondientes al cumplimiento del objeto contractual.
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13. ACUERDO COMERCIAL

Los procesos de contratacion en las modalidades directa, ni el de minima cuantia no estan cobijados por
Acuerdos Comerciales Internacionales o Tratados de Libre Comercio.

14. CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DE LAS ENTIDADES ESTATALES

Se deja constancia que el Municipio de Tulua cumplié con el deber de analisis para conocer el sector
relativo al objeto del Proceso desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de
andlisis de riesgo, conforme a lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015

PROCESO
RESPONSABLE | DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION MUNICIEAL
!I'\_\\‘[ ) \ h \w
NOMBRE DE l |l /
RESPONSABLE \\%/
EDILBERTO ALARCON FIRMA: el
CARGO DIRECTOR DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
FECHA DE
ESTUDIO 03 ENERO DE 2021
-
Transcriptor / f__'_,,;_
CAROLINA GONZALEZ FIRMA: .
A T
\ \‘E.. "\}
Revis6 () “ \//
\\%,
EDILBERTO ALARCON FIRMA: Eal
e
Gestion e
proyectos CAROLINA GONZALEZ [

FIRMA:




