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Manizales; 03 de enero de 2022

Senor
SANTIAGO ARIAS TAMAYO
Ciudad

ASUNTO: Invitacion para presentar Propuesta

El presente es con el fin hacerle invitacién para formular propuesta econémica para celebrar el
contrato que tiene por objeto:

Obligaciones especificas.

1.
2,

10.

11.

12.
13.
14,
15,
16.
17.
18.
19,

20.

Apoyar la realizacion de procedimientos logisticos, metodolégicos y tributarios, de liquidacion
de impuestos sobre vehiculos automotores.

Realizar actividades para el apoyo de los diferentes impuestos, tasas y contribuciones a
cargo de la Secretaria de Hacienda del Departamento.

Realizar las actividades que sean requeridas para apoyar a la Unidad de Pasaportes, la cual
hace parte de la Secretaria de Hacienda del Departamento.

Atencion a usuarios en ventanilla, atencién telefénica o via correo electrénico para brindar
orientacioén y realizar la liquidacién del Impuesto sobre vehiculos Automotores.

Atencion a usuarios en el punto de atencion descentralizado de centros comerciales
realizando actividades de informacion, liquidacion del impuesto, actualizaciones, tramites y
acuerdos de pago.

Liquidacion movil del Impuesto sobre vehiculos en los diferentes municipios del
Departamento de Caldas, volanteo y difusion de informacion.

Actualizacion del parque automotor del Departamento mediante la realizacién de visitas a las
diferentes oficinas de transito del Departamento y mediante archivos planos.

Orientar a los contribuyentes sobre los diferentes medios de atencién (PQR’s por pagina web,
correos electronicos, asesorias presenciales) asignados por la Unidad de Rentas para
realizar la actualizacion del parque automotor respecto a propiedad y estado de los vehiculos
actualmente registrados en el sistema de informacion Siscar.

Apoyar el proceso de revision de los procesos de notificacion de correo realizados por la
administracion departamental, con cada una de las empresas de correo que ha utilizado a lo
largo de los afos, revisando el estado de entrega, el estado de notificacion, el estado de la
publicacién, el estado de expediente, verificando la existencia de la informacion y soportes
correspondientes en cada uno de los expedientes.

Apoyar la Revision de ias entregas de correo, el cargue de notificaciones Web Service yla
consistencia de este proceso con la informacion reportada por el aplicativo de vehiculos
SISCAR.

Apoyo en el escaneo y cargue de notificaciones de correo de vigencias anteriores al
expediente logico del sistema de informacion de vehiculos SISCAR y organizacion del archivo
fisico con su debida notificacién.

Brindar apoyo en los diferentes procesos y tréamites que se adelantan en la Unidad de
Transito Departamental.

Realizar labores de clasificacion y organizacién del archivo fisico de toda la documentacion
generada en todos los de la Unidad de Rentas y la Unidad de Transito Departamental.

Apoyar la realizacion de tramites de vehiculos y su liquidacién desde los aplicativos
dispuestos por la Unidad de Transito para ellos.

Apoyar las labores de realizacién de tramites sobre vehiculos, generacion de licencias y
administracion de comparendos en la Unidad de Transito de Villamaria.

Realizar la actualizacion masiva de trdmites emitidos por las diferentes oficinas de transito del
Departamento mediante archivos planos.

Presentacion de informes sobre las actividades realizadas y cumplimiento de metas cuando
SuU supervisor 10 requiera.

Tener a disposicion y utilizar su equipo de cémputo y demas elementos necesarios para la
ejecucion de las actividades del contrato.

Mantenerse disponible en condiciones idéneas, entendiéndose por tales, aquellas
capacidades fisicas y mentales aptas y normales que le permitan ejecutar adecuada y
oportunamente sus funciones en el momento que se le solicite atender las tareas, actividades
0 emergencias que se presenten de acuerdo a lo dispuesto por la Secretaria de Hacienda
para sus estrategias de recaudo, cobro y atencién al plblico, asi como las campafias de
sensibilizacion y de comunicacion. De lo contrario se considerara para todos los efectos,
incumplimiento de sus obligaciones contractuales, excepto que demuestre causa justificada.
Las demas que le sean asignadas, siempre y cuando tengan relacién con el objeto
contractual.

LUGAR DE EJECUCION: Manizales - Caldas y en donde lo requiera la Secretaria de Hacienda,
Unidad de Rentas para la ejecucién del contrato.
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Para tal efecto, usted debera presentar a este despacho, la sigulente documentacién:

DOCUMENTOQS TECNICOS:
¥ Propuesta Econdmica y técnica
DOCUMENTOS JURIDICOS:

» Fotocopia legible de Cédula de Ciudadania.

» Diligenciar formato de declaracién juramentada de bienes y rentas de la funcién pablica.

» Fotocopia legible del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN.

> Certificacién de cuenta bancaria actualizada.

» Certificado de antecedentes disciplinarios conforme a la ley 1238 de 2008 para personas
naturales vy juridicas.

> Certificado Antecedentes Fiscales conforme a ia Circular No. 005 de 2008.

> Certificado de Antecedentes Judiciales.

» Certificado de ausencia de Medidas Correctivas {policia).

» Documento suscrito por el contratista, o cooperante de no encentrarse incurso en causal
de incompatibilidad e inhabilidad para suscribir el contrato.

» Matricula y/o Tarjeta Profesional (cuandeo aplique).

» Constancia de Ausencia de Sanciones Disciplinarias del gjercicio profesional, expedida por
el 6rgano competente para cada profesion, con una fecha no mayor 30 dias calendario a
la presentacién de la propuesta.

> El contratista debera estar afiliado a la seguridad social en salud y al Sistema General de
Pensicnes, siendo necesaria la presentacion del documento respectivo que acredite |a
afiliacion, junto con la fotocopia de recibo de consignacion de los aportes, lo cual constituye
requisito para tramitar |os pagos.

» Certificaciones de la experiencia profesional, y documentos que acrediten la experiencia
cuando se trate de servicios no profesionales.

» Copia de los titulos de los estudios obtenidos, (postgrade, especializacidn, diplomados,
seminarios etc.).

» Certificado de examen médico de aptitud laboral.

» Constancia de registro de la HOJA DE VIDA en la pagina del DAFP (SIGEP) Circular No.

0013 de 2014 y el Articulo 227 del Decreto 019 de 2012. (aplica para personas naturales).

OTRAS CONDICIONES

* Laforma de pago: Actas parciales

-+ Todos los costos administrativos como el page de estampillas Pro- desarrollo, Pro hospital y
Estampilla Pro- Universidad de Caldas — Universidad Nacional sede Manizales, deberan ser
asumidos por el contratista.

Plazo: Desde la suscripcidn det acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de legalizacion
y hasta el 31 de diciembre de 2022.

Valor total: $29.822.720; la cuantia de los servicios requeridos, discriminado asi: Componente
Fijo: $24.822.720, Componente Variable: $5.000.000

Atentamente.

ERTO VALENCIA RAMOS
de Despacho

Secretarfa de Hacienda

\
Proyecté Componente iun’dico.%éoria E. Bermudez M.
Profesional Universitario

Diego A. Carmona — Contratista Jefatura Gestion de Ingresos

Aprobé: Maria Fernanda Gomez Diaz
Jefe Gestion de Ingresos
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