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CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA
Rad- 010 de 2022

EL(LA) SUBDIRECTOR(A) DE GESTION HUMANA DE LA UNIDAD DE BUSQUEDA DE PERSONAS DADAS POR
DESAPARECIDAS EN EL CONTEXTO Y EN RAZON DEL CONFLICTO ARMADO - UBPD

CERTIFICA
Que la Direccion Técnica de Informacidn, Planeacion y Localizacion para la Busqueda requiere contratar:

Objeto

Prestar servicios profesionales para la revision, digitalizacidn y sistematizacion de los expedientes inactivos de la
Fiscalia General de la Nacidén con la finalidad de apoyar a la Direccion Técnica de Informacion, Planeacion vy
Localizacion para la Busqueda en la construccion del universo de personas dadas por desaparecidas en el contexto y
en razén del conflicto armado y en el establecimiento del registro nacional de fosas, cementerios ilegales y sepulturas

Que las actividades a desarrollar son las siguientes:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Realizar la revision y analisis de los expedientes asignados por el lider de equipo siguiendo las directrices
dadas por parte del nivel central de la UBPD.
2. Clasificar los expedientes asignados teniendo en cuenta la siguiente categorizacion:

a)  Categoria 1: Expedientes que no estan relacionados con el conflicto armado.
b)  Categoria 2: Expedientes relacionados con el conflicto armado.

c) Categoria 3: Expedientes relacionados con el conflicto armado y que ademas registran personas
dadas por desaparecidas.

3. Sistematizar cada uno de los expedientes en el instrumento de captura de informacion asignado por la UBPD,
de acuerdo con la categoria establecida en la obligacidn anterior.

4. Digitalizar los expedientes que corresponden a las categorias 2 o 3, de acuerdo con las directrices y
lineamientos definidos por la UBPD.

5. Registrar de forma clara, precisa y completa la informacién de las Personas dadas por desaparecidas en el
marco del conflicto armado (categoria 3), que se encuentre registrada en los expedientes: Informacion bésica,
hechos de la desaparicion, lugar y fecha de la presunta desaparicion, informacién de la persona que denuncia
o informa la desaparicion, entre otra informacion solicitada por el instrumento o la UBPD.

6. Garantizar que la informacion ingresada en el instrumento de captura de informacion, tenga claridad textual,
coherencia con los hechos registrados, buena redaccion y ortografia, que no contenga errores de digitacion y
cumpla, ademas, con los criterios y formatos de sistematizacion requeridos por la UBPD y la FGN (todo en
mayusculas, sin tildes, sin la letra i, sin salto de parrafo, hora en formato 24 horas hh:mm, fecha en formato
aaaa/mm/dd, entre otros).

7. Realizarlos ajustes solicitados en el marco del control de calidad por parte del lider o el equipo del nivel central,
a la informacién sistematizada y/o digitalizada.
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8. Asegurar la integridad de los expedientes y garantizar la conservacién adecuada de los mismos desde el
momento en que los recibe hasta su devolucion.

9. Elaborary entregar mensualmente y/o cada vez que se requiera, los reportes solicitados por el lider de equipo,
que contengan informacion relativa a cantidades, avances y caracteristicas de los expedientes trabajados.

10. Registrar la informacion obtenida de los expedientes revisados en la bitacora, indicando datos relativos a
cantidades y caracteristicas de los mismos.

11. Participar en las reuniones y actividades programadas por parte de la UBPD para los fines relacionados con
la implementacién del proyecto.

12. Cumplir con los protocolos de bioseguridad establecidos por parte de la UBPD para la mitigacion del riesgo de
contagio por Covid-19.

13. Cuando se requiera, apoyar las actividades de gestion documental, entre ellas, el cambio de carpetas y cajas,
recibir, organizar y devolver los expedientes, al interior de la Seccional para los fines relacionados con la
ejecucion del proyecto.

14. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

Que el numeral 3 del articulo 32 de la ley 80 de 1993 sefiala que “Son contratos de prestacion de servicios los que celebren
las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad.
Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con
personal de planta o requieran conocimientos especializados. En ningin caso estos contratos_generan relacion laboral ni
prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable.”

Que el Consejo de Estado en Sentencia de unificacion de jurisprudencia conforme al articulo 271 de la ley 1437 de 2011
medio de control: nulidad y restablecimiento del derecho radicado: 05001-23-33-000-2013-01143-01 (1317-2016)
establece algunos lineamientos para los contratos de prestacion de servicios profesionales, entre ellos la relaciéon de
permanencia y objeto contractual.

Que una vez revisado el manual de funciones y competencias laborales de los servidores publicos de la planta de personal
de la entidad, se pudo constatar que hay insuficiencia de personal de planta vinculado a la fecha que apoye las actividades
relacionadas en el estudio previo, dado que se trata de una tarea puntual de apoyo, que el plazo refiere una permanencia
de 7 meses en la vigencia 2022 y que el area sustento la necesidad.

La presente certificacion se expide a solicitud de la Direccidn Técnica de Informacion, Planeacion y Localizacién para la

Busqueda de la Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas en el Contexto y en Razon del Conflicto
Armado — UBPD, mediante correo electronico del 07/01/2022

_,Lv&u.&urﬂtQ

ANDREA CAROLINA CARRASCO RAMIREZ
Nombre Subdirector(a) de Gestion Humana
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