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ESTUDIOS PREVIOS

CONTRATACION DIRECTA ART, 2.2.1.1.2.1.1 DECRETO 1082 DE 2015

Capitulo I: Descripcién general

| 1. Certificado de inclusién en el
Banco de Proyectos: (Solo
Proyectos de Inversidon).

NO APLICA
| 2. Fecha de elaboracién del
estudio previo: (previo a la ENERO 07 DE 2022
' disponibilidad).
‘3. Nombre del funcionario que
diligencia el estudio previo: JUAN CARLOS COY CARRASCO

(supervisor).

4. Dependencia que lo diligencia:
(Secretaria, o Dependencia)

Diputado UNIDAD NO. 02

3. Tipo de Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION POR
NECESIDAD DEL SERVICIO

Capitulo II: Descripcion técnica

6. Descripcion de la necesidad

| La Asamblea departamental de Cundinamarca es una corporacion de

| 1082 de 2015 y la Resolucion No. 37 del 23 de noviembre de 2021, para la

El Honorable Diputado Juan Carlos Coy Camasen de la Unidad No. 02 de |
la Asamblea departamental de Cundinamarca, realiza el presente estudio
previo con el objeto de dar cumplimiento a lo ordenads en los numerales 7
¥ 12 ded articulo 25 de la Ley B0 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto

contratacion de prestacidn de serviclos de apoyo a la gestion como
asistente del Diputado Juan Carlos Coy Carrasco de la Unidad No. 02 de |a
Asamblea Departamental de Cundinamarca en las diferentes tareas y
actividades propias que se desarrollan en la unidad,

eleccion popular que ejercerd el control politico sobre los actos de |a .
Administracidn  Departamental, Gerentes de Empresas Industriales ¥
Comerciales del estado de Orden Departamental y Directores de Institutos
descentralizados del nivel Departamental,

Que dentro de la estructura orgdnica de la Asamblea Departamental de

| Cundinamarca se encuentra la Mesa Directiva de la Asamblea |
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Departamental coma drgano de direccitn y de gablerna integrada por un
presidente, un Primer vicepresidents y un Segunda Vicepresidente.,

Que comesponde a la secretaria general de la Asamblea Departamental
hacer de ordenador del gasto y dar ef trdmite de las operaciones
presupuestales  comespondientes a8 las  aproplaciones para el
funclonamiento de la Asamblea.

Que en la actualidad y en virtud de la Ordenanza 019 de 2016 aprobacla
por la Asamblea Departamental de Cundinamarca, se cred |a planta de tan
solo tres (3} empleos plblicos administrativos, razdn por la cual se hace
necesaria la contratacion de personal que realice las actividades de apayo
requeridas para el normal funclonamiento de esta corporacion,

Que mediante la Resolucidn Mo, 22 del 2021 proferida por la Mesa Directiva
de la corporacion se adoptd el manual especfico de funcianes y de
competendias laborales para los empleos de |z planta de personal de la
Asamblea del Departamento de Cundinamarca,

Que de conformidad con el articule 51 del Reglamento Interno de |a
corporacion, establece que: "La Asamblea Departamental de Cundinamarca
contara con Unidades de Apoyo Normativa (UAN), como cuerpos de
asesoria y apoyo para el ejercicio de las funciones que constitucional y
legalmente le son atribuibles a los Diputados(as) e integrada por no mas
de cuatro (4) personas”,

Que lgualmente el articulo 52 del Reglamento Interno, establece que, para
la seleccion y contratacion del personal para las Unidades de Apoyo
Normativa, cada diputado postulard, ante la Mesa Directiva los respectivos
candicdatos para su vinculaclén por contrato de prestacidn de servicios,

Conforme lo anterior, resulta justificada y conveniente la contratacidn de
una persona natural para brindar servicios de apoyo a la gestién al diputado
Juan Carlos Coy Carrasco de la unidad No. 02 de la Acambles
Departamental de Cundinamarca en las diferentes tareas y actividades
propias que se desarrollan en la unidad.

7. Descripcion del objeto a
|  contratar:

PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION COMO
ASISTENTE DEL DIPUTADO DE LA UNIDAD N° 02 CE LA ASAMELEA
DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA EN LAS DIFERENTES TAREAS Y
ACTIVIDADES PROPIAS QUE SE DESARROLLEN EN LA UNIDAD.

8. Especificaciones del objeto y
obligaciones del contratista:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
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| B. Gestion, proyeccion y manejo en los asuntos relaconados con la

| 1. Atencidn al plblico de forma personal y telefanica,

<. Revisar previamente los documentos, oficlos y proposicianes dando
| tramite a las sugerendias o modificaciones realizadas por el supervisor del
| contrato,

3. Proyectar vy tramitar los documentos reqgueridos para el buen
funcionamiento de la unidad.

4. Brindar soporte y apoye a las entidades ¥ autoridades municipales,
departamentales y nacicnales que asi lo requieran.

5. Brindar atencion a los alcaldes, y lideres del nivel Municipal
Departamental v Macional,

6. Asistir al Diputado en las reuniones, y demas actividades que se
requieran.

7. Manejo de agenda y protocolo de la Unidad como de las demac
funciones asistenciales y administrativas de la misma.

formulacion de proyectos de Ordenanza que s= requieran en la Unidad,

9. Apoyar la gestion social v actividades del ajercicio del control polftico
inherente a las funciones del diputado danda tramite, soporte y apoyo para
el desarrollo de las mismas ante las entidades  municipales,
departamentales y nacionales.

10, Presentar informe mensual de actividades,
|

11. El contratista que se encuentra vinculado a la unidad Mo. 02 de apoyo
normativo podré realizar sus funciones en la sede de la Asambles o en |
cualguier lugar dentro del territorio departamental donde el Diputado Io
requiera incluso a traves de las figuras del teletrabajo o virtualidad.

12, colaborar con requerimientos que a bien tenga e supervisor del
contrato en relacidn con el objeto del mismo. '

£.1.2, OBLIGACIONES GENERALES:

A. Cumplir con los aportes a Salud, Pensidn ¥ Riesgos Profesionales.

B. Obrar con |ealtad v buena fe en todas las etapas del contrato,

n Asamnbies de Cundinarmarca
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C. Acatar las instrucciones Impartidas por el Interventor del Contrais ¥
proporcionarle toda la informacion necesaria para que ejecute su labor.

D. Presentar un Informe parcial de ejecucién el cual deberd contenser la
informacidn referente al desarrallo del objeto contratado.

E. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD: En caso de que exista
informacion bien sea escrita oral o visual, sujeta a alguna reserva legal, las
partes deben mantener la confidenclalidad de esta informacion. Para ello
debe comunicar a la otra parte que 13 Informacian suministrada tiene el
cardcter de confidencial. En cualquler caso, EL CONTRATISTA no podrd
publicitar, revelar o difundir la misma, sin la autorizacion expresa de la
Asamblea departamental de Cundinamarca.

A CARGO DE LA ASAMBLE/ DEPARTAMENTAL:

1. Cancelar los honorarios acordados en el presente COMNTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION.

2. Suministrar al CONTRATISTA la informacidn que este requiera para el
desarrolio del objeto contratado.

3.5uministrar al CONTRATISTA ios elementos e Insumas necesarios para la
ejecucian del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION.

devolutive deberd hacerse mediante acta o inventario suscrito por e
funcionario designado para tal efecto.

4. Las demds que se requieran para &l cumplimiento del objeto contratado
¥ de acuerdo con la naturaleza del misme,

8.1. Plazo estimado y vigencia de
| ejecucion del contrato

(15) dias, a partir de la suscripcidn del acta de inicio, previo el
cumplimiento de los requisitos de ejecucidn, y respecto a la vigencia serd
de cuatro (04) meses mas, para efectos de su liguidacicn,

=

: PARAGRAFO: La entrega de los bienes de oficinag y equipes de cardcter |

El plazo de ejecucidn del contrato sera de Once (11) Meses y quince

8.2, Lugar de ejecucién del
contrato

PARA TODOS LOS EFECTOS, ESTE CONTRATO SE ENTENDERA
EJECUTADD EN LA CIUDAD DE BOGOTA D.C, EN EL SITIO QUE
ESTABLEZCA EL CONTRATANTE Y PODRA REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE
MANERA PRESENCIAL O A TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS, _

| 8.3. Obligaciones de la secretaria
| general:

Autorizar @ pago correspondiente,

9, Plazo de'liquldaciﬁn del
contrato:

Art. 60 Ley 80 de 1993 y Articulo 11 de I3 Ley 1150 de 2007, debe realizarse
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacidn del contrato,

ﬁ fisamblea de Curdinamarca
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10. Modalidad de seleccién que
sé pretende adelantar y sus
fundamentos juridicos
(Justificacidn previa)

Que mediante Resolucion 37 del 23 noviembre de 2021, en su capitula 11,
numeral 4.4, estipula "l asamblea puede contratar bajo f3 madalidad de
confratacidn directa s prestacion de serviclos profesionates y de apoyo a
mﬂﬁmbmmfujurﬁhwmmwwwm
&l objeto def contrato”

La seleccién del contratista es por la modalidad de Contratacién Directa, de
acuerdo con lo sefialado en el literal h del numeral 4 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007 y el articulp 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015, por
tratarse de un contrato de prestacién de servidios de profesionales o de
apoyo a la gestion estatal,

Dispone el mencionade articulo 2.2,1,2.1.4.9 del Decreto 1082 del 2015
Que corresponde a: "Contratos de prestacidn de servicios profesionales ¥
de apoyo a la gestidn, o para la ejecucidn de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades
estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa Ia
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
slempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencla
requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este Caso, N es
necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas,
de |o cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita,

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidn corresponden a aquellos
de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria gue se derivan def
cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, lagisticas, o asistenclales. *

>2 contrata directamente con la persona natural o Juridica que esté en
capacidad de ejecutar el ohieto del contrato ¥y cuente con la ideneidad yio
experienda directamente relacionada con el 4rea de que se trate.
Entendiendo como tales servicios de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
entidad, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
aslstenciales,

El objeto definido para el contrato a celebrarse se puede ejecutar por una
Persona natural, teniendo en cuenta que el servicio que s contrata se
enmarca en los pardmetros sefialados, se justifica entences Ia contratacian
directa del personal iddneo para el apayo a la gestién por necesidad del
SErVicka,

“ Azzmbea de Cundinamarca
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| 11. La Supervision que resulte del
contrato que se suscriba serd |

| realizada por:

JUAN CARLOS COY CARRASCO

Mombre del funcionario:

Diputado Unidad No. 02 y/o quien
haga sus veces

Cargo:

==

Capitulo III: Descripcion financiera

' Para determinar el valor del contrato, se procedio a revisar los costos en entidades
| plblicas coma en la regién y el departamento para la contratacién de servicios de apoveo

12. Soporte técnico y
economico del valor
estimado del contrato

a la gestion, este valor cubre los costos de desplazamiento cuando sea necesario dentro
del departamento para la realizacidn de |a labor, asi como los impuestos 3 que haya
lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1,6.1 del Decreto 1082
de 2015,

(Cincuenta y siete milones de Pesas) M/CTE {$ 57.000.000.00) La apropiacion

12.1 Presupuesto | . ... uestal ests contenida en el COP No. 36 de fecha 7 de enero del 2022, RUBRO

ofidalestimado (¥) | seRVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION
2.1.2.02.02.008-10100,

12,2 Variables '

consideradas para

calcular el Propuesta.

presupuesto oficial

13. Forma, lugar y
requisitos para el

pago:

Doce (12) Pages parciales sujetos al cumplimiento de las actividades v previa entrega
de las siguientes documentos (i) informe de ejecudién de actividades relacionadas con
el objeto del contrato, (i) la factura o cuenta de cobro del mes correspondiente y i) el

| paga de los Aportes a la Sequridad Social,

Previa entrega y recibo a satisfaccién por parte del supervisor; El Gitimo pago se
realizara previa entrega de los siguientes documentos (1) informe de ejecucion de
actividades relacionadas con el objeto del contrato, (I1) la factura o cuenta de cobro
del mes correspondiente (I11) el pago de los Aportes a la Seguridad Social,

i

Capitulo IV: Bases para la Evaluacion de Propuestas

14. Justificacion de los factores de

seleccion

Atendiendo que se trata de contratacion directa se tendra en cuenta
la idoneidad y experiendia del técnico segdn ko establecido en el literal
(h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

15. Requisitos minimos habilitantes.

PERSOMNA NATURAL:
1) Hoja de vida de la funcidn piblica SIGEP

2). Declaracion de bienes y rentas.

H Asamiles de Cundinamaeca
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3). Fotocopia de la cédula de ciudadania

4) Libreta militar: fotocopia de la libreta militar o certificado que
demuestre el trAmite para su expedicion y/o definicidn del trémite,
cuando la persona sea menor de 50 afios.

5) certificacién de antecedentes fiscales
6). Certificacion de antecedentes disciplinarios

7) certificacion de antecedentes judiciales y de medidas
correctivas.

8) Registro Unico Tributario (RUT).
9) Certificado de estudios.

10) certificado de experiencia Es el{los) certificadols) que
demuestra que e proponente tiene experiencia para ejecutar el
objeto que se pretende contratar, expedido por personas juridicas de
derecho publico o privado o por personas naturales.

11)certificado de afiliacion fondo pensional - entidad
promotora de salud

12) Constancia de vinculacion al sistema de seguridad social.

13) certificacion de salud ocupacional Es el certificade que

demuestra que el proponente se encuentra habil para cumplir con la
funcidn requerida.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 4% de la Ley 1150 de 2007

y los lineamientas del manual de riesgos expedido por Colombia
Compra Efidente esta entidad ha definido como riesgos dentro de la

ejecucién del presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

| RIESGO cualguier posibilidad de afectacion del servido y/fo bien que

16. Soportes de la estimacién, | olF3se © suspenda la ejecucion del contrato, o perudique en

tipificacion y asignacion de los riesgos

cualquier forma y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos a

funcionarios, terceros, o cualquier obro ser humano en su Integridad

y salud fisica y mental. El suceso que prevé el riesgo deberd tener
| redacion directa con la ejecucion del contrato para que sea asumido
| como un riesgo del actual proceso de Contratacion.

Las riesgos que puede tener la ejecucion del contrato objeto de la
presente contratacion pueden ser:
|
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Gobernatcidn de Cundinamanc
I _-ﬁ.iESQD de incumplimiento de la propuesta o seriedad de la
misma en el momento de la contratacidn. Riesgo bajo, que
asume en un 100% el contratista.
| « Riesgo de incumplimiento del objeto contractual. Riesgo bajo
que asume en un 100% el contratista.
* Riesgos Legales: Cambios en la normatividad aplicable.
Riesgo bajo La Asamblea asume en un 100% este riego.
* Riesgos Administrativos: Que el Contratisa incurra en
Imhabilidad scbrevinkente. Riesgo bajo, en este caso el
contratista asume el 100% del riesgo.
*  Que el contratista incumpla los términos del contrato. Riesgo
bajo. Es asumido en un 100% por el contratista,
+  Que el contratista incumpla sus obligaciones de cancelar los
aportes al siskema de seguridad social. Riesgo bajo.
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17. El andlisis que sustenta Ia
exigencia de garantias destinadas a
| amparar los perjuicios de naturaleza
contractual o extracontractual,
derivades del incumplimiento del
ofrecimiento o del contrato segin el
caso, asi como la pertinencia de la |
' divisién de aquellas, de acuerdo con la |
reglamentacién sobre el particular

Tenlendo en cuenta la naturaleza del objeto a cantratar, que e
monto de la contratacidn es inferior al 10% de la menor cuantia y la
forma de pago, se considera que NO es necesario exigir [a garantia
unica en la presenta contratacidn,

1

18. Anexos

19. Firmas autorizadas

= -_'___'_'__\_\_\-\-"‘-

o
A

AN CARLOS COY'CARRASCO

Diputado Unidad No. 02
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