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No. Plan de Adquisiciones | 2022-01

Plan Anual de Adquisiciones
Consecutivo

Tipo de Presupuesto Asignado Gastos de Inversion

Nombre de Proyecto o dela Necesidad
que seincluyo en el Anual de
Adquisiciones

MODERNIZACION Y DEMOCRATIZACION DE LA CONTRATACION EN EL DISTRITO DE
BARRANQUILLA

Codigo BPIN No. 2021080010038

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracion del estudio previo:
(dd/mm/aaaa)

Nombre del funcionario que diligencia el
estudio previo :

Enero de 2022.

SANTIAGO MAZA IGLESIAS

Dependencia solicitante: Secretaria General del Distrito

Tipo de Contrato: Apoyo a la Gestion Otro:

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Decreto 1082 de 2015 SECCION 2. SUBSECCION 1. PLANEACION Articulo 2.2.1.1.2.1.1.)

El Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla, acorde con las disposiciones constitucionales
y legales vigentes y con el propésito de contribuir al manejo eficiente de los recursos publicos, y
garantizar el oportuno y efectivo ejercicio de las funciones a cargo de las distintas Secretarias, dispuso
mediante acto de delegacion, Decreto No. 0238 de 2020, conferir competencia a la Secretaria General,
a efectos de que adelante las actividades correspondientes a la gestion contractual y ordenacion del
gasto, en el marco de lo dispuesto en las normas de contratacion. De igual manera, dispuso
desconcentrar en la Secretaria las funciones en materia de contratacion, de manera que sea ella la que
sustancie todos los procedimientos de contratacion.

En este orden de ideas una de las actividades que deben realizar la Secretaria General para el
cumplimiento de las obligaciones contraidas con los contratistas que ejecutan los contratos previo el
cumplimiento de los requisitos establecidos, y el seguimiento efectuado por los supervisores de los

contratos, es realizar el tramite técnico y administrativo para generar las ordenes de pago.

3.1. Descripcion de la necesidad que

se pretende satisfacer con el - « I ; “Dn it
pro'[::eso de contratacién Asi mismo, el Plan de Desarrollo 2020-2023 “Soy Barranquilla”, establece en su articulo 23.1 la “Politica

Ciudad de Gente Conectada”, la cual busca promover “proyectos para fortalecer la gestidn interna de
procesos administrativos y operativos del Distrito, para prestar mejores servicios a los usuarios.”. Dicha
politica contempla el “Programa Gobierno conectado con sus ciudadanos” (Articulo 23.1.1.), el cual tiene
como objetivo “Generar una comunicacién de doble via en donde propiciamos se garantice la escucha,
la respuesta efectiva a los ciudadanos con relacion a sus necesidades basicas, como a sus aspiraciones,
expectativas y deseos de ciudad. Priorizamos una administracion publica abierta, eficiente, transparente
y confiable para construir ciudad de manera colectiva y participativa”. En desarrollo del anterior
programa, se cuenta con el “Proyecto: Democratizacion de la contratacién publica”, el cual apunta hacia
“Facilitar el acceso a la informacion de los procesos de contratacién de la entidad, a fin de propender por
la pluralidad de los oferentes. Esto permitira, contar con mas opciones disponibles en los procesos de
contratacién para aumentar la posibilidad de mejores condiciones de calidad y precio en los servicios y
productos contratados”
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En consecuencia, se requiere la contratacién de un grupo personas idoneas que presten sus servicios
en la ejecucién de actividades propias del proceso de recepcidn y tramite de las cuentas y ordenes de
pagos realizados en el Distrito Especial, Industrial y Portuario y en especial apoyar en las actividades
relacionadas con los procesos de recepcion, organizacion, revision de cuentas radicadas y/o remitidas
a esta dependencia; apoyo en la elaboracién, consolidacion y digitalizacion de los pagos realizados a
través de esta dependencia.

Esta contratacidn se justifica en consideracion a que no existe suficiente personal en planta, con la capacidad,
idoneidad y experiencia, que le permita cumplir con esta funcion, tal como lo certifica la Secretaria Distrital de
Gestion Humana en documento anexo al presente estudio.

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

Para atender la necesidad, se requiere contratar la “PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA
3.2.1. Objeto contractual: GESTION EN EL PROCESO DE RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL DISTRITO
ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA.”

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, son los siguientes:

3.2.2 Clasificacion UNSPSC:
ITEM Clasificacion UNSPSC Clase

1 80111600 Servicios personales temporales

Se requiere la contratacion de un grupo de personas idéneas que presten sus servicios en la ejecucion
de actividades propias del proceso de recepcion y tramite de las cuentas y ordenes de pagos realizados
en el Distrito Especial, Industrial y Portuario y en especial apoyar en las actividades relacionadas con
Contractual los procesos de recepcidn, organizacion, revisidn de cuentas radicadas y/o remitidas a esta
dependencia; apoyo en la elaboracidn, consolidacion y digitalizacion de los pagos realizados a través de
esta dependencia. Ello con el fin de contribuir al éxito de las funciones asignadas a la Secretaria General
del Distrito en el Decreto Acordal 0801 de 2020.

3.2.3 Especificaciones del Objeto

3.2.4 Autorizaciones, permisos y

Licencias Requeridos para la Ejecucién

No Aplica
del Objeto Contractual. P
3.2.5 Documentos técnicos para el
desarrollo del proyecto: No Aplica

3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA

OBLIGACIONES GENERALES

« Cumplir con las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral durante la ejecucién del
contrato.

« Mantener actualizados todos sus documentos en el Distrito, especialmente el RUT. En caso de algun
cambio en su situacién tributaria debera presentar un nuevo RUT al area de cuentas de la Secretaria
General y/o a la Oficina de Contabilidad de la Secretaria de Hacienda

3.3.1 Obligaciones del Contratista: | « Indicar al momento de presentar la propuesta si es 0 no responsable del IVA.

« Mantener actualizada la hoja de Vida y la Declaracion de bienes y rentas en el Sigep

o Realizarse el Examen Médico Ocupacional de conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y
mantenerlo vigente durante la ejecucion del contrato

« Afiliarse al Sistema de Riesgos Laborales

« Asistir a las reuniones presenciales o virtuales que sean programadas por parte de la Secretaria
General del Distrito.
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« Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la esencia o naturaleza del contrato.

« Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con
ocasion del contrato.

« Contar con las herramientas necesarias para la prestacion del servicio.

« Presentar al supervisor el del contrato un informe mensual sobre las actividades realizadas durante
la ejecucion del contrato.

« Prestar los servicios en los términos y condiciones establecidas y formuladas en la propuesta y
requeridas por el Distrito.

Las obligaciones especificas de cada contratista seran las sefialadas en el cuadro ANEXO.

« Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato

3.3.2. Obligaciones del Distrito de| e Suministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para el cumplimento de sus
Barranquilla: obligaciones contractuales.

« Realizar la supervision del contrato.

Teniendo en cuenta el objeto a contratar y lo establecido en en el Decreto 1082 de 2015, la modalidad de

_ B seleccion para la escogencia del contratista sera la de contratacion directa, en concordancia con el
3.4 Modalidad de seleccion, Articulo 2.2.1.2.1.4.9

justificacion y fundamentos
juridicos. ) . ) )
Por lo anterior el contrato se suscribird de manera directa con el contratista que se encuentre en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato.

El valor total estimado de los contratos es la suma de SEISCIENTOS VEINTINUEVE MILLONES
SETECIENTOS MIL SEISCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/L ($629.700.624), Incluye todos los
tributos que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato. La suma
anterior, se obtiene de la informacién contenida en el analisis del sector.

. Capitulo/ Descripcion del Tipo
. =l Articulo Capitulo/Articulo CEE Fuente Velkam
3.5 Valor Estimado del Contrato y
Justificacion del Mismo SERVICIOS
3-4599028- PRESTADOS A LAS
1 [2.3.2.02.02.008-EMPRESAS Y 48 ICLD [$629.700.624
ORD151900 SERVICIOS DE
PRODUCCION
TOTAL[$629.700.624

Para el valor de los honorarios de cada uno de los contratistas ver anexo.

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

Numero: Ver CDP Anexo
3.5.1 Certificado de disponibilidad Valor. $78.211.224
Presupuestal Autorizados por Secretaria de Hacienda
Numero: Ver CDP Anexo
Valor; $551.489.400
Autorizados por Secretaria de Hacienda

Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta contratacion son las

siguientes:

3.5.2 Variables consideradas para
calcular el presupuesto oficial:  |Para el presupuesto oficial se tiene en cuenta el monto de los honorarios que corresponde a cada uno de

los contratistas que se requiere para el desarrollo de las actividades, que a su vez estan soportados en

el ANALISIS DEL SECTOR, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.
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3.5.3 Forma de Pago del Contrato

La forma de pago del contrato. Serd la siguiente:

VER ANEXO

3.6 . CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

3.6.1 Requisitos Habilitantes.

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes:

3.6.1.1 Capacidad Juridica

*

Propuesta, en la cual se debe dejar constancia de su responsabilidad tributaria en cuanto al IVA.

Copia de Cedula de Ciudadania.

Registro Unico Tributario — RUT actualizado.

Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension).

Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.

Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas.

+  Copia de la Tarjeta Profesional. (en los casos exigidos por la Ley)

+  Certificado de vigencia de la Tarjeta Profesional.(en caso que aplique)

+  Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el érgano competente segun la profesion.
(En el caso que aplique).

«  Certificado de Antecedentes Disciplinarios Expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

«  Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica.

«  Libreta Militar para hombres menores de cincuenta (50) afios.

+  Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

«  Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

«  Certificaciones de estudios y titulos exigidos en el estudio previo.

«  Certificaciones de experiencia y copias de contratos que acrediten su experiencia e idoneidad.

+  Examen médico preocupacional (Articulo 2.2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015).

+  Certificacion Bancaria.

3.6.1.2 Experiencia VER ANEXO
3.6.1.3 Capacidad Financiera No Aplica
3.6.1.4. Capacidad Organizacional No Aplica
3.6.2. Factores de Evaluacion No Aplica

3.6.3 Reglas de desempate de Ofertas |No Aplica

mitigarlo.

3.7 Andlisis de riesgos y forma de

El Distrito de Barranquilla, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de
los articulos Articulo 2.2.2.1.1.2., Articulo 2.2.1.1.1.6.1., Articulo 2.2.1.1.1.6.3. y el numeral 2 del articulo
2.2.1.25.2. del Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los
riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de
la presente contratacion.

Ver Anexo A. Matriz de Riegos.

3.8 Garantias:

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 7 inciso 5 de la Ley 1150 del 2007, que taxativamente expresa
que las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en
los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere
esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a
la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que sefale el
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reglamento., en concordancia con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del decreto 1082 de 2015,
no se hace necesaria la exigencia de garantias.

Teniendo en cuenta la naturaleza de la contratacion, asi como sus caracteristicas no se hacen exigibles
las garantias.

3.9. Interventoria o Supervision:

SANTIAGO MAZA IGLESIAS

Nombre del funcionario:

73.120.072

Identificacién del funcionario:

Cargo: Asesor de Despacho // Secretaria General

Dependencia: Secretaria General del Distrito

3.9.1 Necesidad de contar con
Interventoria cuando los contratos
superen la menor cuantia

No Aplica

3.10 Plazo de Ejecucion del Contrato

Los futuros contratos tendran un plazo de ejecucion hasta el 31 de diciembre de 2022, contados a partir
de la fecha de inicio del mismo, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
dispuestos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

3.11 Liquidacién del Contrato

De conformidad con el inciso final del articulo 217 del Decreto 019 de 2012, que modifica el articulo
60 de laley 80 de 1993, para los contratos de prestacion de servicio profesionales y de apoyo a la
gestion que surjan de la presente contratacion, no sera obligatoria su liquidacion.

3.12 Sometimiento a un acuerdo
comercial.

No Aplica

3.13 Constancia del cumplimiento del
deber de andlisis de las entidades
estatales

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de andlisis para conocer el sector relativo al objeto
del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de
andlisis de riesgo.

FIRMA:

NOMBRE: SANTIAGO MAZA IGLESIAS.

CARGO: Asesor de Despacho / Secretaria General del Distrito
Proyectd: Santiago Maza Iglesias
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Anexo A. MATRIZ DE RIESGOS

El Distrito de Barranquilla, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos Articulo
2.2.2.1.1.2., Articulo 2.2.1.1.1.6.1., Articulo 2.2.1.1.1.6.3. y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2. del decreto 1082 de 2015y
con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a
tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion. Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segin
el tipo y la etapa del proceso de contratacién en la que ocurre. Luego, se evallan los riegos teniendo en cuenta su impacto y
su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y
el contexto de los mismos, asi:
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Fuente:http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf
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CANTIDAD | OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES ESPECIFICAS A VALOR EXPERIENCIA FORMA DE PAGO PLAZO
DESARROLLAR CONTRATO
1 1.- Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las | $50.135.400. | Estudios de diez (10)|Un primerpago altreintayuno | HASTA EL 31 DE
obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los semestres en economia|(31) de enero de dos mil | DICIEMBRE DE 2022,
soportes necesarios para su legalizacion Economista con | veintidoés (2022) por valor de: | CONTADOS A PARTIR
experiencia minimade dos | Dos  millones  doscientos | DEL CUMPLIMIENTO DE
2.- Revisar y organizar todos los documentos que se requieren (2) aflos en actividades | ochenta y cinco mil | LOS REQUISITOS DE
para el respectivo tramite. relacionadas con el objeto | cuatrocientos pesos | PERFECCIONAMIENTO
a contratar. ($2.285.400.00), diez (10)|Y EJECUCION
3.- Tramitar los documentos en el sistema de informacion pagos mensuales iguales | DISPUESTOS EN EL
Dozzier y Treasury mensuales por valor de|ARTICULO 41 DE LA LEY
Cuatro millones trescientos | 80 DE 1993.
4.- Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado. cincuenta mil pesos
($4.350.000.00), y un pago
5.- Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para Ssus final a treinta y uno (31) de
respectivas firmas. diciembre de dos mil veintiuno
(2022) por valor de Cuatro
6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite. millones trescientos cincuenta
mil pesos ($4.350.000.00).

1 1.- Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las Estudios de diez (10)|Un primerpago altreintayuno | HASTA EL 31 DE
obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los |$50.135.400 |semestres en Finanzas y|(31) de enero de dos mil |DICIEMBRE DE 2022,
soportes necesarios para su legalizacion Relaciones veintidos (2022) por valor de: | CONTADOS A PARTIR

Internacionales con|Dos millones doscientos | DEL CUMPLIMIENTO DE
2.- Revisar y organizar todos los documentos que se requieren experiencia minima de dos | ochenta y cinco mil | LOS REQUISITOS DE
para el respectivo tramite. (2) afos en actividades | cuatrocientos pesos | PERFECCIONAMIENTO
relacionadas con el objeto | ($2.285.400.00), diez (10)|Y EJECUCION
3.- Tramitar los documentos en el sistema de informacién a contratar. pagos mensuales iguales | DISPUESTOS EN EL
Dozzier y Treasury mensuales por valor de|ARTICULO 41 DE LA LEY
Cuatro millones trescientos | 80 DE 1993
4.- Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado. cincuenta mil pesos
($4.350.000.00), y un pago
5.- Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para Sus final a treinta y uno (31) de
respectivas firmas. diciembre de dos mil veintiuno
(2022) por valor de Cuatro
6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite. millones trescientos cincuenta
mil pesos ($4.350.000.00).
2 1.- Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las | $50.135.400. | Estudios de diez (10) | Un primerpago altreintayuno | HASTA EL 31 DE

obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
soportes necesarios para su legalizacion

semestres en contaduria
con experiencia minima de

(31) de enero de dos mil
veintidos (2022) por valor de:

DICIEMBRE DE 2022,
CONTADOS A PARTIR

dos 2 afos en|Dos millones doscientos | DEL CUMPLIMIENTO DE
2.- Revisar y organizar todos los documentos que se requieren actividades relacionadas | ochenta y cinco mil | LOS REQUISITOS DE
para el respectivo tramite. con el objeto a contratar. | cuatrocientos pesos | PERFECCIONAMIENTO




3- Tramitar los documentos en el sistema de informacién Dozzier
y Treasury

4.- Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.

5.- Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para Sus
respectivas firmas.

6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite.

($2.285.400.00), diez
pagos mensuales iguales
mensuales por valor de
Cuatro millones trescientos
cincuenta mil pesos
($4.350.000.00), y un pago
final a treinta y uno (31) de
diciembre de dos mil veintiuno
(2022) por valor de Cuatro
millones trescientos cincuenta
mil pesos ($4.350.000.00).

(10)

Y EJECUCION
DISPUESTOS EN EL
ARTICULO 41 DE LA LEY
80 DE 1993

1.- Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las | $50.135.400 |Estudios de diez (10)|Un primerpago altreintayuno | HASTA EL 31 DE
obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los semestres en Psicologia | (31) de enero de dos mil |DICIEMBRE DE 2022,
soportes necesarios para su legalizacion con experiencia minima de | veintidés (2022) por valor de: | CONTADOS A PARTIR
dos (2) dos en actividades | Dos  millones  doscientos | DEL CUMPLIMIENTO DE
2.- Revisar y organizar todos los documentos que se requieren relacionadas con el objeto | ochenta y cinco mil | LOS REQUISITOS DE
para el respectivo tramite. a contratar. cuatrocientos pesos | PERFECCIONAMIENTO
($2.285.400.00), diez (10)|Y EJECUCION
3.- Tramitar los documentos en el sistema de informacion pagos mensuales iguales | DISPUESTOS EN EL
Dozzier y Treasury mensuales por valor de|ARTICULO 41 DE LA LEY
Cuatro millones trescientos | 80 DE 1993
4.- Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado. cincuenta mil pesos
($4.350.000.00), y un pago
5.- Proyectar Ordenes de pagos en Treasury para sus final a treinta y uno (31) de
respectivas firmas. diciembre de dos mil veintiuno
(2022) por valor de Cuatro
6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite. millones trescientos cincuenta
mil pesos ($4.350.000.00).
1.- Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las | $50.135.400 |Estudios de diez (10) Un primer pago al treintay ung HASTA EL 31 DE
obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los semestres en|(31) de enero de dos mil|DICIEMBRE DE 2022,
soportes necesarios para su legalizacion Administracion de | veintidds (2022) por valor de: | CONTADOS A PARTIR
Empresas con experiencia | Dos  millones  doscientos | DEL CUMPLIMIENTO DE
2.- Revisar y organizar todos los documentos que se requieren minima de dos (2) afios en | ochenta y cinco mil | LOS REQUISITOS DE
para el respectivo tramite. actividades relacionadas | cuatrocientos pesos | PERFECCIONAMIENTO
con el objeto a contratar. | ($2.285.400.00), diez (10)|Y EJECUCION
3.- Tramitar los documentos en el sistema de informacion pagos mensuales iguales | DISPUESTOS EN EL
Dozzier y Treasury mensuales por valor de|ARTICULO 41 DE LA LEY

4.- Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.

5.- Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para Sus
respectivas firmas.

6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite

Cuatro millones trescientos
cincuenta mil pesos
($4.350.000.00), y un pago
final a treinta y uno (31) de
diciembre de dos mil veintiuno
(2022) por valor de Cuatro

80 DE 1993




millones trescientos cincuenta
mil pesos ($4.350.000.00).

1.- Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las | $50.135.400 | Estudios de diez (10)|Un primerpago altreintayuno | HASTA EL 31 DE
obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los semestres en Negocios y | (31) de enero de dos mil | DICIEMBRE DE 2022,
soportes necesarios para su legalizacion Finanzas Internacionales | veintidés (2022) por valor de: | CONTADOS A PARTIR
con experiencia minimade | Dos  millones  doscientos | DEL CUMPLIMIENTO DE
2.- Revisar y organizar todos los documentos que se requieren dos 2 afos en | ochenta y cinco mil | LOS REQUISITOS DE
para el respectivo tramite. actividades relacionadas | cuatrocientos pesos | PERFECCIONAMIENTO
con el objeto a contratar. | ($2.285.400.00), diez (10)|Y EJECUCION
3.- Tramitar los documentos en el sistema de informacion pagos mensuales iguales | DISPUESTOS EN EL
Dozzier y Treasury mensuales por valor de|ARTICULO 41 DE LA LEY
Cuatro millones trescientos | 80 DE 1993
4.- Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado. cincuenta mil pesos
($4.350.000.00), y un pago
5.- Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para Ssus final a treinta y uno (31) de
respectivas firmas. diciembre de dos mil veintiuno
(2022) por valor de Cuatro
6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite millones trescientos cincuenta
mil pesos ($4.350.000.00).
1.- Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las | $50.135.400. | Estudios de diez (10)|Un primerpago altreintayuno | HASTA EL 31 DE

obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
soportes necesarios para su legalizacion

2.- Revisar y organizar todos los documentos que se requieren
para el respectivo tramite.

3.- Tramitar los documentos en el sistema de informacion
Dozzier y Treasury

4.- Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.

5.- Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para Sus
respectivas firmas.

6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite

semestres en derecho con
experiencia minima de dos
(2) afios en ejercicio de su
profesion.

(31) de enero de dos mil
veintidos (2022) por valor de:

Dos millones doscientos
ochenta y cinco mil
cuatrocientos pesos
($2.285.400.00), diez (10)
pagos mensuales iguales
mensuales por valor de

Cuatro millones trescientos
cincuenta mil pesos
($4.350.000.00), y un pago
final a treinta y uno (31) de
diciembre de dos mil veintiuno
(2022) por valor de Cuatro
millones trescientos cincuenta
mil pesos ($4.350.000.00).

DICIEMBRE DE 2022,
CONTADOS A PARTIR
DEL CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO
Y EJECUCION
DISPUESTOS EN EL
ARTICULO 41 DE LA LEY
80 DE 1993




1.- Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
soportes necesarios para su legalizacion

2.- Revisar y organizar todos los documentos que se requieren
para el respectivo tramite.

3.- Tramitar los documentos en el sistema de informacion
Dozzier y Treasury

4.- Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.

5.- Proyectar érdenes de pagos en Treasury para sus
respectivas firmas.

6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite.

$50.135.400.

Técnico en Andlisis y
Programacion de
Computadores y
experiencia minima de
dos (2) afios en
actividades relacionadas
con el objeto a contratar.

Un primer pago al treinta 'y
uno (31) de enero de dos mil

veintidés (2022) por valor de:

Dos millones doscientos
ochenta y cinco mil
cuatrocientos pesos
($2.285.400.00), diez (10)
pagos mensuales iguales
mensuales por valor de
Cuatro millones trescientos
cincuenta mil pesos
($4.350.000.00), y un pago
final a treinta y uno (31) de
diciembre de dos mil
veintiuno (2022) por valor de
Cuatro millones trescientos
cincuenta mil pesos
($4.350.000.00).

HASTA EL 31 DE
DICIEMBRE DE 2022,
CONTADOS A PARTIR
DEL CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO
Y EJECUCION
DISPUESTOS EN EL
ARTICULO 41 DE LA LEY
80 DE 1993.

1.- Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
soportes necesarios para su legalizacion

2.- Revisar y organizar todos los documentos que se requieren
para el respectivo tramite.

3.- Tramitar los documentos en el sistema de informacion
Dozzier y Treasury

4.- Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.

5.- Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para sus
respectivas firmas.

6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite.

$50.135.400.

Bachiller y experiencia
minima de tres (3) afios
en actividades
relacionadas con el objeto
a contratar

Un primer pago al treinta 'y
uno (31) de enero de dos mil

veintidés (2022) por valor de:

Dos millones doscientos
ochenta y cinco mil
cuatrocientos pesos
($2.285.400.00), diez (10)
pagos mensuales iguales
mensuales por valor de
Cuatro millones trescientos
cincuenta mil pesos
($4.350.000.00), y un pago
final a treinta y uno (31) de
diciembre de dos mil
veintiuno (2022) por valor de
Cuatro millones trescientos
cincuenta mil pesos
($4.350.000.00).

HASTA EL 31 DE
DICIEMBRE DE 2022,
CONTADOS A PARTIR
DEL CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO
Y EJECUCION
DISPUESTOS EN EL
ARTICULO 41 DE LA LEY
80 DE 1993




1.- Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
soportes necesarios para su legalizacion

2.- Revisar y organizar todos los documentos que se requieren
para el respectivo tramite.

3.- Tramitar los documentos en el sistema de informacion
Dozzier y Treasury

4.- Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.

$39.105.612.

Bachiller diez (10) meses
de experiencia en

actividades relacionadas
con el objeto a contratar.

Un primer pago al treinta 'y
uno (31) de enero de dos mil
veintidés (2022) por valor de:
Un millén setecientos cinco
mil seiscientos doce pesos
($1.705.612.00), diez (10)
pagos mensuales iguales
mensuales por valor de Tres
millones cuatrocientos mil
pesos ($3.400.000), y un
pago final a treinta y uno (31)
de diciembre de dos mil
veintidos (2022) por valor de
Tres millones cuatrocientos
mil pesos ($3.400.000).

HASTA EL 31 DE
DICIEMBRE DE 2022,
CONTADOS A PARTIR
DEL CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO
Y EJECUCION
DISPUESTOS EN EL
ARTICULO 41 DE LA LEY
80 DE 1993
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ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR

CONTRATACION DIRECTA

PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION EN EL PROCESO DE
RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL DISTRITO ESPECIAL,
INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA.
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. Introduccién

El Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla, acorde con las disposiciones
constitucionales y legales vigentes y con el propésito de contribuir al manejo eficiente de los recursos
publicos, y garantizar el oportuno y efectivo ejercicio de las funciones a cargo de las distintas
Secretarias, dispuso mediante acto de delegacién, Decreto No. 0238 de 2020, conferir competencia
a la Secretaria General, a efectos de que adelante las actividades correspondientes a la gestién
contractual y ordenacién del gasto, en el marco de lo dispuesto en las normas de contratacion. De
igual manera, dispuso desconcentrar en la Secretaria las funciones en materia de contratacion, de
manera que sea ella la que sustancie todos los procedimientos de contratacion.

En este orden de ideas una de las actividades que deben realizar la Secretaria General para el
cumplimiento de las obligaciones contraidas con los contratistas que ejecutan los contratos previos,
el cumplimiento de los requisitos establecidos, y el seguimiento efectuado por los supervisores de
los contratos, es realizar el tramite técnico y administrativo para generar las 6rdenes de pago.

Asi mismo, el Plan de Desarrollo 2020-2023 “Soy Barranquilla”, establece en su articulo 23.1 la
“Politica Ciudad de Gente Conectada”, la cual busca promover “proyectos para fortalecer la gestién
interna de procesos administrativos y operativos del Distrito, para prestar mejores servicios a los
usuarios.”. Dicha politica contempla el “Programa Gobierno conectado con sus ciudadanos” (Articulo
23.1.1.), el cual tiene como objetivo “Generar una comunicacion de doble via en donde propiciamos
se garantice la escucha, la respuesta efectiva a los ciudadanos con relacién a sus necesidades
basicas, como a sus aspiraciones, expectativas y deseos de ciudad. Priorizamos una administracion
publica abierta, eficiente, transparente y confiable para construir ciudad de manera colectiva y
participativa”. En desarrollo del anterior programa, se cuenta con el “Proyecto: Democratizacion de
la contratacion publica”, el cual apunta hacia “Facilitar el acceso a la informacién de los procesos de
contratacion de la entidad, a fin de propender por la pluralidad de los oferentes. Esto permitir4, contar
con mas opciones disponibles en los procesos de contratacion para aumentar la posibilidad de
mejores condiciones de calidad y precio en los servicios y productos contratados”

En consecuencia, se requiere la contratacién de un grupo personas idéneas que presten sus
servicios en la ejecucion de actividades propias del proceso de recepcion y tramite de las cuentas
y ordenes de pagos realizados en el Distrito Especial, Industrial y Portuario y en especial apoyar en
las actividades relacionadas con los procesos de recepcion, organizacion, revision de cuentas
radicadas y/o remitidas a esta dependencia; apoyo en la elaboracién, consolidacion y digitalizacion
de los pagos realizados a través de esta dependencia.

Esta contratacion se justifica en consideracion a que no existe suficiente personal en planta, con la
capacidad, idoneidad y experiencia, que le permita cumplir con esta funcién, tal como lo certifica la
Secretaria Distrital de Gestiébn Humana.

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, son los siguientes:

ITEM CLASIFICACION UNSPSC CLASE

1 80111600 Servicio Personal Temporal

1. Analisis de Mercado

Fuente. https://www.dane.gov.co/files/investigaciones/boletines/ech/ech/bol_empleo oct 21.pdf (30 de noviembre de 2021)
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Para el mes de octubre de 2021, la tasa de desempleo fue 11,8%, lo que representé una reduccién
de 2,9 puntos porcentuales comparado con el mismo mes del 2020 (14,7%). La tasa global de
participacion se ubicé en 61,9%, en el mismo periodo del 2020 fue 62,3%. Finalmente, la tasa de
ocupacion se ubico en 54,6%, lo que represent6 un aumento de 1,4 puntos porcentuales comparado
con octubre de 2020 (53,2%).

Gréfico 2. Tasa global de participacion, ocupacion y desempleo
Total nacional Octubre (2012— 2021)

Tasa WP -TO

¥ i i ¥ 3 B i i i

Fuente: DAMNE, GEIH.

Ramas de actividad

En el periodo de estudio, el nimero de personas ocupadas en el total nacional fue 22.128 miles de
personas. Las ramas que mas aportaron positivamente a la variacion de la poblacién ocupada fueron
Actividades profesionales, cientificas, técnicas y servicios administrativos; Industrias manufactureras
y Alojamiento y servicios de comida con 1,0, 0,6 y 0,5 puntos porcentuales, respectivamente.

Tabla 1. Distribucién porcentual, variacién absoluta y contribucién a la variacion de la poblacién ocupada segin rama de actividad”
Total nacional Octubre (2021/2020).

Octubre  Ccotubre Distribudon Variacion Comtrilbeucdn

2021 2020 T absoluta en pop.
22 126 Z21.275 100, O 8548
.Actr,ﬂf:ln-de: pl.'u.r':sluﬂale-s, cientificas, tEonicas y de . ] 1 008 &5 292 1.0
servicios sdministrativos
Industriss manufscturerss 2E5T 2520 2.0 137 e
Alojamiento y servicios de comida 1.582 1.480 T2 113 0.5
Transporte y almacenamiento 1.605 1.507 7.3 o7 o5
Administracion pdblica y defenza, educacidn y at=ncion
de la zalud hurmana 2380 2289 10,8 o 0.4
Actividades financieras y de seguros 3= 233 15 B85 o4
Construccion 1.539 14864 7.0 i) o4
Comercio y reparacion de vehiculos 4.083 4.024 18,5 (=) o3
Agricultura, ganaderia, caza, silviculturs ¥ pesca 3693 3.644 16,7 49 0.2
Suministre de electricidad, gas, agua y gestion de
dezechach 382 358 1.8 33 o2z
Actividades inmokiliaras 258 267 1.2 -29 -0.1
Inforr iGn y comunicaciones 2ES Eal 13 -31 0,1
Actividades artisticas, entretenimiento, recreacion y - aa _5a _a3

otras actividades de servicios
Fuente: DAME, GEIH.

#Por aproximacion de decimales, la suma de las proporciones y contribuciones puede diferir ligeramente con la
informacion del anexo estadistico.

p.p: Puntos porcentuales.

Suministro de electricidad, gas, agua y gestion de desechos** incluye la rama de Explotacion de minas y canteras.
Mota: La distribucion porcentual de la poblacién ccupada puede diferir del 100% por la no indusién de la categoria
“Ma informa”.

Mota: Poblaciones en miles

Total 13 ciudades y areas metropolitanas
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En octubre de 2021, la tasa de desempleo en el total de las 13 ciudades y areas metropolitanas fue
12,3%, lo que significé una disminucion de 4,5 puntos porcentuales comparado con octubre de 2020
(16,8%). Entre tanto, la tasa global de participacion se ubicé en 64,3%, en el mismo mes de 2020 se
ubicé en 64,8%. Finalmente, la tasa de ocupacion se ubic6 en 56,4%, lo que significd6 un aumento

de 2,5 puntos porcentuales respecto a octubre de 2020 (53,9%).

Gréfico 3. Tasa global de participacion, ocupacion y desempleo
Total 13 ciudades y areas metropolitanas Octubre (2012 — 2021)
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Fuente: DAME, GEIH. 1

Fuente. https://www.dane.gov.co/files/investigaciones/boletines/ems/bol_ems octubre 21.pdf (15 Diciembre de 2021)

Grafico 1. Variacion anual de los ingresos nominales, segin subsector de servicios

Total Nacional
Octubre 2021¢
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Fuente: DANE - EMS

p Cifra provisional

Variacién anual de los ingresos nominales y contribucién por tipo de ingresos, segun
subsector de servicios (octubre 2021 / octubre 2020)

En octubre de 2021, todos los subsectores de servicios presentaron variacion positiva en los ingresos
totales, en comparacién con octubre de 2020.

! https://www.dane.gov.co/files/investigaciones/boletines/ech/ech/bol_empleo_oct 21.pdf
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Tabla 1. Variacion anual de los ingresos y contribucién por tipo de ingresos, segin subsector de
servicios
Octubre 2021°P / octubre 2020
Clasificaciken ClIU Rev. 4 AC. ingrescs por et i
. - smrwicion Otres ingreses.
Seccion Divisien Descripeisn artacin (%) —
o Rirmacenarmeris ¥ E= e nar . -
complemerarias al sansporte
H Corren y servicios de mensajeria 117 103 oo 1.4
' Remtaurantes, cstering y bares sS4 542 o9 o4
I Divsitn 58 Aczividades de edician 263 20,2 57 o
Divisidin 59, mecepto Produccién de peliculas cnematogrifices y
- Clase 5920 Programas de tdevisan S et i -
Divisitin 60 y Clase  Actividades de programacién y transmisién,
I o e e 200 185 o1 16
Divviziéin 61 Teecmunicaciones 85 s 4 0.1
B e s o o
procesamiento de datos g
s3s
Seccitn L. Divisién
Inmobilisras,  alquiler de  raguinaria
[ Seccitn M. 5 o s ¥ 342 aza 18 oM
Divisiones 7710,  ©0 PP
7720y 7730
Divisiones 65, 70, o . —_—
™ 71,72, Clase 7320, L L ¥ aza 152 21 oo
Divizitin 74 =
M Clase 7310 Pt et 275 274 oz e
Divisiares 78, 80 y . .
Actividades  de  emples seguridsd e
L a1, ——— Tl estigacan privads, servicos s edificios a2 s il a1
N Clase 8220 :":E':“d” i b b At S S a3 43 0o 0o
—_— Actividades administrativas y de apoyo de
Divisitn B2 exoeptn ™ .
n e SEGns ¥ otret Ahiduie, ausbes cul 208 193 -0 1.1
" Grupoas4 Ectucacsien superion privads 107 as o1 57
a Claze 8610 Salud hurmana privads con internacsén 140 140 -0 a1
Divisitin 6 exepto . B
a P Salud hurmana privacds sin internacion 102 as s oz
Divisiones 90,82, Otros services de entretenimients ¥ otres
= 23.85 ¥ 96 servicies T e 5 ot
Fuente: DANE — EMS
p Cifra provisional
{PP) Puntos porcentuales
MNota: por aprosdmacién decimal, s= pusds pressntar diferencia en la suma de las contribuciones frents a la variacién total.

Variacién anual del personal ocupado total y contribuciéon por tipo de contratacion, segun
subsector de servicios (octubre 2021 / octubre 2020)

En octubre de 2021, quince de los dieciocho subsectores de servicios presentaron variacion positiva
en el personal ocupado total, en comparacién con octubre de 2020.

Tabla 2. Variacién anual del personal ocupado total y contribucién por categoria de contratacién,
segun subsector de servicios
Octubre 2021P/ octubre 2020
Mimicn
Clasificaclén ClIU Rew. 4 A.C. Parsonal ccupads totel’ Parmanants 1:""' Agercias am
crtmcra
Secclén Divisién Descripel Vmrincion (%) Contdbucian (791
H Dhinisitn §2 Almacenamiento ¥ actividades T4 28 21 25
complementarias al transporte
H Divisign 53 Carreay servicios de mensajeria £S5 -02 7 0.7 --
1 Divisidn 56 Restaurantes, catering y bares 138 55 60 2z
i Divzidn 58 Actividades de edicidn 49 7.0 20 o1 --
J Diwisitn 59, excepto. P de peliculaz cin ¥ 126 27 174 74
Clase 5520 programas de televisidn
Divisitn 60 y Clase  Actividades de programaddn y transmisién, . B
! =L agencizs de noticies a7 a2z 02 A8
J Divisidn 61 Telecomunicacianes 75 a1 il EL] 14
Divisitn 62, Division . .
Desarrolic de  sistemas  informdtioos  y
1 B.E.Qt:;:';'clasz P i de 166 128 l 1.1 0B -
Seccan L Davisidn
a8 N
™ " Inmf:bllnnirs, abquiler de maquinaria y 52 fl "7 i
Divisiones 7710, TP
TrEay Tran
Dinvisi 7o, L P N ¥
L n, ?Z...CIHETSN. - 4 z2a 64 oa -
Drivizicn T4
M Clase 7370 Publicidiad 57 22 r oB
Divisiones 78, 80y . N
Actividades de emplec, seguridad e
M o, m:p;chse i S prhvacia sen o mlificios s 02 o0 05 52 I
Actividades de centras de lamadas (Call
N Clase B220 " s 30 I 51 I 0.6
) Actividades administrativas y de apoyo de
Dirvisitn B2 excepto L
M Clase 8320 oficina y otras actividades, ewcepto call -02 -44 I 14 E -] -
center
P Grupo 854 Educscitn superior prvada 46 0z 42 0z LERE |
Q Clase 8610 Salud humana privada con internacién 66 23 as o4 -
Dirvisitn B6 excepto . L
a Clase 8610 Sabud humana privada sin internadon 75 ET] 17 2B
< Divisiones 30.92. Ctros servicios de entretenimiento y otros 00 21 16 13 ~
93,95y 96 SErdicios
Fuente: DANE — EMS
p Cifra provisional
{PP) Puntos porcentuales
* Incluye personal permanente, personal temporal directe y personal temporal contratado a través de agendas de
suministro de personal.
** Personal en mision aplica para la seccion N, divisiones 78, 80 v 81, excepto Clase 8130.
*** Personal hora catedra aplica para la seccion P - grupo 854 .
Mota: por aproximacion dedmal, se puede presentar diferendia en la suma de las contribuciones frente a la variacion total. 2

2https:/iwww.dane.gov.coffiles/investigaciones/boletines/ems/bol_ems_octubre 21.pdf
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1. Técnico

El objeto para la presente contratacion es “PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION
EN EL PROCESO DE RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL DISTRITO ESPECIAL,
INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA”.

El Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla, acorde con las disposiciones legales
vigentes y con el objeto de satisfacer necesidades de la Secretaria General Del Distrito, considera
necesario y oportuno convenir a través de un contrato de prestacién de servicios con un grupo de
trece (13) personas naturales idoneas con experiencia comprobada, para que presten sus servicios
en la ejecucidn de actividades propias del proceso de recepcion y tramite de las cuentas y ordenes
de pagos realizados en el Distrito Especial, Industrial y Portuario y en especial apoyar en las
actividades relacionadas con los procesos de recepcion, organizacién, revision de cuentas
radicadas y/o remitidas a esta dependencia; apoyo en la elaboracién, consolidacion y digitalizacién
de los pagos realizados a través de esta dependencia. Esto con el fin de contribuir al éxito de las
funciones asignadas a la Secretaria General del Distrito en el Decreto Acordal 0801 de 2020.

De los cuales las cantidades, perfiles, experiencia, obligaciones especificas, plazo de ejecucion y

valor de cada contratacion se detallan a continuacion:

PERFIL Y VALOR
CANT. EXPERIENCIA OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATO
Estudios de diez |e Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
(10) semestres obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
en economia soportes necesarios para su legalizacion.
Economista con |e Revisary organizar todos los documentos que se requieren para
experiencia el respectivo tramite.
1 minima de dos | e Tramitar los documentos en el sistema de informacién Dozzier | $50.135.400
(2) afios en y Treasury
actividades « Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.
relacionadas con | e Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para sus respectivas
el objeto a firmas.
contratar. e Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite.
Estudios de diez |e Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
(10) semestres obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
en Finanzas y soportes necesarios para su legalizacion
Relaciones ¢ Revisar y organizar todos los documentos que se requieren para
Internacionales el respectivo tramite.
1 co'n _experiencia e Tramitar los documentos en el sistema de informacién Dozzier $50.135.400
minima de dos y Treasury
(2) afios en ¢ Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.
actividades | o Proyectar érdenes de pagos en Treasury para sus respectivas
relacionadas con firmas.
el objeto a  Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite.
contratar.
Estudios de diez |e Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
(10) semestres obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
2 en contaduria soportes necesarios para su legalizacion $50.135.400
con experiencia |e Revisar y organizar todos los documentos que se requieren para
minima de dos el respectivo tramite.
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(2) afios en
actividades
relacionadas con
el objeto a
contratar.

e Tramitar los documentos en el sistema de informacién Dozzier
y Treasury

e Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.

e Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para sus respectivas
firmas.

e Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite

Estudios de diez
(10) semestres
en Psicologia
con experiencia
minima de dos

e Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
soportes necesarios para su legalizacion

¢ Revisary organizar todos los documentos que se requieren para
el respectivo tramite.

(2) dos en e Tramitar los documentos en el sistema de informacion Dozzier | $50.135.400
actividades y Trgasury
relacionadas con |® Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.
el objeto a ¢ Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para Sus respectivas
contratar. flrmgs. i . . .
e Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite.
Estudios de diez |e Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
(10) semestres obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
en soportes necesarios para su legalizacién
Administracion | e Revisar y organizar todos los documentos que se requieren para
de Empresas el respectivo tramite.
con experiencia |e Tramitar los documentos en el sistema de informacion Dozzier $50.135.400
minima de dos y Treasury D
(2) afios en  Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.
actividades e Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para sus respectivas
relacionadas con firmas.
el objeto a e Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite
contratar.
Estudios de diez |e Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
(10) semestres obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
en Negocios y soportes necesarios para su legalizacion
Finanzas * Revisar y organizar todos los documentos que se requieren para
Internacionales el respectivo tramite.
con experiencia |e Tramitar los documentos en el sistema de informacion Dozzier $50.135.400
minima de dos y Treasury U
(2)afiosen  |e Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.
actividades e Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para sus respectivas
relacionadas con firmas.
el objeto a e Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite
contratar.
e Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
Estudios de diez obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
(10) semestres soportes necesarios para su legalizacién
en derecho con | ® Revisary organizar todos los documentos que Se requieren para
experiencia el respectivo tramite.
minima de dos  |® Tramitar los documentos en el sistema de informacion Dozzier | $50.135.400
(2) afios en y Trgasury
ejercicio de su | ° Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.
profesion e Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para sus respectivas
firmas.
e Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite
Técnico en . . .
Andlisis y e Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los | $50.135.400

Programacion de
Computadores y

soportes necesarios para su legalizacion
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relacionadas
con el objeto a
contratar.

el respectivo tramite.

e Tramitar los documentos en el sistema de informacién Dozzier
y Treasury

¢ Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.

experiencia ¢ Revisary organizar todos los documentos que se requieren para
minima de dos el respectivo tramite.
(2) afios en e Tramitar los documentos en el sistema de informacion Dozzier
actividades y Treasury
relacionadas con |e Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.
el objeto a e Proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para sus respectivas
contratar. firmas.
e Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite.
e Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
Bachiller y obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
experiencia soportes necesarios para su legalizacion
minima de tres |® Revisary organizar todos los documentos que se requieren para
(3) afios en el res.pectlvo tramite. . . 3 .
actividades  |® Tramitar los documentos en el sistema de informacion Dozzier | $50.135.400
. y Treasury
relacionadas :
i ¢ Revisar que la cuenta corresponda al mes cobrado.
con el objeto a |, proyectar 6rdenes de pagos en Treasury para sus respectivas
contratar firmas.
e Enviar a Tesoreria y Contabilidad para su respectivo tramite.
Bachiller diez |e Recibir de los clientes externos e internos el cobro de las
(10) meses de | obligaciones o las cuentas por pagar, junto con todos los
experiencia en ;op(_)rtes necesarios pdara Isu gegallzauon _
actividades | ® ReVvisary organizar todos los documentos que se requieren para $39.105.612
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LAS OBLIGACIONES GENERALES DE LOS CONTRATISTAS SON:

e Cumplir con las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral durante la ejecucién
del contrato.

¢ Mantener actualizados todos sus documentos en el Distrito, especialmente el RUT. En caso
de alguiin cambio en su situacion tributaria deberé presentar un nuevo RUT al area de cuentas
de la Secretaria General y/o a la Oficina de Contabilidad de la Secretaria de Hacienda

e Indicar al momento de presentar la propuesta si es 0 no responsable del IVA.

e Mantener actualizada la hoja de Vida y la Declaracion de bienes y rentas en el Sigep

e Realizarse el Examen Médico Ocupacional de conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y
mantenerlo vigente durante la ejecucion del contrato

o Afiliarse al Sistema de Riesgos Laborales

e Asistir a las reuniones presenciales o virtuales que sean programadas por parte de la
Secretaria General del Distrito.
Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la esencia o naturaleza del contrato.
Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o
con ocasion del contrato.

e Contar con las herramientas necesarias para la prestacion del servicio.

e Presentar al supervisor el del contrato un informe mensual sobre las actividades realizadas
durante la ejecucién del contrato.

e Prestar los servicios en los términos y condiciones establecidas y formuladas en la propuesta
y requeridas por el Distrito.
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V. Analisis Econémico

El valor de la presente contratacion es de SEISCIENTOS VEINTINUEVE MILLONES
SETECIENTOS MIL SEISCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/L ($629.700.624.00) Incluidos todos
los costos e impuestos que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacion del
contrato. Los futuros contratos tendran un plazo de ejecucién hasta el 31 de diciembre de 2022,
contados a partir de la fecha de inicio del mismo, una vez se cumplan los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

La Entidad estima que el contrato a celebrar es un contrato de Prestacién de Servicios Profesionales
y/o Apoyo a la Gestién, el cual se adelantard de acuerdo con lo establecido en el Literal h) del
numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015,
reconociendo como modalidad de contratacion correspondiente la CONTRATACION DIRECTA.

Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo alagestidén, o paralaejecucién
de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.
Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, nho es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal,
asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Cédigo asignado: 6768
Para constancia se firma en Enero de 2022.

JOSE/PAULL ROMERO ORTEGA

Profesional Universitario
Secretaria General del Distrito
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SECRETARIO DE HACIENDA
OFICINA DE PRESUPUESTO
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Alcaldia Distrital de Barranquilla

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

CDP No.

lunes 03 enero 2022

CERTIFICA
Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones del Distrito de Barranquilla Para la vigencia Fiscal de 2022 se tiene

Disponibilidad Presupuestal para las siguientes partidas asi:
Capitulo/Articul

Estructura o Descripcion Dependencia
SERVICIOS
3-4599028- PRESTADOSALAS 48 - SECRETARIA
Articulo 2.3.2.02.02.008-ORD- EMPRESAS Y GENERAL DEL
151900 SERVICIOS DE DISTRITO
PRODUCCION

Tipo de

. L Valor Disponible
Financiacion

Valor C.D.P.

ICLD - Ingresos
Corrientes de Libre
Destinacion

$677.113.732,00 $78.211.224,00

Total CDP... $78.211.224,00

Total CDP en letras: SETENTA y OCHO MILLONES DOSCIENTOS ONCE MIL DOSCIENTOS

VEINTICUATRO Pesos

El certificado No. 202200117 se emite en Barranquilla el dia lunes 03 de enero de 2022 como requisito previo a PRESTACION
DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION EN EL PROCESO DE RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL DISTRITO

ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA

—_—

_ 25 )
Alya{jer De La Hoz Oquendo

Jefe Oficina de Presupuesto

Solicito : MARIA MONICA HERNANDEZ UCROS

Dependencia: SECRETARIA GENERAL DEL DISTRITO

Elaboré: CDP_MASIVO Imprimié: HARRY SUNDHEIN LOPEZ

Fecha 04/01/2022 5.47 PM IP Imprimi6:

Calle 34 No. 43 31 - barranquillagov.co
atencionalciudadano@barranquillagov.co « Barranguilla, Colombia
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OFICINA DE PRESUPUESTO

— ALCALDIA DE =—
BARRANQUILLA
Distrito Especiol. Industrial | Portuaro

Alcaldia Distrital de Barranquilla

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

CDP No.

lunes 03 enero 2022

CERTIFICA
Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones del Distrito de Barranquilla Para la vigencia Fiscal de 2022 se tiene

Disponibilidad Presupuestal para las siguientes partidas asi:
Capitulo/Articul

Estructura o Descripcion Dependencia
SERVICIOS
3-4599028- PRESTADOSALAS 48 - SECRETARIA
Articulo 2.3.2.02.02.008-ORD- EMPRESAS Y GENERAL DEL
151900 SERVICIOS DE DISTRITO
PRODUCCION

Tipo de

. L Valor Disponible
Financiacion

Valor C.D.P.

ICLD - Ingresos
Corrientes de Libre
Destinacion

$1.228.603.132,00 $551.489.400,00

Total CDP... $ 551.489.400,00

Total CDP en letras: QUINIENTOS CINCUENTA y UN MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA y NUEVE

MIL CUATROCIENTOS Pesos

El certificado No. 202200116 se emite en Barranquilla el dia lunes 03 de enero de 2022 como requisito previo a PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL PROCESO DE RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL DISTRITO

ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA.

)

Alexander De La Hoz Oquendo

Jefe Oficina de Presupuesto

Solicito : MARIA MONICA HERNANDEZ UCROS

Dependencia: SECRETARIA GENERAL DEL DISTRITO

Elaboré: CDP_MASIVO Imprimié: HARRY SUNDHEIN LOPEZ

Fecha 04/01/2022 8.14 PM IP Imprimi6:

Calle 34 No. 43 31 - barranquillagov.co
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Barranquilla, D.E.I.P., Enero de 2022.

DOCTORA

MARIA MONICA HERNANDEZ UCROS.

SECRETARIA GENERAL

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA.

Por medio de la presente remito a usted la propuesta presentada por la sefiora TERESA DE
JESUS RODRIGUEZ PERTUZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 32.715.499., para
la “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL PROCESO DE
RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y

PORTUARIO DE BARRANQUILLA.”

La referida propuesta ha sido revisada por la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos
de la Secretaria General, y la misma se ajusta a las exigencias contempladas en el estudio
previo y a los requerimientos de esta Secretaria, de manera que es procedentes la suscripcién
del contrato con la sefiora TERESA DE JESUS RODRIGUEZ PERTUZ, identificada con la
cédula de ciudadania No. 32.715.499, por valor de CINCUENTA MILLONES CIENTO TREINTA
Y CINCO MIL CUATROCIENTOS PESOS M/L ($50.135.400).

Asi mismo, se deja constancia que se ha revisado que la sefiora TERESA DE JESUS
RODRIGUEZ PERTUZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 32.715.499, no esta
incursa en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses y

demas prohibiciones consagradas en la ley para contratar.

Atentamente,

SANTIAGO MAZA IGLESIAS
ASESOR DE DESPACHO-SECRETARIA GENERAL.

Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquilla, Colombia @ BARRANQUILLA.GOV.CO
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA.

El Distrito de Barranquilla requiere contratar la “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION EN EL PROCESO DE RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL
DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA?”, el cual debera
ser ejecutado por una persona natural que demuestre la idoneidad o experiencia requerida en

los aspectos indicados en el estudio previo.

Igualmente se ha recibido propuesta por parte de la sefiora TERESA DE JESUS RODRIGUEZ
PERTUZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 32.715.499., quien acredita mediante su
hoja de vida y la documentacién presentada cumplir con los requisitos exigidos en el respectivo
estudio previo, la cual fue verificada con el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico
SIGEP y debidamente validados por esta Secretaria.

En virtud, de lo anterior se concluye que la sefiora TERESA DE JESUS RODRIGUEZ PERTUZ,
identificada con la cédula de ciudadania No. 32.715.499., cuenta con la idoneidad y experiencia
requerida para desarrollar las actividades relacionadas con el objeto contractual descrito

anteriormente.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, se

deja constancia que no se requieren varias ofertas para este tipo de contratacion.

Se expide la presente certificacion en el mes de enero de 2022.

Atentamente,

SANTIAGO MAZA IGLESIAS ]
ASESOR DE DESPACHO-SECRETARIA GENERAL.
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LA SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA DE LA ALCALDIA DE
BARRANQUILLA

CERTIFICA

H _ Querevisada la planta global de cargos correspondiente a la Administracion Central Distrital, -
se pudo constatar que a la fecha no existe el recurso humano suficiente para realizar las
siguientes actividades: /

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en el proceso de recepcion y trémite de cuentas,
en el Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla.

Se expide la presente certificacion el 20 de diciembre de 2021.

Cordialmente,

BLEYDIS GISELLE TORRECILLA LEON
_ - Secretario de Despacho _ '
ﬁ . Secretaria Distrital de Gestion Humana

SDGH1731-2022

Proyecté: Njimenez
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Barranquilla D.E.I.P., Enero de 2022.

SENORA

TERESA DE JESUS RODRIGUEZ PERTUZ.

CRA. 74 No. 88-82 APTO. 603 BLOQUE A VILLA CAROLINA
BARRANQUILLA

Asunto: Solicitud de Propuesta para la “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN EL PROCESO DE RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL DISTRITO
ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA.”

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presentar a la Secretaria General-
Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos la propuesta de la referencia.

En cumplimiento a lo establecido en el Manual de Contratacion del Distrito Especial, Industrial
y Portuario de Barranquilla numeral 10.10.2 deberd anexar a su propuesta los siguientes

documentos:

Propuesta, en la cual debe dejar constancia de su responsabilidad tributaria en cuanto al IVA.
e Copia de su cédula de ciudadania.

e Copia de su Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN actualizado.

e Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension).

e Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP.

e Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas.

e Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el érgano competente segln la
profesion. (En el caso que aplique).

e Certificado de Antecedentes Disciplinarios Expedido por la Procuraduria General de la
Nacion.

e Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica.

e Libreta Militar para hombres menores de cincuenta (50) afios.

e Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

e Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

e Certificaciones de estudios y titulos exigidos en el estudio previo.

e Certificaciones de experiencia y copias de contratos que acrediten su experiencia e
idoneidad.

e Examen médico preocupacional (Articulo 2.2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015).

e Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) (Ley 2097 de 2 de julio de
2021).

e Certificacion Bancaria.

Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquilla, Colombia @ BARRANQUILLA.GOV.CO
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La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demds prohibiciones
consagradas en la Ley y autorizar a la entidad para que realice las consultas de los
antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales y ser entregada en la Secretaria en
mencién antes de quince (15) dias a partir del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago,
obligaciones de las partes y demas, serén las contenidas en el estudio previo respectivo, el
cual se encuentra a disposicion en la Secretaria General, ubicada en el tercer piso de la
Alcaldia Distrital de Barranquilla — Atlantico.

La secretaria solicitante se encargara de diligenciar los siguientes documentos:

a. Estudio previo.

b. Andlisis del sector realizado por la oficina de compras de la Secretaria General.

c. Certificado de Inexistencia de personal en planta expedido por la Secretaria Distrital
de Gestion Humana

d. Certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la Oficina de Presupuesto
de la Secretaria de Hacienda.

e. Certificado de idoneidad emitido por la Secretaria de Despacho, Jefe de Oficina o
Gerente de la dependencia solicitante.

f. Solicitud de propuesta al contratista.

g. Oficio remisorio dejando constancia de la evaluacion de los soportes.

Atentamente,

SANTIAGO MAZA IGLESIAS
ASESOR DE DESPACHO-SECRETARIA GENERAL.
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