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ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS.

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO DE CALDAS (ANTIOQUIA) PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION Y SU JUSTIFICACION:

La Administracion Municipal, en cumplimiento de su Plan de Desarrolio vy ia linea estratégica Gobernanza para la
transformacion de la esperanza en confianza ciudadana, busca un fortatecimiento institucional con enfoque en &l
cumplimiento de los objetivos v fines del Estado, a través de una amplia participacién local y compromiso de los
funcicnarios, propendiendo por una comunidad involucrada y una gestién transparente, que permita que ioda
actividad que se realice dentro de la gestion administrativa sea ampliamente difundida, conocida y comprendida
por los ciudadanos. Aunado a esto, se tiene los planes, estrategias y programas de cumplimiento legal en cuanto a
la rendicion de cuentas y participacién activa corresponsabie con el sector pablico. Es asi, como el desarrollo de
las actividades de la entidad, deben estar acompafiadas de procesos de informacidn, divulgacion y comunicacion
estratégica y tener en cuenta los generadores de opinidn en los diferentes sectores para garantizar la inclusion.

Asi mismo propende por la divulgacién de sus programas, proyectos y actividades a toda |a ciudadania y posicionar
la Alcaldia en la comunidad desde una gestion transparente e incluyente, asi se pretende el desarrollo, disefio e
implementacién de campafas comunicacionales integrales que permitan la modernizacion administrativa, la
participacion ciudadana y el control social, para generar una cultura con democracia participativa y el mejoramiento
de la calidad de vida de todos los caldefios.

La planta de cargos no cuenta con personal suficiente e idéneo para cumplir con los anteriores objetives, toda vez
que se requiere contar con un equipo de comunicaciones calificado para la difusién de la informacion y desarrollo
de la imagen gréfica que identifica la labor de la administracion, siendo indispensable la coordinacion de los
procesos de comunicacién interna y externa con el fin de un fortalecimiento y mejoramiento de la imagen
institucional.

2. OBJETO CONTRACTUAL: Prestacion de servicios por su propia cuenta y riesge sin vinculo laboral para la
ejecucién de la estrategia de comunicaciones de ia Alcaldia de Caldas, Antioquia.

2.4. cODIGOS UNSPSC: http:/iwww.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios.

Cédigo - - - Cadigo de
segmento Cédigo familia Codigo clase Producto Nomtbre o Producto
Asistencia de oficina o
80111605 80110000 80111600 80111601 administrativa
temporal
2.2. ORIGEN DE LOS RECURSOS:
No. CDP Rubros Descripcion del rubro Objeto del CDP ' Valor
Presupuestales
Prestacién de servicios
por su propia cuenta y
. _ riesgo sin vinculo
Gobierno Digital y ) .,
77 2.3.2.02.02.009.76 | Sistemas de Informacién laboral para Iq ejecucion $12.331.878
. de la estrategia de
Ciudadana RS
comunicaciones de la
Alcaldia de Caldas,
Antioguia

TOTAL $12.331.878
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3. ALCANCE DEL OBJETO: El contratista debera apoyar la articulacién de la estrategia de comunicaciones de la
Alcaldia de Caldas, Antioquia.

3.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

+ Apoyar la estructura de campanas de difusién e informacion

e Creacion de piezas graficas, impresiones publicitarias y difusion de la informacion, requeridas por ia
Administracién Municipal y sus dependencias.
Disefio de piezas publicitarias para camparias de las secretarias de ja Alcaldia de Caldas
Disefio de piezas graficas para la pagina web

« Disefio de piezas graficas fisicas para programas desarrollados por la alcaldia

4. PERFI. REQUERIDO Y EXPERIENCIA:

o Formacion Académica:
Se requiere que el contratista sea una persona natural, y que tenga un Nivel Educativo Tecnhologico o con
seis (6) semestres en el drea de comunicaciones o a fines

+« Experiencia Especifica:
No se requiere que el contratista tenga experiencia en el sector pablico o privado.

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE CALDAS (ANTIOCQUIA).

+ Entregar los elementos requeridos para el desarrollo de las actividades objeto dei presente contrato.

» Programar las reuniones o actividades de seguimiento y direccionamiento, para el logro de los objetivos y
productos del servicio que se contrata.

« Convocar oportunamente ai contratista cuando se requiera.

« Realizar los pagos oportunamente como retribucidon del servicio prestado por el contratista, previa
presentacion de la documentacion requerida.

s Ejercer la funcién de supervision, vigilancia y control en el cumplimiento cabat de las funciones objeto del
contrato.

»  Verificar &l cumplimiento del pago de salarios/ honaorarios y demas obligaciones laborales, asi como los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo sefalado en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y normas reglamentarias del personal vinculado al contrato.

o Através del Supervisor, verificar el cumplimiento del registro y actualizacidn de la informacion en SIGEP
del Contratista, durante la ejecucion del contrato.

OBLIGACIONES DEL. CONTRATISTA

+  Cumplir con el objeto y el alcance del contrato, en los términos y condiciones establecidos de conformidad
con lo estipulade en el contrate, en las estudios previos, asi como con su propuesta presentada.

+ Cumplir a cabalidad todas y cada una de las actividades y especificaciones técnicas o esenciales del
contrato.

« Atender todos los requerimientos que realice el supervisor del Contrale en cumplimiento de sus
obligaciones, tante al inicio como durante la ejecucion del mismo. La pericdicidad de las reuniones sera
acordada, con el fin de verificar el desarroflo del Contrato y elaborar ias actas que documenten el estado
del mismo.

» Elaborar todos los informes relacionados con la ejecucidn del Contrato, solicitados por el supervisor del
Contrato, garantizando gue la redaccion sea clara, precisa y de ser necesario con los respectivos anexos.
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» Mantener la confidencialidad sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrolio del objeto del
Contrato, asi como velar por el correcto tratamiento de las bases de datos a las que tenga acceso durante
la ejecucidn del contrato, en cumplimiento de las disposiciones emanadas de la Ley 1581 de 2012,

« Ei Contratista tendra bajo su custodia los bienes muebles que e seran entregados para el gjercicio del
contrato, los cuales devolvera una vez terminado este.

+« Una vez suscrita el Acta de Inicio ef Contratista debera actualizar en todo momento su informacidn en el
SIGEP.

+ ElContratista debera cumplir con el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, y con el Sistema Integrado
de Gestion del Municipic de Caldas — Antioquia.

* las demas que fueran necesarias para el normal desarrolle del Contrato.

En desarrolio de estas obligaciones, el contratista entregara a la Oficina de Comunicaciones y Tecnologias de
la Informacién un completo informe mensual sobre [a entrega de productos, de fal forma que la ejecucion del
objeto contractual y la entrega de los productos inherentes a este, sean medibles y cuantificables en cuanto a
oportunidad, calidad y cantidad.

6. TERMINACION. El presente Conirato podra darse por terminado cuando:

» Por ejecucion del cbieto.

Por grave incumplimiento de las obligacicnes a cargo de cada una de las partes.
Por fuerza mayor o caso fortuito, que impida la posibilidad de seguir su sjecucion.
Por mutuo acuerdo entre las partes.

Por vencimiento del término fijo pactado en el presente contrato para su ejecucion.

7. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO. En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto
1082 de 2015, las entidades estatales tienen el deber de realizar el anélisis necesaric para conocer el sector relativo
al objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de
anélisis de riesgo.

7.1. OBJETO: Prestacion de servicios por su propia cuenta y riesgo sin vinculo laboral para la gjecucion de fa
estrategia de comunicaciones de la Alcaldia de Caldas, Antioquia.

7.2. ANALISIS TECNICO, CONDICIONES DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA. Ei proceso de contratacién bajo la
modalidad de Contratacién Directa - Prestacion de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestion, de acuerdo con
lo sefialado en el literal h del numeral 4 del articulo 2 de la ley 1150 y Decreto 1082 de 2015, han de considerarse
como factores de seleccion, la idoneidad y sin experiencia con el drea de comunicaciones ¢ a fines, representada
en su formacidn académica y sin experiencia, asi como en la correspondencia de su propuesta de actividades y
econdmica con los estudios previos propuestas.

Por tratarse de una prestacion de servicios Tecnoldgico o con seis (6) semestres en el area de comunicaciones
o afines la escogencia del contratista se realizard valorando en la formacion académica tecnologica que lo
acrediten como Tecnoldgico o con seis (6) semestres en el area de comunicaciones o a fines, sin experiencia
profesional en el sector pblico o privado.

Ante la ausencia de personal suficiente e idéneo en la plania de personal para realizar esta labor, el Municipio de
Caldas (Antioquia)-Oficina de Comunicaciones y Tecnologias de la Informacion tiene la necesidad de contratar
servicios profesionales en Tecnoldgico o con seis (6) semestres en el area de comunicaciones o a fines
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El Objeto definido para el contrato a celebrarse se puede gjecutar por un tecndlogo o con seis {6} semestres en
el area de comunicaciones o a fines sin experiencia. Teniendo en cuenta que el servicio que se contrata se
enmarca dentro de los parametros sefialados, se justifica entonces la contratacion directa del profesional.

De lo anterior se dejara expresa constancia de valoracion de la formacion del personal escogido, asi como se dejara
constancia por parte del ordenador del gasto de la verificacién de la idoneidad del contratista de conformidad con
el Decreto 1082 de 2015,

7.3. ANALISIS ECONOMICO. La entidad requiere de los servicios a contratar durante (6) seis meses dei afic 2022,
adicionalmente por su conocimiento y amplia experiencia y teniendo en cuenta el sondeoc realizado en contratos
similares y acarde a las capacidades de la entidad, se estima que el valor total como contraprestacién por los
servicios prestados asciende al monto de doce miliones trescientos treinta y un mil ochocientos setenta y ocho
pesos {$12.331.878), a razdén de dos miliones cincuenta y cinco mil trescientos trece pesos ($2.055.313) mes
vencide o fraceién.

7.4. ANALISIS JURIDICO. MODALIDAD DE SELECCION: Contratacidén Directa - Prestacion de Servicios
Profesionales y de Apoyo a la Gestion. Ley 80 de 1993, Articulo 32, numeral 3, Ley 1150 de 2007, Articulo 2,
numeral 4, literal h), y Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.4.9

Teniendo en cuenta lo dispuesto en la normativa vigente, los estudios y documentos previos a la contratacion
estatal, su publicacién, asi como la necesidad de fundamentacion juridica que soporte la modalidad de seleccion,
la Oficina de Comunicaciones y Tecnologias de la Informacion determina que en consideracian al objeto y la
naturaleza de las prestaciones para el presente proceso contractual, la MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA corresponde al proceso de CONTRATACION DIRECTA a través de CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION - Se establece esta modalidad
de conformidad con lo preceptuads en la Ley 80 de 1893 Articulo 32, numeral 3 que sefiala: "Scn contratos de
prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades refacionadas con la
administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sdlo podran celebrarse con personas naturales
cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados”.
Concuérdese Articuto 2, numeral 4, literal h) de la Ley 1150 de 2007 y Articule 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015.

De manera particular, el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decretc 1082 de 2015 prescribe: "Contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de frabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas nalurales. Las Entidades Estatales pueden coniratar bajo la modalidad
de contratacion directa Ja prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural ¢
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando ja Entidad Estatal verifique /a
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia
escrita.”

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion, corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a
los de consultaria que se derivan det cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacidn de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas
personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos,

De conformidad al Articulo 2.2.1.2.1.4.1 no se requiere acto administrativo de justificacién de la contratacion directa.
“Este acfo administrativo no es necesaric cuando el contrato a celfebrar es de prestacion de servicios profesionales
v de apoyo a la gestion, y para los contratos de que fratan los literales (a} y {b} del Articulo 2.2.1.2.1.4.3 del presente
decrefo”, Decreto 1082 de 2015,
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La contratacién directa no esté cobijada por Acuerdos internacionales o Tratados de Libre Comercio.

8. EL SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFiCACI('?N Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIERIC ECONOMICO DEL CONTRATO:
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en el contrato o del i
contrato.

9, EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE
GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL
CONTRATO A CELEBRAR. Por tratarse de un procesc de prestacion de servicios personales y de apoyc a la
gestion no se exigird ningln tipo de garantia de acuerdo al articule 2.2,1,2.1.4.5 del decreto 1082 def 2015, sin
que esto implique a exoneracion de ias obligaciones contractuales det confratista.

No obstante de acuerdo a las estipulaciones de los articulos 7 al 17 de la Ley 1480 del 2011 en concordancia con
el codigo de Comercio, el contratista tiene la obligacién de garantizar |a calidad del bien y servicio objeto de ia
contratacién.

10. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO (VALCR DEL PRESUPUESTO OFICIAL). Doce millones trescientos
treinta y un mil ochocientos setenta y ocho ($12.331.878)

10.1. FORMA DE PAGO. Pago parcial o proporcional por fraccion de mes, previa presentacién de informes de
actividades, cuenta de cobro previo visto bueno del Supervisor del contrato.

11. DURACION O PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: E! plazo de ejecucién del presente contrato sera de
seis (6) meses contados a partir de la suscripcién del acta de inicio.

12. SUPERVISION: El seguimiento y control de la ejecucién del contrato resultante de este proceso se realizara
segun lo estipulado en el plan, asi: por parte de la funcionaria Liseth Bustamante Arcila, profesional universitaria
designada por la Oficina de Comunicaciones y Tecnoiogfas de ia Informacion, como supervisora principal y Claudia
Marcela Garcia Gonzalez, profesional universitaria designada por 1a Oficina de Comunicaciones y Tecnclogias de
la Informacién come supervisora suplente.

13. LUGAR DE EJECUCION. Municipio de Caldas (Antioquia).

14. MULTAS. En e evento en que EL CONTRATISTA incurra en mora o deficiencia o faliare al cumplimiento de
algunas de las obligaciones contraidas por el presente CONTRATO, se acuerdan multas, las cuales seran
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proporcionales al valor total del CONTRATC y a los perjuicios que sufra el MUNICIPIO D& CALDAS (ANTIOQUIA),
para lo cual y de mutuo acuerdo se pactan las siguientes multas:

« Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a la legalizacion del contrato,
constituir a iempo la garantia Unica de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparadas, el una por
mil {1 x 1000} del valor total del contrato por cada dia de retraso sin superar el tres por ciento (3%) del
valor total del mismo.

« Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a iniciar o reanudar los trabajos,
segun el caso, en la fecha determinada, o por suspension temporal de fa misma sin causa justificada o por
causas imputables al Contratista, el uno por mil (1) del valor total del contrato por cada dia de mora, sin
superar el {res por ciento (3%) de! valor total del mismo.

« Por mora ¢ incumplimiento en el pago completo y oportuno de los aportes a la seguridad social ef uno por
mil (1 x 1000) del valor total del contrato por cada dia de retraso sin superar el tres por ciente (3%) del
valor total del mismo.

E] valor de las multas, se entendera pactado de mutuo acuerdo por las partes y seran cobradas en la forma prevista
por la ley para tales casos. (Articulo 17 Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011).

15. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. Las partes acuerdan que, en caso de DECLARATORIA DE CADUCIDAD
0O DE INCUMPLIMIENTO, se impondra como pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del vaior del
contrate. El valor de fa clausula penal se tomars directamente de cualquier suma que se ie adeude al
CONTRATISTA, si la hubiere, o de la garantia de cumplimiento constituida y si esto no fuere posible se procedera
al cobro coactivo en {os términos previstos en al articule 17 d¢ la ley 1150 de 2.007

16. ESTAMPILLAS. ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: Al momento de [a legalizacidn
de! contrato, el Contratista debera pagar el tres por ciento (3%} del valor del contrato por concepio de estampilla
para el beneficio del adulto mayor de conformidad con el Acuerde Municipal 012 de 2020, por jo que el Contratista
debera cumplir con esta obligacién antes de la suscripcién del Acta de inicio. Se exceptian del cobro de la
estampilla Pro Bienestar del Aduito Mayor las cuentas y érdenes de pago que provengan de contratos o convenios
con entidades de derecho publico del orden municipal, departamental o nacional, tanto del nivel central como
descentralizado, con las instituciones Educativas Publicas, con las Juntas de Accién Camunal, los contratos de
empréstitos, los contratos a titulo gratuite y los convenios de asociacion o cooperacion celebrados con entidades
sin animo de lucro. Tampaoco lo pagaran las nominas de salarios, vidticos, prestaciones sociales, los honorarios del
Concejo municipal, los contratos celebrados con las ligas deportivas, los préstamos de vivienda, y ademas ios
pagos efectuados en cumplimiento de sentencias judiciales o actas de conciliacion. Ademas de los contratos de
prestacion de servicios cuya cuantia sea de hasta cuarenta (45) S.M.M.LV. ESTAMPILLA PROCULTURA: Al
momento de la legalizacién del contrato el Centratista deberd pagar un uno por ciento (1%) del valor del contrato
por concepto de estampilla ProCultura, siempre y cuando este sea mayor a cinco (5) S.M.M.L.V de conformidad
con el Acuerdo Municipal 012 de 2020, por lo que el contratista debera cumplir con esta obligacion antes de la
suscripcion del Acta de inicio. Se exceptlian del cobro de la estampilla ProCultura Los convenios o los contratos
interadministrativos que suscriba la administracion Municipal con los entes descentralizados del orden municipal,
departamental o nacional, los contratos o convenios gue celebre con Instituciones Educativas Publicas y los
convenios de asociacién o cooperacidn celebrados con entidades sin animo de lucro, no pagaran dereche de a
estampilla ProCultura, tampoco io pagaran las néminas de salarios, viaticos, prestaciones sociales, los honorarios
del Concejo municipal, los contratos celebrados con las juntas de accion comunal, ligas deportivas, préstamos de
vivienda, contratos de empréstito y ademas los pagos efectuados en cumplimiento de sentencias judiciales o actas
de conciliacién. Ademas no pagaran derecho de estampilla los contratos de prestacion de servicios cuya cuantia
sea inferior a cuarenta (45) S.M.M.LV. ESTAMPILLA PRO HOSPITALES PUBLICOS: Al momento de realizarse el
pago de una factura o cuenta de cobro del contrato, et Contratista se le descontara el uno por ciento (1%) del valor
de dicha factura o cuenta de cobro, siempre y cuando el valor de la misma sea igual o superior al valor de 145
Unidades de Valor Tributario-UVT, por concepto de estampilla pro hospital de conformidad con el Acuerdo Municipal
008 de 2021.
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17. LINEA DEL PLAN DE DESARROLLO:
Gobernanza para la transformacién de [a esperanza en confianza ciudadana.
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