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Los Patios, 06 de Enero de 2022

Doctor

JOSE MIGUEL BONILLA CASTIBLANCO
Alcalde Municipal

E. S. D

REF. NECESIDAD DEL SERVICIO

Cordial Saludo,

Por la presente me permito manifestarle la necesidad de contratar una persona natural
para ejecutar el objeto “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO
AL FORTALECIMIENTO A LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA EN EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE FISCALIZACION,
AUDITORIA Y PROYECCION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS EN EL AREA DE
IMPUESTOS.” y ejecute las siguientes actividades:

1. Revisar y responder las solicitudes de saldo a favor de los contribuyentes que asi
lo soliciten o quienes aun sin solicitar verificar la veracidad de la informacion
reportada en cada declaracion y proyectar el acto administrativo correspondiente.

2. Recopilar los diferentes documentos necesarios para el normal desarrollo de la del
proceso de fiscalizacion y auditorias tributarias.

3. Elaborar oficios de inspeccion tributaria y contables a los entes economicos
detectados con inconsistencias parea proceder a realizar visitas de auditorias.

4. Practicar revision de libros contables de empresas contribuyentes, dado el caso de
estudio.

5. Generar conceptos tributarios de acuerdo a los establecido en el Estatuto
Tributario Municipal en concordancia con el Estatuto Tributario Nacional para las
diferentes solicitudes de los contribuyentes.

6. Proyectar autos comisorios, pliego de cargos, emplazamientos, requerimientos
especiales, resoluciones y demas actos administrativos dentro del desarrollo del
proceso tributario.

7. Las demés que sean relacionadas con el objeto del contrato y fueran necesarias
para el normal desarrollo del contrato.
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Lo anterior en razén a que no se cuenta personal de planta suficiente asignado a este
despacho con los conocimientos necesarios y que brinde apoyo a dichos procesos.

Atentamente,

Secfetario de Hacienda — Alcaldia de Los Patios
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