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ALCALDIA DE LOS PATIOS

ANALISIS DE CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD
ENERO 07 DE 2022

Con el fin de dar cumplimiento al Articulo 25, numeral 7° de la Ley 80/93 y Articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del 2015 con remisién al Articulo 20 Decreto 1510 de
2013, y a fin de adelantar el proceso de Contratacién Directa cuyo objeto es
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO AL FORTALECIMIENTO
A LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA EN EL
DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE FISCALIZACION, AUDITORIAY PROYECCION
DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS EN EL AREA DE IMPUESTOS

Se realiza el presente analisis de conveniencia y oportunidad, el cual es parte
integral del proceso de contratacion y una herramienta de diagnéstico inicial antes
de la realizacion del proyecto.

l. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE

Para la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS PATIOS NORTE DE SANTANDER es
conveniente la celebracion de los contratos de prestacion de servicios que se
sefialaran a continuacién con el objeto sefalado en el presente documento, con el
fin de dar cumplimiento al fortalecimiento de las actividades de la Secretaria de
Hacienda.

El municipio de los Patios, fue creado mediante la Ordenanza 013 de 1985, de la
Asamblea Departamental, dentro de su estructura organica cuenta con la Secretaria
de Hacienda encargada de ejecutar las politicas financieras y econémicas de la
administracién, encargada del manejo presupuestal y del recaudo de los ingresos
por medio del cobro de impuestos, cobro juridico(Coactivo) plusvalia en caso de
aplicar el hecho generador, y multas. De acuerdo a el Estatuto Tributario del
Municipio de Los Patios la Secretaria de Hacienda tiene por objeto la definicion
general de las rentas e ingresos municipales y la administracion, control,
fiscalizacion, determinacion, liquidacion, discusion, recaudo y cobro de los tributos
municipales, las sanciones y el procedimiento aplicable.

Estos procesos requieren de personal externo de apoyo capacitado e idoneo para
realizacion de dichas actividades y que estas a su vez conlleven a la consecucion
de las metas trazadas del plan de desarrollo municipal “LOS PATIOS CORAZON
DE TODOS 2020-2023"
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DESPACHO SECRETARIO DE HACIENDA: Encargada dirigir y orientar el
cumplimiento de la misién institucional de la Secretaria de Hacienda, en
concordancia con las normas municipales y el cumplimiento del Plan de Desarrollo
del Municipio. Teniendo como misién desarrollar la politica fiscal que asegure la
financiacion de los programas y proyectos de inversiéon publica contenidos en el
Plan de Desarrollo Municipal, la gestion integral y eficiente de los ingresos tributarios
y rentisticos del Municipio, el adecuado cumplimiento de la deuda publica municipal,
asi como de los gastos autorizados para el normal funcionamiento de la
Administracién, destinados a alcanzar la estabilidad, sostenibilidad y seguridad
fiscal del Municipio de Los Patios. Para poder cumplir estos objetivos requiere de
personal que asesore al Secretario de Hacienda en la parte Contable, Presupuestal
y Financiera, ya que no se cuenta con personal que cumpla con la idoneidad de
estudios y experiencia relacionada requeridos para el asesoramiento en cuanto al
manejo de los recursos publicos a nivel municipal. EI despacho no cuenta con
personal de planta con la idoneidad para este proceso.

TRIBUTOS: Sin perjuicio de normas especiales, corresponde a la administracion
tributaria municipal, la gestién, recaudacion, fiscalizacidn, determinacion, discusion,
devolucién y cobro de los tributos Municipal. ElI proceso de Fiscalizacion y
Liquidacion como proceso misional, constituye uno de los pilares para el logro de
las politicas y objetivos de la entidad. La Fiscalizacion esta orientada a contrarrestar
y combatir todo tipo de incumplimiento de las obligaciones sustanciales y formales
a través de la planeacion de acciones relacionadas con la, investigacion,
determinaciéon y liquidacion de los diferentes tributos municipales vy
departamentales. Se requiere de personal capacitado para identificar, clasificar y
seleccionar grupos de contribuyentes que presentan indicios de incumplimiento
en las obligaciones tributarias y lograr, por la accion de la administracion,
corregir dichas anomalias y buscar el mejoramiento del comportamiento del
contribuyente en relacién con el cumplimiento oportuno de sus obligaciones
tributarias, propiciando, de una parte, un mejor acercamiento a la Administracion vy,
de otra, combatir la evasion.El proceso de tributos cuenta solo con una persona de
planta profesional encargada solo del proceso del impuesto de industria y comercio.

COBRO COACTIVO: Es un procedimiento que busca, mediante diferentes
actuaciones, el recaudo de una obligacién dineraria a favor de la administracion,
contenida en un documento que presta mérito ejecutivo, sin que surja la necesidad
de acudir a la jurisdiccidn ordinaria. Inicia con la etapa de cobro persuasivo, en el
que se insta al deudor a que pague o que suscriba un acuerdo de pago con la
administracién. Si mediante el cobro persuasivo no se logra obtener el cumpliendo
de la obligacién, la administracién expedira un mandamiento de pago, en el que se
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Tributario. Desde esta etapa, se da inicio formal del cobro coactivo, al interior del
cual el deudor podra proponer excepciones con la finalidad de no pagar y que se
declare terminado el procedimiento de cobro coactivo. Por lo anterior se requiere
personal capacitado para que ejecute estas actividades de apoyo como acuerdos
de pago, mandamientos de pago y en ultima instancias embargos administrativos Y
derechos de peticién. El proceso de cobro coactivo cuenta solo con una persona de
planta profesional, que a todas luces es insuficiente para el cumulo d procesos que
existen en la actualidad, siendo necesario la contratacion de personal de apoyo para
el desarrollo eficaz y eficiente de este proceso.

PLUSVALIA: Bajo condiciones de répido crecimiento urbano, la concentracion de
la propiedad de |a tierra y las leyes que regulan su uso, contribuyen con frecuencia
a la escasez de tierras dotadas de servicios publicos. Esta escasez, a su vez, lleva
a grandes aumentos de los precios de la tierra e increibles ganancias especulativas.
Cuando los marcos legales y administrativos no se pueden cambiar facilmente (para
permitir que los mercados operen ajustes graduales del precio que puedan ser
tasados por medio de los impuestos existentes a la propiedad y las ganancias de
capital) la captura de la plusvalia es una intervencion apropiada para obtener un
desarrollo urbano sostenible, eficiente y equitativo. En el municipio de Los Patios,
se ha iniciado a partir del 2020, la implementacién de este proceso, que por su
complejidad se ha desarrollado no tan agilmente como se esperaba, y al no contar
con personal de planta que tenga los conocimientos técnicos necesarios para
continuar su implementacion, se hace la vinculacién por OPS de un equipo idéneo
en el area que realice las actividades necesarias que redunden en recaudo mayor
a favor del fisco municipal, al definir los hechos generadores vy sujetos pasivos
quienes estaran obligados a pagar el el valor de la plusvalia de sus inmuebles
obteniendo autorizacién para darle un uso mas rentable a su predio o0 para
incrementar el aprovechamiento del suelo. En estas condiciones se hace necesario
la vinculacion de un equipo de profesionales y técnicos para desarrollar las
actividades del proceso de plusvalia.

CONTABILIDAD: A través de este proceso se pueden identificar los activos
improductivos, las obligaciones inmediatas, las necesidades de recursos, las
posibilidades de financiamiento y la estructura del patrimonio municipal. De esta
forma, la contabilidad en el municipio es base para el ejercicio del control interno y
la rendicién de cuentas apoyando asi la gobernabilidad, también para la evaluacion
de la gestion en ejercicio del control fiscal a cargo de las contralorias. En
cumplimiento del principio de planeacién, el Municipio de Los Patios, no cuenta
dentro de su planta de personal con un contador, generandose la necesidad de
contratar un profesional de la contaduria para que realice y firme los estados
financieros, estado de resultados, y en general todas las actividades encaminadas
a garantizar que los procesos del area contable del Municipio cumpla con todos los
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requerimientos de la contadurfa general de la nacion, de tal forma que permita un
desarrollo eficiente y eficaz de las actividades de las diferentes dependencias.

PAGADURIA: Este proceso involucra el drea de presupuesto, despacho Hacienda
y tesoreria con el cual se cierra cada pago. Este requiere de personal que apoye en
la revision de cuentas de cobro de los contratos de prestacion de servicios, minima
cuantia, subasta inversa, concurso de méritos y consultorias. Al ser un proceso de
revision de alrededor de 400 cuentas de cobro y demas pagos que realiza la entidad
y no contar con el personal suficiente, solo cuenta con 5 personas de planta
incluyendo el Tesorero, siendo insuficientes para el cimulo de actividades a
desarrollar, generandose un represamiento cuentas de cobro, por lo que se requiere
para satisfacer esta necesidad contratar personal que de apoyo a dicha actividad
ya que este proceso involucra todo el proceso de pagaduria de la entidad.

También se evidencia el problema a nivel general de la dependencia con la
acumulacién de fondos documentales acumulados los cuales requieren el
acompafiamiento de la oficina de Gestion Documental que proporcione la
normatividad y proceso para transferir estos fondos documentales a los archivos
centrales e historicos, por tal motivo se requiere personal que siguiendo los
parametros de apoyo en las funciones de gestion documental (Expurgo,
organizacion, foliacién, escaneado, encarpetado, inventariado, encajada y rotulado)
debido a los fondos documentales acumulados que se encuentran en la
dependencia y a su vez el flujo documental que se genera a diario, tambien de
informacion en la atencién al publico tanto presencial como telefénica y demas
medios de comunicacién de la entidad

La manera de satisfacer esta necesidad, es con la vinculacién de personal de apoyo
profesional y auxiliar, que ejecuten las necesidades descritas, ya que efectuado el
analisis se concluyé que los servidores puUblicos existentes en la Secretaria de
Hacienda, no son suficientes para atender el volumen de asuntos a cargo de esta
dependencia, y en consecuencia es necesario apoyar la funcion con contrato de
prestacion de servicios.

Para atender las necesidades de la administracién municipal, dar cumplimiento al
plan de desarrollo Los Patios Corazén de Todos, y ejecutar el proyecto
“FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA HACIENDA PUBLICA PARA LA
VIGENCIA 2022 EN EL MUNICIPIO DE LOS PATIOS, NORTE DE SANTANDER"
se hace necesaria la vinculacién del siguiente personal bajo la modalidad de
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, regulado por el articulo 32 de la
ley 80 de 1993

IONES ESPECIFICAS E IDONEIDAD |
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CONTRACTUAL
PRESTACION DE | 1. Asesorar a la Secretaria de Hacienda en | v TITULO
SERVICIOS formular, definir y adoptar Politicas, PROFESIONAL DE
PROFESIONALES A LA Estrategias y Planes de Accion de la CONTADURIA
GESTION Hacienda Publica Municipal que en PUBLICA Y
ADMINISTRATIVA, PRE materia presupuestal y financiera se TARJETA
SUPUESTAL Y consideren  convenientes para el PROFESIONAL
FINANCIERA DE LA municipio, dentro del marco que las VIGENTE
SECRETARIA DE normas Yy disposiciones legales le
HACIENDA, COMO permitan. v' CUATRO (4) ANOS

ASESOR DE DESPACHO | 2. Apoyar en la parametrizacion DE EXPERIENCIA
presupuestal teniendo en cuenta los RELACIONADA
proyectos y productos generados por la CON LAS
secretaria de Planeacion Municipal, OBLIGACIONES
integracién presupuestal de ndémina y ESPECIFICAS
aportes parafiscales.

3. Asesorar en la Revisién de los Recursos
de Gastos de funcionamiento, con el fin de
dar cumplimiento a la ley 617 del 2000;
servicio de la deuda e inversién, teniendo
en cuenta la distribucion de los recursos
en los Ingresos Presupuestados

4. Preparar, presentar y cargar
oportunamente los informes de caracter
presupuestal que le sean requeridos "por
los entes de control y los que sean
relacionados con la ejecucion del contrato,
solicitados por el supervisor del mismo.

5. Atender, resolver y responder dentro de
los términos establecidos y para la firma
del superior las solicitudes y consultas de
los funcionarios, usuarios y Entidades
publicas y privadas, sobre los aspectos del
area de competencia de acuerdo con las
disposiciones legales y las politicas
institucionales.

6. Asesorar y apoyar en el proceso de
Elaboracion del Proyecto de Acuerdo de
Presupuesto Municipal de ingresos Yy
gastos de la vigencia siguiente y el Plan
Financiero, en coordinacién con las la
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Secretaria de Planeacién y demas
Secretarias para ser aprobado ante el
Concejo Municipal en el generando a su
vez el decreto de liquidacion de
presupuesto de la préxima vigencia(esta
actividad solo se realiza en dltimo
trimestre del afo).

7. Las demas que fueran necesarias para el
normal desarrollo del contrato.

: orma v TIT
SERVICIOS medios magneticos afio gravable 2021- PROFESIONAL DE
PROFESIONALES DE DIAN (recoleccion de informacion, CONTADURIA
APOYO A LA GESTION revision, verificacion y validacion) de PUBLICA ¥
DE LA SECRETARIA DE informacién requerida para la preparacion TARJETA
HACIENDA COMO de la informacién exégena a la DIAN, en PROFESIONAL
ASESOR CONTABLE archivos XML respecto de las VIGENTE

transacciones econdmicas efectuadas por N
la Alcaldiad de Los patios durante el afio | v7 DOS (2) ANOS DE

gravable 2021. EXPERIENCIA

2. Revisary asesorar la parte financiera en lo RELACIONADA
concerniente al programa del area de CON LAS
activos-fijos del almacén OBLIGACIONES

3. Verificacion de parametrizacion contable ESPECIFICAS
correspondiente a los modulos del
software NEPTUNO financiero,
presupuesto, almacen, tesoreria, némina y

contabilidad
4. Adelantar gestiones  administrativas
necesarias para la depuracién

permanente de la informacion contable de
acuerdo con la normatividad vigente.

5. Elaborar o proyectar concepto de la
capacidad financiera de personas
naturales o juridicas que sean posibles
contratantes de la entidad, de acuerdo a
las solicitudes presentadas por la entidad

6. Las demas que sean relacionadas con el
objeto del contrato y fueran necesarias
para el normal desarrollo del contrato.
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PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO
AL FORTALECIMIENTO
DE LA GESTION Y
ACTIVIDADES PROPIAS
DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA EN LOS
DIFERENTES
PROCESOS
ADMINISTRATIVOS

1

Apoyar actividades administrativas de las
diferentes areas de la dependencia

Atencién al publico, recepcionar llamadas
darles tramite y dar informacién personal a
los diferentes usuarios de la dependencia

Gestion
foliacion,

Realizar  actividades  de
Documental. (Expurgo,

ordenacion, escaneado, inventario,
archivar, fotocopiado e impresion y
rotulado de los diferentes documentos y/o

carpetas)

Apoyar al despacho del Secretario de
Hacienda en los procesos
precontractuales, contractuales y
postcontractuales.

Apoyo al proceso de revision de cuentas
de cobro entregadas por las dependencias
para pago.

Las demas que sean relacionadas con el
objeto del contrato y fueran necesarias
para el normal desarrollo del contrato.

v TITULO
BACHILLER

v' NO
EXPERIENCIA

DE

REQUIERE

~ OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBJETO IDONEIDAD
CONTRACTUAL
PRESTACION DE | 1. Revisar y responder las solicitudes de | v TITULO PROFESIONAL
SERVICIOS saldo a favor de los contribuyentes que DE CONTADURIA

PROFESIONALES DE
APOYO AL
FORTALECIMIENTO A
LA GESTION
ADMINISTRATIVA DE
LA SECRETARIA DE
HACIENDA EN EL
DESARROLLO DE LOS
PROCESOS DE

asi lo soliciten o quienes aun sin
solicitar verificar la veracidad de la
informacién  reportada en cada
declaracion y proyectar el acto
administrativo correspondiente.

Recopilar los diferentes documentos
necesarios para el normal desarrollo de

PUBLICA Y TARJET
PROFESIONAL

VIGENTE
UN (1) ARO O
EXPERIENCIA

RELACIONADA CQ

A

N
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FISCALIZACION,
AUDITORIA Y
PROYECCION DE LOS
ACTOS
ADMINISTRATIVOS EN
EL AREA DE
IMPUESTOS.

SERVICIOS

PROFESIONALES DE
APOYO AL
FORTALECIMIENTO A
LA GESTION

ADMINISTRATIVA DE
LA SECRETARIA DE
HACIENDA EN EL
DESARROLLO DE LOS
PROCESOS DE
FISCALIZACION

. Generar

la del proceso de fiscalizacion vy
auditorias tributarias.

Elaborar oficios de inspeccion tributaria
y contables a los entes econémicos
detectados con inconsistencias parea
proceder a realizar Vvisitas de
auditorias.

. Practicar revision de libros contables de

empresas contribuyentes, dado el caso
de estudio.

conceptos tributarios de
acuerdo a los establecido en el Estatuto
Tributario Municipal en concordancia
con el Estatuto Tributario Nacional para
las diferentes solicitudes de los
contribuyentes.

Proyectar autos comisorios, pliego de

cargos, emplazamientos,
requerimientos especiales,
resoluciones y demas actos

administrativos dentro del desarrollo
del proceso tributario.

Las demas que sean relacionadas con
el objeto del contrato y fueran

necesarias para el normal desarrollo
del contrato.

. Apoyo en la verificacion, revision de los

ingresos reportados en el municipio de
Los Patios en la declaracién
presentada por los contribuyentes, las
tarifas aplicadas a cada actividad
segun la certificacion de camara de
comercio, las deducciones imputadas
por los Contribuyentes, Retenciones y
Auto retenciones verificando su valor y
su respectiva certificacion e ingreso al
sistema INDUCOM de la declaracion.

v TITULO PROFESIONAL
DE CONTADURIA
PUBLICA Y TARJETA
PROFESIONAL
VIGENTE

LAS OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

v UN (1) ANOS DE
EXPERIENCIA
RELACIONADA CON
LAS OBLIGACIONES
ESPECIFICAS




LOS PATIOS

ALCALDIA DE LOS PATIOS

GESTION ADMINISTRATIVA

Cadigo: GA-F-13

ESTUDIOS PREVIOS

Version: 04

FORMATO

Aprobado: 03/11/2020

Apoyo en la verificacion, revision e
ingreso al sistema RETEICA de las
Declaraciones mensuales de
Retencion y Auto Retencion en el
Impuesto de Industria y Comercio.

Apoyo en la elaboracion de facturas e
inscripcion de Industria y Comercio de
los nuevos establecimientos de
Comercio, evitando la evasion y la
informalidad de los contribuyentes y asi
incrementar los ingresos municipales.

Recepcion, verificacion de las
declaraciones presentadas
virtualmente y de esta forma dar por
formalizada la presentacion de las
declaraciones ya sean anuales
Industria y Comercio o mensuales de
Auto retencion y Retencion - Reteica.

Apoyo en la actualizacién, novedades o
cambios  presentados por los
contribuyentes relacionados con la
base de datos de Industria y Comercio,
lo que permite tener una informacion
mas veraz, precisa y oportuna sobre el
contribuyente o establecimiento
registrado.

Apoyar a la gestion documental de la
Administracion en la digitalizacién o
creacion de los archivos digitales de
todos los contribuyentes de tal forma de
salvaguardar la informacién en caso de
pérdida fisica de algun archivo y asi
cumplir con la Ley de gestion
documental.

Apoyar en la revision de los
contribuyentes en el sistema
INDUCOM que van a contratar con el
Municipio de Los Patios que se
encuentren a paz y salvo en el
impuesto de Industria y Comercio.




ALCALDIA DE LOS PATIOS

GESTION ADMINISTRATIVA

Cadigo: GA-F-13

ESTUDIOS PREVIOS

Version: 04

FORMATO

Aprobado: 03/11/2020

8. Apoyo en la revision de cada una de las
cartas enviadas a los contribuyentes
que adn no han realizado su respectivo
registro a Industria y Comercio,
evitando asi la informalidad y evasion
del mismo.

9. Apoyar a la gestién documental de la
Administracion en la digitalizacién o
creacion de los archivos digitales de
todos los contribuyentes de tal forma de
salvaguardar la informacion en caso de
pérdida fisica de algin archivo y asi
cumplir con la Ley de gestion
documental.

10. Apoyo en la orientacion de la aplicacion
de las normas que contempla el
Estatuto de Renta Municipal de tal
forma evitar la evasién y la informalidad
de los contribuyentes en el Municipio
de Los Patios, esa misma orientacion
va encaminada a promover los
beneficios e incentivos fiscales que el
municipio estd otorgando a los
contribuyentes para el recaudo de
cartera y de esta forma incrementar los
ingresos municipales.

11. Las demas que sean relacionadas con
el objeto del contrato y fueran
necesarias para el normal desarrollo
del contrato.

BJETC

PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO
AL FORTALECIMIENTO
DE LA GESTION Y

ACTIVIDADES
PROPIAS DE LA
SECRETARIA DE
HACIENDA EN LOS
DIFERENTES

PROCESOS

1. Atender al publico presencial ylo
telefénicamente en el area de
impuestos o tributcs, en cuanto a
inquietud con relacién a liquidacion y
pago de los mismos.

2. Generar los recibos de cobro del
impuesto predial unificado (IPU) y los
demas recibos de tributos municipales.

v TITULO

BACHILLER
v" NO REQUIERE
EXPERIENCIA
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ADMINISTRATIVOS 3. Generaciéon de paz y salvo del
COMO AUXILIAR impuesto predial unificado (IPU) para la
firma del senor tesorero y entrega a los
contribuyentes que lo soliciten.
4. Recibir pagos con medios magnéticos
(datafono) del impuesto predial
unificado (IPU) y otros impuestos
menores.
5. Realizar actividades de Gestion
Documental.  (Expurgo, foliacion,
ordenacion, escaneado, inventario,
archivar, fotocopiado e impresion y
rotulado de los diferentes documentos
y/o carpetas)
6. Las demas que sean relacionadas con
el objeto del contrato y fueran
necesarias para el normal desarrollo
del contrato.
3 - COBRO COACTIVO
; e OBJETO 3.1 i el
OBJETO OBLIGACIONES ESPECIFICAS IDONEIDAD
CONTRACTUAL
PRESTACION DE | 1) Atender, resolver y responder dentro de | v TITULO
SERVICIOS los términos establecidos las solicitudes PROFESIONAL EN
PROFESIONALES DE y consultas de los usuarios externos e DERECHO Y
APQYO AL internos, Entidades publicas y privadas, TARJETA
FORTALECIMIENTO DE sobre los aspectos del area de PROFESIONAL
LA GESTION DE LA competencia de acuerdo con las VIGENTE
SECRETARIA DE disposiciones legales y las politicas : _
HACIENDA, COMO institucionales v UN (1) ANO E
ABOGADO(A) PARA EL EXPERIENCIA
TRAMITE DEL | 2) Organizar un adecuado sistema de RELACIONADA CON

PROCESO
ADMINISTRATIVO DE
COBRO COACTIVO

archivo con la informacion relativa a los
contribuyentes morosos del municipio,
para sistematizar adecuadamente dicha
informacion en una Base de Datos
actualizada que brinde la informacion
requerida por cada uno de los procesos
adelantados por Cobro Coactivo

LAS OBLIGACIONES
ESPECIFICAS
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PRESTACION DE
SERVICIOS

PROFESIONALES DE
APOYO AL

FORTALECIMIENTO DE
LA GESTION DE LA

SECRETARIA DE
HACIENDA AL
IMPULSO

ADMINISTRATIVO DEL
PROCESO DE COBRO
COACTIVO

3)

Procesos y Tramites de cobro coactivo
administrativo tales como librar
mandamientos de pago y autos de
liquidacion

Proyeccion de autos de madanientos de
pago respuestas de recursos,
embargos, prescripciones y en general
todo lo relacionado con el proceso de
cobro coativo

Las demas que sean relacionadas con
el objeto del contrato y fueran
necesarias para el normal desarrollo del
trat

impuesto predial unificado de la vigencia
2018

Coordinar y supervisar proceso de
gestion documental, digitalizacion de
procesos de cobro coactivo a cargo de
las auxiliares de apoyo de la oficina.

Atender en forma prioritaria los asuntos
de proxima prescripcion y aquellos
requeridos por el instituto con el fin de
que los abogados puedan dar tramite a
derechos de peticibn, quejas, o
eventuales tutelas

Colaborar en la elaboracion o
proyeccion de acuerdos de pago, para
firma y revision del encargado de cobro
coactivo, cuando se le requiera

Elaborar un inventario de las carpetas
de los procesos administrativos
contravensionales, clasificandolos
segln los parametros que le suministre
el funcionario encargado de funciones
de cobro coactivo

Las demas gue sean relacionadas con
el objeto del contrato y fueran

Liquidar y enviar a notificar masiva de

ER

PROFESIONAL EN
DERECHO Y
TARJETA
PROFESIONAL
VIGENTE

UN (1) ANO DE
EXPERIENCIA
RELACIONADA CON
LAS FUNCIONES

ADMINISTRATIVAS




LOSATID‘.:‘-

GESTION ADMINISTRATIVA

Codigo: GA-F-13

ESTUDIOS PREVIOS

Version: 04

A CALB AT OE PGS FORMATO Aprobado: 03/11/2020
necesarias para el normal desarrollo del
contrato

2 g ____ OBJETO33 LR
PRESTACION DE | 1. Apoyar actividades admlnlstratlvas / TITULO DE
SERVICIOS DE APOYO | de las diferentes areas de la dependencia BACHILLER
AL FORTALECIMIENTO
DE LA GESTION Y |2. Atencion al publico, recepcionar | vV NO REQUIERE
ACTIVIDADES PROPIAS | llamadas darles tramite y dar informacion EXPERIENCIA
DE LA SECRETARIA DE | personal a los diferentes usuarios de la
HACIENDA EN LOS | dependencia
DIFERENTES
PROCESOS 3 Realizar actividades de Gestion
ADMINISTRATIVOS Documental. (Expurgo, foliacion,
COMO AUXILIAR ordenacion, escaneado, inventario,

archivar, fotocopiado e impresion y rotulado

de los diferentes documentos y/o carpetas)

4. Realizar los pagos correspondientes

al sistema de seguridad social de salud y

pensiones teniendo en cuenta |a

normatividad vigente.

5. Las demas que sean relacionadas

con el objeto del contrato y fueran

necesarias para el normal desarrollo del

contrato.

4 - PLUSVALIA

g OBIETO 41 & o H oA
OBJETO OBLIGACIONES ESPECIFICAS IDONEIDAD
CONTRACTUAL
PRESTACION DE | v Determinacion de los sujetos pasivosy | v TITULO
SERVICIOS la obligacion individual del monto a PROFESIONAL DE
PROFESIONALES DE cancelar por el Efecto PLUSVALIA DERECHO Y
APOYO A LA GESTION | v Elaboracion individual de la Resolucion TARJETA
ADMINISTRATIVA DE LA de recaudo del efecto PLUSVALIA y PROFESIONAL
SECRETARIA DE notificacion al sujeto pasivo. VIGENTE
HACIENDA, EN EL | v Recepcionar y verificar toda Ila _
ASESORAMIENTO documentacion, de cuyos predios|v" DOS (2) ANOS DE
JURIDICO PARA hayan sido citados ante la Secretaria EXPERIENCIA
RECAUDO DE LA de Haciendas como posibles sujetos RELACIONADA CON
PARTICIPACION EN del pago de la contribucion de LAS OBLIGACIONES
PLUSVALIA PLUSVALIA. ESPECIFICAS
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Realizar visitas en terreno a los predios
sobre los se estén ejecutando procesos
constructivos y que puedan estar
sujetos de contribucién por Plusvalia.
Recepcioén y elaboracion de respuesta
a los posibles recursos (Unicamente
Recurso de reposicion)

Inscripcion de la Resolucion al Folio de
matricula individual de cada sujeto
pasivo de la contribuciéon (Oficina de
Instrumentos Publicos)
Contestacién y seguimiento a
demandas administrativas a
hubiere lugar con ocasion de
contribucién de PLUSVALIA

Las demas que fueran necesarias para
el normal desarrollo del contrato

las
que
la

"PRESTACION DE |

SERVICIOS
PROFESIONALES DE

APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA DE LA

SECRETARIA DE
HACIENDA, EN EL
ASESORAMIENTO
TECNICO PARA
RECAUDO DE LA
PARTICIPACION EN
PLUSVALIA

o COBJEEOW2. =
1 Revision de los avalluos
correspondientes a las homogéneas

geoecondmicas del costo comercial de
tierra de areas urbanas y zona de
expansion, que sean elaborados por la
entidad que se contrate por parte de la
administracion municipal para este efecto

2. Determinar, de acuerdo a los hechos
generadores estipulado en la Ley
388/1997, los sujetos pasivos y la
obligacion individual del monto a cancelar
por el Efecto PLUSVALIA.

3. Revision del Plan Basico de
Ordenamiento Territorial del municipio de
Los Patios, para efectos de verificar los
cambios de normas urbanisticas y
actuaciones urbanisticas aplicadas por la
administracion, mediante las
modificaciones excepcionales del PBOT.

4, Verificacion de los expedientes de
licencias urbanisticas expedidas que
reposan en la Secretaria de Vivienda y
desarrollo urbano, con el fin de poder
determinar las condiciones y
caracteristicas de los proyectos

v TITULO
PROFESIONAL EN
INGENIERIA CIVIL Y
TARJETA
PROFESIONAL
VIGENTE

DOS (2) ANOS DE
EXPERIENCIA

RELACIONADA CON
LAS OBLIGACIONEY)
ESPECIFICAS
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urbanisticos aprobados, que puedan
sujetos al pago de la contribucion de la
PLUSVALIA.

5.Realizar Visitas de campo y elaborar los
informes  técnicos necesarios para
determinar si existe o no, los hechos
generadores para el cobro por concepto de
contribucion por PLUSVALIA. Dicho
informe técnico, se tendra en cuenta con
fundamento para expedir el acto
administrativo por parte de la Secretaria de

Hacienda, requiriendo el pago de
PLUSVALIA al sujeto que tenga la
obligacion.

6. Brindar apoyo técnico al area juridica
para resolver los recursos de la via
administrativa que se interpongan contra
los actos administrativos que se emanen
por parte de la Secretaria de Hacienda.

7. Preparar y presentar oportunamente los
informes que le sean requeridos en
relacion con las actividades a su cargo,
relacionados con la ejecucion del contrato,
solicitados por el supervisor del contrato
por escrito.

8. Las demas que sean relacionadas con el
objeto del contrato y fueran necesarias
para el normal desarrollo del contrato

5 - CONTABILIDAD

OBJETO OBLIGACIONES ESPECIFICAS IDONEIDAD
CONTRACTUAL . _

i T CPOBIET O, L R S
PRESTACION DE | 1. Elaborar los Certificados de Ingresosy | v TITULO

SERVICIOS Retenciones del personal contratista PROFESIONAL DE
PROFESIONALES AL del Municipio. Seleccionar CONTADURIA
FORTALECIMIENTO DE comprobantes de causacion de PUBLICA Y TARJETA
LA GESTION DE LA acuerdo a la temporalidad del gasto, PROFESIONAL
SECRETARIA DE conforme al  procedimiento  en VIGENTE
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HACIENDA DE LA
ALCALDIA DE LOS
PATIOS COMO
CONTADOR PUBLICO

programa contable NEPTUNO, vy
revisar los comprobantes de egreso
para la generacion de la retencion en la
fuente

Formular e implantar el sistema
contable, plan de cuentas, acorde con
los requerimientos y  normas
generalmente aceptadas de |Ia
contabilidad pablica, llevar los registros
contables, mantenerlos actualizados,
conforme al procedimiento de la
Contaduria General de la Nacién y a las
normas vigentes.

Realizar las depuraciones de las
Cuentas del Balance a que haya lugar
a fin de presentar cifras reales en los
Estados de Situacién Financiera del
Municipio

. Trabajar conjuntamente con el area de

almacén, en los procesos contables de
los bienes de consumo, devolutivos y
bienes inmuebles, y queden
conciliados mensualmente dentro del
moédulo de ACTIVOS FIJOS -
ALMACEN —CONTABILIDAD vy la
depreciacion.

. Reclasificaciones o ajustes de las

cuentas reciprocas a fin de presentar
cifras fidedignas en los Estados de
situacion financiera del Municipio
(debidamente sustentado con
evidencias).

. Rendir informes y relaciones contables

exigidas por la Contaduria General de
la Nacion, la Contraloria General del
Departamento y demas organismos de
control, con base en la metodologia
exigida y en las fechas determinadas.
Elaboracién y Presentacion del CGN a
la Contaduria General de la Nacion en
la Plataforma CHIP y respuesta a

v DOS (2) ANOS DE
EXPERIENCIA
RELACIONADA CON
LAS OBLIGACIONES
ESPECIFICAS
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10.

requerimientos que se han solicitados
por los Entes de Control que tengan
que ver con el area contable.

Elaboracion y Presentacion del boletin
de deudores morosos del estado
(BDM), dejando archivo de evidencias
en la Secretaria de Hacienda.

Elaborar y coordinar las conciliaciones
del banco con el tesorero y Contabilizar
y conciliar en cada trimestre las
demandas y litigios que tenga el
Municipio. (dejando evidencias en el
archivo de la secretaria de hacienda del
Municipio).

Realizar los pagos correspondientes al
sistema de seguridad social de salud y
pensiones teniendo en cuenta la
normatividad vigente

Las demas que sean relacionadas con
el objeto del contrato y fueran
necesarias para el normal desarrollo
del contrato

6 - PRESUPUESTO

OBJETO
CONTRACTUAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

IDONEIDAD

s Gl

PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO
AL FORTALECIMIENTO
DE LA GESTION Y
ACTIVIDADES PROPIAS
DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA EN LOS
DIFERENTES
PROCESOS
ADMINISTRATIVOS
COMO AUXILIAR

. Apoyar actividades administrativas de

las diferentes areas de la dependencia.

Realizar actividades de Gestion
Documental.  (Expurgo, foliacion,
ordenacion, archivar, fotocopiado e
impresion de los diferentes
documentos)

Revisar documentos como cuentas de
cobro; Y las érdenes de pago, registros
presupuestales y certificados de
disponibilidad que se generan en el
area presupuestal de la dependencia.

TITULO
BACHILLER

v NO REQUIERE
EXPERIENCIA
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4. Entrega de las ordenes de pago
registros presupuestales y certificados
de disponibilidad, Elaboradas por la
funcionaria de presupuesto a las
dependencias que las han solicitado

5. Las demas que sean relacionadas con
el objeto del contrato y fueran
necesarias para el normal desarrollo
del contrato

1.

3.
4,
§

2

8
9.

10.

11

12.

Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones consagradas en
los estudios previos que forman parte integral del mismo.

Cumplir la Constitucién y la normatividad que rige la contratacion con
entidades del Estado. '

Suscribir en conjunto con el Supervisor el acta de inicio del contrato y demas
actas que se requieran durante la ejecucion del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.
Colaborar con la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS PATIOS para que el objeto
contratado se cumpla y sea de la mejor calidad.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el
Supervisor.

. Cumplir las obligaciones con los Sistemas de Seguridad Social en Salud,

Pensiones y Riesgos Laborales, asi como aportes parafiscales, cuando haya
lugar; y presentar los documentos que asi lo acrediten, como requisito para
cada uno de los pagos, conforme lo establecido en el Decreto 2353 de 2015,
Decreto 510 de 2003, Decreto 1072 de 2015, las Leyes 789 de 2002, 828 de
2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562 de 2012 y demas que |as adicionen,
complementen o modifiquen.

. Mantener fijos los precios pactados, durante la ejecucién del contrato.

Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, economicas, financieras y
comerciales establecidas en el estudio previo.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor
del contrato, seguln corresponda.

.Guardar total reserva de la informacién que obtenga de la ALCALDIA

MUNICIPAL DE LOS PATIOS en desarrollo del objeto contractual, salvo
reguerimiento de autoridad competente.
Custodiar y cuidar la documentacién e informacién que en cumplimiento del
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objeto contractual sea entregada por la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS
PATIOS, asi como a la que tenga acceso, e impedir o evitar la sustraccion,
destruccioén, ocultamiento o utilizacién indebidos.

13.Mantener la confidencialidad, integridad y disponibilidad de |a informacion de
la que haga uso o tenga conocimiento en el cumplimiento del objeto
contractual, comprometiéndose a no utilizarla para provecho propio, ni
divulgarla, comercializarla, publicarla, cederla, revelarla o reproducirla de
manera directa e indirecta o ponerla a disposicién de terceros que no estén
autorizados por la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS PATIOS para conocerla.
Al respecto el contratista deberda suscribir COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD, una vez perfeccionado el contrato, el cual formara
parte integral del mismo.

14.No ejercer actos que comprometen o afecten a la ALCALDIA MUNICIPAL DE
LOS PATIOS, por lo que es su obligacién como Contratista no utilizar, incluso
después de terminada la relacion contractual, para su beneficio o el de
terceros: informacion de sus vigilados, bases de datos de cualquier indole,
software, procedimientos, métodos, estudios, estadisticas, proyectos y
demas informacion técnica, financiera, econémica, comercial o cualquier otra
informacion utilizada o elaborada por la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS
PATIOS en cumplimiento de su misién institucional.

15.Cumplir con la legislacién vigente y las medidas y protocolos de seguridad
que la entidad ha implementado para asegurar la confidencialidad, secreto e
integridad de los datos de caracter personal, privado o sensibles a los que
tenga acceso.

16.Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para la
conservacion, proteccién, custodia y reserva de la informacién que reciba,
produzca, procese o tenga acceso, aplicando las medidas de seguridad que
prevengan su fuga, perdida o difusién no autorizada.

17.No transferir, ceder o divulgar el “usuario” y “contrasefia” que le sean
asignados al contratista (si aplica), teniendo en cuenta que se encuentran
bajo su responsabilidad todas las acciones o tareas que se realicen con
estos.

18.Devolver en los términos establecidos en el contrato toda la informacion
entregada u obtenida de la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS PATIOS en
desarrollo de su objeto contractual.

19.Conocer, respetar y cumplir las politicas de buen gobierno, normas y medidas
de seguridad implementadas por la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS PATIOS
y demas normatividad interna relacionada, a fin de garantizar la seguridad y
proteccién de los activos de informacién de la entidad.

20.Para el caso del manejo de informacién que incluya datos personales, el
CONTRATISTA dara estricto cumplimiento a las disposiciones
constitucionales y legales sobre la proteccion del derecho fundamental de
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habeas data, en particular lo dispuesto en el articulo 15 de la Constitucion
Politica y la Ley 1581 de 2012 y demas normas que la reglamenten,
modifiqguen o deroguen.

21.No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley
con el fin de obligarlos a hacer u omitir algtin acto o hecho, debiendo informar
inmediatamente a la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS PATIOS a traves del
Supervisor, segun corresponda, acerca de la ocurrencia de tales peticiones
0 amenazas y a las demas autoridades competentes para que se adopten
las medidas y correctivos que fueren necesarios.

22.Constituir las garantias pactadas, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la suscripcion del contrato.

23.Ejecutar el contrato con suma diligencia y cuidado, para evitar la generacion
de dafio a los funcionarios, contratistas, visitantes y/o bienes de la entidad.

24.Responder por la conservacion y uso adecuado de los bienes y documentos
que le sean entregados por la ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS PATIOS en
ejecucion del contrato.

25. Prestar el servicio con la oportunidad y calidad pactada, asumiendo el riesgo
del no pago de los servicios prestados con calidad inferior a la pactada, y
certificados como no recibida a satisfacciéon por el supervisor, asi como el
riesgo de la indemnizacion de perjuicios causados por incumplimiento, mora
o mala calidad del servicio.

26.En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su
objeto.

Por la naturaleza del objeto el mismo se encuentra regulado por la excepcion
reglamentada en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 con remision al
Articulo 81 del Decreto 1510 de 2013 Modalidad de Seleccién Contratacion Directa
causal “Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales y de apoyo a la gestion,
o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas”

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa
la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre
y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y
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relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad
estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en
los estudios y documentos previos.

| VIl. VALOR ESTIMADO DEI

v Estudio de Precios: Por la naturaleza del objeto y la modalidad de contratacion
no es obligatoria la realizacion de estudio de precios, sin embargo, se tuvo en
cuenta contrataciones de vigencias anteriores y contrataciones similares que se
encuentran publicadas en el Secop para determinar el valor del servicio a
proveer.

v Presupuesto Oficial. El estudio de precios que se ajustan a los precios del
mercado, da como resultado el siguiente presupuesto oficial: $ 15.000.000

v Confrontacién Financiera. Existe viabilidad financiera para adelantar el proceso
contractual segun:

DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL No. CDP - 0013 DE ENERO - 05 /2022

2.3.2.02.02.008.45.13.02 SERVICIO DE
RUBRO: FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA
HACIENDA PUBLICA
PRODUCTO 4599031 | COD BPIN [ 2021544050045

FUENTE DE RECURSOS 100 - PROPIOS

v Forma de Pago: PERIODO MENSUAL previo cumplimiento de los requisitos
legales y certificacion de cumplimiento del Supervisor del Contrato y pago de
seguridad social en salud y pensiones y ARL

| VIll. PLAZO
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El plazo para la ejecucién del contrato, sera de SEIS (6) MESES, contados a partir
de la firma del acta de iniciacién del contrato suscrita entre el contratista y el
supervisor designado por LA ALCALDIA MUNICIPAL, previa la expedicion del
registro presupuestal, la aprobacion de las garantias, cuando corresponda.

De acuerdo a lo estipulado en el Articulo Decreto 2.2.1.2.4.8 del Decreto 1082 de
2015 con remisién al 80 del Decreto 1510 de 2013 la experiencia, idoneidad y
capacidad requerida para ejecutar el presente contrato es

CAPACIDAD: Debe ser Persona Natural que no se encuentre incurso en las
inhabilidades ni incompatibilidades de ley.

EXPERIENCIA: LA EXIGIDA EN EL OBJETO N° 2.1 TRIBUTOS

Se entiende por experiencia los conocimientos, habilidades y destrezas
adquiridos o desarrolladas mediante el ejercicio de una profesion arte u oficio
(art. 14 decreto 2772 de 2005).

IDONEIDAD: LA EXIGIDA EN EL OBJETO N° 2.1 TRIBUTOS
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Por ser un contrato inferior al 10% de la menor cuantia de la entidad no se esta
obligado a la constitucién de garantia Unica de cumplimiento de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007.

XiI. INDICACION |

UN ACUERDO CC

De acuerdo con lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion, expedido por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales no deben
hacer este andlisis para los Procesos de Contratacion adelantados por la modalidad
de seleccion de contratacion directa.

[XIl.SUPERVISON R . e

La Entidad ejercera el control y la vigilancia de la ejecucion de los trabajos a traves
de la SECRETARIA DE HACIENDA del Municipio de Los Patios

El Supervisor, debe ejercer un control integral, para lo cual, podra en cualquier
momento, exigir al contratista la informacién que considere necesaria, asi como la
adopcién de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecucion del contrato,
las condiciones técnicas, econémicas y financieras existentes de la celebracion del
mismo.

El contratista debera acatar las 6rdenes que le imparta por escrito, y con copia a la
Entidad, el supervisor. No obstante, si el contratista no estuviese de acuerdo con
las mismas debe manifestarlo por escrito al Supervisor, con copia a la Entidad, antes
de proceder a ejecutar las 6rdenes. En caso contrario, respondera solidariamente
con el Supervisor si del cumplimiento de dichas érdenes se derivan perjuicios para
la Entidad.

Si el contratista rehtisa o descuida cumplir cualquier orden escrita del Supervisor,
éste le notificard por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, sefialado
especificamente las omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta
notificacion no surte ningin efecto dentro de un plazo de 15 dias habiles, el
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Supervisor comunicaré dicha situacion a la Entidad para que este tome las medidas
que considere necesarias.

i

4.1 ANALISIS ECONOMICO DE SECTOR

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015, se debe hacer el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto
del Proceso de Contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de analisis de riesgo.

La Guia para la elaboracion de Estudios de Sector expedida por Colombia Compra
Eficiente establece que el andlisis del sector debe cubrir tres (3) areas: A. Analisis
de mercado. B. Analisis de Demanda. C. Analisis de la oferta.

Dentro de las recomendaciones establecidas por Colombia Compra Eficiente para
realizar estudios de sector en procesos de contrataciéon para la modalidad de
contratacion directa, establece lo siguiente: “En un contrato de prestacion de
servicios profesionales, el analisis del sector depende del objeto del contrato y de
las condiciones de idoneidad y experiencia que llevan a contratar a la persona
natural o juridica que esta en condiciones de desarrollar dicho objeto.”

A. ASPECTOS GENERALES.

Para efecto de analisis, el presente proceso pertenece al Macro sector Servicios,
Sector actividades profesionales, cientificas y técnicas, lo anterior toda vez que en
la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, no se producen
bienes materiales, sino que corresponde a aquellos de naturaleza intelectual que se
requieren para el cumplimiento de funciones de la entidad, los cuales pueden ser
provistos por persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato.

Considerando que el sector de la economia analizar es el de servicios, se deben
tener en cuenta los datos mas importantes de los aspectos que se enumeran a
continuacién:

1. Econdmico
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En este caso el sector servicios se refiere a Actividades profesionales cientificas y
técnicas, sefialado en la Encuesta Mensual de Servicios — EMS del Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica (DANE).

Como se ha indicado, la rama de la actividad econémica a la que pertenece la
contratacion a realizar es la de Actividades profesionales cientificas y técnicas, la
cual de acuerdo con la EMS emitida por el DANE en el mes de marzo de 2018 se
comporto de la siguiente manera

Los niveles de ocupacion segiin el EMS del DANE a octubre de 2020
(EMS) Encuesta mensual de servicios

Variacion anual de los ingresos nominales - Total nacional (octubre 2020 / octubre 2013)

Actividades de centros de llamadas (Call center) 372
Coeren y servicios de mensajeria 53
Salud hurrana privada con internacidn 5
Salud hurmana privada sin Internacién 3z
Desarroflo de sistemas informiticns y procesamiento de datos 24
Telecomunicaciones 2
Actividades de empleo, seguridad e investigacidn privada, servicios a edificios €7
Actividades de programacidn y transmision, agencias de naticias 102
Otros servicios de entretenimiento y otros servicios 411
Inmobiliarias, alguiler de maguinaria y equipo 44,5

Actividades administrativas y de apoyo de oficing y otras actividades excepto call center
Educacitn superior privada

Almacenamiento y acthvidades complementarias al transporte

Actividades profesionabes cientificas y téonicas

Restauvrantes, catering v bares

Publicidad
Actividades de edicién
Produccidn de peliculas cinematogréficas y prograimas de televisidn
Foerie: DANE  *p Clfva provislanal -59.0 -0 3.0

2. Técnico

En el mercado laboral los servicios profesionales relacionados con actividades de
(derecho, ingenierias, salud. Periodismo, etc. seguin la necesidad), se caracterizan
porque son prestados por personas naturales con el apropiado conocimiento y la
suficiente experiencia, conforme a las necesidades requeridas por las entidades.
Las funciones que cumplen estos profesionales son prestadas en forma presencial
y su gestion queda plasmada en los diferentes documentos, trabajos e informes que
van desarrollando a lo largo de la ejecucién de sus contratos.

3. Regulatorio

En Colombia la regulacién del ejercicio de las profesiones solicitadas tiene su
fundamento en la Constitucién Politica de 1991, art. 26 el cual establece que toda
persona es libre de escoger profesion u oficio. En este sentido la ley para los perfiles
requeridos exige titulos de idoneidad. Las autoridades competentes inspeccionaran
y vigilaran el ejercicio de estas profesiones.
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Adicional al mencionado articulo se presenta la normatividad mas relevante para el
ejercicio profesional en Colombia, as:

¢ Constitucion Politica, Articulo 67. Establece que la Educacion Superior es un
servicio publico, tiene una funcién social. Articulo 69, garantiza la autonomia
universitaria.

e Ley 30 de 1992. Por la cual se organiza el servicio publico de la Educacion
Superior. Articulos 53, 54 y 55. Creacion del Sistema Nacional de Acreditacion.

o Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas de
educacion superior y se dictan otras disposiciones.

o Decreto 1655 de 1999. Por la cual se crea la Orden a la Educacioén Superior y a
la Fe Publica "Luis Lopez de Mesa"

e Decreto 2566 de 2003. Por el cual se establecen las condiciones minimas de
calidad y demas requisitos para el ofrecimiento y desarrollo de programas
académicos de educacién superior y se dictan otras disposiciones. Articulo 39.

El contrato por suscribir se encuentra regulado en las normas civiles y comerciales
vigentes, en todo aquello que no esté regulado en la Constitucion Politica de
Colombia de 1991, Ley 80 de80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
Decreto Ley 19 de 2012 y sus decretos reglamentarios.

Las profesiones legalmente reconocidas pueden organizarse en colegios,
asociaciones y gremios entre otros.

B. ESTUDIO DE LA OFERTA.
1. ¢Quién vende?

Revisado el mercado laboral el tipo de servicio requerido por la Entidad es ofrecido
por personas naturales idéneas, que cumplen con el perfil solicitado en cuanto a
formacion académica, experiencia profesional y experiencia especifica, y que
aplican al servicio de las entidades contratantes su conocimiento y preparacion
garantizando el 6ptimo cumplimiento de sus objetos contractuales, dado que la
caracteristica principal de este servicio es la experiencia profesional y la idoneidad
verificable de la persona para cumplir con las obligaciones contractuales del
proceso.

En la planta de personal actual no se cuenta con personal suficiente que asuma la
ejecucion de las actividades propuestas en el objeto de la contratacion.
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2. ;Cual es la dinamica de produccion, distribucién y entrega de servicios?

Por tratarse de prestacion de servicios profesionales, la dindmica de produccion
recae en la capacidad de los profesionales de cumplir con sus objetos contractuales,
y de atender los requerimientos de las dreas de las cuales dependen segun las
entidades contratantes.

Los resultados obtenidos de la ejecucion de sus contratos quedan plasmados en
documentos, informes, actas y demas que se desarrollan a lo largo de la ejecucion
de los plazos contractuales.

El servicio se presta de manera personal, sujeto a las condiciones de la tipologia
contractual, esto es contrato de prestacién de servicios, y se verifica con la entrega
de los productos establecidos que acrediten el cumplimiento de las obligaciones
especiales acordadas entre la entidad y el contratista.

3. Analisis Financiero y Organizacional

Para la ejecucion del contrato a suscribir no se requiere que el contratista cumpla
con ningln requisito financiero y organizacional, toda vez que se trata de la
prestacién de servicios profesionales que se pagaran por mensualidades vencidas.

C. ESTUDIO DE LLA DEMANDA.

La Entidad Estatal debe recopilar en el estudio de la demanda la informacion que le
permita responder las siguientes preguntas:

1. ¢, Cémo ha adquirido la Entidad Estatal en el pasado este servicio?

Se realiza consulta en el SECOP de contratos celebrados por la Entidad
encontrando TRES (3) con similar objeto y perfiles de los objetos durante las
vigencias 2021, los cuales son utilizados como referencia para establecer
condiciones generales y especificas de la presente contratacion, asi:

1 2 3
MODALIDAD DIRECTA DIRECTA DIRECTA
CONTRACTUAL:
CONTRATISTA: TIBISAY LIZARAZO MARIA STELLA JESSICA MARIA
RINCON TORRES ROZO PENA
CONTRATO No. 021-2021 017-2021 149-2021
PROFESIONAL PROFESIONAL AUXILIAR
PRESTACION DE | PRESTACION DE | PRESTACION DE
OBJETO SERVICIOS SERVICIOS SERVICIOS DE
PROFESIONALES A LA | PROFESIONALES DE | APOYO A LA
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GESTION APOYO A LA | GESTION ! DE LA
ADMINISTRATIVA, GESTION DE LA | SECRETARIA DE

PRESUPUESTAL Y | SECRETARIA DE | HACIENDA, EN LOS
FINANCIERA DE LA | HACIENDA EN EL | PROCESOS

SECRETARIA DE | PROCESO DE | ADMINISTRATIVOS
HACIENDA, COMO | FISCALIZACION Y | DE LA
ASESOR DE | AUDITORIA, EN EL | IMPLEMENTACION,
DESPACHO AREA DE RENTAS. DE LA

CONTRIBUCION POR
PLUSVALIA, COMO

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
VALOR TOTAL: $ 42.800.000 $ 22.500.000 $ 10.800.000
FORMA DE MENSUAL MENSUAL MENSUAL
PAGO: $4.000.000 $ 2.500.000 $ 1.800.000
FECHA DE | 08 DE FEBRERO DE 08 DE FEBRERO DE 18 DE MARZO DE
SUSCRIPCION: 2021 2021 2021

Los contratos anteriores sirven como referencia para revisar y determinar, para la
presente contratacion, aspectos como: modalidad de contratacion, obligaciones
generales y especificas, valor de los honorarios, forma de pago, entre otros.

Estos contratos fueron utilizados como referentes para evidenciar que el valor de la
presente contratacion se encuentra acorde con los precios del mercado, y dentro de
los valores establecidos como honorarios, por otras entidades publicas, por la
prestacion de este tipo de servicios profesionales.

XV. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

El valor estimado del contrato que se derive del proceso de contratacion, sera hasta
por QUINCE MILLONES DE PESOS Micte. ($ 15.000.000), incluido el Impuesto al
Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ellos hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos
e indirectos.

De acuerdo a la FORMA DE PAGO, El total de pagos seran SEIS (6) por concepto
de la prestacion de servicios de este contrato distribuidos de la siguiente forma por
valor SEIS (6) PAGOS, por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
Micte. ($ 2.500.000). de conformidad con los servicios efectivamente prestados
durante periodo vencido, el mes o los dias recibidos a satisfaccion por el supervisor
del contrato.

Con la presentacién de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato
tendiente a cumplir con los propositos establecidos para la buena marcha y efectivo
cumplimiento de los cometidos de LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LOS
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PATIOS, especificamente en lo descrito en el numeral 2.1. del presente estudio
previo, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.

Atentament

(¥

ESUS ANT@NIO RINCON LOZANO
Secretario de Hacienda - Alcaldia de los Patios.

Nombres y Apellidos [ Cargo | Firma
Aprobo: JESUS ANTONIO RINCON LOZANO SECRETARIO DE HACIENDA /’e )
Revisd: JESUS ANTONIO RINCON LOZANO SEGRETARIO DE HACIENDA ﬁ
| Elaboro: JONATHAN DAVID VILLAMIZAR MARIRO T SECRETARIO i

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las disposiciones Iegald
ylo técnicas vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la Firma del Remitente.
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