
 
 
 
 
 

NOMBRE Perfil (profesión,) formación 
académica y experiencia 

OBLIGACIONES EXPECIFICAS DEL CONTRATISTA Valor total del 
contrato 

incluyendo todos los 
impuestos 

 

FORMA DE    
PAGO  

  

 
 

PLAZO 
CONTRACTUAL  

 

EFRAIN  CABALLERO 
LOBELO  
CC 12.624.035  

Persona natural con título 
académico como bachiller, con 
estudios en Organización 
Documental, con una 
experiencia mínima de 6 meses 
en actividades relacionadas con 
las obligaciones contractuales 

 Prestar apoyo logístico  como orientador del servicio 
para el ingreso de los usuarios que tienen la cita 
programada  para la expedición del pasaporte. 
 
Verificar el cuplimiento estricto del protocolo de 
bioseguridad de los usuarios que ingresan a la 
Subsecretaría de Pasaportes.  
 
Direccionar  a los usuarios que requieran información  

sobre el trámite de pasaporte para casos particulares. 

Apoyar administrativamente en la organización del 
archivo  de la  oficina de  pasaportes de acuerdo  a las 
directrices recibidas. 
 

 

$25.600.000.oo Ocho (8) pagos mensuales iguales por valor de 
($3.200.000.oo) Cada pago debe estar precedido por 
la presentación de la factura o cuenta de cobro, 
recibido a satisfacción por parte del supervisor, 
acreditación del pago de la seguridad social (salud, 
pensión, riesgos laborales) y el pago de los impuestos 
a que haya lugar. 

 8 MESES  

JUANY DEL CARMEN 
HERRERA PEREZ  
CC 1.045.741.420 

Persona natural  Técnico 
laboral en Competencias en 
Operación de Contact Center, 
con estudios de   servicios al 
cliente, experiencia mínima 
(18) meses en actividades 
relacionadas con el objeto o las 
actividades a realizar . 

Apoyar la expedición de pasaporte en  el proceso de 

registro, solicitud, formalización y liquidación del 

trámite.  

Apoyar la expedición de pasaporte en el proceso de 

revisión de documentos presentados para la 

expedición de pasaporte para verificar el 

cumplimiento de los requisitos establecidos para el 

trámite por el Ministerio de Relaciones Exteriores. 

 

$30.400.000.oo Ocho (8) pagos mensuales iguales por valor de TRES 
MILLONES OCHOCIENTOS  MIL PESOS M/L 
($3.800.000.oo) Cada pago debe estar precedido por 
la presentación de la factura o cuenta de cobro, 
recibido a satisfacción por parte del supervisor, 
acreditación del pago de la seguridad social (salud, 
pensión, riesgos laborales) y el pago de los impuestos 
a que haya lugar. 

8 MESES  

 

CUADRO DE SOLICITUD DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA CONTRATISTAS PLURALES 


