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CERTIFICACIÓN VERIFICACIÓN REQUISITOS DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA  

PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES DE LA DIRECCIÓN GENERAL 
 
 

 
El suscrito (a), WILSON ALEJANDRO ROJAS CALVO, subdirector del Centro de Comercio y Servicios de la 
regional Caldas, de acuerdo con los soportes de idoneidad y experiencia allegados por el señor(a) JANELLI 
HERRERA MARTINEZ, identificado (a) con la cédula de ciudadanía No. 30.335.703 de MANIZALES, se 
procede al análisis y verificación de los documentos y en consecuencia certifico lo siguiente: 

 
 

                                                                 IDONEIDAD 

La siguiente verificación, se realiza atendiendo lo establecido en 
los estudios previos. 

FORMACIÓN ACADEMICA 
CUMPLE        NO CUMPLE 

X  
 

 

REQUISITOS ESTUDIO 
Y EXPERIENCIA 
(SEGÚN ESTUDIO 
PREVIO) 

Estudios:  

Título profesional  en las  disciplinas  de los  NBC:  Administración; 
ingeniería de  sistemas,  telemática  y  afines;  educación;  ingeniería 
industrial  y  afines.  NBC:  Derecho  y  afines.  Con  posgrado. Tarjeta 
profesional  en  los  casos  requeridos  por  la  ley  

Experiencia:  Sin experiencia relacionada. 
 

TÍTULO DE TÉCNICO, TECNÓLOGO, PREGRADO 
TÍTULO OBTENIDO Tecnóloga en Sistemas  
AÑO 2008 
TÍTULO OBTENIDO Ingeniera Telemática  
AÑO 2012 
TARJETA 
PROFESIONAL 17334-250533 CLD  

 
TÍTULO POSGRADO  

TÍTULO OBTENIDO Especialista en Informática Educativa  
AÑO 2020 

 
 

EXPERIENCIA Experiencia 
relacionada 

Entidad Cargo 
 

Fecha de 
inicio 

 

Fecha 
terminación 

 

Tiempo 
(meses) 

 
OBSERVACIONES Si No 

SENA – Regional 
Caldas Contratista  06/09/2005 05/02/2006 5 meses  

Prestar apoyo en el programa 
de gestión académica de 
centro realizando las 
siguientes actividades: 
ingresar toda la información 
relacionada con inscripción y 
matrícula de alumnos, 

X  
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elaboración de reportes, 
generación de certificados de 
asistencia tanto de formación 
complementaria como 
titulada y elaboración de 
constancias de estudios. 

SENA – Regional 
Caldas Contratista  01/02/2006 01/02/2007 12 meses  

Prestar servicios de apoyo en 
el programa de gestión 
académica del Centro 
realizando las siguientes 
actividades: Ingresar toda la 
información relacionada con la 
inscripción y matrícula de 
alumnos, elaboración de 
reportes, generación de 
certificaciones de asistencia 
tanto de formación 
complementaria como titulada 
y elaboración de constancias 
de estudio. 

X  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  19/02/2007 19/12/2007 10 meses  

Apoyar el desarrollo y 
mantenimiento de los procesos y 
procedimientos ejecutados en 
gestión de centros a través de 
ingreso y control de información 
en las aplicaciones SIGAC y 
tarantela en los diferentes 
programas ofrecidos por el 
centro: Formación titulada, 
formación complementaria, 
certificación de competencias 
laborales y formación virtual. 
Además apoyar el proceso de 
emisión y entrega de certificados 
para continuar con el plan de 
contingencia diseñado en el 
Centro para cumplir las metas 
fijadas por la Dirección General en 
disminución de represamiento de 
certificaciones. 

X  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  20/12/2007 28/12/2007 9 días  

Apoyar el desarrollo y 
mantenimiento de los procesos y 
procedimientos ejecutados en 
gestión de centros a través de 
ingreso y control de información 
en las aplicaciones SIGAC y 
tarantela en los diferentes 
programas ofrecidos por el 
centro: Formación titulada, 
formación complementaria, 
certificación de competencias 
laborales y formación virtual. 
Además apoyar el proceso de 
emisión y entrega de certificados 
para continuar con el plan de 
contingencia diseñado en el 
Centro para cumplir las metas 
fijadas por la Dirección General en 
disminución de represamiento de 
certificaciones. 

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  11/02/2008 30/12/2008 10 meses y 

20 días  

Apoyar el desarrollo y 
mantenimiento de los procesos y 
procedimientos ejecutados en 
gestión de centros a través del 
ingreso y control de información 
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en las aplicaciones SIGAC y 
Tarantela en los diferentes 
programas ofrecidos por el 
centro: formación titulada, 
formación complementaria, 
certificación de competencias 
laborales y formación virtual. 
Además , apoyar el proceso de 
emisión y entrega de certificados 
para continuar con el plan de 
contingencia diseñado en el 
centro para cumplir las metas 
fijadas por la Dirección General en 
disminución de represamiento de 
certificaciones. 
 

SENA – Regional 
Caldas Contratista  02/02/2009 27/12/2009 10 meses y 

22 días  

Apoyar el desarrollo y 
mantenimiento de los 
procesos y procedimientos 
ejecutados en gestión de 
centros a través del ingreso y 
control de información en las 
aplicaciones SIGAC y Tarantela 
en los diferentes programas 
ofrecidos por el centro: 
formación titulada, formación 
complementaria, certificación 
de competencias laborales y 
formación virtual. Además, 
apoyar el proceso de emisión 
y entrega de certificados para 
continuar con el plan de 
contingencia diseñado en el 
centro para cumplir las metas 
fijadas por la Dirección 
General en disminución de 
represamiento de 
certificaciones. 

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  24/12/2009 29/12/2009 6 días  

Apoyar el desarrollo y 
mantenimiento de los procesos y 
procedimientos ejecutados en 
gestión de centros a través del 
ingreso y control de información 
en las aplicaciones SIGAC y 
Tarantela en los diferentes 
programas ofrecidos por el 
centro: formación titulada, 
formación complementaria, 
certificación de competencias 
laborales y formación virtual. 
Además, apoyar el proceso de 
emisión y entrega de certificados 
para continuar con el plan de 
contingencia diseñado en el 
centro para cumplir las metas 
fijadas por la Dirección General en 
disminución de represamiento de 
certificaciones. 

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  28/01/2010 12/12/2010 10 meses y 

15 días  

Prestación de servicios de 
apoyo a la gestión de la 
entidad para mantener 
actualizada toda la 
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información que requieren los 
aplicativos del Sistema de 
Gestión Académica del 
Centro, Tarantela y Sofía Plus 
en el Centro para la Formación 
Cafetera, así como generar 
oportunamente los reportes 
estadísticos y las 
certificaciones que se deriven 
de los mismos. 

SENA – Regional 
Caldas Contratista  13/12/2010 28/12/2010 16 días  

Adicionar contrato en 
prestación de servicios de 
apoyo a la gestión de la 
entidad para mantener 
actualizada toda la 
información que requieren los 
aplicativos del sistema de 
gestión académica del Centro 
para la Formación Cafetera del 
SENA. Así como generar 
oportunamente los reportes 
estadísticos y las 
certificaciones que se deriven 
de los mismos. 

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  11/07/2011 23/12/2011 5 meses  

Prestación de servicios de 
apoyo al Centro para la 
Formación Cafetera en la 
generación y aplicación de 
estrategias para la 
permanente actualización de 
la información que requieren 
los aplicativos del Sistema de 
Gestión Académica de Centro 
y Sofía Plus, así como para la 
elaboración oportuna de 
reportes estadísticos y las 
certificaciones que se deriven 
de los mismos. 

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  01/02/2012 29/06/2012 4 meses  

Prestación de servicios de 
carácter temporal para 
apoyar al Centro para la 
Formación Cafetera en la 
generación y aplicación de 
estrategias para la 
permanente actualización 
de la información que 
requieren los aplicativos 
del Sistema de Gestión 
Académica de Centro y 
Sofía Plus, así como para la 
elaboración oportuna de 
reportes estadísticos y las 
certificaciones que se 
deriven de los mismos. 

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  03/07/2012 30/11/2012 4 meses  Prestación de servicios de apoyo 

al Centro para la Formación   
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Cafetera en la generación y 
aplicación de estrategias para la 
permanente actualización de la 
información que requieren los 
aplicativos del Sistema Gestión 
Académica de Centro y Sofía Plus, 
así como para la elaboración 
oportuna de reportes estadísticos 
y las certificaciones que se deriven 
de los mismos. 

SENA – Regional 
Caldas Contratista  23/01/2013 22/12/2013 11 meses  

Prestación de servicios de carácter 
temporal, como integrador de 
ambientes virtuales de 
aprendizaje (AVA) para el manejo, 
evaluación y control de la 
formación virtual del Centro para 
la Formación Cafetera a través de 
la plataforma Blackboard, Moodle 
y Sofía Plus en actividades tales 
como creación, apertura y cierre 
de cursos, seguimiento a la 
formación virtual, reporte de 
aprendices virtuales a gestión de 
Centro, retroalimentación a 
tutores , alistamiento y 
disposición de ambientes virtuales 
para la formación titulada (SENA 
en red), así como apoyar 
Ministerio de Trabajo SERVICIO 
NACIONAL DE APRENDIZAJE 
www.sena.edu.co ‐ Línea gratuita 
nacional: 01 8000 9 10 270 Ext. 
62288‐62100  
procesos de formación presencial 
en la disponibilidad de la 
plataforma Blackboard. 

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  23/12/2013 30/12/2013 8 días  

Prestación de servicios de 
carácter temporal, como 
integrador de ambientes 
virtuales de aprendizaje (AVA) 
para el manejo, evaluación y 
control de la formación virtual 
del Centro para la Formación 
Cafetera a través de la 
plataforma Blackboard, 
Moodle y Sofía Plus en 
actividades tales como 
creación, apertura y cierre de 
cursos, seguimiento a la 
formación virtual, reporte de 
aprendices virtuales a gestión 
de Centro, retroalimentación 
a tutores , alistamiento y 
disposición de ambientes 
virtuales para la formación 
titulada (SENA en red), así 
como apoyar procesos de 
formación presencial en la 
disponibilidad de la 
plataforma Blackboard 

  

SENA – Regional Contratista  07/01/2014 31/12/2014 11 meses y Prestación de servicios de 
carácter temporal, como   
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Caldas 15 días  integrador de ambientes 
virtuales de aprendizaje (AVA) 
para el manejo, evaluación y 
control de la formación virtual 
del Centro para la Formación 
Cafetera a través de la 
plataforma Blackboard, 
Moodle y Sofía Plus en 
actividades tales como 
creación, apertura y cierre de 
cursos, seguimiento a la 
formación virtual, reporte de 
aprendices virtuales a gestión 
de Centro, retroalimentación 
a tutores , alistamiento y 
disposición de ambientes 
virtuales para la formación 
titulada (SENA en red), así 
como apoyar procesos de 
formación presencial en la 
disponibilidad de la 
plataforma Blackboard. 

SENA – Regional 
Caldas Contratista  06/02/2015 30/12/2015 10 meses y 

23 días  

Contratar    la   prestación    de   
servicios   personales    de 
integrador junior para 
conformar el equipo de nodo 
central en   el   Centro   de   
Gestión   de   Mercados,   
Logística   y Tecnologías de la 
Información. 

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  01/02/2016 24/12/2016 10 meses y 

24 días  

Prestar los servicios 
personales de carácter 
temporal como gestor 
virtual para apoyar el 
proceso de formación 
virtual y a distancia del 
centro de Comercio y 
Servicios del Sena Regional 
Caldas. 

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  23/01/2017 06/12/2017 10 meses y 

15 días  

Prestar servicios como 
gestor de formación virtual 
y a distancia para los cinco 
(5) Centros de formación d 
la Regional Caldas. 

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  07/12/2017 15/12/2017 8 días  

Prestar servicios como 
gestor de formación virtual 
y a distancia para los cinco 
(5) Centros de formación d 
la Regional Caldas. 

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  22/01/2018 20/12/2018 11 meses  

Prestar servicios 
profesionales para articular 
los procesos de operación y 
comunicación entre los 
centros designados y los 
equipos dispuestos para la 
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planeación, programación 
y el seguimiento a la 
ejecución de ola formación 
virtual y a distancia.  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  13/02/2019 30/12/2019 10 meses y 

16 días  

Prestar servicios 
profesionales para articular 
los procesos de operación y 
comunicación entre los 
centros designados y los 
equipos dispuestos para la 
planeación. Programación 
y el seguimiento a la 
ejecución de la formación 
virtual y a distancia.  

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  10/03/2020 31/12/2020 9 meses y 

22 días  

Prestar servicios 
profesionales para articular 
los procesos de operación y 
comunicación entre los 
centros de formación 
designados y los equipos 
dispuestos para la 
planeación, programación 
y el seguimiento a la 
ejecución de la formación 
virtual. 

  

SENA – Regional 
Caldas Contratista  01/02/2021 15/12/2021 10 meses y 

15 días 

Prestar servicios profesionales 
para articular los procesos de 
operación y comunicación 
entre los centros de formación 
designados y los equipos 
dispuestos para la planeación, 
programación, ejecución y el 
seguimiento a la ejecución de 
la formación virtual. 

  

TOTAL, TIEMPO EXPERIENCIA 166 meses 
y 23 

 

 
 
 

Cordialmente, 
 
 
 

WILSON ALEJANDRO ROJAS CALVO  
SUBDIRECTOR  

CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
SENA REGIONAL CALDAS 

 
 
 
Aprobó: Carlos Alberto Ramírez Cardona – Asesor jurídico  

Reviso: Andrea del Pilar Ferlin Velez – Profesional 02  

Proyecto: Yuliana Estrada Galvis – Apoyo Contratación y Presupuesto 
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