LA SUSCRITA DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO
DE LA ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS

CERTIFICA

Que en la planta global de personal de la ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS no existe personal suficiente que
cumpla con las actividades de un(a) ABOGADO, para ellla SECRETARIA DE EDUCACION y que realice las siguientes actividades:

1. ASESORAR Y APOYAR EN EL ASPECTO JURIDICO, LOS PROCESOS DE ATENCION A POBLACION DIVERSA 'Y EDUCACION INCLUSIVA
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL. 2. ASESORAR Y APOYAR LOS PROCESOS ASOCIADOS A LA CONTRATACION DE LA
DIRECCION DE COBERTURA EDUCATIVA, DESDE SU ETAPA PRECONTRACTUAL HASTA LA LIQUIDACION. 3. ASESORAR Y APOYAR
JURIDICAMENTE LA CONSTRUCCION DE INFORMES Y RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS DE ENTES DE CONTROL, AUDITORIAS, U
OTROS RELACIONADQS, ASOCIADOS AL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA. 4. APOYAR EL PROCESO DE
REVISION, AJUSTES Y ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS PARA ATENDER LOS DERECHOS DE PETICION, QUEJAS Y
REQUERIMIENTOS QUE SE PRESENTEN ANTE LA DIRECCION DE COBERTUA. 5. ARTICULAR Y APOYAR EN LOS PROCESOS DE
SEGUIMIENTO Y ACOMPANAMIENTO A ORGANISMOS DE CONTROL DEL ESTACO, MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL Y DEMAS
ACTORES RELACIONADOS CON LA ATENCION A POBLACION DIVERSA EN EL MARCO DE LA EDUCACION INCLUSIVA. 6. EMITIR
CONCEPTOS VERBALES Y ESCRITOS QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA DIRECCION DE COBERTURA EDUCATIVA DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL, ESPECIALMENTE LOS QUE HACEN ALUSION A LA ATENCION A POBLACION DIVERSA EN EL
MARCO DE LA EDUCACION INCLUSIVA. 7. ASISTIR A LAS REUNIONES A LAS QUE SEA CONVOCADO, EN EL DESARROLLO DE LA
EJECUCION DEL PROGRAMA. 8. HACER PARTE DEL COMITE EVALUADOR JURIDICO EN LOS PROCESOS CONTRACTUALES DE LA SED.
9. APOYAR LAS ACCIONES INSTITUCIONALES QUE FACILITEN UNA ATENCION INTEGRAL, EFICIENTE Y OPORTUNA DE LA POBLACION
DIVERSA EN EL MARCO DE LA EDUCACION INCLUSIVA.

La presente certificacion se expide en la ciudad de Cartagena de indies, el Martes, 11 de Enero de 2022
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MARIA BEUGENIA GARCIA MONTES
DIRECTORA ADMINISTRATH/A DE TALENTO HUMANO
ALCALDIA MAYOR DECARTAGENA DE INDIAS




