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1
GESTIÓN DEL 

TALENTO 

HUMANO

VINCULAR A LAS 

PERSONAS 

SELECCIONADAS, DE 

ACUERDO CON LAS 

NORMAS LEGALES 

VIGENTES, POLÍTICAS 

Y PROCEDIMIENTOS 

ESTABLECIDOS POR 

LA ORGANIZACIÓN.

"Requisitos academicos: El Programa Requiere De Un 

Equipo De Instructores Técnicos, Conformado Por 

Profesionales Formados En Alguna De Las Siguientes 

Áreas Ciencias Económicas O AfinesFormación 

Profesional En Áreas De Administración Empresarial, 

Pública, O Negocios,  Psicología, Sociología, 

Comunicacoón Social Y Áreas De La Salud Ingeniería 

Industrial O AfinesAlternativa 1. Título De Tecnólogo O 

Cuatro (4) Años Estudios Universitarios Enciencias 

Económicas, Ingeniería Industrial, Admininsitración 

Pública, De Empresas O Negocios, Psicología O Áreas 

Afines, Comunicación Social, Sociología Y Ciencias De 

La Salud. Experiencia Laboral Preferiblemente Con 

Especialización En Gerencia Del Talento Humano, Salud 

Ocupacional O Áreas AfinesAlternativa 1Veinticuatro (24) 

Meses De ExperienciaDe Los Cuales Dieciocho (18) 

Meses Estarán Relacionados Con El Ejercicio De La 

Profesión U Oficio Objeto De La Formación Profesional Y 

Seis (6) Meses En Labores De DocenciaAlternativa 

2Treinta Y Seis (36) Meses De ExperienciaDe Los 

Cuales Treinta (30) Meses Estarán Relacionados Con El 

Ejercicio De La Profesión U Oficio Objeto De La 

Formación Profesional Y Seis (6) Meses En Labores De 

Docencia"

8-9302-585 Instructor: Prestar Servicios Personales 

Carácter Temporal Para La Formación Profesional 

Integral, En FORMACION REGULAR TITULADA Y 

COMPLEMENTARIAPara el Programa Formación 

GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO

2 24/01/2022 9/12/2022 10 16 $ 3.715.272 $39.134.198 $78.268.397 3.219.902 75.048.494 

12

GESTION 

CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA

Elaborar informes 

financieros de acuerdo 

con metodologías y 

normativa

Requisitos académicos: El programa requiere de un 

equipo de instructores para orientar la competencia 

conformado por profesionales de las siguientes 

áreas: alternativa 1: título profesional universitario 

en el núcleo básico de conocimiento de 

administración; o contaduría pública; o economía; o 

ingeniería industrial y afines o educación 

(licenciatura en comercio y contaduría); o ingeniería 

administrativa y afines. tarjeta profesional en los 

casos exigidos por la ley. alternativa 2: título de 

tecnólogo en el núcleo básico de conocimiento de: 

administración; o contaduría pública; o nbc sin 

clasificar (tecnología en análisis de operaciones 

aduaneras y financieras, tecnología en gestión 

comercial y financiera o tecnología en gestión 

financiera y contable). Experiencia laboral: 

Alternativa 1: veinticuatro (24) meses de 

experiencia relacionada distribuida así: doce (12) 

meses de experiencia relacionada con el ejercicio 

de finanzas y doce (12) meses en docencia y con el 

programa de formación alternativa 2: treinta (30) 

meses de experiencia relacionada distribuida así: 

dieciocho (18) meses de experiencia relacionada 

con el ejercicio de finanzas y doce (12) meses en 

docencia y con el programa de formación

8-9302-538 Instructor: Prestar Servicios 

Personales Carácter Temporal Para La Formación 

Profesional Integral, En FORMACION REGULAR 

TITULADA Y COMPLEMENTARIAPara el Programa 

Formación GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION FINANCIERA

3 18-04-2022 9/12/2022 7 22 $ 3.715.272 $28.731.437 $86.194.310 4.829.854 81.364.457 
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GESTION 

CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA

Elaborar informes 

financieros de acuerdo 

con metodologías y 

normativa

Requisitos académicos: El programa requiere de un 

equipo de instructores para orientar la competencia 

conformado por profesionales de las siguientes áreas: 

alternativa 1: título profesional universitario en el núcleo 

básico de conocimiento de administración; o contaduría 

pública; o economía; o ingeniería industrial y afines o 

educación (licenciatura en comercio y contaduría); o 

ingeniería administrativa y afines. tarjeta profesional en 

los casos exigidos por la ley. alternativa 2: título de 

tecnólogo en el núcleo básico de conocimiento de: 

administración; o contaduría pública; o nbc sin clasificar 

(tecnología en análisis de operaciones aduaneras y 

financieras, tecnología en gestión comercial y financiera 

o tecnología en gestión financiera y contable). 

Experiencia laboral: Alternativa 1: veinticuatro (24) meses 

de experiencia relacionada distribuida así: doce (12) 

meses de experiencia relacionada con el ejercicio de 

finanzas y doce (12) meses en docencia y con el 

programa de formación alternativa 2: treinta (30) meses 

de experiencia relacionada distribuida así: dieciocho (18) 

meses de experiencia relacionada con el ejercicio de 

finanzas y doce (12) meses en docencia y con el 

programa de formación

8-9302-539 Instructor: Prestar Servicios Personales 

Carácter Temporal Para La Formación Profesional 

Integral, En FORMACION REGULAR TITULADA Y 

COMPLEMENTARIAPara el Programa Formación 

GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION 

FINANCIERA

1 18-04-2022 9/12/2022 7 22 $ 3.715.272 $28.731.437 $28.731.437 1.609.951 27.121.486 

15

Institucional de 

la Enseñanza de 

Idiomas - Ingles 

Presencial

Ingles Presencial

"Titulo de profesional o Tecnólogo en cualquier 

núcleo de conocimiento con Nivel de lengua 

certificado de mínimo B2 de acuerdo con el MCER 

en cada una de las cuatro (4) habilidades de dominio 

de lengua (Comprensión oral, Comprensión escrita, 

Producción oral, Producción escrita). El Servicio 

Nacional de Aprendizaje SENA acepta para la 

contratación de instructores de lenguas los 

exámenes internacionales enlistados en la 

Resolución 12730 del 28 de junio de 2017 del MEN 

con una vigencia máxima de 2 años. No se aceptan 

aquellos exámenes catalogados en esta Resolución 

como “Clasificación (Placement)”, “Niños de 7 a 12 

años (Young Learners)” y “Jóvenes (Teenagers)”). 

Ver al final de este documento en Anexo 1 la lista de 

exámenes admitidos por el SENA para tales fines.  

Para tecnólogo mínimo 24 meses en la orientación 

de procesos de capacitación o formación en la 

lengua extranjera en inglés, para profesional 12 

meses de experiencia en procesos de capacitación 

en idioma ingles"

8-9302-547 Instructor: Prestar Servicios 

Personales Carácter Temporal Para La Formación 

Profesional Integral, En FORMACION REGULAR 

TITULADA Y COMPLEMENTARIAPara el Programa 

Formación Institucional de la Enseñanza de 

Idiomas - Ingles Presencial

2 18/04/2022 9/12/2022 7 22 $ 3.715.272 $28.731.437 $57.462.874 3.219.902 54.242.971 

25
GESTION 

DOCUMENTAL .

ORGANIZAR ARCHIVO 

CENTRAL DE 

ACUERDO CON 

TECNOLOGÍAS Y 

NORMATIVA.

Requisitos académicos: requisitos académicos alternativa 

1 título profesional universitario en: profesional en 

ciencias de la información y la documentación, 

bibliotecología y archivística profesional en sistemas de 

información, bibliotecología y archivística. Profesional en 

ciencia de la informaciónbibliotecología, documentación y 

archivística. Profesional en ciencia de la información ¿ 

bibliotecólogo (a) tarjeta profesional preferiblemente 

certificación de competencias laborales en las 

nclorganizar archivo central, orientar los procesos 

formativos presenciales con base en los planes de 

formación concertados. Integrar las tic en los procesos de 

enseñanza aprendizaje evaluación de acuerdo con las 

competencias a desarrollar en el aprendiz. Experiencia 

laboral: requisitos de experiencia laboral alternativa 

1veinticuatro (24) meses de experienciade los cuales 

dieciocho (18) meses estarán relacionados con el 

ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación 

profesional y seis (6) meses en labores de docencia

8-9302-575 Instructor: Prestar Servicios Personales 

Carácter Temporal Para La Formación Profesional 

Integral, En FORMACION REGULAR TITULADA Y 

COMPLEMENTARIAPara el Programa Formación 

GESTION DOCUMENTAL .

3 18/04/2022 9/12/2022 7 22 $ 3.715.272 $28.731.437 $86.194.310 4.829.854 81.364.457 
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GESTIÓN DEL 

TALENTO 

HUMANO

VINCULAR A LAS 

PERSONAS 

SELECCIONADAS, DE 

ACUERDO CON LAS 

NORMAS LEGALES 

VIGENTES, POLÍTICAS 

Y PROCEDIMIENTOS 

ESTABLECIDOS POR 

LA ORGANIZACIÓN.

"Requisitos academicos: El Programa Requiere De Un 

Equipo De Instructores Técnicos, Conformado Por 

Profesionales Formados En Alguna De Las Siguientes 

Áreas Ciencias Económicas O AfinesFormación 

Profesional En Áreas De Administración Empresarial, 

Pública, O Negocios,  Psicología, Sociología, 

Comunicacoón Social Y Áreas De La Salud Ingeniería 

Industrial O AfinesAlternativa 1. Título De Tecnólogo O 

Cuatro (4) Años Estudios Universitarios Enciencias 

Económicas, Ingeniería Industrial, Admininsitración 

Pública, De Empresas O Negocios, Psicología O Áreas 

Afines, Comunicación Social, Sociología Y Ciencias De 

La Salud. Experiencia Laboral Preferiblemente Con 

Especialización En Gerencia Del Talento Humano, Salud 

Ocupacional O Áreas AfinesAlternativa 1Veinticuatro (24) 

Meses De ExperienciaDe Los Cuales Dieciocho (18) 

Meses Estarán Relacionados Con El Ejercicio De La 

Profesión U Oficio Objeto De La Formación Profesional Y 

Seis (6) Meses En Labores De DocenciaAlternativa 

2Treinta Y Seis (36) Meses De ExperienciaDe Los 

Cuales Treinta (30) Meses Estarán Relacionados Con El 

Ejercicio De La Profesión U Oficio Objeto De La 

Formación Profesional Y Seis (6) Meses En Labores De 

Docencia"

8-9302-585 Instructor: Prestar Servicios Personales 

Carácter Temporal Para La Formación Profesional 

Integral, En FORMACION REGULAR TITULADA Y 

COMPLEMENTARIAPara el Programa Formación 

GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO

3 18-04-2022 9/12/2022 7 22 $ 3.715.272 $28.731.437 $86.194.310 4.829.854 81.364.457 

29

INFORMATICA: 

MICROSOFT 

WORD, EXCEL E 

INTERNET

ANALIZAR LOS 

REQUERIMIENTOS 

DEL CLIENTE PARA 

CONSTRUIR EL 

SISTEMA DE 

INFORMACIÓN

Requisitos académicos: ingeniero, tecnologo de 

sistemas, amplia experiencia en manejo de base de 

datos. Experiencia laboral: minimo un año de experiencia 

en el area y conocimientos pedagogicos

8-9302-308 Instructor: Prestar Servicios Personales 

Carácter Temporal Para La Formación Profesional 

Integral, En FORMACION REGULAR TITULADA Y 

COMPLEMENTARIAPara el Programa Formación 

INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E 

INTERNET

1 18-04-2022 9/12/2022 7 22 $ 3.715.272 $28.731.437 $28.731.437 1.609.951 27.121.486 

Deduccion 

Semana de 

Confraternidad- 

Alistamiento  (5 al 

Total Contratacion
Días

Fechas Previstas para la Contratación Plazo Previsto para la Contratación

costo honorarios 

mes (Pesos)

Valor un 

instructor
Valor total programa

Meses 

No de personas 

a contratar
No

PROGRAMA DE 

FORMACIÓN
COMPETENCIA PERFIL DEL INSTRUCTOR OBJETO CONTRACTUAL


