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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bucaramanga, Enero 19 de 2022  
 
Señor 
CAMPO ELÍAS GUTIERREZ POLANÍA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3170238 
Coordinador Grupo Administrativo Mixto  
Coordinación Grupo Administrativo Mixto 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
del 7 al 19 de enero  de 2022 

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 3170238 del año 2022 
 
Luz Amparo Rodríguez Builes identificado con la cédula de ciudadanía No. 63398555 de Màlaga, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Ampliación de Cobertura, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es CINCUENTA Y TRES MILLONES 
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL  PESOS 00/100 M.N. ($53.250.000). Esta suma será pagada por 
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional por los días 
ejecutados en el mes de enero de 2022  b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a 
diciembre de 2022 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS  MIL  PESOS 00/100 M.N. 
($4.500.000) cada uno incluido IVA. 
 
Plazo: ajusta el plazo hasta el 19 de enero de 2022, por solicitud de terminación anticipada realizada 
por el contratista según radicado No 68-1-2022-000098. 
 

OBJETO:   
Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la planeación, ejecución 
y seguimiento de planes, programas y proyectos requeridos en la Dirección Regional y sus 
Centros de Formación adscritos. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Apoyar la planeación y ejecución del 

Plan de Acción vigente de la 
Regional Santander.  

Apoyar el cargue de 
información 2022 en la 
Plataforma Plan de Acción   

Correo 
electrónico 

3 Apoyar el acompañamiento, 
seguimiento y gestionar los 
diferentes compromisos requeridos 

Enviar avance de reporte 
Diciembre 2021 Circular 1-3-
2021-000186 

Correo 
electrónico 
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por las visitas de los diferentes entes 
de control.  

8 Atender las demás actividades 
pertinentes con el proceso 
estratégico designadas por el 
Director Regional 

Apoyar el proceso de revisión 
de autorizaciones de los 
servicios presonales. 
 
Apoyar la revisión de las 
hojas de vida de los 
candidatos para los contratos 
de prestación de servicios. 

Correo 
electrónico 
 
 
 
Correo 
electrónico 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En 
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, 
deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 52841769 de la planilla de ARUS correspondiente al mes de Diciembre de 2021. (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en _8_ folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Luz Amparo Rodríguez Builes 
Contratista 
C.C. No. 63.398.555 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
Campo Elías Gutierrez Polanía  
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 3170238 de 2022  
Coordinadora de Formación Profesional Integral  



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 07 AL 19 DE ENERO DE 2022 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR. 31702384 DE 2022 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 
 

1. Apoyar el cargue de información 2022 en la Plataforma Plan de Acción   
 

 
 
2. Apoyar el acompañamiento, seguimiento y gestionar los diferentes compromisos requeridos por las visitas de 

los diferentes entes de control.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 07 AL 19 DE ENERO DE 2022 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR. 31702384 DE 2022 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 
 
 

3. Apoyar el proceso de revisión de autorizaciones de los servicios presonales. 
 

 
 

 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 07 AL 19 DE ENERO DE 2022 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR. 31702384 DE 2022 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 07 AL 19 DE ENERO DE 2022 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR. 31702384 DE 2022 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 
 

4. Apoyar la revisión de las hojas de vida de los candidatos para los contratos de prestación de servicios. 
 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 07 AL 19 DE ENERO DE 2022 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR. 31702384 DE 2022 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 
 

 
 

 

 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 07 AL 19 DE ENERO DE 2022 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR. 31702384 DE 2022 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 
 

 
 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 07 AL 19 DE ENERO DE 2022 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR. 31702384 DE 2022 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 
 

 

 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 07 AL 19 DE ENERO DE 2022 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR. 31702384 DE 2022 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 
 

 

 
 
 
 
 

 
LUZ AMPARO RODRÍGUEZ BUILES 
C.C. 63.398.555  
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3170238 DE 2022 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
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CONTRATO  No. CO1.PCCNTR. 3170238_del 06 de Enero de 2022. 
 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 
 
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA:  C.C. 63.398.555 
 
OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la 
planeación, ejecución y seguimiento de planes, programas y proyectos requeridos en la Dirección 
Regional y sus Centros de Formación adscritos. 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 
1. Apoyar la planeación y ejecución del Plan de Acción vigente de la Regional Santander.  
2. Apoyar el seguimiento a los indicadores de gestión del Despacho Regional.  
3. Apoyar el acompañamiento, seguimiento y gestionar los diferentes compromisos requeridos 

por las visitas de los diferentes entes de control.  
4. Apoyar la programación y seguimiento a los planes institucionales con los centros de 

formación. 
5. Apoyar la programación y desarrollo de los diferentes Comités que se desarrollen en el 

Despacho Regional.  
6. Gestionar y apoyar las solicitudes del sistema Integrado de Gestión y Autocontrol del 

Despacho Regional.  
7. Apoyar la Planeación estratégica de la Regional y todas las actividades inherentes a la misma  
8. Atender las demás actividades pertinentes con el proceso estratégico designadas por el 

Director Regional 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN:  Bucaramanga Santander 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN:    Once (11) meses, trece (13) días     
 
FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         _07___  DE _ENERO___ DE __2022____ 
                                                                                                     (Día)                            (Mes)                              
(Año) 
FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            __19__  DE __ENERO__ DE __2022___ 
                                                                                                     (Día)                            (Mes)                              
(Año) 
 
Nota: Se realizó terminación anticipada por mutuo acuerdo por solicitud del contratista según 
radicado No 68-1-2022-000098. 
 
VIGENCIA DEL CONTRATO:  Once (11) meses, trece (13) días y cuatro (4) meses más según la 
garantía de cumplimiento  



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
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VALOR DEL CONTRATO: _ es CINCUENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL  PESOS 
00/100 M.N. ($53.250.000).  
                                                                                  
SUPERVISOR: CAMPO ELÍAS GUTIERREZ POLANÍA  
 
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: _C.C. 12.189.185_____ 
                                                                              
SUSPENSIONES  Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

 
BALANCE FINANCIERO: 

Valor  total del contrato $ 53.250.000 

Valor Ejecutado $1.950.000 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $1.950.000 

Saldo a liberar a favor del SENA $51.300.000 
 
PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS (Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 
liquidaciones con éxito, o realizo 50 contratos, editor la página web de la entidad, etc.) 
 

Apoyar el cargue de información 2022 en la Plataforma Plan de Acción   

Enviar avance de reporte Diciembre 2021 Circular 1-3-2021-000186 

Apoyar el proceso de revisión de autorizaciones de los servicios personales. 

Apoyar la revisión de las hojas de vida de los candidatos para los contratos de prestación de 
servicios. 

 
OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

El contratista cumplió a cabalidad con las obligaciones estipuladas en su contrato. 
 

SANCIONES:       SI___    NO_X__ 
 
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 
 
GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 
 
Atentamente, 
 
 
CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA 
SUPERVISOR  


