GUARDIANES
de tus DERECHQCS

¥ Personeriade Bogota, D. C.

BOGOTA, D.C. 19 de enero de 2022

MEMORANDO

PARA: Juan Javier Cabello Daza, Personero delegado para la Asistencia en Asuntos
Jurisdiccionales.

DE: Secretario General

ASUNTO: Supervision CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 702 de 2022,
suscrito con SARA MARIA MORENO AGUILERA.

Respetado doctor Cabello:

Le comunico que usted ha sido designado supervisor del contrato del asunto. Los
documentos que hacen parte del Contrato, los encontrara en la Plataforma SECORP I,
en el Proceso PB-CDS0-444-2022.

En ejercicio de la supervisidén tenga en cuenta que, ademas de verificar el cumplimiento
del objeto y las obligaciones propias de este contrato usted debera:

1. Informar permanentemente del acaecimiento de cualquier situacion anormal que
se presente desde el inicio del contrato y durante su ejecucion, y remitir a la Subdireccion
de Gestion Contractual copia de todos los documentos generados del contrato tales como:
informes que se produzcan en desarrollo del contrato.

2. Conceptuar y someter a consideracion del ordenador del gasto, cualquier
solicitud y/o recomendacion de modificacion, suspension temporal, prorroga o adiciéon del
contrato. En caso de ser necesario prorrogar el contrato o adicionar el valor, la solicitud
debe radicarse con cinco (5) dias habiles de
anticipacion al vencimiento del plazo del contrato, todo lo anterior de acuerdo con
el Manual de Supervision e Interventoria.

Toda modificacion de contratos debe constar en documento que asi lo acredite,
debidamente sustentado y firmado por las partes. Este documento debe ser tramitado
por la Subdireccion de Gestién Contractual.
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3. De existir prorroga del contrato, verificar que la ARL de este haya sido prorrogada
por parte del contratista.

4, Requerir la planilla de pago de aportes a los sistemas de salud, pension, riesgos
laborales y verificar el pago de dichos aportes, en cumplimiento de lo establecido
en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2 de la Ley 1562 de 2012.

Se precisa que usted debetener en cuentalo estipulado enel
Manual de supervision e interventoria vigente, leer cuidadosamente el contrato
y reportar su ejecucionen  la  plataforma  transaccional = SECOP Il, pues
de ello depende la oportunidad y eficacia con que pueda ejercer sus funciones.

Se recuerda que, en ejercicio de sus funciones de supervision, debe prestar una
vigilancia especial sobre la ejecucion del contrato, con el fin de evitar que éste se ejecute
mas alla de su valor o por fuera de los términos de ejecucién y/o vigencia.

No olvide realizar la induccion al contratista diligenciando el formato "Induccion a
contratistas”.

Atentamente,

CARLOS ENRIQUE SILGADO BETANCOURT
Sé€cretario General

Proyecto.: Orlando Ramirez Olaya / contratista Subdireccion de Gestion Contractual
Reviso. Diana Rocio Oviedo Calderon / Subdirectora de Gestion Contractual
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