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Asunto: Invitacion a contratar

Respetado Sefior:

De conformidad con las necesidades de la administracion municipal, en concordancia con
lo establecido en el Manual de Contratacion del Municipio de Ibagué, lo invitamos a
indicarnos si se encuentra interesado en desarrollar el siguiente objeto contractual: TIC-37
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR APOYO
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO DE LOS PUNTOS VIVE DIGITAL DEL MUNICIPIO DE
IBAGUE. (PVD9)

Con el fin de desarroliar las siguientes obligaciones:

Obligaciones especificas:

1. Ejecutar la estrategia de apropiacién y promocién de los servicios brindados en los
Puntos Vive Digital o VIVELAB indicando el sistema de atencion al publico (horario
de atencion, reglamento interno, condiciones de uso, paginas restringidas, etc.).

2. Realizar actividades de sensibilizacion a la comunidad relacionadas con el

funcionamiento y aprovechamiento de las TIC en zona rural y urbana, mediante
capacitaciones dirigidas a los diferentes segmentos de la comunidad en correo
electronicos, uso de las salas de chat, uso de redes sociales, uso del portal web de
la Alcaldia Municipal de Ibagué (promocién de tramites y servicios, zonas wifi y
puntos de atencion), uso portales de internet tipo educativo, transaccional, entre
otros.
PARAGRAFO: Se hace necesario presentar formatos de planilla de asistencia
debidamente diligenciados de la comunidad beneficiada para realizacién de control
y estadistica y resefia fotografica o evidencia digital; Asi mismo de acuerdo a lo
impartido por [as autoridades competentes en lo relacionado la situacién declarada
por la emergencia sanitaria por causa del COVID-19, se debe preparar al menos
una capacitacion virtual mensual y llevada a cabo por medio de herramientas de
videoconferencias o plataformas de trabajo en equipo (Ej: Zoom, Windows Team,
meet ..etc), se debe presentar la evidencia digital correspondiente (Formulario de
inscripcion y encuestas de satisfaccion para entrega de constancia de asistencia).

3. Registrar la informacion correspondiente de las capacitaciones, charlas y talleres
brindados en el Punto Vive Digital o VIVELAB en la Plataforma Integrada de
Sistemas Alcaldia Municipal de Ibagué — PISAMI, médulo Punto Vive Digital.

4. Recibir el inventario fisico del Punto Vive Digital o VIVELAB asignado, asi mismo
velar por el buen uso y preservacion de los activos, notificar al supervisor los
elementos con dafios, aplicando loa documentos y formatos del Sistema Integrado
de Gestion y hacer entrega al supervisor de dichos bienes al terminar el vinculo
taboral.
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Obligaciones generales:

1. Presentar informe mensual al supervisor del contrato sobre las actividades realizadas
y/o pendientes por tramitar, e incluir soporte de evidencia de cargue de documentos
en el SECOP |l

2. Realizar el cargue de los documentos requeridos en la plataforma del SECOP |,
respecto a la informacidn de podliza, estampillas, documento equivalente y/o factura,
informes de ejecucién con soportes y evidencias de cumplimiento y terminacién del
contrato.

3. Asistir con puntualidad a todas las capacitaciones, reuniones y comités citadas por el
supervisor del contrato.

4. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las
obligaciones contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotulados y
almacenados, atendiendo estandares y directrices de gestién documental, sin gue ello
implique exoneracion de la responsabilidad a que haya Iugar (Articulo 15 de la Ley
594 de 2000). PARAGRAFO. El deber de entregar inventario de los documentos de
archivo a cargo del contratista, se circunscribe tanto a ios documentos fisicos en
archivos tradicionales, como a los documentos elecironicos que se encuentren en
equipos de computo, sistemas de informacion, medios portatiles de almacenamiento
¥y en general en cualquier dispositivo 0 medio electronico.

5. Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozca con ocasion al
desarrollo contractual.

6. Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral conforme
alaLey 1150 de 2007 Art. 23 y la Ley 789 de 2002 Art. 50 y normas que las modifiquen
o complementen.

7. Dar estricto cumplimiento a los procesos, procedimientos y aplicar todos los
documentos y formatos del Sistema Integrado de Gestion implementado por la
administracidn municipal.

8. Dar estricto cumplimiento del Cédigo de integridad y Buen Gobierno del Municipio y
a los valores relacionados a continuacion que guiaran el cumplimiento del objeto
contractual: Servicio, Productividad, Responsabilidad, Solidaridad, Lealtad,
Pertenencia, Honestidad, Justicia, Respeto, Tolerancia.

9. Conocer las matrices de los sistemas de gestion de calidad, gestion ambiental y de
seguridad y salud en el frabajo con que cuenta la administracion municipal y como se
identifica cada una de ellas.

10. Cumplir con la Resolucion 312 de 2019 expedida por el Ministerio del Trabajo y demas
normatividad aplicable relacionada en cumplimiento de! sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo de la entidad durante el desempefio de las actividades
objeto del contrato.

11. Cumplir con las obligaciones del Decreto 723 de 2013, capitulo 4, articulo 16
“obligaciones del contratista” relativo al cumplimiento de las normas del sistema
general de riesgos iaborales.

12. Realizar las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato de
conformidad con el objeto contractual.

VALOR: VEINTIUN MILLONES SEISICENTOS MIL PESOS ($21.600.000) M/CTE.

PLAZO: El contrato tendra un plazo de CIENTO OCHENTA (180) DIAS calendario,
contados a partir de la suscripcion del acta de iniciacién del mismo, suscrifa entre el
supervisor y el contratista, previo perfeccionamiento y cumplimiento de requisitos de
ejecucian del contrato.

FORMA DE PAGO: El valor del contrato resultante del presente proceso de seleccién en
la modalidad de contratacién directa sera pagado por la Alcaldia Municipal de |bagué
en SEIS (6) pagos en periodos de 30 dias calendario, cada una por valor de TRES MILLONES

0000

www ibagué.gov.co




Alcaidia Mumcipal

Ibagué

MNIT. 80011333897

SECRETARIA DE LAS TIC

SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.600.000.00). Los desembolsos se efectuaran
dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacién de la cuenta, una vez se cuente
con el respectivo PAC. El pago estara precedido de la certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, previa presentacién del informe
correspondiente.

Con base en lo anterior, debe adjuntar los siguientes documentos:

Hoja de Vida Funcion Publica SIGEP (validacion Talento Humano}
Pantaliazo inscripcion SECOP I

Hoja de vida compieta (de ser necesario)

Copia cedula de ciudadania del contratista

Certificado de Antecedentes disciplinarios - procuraduria
Certificado de antecedentes fiscales — contraloria

Fotocopia Rut

Tarjeta profesional (si es del caso)

Certificado vigencia tarjeta profesional

Antecedentes tarjeta profesional (si es el caso)

Matricula de persona natural cdmara de comercio (si es del caso)
Pago a seguridad social integral — propuesta

Certificacion cuenta bancaria

Libreta militar (Hombres menores de 50 afios)

Certificado Antecedentes Judiciales

Certificado de Medidas Correctivas

Soportes Académicos

Soportes Laborales

Examen Preocupacional

Declaracién de Bienes y Rentas y Registro de conflicto de interés.

Cordialmente,

CLAUDIA GISELLA RENGIFO PARRA
Secretaria de las Tic

Decreto 1000-0004 del 1 de Enero de 2020
Ejecutor

Proyectd: Javier ortiz R— Prof. Univ. Sria. TIC
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