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Villavicencio, 19 de noviembre de 2021.

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y ANALISIS DEL SECTOR PARA
CONTRATACION DIRECTA

. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
1- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En cumplimiento de uno de los aspectos de su mision institucional, la Registraduria
Nacional del Estado Civil, debe contribuir al fortalecimiento de la democracia mediante
el registro de la situacion civil de las personas, la organizacion de los procesos
electorales, promover la participacion social con la expresién de la voluntad popular; por
lo cual en desarrollo de su visidn institucional sera una Institucién reconocida por la
ciudadania colombiana, por su excelencia en la prestacion de los servicios a su cargo,
garantizando la facilidad de acceso a toda la poblacion, mediante la utilizacion de
tecnologias modernas y el compromiso de sus funcionarios.

Sobre el particular, es pertinente anotar que a la fecha el inmueble propiedad del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil en la ciudad de Villavicencio en
el departamento del Meta presenta un avanzado estado de deterioro general por lo que
se requiere adelantar obras de mejoramiento en su infraestructura, las cuales no se han
podido realizar debido a que las observaciones presentadas a la solicitud de licencia
respectiva no fueron oportunamente atendidas, ademas de que surgieron
inconvenientes de tipo presupuestal, por lo tanto, no se cuenta actualmente con una
sede para el normal funcionamiento de la Registraduria Especial del Estado Civil de
Villavicencio y de la Delegacion Departamental del Meta y se hace necesario tomar en
arrendamiento un inmueble que se ajuste a los requisitos exigidos por la Ley.

Para cumplir con el mencionado requerimiento, se debe contar con un espacio fisico
suficiente y adecuado, con rampa para acceso a discapacitados, instalaciones
eléctricas propias y polo a tierra debidamente certificado, ajustado a las normas
técnicas que rigen para Colombia, con un area de ochocientos cuatro con cuarenta y
cuatro (804.44) mts2, que esté ubicado dentro del perimetro urbano, en las zonas de
seguridad demarcadas por el Comando de la Policia, donde se evidencie que el
inmueble que se vaya a tomar en arriendo cumpla con las recomendaciones minimas
de seguridad para el funcionamiento de la Registraduria Nacional del Estado Civil, y
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que permita llevar a cabo los objetivos misionales de la Entidad, cumpliendo a
satisfaccion con los requisitos juridicos, legales y de infraestructura requeridos por la
Entidad para el desarrollo del objeto a contratar.

Por lo anterior, se hace necesario tomar en calidad de arrendamiento un inmueble que
satisfaga estos requerimientos.

2. OBJETO Y CONDICIONES DEL BIEN O SERVICIO, ESPECIFICACIONES DEL
CONTRATO

2.1 Objeto

El objeto del presente contrato es el arrendamiento de un inmueble, para el
funcionamiento de la Delegacion Departamental del Meta y la Registraduria Especial de
Villavicencio - Meta.

2.2. Alcance del Objeto.

El inmueble ofrecido por el contratista esta ubicado en la Avenida 40 numero 24 A-71,
Barrio Siete de Agosto de la ciudad de Villavicencio en el Departamento del Meta. Tiene
un area total de ochocientos cuatro con cuarenta y cuatro (804.44) metros cuadrados,
dispuestos en el cuarto piso del edificio y un local ubicado en la misma zona,
distribuidos de la siguiente manera:

Cuarto piso de la Camara de Comercio de Villavicencio: Tiene un area de cuatrocientos
ochenta y siete (487) metros cuadrados, totalmente terminado, incluyendo pisos y
pintura, cuenta con divisiones modulares para oficina con sus respectivas puertas,
oficina principal con bafio privado, una (1) unidad sanitaria para mujeres y una (1)
unidad sanitaria para hombres, con divisiones en acero, mesones en marmol con
lavamanos, griferia, espejo, dispensadores de papel y jabdn, area para cafeteria con
meson y griferia, cuarto de aseo con pileta para el lavado de traperos, con conexiones
al sistema de aire acondicionado tipo Schiller o sistema de aire acondicionado central
con tablero de control, el cual consta de 11 casets, para un total de 33 toneladas de
refrigeracion con cielo raso Hunter Douglas. Cuenta con servicio de energia electrica
de fuerza e iluminacion regulada, con suplencia de energia total, con sistema contra
incendios; el edificio cuenta con el servicio de dos ascensores 24 horas al dia.
Igualmente cuenta con cuarto de comunicaciones y rack, el cual consta de cableado de
voz y datos categoria 6 A instalados en estructura, tablero de energia que incluye
transferencia manual para UPS y tablero eléctrico, ademas de dos (2) aires
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acondicionados soporte, tipo mini Split de 1.5 toneladas, iluminacioén con lamparas tipo
LED.

Local para oficinas: Con primer y segundo nivel o mezanine, area de trescientos
diecisiete punto cuarenta y cuatro (317.44) metros cuadrados, area totalmente
terminada, con pisos, fachada en vidrio, puertas de bafios en madera, puertas de
oficinas en vidrio y muros divisores en drywal debidamente pintados, bateria de bafios
para hombres y mujeres en el primer y segundo nivel o mezanine totalmente terminados
y enchapados, mesones en marmol, con lavamanos, griferia y espejo, area para
cocineta con mesén en marmol y mueble bajo terminado, lavaplatos en acero
inoxidable, puntos fijos de circulacion vertical, un (1) cuarto para uso de archivo, un (1)
cuarto debajo de las escaleras para el rack de comunicaciones con cableado de voz y
datos instalados en estructura y un tablero eléctrico, con sistema contra incendios,
sensores de humo y lamparas de emergencia; cuenta con sistema de aire
acondicionado tipo Split con capacidad de diez (10) toneladas por piso, ademas de dos
controles de temperatura marca York, dispone de una caseta con cableado para
instalacion de planta eléctrica.

Igualmente cuenta con cuatro (4) areas para parqueadero de vehiculos asignadas a la
Registraduria Especial de Villavicencio y la Delegacion Departamental del Meta.

2.3. Condiciones del Bien o servicio

Se requiere contar con un espacio fisico suficientemente amplio y de facil acceso, con
rampa para acceso a discapacitados, instalaciones sanitarias adecuadas; instalaciones
eléctricas propias con polo a tierra debidamente certificado y ajustado a las normas
técnicas que rigen para Colombia; con un area de ochocientos cuatro con cuarenta y
cuatro (804.44) Mts2, que se halle dentro del perimetro urbano, en las zonas de
seguridad demarcadas por el Comando de la Policia; en términos generales que el
inmueble que se pretende tomar en arriendo cumpla con las recomendaciones.

2.4 Autorizaciones, permisos y licencias

Por ser un contrato de arrendamiento no requiere de autorizaciones, permisos vy
licencias.

2.5 Clasificacion en el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios-
UNSPSC, asi:
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Codigo L
Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC g -
. - Alguiler .
Servicios de Gestion, d Y Arrendamiento de
i : - arrendamiento ) .
80131502 Servicios Profesionales Servicios ol mpeliedes instalaciones
de Empresa y Servicios | inmobiliarios P po comerciales o
inistrativos = industriales
Administrative edificaciones

2.6. Tipo de Contrato

Se suscribe un contrato de arrendamiento de bien inmueble.

2.7 Plazo

Término de ejecucion: Ocho (8) meses y diez (10) dias contados a partir del 21 de
enero de 2022 al 30 de septiembre de 2022, previo cumplimiento de los requisitos de

ejecucion.

2.8 Obligaciones de la entidad estatal

v" Suscribir con el Contratista la correspondiente Acta de Inicio.

v' Efectuar los desembolsos para el pago del canon de arrendamiento en los

términos del contrato.

v" Ejercer el control en el cumplimiento del objeto del contrato.

v Pagar los servicios publicos de teléfono (linea adquirida por la Entidad), energia
eléctrica, acueducto y alcantarillado.
v Coordinar con la Gerencia de Informatica de la Registraduria Nacional del Estado
Civil la instalacion de la red, canal estructurado y el servidor de la RNEC, asi
como el traslado de la antena si hay lugar a ello.
v" Uso, cuidado y dedicacion del inmueble a las actividades exclusivas de la RNEC.

2.9 Obligaciones del contratista

debe contar con:

» El inmueble que el contratista suministra en cumplimiento del objeto contractual

o Servicios publicos de energia, acueducto, alcantarilado y aseo, no se

contrata con lineas telefénicas,

Registraduria.

o Area de atencion al publico.

Delegacion Departamental del Meta
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o Servicio de baterias sanitarias para el publico, discapacitados y los
funcionarios.
o Rampa de acceso a discapacitados (Ley 361 de 1997).

» Suscribir Acta de Inicio con los supervisores del contrato.

» Poner a disposicion de la RNEC el inmueble objeto del contrato, el dia de la
suscripcion del acta de inicio.

» Garantizar el uso exclusivo del inmueble a la Registraduria Nacional del Estado
Civil.

» Entregar de conformidad con la propuesta los bienes y servicios ofrecidos de
manera adicional.

» Garantizar la calidad y el buen funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados en la ejecucién del contrato.

» El propietario se compromete al mantenimiento del inmueble y a realizar las

reparaciones necesarias para el buen funcionamiento del mismo.
» Pagar el servicio publico de aseo domiciliario.

2.10 Lugar de ejecucion

El lugar de ejecucion es en la Avenida 40 nimero 24 A-71, primer y cuarto piso del
Edificio de la Camara de Comercio, Barrio Siete de Agosto, de la ciudad de Villavicencio
en el Departamento del Meta.

2.11 Supervisién del Contrato

La Registraduria Nacional del Estado Civil ejercera la supervision del presente contrato,
a través de los Delegados Departamentales del Meta.

3. MODALIDAD DE SELECCION DE CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION
FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La presente contratacion se fundamenta juridicamente en el literal i) del numeral 4, del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Decreto 1082 del 26 de mayo
de 2015 que dispone en su articulo 2.2.1.2.1.4.11:

“Arrendamiento de bienes inmuebles. Las Entidades Estatales pueden alquilar o
arrendar inmuebles mediante contratacion directa para lo cual deben seguir las
siguientes reglas:

5
Delegacion Departamental del Meta )
Avenida 40 N° 24 A-71, 4° Piso, Edf. Camara de Comercio Villavicencio - Meta LA REGISTRADURIA
Tel:(8) 6682336 - C.P: 500001 DELSIGLO X!

www.registraduria.gov.co




PROCESO GESTION CONTRACTUAL CcODIGO GCFLO4

(e’ SN ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y ANALISIS
REGISTRADURIA P DEL SECTOR PARA CONTRATACION DIRECTA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

VERSION 0

Aprobado:08/09/02017

1. Verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad en la que la Entidad
Estatal requiere el inmueble.

2. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las
necesidades identificadas y las opciones de arrendamiento, analisis que debera tener
en cuenta los principios y objetivos del sistema de compra y contratacion publica.

Del analisis que haga la entidad a efecto de establecer las condiciones de mercado, se
dejara constancia escrita en el respectivo expediente de la contratacion.

Igualmente se dejara constancia cuando solamente existe una persona que pueda
proveer el servicio de arrendamiento, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.8:
“Contratacion directa cuando no exista pluralidad de oferentes. Se considera que
no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona que puede
proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de
los derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional. Estas
circunstancias deben constar en el estudio previo que soporta la contratacion

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
4.1 Valor estimado del contrato

Valor total del contrato: CIENTO SETENTA Y OCHO MILLONES SETECIENTOS
VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS OCHO PESOS 00/100 M.L. ($178.721.408),
incluido IVA; que el canon de arrendamiento mensual para el afio 2022 es por la suma
de VEINTIUN MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS
SESENTA Y NUEVE PESOS 00/100 M.L. ($21.446.569) incluido IVA, discriminado de
la siguiente manera, un valor de DIECIOCHO MILLONES VEINTIDOS MIL
TRESCIENTOS VEINTISIETE PESOS M.L. ($18.022.327) que corresponden al valor
base del canon mensual antes de IVA y TRES MILLONES CUATROCIENTOS
VEINTICUATRO MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS M.L. ($3.424.242)
gue corresponden al valor del IVA.

4.2 Justificacion. Estudio de mercado.

No se realizé estudio de mercado, dado que se pretende continuar con el inmueble
donde actualmente funciona la Delegacion Departamental del Meta y la Registraduria
Especial de Villavicencio - Meta, toda vez que no fue requerido por la CAMARA DE
COMERCIO DE VILLAVICENCIO, propietaria del inmueble, y aprovechando que sus
instalaciones se ajustan a las necesidades de la Entidad, que cumplen con los
requisitos exigidos para el uso de la Departamental del Meta y la Registraduria Especial
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de Villavicencio - Meta, ademas de que su ubicacion es apropiada para ofrecer un
optimo servicio por ser de facil acceso a la ciudadania en general; igualmente el canon
de arrendamiento no supera el 3%, de conformidad con lo sefialado por la Coordinacion
de la Gestién de Recursos Fisicos de la Registraduria Nacional del estado Civil, que
establece un incremento en materia de arrendamientos de bienes inmuebles para la
vigencia 2022 del tres por ciento (3%).

El canon mensual para la vigencia 2022 corresponde a la suma de VEINTIUN
MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS SESENTA Y
NUEVE PESOS 00/100 M.L. ($21.446.569) incluido IVA, discriminado de la siguiente
manera, un valor de DIECIOCHO MILLONES VEINTIDOS MIL TRESCIENTOS
VEINTISIETE PESOS M.L. ($18.022.327) que corresponden al valor base del canon
mensual antes de IVA y TRES MILLONES CUATROCIENTOS VEINTICUATRO MIL
DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS M.L. ($3.424.242) que corresponden al
valor del IVA.

Adicionalmente, el inmueble cumple con los requisitos minimos de seguridad para el
funcionamiento de la oficina, garantizando la misma tanto para los usuarios como para
los funcionarios, ya que ademas cuenta con circuito cerrado de television que posee
camaras tanto internas como externas.

De otra parte y de conformidad con el certificado de uso del suelo expedido por la
Curaduria Urbana Primera de la Ciudad de Villavicencio, el inmueble tiene clase de
suelo Urbano, con area de actividad dotacional — equipamiento estructurante, y el
concepto es que la sede de la Camara de Comercio esta catalogada como
equipamiento estructurante, igualmente, la actividad para la sede donde funciona la
Registraduria Nacional del Estado Civil, estda dentro de los equipamientos de
administracién publica categoria 2, por lo cual, este tipo de establecimientos Sl
PUEDEN FUNCIONAR en el predio, y también cumple con los parametros solicitados
por la Gerencia de Informatica y su respectivo polo a tierra.

Por lo anterior, se recomienda celebrar el contrato de arrendamiento con LA CAMARA
DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO, con Nit 892.000.102-1, a través de su
Representante Legal suplente, MARLY PAOLA TRUJILLO RIVEROS, con cédula de
ciudadania nimero 1.121.841.542 de Villavicencio.

4.3 Disponibilidad presupuestal
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La entidad expedira el certificado de disponibilidad presupuestal correspondiente, el
cual se anexara al presente proceso de contratacidén directa como parte integral del
mismo.

4.4. Forma de pago

La ARRENDATARIA pagara al ARRENDADOR el valor del presente contrato en tres
(3) cuotas asi:

A) Un primer pago, que corresponde a 10 dias de enero 2022 y los meses de febrero y
marzo de 2022, por valor de CINCUENTA MILLONES CUARENTA Y UN MIL
NOVECIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS M.L. ($50.041.994) incluido IVA,
discriminado de la siguiente manera: un valor antes de IVA de CUARENTA Y DOS
MILLONES CINCUENTA Y DOS MIL NOVENTA Y SEIS PESOS M.L. ($42.052.096) y
un valor de SIETE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS M.L. ($7.989.898) que corresponden al
valor del IVA, el cual sera cancelado en el mes de febrero de 2022.

B) Un segundo pago, que corresponde a los meses de abril, mayo y junio de 2022 por
valor de SESENTA Y CUATRO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL
SETECIENTOS SIETE PESOS M.L. ($64.339.707) incluido IVA, discriminado de la
siguiente manera: un valor antes de IVA de CINCUENTA Y CUATRO MILLONES
SESENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y UN PESOS M.L. ($54.066.981)
y un valor de DIEZ MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y DOS MIL SETECIENTOS
VEINTISEIS PESOS M.L. ($10.272.726) que corresponden al valor del IVA, el cual serd
cancelado en el mes de mayo de 2022.

C) Un tercer pago, que corresponde a los meses de julio, agosto y septiembre de 2022
por valor de SESENTA Y CUATRO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE
MIL SETECIENTOS SIETE PESOS M.L. ($64.339.707) incluido IVA, discriminado de la
siguiente manera: un valor antes de IVA de CINCUENTA Y CUATRO MILLONES
SESENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y UN PESOS M.L. ($54.066.981)
y un valor de DIEZ MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y DOS MIL SETECIENTOS
VEINTISEIS PESOS M.L. ($10.272.726) que corresponden al valor del IVA, el cual sera
cancelado en el mes agosto de 2022.

Lo anterior con cargo al Presupuesto de la Registraduria Nacional del Estado Civil para
la vigencia 2022, en el rubro descrito en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
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Nota: En caso de prorroga del contrato, en la minuta de prérroga se estipulara la forma
de pago de acuerdo con el término de duracion de la misma.

Prérrogas: De conformidad con la Ley 80 de 1993 el contrato solo podra prorrogarse
hasta el 50% del valor inicial.

5-. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

El inmueble que sigue ajustandose a los requerimientos de la entidad es el que esta
ubicado en la Avenida 40 numero 24 A — 71, primer y cuarto piso del Edificio de la
Camara de Comercio, Barrio Siete de Agostc de la ciudad de Villavicencio,
departamento del Meta, propiedad de LA CAMARA DE COMERCIO DE
VILLAVICENCIO, con NIT. No. 892.000.102-1.

El inmueble tiene el area requerida para las necesidades de la oficina y el volumen de
publico que atiende, cumple con todos los requisitos referidos por la Registraduria
Nacional del Estado Civil, cuenta con rampa de acceso a discapacitados y baterias
sanitarias, para los funcionarios de la Entidad y el publico, este inmueble se viene
arrendando hace cuatro afios, por lo que no hay necesidad de realizar traslado de
redes, el propietario realiza el mantenimiento preventivo y correctivo al inmueble,
cuando se requiere. Ademas, cabe mencionar que el canon mensual es razonable y el
incremento propuesto se ajusta a los requerimientos del Ministerio de Hacienda vy
Crédito Publico.

El proponente debera someterse al proceso de contratacién de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, que reglamenta el paragrafo 2
del art. 94 de la ley 1474 del 2011.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS

Ver anexo No. 1, que presenta la matriz para la tipificacion, estimacion y asignacion de
riesgos previsibles, el cual hace parte integral del presente estudio previo..

7-. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS.

Para la contratacion directa en arrendamiento de bienes inmuebles, no sera obligatoria
la exigencia de garantias de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015 que reza:
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Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantias. En /a contratacién directa la
exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos
2.21.231.1al2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificaciéon para
exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos

8.- INDICACION DE COBERTURA POR EL ACUERDO INTERNACIONAL O UN
TRTADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO, EN
EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION.

Tomando como base la informacién publicada de los Acuerdos Internacionales vy
Tratados de Libre Comercio (TLC), se verificd que al presente proceso de contratacion
no se encuentra cobijado por los mismos, por encontrarse dentro de las causales de
exclusion de aplicabilidad o excepciones, referidas por el Ministerio de Industria y
Comercio.

IILANALISIS DEL SECTOR

1. Condiciones legales, comerciales, financieras, organizacionales,
técnicas.

1.1 Condiciones legales

Considerando que, con la contratacion publica se busca el cumplimiento de los fines
estatales, es preciso que las entidades publicas cuenten con herramientas que les
permitan conseguir la seleccién apropiada de los contratistas, lo cual facilitara en gran
medida el logro de los mencionados fines. De tal forma que, el propio Estado ha
expedido diversas normas, procurando en todo momento proporcionar a las entidades
los mecanismos que contribuyan en la seleccion idonea antes sefialada. La Ley 80 de
1993 otorgd a las entidades la estructura general y los principios de la contratacion
estatal. No obstante, con la modificacion a la Ley 80 de 1993, a través de la Ley 1150
de 2007 y el Decreto 1510 de 2013, este ultimo derogado por el decreto 1082 de 2015,
(que no modificd su contenido normativo, pero si cambié la numeracién), se pretende
disminuir los costos del proceso contractual y con ello que el procedimiento de
seleccion este basado en los principios que rigen la contratacion publica, buscando de
esta manera el cumplimiento de los fines estatales.

El articulo 2.2.1.2.1.4.11 del decreto 1082 de 2015, prevé:
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“Articulo 2.2.1.2.1.4.11. Arrendamiento de bienes inmuebles. Las Entidades
Estatales pueden alquilar o arrendar inmuebles mediante conftratacién directa
para lo cual deben seguir las siguientes reglas:

1. Verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad en la que la
Entidad Estatal requiere el inmueble.

2. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen
las necesidades identificadas y las opciones de arrendamiento, analisis que
debera tener en cuenta los principios y objetivos del sistema de compra y
contratacion publica.”

La Ley 1150 de 2007, el Decreto 1510 de 2013 y el decreto 1082 de 2015, definen los
estudios previos como aquellos encaminados a establecer la conveniencia vy
oportunidad de la contratacion, determinar las especificaciones técnicas y el valor del
bien o servicio, y analizar los riesgos en los que incurrira la entidad al contratar.

1.1.1. Normativa aplicable a la Entidad

LEYES

Ley 80 de 1993. Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la

contratacidén con Recursos Publicos.

Ley 1474 de 2011. Mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica.

Ley 361/97 (ACCESO Y BATERIA SANITARIA PARA DISCAPACITADOS).
Cédigo Penal (Ley 599/00) inhabilidad e incompatibilidad.
DECRETOS

Decreto 1082 de 2015. Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion
publica.
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Decreto 4170 de 2011. Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacion Publica.
Decreto Ley 019 de 2012. Ley Anti-tramites

RESOLUCIONES MEMORANDOS Y CIRCULARES

Resolucién numero 5253 de 2016, por la cual se adopta el Manual de Contratacion de
la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Circular No. 087 de fecha 30 de agosto de 2021, en la cual se establecen los
lineamientos para solicitudes de adecuaciones o traslados de sedes a nivel nacional.

1.1.2 Normativa aplicable al proceso de contratacion

La normativa aplicable al presente proceso de contrataciéon es la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 19 de 2012, Decreto 1082 de 2015.

1.1.3 Normativa a la que se sometera el contrato

La normativa a la que se sometera el contrato a celebrar es el Estatuto General de
contratacion de la Administracién Publica, Codigo Civil y Codigo de Comercio.

1.1.4 Normativa aplicable al sector al que pertenece el futuro contratista

La normativa aplicable al sector al que pertenece el futuro contratista es la ley 80 de
1993, Cddigo Civil y Codigo de Comercio.

1.2 Condiciones comerciales, organizacionales, técnicas

La Registraduria Nacional del Estado Civil busca garantizar la organizaciéon y
transparencia del proceso electoral, la oportunidad y confiabilidad de los escrutinios y
resultados electorales, contribuir al fortalecimiento de la democracia mediante su
neutralidad y objetividad, promover la participacion social en la cual se requiera la
expresion de la voluntad popular mediante sistemas de tipo electoral en cualquiera de
sus modalidades, asi como promover y garantizar en cada evento legal en que deba
registrarse la situacion civil de las personas, que se registren tales eventos, se disponga
de su informacion a quien deba legalmente solicitarla, se certifique mediante los
instrumentos idoneos establecidos por las disposiciones legales y se garantice su
confiabilidad y seguridad plenas.
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De acuerdo con lo anterior, y con el fin de garantizar los procesos misionales, la entidad
ha venido contratando anualmente a través de la modalidad de contratacion directa los
bienes inmuebles necesarios a nivel nacional con el fin de atender todas las
necesidades de los ciudadanos y la poblacién en general.

Esta contratacion ha generado un beneficio importante teniendo en cuenta que la
Entidad esta realizando presencia en cada uno de los departamentos y municipios que
comprenden el territorio nacional, teniendo en cuenta que la demanda en este tipo de
servicios cada vez es mas alta por el crecimiento de la poblacién.

En aras de cumplir con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y con los
principios de planeacion, responsabilidad, y transparencia, esta entidad identifico que el
objeto del presente proceso involucra el sector de la economia nacional compuesto por
las actividades y servicios inmobiliarios de arrendamiento de bienes inmuebles.

El contrato de arrendamiento que se suscribira se encuentra sometido a las normas
contenidas en el Estatuto General de la Contratacion Publica, y en lo no contemplado
en éste por los Codigos Civil y de Comercio.

Para el analisis del sector se tuvo en cuenta que el inmueble objeto del contrato que se
pretende suscribir, se encuentra ubicado en el sector Urbano de la ciudad de
VILLAVICENCIO - META, por las circunstancias descritas anteriormente.

La entidad anualmente suscribe contratos de arrendamiento, que por lo general se
toman con el mismo arrendador para que no se presenten cambios de sedes evitando
de esta manera mas gastos por traslado de mobiliario y de redes, garantizando la
adecuada y continua prestacion del servicio a los ciudadanos.

Los procesos de contratacion anteriores han sido exitosos, toda vez que se ha logrado
cumplir con la mision propuesta por la entidad, adicional a ello, la modalidad de
contratacion directa permite tener una amplia oferta en el mercado de los servicios de
arrendamiento y a la vez que las partes lleguen a un acuerdo, como la forma de pago,
el valor del canon de arrendamiento, adecuaciones, entre otras.

1.3 Condiciones financieras

Para el caso de arrendamiento de inmuebles no se requiere contemplar las condiciones
financieras.

ANEXOS
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Los documentos que hacen parte del proceso de contrataciéon son los siguientes:

- Certificado de Libertad y Tradicion

- Certificacion Bancaria

- Formato Beneficiario Cuenta

- Fotocopia de cédula

- RUT

- Declaracion Inhabilidades e incompatibilidades

- Paz y salvo y recibo de pago impuesto predial vigencia 2021

- Certificacion Uso de Suelos

- Antecedentes disciplinarios, Procuraduria, Contraloria y Judiciales

- Certificacion del Supervisor de la Registraduria que se da cumplimiento a la
politica de la Entidad en materia de prevencion del dafio antijuridico, acceso a la

sede
- Registro Fotografico actualizado.

JUAN CARLQS/F
dos del Registrador Nacional del Estado Civil en el Meta

Elaboro: Adriana Rodriguez

RICO BAQUERO GARZON LUIS HORACIO VASCOJSUARE

\._

N
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ANEXC No. 1

MATRIZ PARA LA TIRIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES

1onliheun UL 2o 1) euny zonliheuny raa (1) vuny o T2 5 £1N30 OpUERT) DU 18 N30 CPUINT oo LI oy ouzay 20y ousey g o
i emsacsunns | o unso opurny | 15 a0 opuens )
i Lopugna?
e
5
E o AL A Sewesaon P sepesamany sepesai sepesamn evenuoy erenuor) P e
sepesini 3o [e——— ——" PP, CR—
ez A wsipiant seasy Aespunl seare sey | saued se aaus ssued 1o 2iue 0L 4 e savedsmancd | ssuedseianus | epuoissdng | jep omiuadng 199 varREng 9P D183
opn1se ap woiwione) e saved wd
9908907 | yey 50 cleqess ap esavy | o0 oleaen ap ssawe| TR0 vounsa ewnhios wsiwnay | ewnkios upunay waod vy | munives uwnay | eyessswopy | o ap sswsouy [ wop i
-
coiutsn ovens
ranenonse | awmsen s [rovepen [ oresenns woones | semss | enewo o
1# mawed ¥ 1 VREUDE Saanpuod] inenos edna m uf iemzeaso e9ed w3 Jerieaums sa g u) eni3enoa edes 0y U3 [
saummogaasm | a0 onsmwns nopoueicury | ememu . || demoirm: | omwinen e
a0t un speainee tyse, | 90100 cwss 00 s
25 v 199 0
cusmunen 1 o e ooz | ensenes v pomacs | wnoemes | meemes | wnsemmsed
O J s i o3 e
P —— cemnus | e P snraua o wm s waineg | wetas | sewauw e ara SR
oWy
OIMY IVONTY Oy LYORINEY | ORIVIVONIUEY | OnsvivOnIuly
1 ariureedu Jod Oy L¥ON Ty OigvLYONIHYY CNYLIYONIYEY OHYIVOHIEEY | ClEvIVOHIHEY v LYONTMMNY O I YONIHEY-BOOVONIHNY OV IvON Y OiMYIvONINNY L=V P LI R B
HOOVONINNY HOOWONIHHY “HOOYONIYYY HOOVONINNY
sjarsuodiag ruesisg
CUYHINGD OLYAHINGD OLYHINOD QLYHANDD OLYHINOGD QuvaLINOd OLYHINGD OLYYINOD OLYHINDD CLYMINGD QUVHLNOD OUIVHINGDY CEYHENOD
Lomnues OLvEINGD OLVHINOD
130 HOINDAFS 50 HOIND3 | 1[FARIDAOIMT] 130 NOIDN2IRT IO HOIONDEME | 130 HOIDNDH S 130 HOIZN3Er3 130 NODADI | 130 NNDNSICE | VF30 NOIN23E | 180 NOIDN2FS. AECLTSIERETE] 130 N
109 Ugu3nas(a o) moeyy? 120 NOINDIE ¥ VI3 1S Y30 HOIDNOII WI VIOV IS
¥IVIO34Y ON YIVIDT4Y O LARFSFELY ¥IVIOD4Y ON YIVID04Y IS VIVI23dv 1S ¥ WAD34Y G YIVIDIIV IS YIVLDESY IS WIVLIDFdW S YIV1034¥ 15 LARTEE RS LARFRERIRE
b O v QOS5I OOV 0I5 Orve 00s3iY OFVE OD5 31 OF vl QOS5 OB 005318 Orya o33 OfwE 0OSam arvaoosiy OrvE 00531y OFYE GO5 a1y OrYa COSI OFYE 0053 OFWB D5 2ik
i
ur olsaul
b3 z € % ¢ B < z z T 4 ¢ 3 ¢ ¢
| 3| e upsesoien
al )
E E
] ouedu ' 3 ' 0 ' ' . ' . ' L . ' ' '
>
3
SI prRuRIGLY i z i v i v 3 ' ' v L ' '
=
- 2 - - w
Y 2 c
& H 2 i a i i 3 ]
& H H H H 3 4 E :
w = H . L 5 H H 5
a i ¥ 3
p ' i } i £ i i { 8 ;
% i iz : i § 5 § H i 3
= i - ¥ 3 ki - H g b i % 4
2 g5 § . i H i £ § H )
3 H LI 2 5 § ¢ 8 - :
z 2 3 § H : : 3 H 3 ; § :
& ! F 3 H §
E § H i H H : ' : ; ! 2
2 " ] g ; 5 3 A 3 - = 5 f -
£ E (i1 | P ‘ i ! { e ‘ ‘
g § 18| 3 4 4 : § : i { 8, o B
& H ko £ _ 5 5 5 13 H
AR e z : Eoly | Pl E
s FI 3 i £ 2 i b4 H 5
W & s 3§ ] 5 ERE kS g8 § | & & i
2 - ! ; § ‘ :
P i 1ih i H 3 H i E i % £ ip
= g 2 gL M i I ] - | 5
8 352 ¥ £ 8 3 i i £ R H I i ]
p i §fs 32 ! i ] g k] H E] § i i 5
i ; AR EE : : L g 1 ¢ HE : 3 i s N
= : RENEE H 3 ?i 3 g 1 i H v i b
2 ] i33 i3 4 ¢ is H i i i H i v !k
<
s -
< 5L T R OV LVON Y Oebiv LYQHINHY OVIYONINNY | Ooid Lw sy
E OANY LN Ay MY ey CRY LVON 38 OIYIvONIEEY HOQVONIHYY OV LYY HOOVONTHMY HOQWONSHYY HOGYONINNY HOOPONINYY
5] HOOYONIHHY HOQVORSY “HOQwanINaY HOOYOM I Y HOOVORL SN
2
2
) sryoberD OFVE OOS 3l O3 COS I CLW CO53y QFvE 00630 OFva Q05 I Orve COs. 003N 005 Iy O Y8 OOS3 OFE 005 I QLW OOS3M OFvE 09531y OF VB 0GOS I OO 005N O wil OO8 Iy
&
a‘ B2y jop ugatoiea | r s o r < k4 s [4 14 ° r4 ¥ s 4
E e 14 T 13 [4 3 1) T i3 1] 13 1 [4 z i)
e
2 peoiranid z t € z ' ' € i [ © 1 T 3 '
= =3 3 7 T
a@ 2 g H i
% H H 1
2 E i | £ i 5
a 3 5 [ 3
o i i ] s i: £§ § i
@ 3 2 2 HE il 5 3 b 14
a ¥ - o & 3
I ] is H H H
3 L | g s 3 AoA H = = . 8
? E0 § i 7 : ) 8 H
3 Pl ek i : ik i H 3 g H §
i g2 é & ] ) r 3 H £ §
5 L {2 R ® 5 § § H g g § H i 3
3 3 ER] @ F ¥ £ $ E: 3 B H
3 8 g f g £ 8
1 4 3 Y & -1 ¢ £ i 3 4
§ H H TR : §58¢ - 3 i 4
E ¢ X 355 2 gt i a 2 3 s g §a i H i
E§ §: [ igfa i H RS i1 gdis i 5 11
¥ 28 a8k ' 2= £g%d s 8358 H 5 ] i H
s b} R i Pgt Peid {1 H 5 :
iy s & 3 8 I3 [ H z 13 gk ; g g 2 3 H
ﬂgf'& £l EQ§ g : ;i g ﬁ%?g Tafa £ 2 H 3 !
3 b : 2 i3 55 T % i L] £ &3 =8 5% % 2 & & E: & & i
T ] 7 2§ ] ] 7
i 3 i i i i I i
L . § 8 5 £ 2 ik i £ i
N a i HY | Lo
H = h
HE it 3 : i £ % i g i ? 5 $ H
£3 14 i i i i Pies : £ { ? $
i 13 H i o f ek 1 z £ 3 H
: 8 H ¥ ) gt £ 3 £ 3
§ i} g : i i
1 17 b4 i ] H i HE " s 4 i i £ H
8 g 3 : i § i i gt 3 g b i - : 5
i $1. $ % S 5 i P : T 5 g 2 £ .
i} iy £ P H . HAE B : i : i : L1
it s 23 g8 54 ] ik gt % d H : 2 f
114 ¢ &3 - ] i § §§5§ £ § H i i B 18
. 53 s 3 § 3 i H H 43
HEHIIEIERE P b i 14 il Pl i
i dei | i3 ik B § Fiii £ 143 i £ : 53
p—
odiy evoeIn) - sajruooeiady sapevanstisde oouipuaId oumeintay evmesn e revonsesdg e revoiseisds vsendy voneisds A
riopstiny
Liia USLCRKEL LRICIEL udousiegue-, U0, ssnas e0sey AERITLL waznaaly ueanoell 0003313 yoea0ls Noroely 40200913 Sonagly
sieng ouisiul ousns ousau ouisyu sy oy o] uiauy oum o) owspuy ousp) oz ouinry
(It sy iz jesusy riausg Jeisusg onpati] e ooyoads3 oopandsy oayadsy Soyzsdsy onpandsg oxpasdey oapadiy g
o . : . v 5 v . . 0 o o o o " .




