
Tope global programado 873.579.000                           
Menos Horas presente plan 787.815.000$                                  

Saldo 85.764.000  Nombre: 

% Utilizado 90%  Teléfono: 

Inicio
 (D-M-A)

Terminación
(D-M-A)

1 2 3 4 5 6  $                                                     7 8 9

Promover la interacción idónea 
consigo mismo, con los demás y 

con la naturaleza en los contextos 
laboral y social. 

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES 
DE VIDA MEDIANTE LA 

APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE
ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS 

CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y 
SOCIALES.
230101507 

Fundamentar la preparacion 
tecnico-tactica del deportista 

según la disciplina y/o modalidad 
en el nivel de formacion 

deportiva. 

Reconocer la normatividad 
vigente, protocolos y estrategias 

de vacunacion segun politicas 
institucionales y nacionales, 

establecidos en el sistema de 
adminsitracion de 
inmunobiologicos.

 Asegurar la correcta 
conservacion, almacenamientosy 

transporte de vacunas, bajo 
estandares de calidad y 
normatividad vigente. 

Administrar inmunobiológicos 
según delegación y normativa de 

salud
230101257

Preparar los medicamentos según 
principios farmacologicos, 

protocolos institucionales y 
normas vigentes. 

Verificar la accion farmaceutica y 
reacciones adversas o 

complicaciones asociadas a la 
administracion de medicamentos 

segun protocolos establecidos 
realcionados con 
farmacovigilancia.

Todas las competencias afines a la 
especialidad en la cual fue 
contratado el instructor.

PROCESAR LA INFORMACIÓN DE 
ACUERDO CON LAS NECESIDADES 

DE LA ORGANIZACIÓN
210601011

Apoyar el sistema de información 
contable en concordancia con la 

normatividad. 
Organizar la documentación 

teniendo en cuenta las normas 
legales y de la organización. 

 

SENA REGIONAL CALDAS                                                                                                    ANEXO 2
Centro de Comercio y Servicios                                                                                    PLAN DE CONTRATACIÓN DE INSTRUCTORES 2022

Regional:                                    Caldas

Centro:                                       Comercio y Servicios

Periodo:  Enero a Diciembre de 2022
Acta No 01 

 Elaborado por: 

 WILSON ALEJANDRO ROJAS CALVO  

Nombre del Programa
(TE-TP-TGO)

Nombre de la competencia a 
desarrollar

No. De Dias a 
contratar No. De contratos

 Fechas Previstas para la contratación  Costo Hora o Costo 
Honorarios mes (Pesos) 

Costo Total (Pesos) sin 
4x1000

EJECUCIÓN DE PROGRAMAS 
DEPORTIVOS

315

Requisitos academicos: El Programa Requiere De Un Equipo De Instructores
Técnicos, Conformado Por Profesionales Formados En Alguna De Las
Siguientes ÁreasCiencias De La Información, La Documentación O
ArchivísticaAdministración O ContaduríaIngeniería
IndustrialEstadísticaCarreras Afnes Al Programa De Formación.Alternativa 1.
Título De Tecnólogo O Cuatro (4) Años Estudios Universitarios Enciencias De
La Información Y La Documentación O Archivística, Administración O
Contaduría  Ingeniería Industrial  Estadística O Afnes Alternativa 2  Título De

          
       
       

      
         

            
         

           
            

         

 PRESUPUESTO REGULAR POR MESES 8748444

1/02/2022 15/12/20222  $                                3.997.500  $                            83.947.500 

 OBSERVACIONES 
(PERFIL  DEL INSTRUCTOR) 

Requisitos académicos: tecnólogo en entrenamiento deportivo o afnes.
profesional licenciado en educación física ó profesional en cultura física,
deporte y recreación ó profesional en ciencias del deporte o afnes.                                                   
Experiencia laboral: experiencia laboral tecnólogoveinticuatro (24) meses de
experiencia relacionadas con el ejercicio de la profesión u ofcio objeto de la
formación profesional profesional ó licenciadodoce (12) meses de
experiencia relacionadas con el ejercicio de la profesión u ofcio objeto de la
formación profesionalexperiencia docente: tecnólogomínimo doce (12)
meses en labores de docencia profesional o licenciadomínimo seis (6)
meses en labores de docencia

Requisitos académicos: profesional en enfermería experiencia laboral:
mínimo 24 meses de experiencia con vinculación laboral en áreas de
desempeño con funciones asistencialesmínimo 6 meses de experiencia en
procesos de formación y/o capacitación

                                                              

TCO. EN ENFERMERÍA Y AFINES; Y 
COMPLEMENTARIA AFIN A LA 

ESPECIALIDAD

TGO. GESTIÓN ADMINISTRATIVA, 
  

     
    

315 1 1/02/2022 13/12/2022  $                                3.997.500  $                            41.973.750 



Facilitar el servicio a los clientes 
internos y externos de acuerdo 

con las políticas de la 
organización. 

Organizar eventos que 
promuevan las relaciones 

empresariales, teniendo en 
cuenta el objeto social de la 

empresa. 
Promover la interacción idónea 
consigo mismo, con los demás y 

con la naturaleza en los contextos 
laboral y social. 

Todas las competencias afines a la 
especialidad en la cual fue 
contratado el instructor.

PROCESAR LA INFORMACIÓN DE 
ACUERDO CON LAS NECESIDADES 
DE LA ORGANIZACIÓN
210601011   Q  
PROMUEVAN LAS 
RELACIONES 
EMPRESARIALES, TENIENDO 
EN CUENTA EL OBJETO 
SOCIAL DE LA EMPRESA  
DOCUMENTACIÓN TENIENDO EN 
CUENTA LAS NORMAS LEGALES Y 
DE LA
ORGANIZACIÓN

Facilitar el servicio a los clientes 
internos y externos de acuerdo 
con las políticas de la 
organización.    
promuevan las relaciones 
empresariales, teniendo en 
cuenta el objeto social de la 
empresa. 

Todas las competencias afines a la 
especialidad en la cual fue 
contratado el instructor.

Diseñar  prototipos de productos 
y/o  servicos, que  satisfagan  las 

necesidades y requerimientos  de 
los  cliente y cumplan  la  

normatividad legal  vigente.

Proyectar el mercado de acuerdo 
con el tipo de producto o servicio 

y características de los 
consumidores y usuarios.

IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE 
INFORMACIÓN DE MERCADOS DE 

ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE INFORMACIÓN 

DE LAS SUBÁREAS Y LOS 
OBJETIVOS DE LA EMPRESA

260101018

PREPARAR BEBIDAS BASADAS EN 
CAFÉ ESPRESSO DE ACUERDO 

CON LOS CRITERIOS
INTERNACIONALES Y 

NORMATIVOS ESTABLECIDOS.
270405038

Proveer alimentos y bebidas para 
lograr la satisfaccion del usuario y 

las metas de ventas. 

BARISMO 315 1 1/02/2022 15/12/2022  $                                3.075.000  $                            32.287.500 

Requisitos académicos: alternativa 1: ingeniero de alimentos, agroindustrial o
agrónomo; administrador agropecuario o de desarrollo agroindustrial
alternativa 2 tecnólogo en el área agroindustrial, en el área de la
administración agropecuaria, en gestión de la empresa cafetera, gestión
sostenible del café o control de calidad de alimentos. Alternativa 3: técnico
profesional en el área de manejo de procesos del café. Alternativa 4: técnico
barista o en mesa y bar con profundización técnica en barismo,
especialización técnica evaluación de la calidad física y sensorial del café.

        
          
          

       
           

        
 

         
        
       

  
      

          
        

Contaduría, Ingeniería Industrial, Estadística O Afnes.Alternativa 2. Título De
Técnico Profesional O Tres (3) Años Estudios Universitarios Enciencias De La
Información Y La Documentación O Archivística, Administración O
Contaduría, Ingeniería Industrial, Estadística O Afnes. Experiencia Laboral
¿Preferiblemente Con Especialización En Archivística O AfnesAlternativa
1Veinticuatro (24) Meses De ExperienciaDe Los Cuales Dieciocho (18) Meses
Estarán Relacionados Con El Ejercicio De La Profesión U Ofcio Objeto De La
Formación Profesional Y Seis (6) Meses En Labores De DocenciaAlternativa
2Treinta Y Seis (36) Meses De ExperienciaDe Los Cuales Treinta (30) Meses
Estarán Relacionados Con El Ejercicio De La Profesión U Ofcio Objeto De La
Formación Profesional Y Seis (6) Meses En Labores De Docencia

15/12/2022  $                                3.997.500  $                          167.895.000 

Requisitos académicos: requisitos académicos alternativa
1administrador de empresas, profesional en gestión empresarial.
Comunicador social periodista. Formación profesional en ciencias
administrativas, humanas, sociales o afnes, preferiblemente especialista
y/o actualización en servicio al cliente. Certifcado de competencias
laborales enorientar los procesos formativos presenciales con base en
los planes de formación concertados. Integrar las tic en los procesos de
enseñanza aprendizaje de acuerdo con las competencias a orientar.
Alternativa 2tecnólogo en gestión empresarial o áreas afnes o cuatro (4)
años de estudios universitarios en ciencias económicas, ingeniería,
mercadeo, logística o áreas afnes. (esta alternativa aplica para zonas y
provincias del país) experiencia laboral: requisitos de experiencia laboral
alternativa 1veinticuatro (24) meses de experienciade los cuales
dieciocho (18) meses estarán relacionados con el ejercicio de la
profesión u ofcio objeto de la formación profesional y seis (6) meses en
labores de docencia alternativa 2treinta y seis (36) meses de
experienciade los cuales veinyicuatro (24) meses estarán relacionados
con el ejercicio de la profesión u ofcio objeto de la formación profesional
y doce (12) meses en labores de docencia

   
TCO. ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA.  Y AFINES; Y 
COMPLEMENTARIA AFIN A LA 

ESPECIALIDAD

TCO. ASISTENCIA  
ADMINISTRATIVA, AFINES; Y 

COMPLEMENTARIA AFIN A LA 
ESPECIALIDAD

Requisitos academicos: El Programa Requiere De Un Equipo De Instructores
Técnicos, Conformado Por: Profesional Universitario O Tecnólogo En
Administración De Empresas, Contaduría Y/O Ciencias Afnes. Profesional
Universitario O Tecnólogo En Mercadología; Mercadeo Y Publicidad;
Mercadeo Publicidad Y Ventas; Mercadotecnia. Profesional O Tecnólogo En
Programas De Formación Relacionados Con Los Procesos De Gestión
Logística En La Cadena De Abastecimiento. Experiencia Laboral ¿Mínimo 24
(Meses) Con El Ejercicio De La Profesión U Ofcio Objeto De La Formación
Profesional Y Un Año En Labores De Docencia En Mercadeo.

GESTIÓN INTEGRAL DE LA 
CALIDAD, MEDIO AMBIENTE 

SEGURIDAD Y SALUD 
OCUPACIONAL

315 1 1/02/2022 15/12/2022  $                                3.997.500  $                            41.973.750 
Ingeniero de diferentes áreas de las ciencias y/o Administrador de empresas
Esperencia laboral: Mínimo 24 meses de viculación laboral con el área de su profesión, especialista 
en sistemas de gestión de la calidad

TGO. MERCADEO, TCO. VENTA 
PRODU CTOS Y SERVICIOS, 

ESPECIALIZACION EN COMERCIO 
ELECTRÓNICO, ESPECIALIZACIÓN 

EN TRADE MARKETING, TGO. 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y AFINES;  
Y COMPLEMENTARIA AFIN A LA 

ESPECIALIDAD

Apoyar actividades que conduzcan 
a la implementación de los 

sistemas de gestión, de forma 
individual o integrada de acuerdo 
a planificación establecida por la 

empresa

315 4 1/02/2022

315 3 1/02/2022 15/12/2022  $                                3.997.500  $                          125.921.250 

315 1 1/02/2022 15/12/2022 3.997.500$                                 $                            41.973.750 



Servir a los clientes de acuerdo a 
los estandares establecidos. 

Preparar bebidas basadas en café 
expreso de acuerdo con los 
criterios internacionales y 
normativos establecidos 

REALIZAR PROCESOS BÁSICOS 
PARA LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO.

DESARROLLAR PROGRAMAS 
TURÍSTICOS DE ACUERDO CON LO 

CONTRATADO POR EL USUARIO

PRESTAR EL SERVICIO DE 
GUIANZA DE ACUERDO CON LO 
REQUERIDO POR EL USUARIO

260201020

Todas las competencias afines a la 
especialidad en la cual fue 
contratado el instructor.

Desarrollar procesos de 
comunicación eficaces y efectivos 
teniendo en cuenta situaciones de 

órden social, personal y 
productivo

Formación en ciencias de la comunicación, periodismo, lingüística, filología, lenguas clásicas o 
modernas, español y literatura
especiencia laboral: dos años en el área, 6 meses de experiencia docente

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA: 
COMUNICACIONES

TGO. GUIANZA TURISTICA, TCO. EN 
INFORMACIÓN TURÍSTICA, TCO. 
OPERACIÓN TURISTICA LOCALY 
COMPLEMENTARIA AFIN A LA 

ESPECIALIDAD

315 2

Requisitos académicos: técnico o tecnologo en guianza turística con tarjeta
profesional, y profesional en ciencias sociales y profesional o tecnologo en
administrador turístico. Experiencia laboral: ¿opción 1demostrar experiencia
laboral de dos o tres años en funciones relacionadas con el turismo y
guianza turistica.

1/02/2022 15/12/2022  $                                3.997.500  $                            83.947.500 

315 1 1/02/2022 15/12/2022  $                                3.997.500  $                            41.973.750 

PANIFICACIÓN 315 1 1/02/2022 15/12/2022  $                                3.997.500 41.973.750$                            

Ingeniero de alimentos con experiencia técnica en panadería, profesional en administración y/o 
tecnólogos en áreas afines
Experiencia laboral: mínimo 24 meses de vinculación laboral con el área de su profesión, 
especialista o experto en procesos de panadería

                                                                

Elaborar productos de 
panificación de acuerdo con el 

programa de producción y 
normatividad vigente

        
      
           

        
           
            

          
p        y   

Experiencia laboral: mínimo veinticuatro (24) meses de experiencia en
actividades de catación y comercialización de café verde y tostado o
certifcación internacional en catación, tostión o q processing y seis (6)
meses de experiencia pedagógicaadicionalmente, para todas las alternativas,
certifcar cursos de formación en pedagogía de mínimo 40 horas o presentar
certifcación de competencia laboral vigente en orientación de procesos
formativos presenciales



Especificar los requsisitos 
necesarios para desarrollar el 

sistema de informacion de 
acuerdo con las necesidades del 

cliente. 

Procesar la información de 
acuerdo con las necesidades de la 

Organización 

Aplicar las nuevas tecnologias de 
la informacion y la comunicación 

en la ejecucion de los procesos de 
aprendizaje. 

Generar registros oportunos y 
confiables a traves del uso de las 
tecnologias d e la informacion y 

la comunicación. 

Todas las competencias afines a 
la especialidad en la cual fue 

contratado el instructor.

INVENTARIAR LOS MATERIALES, 
EQUIPOS Y ELEMENTOS, 
TENIENDO EN CUENTA LAS
POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

CONTABILIZAR OPERACIONES DE 
ACUERDO CON LAS NORMAS 
VIGENTES Y LAS POLÍTICAS
ORGANIZACIONALES

Reconocer recursos financieros de 
acuerdo con metodología y 
normativa
210303022

TOTAL 19 787.815.000$                                

FIRMAS
Wilson Alejandro Rojas Calvo 

Subdirector Centro
Jose Luis Castaño Muñoz
Coordinador Academico

15/12/2022  $                                3.997.500 

NOTA: Esta Acta debe ser firmada por el Subdirector del Centro, el Coordinador de Formación Profesional, Empleo y Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y los Coordinadores Académicos del Centro

Requisitos académicos: alternativa 1: el programa requiere de un equipo
de instructores para orientar la competencia conformado por
profesionales de las siguientes áreas: título profesional universitario en
el núcleo básico de conocimiento de a. contaduría
públicapreferiblemente con: oespecialización en tributaria, fnanzas,
costos, auditoria, tesorería y estándares internacionales (niifnic) o
diplomado en estándares internacionales (niifnic) y manejo de paquete
ofmática, excel, software contable, fnanciero y de nómina. Ocertifcación
de competencias laborales en normas técnicas y pedagógicas. Otarjeta
profesional en los casos exigidos por la ley b. economista y
administrador de empresaspreferiblemente con: oactualización en niif y
nic, (normas internaciones de información fnanciera y de contabilidad), o diplomado en estándares 
internacionales (niifnic) y manejo de excel,
software contable, fnanciero y de nómina. Otarjeta profesional en los
casos exigidos por la ley alternativa 2: a. título de tecnólogo en el núcleo
básico de conocimiento de contaduría pública; tecnólogo en contabilidad
y fnanzas o cuatro años de estudio aprobados en contaduría pública.
Opreferiblemente con actualización en niif y nic, (normas internaciones
de información fnanciera y de contabilidad), o diplomado en estándares
internacionales (niifnic) y manejo de excel, software contable, fnanciero y
de nómina. Experiencia laboral: alternativa 1 veinticuatro (24) meses de
experiencia después de obtener título profesionalde los cuales doce (12)
meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u ofcio
objeto de la formación profesional y doce (12) meses en labores de

 

Jeanethe Adrinaa Gil Bohorquez 
Coordinadora de Formación

Claudia Lorena Klinger V. 
Coordinadora Académica

TCO CONTABILIZACION DE 
OPERACIONES COMERCIALES Y 

FINANCIERAS.  AFINES; Y 
COMPLEMENTARIA AFIN A LA 

ESPECIALIDAD

PROGRAMACIÓN PARA ANALÍTICA 
DE DATOS

Requisitos académicos: el programa requiere de un instructor con título
ingeniero sistemas o afines; o profesional en administración de empresa o
estadística o matemáticas, o tecnólogo relacionado con la especialidad
objeto de formación en big data, analítica y modelado de datos,
preferiblemente que estén certificados en éstos. Experiencia laboral:
veinticuatro (24) meses de experiencia profesionalde los cuales dieciocho
(18) meses estarán relacionados con el ejercicio del objeto de la formación
profesional y seis (6) meses en labores de docencia

315 1 01/02/2022 31/12/2022  $                                3.997.500 41.973.750$                            

315  $                            41.973.750 1 1/02/2022
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