ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Gobierno PERIODO:

GESTION Y ADQUISICION DE RECURSOS

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES PARA TODO TIPO DE CONTRATOS

10/10/2018 AL 9/11/2018

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

Prestacion de Servicios

10 de septiembre de 2018

No. CONTRATO Y FECHA 1142018
NOMBRE DEL CONTRATISTA SANDRA MILENA GUARNIZO RUDA
No. IDENTIFICACION 53.008.833
TELEFONO DE CONTACTO 3192530160
DIRECCION CARRERA 79 G No. 13 A -22
PLAZO DE EJECUCION CUATRO (04) MESES Y TRES (03) DIAS, SIN SOBREPASAR EL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

VALOR

$18.450.000

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION PRESUPUESTAL)

3-3-1-15-07-45-1559-00

10 de septiembre de 2018

FECHA ACTA DE INICIO
PRORROGA NO APLICA
ADICION NO APLICA
SUSPENSION NO APLICA

FECHA PREVISTA DE TERMINACION (INCLUYENDO
PRORROGAS Y SUSPENSIONES)

31 de diciembre de 2018

OBJETO DEL CONTRATO

AP()\'r\RJURl’DI(' AMENTE LA EJ ECUCION DE LAS ACCIONE
AC CIONES ADMINISTRATIVAS QUE CURSAN EN LA ALCALDIA LOCAL

S REQUERIDAS PARA LA DEPURACION DE LAS




DESARROLLO DEL INFORME

Nota:_Incluya los campos ios de acuerdo a esto

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
OBLIGACION ESPECIFICA 1: Realizar de manera permanente y simultanea junto con el cumplimiento de las demés
obligaciones un diagnéstico en el que se revisen juridi los i unavez sean asi itiendo el

respectivo concepto de acuerdo con el anlisis realizado, para establecer su estado y la actuacion juridica a seguir
informe con la naturaleza del proceso sancionatorio

ACTIVIDADES PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION

BASE DE DATOS ACTUALIZADA ENVIADA AL
DIAGNOSTICO CORREO ELECTRONICO PERSONAL DE LA
DRA YOLANDA BALLESTEROS

SE HA VENIDO ACTUALIZANDO
DE FORMA SIMULTANEA CON
LA CONSULTA DE LOS

1 EXPEDIENTES

OBLIGACION ESPECIFICA 2: 2. Proyectar un minimo de diez (10) actos administrativos mensuales conforme con la
normatividad vigente, que permitan decidir, depurar y dar cierre alos tramites procesales represados y presentarlos al
Supervisor del contrato o a quien designe como apoyo ala supervision del Area Gestion Policiva de la Alcaldia Local,
para su revision y de acuerdo al plan de accion suscrito. El Supervisor del contrato y/o el apoyo ala supervisién debera
definir al inicio de la ejecucion contractual en el Plan de Accin el tipo o clase de actos administrativos que debera
proyectar el contratista para cumplir la meta establecida, en concordancia con el plan de gestién de la Alcaldia Local.

ACTIVIDADES .
PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION
DESARROLLADAS
ARCHIVO Y DESGLOSE RESOLUCION ADMINISTRATIVA 81352013
1
ARCHIVO Y DESGLOSE RESOLUCION ADMINISTRATIVA 99142015
2
ARCHIVO Y DESGLOSE RESOLUCION ADMINISTRATIVA 9907-2015
3
FORMULACION DE CARGOS AUTO 9779-2015
4
FORMULACION DE CARGOS AUTO 9541-2015
5

OBLIGACION ESPECIFICA 3: Analizar y determinar los expedientes asignados con
el fin de evitar que se presente la caducidad y/o prescripcion y/o pérdida de

fuerza de del acto y la pérdida de en materia de recursos
ACTIVIDADES 4
PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION
DESARROLLADAS
T
ESTUDIO DE LOS EXPEDIENTES
ASIGNADOS PARA DETERMINAR .
o B0 e GADA N ESTUDIO BASE DE DATOS EN PROCESO DE VALIDACION
VERIFICANDO TERMINOS
OBLIGACION ESPECIFICA 4: Adelantar [os impulsos alas enla
Alcaldia Local por infracciones a la Ley 232 de1995, indebida ocupacién del espacio publico e
infracciones i (Ley 810 de 2003), de acuerdo al plan de accién
ACTIVIDADES A
PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION
DESARROLLADAS
VISITA DE VERIFICACION
MATERIALIZACION CIERRE ACTA DE VISITA Y REGISTRO FOTOGRAFICO 85402014
DEFINITIVO
1
CONSTANCIA EJECUTORIA AUTO CONSTANCIA 95132015
2
CONSTANCIA EJECUTORIA AUTO CONSTANCIA 89402014
3
FUACION RESOLUCION ARCHIVO AVISO EN CARTELERA 93742015
4
FUACION RESOLUCION ARCHIVO AVISO EN CARTELERA 11192-2016
5
FUACION RESOLUCION ARCHIVO AVISO EN CARTELERA 017-2013
6
TRASLADO ALEGATOS DE
CONCLUSION RADICADO 2018623019121 10066-2016
7
8 NOTIFICACION AVISO RADICADO 20186230191981 81952013
9 NOTIFICACION AVISO RADICADO 2016230192031 11070-2016




FIJACION REVOCATORIA ORDENA AVISO EN CARTELERA 8270-2014
u
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w
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PUBLICACION DE LA DECISION DE
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«
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35
COMUNICACION AUTO APERTURA
DE PRUEBAS Y REQUERIMIENTO RADICADO 20186230205301 9241-2015
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ALEGATOS DE CONCLUSION AuTo 110142016
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TRASLADO PRESENTACION

ALEGATOS DE CONCLUSION AUTO 69072013
FUACION RESOLUCION RECHAZA
. Eeone0 B DU AVISO EN CARTELERA 6097.2013
EpicTO EDICTO ARCHIVO DE FECHA 27/1212017 1352012
s
DESGLOSE MEMORANDO 2018623007623 1352012

55

OBLIGACION ESPECIFICA 5: P

royectar los documentos de respuestaalos

derechos de peticion, acciones de tutela,

acciones populares o requerimientos de los entes de control segin reparto asignado, dentro del término establecido y
haciendo uso de los sistemas de informacion dispuestos para tal fin.

ACTIVIDADES
DESARROLLADAS

PRODUCTOS

MEDIO DE VERIFICACION

RESPUESTA NUMERAL 12
RADICADO PERSONERIA
20186210086732

RESPUESTA REMITIDA POR CORREO ELECTRONICO

CONSOLIDADO POR LA DRA CECILIA SOSA No.

SOLICITUD RADICADO
2018621088992, SOLICITUD RIVI

RESPUESTA RADICADO 20186230191241

ESTADISTICA ORFEO

SOLICITUD RADICADO
2018621088992, SOLICITUD RIVI

REMISION IPES 20186230191221 RIVI

ESTADISTICA ORFEO

SOLICITUD COPIAS EXPEDIENTE
2018621089382

RESPUESTA CONTESTACION 20186230191891

027-2008

REMISION DERECHO DE PETICION
20184600402232

RESPUESTA CONTESTACION 20186230192501

ESTADISTICA ORFEQ

CONTESTACION DERECHO DE
PETICION 2018460040232

RESPUESTA CONTESTACION 20186230192651

ESTADISTICA ORFEQ

CONTESTACION DERECHO DE

7 PETICION 2018621084712 RESPUESTA CONTESTACION ESTADISTICA ORFEO- 9416-2015
8 REMIIS\?&\A]S&]WHZ MEMORANDO INSPECCION 12 ESTADISTICA ORFEQ
1 CONTESTACION DP RADICADO ESTADISTICA ORFEO- 8226-2014

20186210088812

CONTESTACION DP
2018621091052

CONTESTACION RADICADO 2018623019201

ESTADISTICA ORFEO- EXPEDIENTE 9403-2015

CONTESTACION DP

CONTESTACION RADICADO 2018623019291

ESTADISTICA ORFEO- EXPEDIENTE 8260-2014

2018621092302
CONTESTACION DP

14 0186210080872 CONTESTACION RADICADO 20186230199441 ESTADISTICA ORFEO- EXPEDIENTE 8540-2014

15| CONTESTACION ALEGATOS RADICADO 20186230204321 ESTADISTICA ORFEO- EXPEDIENTE 11205-2016

REMISION DERECHO DE PETICION
IOVILIDAD

RADICADO 20186230205261

ESTADISTICA ORFEO

CONTESTACION DERECHO DE
PETICION 20186210002682

RADICADO 20186230205281

ESTADISTICA ORFEO

CONTESTACION DERECHO DE
PETICION 20186210084312

RADICADO 20186230205491

ESTADISTICA ORFEO




CONTESTACION DP
2018621003722

RADICADO 20186230205681

ESTADISTICA ORFEO- EXPEDIENTE 027-2008

CCONTESTACION DP
20 | 0186210004222 PERSONERIA RADICADO 2018623020631 ESTADISTICA ORFEO- EXPEDIENTE 9779-2015
CCONTESTACION DP
21| 0186210004152 PERSONERIA RADICADO 2018623020691 ESTADISTICA ORFEO- EXPEDIENTE 9907-2015
CCONTESTACION DP
22| 50186210094162 PERSONERIA RADICADO 20186230206721 ESTADISTICA ORFEO- EXPEDIENTE 11014-2016
CCONTESTACION DP
23 | 5018610094142 PERSONERIA RADICADO 171 ESTADISTICA ORFEO- 2015
CCONTESTACION DP
24| 0186210096712 PERSONERIA RADICADO 20186230207351 ESTADISTICA ORFEO- EXPEDIENTE 204-2013
OBLIGACION ESPECIFICA 6: Actualizar la base de datos institucional aplicativo misional S| ACTUA respecto de cada
unade las actuaciones que adelante, de lo cual debera quedar constancia en el informe de actividades de cada mes.

ACTIVIDADES
DESARROLLADAS

PRODUCTOS

MEDIO DE VERIFICACION

SE ACTUALIZO EN EL SISTEMA
DESDE EL FOLIO 12 AL 47
EXPEDIENTE 9757-2015

SEGUIMIENTOS PRIMERA INSTANCIA SI ACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

SE ACTUALIZO EN EL SISTEMA
DESDE EL FOLIO 144 AL 65
EXPEDIENTE 204-2013

'SEGUIMIENTOS PRIMERA INSTANCIA SI ACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION




SE ACTUALIZO EN EL SISTEMA
DESDE EL FOLIO 10 AL 31
EXPEDIENTE 8259-2014

SEGUIMIENTOS PRIMERA INSTANCIA SI ACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

SE ACTUALIZO EN EL SISTEMA
DESDE EL FOLIO 185 al 96
EXPEDIENTE 8263-2014

SEGUIMIENTOS PRIMERA INSTANCIA SI ACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

SE ACTUALIZO EN EL SISTEMA
DESDE EL FOLIO 136 AL 39
EXPEDIENTE 8538-2014

SEGUIMIENTOS PRIMERA INSTANCIA SI ACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

SE ACTUALIZO EN EL SISTEMA
DESDE EL FOLIO 108 AL 192
EXPEDIENTE 85762014

'SEGUIMIENTOS PRIMERA INSTANCIA SI ACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

SE ACTUALIZO EN EL SISTEMA
DESDE EL FOLIO 20 AL 33
EXPEDIENTE 8063-2013

SEGUIMIENTOS PRIMERA INSTANCIA SI ACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

SE ACTUALIZO EN EL SISTEMA
DESDE EL FOLIO 69 AL 73
EXPEDIENTE 9107-2015

SEGUIMIENTOS PRIMERA INSTANCIA SI ACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

SE ACTUALIZO EN EL SISTEMA
DESDE EL FOLIO 46 AL 71
EXPEDIENTE 6997-2013

SEGUIMIENTOS PRIMERA INSTANCIA SI ACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

SE ACTUALIZO EN EL SISTEMA
DESDE EL FOLIO 114 AL 116
EXPEDIENTE 135-2012

SEGUIMIENTOS PRIMERA INSTANCIA SI ACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

SE VERIFICO EL EXPEDIENTE 367-
2006

YA ESTABAN ACTUALIZADOS Y ARCHIVADOS EN EL
SIACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

SE VERIFICO EL EXPEDIENTE 5890-
2011 SE ACTUALIZO 01 FOLIO

SEGUIMIENTOS PRIMERA INSTANCIA SI ACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

SE VERIFICO EL EXPEDIENTE 9107~

YA ESTABAN ACTUALIZADOS Y ARCHIVADOS EN EL
SIACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

SE VERIFICO EL EXPEDIENTE 9540~

YA ESTABAN ACTUALIZADOS Y ARCHIVADOS EN EL
SIACTUA

PDF PANTALLAZOS VERIFICACION

OBLIGACION ESPECIFICA 7: Apoyar en la organizacion y asistirla realizacion de

operativos diurnos y/o nocturnos programados por
Policiva de la Alcaldia Local para el respectivo periodo.

el Area de Gestion

ACTIVIDADES
DESARROLLADAS

PRODUCTOS

MEDIO DE VERIFICACION

1

APOYO OPERATIVO
ESTABLECIMIENTOS DE
COMERCIO CON ACTIVIDAD
DE MONTALLANTAS, Y
CCOMERCIALIZACION DE
LLANTAS

VISITADOS 4 ESTABLECIMIENTOS, SELLADOS
TEMPORALMENTE POR 43DIAS POR PARTE
DEL COMANDO DE LA ESTACION 12 DE POLICIA

ACTA DE REUNION Y REGISTRO FOTOGRAFICO|

OBLIGACION ESPECIFICA 8: Asistir a las reuniones y/o actividades a las que

citado o designado, para la atenci

i6n de los asuntos relacionados con el objeto

sea

ACTIVIDADES
DESARROLLADAS

PRODUCTOS

MEDIO DE VERIFICACION

CAPACITACION VEEDURIA TEMA.
CONTRATACION ESTATAL,
SUPERVISIONES Y
INTERVENTORIAS

REUNION AUDITORIO ALBU 19/10/2018

/ACTA DE REUNION

OBLIGACION

para brindar informacion oportunay confiable respecto

ESPECIFICA 9. Llevar los registros, archivo:

s y controles necesarios
alos asuntos a cargo

ACTIVIDADES
DESARROLLADAS

PRODUCTOS

MEDIO DE VERIFICACION




SE VA ALIMENTANDO LA BASE
DE DATOS, UNA VEZ SE
REALIZA EL DIAGNOSTICO DE
CADA EXPEDIENTE Y/O SE
REALIZA UN IMPULSO O SE
PROYECTA UNA DECISION DE
FONDO DENTRO DEL MISMO.

DIAGNOSTICO BASE DE DATOS

BASE DE DATOS EN EXCEL

OBLIGACION ESPECIFICA 10.:Incluir en el informe de actividades mensual un
resumen ejecutivo en el que se expliquen las razones legales por las cuales no fue
posible realizar el archivo de los expedientes asignados

ACTIVIDADES
DESARROLLADAS

PRODUCTOS

MEDIO DE VERIFICACION

REVISION Y DIAGNOSTICO DE
LOS EXPEDIENTES
ASIGNADOS A TRAVES DE LA
BASE DE DATOS

DIAGNOSTICO BASE DE DATOS

BASE DE DATOS EN EXCEL

OBLIGACION

ESPECIFICA 11.Atender juridicamente a los

el supervisor o su apoyo se lo indig

Ciudadanos respecto de

los asuntos encomendados a su tramite y/o los que se manejen en el &rea cuando
ue

ACTIVIDAD

PRODUCTOS

MEDIO DE VERIFICACION

SE ATENDIO A LA SERORA
GUIOMAR LOZANO MEJIA

SE ATENDIO AL SENOR
CARLOS ALBERTO MENDEZ

SE ATENDIO AL SEROR
ANCIZAR PINZON

SE ATENDIO AL SENOR BENNY
MAURICIO SAAVEDRA DIAZ

QUEJA RADICADO 20186210084732

EXPEDIENTE 11205-2016

ATENDER AL USUARIO Y RESOLVER LAS
DUDAS PRESENTADAS RESPECTO DE LA
PETICION O EL TRAMITE DEL EXPEDIENTE.

EXPEDIENTE 074-2011

EXPEDIENTE 034-2010

naturaleza del Contrato,

OBLIGACION ESPECIFICA 12.Las demés que se le asignen y que surjan de la

ACTIVIDADES -
DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION
No APLAE/;EA;OA ESTE NO APLICA PARA ESTE PERIODO NO APLICA PARA ESTE PERIODO

OBLIGACIONES GENERALES:

El contratista CUMPLIO con las

generales para

Sl

el periodo reportado en el

presente informe




DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a
las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para cettificar
el cumplimiento del objeto del contrato.

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

Las obligaciones verificadas se ejecutaron en el tiempo programado, modo, lugar y condiciones técnicas establecidas en el contrato.

BANCOLOMBIA
10825175887
CONSIGNACION CUENTA BANCARIA AHORROS
FIRMA CONTRATISTA SANDRA MILENA GUARNIZO RUDA
NOMBRE Diego Alejandro Rios Barrero
FIRMA
INTERVENTOR
Y/O SUPERVISOR CARGO VINCULACION Alcalde Local de Barrios Unidos ( E)
NOMBRE
FIRMA CARGO VINCULACION O No. DEL CPS Leonardo Alfonso Moya Guaje
PROFESIONAL DE
APOYO (SI APLICA) NOMBRE CPS 052-2018
CARGO VINCULACION O No. DEL CPS




