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COMPLEMENTO DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 

PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. JBB-MIC-037-2018 
 
El Jardín Botánico José Celestino Mutis está interesado en recibir propuestas para 
seleccionar en igualdad de oportunidades, al proponente que ofrezca las mejores 
condiciones para “Realizar la recolección de información topográfica dentro 
del “Corredor Ambiental del Rio Fucha” para precisar la localización de cada 
individuo arbóreo inventariado, en el marco del Convenio Fucha No. 9-07-
131000-0631-2015 EAAB / 887-2015 JBB” de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 
2015, y demás normas concordantes, para lo cual invita a participar en el presente 
proceso de selección de mínima cuantía No. JBB-MIC-037-2018. 
 
Podrán presentar propuestas quienes no se encuentren incursos en las causales 
de incompatibilidades e inhabilidades para contratar, establecidas en los artículos 
8 y 9 de la Ley 80 de 1993, sus Decretos reglamentarios y demás normas que 
rigen la materia, y que adicionalmente, se encuentren a paz y salvo en aportes a la 
seguridad social integral y  parafiscales de conformidad con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002.            El proponente declarará, bajo la 
gravedad del juramento, en la carta de presentación de la propuesta que no se 
encuentra incurso en inhabilidades e incompatibilidades. 
 
1. OBJETO: “Realizar la recolección de información topográfica dentro del 

“Corredor Ambiental del Rio Fucha” para precisar la localización de cada 
individuo arbóreo inventariado, en el marco del Convenio Fucha No. 9-07-
131000-0631-2015 EAAB / 887-2015 JBB.” 
 

 
2. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 
 
El contrato a realizar comprende la georreferenciación de los individuos arbóreos 
del proyecto “Corredor Ambiental del Río Fucha”, de acuerdo al inventario Forestal 
y los (diseños paisajísticos) proyectados por la entidad.  
 
El objeto contractual comprende: 
 

 Georreferenciación de individuos arbóreos (coordenadas x,y) 
 
La recolección de información en campo debe efectuarse a los árboles que indique 
el Supervisor del contrato, dentro de los diseños paisajísticos entregados por la 
Entidad, conforme al cronograma entregado por parte de la supervisión del 
contrato.  
 
Conforme a lo anterior, el contratista debe entregar:  
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 Geodatabase de acuerdo a los requerimientos del Supervisor 

 Planos DWG de acuerdo a los requerimientos del Supervisor 

 Planos en formato PDF 

 Planos en ARGIS 

  
Para el cumplimiento a satisfacción del objeto planteado en este proceso de 
contratación se deben entregar como especificaciones del componente técnico: 
 
GEORREFERENCIACIÓN ÁRBOLES 
 

•Coordenadas de individuos arbóreos  
 
La georreferenciación se deberá llevar a cabo con tecnología de precisión 
submétrica, cuyo margen de error sea máximo de dos (2) centímetros. Dichas 
tecnologías pueden ser (1) GPS de precisión submétrica, (2) Real Time 
Kinematics (RTK) y/o (3) Estación total. 
 
La georreferenciación debe; 
 
•Estar amarrada a la red nacional (IGAC) 
•Expresar las coordenadas en el sistema de proyección de coordenadas planas 
cartesianas MAGNA SIRGAS con origen Bogotá.  
 
Se deberá verificar la marcación de cada individuo con respecto a su registro 
previo en el SIGAU y registrar la siguiente información por individuo; 
 

• No. Árbol 
• Emplazamiento o tipo de zona verde 
• Perímetro basal del individuo 
• Barrio 
• Coordenada X 
• Coordenada Y   

 
NOTA 1: Las propuestas deberán cumplir con las especificaciones técnicas 
mínimas establecidas. 
 
NOTA 2: Los precios ofrecidos deben sostenerse durante el plazo de ejecución 
del contrato, porque no se autorizarán reajustes de los mismos. 
 
3. VIGENCIA Y PLAZO  
 
El plazo de ejecución de este contrato es de un mes (1) o hasta agotar 
presupuesto, contado a partir de la suscripción del acta de inicio previo 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución.  
 
La vigencia del contrato será igual al plazo del contrato y un (1) mes más.  
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4. VALOR Y PRESUPUESTO OFICIAL 

 
Teniendo en cuenta las variables analizadas, se determina que el valor total del 
contrato será por la suma de  (VEINTIÚN MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA 
Y CUARTO MIL PESOS) ($21.874.000) M/CTE incluido IVA, y  todos los gastos 
directos e indirectos en que deba incurrir el contratista (valores adicionales, 
impuestos, tasas y contribuciones, etc), de la vigencia fiscal 2018, de conformidad 
con la propuesta económica presentada; con cargo al proyecto de inversión 1119 
“Planificación y Gestión del Paisaje sobre la malla verde urbana”, para tal efecto la 
Entidad cuenta con los Certificados de Disponibilidad Presupuestal que se 
relacionan a continuación. 
 

No. de 
CDP 

Fecha Valor Centro de costos 

1975 06 de Diciembre-2018 $21.874.000 179-Planificación y gestión del paisaje 
sobre la malla verde urbana. 

 
NOTA 1: La presente contratación se adelanta a monto agotable. 
 
NOTA 2: El valor ofertado incluye todos los gastos directos o indirectos en que 
deba incurrir el contratista para dar cabal cumplimiento a las actividades descritas 
en los estudios previos.   
 
NOTA 3: La entidad verificará que la propuesta económica no supere el valor 
promedio determinado en el estudio de mercado del presente proceso. El valor 
que será utilizado como media y punto de verificación conforme al estudio de 
mercado realizado, será la suma de SEIS MIL TRECIENTOS SETENTA Y TRES 
($6.373) M/CTE incluido IVA.  
 
NOTA 4: El proponente deberá presentar su oferta económica, de acuerdo a la 
lista de precios dispuesta en el Secop II para tal fin.  
 
NOTA 5: La entidad verificará en la evaluación económica que los proponentes no 
ofrezcan precios artificialmente bajos, atendiendo los parámetros establecidos en 
el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, según el cual 
cuando de conformidad con la información a su alcance la Entidad estime que el 
valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerirá al oferente para que 
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las 
explicaciones, el Comité evaluador recomendará el rechazo o la continuidad de la 
oferta explicando sus razones.  
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Procederá la recomendación de continuidad de la oferta en el proceso de 
selección, cuando el valor de la oferta responda a circunstancias objetivas del 
proponente y de su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento 
de las obligaciones contractuales o puedan generar motivos o causas de 
corrupción en caso de que se adjudique el contrato a dicho proponente. 
 
 
Describir variables utilizadas para calcular el presupuesto oficial y los rubros 
que lo componen 
 
Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta 
contratación referida en el Estudio de mercado, son las siguientes: 
 

    Análisis del sector-(Ver documento anexo).   

 Cotizaciones con proveedores nacionales (Ver documento Anexo). 
 
5. FORMA DE PAGO 
 
El valor del presente contrato se pagará así: Un pago por el valor de la totalidad de 
Individuos arbóreos  referenciados, previo a la presentación de los siguientes 
documentos y programación en el PAC: 
 
a) Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el 
supervisor del contrato. 
b) Factura con las formalidades de ley en original y dos copias.  
c) Acta de ingreso de los bienes al almacén. (Si aplica) 
d) Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el 
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los 
últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la ley 789 de 2002, o 
aquella que lo modifique, adicione o sustituya cuando se trate de personas 
jurídicas. 
e) Informe que contenga las actividades  desarrolladas en cumplimiento del objeto 
contractual  
 
NOTA 1: Las facturas deberán cumplir con todos los requerimientos establecidos 
en el artículo 617 del Estatuto Tributario y deberán indicar el número del contrato 
objeto de pago. 
 
NOTA 2: El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la 
fecha en que se cuenta con la disponibilidad del respectivo PAC (Plan Anual 
Mensualizado de Caja) para realizar el pago previa presentación por parte del 
contratista de los requisitos. Los pagos que LA ENTIDAD se compromete a 
efectuar, quedarán sujetos a las apropiaciones que se hagan en su presupuesto 
de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a sí mismo a 
incluir las partidas necesarias en éste y dar cumplimiento a lo establecido en los 
artículos 19 y 23 de la ley 1150 de 2007. 
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NOTA 3: De conformidad con el Numeral 7° Parágrafo 1° del artículo 499 del 
Estatuto Tributario, “Para la celebración de contratos de venta de bienes o de 
prestación de servicios gravados por cuantía individual y superior a 3500 UVT, el 
responsable del Régimen Simplificado deberá inscribirse previamente en el 
Régimen Común”. Por lo anterior los contratistas que para el presente año 
superen el monto establecido o quienes ya estuvieren inscritos en el Régimen 
Común, deberán presentar factura de venta, con los requisitos del artículo 617 del 
Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada 
pago. 
 
NOTA 4: RETENCIONES Y DESCUENTOS DE LEY: la entidad descontara las 
retenciones y descuentos de ley, tales como retención en la fuente, retención de 
IVA, retención de ICA y de estampillas por valor de 2.0%, y los demás que sean 
obligatorios para este tipo de contrato. 
 
En el evento en que no se acredite el pago a los sistemas de seguridad social 
integral, EL JARDÍN retendrá las sumas adeudadas en el último pago y efectuará 
el giro directo de dichos recursos a los correspondientes sistemas con prioridad a 
los regímenes de salud y pensiones, de conformidad con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
Los retardos que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 
contratista y éste no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación 
de ninguna naturaleza. 
 
Descuentos:  
El proponente en el valor de su propuesta deberá tener en cuenta que el Jardín 
Botánico José Celestino Mutis, efectuará los descuentos de ley del orden Nacional 
y Distrital según las normas vigentes, de acuerdo con la información tributaria 
suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del contrato. 
Así mismo, dará estricto cumplimiento al descuento del uno punto uno por ciento 
(1.1%) del valor bruto del contrato y de la respectiva adición, si la hubiere, por 
concepto de gravamen de Estampilla Universidad Distrital Francisco José de 
Caldas, prevista en el Acuerdo 696 de 2017 del Concejo de Bogotá y el Decreto 
Distrital 250 del 25 de abril de 2018 y conforme con sus modificaciones de ley. 
Además retendrá el valor de las Estampillas “PRO – CULTURA” creada mediante 
acuerdo 187 del 2005 equivalente al 0.5% del valor del contrato y de su respectiva 
adición, y “PRO PERSONAS MAYORES”, creada mediante acuerdo 188 del 2005 
modificada por el Acuerdo 645 del 9 de junio de 2016, equivalente al 2% de cada 
valor pagado, sin tener en cuenta el valor del Impuesto a las Ventas, y las demás 
retenciones que sean aplicables a la relación contractual.  
 
6. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas serán RECHAZADAS en los siguientes casos: 
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a. Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los 

integrantes del Consorcio o Unión Temporal, sean diferentes o no guarden 
similitud con el objeto a contratar del presente proceso.  

 
b. Cuando la propuesta se presente con una validez menor de tres (3) meses, 

contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
 

c. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente 
contienen información imprecisa, inexacta o que no corresponden a la 
realidad, o que no permite su verificación por parte de la entidad, caso en el 
cual se iniciarán las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar. 

 
d. Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar 

en la elaboración del estudio y análisis de las ofertas. 
 

e. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de 
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibición para contratar consagradas en 
la Constitución o la Ley. 

 
f. Cuando no se subsane correctamente la información o documentación 

solicitada por EL JARDÍN BOTÁNICO JOSÉ CELESTINO MUTIS o no se 
atienda el requerimiento, durante el término legal establecido. 

 
g. Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea, o no se allegue 

a través de la plataforma Secop II. 
 

h. Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o 
Uniones temporales) sea socio o integrante de otra sociedad 
PROPONENTE, o propietario de una empresa unipersonal proponente. 

 
i. Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletín de 

Responsables Fiscales emitido por la Contraloría General de la República, 
en el certificado de antecedentes de la Procuraduría General de la Nación, 
la Personería de Bogotá o Policía Nacional.  

 
j. Cuando se presenten varias propuestas por el proponente por sí o por 

interpuesta persona, en Consorcio, Unión Temporal o individualmente o 
cuando se presenten varias propuestas de Personas Jurídicas que tengan 
el mismo Representante Legal.  

 
k. Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos de la 

presente invitación. 
 

l. Cuando un proponente ejecute actos tendientes a enterarse indebidamente 
de las evaluaciones. 
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m. La propuesta cuyo valor total supere el presupuesto oficial estimado, la 

media de la contratación o cuando el oferente en su propuesta no cotice 
alguno de los ítems establecidos en las especificaciones técnicas y en el 
aparte de propuesta económica dispuesto para ello en la plataforma 
SECOP II.  

   
n. Cuando se presenten propuestas parciales.  

 
o. Cuando los oferentes incluyan condicionamientos diferentes a los 

señalados en el componente técnico. 
 

p. El Jardín  no tendrá en cuenta las ofertas que un proponente plural 
presente desde la cuenta de uno de sus integrantes. Consulte en el Secop 
las guías sobre creación de proponentes plurales. 
 

q. En los demás casos establecidos en la Constitución y la Ley. 
 

7. CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
 
Se admitirá la participación de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos 
integrantes deben cumplir con las condiciones señaladas en la ley, condiciones 
específicas que deben indicar en su oferta. Para tal efecto, aportarán el 
documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Unión Temporal.   
 
Los miembros del Consorcio o Unión Temporal deben señalar las reglas básicas 
que regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje 
de participación de cada uno de los integrantes. Los integrantes de un Consorcio o 
Unión Temporal responderán por todas y cada una de las obligaciones derivadas 
de la propuesta y el contrato, según lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 
1993.  
  
En el evento de presentación de propuestas bajo la modalidad de Consorcio o 
Unión Temporal, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas 
ya sea de la propuesta o del contrato se les impondrán de acuerdo con lo previsto 
en el artículo 7 de la ley 80 de 1993. Los proponentes indicarán si su participación 
es a título de Consorcio o Unión Temporal, en este último caso, señalarán los 
términos y extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución, los 
cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de EL JARDÍN 
BOTÁNICO JOSÉ CELESTINO MUTIS. 
 
Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unión Temporal deben 
acompañar los documentos requeridos en la presente invitación pública, como si 
fueran o participaran en forma independiente, salvo en los casos expresamente 
previstos en la presente invitación pública. A su vez, designarán el representante 
en el documento de conformación del consorcio o Unión Temporal, el cual debe 
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estar firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada de cada una 
de las partes. La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante 
designado para tal efecto. EI Consorcio o Unión Temporal debe tener una 
duración igual a la del término del contrato y un (1) año más, en el 
respectivo  formato de constitución de Unión Temporal / Consorcio. 
 
 
Para la creación de uniones temporales o consorcios debe tener en cuenta lo 
establecido en la guía de creación de proponentes plurales en SECOP II, 
publicada en el siguiente link 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170
323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf ) 
 
 
8. RECEPCIÓN DE PROPUESTAS 
 
Las observaciones al proceso, se recibirán únicamente en el plazo señalado en el 
cronograma de la invitación, teniendo en cuenta lo establecido en la guía de 
presentación de observaciones en SECOP II, publicada en el siguiente link  
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170
407_presentar_observaciones_proveedor.pdf) 
 
La propuesta debe presentarse a través del SECOP II cumpliendo con los 
requisitos establecidos en los Estudios Previos, el documento complemento de la 
invitación pública, con todos sus documentos, formatos diligenciados y anexos 
solicitados en el cuestionario.  
 
En caso de existir discrepancias entre catálogos, o cualquier otro documento 
frente al formato de propuesta económica del SECOP II, prevalecerá esta última. 
 
Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que 
incurra al indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o 
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razón 
haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual. 
 
La verificación de los requisitos se hará exclusivamente en relación con el 
proponente que oferte el precio más bajo.  
 
El Jardín Botánico de Bogotá José Celestino Mutis, verificará los requisitos de las 
ofertas presentadas por los proponentes dentro del plazo señalado en el 
cronograma de la invitación. 
 
Debe tener en cuenta lo establecido en la guía de presentación de ofertas en 
SECOP II, publicada en el siguiente link 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170
719_presentar_oferta_proveedor.pdf ) 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_presentar_observaciones_proveedor.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_presentar_observaciones_proveedor.pdf
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9. REQUISITOS  
 
Tenga en cuenta las siguientes condiciones para la acreditación de 
requisitos habilitantes establecidos en el cuestionario establecido en la 
plataforma SECOP II. 
 
 
9.1. REQUISITOS JURÍDICOS HABILITANTES 
 
La verificación de los aspectos jurídicos tiene por objeto determinar si las 
propuestas se ajustan a los requerimientos legales y normativos de la invitación 
pública. Para el efecto se verificaran los documentos establecidos en el 
cuestionario habilitado en el Secop II, así como los documentos que se enuncian a 
continuación con los respectivos lineamientos: 
 
9.1.1. Carta de presentación de la propuesta  
 
Este documento debe venir firmado por el representante legal de la sociedad, si se 
trata de una persona jurídica, o por el representante del consorcio o unión 
temporal, si la propuesta se presenta bajo esta modalidad asociativa. 
 
El proponente deberá presentar este documento de acuerdo con el modelo 
suministrado por la Entidad. 
 
Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta deberá: 
 

a) Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con 
facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. En este 
último caso, la facultad de representación debe comprender las de 
presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar 
adjudicatario) y liquidarlo. 

 
b) En caso de ser consorcio o unión temporal: Tener la calidad de 

representante del consorcio o unión temporal, con facultad expresa de 
actuar en nombre y representación del mismo. Tal facultad de 
representación debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el 
contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo. 

 
Nota: La carta no podrá presentarse a nombre de una persona natural y jurídica a 
la vez.  
 
9.1.2. Certificado de Existencia y Representación Legal y/o certificado de 

matrícula mercantil:  
  



10 

 

 

    

 

F.04-PA.04.01.15  Versión 5.                                                                                                                                         Verificar su vigencia  en el Listado Maestro de Documentos 
 

 

El proponente deberá acompañar con su propuesta el Certificado de Existencia y 
Representación legal si es persona jurídica, o registro mercantil si se trata de un 
establecimiento de comercio o persona natural, expedido con una antelación no 
mayor a TREINTA (30) DIAS CALENDARIO a la fecha de cierre o presentación de 
la oferta, cuyo código de verificación sea susceptible de validar en la página de la 
cámara de comercio que corresponda. 
 
En caso de que el proponente se presente en la Modalidad de Consorcio o Unión 
Temporal, deberá aportar el documento de conformación del consorcio o unión 
temporal. 
 
 
9.1.3. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal, si es 

persona jurídica. 
 

9.1.4. Fotocopia de la cedula de ciudadanía,  si es persona natural. 
 

9.1.5. Certificación de pagos al Sistema General de Seguridad Social y 
aportes parafiscales. 

 
De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 
1993, que fuera modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en 
concordancia con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el 
proponente junto con la presentación de su oferta debe acreditar que se encuentra 
al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social 
Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, 
cuando corresponda. 
 
Si el proponente es persona jurídica debe adjuntar con su propuesta, una 
certificación en la cual se acredite el pago de los aportes realizados durante por lo 
menos los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente 
proceso de selección a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, 
Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en 
el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Dicha certificación debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el 
proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificación 
debe venir suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes 
cuando los mismos sean personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán 
presentar en forma independiente dicha certificación expedida por el 
Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y según corresponda.  
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Deberá aportarse junto con la certificación, la copia de la tarjeta profesional de 
contador del revisor fiscal que la suscribe y el certificado de vigencia respectivo 
expedido por la Junta Central de Contadores. 
 
9.1.6. Fotocopia del RUT:  
 
El proponente debe allegar con la propuesta fotocopia del RUT en el cual se 
indique el número de identificación tributaria del proponente. 
 
9.1.7. Fotocopia del RIT tramitado ante la Secretaria de Hacienda: 
 
La fotocopia del RIT- Registro Único de Información Tributaria, es aplicable a 
personas naturales o jurídicas con domicilio en la ciudad de Bogotá, o que 
desarrollen actividades en la ciudad de Bogotá. Aquellas personas que tengan 
domicilio  fuera de la ciudad de Bogotá no estarán obligadas a la inscripción dentro 
del proceso de selección, entiéndase proponentes. En caso de ser adjudicatario 
para ejecutar el proceso en la ciudad de Bogotá, por ser este un impuesto distrital, 
estará en la obligación de inscribirse en el RIT, debiendo así presentarlo dentro de 
los tres siguientes días hábiles a la publicación de la carta de aceptación.  
 
9.1.8. Antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales: 
 

 Reporte de antecedentes fiscales Contraloría General de la República 
 
El artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trámite de 
los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorías, exige 
como requisito indispensable para nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo 
de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural o 
jurídica según se trate, no se encuentra reportada en el boletín de responsables 
fiscales que publica la Contraloría General de la República con periodicidad 
trimestral. 
 
Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligación, el proponente 
debe anexar reporte antecedentes fiscales expedido por la Contraloría General de 
la República a través de su página Web, no obstante el Jardín Botánico de 
Bogotá, D.C., podrá verificar el último Boletín de Responsables Fiscales.  
 

 Reporte de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de 
la Nación-Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas 
de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación 

 
De conformidad con lo previsto en el artículo 1º de la Ley 1238 de 2008 y con el fin 
de verificar los antecedentes disciplinarios del proponente y cada uno de sus 
integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, toda vez que 
de las sanciones disciplinarias también se desprenden inhabilidades, el 
proponente debe adjuntar reporte de antecedentes disciplinarios expedido por la 
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Procuraduría General de la Nación a través de su página web, no obstante el 
Jardín Botánico de Bogotá, D.C. podrá efectuar las respectivas consultas.  
 

 Verificación de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa 
Nacional – Policía Nacional 

 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 019 de 2012 y 
con el fin de verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o 
representante legal de persona jurídica o representante del consorcio o unión 
temporal), el proponente debe adjuntar reporte de antecedentes judiciales 
expedido por la policía Nacional a través de su página Web. El Jardín Botánico de 
Bogotá D.C podrá igualmente consultar los antecedentes judiciales.  
 
En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona 
jurídica o representante del consorcio o unión temporal, según el caso, registre 
antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena 
accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, la propuesta será 
rechazada. 
 

 Verificación en el Registro Nacional De Medidas Correctivas de la 
Policía Nacional.  

 
El Jardín Botánico de Bogotá consultará y verificará en la página web de la Policía 
Nacional de Colombia, el Registro Nacional De Medidas Correctivas de 
conformidad con el artículo 183 de la ley 1801 de 2016 “Código Nacional de 
Policía y convivencia” 
 

 Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Personería 
de Bogotá 
 

El proponente persona natural, o el representante legal si es persona jurídica 
deberá anexar el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la 
Personería de Bogotá D.C. 
 
Cuando se trate de consorcios o Uniones Temporales, deberán allegarse las 
certificaciones descritas de cada uno de sus integrantes y representantes legales, 
según el caso. 
 
9.1.9. Inhabilidades e incompatibilidades 
 
Los oferentes no deberán estar incursos en inhabilidades o incompatibilidades 
para contratar con la Entidad, de conformidad con la Ley 80 de 1993, y demás 
normas concordantes, ni estar registrados en el boletín expedido por la Contraloría 
General de la República como responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la 
oferta. 
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9.1.10. Formato registro de proveedores de Bienes y/o Servicios 

diligenciado.  
 
El proponente debe anexar a su propuesta el formato de registro de proveedor de 
bienes y/o servicios debidamente diligenciado, el cual debe venir firmado por el 
representante legal de la sociedad, si se trata de una persona jurídica o por el 
representante del consorcio o unión temporal, cuando a ello haya lugar. 
 
 
9.1.11. Certificación de la cuenta bancaria a la cual se realizarán los 

pagos en caso de ser el adjudicatario 
 

El proponente deberá anexar certificado de titularidad de una cuenta.  
 

 
9.2. VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS TÉCNICOS  
 
Los aspectos técnicos de evaluación son todos aquellos que por su especial 
característica requieren de una exigencia particular de cumplimiento que no puede 
obviarse, por lo tanto son de carácter obligatorio.  
 
Para realizar la verificación de cumplimiento de los requisitos técnicos, se 
verificará que el proponente cumpla con lo determinado en el FORMATO 
PROPUESTA TÉCNICA, conforme al numeral 3.2 del presente Estudio Previo. La 
verificación técnica corresponderá al Comité Técnico Evaluador y tendrá como 
resultado CUMPLE o NO CUMPLE de la propuesta. Su incumplimiento acarreará 
el RECHAZO de la propuesta. 
 
9.2.2. VERIFICACIÓN DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:  
 
El proponente deberá acreditar su experiencia mediante la presentación de 
certificaciones que acrediten la ejecución de mínimo uno (1) y máximo cinco (5) 
contratos suscritos y ejecutados, cuya sumatoria expresada en SMMLV 
corresponda al cien por ciento (100%) del presupuesto del presente proceso, esto 
es, (VEINTIÚN MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL 
($21.874.000) M/CTE incluido IVA (28 SMMLV), en levantamientos topográficos, 
levantamiento catastral y geodésico. 
 
En el caso de personas naturales el proponente deberá además contar con la 
condición de Ingeniero Forestal, Topógrafo o ingeniero catastral y geodesta con  
una experiencia mínima general de un (1) año, contada a partir de la expedición 
de la tarjeta profesional. Esta situación se deberá acreditar con; diploma, acta de 
grado, tarjeta profesional, certificado de vigencia de la tarjeta profesional expedido 
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por el órgano competente y los certificados laborales y/o de contratos ejecutados 
que demuestren la experiencia requerida. 
 
En el caso de personas jurídicas  el proponente deberá adicionalmente aportar la 
hoja de vida de un (1) Ingeniero Forestal, Topógrafo o ingeniero catastral y 
geodesta con una experiencia mínima general de un (1) año contada a partir de la 
expedición de la tarjeta profesional. Esta situación se deberá acreditar con; 
diploma, acta de grado, tarjeta profesional, certificado de vigencia de la tarjeta 
profesional expedido por el órgano competente y los certificados laborales y/o de 
contratos ejecutados que demuestren la experiencia requerida. 
 
Las certificaciones para acreditar la experiencia mínima exigida de los contratos 
ejecutados, registrados en la propuesta, deben contener como mínimo la siguiente 
información: 
 

1. Nombre o razón social del Contratante. 
2. Nombre o razón social del Contratista. 
3. Número del contrato. 
4. Objeto del contrato. 
5. Valor total del contrato. 
6. Valor de las adiciones si a ello hubo lugar. 
7. Fecha de inicio de contrato. 
8. Fecha de terminación del contrato. 
9. Firma del encargado de la entidad contratante. 
10. Dirección y teléfono de la entidad contratante. 

 
Tratándose de Facturas, éstas deberán cumplir como mínimo con lo siguiente: 
 

1. Las facturas de venta deben cumplir, como requisito mínimo, las normas 
fiscales vigentes establecidas en el artículo 617 del Estatuto Tributario y 
demás normas vigentes aplicables. 
 

2. En la factura se debe hacer alusión al número de contrato u orden de 
servicio. 
 

3. Si la destinataria de la Factura es una entidad pública, allí deberá estar 
previsto el nombre y NIT de la Entidad, así como el número de contrato u 
orden. 
 

4. Detallar en la factura el concepto del bien o servicio que se está vendiendo 
o prestando. 

 
Nota 1: En el caso que la certificación no contenga la información solicitada 
anteriormente, el proponente deberá anexar, los documentos complementarios, 
tales como: contrato, acta de recibo a satisfacción y acta de liquidación. 
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Nota 2: La Entidad  se reserva el derecho de verificar la información suministrada 
por los oferentes a través de las certificaciones o facturas de venta. Si se advierten 
discrepancias entre dicha información y lo establecido por el Jardín Botánico, la 
propuesta será objeto de rechazo, sin perjuicio de las demás actuaciones que se 
promuevan. 
 
Las certificaciones y/o facturas en su contenido deben ser totalmente legibles. 
 
Las propuestas que no cumplan con las especificaciones técnicas mínimas 
establecidas dentro del presente proceso de selección serán rechazadas. 
 
9.3. OFERTA ECONÓMICA Y CRITERIO DE SELECCIÓN 
 
El proponente debe indicar el valor de su propuesta, teniendo en cuenta todos los 
requisitos establecidos para la presentación de la misma, así como en las 
especificaciones técnicas contenidas en los estudios previos y la invitación 
pública. La oferta económica debe ser presentada conforme a la lista de precios 
dispuesta en el SECOP. 
 
La propuesta que, cumpliendo todos los requisitos establecidos como habilitantes, 
presente el menor valor, será la seleccionada. 
 
En caso que ésta no cumpla con los mismos, una vez aplicadas las reglas de 
subsanabilidad, se procederá a la verificación del proponente ubicado en el 
segundo lugar y así sucesivamente. 
 
NOTA 1: Cuando el comité evaluador considere que la propuesta es 
artificialmente baja, la entidad adelantará el procedimiento establecido en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto No. 1082 de 2015. 
 
9.4. FACTORES DE DESEMPATE 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015, en caso de existir empate entre los proponentes que ofertaron el menor 
precio, se adjudicará el contrato al proponente que haya entregado primero la 
oferta, según el orden de radicación de las propuestas en la Entidad, a través del 
aplicativo SECOP II. 
 
10. PUBLICACIÓN DE LA EVALUACIÓN Y TÈRMINO PARA FORMULAR 

OBSERVACIONES A LA EVALUACIÓN DE  LAS PROPUESTAS. 
 
La evaluación de propuestas será publicada en el SECOP II  
 
Las observaciones y/o solicitudes de aclaración a la evaluación, se recibirán 
únicamente en el plazo señalado en el cronograma de la presente invitación, y por 
el medio establecido por el SECOP II, para la presentación de observaciones.  
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11. ADJUDICACIÓN 

 
El Jardín Botánico de Bogotá José Celestino Mutis, adjudicará el presente proceso 
a quien además de presentar la oferta más económica para la entidad, cumpla con 
todos los requisitos exigidos en la presente invitación. 
 
De acuerdo con la Ley 1474 de 2011 en su artículo 94, literal d, la comunicación 
de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato 
celebrado, mediante el cual el Jardín Botánico de Bogotá José Celestino Mutis 
manifiesta la aceptación expresa e incondicional de la oferta y sobre la cual se 
efectuará el respectivo registro presupuestal. 
 

Con la publicación de la comunicación de aceptación en el SECOP II, el 
proponente seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta y 
quedara perfeccionado el contrato de conformidad con el numeral 8 articulo 
Artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015. 
 
 
 
Sin embargo, resulta importante precisar que el SECOP II contempla un paso de 
envío por parte de la Entidad Estatal y aceptación por parte del contratista del 
documento llamado contrato. Este paso es importante porque permite el uso del 
módulo de “Gestión Contractual” en el cual la Entidad podrá registrar el 
seguimiento a la ejecución contractual, recibir y aprobar garantías y facturas, 
posteriormente podrá realizar las modificaciones que se requiera. 
 
12. EMPATE 
 
En caso de empate el Jardín Botánico José Celestino Mutis debe aceptar la oferta 
presentada primero en el tiempo.  
 
13. DECLARATORIA DE DESIERTA  
 
El Jardín Botánico de Bogotá José Celestino Mutis, podrá declarar desierto el 
proceso de selección de mínima cuantía mediante acto motivado, el cual se 
publicará en el SECOP II, cuando existan motivos o causas que impidan la 
escogencia objetiva de la propuesta más favorable para la entidad, cuando 
ninguno de los oferentes haya cumplido con los criterios de selección o no se 
presente oferente alguno.  
 
14. GARANTÌAS 
 
El futuro contratista se comprometerá a constituir a favor del Jardín Botánico José 
Celestino Mutis, NIT.860.030.197-0, las siguientes garantías, dentro de los tres (3) 
días hábiles siguientes a la publicación de la Carta de Aceptación en el SECOP II, 

http://secop/
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de conformidad con los artículos 2.2.1.2.3.1 y siguientes del Decreto 1082 de 
2015: 
  
14.2. GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  

 
La garantía constituida deberá amparar: 
 
 

GARANTÍA PORCENTAJE VIGENCIA 

a. Cumplimiento del 
contrato; Este amparo 
cubre a la Entidad Estatal 
de los perjuicios 
derivados de: (a) el 
incumplimiento total o 
parcial del contrato, 
cuando el incumplimiento 
es imputable al 
contratista; (b) el 
cumplimiento tardío o 
defectuoso del contrato, 
cuando el incumplimiento 
es imputable al 
contratista; (c) los daños 
imputables al contratista 
por entregas parciales de 
la obra, cuando el 
contrato no prevé 
entregas parciales; y (d) 
el pago del valor de las 
multas y de la cláusula 
penal pecuniaria 

a. Equivalente al 15% del 
valor total del contrato. 
 

a. La vigencia será por el 
término de vigencia del 
contrato y  cinco (5) 
meses más.  
 
 

b. Pago de salarios, 
prestaciones sociales 
legales e 
indemnizaciones 
laborales; Este amparo 
debe cubrir a la Entidad 
Estatal de los perjuicios 
ocasionados por el 
incumplimiento de las 
obligaciones laborales 
del contratista derivadas 
de la contratación del 
personal utilizado en el 
territorio nacional para la 
ejecución del contrato 
amparado 

b. Equivalente al 10% 
del valor total del contrato. 
 

La vigencia será por el 
término de vigencia del 
contrato y  tres (3) años 
más 
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C. Calidad del servicio; Este 
amparo cubre a la Entidad 
Estatal por los perjuicios 
derivados de la deficiente 
calidad del servicio prestado 

c. Equivalente al 30% del 
valor total del contrato. 
 

c. La vigencia será por el 
término de vigencia del 
contrato y  cinco (5) meses 
más. 

 

NOTA 1. La garantía única debe ser aprobada por la entidad, como requisito para 
la ejecución e iniciación del contrato. El contratista quedará obligado a efectuar las 
correcciones a que haya lugar, dentro del día hábil siguiente al requerimiento 
escrito en tal sentido. 
 
NOTA 2. En caso de que el contrato se adicione, prorrogue, suspenda o en 
cualquier otro evento en que fuere necesario, el CONTRATISTA se obliga a 
ampliar las garantías de acuerdo con las normas vigentes. 
 
15. CLÁUSULAS ESPECIALES:  
 
15.2. CLÁUSULA DE CONFIDENCIALIDAD.- EL PROPONENTE 

SELECCIONADO garantiza total confidencialidad sobre la información 
recibida la cual no será compartida o divulgada a terceras personas no 
relacionadas con el desarrollo de las actividades encomendadas por la 
CONTRATANTE, en desarrollo del objeto contractual. Cualquier 
información que sea requerida sólo será suministrada previa autorización 
escrita y expresa dada por la CONTRATANTE. 

 
15.3. MULTAS.- En   caso   de   mora   o   incumplimiento   parcial   de   las   

obligaciones   a   cargo del CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICO JOSE 
CELESTINO MUTIS impondrá    multas sucesivas diarias equivalentes al 
uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada día de mora, para 
cuya imposición se dará cumplimiento al debido proceso en cumplimiento a 
los establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 86 de 
la Ley 1474 de 2011y se harán efectivas mediante acto administrativo 
debidamente motivado. Las multas serán descontadas directamente del 
saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere y en caso de no pago, serán 
imputables a la garantía única constituida por el CONTRATISTA, acorde 
con lo previsto en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007. 
PARAGRAFO 1: Igualmente, habrá lugar a la imposición de multas 
sucesivas, cuando el CONTRATISTA incumpla con el pago de los aportes 
parafiscales y contribuciones al sistema de seguridad social integral, previa 
certificación de la mora mediante liquidación efectuada por la entidad 
administradora. 

 
15.4. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA.- En   caso   de   incumplimiento   de   

cualquiera   de   las   obligaciones   a   cargo     del CONTRATISTA,    se 
pacta a favor del JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS como 
pena penal pecuniaria, el equivalente al quince por ciento (15%) del valor 
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total del contrato, esta cláusula le será impuesta mediante acto 
administrativo debidamente motivado. PARAGRAFO: Tanto las multas, 
como la cláusula penal pecuniaria serán descontadas directamente del 
saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere y en caso de no pago serán 
imputables a la garantía única de cumplimiento, o mediante cualquier otro 
medio para obtener el pago incluyendo el de la jurisdicción coactiva, acorde 
con lo previsto en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el 
artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 
15.5. CADUCIDAD- En caso de que el contratista incumpla con alguna de las 

obligaciones a su cargo, EL JARDÍN BOTÁNICO JOSÉ CELESTINO 
MUTIS podrá declarar la caducidad del contrato, en los términos y 
condiciones previstos en la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 
2011,  y demás normas contentivas en la materia. La declaratoria de 
caducidad, tendrá como efecto inmediato la terminación y liquidación del 
contrato. En la resolución que la declare se hará efectiva la cláusula penal 
pecuniaria y prestará mérito ejecutivo contra el CONTRATISTA. 

 
15.6. MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERALES.-

 Este contrato se rige por las cláusulas excepcionales de interpretación, 
modificación y terminación unilaterales de que tratan los artículos 15, 16 y 
17 de la Ley 80 de 1993. 

 
 
16. OBLIGACIONES DEL OFERENTE SELECCIONADO 
 
16.2. OBLIGACIONES GENERALES: 
  

1. Desarrollar, ejecutar y cumplir el objeto del contrato, en las condiciones de 
idoneidad y oportunidad y conforme a las especificaciones técnicas 
descritas en los estudios previos.  

2. Garantizar la calidad del servicio contratado para que el objeto del contrato 
se cumpla en condiciones de calidad y eficiencia,  para lo cual deberá 
constituir dentro de los tres (3) días siguientes a la suscripción del 
contrato, la garantía única establecida en la carta de aceptación, en la 
vigencia y monos asegurables exigidos. 

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, 
evitando todo tipo de dilaciones o en trabamientos que pudieran 
presentarse. 

4. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la 
Ley, pretendan obligarlo a hacer u omitir un hecho o acto propio de sus 
obligaciones contractuales. 

5. Avisar oportunamente al JARDÍN de las situaciones previsibles que 
puedan afectar el desarrollo y ejecución del contrato, así como el equilibrio 
financiero del mismo. 
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6. Atender las observaciones de quien ejerce el control y vigilancia del 
contrato. 

7. Conservar en buen estado los elementos que le sean entregados para el 
desarrollo del objeto contractual, si la prestación del servicio lo amerita, y 
devolverlos a la finalización del mismo. 

8. Entregar los informes específicos o extraordinarios, cuando le sean 
solicitados por parte de quien ejerce el control y vigilancia del contrato. 

9. Apoyar los procesos de capacitación que determine el JARDÍN, que estén 
relacionados con el objeto contractual. 

10. Aportar el formulario de inscripción a transferencia electrónica de fondos. 
11. Apoyar en la elaboración de las respuestas a los derechos de petición, 

quejas y solicitudes, así como en la elaboración de los informes de gestión 
de la dependencia respectiva, cuando sea necesario. 

12. Realizar y presentar para el trámite de pagos, Copia de la planilla de pago 
de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en 
proporción al valor mensual del contrato, (cuando se trate de personas 
naturales). 

13. Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que 
acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad 
social integral de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o sustituya 
(cuando se trate de personas jurídicas). 

 
16.1. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:  
 

1. E Realizar la validación de información de los individuos arbóreos 
suministrados por el Jardín Botánico, de conformidad con los formularios 
de recolección de información silvicultural por individuo (Ficha 1) y la ficha 
técnica de registro (Ficha 2) de la Secretaría Distrital de Ambiente. 

 
2. Elaborar los estudios topográficos georreferenciando los individuos 

arbóreos con el perímetro basal de cada individuo dentro del “Corredor 
Ambiental del Rio Fucha” y los sitios indicados por el supervisor del 
contrato. 

 
3. Entregar los planos de los individuos georreferenciados de acuerdo a los 

requerimientos del supervisor del contrato en formato DWG, ARGIS y PDF 
en las condiciones solicitadas.  

 
4.   Asistir de manera obligatoria a los comités técnicos y/o administrativos 

con el supervisor del contrato y llevar el registro de las actas debidamente 
constituidas de cada uno de los comités técnicos y/o reuniones que se 
celebren con el supervisor y el JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO 
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MUTIS los cuales se realizaran las veces que el supervisor del contrato lo 
considere pertinente. 

 
5.   Verificar que se dé cumplimiento a los ajustes y/o cambios ordenados por 

el encargado de la supervisión y control del Jardín Botánico, cuando así se 
requiera. 

 
6. Comunicar y advertir oportunamente por escrito al supervisor del contrato, 

las alarmas, irregularidades o presuntos atrasos que incidan en el normal 
desarrollo del contrato. 

 
7. Consolidar un listado marco con la totalidad de los individuos arbóreos 

registrados en un en formato  Excel, que contenga lo siguientes datos: 
 
• No. Árbol 
• Emplazamiento o tipo de zona verde 
• Perímetro basal del individuo 
• Barrio 
• Coordenada X 
• Coordenada Y   

  
16.2 PRODUCTOS ENTREGABLES 
 
Como resultado de la realización de las actividades el contratista deberá entregar 
a la Entidad informes mensuales que contengan los siguientes productos:   
 

1. Geodatabase (GDB) listando; 
 

 No. Árbol 

 Emplazamiento o tipo de zona verde 

 Perímetro basal del individuo 

 Barrio 

 Coordenada X 

 Coordenada Y 
 

2. Archivo digital DWG, ARGIS y PDF (por diseño o proyecto) ubicando; 
 

 Límites de construcción (con base en cartografía oficial) 

 Límites de andenes (con base en cartografía oficial) 

 Separadores(con base en cartografía oficial) 

 Polígonos de Zonas Verdes y Jardinería 

 Individuos arbóreos recolectados Georeferenciados 
 

3. Carteras topográficas 
4. Listado en formato Excel con la totalidad de individuos arbóreos, que 

contenga los siguientes datos: 
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• No. Árbol 
• Emplazamiento o tipo de zona verde 
• Perímetro basal del individuo 
• Barrio 
• Coordenada X 
• Coordenada Y   

 
 
Como resultado de la ejecución de las actividades, el contratista deberá entregar a 
la Entidad un informe final que relacione el cumplimiento de cada una de las 
obligaciones específicas establecidas. 
 
Para efectos de la realización de los productos entregables, le corresponde al 
Supervisor designado al inicio de la ejecución del contrato, instruir al 
CONTRATISTA sobre los formatos y especificaciones de cada uno de los 
productos entregables, so pena de no ser objeto de reclamos y observaciones 
posteriores del supervisor a los productos entregables, como consecuencia de no 
suministrar al CONTRATISTA en forma clara y concisa, las condiciones del 
producto a entregar. 

 
     
17. PERFECCIONAMIENTO 
 
De acuerdo con la Ley 1474 de 2011 en su artículo 94, literal d, la comunicación 
de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato 
celebrado, con base en el cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
 
18. CONTROL SOCIAL 
 
En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y del artículo 2.2.1.1.2.1.5 
del Decreto 1082 de 2015, el Jardín Botánico José Celestino Mutis, CONVOCA a 
las Veedurías Ciudadanas reglamentadas mediante la Ley 850 de 2003, 
establecidas de conformidad con la Ley, para que participen dentro del presente 
proceso, efectúen el control social y, en general, desarrollen su actividad durante 
las diferentes etapas del presente proceso. 
 
Igualmente, se invita a la VEEDURÍA DISTRITAL, de conformidad con la facultad 
de control que le corresponde realizar a esa Entidad en los términos de Ley. 
 
19. SUPERVISION Y VIGILANCIA 
 
La supervisión o interventoría del contrato será ejercida por  el Subdirector 
Técnico Operativo  quien este designe para tal fin, en los términos de la posición 
jurídica de la  Contraloría General de la Nación expresada en el Concepto  
Jurídico: 2013EE117399 Fecha: 02/10/2013, en la cual el organismo rector del 
control fiscal expresa por consulta sobre el particular: «De otra parte, la 
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supervisión de los contratos podrá ser realizada por un funcionario de planta o 
por un contratista, siempre y cuando en esta última posibilidad, dentro de las 
obligaciones por las cuales se le contrata se contemple la supervisión de 
contratos.» (Subrayado no corresponde al texto). 
 
El supervisor del contrato tendrá a cargo el cumplimiento de lo determinado en el 
artículo 83 de la Ley 1474 de 2011, que expresa: «Con el fin de proteger la 
moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupción y de 
tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades públicas están 
obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado a 
través de un supervisor o un interventor, según corresponda. La supervisión 
consistirá en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y jurídico 
que sobre el cumplimiento del objeto del contrato (…)» 
 
Igualmente para efectos de cumplir la supervisión permanente del contrato se 
ajustará a lo establecido en el Manual de Funciones de Supervisores e 
Interventores y para lo cual cumplirá las siguientes funciones: 
 
1. Suministrar toda la información normativa y técnica disponible para la ejecución 

del contrato y brindar el apoyo administrativo y logístico necesario para el 
desarrollo de las actividades objeto del contrato. 

2. Supervisar técnica, administrativa, financiera, económica y legalmente la 
ejecución del contrato, por lo cual el Supervisor se encuentra facultado para 
acceder en cualquier momento a las instalaciones físicas en donde se 
desarrollen las actividades por el CONTRATISTA y a los documentos e 
información relacionada con la ejecución del contrato. 

3. Exigir al contratista la información que considere necesaria para verificar la 
correcta ejecución de las actividades objeto del contrato y para ejercer de 
manera general el control y vigilancia sobre el mismo. 

4. Exigir al cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes, así 
como las especificidades pactadas y velar por que en su cumplimiento se 
cumplan los parámetros de calidad, condiciones técnicas requeridas. 

5. Verificar directamente que EL CONTRATISTA cumpla las condiciones de 
ejecución del contrato según los términos contractuales pactados, para lo cual 
el Supervisor tendrá la facultad de requerirlo por escrito, con el fin de que 
corrija el incumplimiento en el que éste incurriendo o pueda ocurrir a fin de 
prevenirlo. 

6. Verificar mediante visitas o mediante el examen de las actividades, 
documentos y/o productos que el supervisor considere pertinentes, las 
condiciones de ejecución del contrato. 

7. Verificar y dejar constancia del cumplimiento por EL CONTRATISTA  de las 
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con 
lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el artículo 23 de la 
Ley1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y decretos reglamentarios. En caso 
contrario deberá dar aviso de esta circunstancia al ordenador del gasto y a la 
Oficina Asesora Jurídica. 
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8. El supervisor deberá absolver todas las consultas elevadas por EL 
CONTRATISTA en relación con la ejecución del objeto del contrato, y hacer las 
observaciones que estime convenientes. Si durante la ejecución del contrato se 
presentan dudas o diferencias que no puedan ser resultas por el Supervisor, 
este deberá consultarlas al ordenador del gasto para su consulta y decisión. 

9. Efectuar el recibo a satisfacción y cumplimiento del CONTRATISTA en el 
correspondiente informe de actividades, el que se entenderá prestado con su 
correspondiente firma en el documento de informe, siendo de responsabilidad 
del supervisor que el recibo a satisfacción corresponda al objeto contratado, las 
actividades objeto de ejecución y los productos en las calidades y 
especificidades requeridas. El recibo a satisfacción o las observaciones al 
mismo deberá efectuarse por el supervisor en un término no mayor a cinco (5) 
días hábiles contados a partir del recibo informe. 

10. Informar al ordenador del gasto cualquier demora e incumplimiento en las 
obligaciones del CONTRATISTA. 

11. El supervisor deberá constatar a la fecha de vencimiento del contrato su total 
cumplimiento a satisfacción de la Entidad. Si llegaré a tener observaciones o 
inquietudes sobre la ejecución del mismo, no podrá expedir el certificado de 
cumplimiento final y recibo a satisfacción hasta tanto no se haya procedido por 
EL CONTRATISTA a dar respuesta a satisfacción sobre las observaciones y 
requerimientos, debidamente justificados, efectuados por el supervisor. 

12. El supervisor deberá solicitar, si es necesario, la suspensión temporal de la 
ejecución del contrato por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, 
desde el día de ocurrencia de los hechos y justificando plenamente las 
circunstancias de tiempo, modo y lugar que originan los hechos de la 
suspensión, ante el ordenador del gasto y la Oficina Asesora Jurídica, 
mediante documento escrito, para que se proceda a efectuar el trámite 
contractual a que haya lugar. La suspensión del contrato no prorrogará en 
ningún caso el plazo de ejecución del contrato, sólo lo interrumpirá. Es 
responsabilidad del supervisor efectuar el seguimiento al trámite contractual de 
la suspensión. 

13. Verificar que las garantías que amparan el cumplimiento total del contrato se 
encuentren vigentes y otorgadas en debida forma e informar al ordenador del 
gasto y a la Oficina Asesora Jurídica sobre los inconvenientes presentados. Es 
obligatorio para el supervisor verificar, previo al inicio de la ejecución del 
contrato, que se hayan cumplido los requisitos establecidos en el artículo 40 de 
la Ley 80 de 1993, para la ejecución del contrato, esto es la expedición del 
registro presupuestal y la aprobación de la garantía. 

14. Presentar los informes que sobre la ejecución del contrato supervisado le sean 
requeridos. 

15. Presentar informe final sobre la ejecución del contrato y cumplimiento a 
satisfacción dela Entidad, copia del cual deberá remitirse a la Oficina Asesora 
Jurídica para que repose en la carpeta contractual. 

16. Las demás inherentes a la función de supervisión de conformidad con las 
normas vigentes y la naturaleza de la función. 
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17. Adoptar las medidas que conduzcan a evitar la paralización temporal o 
definitiva en la ejecución del contrato, circunstancias que deberá comunicar al 
ordenador del gasto. 

18. En caso de presentarse cesiones, adiciones o prorrogas al contrato cuya 
ejecución se supervisa será responsabilidad del supervisor del contrato 
efectuar seguimiento al trámite contractual correspondiente. 

 
 
 


