ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ANEXO TECNICO

MODALIDAD DE CONTRATACION:

CONCURSO DE MERITOS

OBJETO:

“REALIZAR POR EL SISTEMA DE PRECIO GLOBAL FIJO INTERVENTORIA
TECNICA, ADMINISTRATIVA, LEGAL, FINANCIERA, SOCIAL, AMBIENTAL Y
SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - SG-SST, DEL CONTRATO DE
OBRA QUE SE DERIVE DE LA LICITACION PUBLICA, FDLCH - LP - 005 - 2018 6 LA
QUE HAGA SUS VECES, QUE REFIERE A "CONTRATAR POR EL SISTEMA DE
PRECIOS UNITARIOS FIJOS SIN FORMULA DE REAJUSTE, LA CONSTRUCCION DE
OBRAS CIVILES MENORES DE RECONFORMACION, DE RECUPERACION Y LA
IMPLEMENTACION DE MEDIDAS PARA EL CONTROL DE EROSION, MANEJO DE
AGUAS, REVEGETALIZACION Y PAISAJISMO PARA LA MITIGACION DEL RIESGO
EN LOS SITIOS CRITICOS DE LA LOCALIDAD DE CHAPINERO".

BOGOTA D.C. NOVIEMBRE 2018
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1. ALCANCE

El alcance de la presente convocatoria tiene como fin, efectuar la interventoria técnica,
administrativa, legal, financiera, social, ambiental y sistema de seguridad y salud en el
trabajo - SG-SST, del contrato de obra que se derive de la licitacion publica, FDLCH - LP -
005 - 2018 6 la que haga sus veces, que refiere a:

"CONTRATAR POR EL SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS FIJOS SIN FORMULA DE
REAJUSTE, LA CONSTRUCCION DE OBRAS CIVILES MENORES DE
RECONFORMACION, DE RECUPERACION Y LA IMPLEMENTACION DE MEDIDAS
PARA EL CONTROL DE EROSION, MANEJO DE AGUAS, REVEGETALIZACION Y
PAISAJISMO PARA LA MITIGACION DEL RIESGO EN LOS SITIOS CRITICOS DE LA
LOCALIDAD DE CHAPINERO".

Lo anterior de acuerdo con lo establecido en el concurso de méritos: pliego de
condiciones, anexo técnico, estudios previos, anexos técnicos adicionales, apéndices y
demas documentos que hacen parte integral de este proceso de seleccién; acogiendo lo
exigido en el articulo 83 de la ley 1474 de 2011.

2. UBICACION

Conforme a la priorizacién realizada por el Fondo de Desarrollo Local de Chapinero -
FDLCH, se debe realizar la interventoria a las “ Obras civiles menores de reconformacion,
de recuperacion y la implementacion de medidas para el control de erosién, manejo de
aguas, revegetalizacion y paisajismo para la mitigacion del riesgo, que se llevaran a cabo
en los puntos criticos de acuerdo al anexo técnico y que aqui se referencia:

PUNTOS UBICACION
Cra 1 B Bis # 65A — 17 “Centro crecer LA
JUAN XXl PAZ — SDIS.
SAN MARTIN DE PORRES Cra 1Este # 45B-50, Tv 2E#45-89, (Poligono).

Especificaciones Técnicas de la Obra objeto de la Interventoria

Alcance

Para el sitio critico Juan XXIII: De acuerdo a los andlisis realizados se proponen 3
alternativas de intervenciéon las cuales consisten en medidas estructurales, medidas no
estructurales y medidas de reconformacién morfolégicas del terreno.

En acuerdo con la Alcaldia Local de Chapinero y la mesa técnica de seguimiento al
contrato de Obras, se optd por la opcién N°2 con la cual se mitiga el riesgo presente en la
zona en condiciones con una obra de bioingenieria amigable con el medio ambiente, alta
durabilidad y bajo costo respecto a las demas alternativas presentadas en el producto
final de este contrato.
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La opcién de Obras N°2 consiste en la instalacion de pernos de anclajes a 8 ML con una
tension de obras de 150kN espaciados cada 2 Metros a lo largo del talud (Distribucion 3
Bolillos), a fin de fijar una malla tipo Tecco o equivalente en el area afectada con lo cual
aporta proteccion al talud disminuyendo el impacto a las especies arbdreas existentes en
el area afectada brindando mejoras paisajisticas y aumentando el factor de seguridad.

Sin embargo para evitar un detonante principal en las inestabilidades como lo es el agua,
se recomienda la inclusién de drenes de penetracion y cunetas para el manejo adecuado
de las aguas de escorrentia y superficiales. Las recomendaciones dadas en el producto
final del contrato de Obras, se basan en los resultados de los estudios de investigacion
del subsuelo realizados y estan enfocadas al estudio de riesgo por procesos de remocion
en masa, evaluacion de alternativas y obras de obras de mitigacion. Si durante los
trabajos de construccion de las obras propuestas, se llegan a encontrar caracteristicas
diferentes a las aqui mencionadas se debera dar aviso al ingeniero geotecnista del
contratista ejecutor de la obra para que realice los ajustes del caso de ser necesarios. El
estudio y Obras se puede actualizar a las condiciones actuales del terreno.

Para el sitio critico San Martin de Porres: De acuerdo a los andlisis realizados para reducir
las condiciones de riesgo por caida de bloques en el sitio denominado como San Martin
se proponen 2 alternativas de intervencion las cuales consisten en medidas estructurales,
medidas no estructurales y medidas de reconformacion morfoldgicas del terreno.

En acuerdo con la Alcaldia Local de Chapinero y la mesa técnica de seguimiento al
contrato de Obras, se optd por la opcion N°2 con la cual se mitiga el riesgo presente en la
zona.

La opcién de Obras N°2 consiste en la instalacion de tres filas de drenes de penetracion la
cual reduce la probabilidad de falla total a valores de 6.7% lo cual es bastante bajo,
comparado con el escenario actual. En términos de costos y ambientalmente esta opcion
es mas viable ya que resulta ser una alternativa menos y permite el crecimiento de
vegetacion. Las recomendaciones dadas en el producto final de este contrato, se basan
en los resultados de los estudios de investigacion del subsuelo realizados y estan
enfocadas al estudio de riesgo por procesos de remocién en masa, evaluacion de
alternativas y obras de obras de mitigacion. Si durante los trabajos de construccion de las
obras propuestas, se llegan a encontrar caracteristicas diferentes a las aqui mencionadas
se debera dar aviso al ingeniero geotecnista del contratista ejecutor de la obra para que
realice los ajustes del caso de ser necesarios. El estudio y Obras se puede actualizar a
las condiciones actuales del terreno.

Conservar las condiciones ambientales de la zona y en particular las del area de
Intervencion, teniendo en cuenta que ésta se encuentra en una zona ambientalmente
restringida para actividades que vayan en contra de la preservacion del medio ambiente,
por lo que se recomienda que en la medida de lo posible las soluciones que se propongan
como alternativas de mitigacion sean basadas principalmente en la bioingenieria.

Realizar recomendaciones dirigidas a los propietarios y/o responsables de las

edificaciones en cuanto a conservacion y preservacion de los inmuebles respecto a los
fendmenos estudiados y el alcance del presente estudio. Si se requiere se podran
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determinar recomendaciones tendientes a realizar otros tipos de estudios frente a la
eventual ocurrencia de otros fenébmenos naturales o socio-naturales a los cuales puede
verse expuesta la poblacion.

El presente Anexo Técnico hace parte integral del Pliego de Condiciones que contiene el
alcance que debera ejecutar el Contratista, los resultados que debera obtener, las
calidades minimas que seran aceptables, los criterios generales de trabajo, los
procedimientos y otras instrucciones que son de obligatorio cumplimiento para quien
suscriba la minuta del Contrato, del cual este documento forma parte.

Su incumplimiento constituird incumplimiento del Contrato, haciéndose aplicables las
sanciones previstas en el mismo.

Los términos que no se hallen definidos expresamente, se entenderan de acuerdo con su
sentido natural y obvio, segin su uso comudn o segun el lenguaje técnico respectivo.

3. PRESUPUESTO OFICIAL
El Presupuesto Oficial destinado por el FDLCH, para el presente Concurso de Meéritos, y

posterior Contratacion, es la suma de OCHENTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS
VEINTIDOS MIL SEISCIENTO SESENTA Y SEIS PESOS ($86.322.666,00) M/CTE.

4. FINANCIACION

La presente contratacion se financia con recursos provenientes del Proyecto 1296
“Reduccion y Mitigacion del Riesgo frente al Cambio Climatico” de la Localidad de
Chapinero del PDL, para la Vigencia Fiscal 2018.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

No. FECHA VALOR CDP

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El Contrato de Interventoria que bajo la modalidad de seleccion Concurso de Méritos
Abierto se pretende adjudicar, tendra un plazo de ejecucion de cinco (05) meses,
contados a partir de la fecha del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento,
ejecucion y legalizacion del respectivo contrato y previa suscripcion de las respectivas
Actas de Inicio, aprobacion de garantia de cumplimiento y expedicion del registro
presupuestal.

6. REQUISITOS MINIMOS PARA INICIAR

La suscripcion del acta de iniciacion del contrato, se realizara previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.
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7. SUPERVISION DEL CONTRATO

Todas las actividades derivadas de la ejecucién del Contrato estaran controladas por el
FDLCH, a través de quien el Alcalde de Chapinero designe.

El contratista debera respetar, facilitar y acatar los requerimientos y observaciones de la
supervision.

La supervision esta autorizada para impartir instrucciones u érdenes al Contratista sobre
asuntos de su responsabilidad, relacionados con la interventoria de las actividades y éste
estara obligado a cumplirlas.

Todas las comunicaciones u 6rdenes de la supervision al Contratista seran expedidas o
ratificadas por escrito, al igual que las de supervisor.

La Interventoria del Contrato que resulte del presente proceso de Concurso de Méritos,
sera ejercida de conformidad con las leyes vigentes y de acuerdo con el manual de
interventoria de la Secretaria Distrital de Gobierno.

Seran funciones la supervision asegurar para el FDLCH, que el Contratista cumpla con las
obligaciones pactadas en el contrato, para la correcta ejecucion de las actividades de
interventoria administrativa, técnica y financiera.

8. PLANES, PROGRAMAS Y DOCUMENTOS DEL PROYECTO

Los planes y programas que se relacionaran a continuacién deberan ser entregados
dentro de los primeros CINCO (5) dias de ejecucion del contrato, contados a partir de la
suscripcién del acta de inicio de este.

8.1 PROGRAMA DE GESTION SOCIAL. El interventor exigira y avalara el programa de
gestién social del contratista de obras, el cual debera cumplir con los siguientes
requerimientos para la intervencion de los sitios objeto del presente proyecto.

Se debe entender que el tipo de contrato auditado por la interventoria tiene dos etapas
fundamentales a saber, i) Etapa de actualizacion y reajustes de obras, i) Etapa de
tramites.

Para la etapa de obras el interventor exigira al contratista realizar los programas de
gestién social que se describen a continuacion:

CARACTERIZACION DE LAS ZONAS DEL PROYECTO: El contratista de obras junto a
la interventoria (trabajadoras sociales de cada uno de ellos junto con un integrante del
grupo técnico del proyecto) deberén levantar las actas de vecindad de las zonas y areas
antes mencionadas y asegurar que se cuenta con evidencia fotografica y/o filmica del
estado inicial de cada uno de los elementos del entorno inmediato donde se desarrolla el
proyecto, diligenciando el acta de vecindad respectiva, debidamente identificado de los
registros fotograficos correspondientes a cada acta de vecindad con su debida
identificacion para su recuperacion o consulta.
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Se debera incluir el estado de las zonas de influencia (vias, andenes, zonas verdes,
sefalizacion vertical y horizontal, sefiales informativas internas en el sitios criticos,
mobiliario, y viviendas) que se puedan ver afectadas en el proyecto; para lo cual el
Contratista junto con la interventoria, debera entregar el medio magnético.

REUNIONES CON LA COMUNIDAD: El interventor debera exigir al contratista de obras
que informe a la comunidad ubicada en las areas de influencia directa de los sitios de
intervencion a través de reuniones generales informativas, los aspectos mas relevantes
de impacto y de gestion y de orden técnico y administrativo del proyecto.

El Interventor exigir4 y avalara al contratista de obras el programa de gestion social, el
mecanismo de divulgacién y convocatoria a estas reuniones, para asegurar el mayor
namero de participacion ciudadana.

Las convocatorias, encuestas y demas condiciones de las reuniones con la comunidad del
circulo de influencia del proyecto deberdn seguir los lineamientos del Manual de
Supervisién e Interventoria de proyectos de la Secretaria Distrital de Gobierno — SDG,
Cadigo: 1D-GAR-M006.

A dichas reuniones se convocara a la comunidad, comerciantes, organizaciones civicas y
comunitarias, autoridades locales, Alcaldia Local, JAL y a las organizaciones deportivas
existentes, entre otros.

VOLANTES DE INFORMACION: El interventor exigira al contratista de obras la
divulgacién de volantes de informacion, en los que se incluyan aspectos especificos para
que la comunidad oportunamente se entere de las caracteristicas del proyecto, los
beneficios generados por los estudios, asi como de los avances y medidas socio
ambientales. El Contratista debera diligenciar el cuadro de control de entrega de volantes
con el fin de evidenciar la entrega de los mismos, de la misma forma, las reuniones
deberan citarse con la debida anticipacion y siguiendo con los lineamientos del Manual de
Supervision e Interventoria de proyectos de la Secretaria Distrital de Gobierno — SDG,
Cadigo: 1D-GAR-M006.

Dichas reuniones deberan:

* Propiciar la creacion de espacios de participaciéon ciudadana que posibiliten el
intercambio permanente de informacién entre el FDLCH, el IDRD vy la ciudadania.

* Estimular la apropiacion para el buen uso y cuidado de las obras a realizar.

* Potenciar los impactos sociales positivos generados por la construccion de las obras de

mitigacion del riesgo.

* Brindar informacién clara, veraz y oportuna.

» Promover la sostenibilidad social, econdmica y ambiental de las obras de mitigacion del

riesgo a realizar.

* Potenciar los impactos sociales positivos generados por la construccién de las obras de

mitigacion del riesgo a realizar.
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VEEDURIAS CIUDADANAS: La participacién de la comunidad en el desarrollo del
proyecto se hara en el ambito de la ley 850 de 2003 “Por medio de la cual se reglamentan
las veedurias ciudadanas”. Por lo que el Contratista debera ajustar su trabajo con la
comunidad a lo expresado en dicha ley.

El interventor debera asegurar la creacion del comité de veeduria ciudadana, asi como las
reuniones de seguimiento realizadas y del cumplimiento de los planes de accién que se
deriven de estos encuentros.

ATENCION A LA COMUNIDAD: El interventor debera exigir que el Contratista de obras
gestione y atienda oportunamente los requerimientos de la comunidad; asi mismo que
establezca el mecanismo de atencidn y comunicacion que podra utilizar el ciudadano para
presentar cualquier queja, comentario o reclamo relacionado con el proyecto.

CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS VIGENTES DE IMAGEN CORPORATIVA DEL
DISTRITO CAPITAL: EIl interventor debera exigir y garantizar la observancia y
cumplimiento de las normas vigentes y de imagen corporativa del Distrito, en especial lo
gue respecta al manual del respeto al ciudadano, vallas, sefalizacién, dotacion de
uniformes al personal etc. Que son inherentes a las obligaciones del contratista de obras
e interventoria.

APLICACION
DE VESTUARIO
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8.2. PROGRAMA DE SALUD OCUPACIONAL CONFORME A LAS NORMAS
VIGENTES

El interventor exigira, avalard y realizara el seguimiento al programa de salud ocupacional
presentado por el contratista de obras, el cual deberd enmarcarse conforme a lo
establecido en el articulo 111 de la ley 9 de 1979, que conforme a la Ley 1562 de 2012 en
adelante se llamara Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST.
Este Sistema consiste en el desarrollo de un proceso légico y por etapas, basado en la
mejora continua y que incluye la politica, la organizacion, la planificacion, la aplicacion, la
evaluacion, la auditoria y las acciones de mejora con el objetivo de anticipar, reconocer,
evaluar y controlar los riesgos que puedan afectar la seguridad y salud en el trabajo.

En él se deben desarrollar los subprogramas de medicina Preventiva y del trabajo, higiene
industrial de acuerdo a la Resolucion 1409 de 2012, trabajo seguro derivado de la
identificacion de los riesgos mediante la elaboracion del panorama de riesgos bajo la Guia
técnica colombiana GTC 45 version 2012. En el SG-SST se deben establecer todas las
medidas pertinentes derivadas de la gestion de los riesgos identificados. Incluira aspectos
tales como induccién, afiliaciones, capacitacion y entrenamiento, conformacion de
COPASO vy de brigadas, exdmenes médicos ocupacionales, procedimientos de trabajo
seguro, listas de inspeccion, inspecciones pre operacionales de maquinaria y equipos,
entrega y verificacion del estado y uso de los elementos de proteccién personal,
inspecciones a areas y procesos de trabajo, sefalizacion, seguimiento al cumplimiento
mensual de los aportes de pagos parafiscales del personal que desarrolle actividades
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para la ejecucion del contrato. Lo anterior, conforme al cumplimiento de los requisitos
legales y normatividad colombiana aplicable a cada aspecto. EL SG-SST debe establecer
todas las medidas requeridas para garantizar la seguridad del personal que labore en el
contrato. Adicionalmente deberd cumplir con lo establecido en las especificaciones
técnicas de los presentes pliegos de condiciones y en la Cartilla de LINEAMIENTOS
PARA EL OBRAS DE SITIOS CRITICOSS del IDRD.

Conforme al articulo 2 de la ley 1562 de 2012, numeral 5 el Contratista sera responsable
del pago de esta afiliacion para los trabajadores independientes que laboren en
actividades catalogadas como de alto riesgo por el ministerio de trabajo y que conforme al
paragrafo 3 del mismo articulo, Para la realizacion de actividades de prevencion,
promocién y Salud Ocupacional en general, el trabajador independiente se asimila al
trabajador dependiente y la afiliacién del Contratista al sistema correra por cuenta del
contratante y el pago por cuenta del Contratista.

El interventor exigird y avalara el informe mensual presentado por el contratista de obras
relacionado con la gestion del SG-SST en el que se evidencia el cumplimiento de las
actividades programadas y realizadas en ese mes, relacionadas con SST, demostrar
mediante planillas de registro el personal que laboré y se vincul6 en el periodo y
demostrar su afiliacion y pago de los respectivos aportes parafiscales en el plazo
estipulado para ello, sin encontrarse en mora, de ello. La interventoria certificara el
cumplimiento de este requisito, asi como de que el contratista se encuentra al dia en el
pago de los respectivos aportes de todo el personal que labora en el proyecto, asumiendo
las responsabilidades que de ella se generan.

8.3. PLAN DE MANEJO AMBIENTAL EIl interventor exigird, avalard y realizara el
seguimiento al Plan de Manejo Ambiental presentado por el contratista de obras, de
acuerdo a la Guia de manejo ambiental para el sector de la construccion de la SDA —
Resolucion 1138 de 2013 y realizar la inscripcion del proyecto ante la secretaria de
ambiente. Este programa debe dar cumplimiento a los requisitos legales vigentes en
materia ambiental. Igualmente debera tenerse en cuenta los lineamientos dados en el
capitulo correspondiente de las Especificaciones Técnicas.

Este plan debe contener una caracterizacion inicial de la zona de influencia directa e
indirecta para identificar los factores que puedan verse afectados como lo son cuerpos de
agua, fauna, flora, atmdsfera, comunidad etc., A partir de esta evaluacion se debe aplicar
una metodologia para realizar la valoracion de impactos ambientales generados por las
actividades constructivas, sobre los factores ambientales previamente identificados.

Al realizar esta valoracion se podran evidenciar los factores ambientales afectados y las
actividades de estudios que generan mayor impacto sobre las zonas de influencia. Con
base en estos datos se deberan desarrollar programas y fichas encaminados a prevenir,
mitigar, compensar o eliminar los impactos ambientales. Estos programas deberan ir
acompafados por unas fichas de manejo en donde se puedan evidenciar los indicadores,
responsables de la medicién y cumplimiento del programa ademas de las actividades
especificas a desarrollar in situ. También debe incluir el plan de contingencias
ambientales definiendo riesgos, impactos, responsables y las acciones para atender y
manejar la contingencia.
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Mensualmente el Contratista debe presentar un informe a interventor del cumplimiento de
las acciones programadas, de la implementacion de los planes de accion planteados en
las fichas ambientales conforme a las actividades de la consultoria ejecutadas en ese
periodo.

Debera demostrarse el cumplimiento de lo establecido en la resolucién No. 2397 de 2011,
para el manejo aprovechamiento, transporte y disposicion de los escombros. Por tanto,
deberd de acreditarse el cumplimiento de lo anteriormente expuesto, atendiendo el
procedimiento establecido en la resolucién citada.

8.4. PLAN DE CALIDAD El interventor exigira, avalara y realizara el seguimiento al Plan
de Calidad del proyecto presentado por el contratista de obras; dicho plan debera incluir
como minimo los siguientes aspectos:

La estructura del plan de calidad debe asegurar que establece y da respuesta al
cumplimiento de los requisitos de la nhorma NTC ISO 9001:2008, ademas deberd incluir
los registros que implementara en la ejecucion del contrato y hara entrega de los formatos
diligenciados que a la fecha pueda implementar.

Por lo anterior, su contenido debera incluir los siguientes aspectos:

a. DESCRIPCION DEL PROYECTO: Establecer el alcance del proyecto, sitios criticoss
objeto y actividades a ejecutar.

b. CONTROL DE DOCUMENTOS: El plan de calidad debe determinar y describir los
controles relacionados con los documentos de origen interno y externo: la identificacion de
los documentos, definicion del responsable de asegurar que la informacion es pertinente y
adecuada al proyecto, la distribucién y control de estos documentos y la disponibilidad de
las versiones.

Definir el mecanismo de control de planos para asegurar el uso de versiones vigentes de
los planos y evitar el uso de versiones obsoletas incluyendo informacion en medio
magnético. (Ver numeral 4.2.3 NTC ISO 9001). Anexar el listado de documentos internos
y externos diligenciado, aplicable al proyecto.

c. CONTROL DE REGISTROS: Se deben definir los registros que aplicara el Contratista
para demostrar el cumplimiento de las actividades y de los controles del estado del
proyecto y la trazabilidad de las actividades ejecutadas; Se deben anexar los formatos a
utilizar en el proyecto. (Requisito NTC ISO 9001:2008 Num. 4.2.4)

d. IDENTIFICACION DE REQUISITOS LEGALES Y REGLAMENTARIOS: Se deben
identificar los requisitos legales y reglamentarios aplicables para el desarrollo del contrato,
asi como los controles para asegurar que se cumplen estos requisitos. Deben identificarse
los requisitos normativos legales y reglamentarios que rigen los contratos (permisos,
tramites ante entidades, PMT, entre otros).

Estos requisitos pueden estar definidos, entre otros, en el pliego, contrato,
especificaciones técnicas, manual de interventoria, asi como los legales y reglamentarios
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aplicables y extractados para asegurar su identificacion y aplicabilidad. (Ver numeral
7.2.1,7.2.2 NTC ISO 9001).

e. COMUNICACION CON EL CLIENTE: El Contratista debe establecer los conductos
regulares de comunicacion, nivel de autoridad para el proyecto. (Ver numeral 7.2.3 NTC
ISO 9001).

f. CONTROL DE BIENES DEL CLIENTE: El Contratista debe establecer los controles
para asegurar el estado de los bienes del cliente y de las construcciones vecinas,
inventario del estado total de la infraestructura; debe identificar y establecer los controles
que llevard para asegurar que todos los elementos, espacios, mobiliario, documentos,
entre otros, se les identifica su estado y se asegura su cuidado hasta la finalizacion de los
estudios. (Ver numeral 7.5.4 NTC 1SO 9001).

g. INFRAESTRUCTURA: Establecer los recursos necesarios por parte del Contratista
para el desarrollo del contrato; espacios de trabajo, equipos, equipos de topografia, entre
otros; de acuerdo a la magnitud y aplicabilidad del alcance del proyecto. (Ver numeral 6.3
NTC ISO 9001).

h. AMBIENTE DE TRABAJO: Definir las condiciones aplicables de seguridad industrial,
condiciones de almacenamiento temporal de equipos y deméas condiciones necesarias
para el desarrollo del proyecto, asi como las condiciones ambientales (temperatura,
humedad, entre otras) necesarias para asegurar que la correcta ejecucién de las
actividades del contrato. (Ver numeral 6.4 NTC I1SO 9001, normatividad vigente).

Estos requisitos de ambiente de trabajo pueden estar incluidos en los controles del plan
de inspeccidén y ensayo que debe presentar el Contratista

i. PLANIFICACION Y CONTROL DEL PRODUCTO: EI Contratista debe identificar las
actividades que realizara en la ejecucién del contrato y establecer los criterios de
aceptacion, el control, su periodicidad, registro y responsable en cada uno. Este control se
presenta generalmente en un cuadro denominado plan de inspeccion y ensayo.
Igualmente, en su contenido debe definirse de manera clara y detallada: definiendo la
actividad a controlar, el tipo de control (inspeccion o ensayo) describiendo esta
caracteristica, la especificacion, criterios de aceptacion y frecuencia, responsable de la
ejecucion y de la verificacion de la conformidad y registro que evidencia su cumplimiento.
En este documento deben ser claros los criterios de aceptacién para asegurar que las
actividades cumplen las especificaciones técnicas, asi como la periodicidad o frecuencia
con las que se realizaran las pruebas o ensayos requeridos. El Contratista debe
determinar a quién asigna la responsabilidad de la aprobacion y liberacion de las
actividades ejecutadas y de documentar cualquier accidon que se derive dicha revision.

El plan de inspeccion y ensayo debe establecer los materiales y actividades propias al
alcance del proyecto y definir las periodicidades de ensayos coherentes con las
cantidades de obras a ejecutar y siempre asegurando que se cumple cabalmente las
especificaciones técnicas aplicables a la actividad o material que se controla.
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Igualmente deben identificarse las actividades que requieren validacion y los controles
que aplicara el Contratista para asegurar su calidad (ver numeral 7.5.2 NTC ISO 9001).

j- IDENTIFICACION Y TRAZABILIDAD: ElI Contratista debe definir cuales son los
mecanismos o la metodologia que implementara para establecer y rastrear el estado del
proyecto, avance, cumplimento de especificaciones técnicas, entre otros.

En el plan de calidad se debe evidenciar la identificacion de las zonas de intervencion y
los mecanismos que utilizara el contratista para llevar la trazabilidad del proyecto respecto
a los obras ejecutados, asi como los registros que evidencian que las actividades
realizadas cumplen con los requisitos de calidad estipulados. (Ver numeral 7.5.3 de la
NTC ISO 9001).

k. PRESERVACION DEL PRODUCTO: En el plan de calidad se debe establecer la
planificacion de las actividades a implementar para la preservacion de los productos
finales de la consultoria, como la entrega, para asegurar que se mantiene la conformidad
con los requisitos. Cuando sea aplicable, la preservacion incluye actividades de
almacenamiento, embalaje, proteccion, entre otros. (Ver numeral 7.5.5 NTC ISO 9001).

|. CONTROL DE EQUIPOS DE SEGUIMIENTO Y MEDICION: En el plan de calidad se
establecen los equipos, periodicidad y controles que exigird y aplicard a los equipos de
seguimiento y medicion utilizados por el Contratista para garantizar que las mediciones
realizadas son conformes. Entre estos equipos estan: equipos de laboratorio de suelos,
equipos de topografia, manémetros, entre otros. El Contratista debe identificar los equipos
de medicién que utilizara para asegurar que las actividades ejecutadas cumplen las
especificaciones técnicas exigidas. Deberan entregarse los certificados de calibracién y/o
verificacién de los equipos y los registros de verificacion de los equipos antes del uso.
(Ver numeral 7.6 NTC ISO 9001).

8.5. PROGRAMA DE OBRAS, GANTT DE SEGUIMIENTO
El Contratista debera presentar el Programa de Obras del proyecto a ejecutar.

El programa de trabajo debera ser el resultado de un andlisis detallado de las diferentes
actividades en que se divide en la consultoria, siguiendo el desarrollo de obras y estudios
técnicos a realizar, asumiendo condiciones de tiempo, modo y lugar, el programa del
proyecto debera tener un Unico nodo de inicio y un Unico nodo de fin.

El Contratista debera determinar las actividades necesarias para realizar los trabajos
solicitados, para ello se deberd realizar la descomposicion del trabajo requerido conforme
en lo exigido en los presentes pliegos de condiciones, en el grado de detalle que permita
asignar recursos, definir duracion, definir costos y realizar el control del avance del
contrato. Igualmente debera tener en cuenta los calendarios laborales, dias festivos,
vacaciones, etc., debera identificar cada actividad, establecer precedencias, restricciones,
definir el tipo de la actividad (trabajo fijo o duracién fija) definir segun el tipo de tarea el
trabajo requerido o la duracién, conforme a los obras y estudios técnicos requeridos y
determinar la duracion total de los estudios y obras técnicos por cada uno de los sitios
criticos. Se debe presentar de manera anexa el cuadro que permita sustentar la duracion
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estimada para cada actividad. Cada una de las actividades debe permitir la identificacion
de los recursos asignados y se debe comprobar que no se presenten sobre asignaciones
y que estos sean coherentes con la actividad a ejecutar. Asi mismo, se debera verificar a
través del formato que se defina, que lo requerido en los pliegos de condiciones sobre los
entregables para cada uno de los sitios criticos que se encuentren incluido en el
cronograma definido por el contratista.

La programacion de los trabajos solicitados se realizara por el Método de la Ruta Critica
CPM, debera determinarse la fecha Unica de inicio y la fecha Unica de finalizacion del
proyecto, el programa con la ruta critica, ademas debe presentar el cuadro de duracion de
actividades y el diagrama de recursos. Una vez revisados y ajustados estos aspectos el
contratista debe presentar el programa del proyecto el cual servira de linea base para el
control de los obras y estudios técnicos. Dicho programa se presentara en el software que
determine el contratista y que permita a él, a la interventoria y al FDLCH controlar el
proyecto.

8.6. ANALISIS DE PRECIOS DE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA
CONSULTORIA Los precios del contrato que se deriven del presente proceso, seran los
consignados por el proponente adjudicatario en su Propuesta Econémica.

Los costos seran revisados por la interventoria contra la base de datos del IDU 2018 y en
todo caso deberan corresponder a precios del mercado y enmarcarse en el rango
establecido para la propuesta econdmica del presente proceso. Para la aprobacién de los
precios el contratista debera realizar los respectivos ajustes requeridos por el interventor.

9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Sera obligacion del interventor garantizar que el
contratista de obras cumpla con sus obligaciones contractuales, que ademas de las
contenidas en la Ley, los pliegos de condiciones y el contrato, se han comprometido a:

» Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados, de acuerdo con la
propuesta presentada.

» Cumplir con lo consignado en el documento de Especificaciones Técnicas anexo, asi
como en las especificaciones particulares para el presente proyecto, que hacen parte de
los presentes pliegos de condiciones.

» Llevar a efecto el contrato a los precios y condiciones sefialados en la propuesta
presentada.

« Cumplir con lo consignado en el anexo técnico de obra, en los aspectos que apliquen
para el presente proyecto, la cual forma parte de los presentes pliegos de condiciones.

» Cumplir con el plan de manejo ambiental de la Secretaria Distrital de Ambiente.

* Responder de manera exclusiva por el pago de Salarios, Prestaciones sociales e
Indemnizaciones a que haya lugar, del personal utilizado para la ejecucion del contrato
(personal administrativo y personal operativo).
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* Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del presente contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y que
causen dafio o perjuicio a la entidad de acuerdo con la Ley 80 de 1993 y las normas que
la adicionen, complementen o modifiquen.

* Presentar al Supervisor informes de ejecucién con la periodicidad que establezca el
Supervisor o cuando, por condiciones particulares de la ejecucion del Contrato, este lo
requiera.

* Realizar las investigaciones ante las empresas de servicios publicos (EAAB, CODENSA,
GAS NATURAL y demas a que haya lugar) con el fin de determinar tanto para redes
actuales como redes futuras.

* Realizar los tramites o averiguaciones correspondientes ante UAESP - CODENSA, de
ser necesario.

* Realizar los tramites o averiguaciones correspondientes ante la EAAB, en caso de
requerirse.

* Realizar los tramites o averiguaciones correspondientes ante GAS NATURAL, de ser
necesario.

* Realizar el control financiero estricto y exacto de cada una de las actividades a ejecutar
y controlar el presupuesto de tal manera que no sobrepase el presupuesto pactado y total
del Contrato

* Proyectar y vigilar el cumplimiento del Programa Anual de Caja PAC del FDLCH.

* Revisar y tramitar de manera oportuna cada una de las actas y demas documentos
proyectados por el Supervisor y que se constituyen como documentos necesarios para el
desarrollo del contrato.

» Dar respuesta a los requerimientos relacionado con la ejecucion del contrato que, por
parte del FDLCH o comunidad se originen dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
al recibo de los mismos.

* Implementar un formato de control de correspondencia, con el fin de registrar y cruzar la
correspondencia recibida, con las respuestas y atenciéon dada por el Contratista a las
comunicaciones recibidas.

* Velar por que el FDLCH se mantenga indemne de cualquier reclamacién de terceras
personas, subcontratista y proveedores y demas servicios que de forma indirecta se
hayan requeridas para la ejecucién del contrato.

» Cumplir con el personal presentado en la propuesta que fue objeto de evaluacion.
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» Cumplir con el Sistema de Gestion de Calidad de la Secretaria Distrital de Gobierno,
acoger formatos administrativos necesarios para el diligenciamiento de Actas y demas
tramites de indole administrativa.

» Estar dispuesto a prestar asistencia a auditorias y demas reuniones referentes al
contrato y su ejecucion en el marco de temas relacionados con el Sistema de Gestion de
Calidad de la Secretaria Distrital de Gobierno -SDG.

« Solicitar al Supervisor del Contrato los formatos del Sistema de Gestion de Calidad de la
Secretaria Distrital de Gobierno que requiera diligenciar, cada vez que necesite utilizarlos
por cuanto, el Sistema de Gestién de Calidad se encuentra en proceso de mejoramiento
continuo y esto puede involucrar cambios en las versiones de los formatos en cualquier
momento.

Adicionalmente el interventor tendra las siguientes obligaciones relacionadas con su
contrato:

» Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados, de acuerdo con la
propuesta presentada.

* Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del presente contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y que
causen dafio o perjuicio a la entidad de acuerdo con la Ley 80 de 1993 y las normas que
la adicionen, complementen o modifiquen.

* Revisar y tramitar de manera oportuna cada una de las actas y demas documentos
proyectados por el contratista de obras y que se constituyen como documentos
necesarios para el desarrollo del contrato.

* Responder de manera exclusiva por el pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones a que haya lugar, del personal utilizado para la ejecucion de la
interventoria (personal administrativo y personal operativo).

» Dar respuesta a los requerimientos relacionados con la ejecucién del contrato que por
parte del supervisor o la comunidad se originen dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al recibo de los mismos.

* Implementar un formato de control de correspondencia, con el fin de registrar y cruzar la
correspondencia recibida, con las respuestas y atencion dada por el Contratista a las
comunicaciones recibidas.

 Velar por que el FDLCH se mantenga indemne de cualquier reclamacion de terceras
personas, subcontratista y proveedores y demas servicios que de forma indirecta se
hayan requeridas para la ejecucién del contrato.

» Cumplir con el personal presentado en la propuesta que fue objeto de evaluacion.
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» Cumplir con el Sistema de Gestion de Calidad de la Secretaria Distrital de Gobierno,
acoger formatos administrativos necesarios para el diligenciamiento de Actas y demas
tramites de indole administrativa.

» Estar dispuesto a prestar asistencia a auditorias y demas reuniones referentes al
contrato y su ejecucion en el marco de temas relacionados con el Sistema de Gestion de
Calidad de la Secretaria Distrital de Gobierno.

« Solicitar al Supervisor del Contrato los formatos del Sistema de Gestion de Calidad de la
Secretaria Distrital de Gobierno que requiera diligenciar, cada vez que necesite utilizarlos
por cuanto, el Sistema de Gestidén de Calidad se encuentra en proceso de mejoramiento
continuo y esto puede involucrar cambios en las versiones de los formatos en cualquier
momento.

10. PERSONAL MINIMO

PERSONAL REQUISITOS MINIMOS

Director de Interventoria PERFIL:

Cantidad: Uno (1) Debe ser Ingeniero Civil, Geblogo, Ingeniero geblogo.
Postgrado: Gerencia de Obra, Gerencia de Proyectos,
Administracion de Empresas, Con experiencia general no
menor de Diez (10) afos, la cual se acreditara a partir de la
expedicién de la matricula profesional por parte del COPNIA.
Exp. Especifica:

El Director de Proyecto propuesto debe demostrar una
Experiencia Especifica en minimo dos (2) proyectos en los
gue haya desempefiado labores de Director en proyectos de
construccién de contratos estatales o privados cuyo objeto
sea o incluya las actividades de:

Construccion de obras de mitigacién por procesos de
remocion en masa 0

Construccion de obras para la estabilidad de taludes o
laderas.

DEDICACION: hombre/mes (h/m) = 30%

Residente de PERFIL:

Interventoria
Cantidad: Uno (1)

Debe ser Ingeniero Civil o Ingenieria Geolégica. Con experiencia
general minima de tres (3) afos, la cual se acreditara a partir de
la expedicién de la matricula profesional por parte del COPNIA.
Experiencia especifica

Como Ingeniero residente de obra en al menos dos (2)

proyectos que incluyan actividades de estabilizacion de taludes
rocosos.
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DEDICACION: hombre/mes (h/m) = 50% C/U

PERFIL:
Residente SISOMA Debe ser técnico o tecndlogo en el area ambiental, HSEQ, o
Cantidad: uno Seguridad industrial, higiene industrial y disefo.

Con experiencia general minima de dos (2) afios, la cual se
acreditara a partir de la expedicién de la matricula profesional.

Experiencia especifica

con al menos un (1) afio en sistemas integrados de gestion de
calidad o manejo ambiental o seguridad y salud ocupacional en
la construccion de obras de infraestructura

DEDICACION: hombre/mes (h/m) = 50% C/U

Especialista en PERFIL:

Estructuras Debe ser, profesional, Ingeniero Civil con maestria o superior en
estructuras y geotecnia.

Cantidad: uno Con experiencia general minima de diez (10) afios, la cual se

acreditara a partir de la expedicion de la matricula profesional.
Experiencia especifica:

especialista estructural

Al menos cinco (5) meses en proyectos geotéchicos como

DEDICACION: hombre/mes (h/m) = 30% C/U

En caso de requerirse cambio de personal durante la ejecucion del contrato, el contratista
deberd solicitarlo a la interventoria, mediante escrito formal en el que le exponga los
motivos y proponga otro u otros de iguales o mejores calidades para que en concordancia
de con lo establecido en los presentes términos el interventor lo autorice o rechace. De
esa comunicacion debera entregarse copia a la Supervisiéon del Fondo.

Para la totalidad del personal requerido, incluso el personal adicional, los titulos obtenidos
en el exterior deberan estar homologados de conformidad con las disposiciones legales
vigentes sobre la materia.

10.1. CERTIFICACIONES ElI contratista debera presentar las certificaciones que acrediten
la experiencia del personal solicitado; si el proponente es el mismo que certifica al
profesional, ademas de la certificacion del personal propuesto (expedida por el mismo
proponente), debe presentar la copia del respectivo contrato de obra suscrito entre el
proponente y el duefio de la obra o la certificacion de la obra expedida por el propietario
de la misma.

Si el profesional propuesto coincide con uno de los representantes legales o socios de la
persona juridica que propone o la persona natural que oferta o el representante legal de
consorcios o uniones temporales, debera aportar, ademas, copia del respectivo contrato
suscrito entre el proponente y el duefio de la obra.
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Ademas de las certificaciones o demas documentos que acreditan la experiencia del
personal propuesto, el proponente deberd adjuntar para la ejecucion del contrato, los
siguientes documentos por cada persona propuesta en el orden estrictamente sefialado a
continuacion:

* Copia de la tarjeta o matricula profesional vigente.
» Copia del acta de grado o diploma de titulo profesional.

» Copia del documento de homologacién de los titulos obtenidos en el exterior, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

» Carta de disponibilidad de cada personal propuesto debidamente suscrita y acompafiado
de la certificacién de la autoridad del gremio profesional al que pertenece (Ingenieria o
Arquitectura) donde conste que la matricula profesional se encuentra vigente (expediciéon
no menor a 6 meses) y que no ha sido sancionado dentro de los 2 afos anteriores al
cierre de la licitacion.

Si el profesional propuesto coincide con el representante legal de la persona juridica que
propone o la persona natural que oferta, se entiende que con la carta de presentacién de
la propuesta se estd comprometiendo a la minima dedicacion solicitada en el pliego y
estableciendo su disponibilidad.

En caso de presentarse alguna dificultad durante la ejecucién del contrato, el contratista
deberd inmediatamente enviar a la Interventoria un escrito formal en el que solicite el
cambio del profesional por uno de iguales o mejores calidades. De esa comunicacion
debera entregarse copia a la supervision del FDLCH.

El contratista asumira el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter
laboral, del personal que contrate para la ejecucion del objeto contractual, lo mismo que el
pago de los impuestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier género, que
establezcan las leyes colombianas.

Estaran a cargo del contratista la adquisicion, transporte, importacion, montaje, utilizacion,
reparacion, conservacion y mantenimiento de todas las maquinas, equipos, herramientas,
repuestos y demdas elementos necesarios para la ejecucién del contrato, asi como su
almacenamiento y custodia.

Sera responsabilidad del contratista conseguir, transportar, clasificar, almacenar y utilizar
todos los elementos y materiales necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

Adicionalmente, el personal profesional o técnico debera disponer los respectivos
elementos de seguridad en caso de requerirse y en especial de los elementos de
seguridad para trabajo en alturas de acuerdo con lo establecido en la resolucion1409 del
23 de julio de 2012 del Ministerio del Trabajo, por la cual se establece el Reglamento de
Seguridad para proteccion contra caidas en trabajo en alturas.
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Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el contratista e incluidos en
el precio de su oferta.

La inobservancia de estos requisitos para la ejecucion del Contrato se considera como
incumplimiento del contrato y el contratista obtendra las sanciones de ley.

11. EJECUCION DEL CONTRATO

11.1. INICIO DEL CONTRATO El plazo de ejecucion del contrato se contara a partir de la
suscripcion del acta de inicio entre el interventor y el contratista de obras, previo al
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

11.2. GENERALIDADES PARA LA EJECUCION El interventor exigira y verificara que el
contratista de obras tenga en cuenta para la ejecucion del contrato los siguientes
aspectos:

a. El presupuesto oficial
b. El anexo tecnico de “Especificaciones Técnicas para obras de mitigacion”.

Por lo tanto, el contratista debera ajustar su personal, programas y coordinacion del
proyecto segun los requerimientos.

El contratista de obras debera revisar toda la informacién del proyecto, para tal efecto
debera disponer del personal solicitado. En este sentido el contratista presentara con
base en la informaciéon, un cronograma donde se evidencie la planeacion de y
organizacién de las labores de consultoria, que garanticen el cabal cumplimiento del
contrato en el plazo estipulado, el cual ser& revisado y avalado por la interventoria.

Los programas elaborados solamente podran ser modificados si cumplen los siguientes
requisitos:

 Aprobacién previa de la interventoria y la anuencia del supervisor.
» Causas no atribuibles al contratista.
* Que sea de interés del mejor desarrollo de las actividades.

El interventor controlara los diversos aspectos generales, técnicos, administrativos,
financieros y de seguridad que conlleva la consultoria, supervisara el progreso real
alcanzado y sobre eventuales atrasos, conceptuando las razones de los mismos, para
gue se tomen las acciones legales y contractuales a que haya lugar.

11.3. EQUIPOS El interventor deberd exigir al contratista de obras que disponga con
equipos disponibles, para la ejecucion del contrato, los cuales deben garantizar el
cumplimiento del objeto a contratar de acuerdo con el programa de actividades aprobado
por la interventoria.
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El contratista deberd presentar los certificados de calibracion de los equipos vigente con
el fin de que se acepte su utilizacion y se reciban a satisfaccion las labores realizadas por
estos equipos y aparatos.

11.4. ETAPAS DEL PROYECTO
a. ETAPA DE COORDINACION

Debe entenderse como etapa de coordinacion los QUINCE (15) primeros dias de
ejecucién del contrato, los cuales contaran a partir de la suscripcién del acta de inicio.

Dentro de los TRES (3) dias siguientes la firma del Acta de Iniciacion del contrato, el
Contratista deberd entregar para aprobacién de la Interventoria los documentos exigidos
para la acreditacion del PERSONAL MINIMO, asi como los PLANES, PROGRAMAS e
INSUMOS que se relacionan a continuacion, los cuales deben cumplir con los requisitos
descritos en cada uno de los capitulos:

1. Programa de Salud Ocupacional.
2. Plan de Calidad
3. Programa de Gestién Social.

4. Programacion de obras Gantt. (archivo digital en el software de célculo) de ser
procedente.

La documentacion de Personal Minimo, Planes, Programas e Insumos se entregara para
revision y aprobacién por parte de la Interventoria dentro de TRES (3) dias siguientes a la
firma del acta de inicio; en los CINCO (5) dias siguientes seran revisados, y se deberan
realizar los ajustes correspondientes con anterioridad a la terminacién de esta etapa.

Adicionalmente, en este periodo el Contratista esta obligado a revisar la documentacion
suministrada por el FDLCH, y realizar un informe dentro de los CINCO (5) dias siguientes
a la firma del acta de inicio; En los CINCO (5) dias siguientes a la radicacion del precitado
informe, el FDLCH y el Interventor o quien éste designe revisara dicho informe y resolvera
las inquietudes planteadas en el mismo.

En caso de que el Contratista no presente el precitado informe se considerara que acepta
la informacién entregada por el FDLCH y que esta es suficiente y necesaria para la
realizacion del proyecto.

El Contratista entregara al FDLCH, durante esta etapa, los permisos ambientales de las
personas 0 empresas cuyos servicios utilizara durante la ejecucion del contrato. Esta
documentacion deberd ser actualizada cuando el FDLCH lo requiera y en todo caso
debera garantizar que sus subcontratistas y proveedores de materiales y servicios
cuenten con todas las licencias y permisos exigidos segun la normatividad vigente.
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Es responsabilidad del Interventor realizar un informe preciso sobre el analisis, revision y
aprobacion de la documentacién de Personal Minimo, Planes, Programas e Insumos,
entregada por el Contratista, a la terminacion de la etapa de coordinaciéon

La responsabilidad por la falta de precision (calidad y oportunidad) y entrega fuera del
tiempo establecido del informe, recae sobre el Interventor y el Contratista y serd objeto de
incumplimiento.

b. ETAPA DE ACTULIZACION Y REAJUSTE DISENOS TECNICOS

En este periodo el Consultor deberd realizar las actividades correspondientes a los
estudios de vulnerabilidad, obras y reforzamiento estructural y ajustes arquitectonicos en
cumplimiento con la norma NSR10, trabajos solicitados de acuerdo con los alcances
definidos para el proyecto y lo consignado en los anexos técnicos, de acuerdo con el
programa previamente aprobado por el interventor.

En esta etapa el Contratista debera con previa revision de, aval y seguimiento del
interventor:

1. Verificar a través del formato que se defina lo requerido en los pliegos de condiciones
sobre los entregables para el proyecto se encuentre incluido en el cronograma.

2. Atender los requerimientos dispuestos en las normas técnicas colombianas NTC
Icontec para el control de calidad:

* Revision

« Verificacion.

- Validacion.

* Control de producto no conforme.
 Control documental.

 Control de cambios.

Dichos formatos deberan ser diligenciados tanto por el contratista de obras, como por el
interventor, entendiéndose que se trata de procedimientos de calidad realizados por cada
uno de ellos.

3. Realizar acompafiamiento al interventor o supervisor, en la visita técnica al proyecto y
verificar las condiciones del terreno, aspectos a tener en cuenta en el desarrollo de las
obras, zona aledafia al proyecto, entre otros aspectos.

4. El consultor debera asegurarse que cuenta con la informacién necesaria (primaria y
secundaria) para realizar los diferentes estudios y obras, revisar la conveniencia y
adecuacion de esta informacién (grado de detalle, calidad de la informacion).

5. El consultor verificara la concordancia de los insumos como topografia inicial y estudio
de suelos y la coherencia de la informacion entregada respecto al sitio del terreno, puntos
de amarre, detalle de la topografia y realizar la validez de esta informacion para dar
continuidad a la consultoria.
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6. El consultor deber& establecer el cronograma de estudios y obras, verificando los hitos
de entregables, fechas limites y restricciones, asegurando el nivel de detalle de control. La
fecha limite de entrega de los informes sera la establecida en el cronograma del presente
proceso de seleccion.

7. El consultor deberd revisar y valorar las restricciones, criterios de obras, céalculos
previos y demas informacion técnica para el desarrollo de estudios y obras.

8. El consultor debera realizar las acciones necesarias para asegurar que cada uno de los
entregables que componen los diferentes estudios y obras cumplen los requisitos legales,
reglamentarios, normativos y que los mismos sean adecuados para el uso previsto;
asegurando su funcionabilidad y que se han desarrollado de acuerdo con lo previsto.

9. El consultor deberd, verificar los calculos, resultados, variables de verificacion que
aseguren que las obras cumple los parametros normativos.

10. El consultor deberd realizar las recomendaciones, justificacién de decisiones de obras
tomadas, revision de alternativas, aspectos para la determinacion de la alternativa final,
considerando costos, funcionalidad, uso, procesos constructivos, de acuerdo a la
magnitud del estudio 6 obras realizado.

11. El consultor debera asegurar que se han determinado, establecido y definido los
detalles necesarios de manera adecuada en planos y documentos necesarios para ello.

12. El consultor deberé revisar y aprobar la coherencia y coordinacion de planos entre las
diferentes areas de ingenieria, que hacen parte de los estudios por el desarrollados.

13. El consultor debera revisar el contenido de los documentos finales resultantes del
obras, presentacion, archivo, contenido, entre otros, para realizar la entrega definitiva, asi
como la revision de las versiones definitivas entregadas en los medios digitales.

Sera obligacion del interventor presentar para cada uno de los entregables los informes
correspondientes elaborados por cada uno de los profesionales de la interventoria
encargados de realizar el seguimiento, donde se describa el procedimiento, gestién de
revision, calculos, verificaciones, contra muestras, mediciones, gestion de calidad,
trazabilidad del producto no conforme, gestion documental, trazabilidad del control de
cambios, trazabilidad de los tramites ante ESP, copias de actas de comités de
coordinacion , copia de la matricula profesional, conclusiones, zonificacion, etc., con base
en lo que se esta aprobando o rechazando un estudio o obras.

Sera obligacion del interventor exigir, avalar y realizar el seguimiento del desarrollo de los
estudios y obras, de las obligaciones del contratista de obras, con las especificaciones y
criterios de:

El anexo técnico de obras de mitigacion anexo al proceso de la licitacion publica LP- 005-

2018, el cual se constituye como documento indicativo que recoge los principales
lineamientos de obras y urbanistico, que deben ser aplicados de acuerdo con las
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caracteristicas y escala de los sitios criticos, con el propédsito de lograr espacios que
satisfagan las necesidades y expectativas de los diferentes usuarios.

El documento de anexo técnico de obras de mitigacién anexo al proceso de la licitacion
publica LP- 005-2018, documento que contiene lineamientos generales, lineamientos
particulares, especificaciones de pisos, estructuras, mobiliario, entre otros.

El documento de anexo técnico de obras de mitigacién anexo al proceso de la licitacion
publica LP- 005-2018, el cual tiene como objeto dotar de la informacion necesaria para el
uso, goce y disfrute de los sitios criticos.

Teniendo en cuenta los documentos relacionados anteriormente, el contratista de obras
debera entregar los siguientes productos:

Entrega de productos por parte del consultor:
1. LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO:

* El consultor realizara el levantamiento topografico planimétrico y altimétrico de las zonas
indicadas por la interventoria.

* El consultor identificara de existir, sectores de movimiento del terreno, grietas de
traccion, reptacion, deslizamientos, erosion, etc.

» El consultor realizara el levantamiento topografico planimétrico y altimétrico de las
estructuras de estabilizacion y mitigacion.

* El consultor realizara el levantamiento de redes, cafiuelas, filtro, estructuras de drenaje
etc. Valorando su condicion actual, pendientados, sentidos de flujo, alineacion, diametros
y geometria.

* El consultor entregara en medio fisico y digital, las memorias, analisis, calculos, planos
etc. De dicho levantamiento.

* El topdégrafo asistira acompafiado por el arquitecto disefiador del proyecto y la
interventoria de manera conjunta, se determinard el alcance del v levantamiento
topogréfico, los niveles de detalle, ubicacion de los cortes y areas aledafias que resulte
necesario incluir en el levantamiento. De conformidad con la Cartilla de Lineamientos de
Obras del IDRD. La entrega del levantamiento al FDLCH esta compuesta por los
siguientes elementos: i) Informe, ii) Planos, iii) Medio Magnético, iv) Informacion y
Certificaciones IGAC.

Nota: El profesional de topografia por parte de la interventoria, debera realizar un informe
verificando, validando y aprobando el levantamiento topografico realizado por el consultor.

Dicha verificacion se realizard4 por medio de mediciones realizadas por el interventor con

una comision de topografia independiente, tanto de personal, como de los equipos los
cuales deberdn ser certificados segun los pardmetros NTC Icontec.
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2. INSPECCION VISUAL DEL ESTADO:

* El consultor con la participacién del personal minimo solicitado, realizara un informe del
estado de los elementos levantados, (zonas duras, campos deportivos, estructuras,
eléctricas, hidraulicas y sanitarias) las redes en términos de cantidad y calidad.

3. DISENO HIDRAULICO:

* El disefio hidraulico debe establecer las directrices y los requisitos minimos que deben
cumplir las instalaciones hidraulicas, sanitarias, red contra incendios y de gas, para
garantizar la proteccion de la salud, seguridad y bienestar publicos.

» Estas disposiciones se aplicaran al disefio: al tema de instalacion, modificacion,
reparacion, reubicacion, remplazo, adicién, uso o mantenimiento de las instalaciones
hidraulicas, sanitarias y de gas.

» Los disefios incluyen planos, memorias de célculo, presupuesto y especificaciones de
materiales y sistemas constructivos.

» Todos los materiales, aparatos o elementos que se utilicen o participen en el disefio de
los sistemas mencionados, deben cumplir con los requisitos minimos de calidad de las
normas establecidas.

* El consultor debera entregar el disefio hidraulico conforme a lo estipulado en la Cartilla
de Lineamientos de Obras de la EAB y los manuales y requisitos de la empresas de
acueducto y alcantarillado, lo mismo que los lineamientos para la red contra incendios
definido por el cuerpo de bomberos - UAECOB.

* El consultor debera realizar los tramites de aprobacion y permisos de disponibilidad de
servicio necesarios, relacionados con el disefio hidraulico, sistemas de bombeo, sistemas
de red contra incendio, etc.

* Planos: todos los planos deben ser presentados en tamafio pliego de con el rotulo
previsto por el FDLCH, firmados por cada uno de los profesionales tanto del contratista,
como de la interventoria.

Nota: La interventoria debe realizar un informe verificando, validando y aprobando el
disefio hidraulico realizado por el consultor. De igual forma debe presentar en dicho
informe la gestion y la trazabilidad de los tramites ante la Empresa de Acueducto y
Alcantarillado y su aprobacion.
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5. DISENO ESTRUCTURAL:

» El Disefio estructural auditado deberd identificar claramente las condiciones de
vulnerabilidad sismica y reforzamiento estructural acorde a lo estipulado en la norma
NSR10.

* Planos: todos los planos deben ser presentados en tamafio pliego con el rotulo previsto
por el FDLCH, firmados por cada uno de los profesionales tanto del contratista, como de
la interventoria.

Nota: La interventoria debe realizar un informe verificando, validando y aprobando el
disefio estructural realizado por el consultor. De igual forma debe presentar en dicho
informe la gestion y la trazabilidad de los tramites ante Curaduria Urbana y su aprobacion.

6. DISENO ARQUITECTONICO:

» El obras arquitecténico auditado debera estar acorde a las exigencias, uso y
funcionalidades etc. y cumplir con los estipulado en por la norma NSR 10.

* Planos: todos los planos deben ser presentados en tamafio pliego con el rotulo previsto
por el FDLCH, firmados por cada uno de los profesionales tanto del contratista, como de
la interventoria.

Nota: La interventoria debe realizar un informe verificando, validando y aprobando el
disefio arquitectonico realizado por el consultor. De igual forma debe presentar en dicho
informe la gestién y la trazabilidad de los tramites ante Curaduria Urbana y su aprobacion.
7. PRESUPUESTO Y CUANTIFICACION:

* El interventor exigira que el consultor se adapte a la base de datos APU del IDU 6
INVIAS y avalara los costos de dicha base de datos.

Nota: La interventoria debe realizar un informe verificando, validando y aprobando la
cuantificacién de obra y el presupuesto realizado por el consultor.

8. PROGRAMACION DE OBRA:

» El interventor exigird que el consultor presente la programacion de obra donde se
indique claramente, capitulos actividades constructivas, tiempos de inicio y terminacion,
ruta critica, curva S, etc.

9. GESTION AMBIENTAL:

« El interventor exigird que el consultor presente un informe modelo de la gestion

ambiental que se considera deba tenerse en cuenta en la obra.

Entrega de informacion:
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El contratista del producto final de consultoria entregara:
* Planos en papel vegetal debidamente diligenciados y firmados.

» Dos (2) copias en papel bond de los planos debidamente doblados y archivados en la
carpeta de los estudios.

* Dos (2) copias de todos los informes, calculos, archivos fotograficos, investigaciones,
certificaciones de los equipos, archivo digital de toda la documentacion en félderes
debidamente almacenada y cualquier otra informacion solicitada por la Supervision del
FDLCH.

* Formatos de revision, verificacion y validacion de los productos finales objeto del
contrato. Dichos formatos deberan corresponder a los presentados en su Plan de Calidad
donde se establecieron los criterios de aceptacion del producto para certificar al FDLCH
que los levantamientos ejecutados tienen la calidad requerida y que cumplen con los
pardmetros establecidos en la normatividad vigente.

* Dos (2) copias CD-R o CD-DVD con la informacién anteriormente descrita. La
informacion relacionada y grabada en el CD, deberd corresponder estrictamente a la
presentada en la carpeta fisica del proyecto.

Nota: La interventoria debe emitir su aprobacion, verificacion y validacion sobre la
documentacion entregada, la cual debera estar en perfecta concordancia con las
especificaciones de acuerdo a lo formatos que establezca el FDLCH, tanto en los
requisitos de cada estudio, como en la formalidad de la entrega de estos.

c. ETAPA DE TRAMITES En dicha etapa el contratista de obras tramitara los permisos,
probaciones y licencias necesarias para el adecuado desarrollo de las obras.

1. VALLAS, CERRAMIENTO Y DOTACION DEL PERSONAL: El interventor exigira al
contratista el suministro e instalacién de una valla, cerramiento y la dotaciéon de personal
administrativo y operativo (profesionales y obreros) a los cual el contratista de obras se
comprometio.

2. TERRENOS PARA EL DESARROLLO DE LA CONSULTORIA: Para los fines de sus
obligaciones contractuales, el FDLCH asegurara al contratista el derecho de ocupacion de
las &areas de trabajo, tal circunstancia se hara constar en un acta donde se indique el
estado de las diferentes areas de trabajo, las areas no intervenidas y el estado de las
mismas; dicha acta ser& suscrita por el contratista y el interventor y hara parte integral del
contrato, junto con los documentos fotograficos y filmicos en los que conste el estado en
el que se entrega los sitios criticos, al igual que las actas de vecindad. Los documentos
anteriormente mencionados deberan entregarse antes de la etapa de obras.

Dichos terrenos estaran provisionalmente bajo el cuidado del consultor, cual deber& estar

custodiado por él, al igual seré responsable por la realizacion de limpiezas, etc. la
interventoria exigird y hara seguimiento de dicha obligacién.
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3. PROTECCION, CONSERVACION Y LIMPIEZA: Durante la ejecucion de la consultoria,
el contratista tendréa la obligacion de usar procedimientos adecuados de proteccion contra
cualquier dafio o deterioro que pueda afectar su calidad, estabilidad, incluso en aquellos
lugares que durante la consultoria permanezcan prestando servicio publico.

Aunado a lo anterior, el contratista debera limpiar las zonas de su trabajo hasta la entrega
final y recibo definitivo por parte del FDLCH de las zonas intervenidas por el consultor.

4. CUIDADO Y ENTREGA: Desde la suscripcién del Acta de Iniciacion de los obras hasta
la entrega final de la zona de estudio al FDLCH, el contratista asumira a entera
responsabilidad su cuidado. En caso de que se produzca dafio o pérdida o desperfecto de
las zonas de las obras o de alguna parte de ellas, el contratista debera repararlas y
reponerlas a su costa, de manera que a su entrega definitiva al FDLCH de las zonas de
las obras estén en buenas condiciones y estado de conformidad con las condiciones del
presente contrato y con las instrucciones del interventor. Dentro del término la
sefalizacién y mantenimiento del transito en el sector contratado son obligaciones a cargo
del contratista, quien sera responsable por los perjuicios causados a terceros o al FDLCH
por falta de sefializacion o por deficiencia de esta.

Al finalizar los trabajos el contratista hard entrega material de las zonas de estudio al
FDLCH por intermedio de la interventoria, para lo cual informara a éste con antelacion a
ocho (8) dias calendario a la fecha en que las zonas de las obras, se encuentren listas
para su aprobacion y recibo final. El recibo de las zonas de las obras, se hara constar en
acta suscrita por el interventor y el contratista.

Serda obligacion del interventor exigir y realizar el seguimiento de esta obligacién sobre el
contratista de obras.

5. SERVICIOS DE SANIDAD Y ORDEN: EI contratista sera el responsable del manejo del
campamento y del mantenimiento de la sanidad y el orden en ellos, con tal fin podra
contratar vigilantes o inspectores segln sea necesario. Estos costos estaran incluidos en
cada uno de los items del contrato y el FDLCH en ningln caso reconocera suma alguna.

Las personas no autorizadas no deberan ser admitidas, ni en el campamento, ni en las
zonas de las obras.

Sera obligacion del interventor exigir y realizar el seguimiento de esta obligacién sobre el
contratista de obras.

6. INSPECCION Y ACCESO A LOS SITIOS DE TRABAJO: Durante la ejecucion del
contrato el interventor inspeccionard y controlara la calidad de las actividades,
procedimientos, localizacién, dimensiones y costos. El interventor rechazara las
actividades que no garanticen su calidad, estabilidad buena apariencia o seguridad.

Ninguna de estas labores del interventor exime al contratista de sus obligaciones
contractuales, especialmente en cuanto a la verificacion y rectificacion de la localizacion,

Péagina 27 de 48



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

las dimensiones y actividades no advertidas por el interventor o sus subalternos en la
inspeccion, ni en los ensayos o medidas de control.

La vigilancia y control de los equipos y/o materiales, seran responsabilidad Unica del
contratista.

El contratista se obliga a permitir la visita a las zonas de las obras y a sus oficinas a
funcionarios del FDLCH, IDIGER, a la Contraloria Distrital y demas entidades de control y
vigilancia administrativa.

7. LABOR NO ACEPTABLE: El interventor tendra autoridad para rechazar o aceptar para
el pago, la totalidad o parte de las actividades ejecutadas por el contratista, que a su juicio
no cumplan con los requisitos normativos o considere inadecuadas.

En este caso el interventor definira si el rechazo total, parcial o temporal y los requisitos
que el contratista debe cumplir para obtener la aceptacion para el pago si es del caso.

El contratista deberd llevar a cabo las medidas correctivas o trabajos exigidos por el
interventor a su costa y sin derecho a remuneracién o a reclamaciéon por mora en la
aceptacion de la entrega.

El contratista se obliga a rehacer o corregir a sus expensas cualquier actividad que resulte
mal ejecutada, a juicio del interventor.

En los casos en los que se identifique incumplimientos como los especificados
anteriormente, deberan ser registrados y reportados por la interventoria como Producto
No Conforme en el formato que el FDLCH tiene establecido para ello, asi mismo se debe
incluir en los informes mensuales de interventoria.

8. PROCEDIMIENTOS OBJETABLES Y NEGLIGENCIA DEL CONTRATISTA: EI
interventor exigira al contratista el cambio de procedimientos o equipos y la disposicién de
medidas que considere necesarias por razones de seguridad, riesgo de perjuicios o para
garantizar la buena calidad, uniformidad y correcta ejecucion de las actividades.

El Contratista aceptara las respectivas 6rdenes y asumira los sobrecostos que demande
su incumplimiento, en caso de que este se configure. El atraso o suspension de trabajos
que ocasione tales ordenes no seran motivo de modificacién del programa general de
inversiones ni del plazo del contrato.

El interventor podra exigir al contratista el suministro de muestras antes de realizar las
actividades o en el trascurso de la ejecucién de las mismas y aceptar o no, la utilizacion
de equipos, herramientas o personal contratado, asi mismo podra exigir una secuencia
fotogréfica de los sitios o lugares donde se desarrollaran las actividades. Los costos de
las muestras seran por cuenta del contratista. De la misma forma, el interventor y/o el
supervisor del FDLCH podran exigir los certificados de calidad y los ensayos que
garanticen las perfectas condiciones de los materiales y/o equipos, asi como de las
actividades ejecutadas.
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9. AUTORIZACION DE MODIFICACIONES: Toda modificacion del proyecto durante su
ejecucion que altere la localizacion, las cantidades consignadas en la relacion de
cantidades y precios debera constar por escrito un acta suscrita por el interventor y el
Contratista con el visto bueno del FDLCH, siempre y cuando no incremente el valor del
contrato ni el plazo de entrega; en el evento que se incremente el valor y/o plazo de
entrega, se requerira de la suscripcién de una adicion y/o prorroga, siempre y cuando ésta
se encuentre debidamente justificada y avalada por la interventora y la supervision.

En caso de que el acta incluya precios unitarios no previstos, se deberd indicar las bases
con las que se determinaron de acuerdo con lo estipulado al iniciar éste numeral. En cada
modificacion se hara mencion expresa de si hay o no variaciones en el programa de
trabajo e inversiones. Adicionalmente, el FDLCH verificara el andlisis de precios unitarios
presentados por el Contratista y aprobados por la interventoria revisara que los insumos
sean concordantes con los costos del mercado y con la base de costos del IDU 2018.

El valor conjunto de las actas de modificaciones no podrd sobrepasar los limites
establecidos en el contrato. Si por circunstancias especiales hay necesidad de modificar
el valor convenido, las partes suscribiran una adicién cuyo valor no podra exceder el 50%
de su valor inicial, expresado éste en salarios minimos mensuales legales vigentes y
acogiéndose al procedimiento y parametros establecidos en la minuta del contrato que se
adjunte y segun los establecido en el Articulo 40 de la Ley 80 de 1993.

10. MODIFICACIONES DE CANTIDADES DE OBRAS: El FDLCH se reserva el derecho
de suspender cantidades contratadas segun lo requiera el contrato, dando aviso al
Contratista con CINCO (5) dias calendario de anticipacion sin que por este hecho el
Contratista pueda pedir indemnizacién alguna a las entidades; asi mismo, podra
incrementar las cantidades de acuerdo a las necesidades de las entidades y para su
cancelacion, seran tenidos en cuenta los valores unitarios fijos contenidos en la propuesta
presentada por el Contratista en este proceso.

11. MODIFICACIONES A LAS ESPECIFICACIONES: Durante la ejecucion del contrato,
el FDLCH podra en cualquier momento exigir la modificacion de la labor contratada,
siendo dichas variaciones obligatorias para el Contratista. Estas variaciones deberan
constar por escrito en las actas firmadas por el Contratista y el Interventor; deberan contar
con el aval de la supervision.

12. ENSAYOS: El interventor al igual que el contratista de obras, deberan realizar los
ensayos de “contramuestra” y su costo debera ser considerado por el interventor dentro
de su propuesta, por cuanto son necesarios para garantizar la calidad de la consultoria.

Los ensayos deberan ser realizados por laboratorios certificados de tal manera que se
asegure que las mediciones realizadas han utilizado equipos trazables, en consecuencia,
el contratista deber& anexar los certificados de calibracion de los equipos empleados en
los ensayos que requiera ejecutar.

13. OBLIGACIONES LABORALES: Sera obligacion del interventor exigir y realizar el
seguimiento de las obligaciones del contratista de obras relacionados con:
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Dar cumplimiento a lo mencionado en la Directiva 001 de 2011 emanada por la Alcaldia
Mayor de Bogota D.C. en lo que hace referencia a la vinculacion de poblacion vulnerable
(ver programa de Gestion Social - Poblacién Vulnerable).

Cumplir estrictamente todas las obligaciones establecidas en la Ley 100 de 1993, sus
decretos reglamentarios y la Ley 789 de 2002. También deberd suministrar al Supervisor
la informacion que éste requiera al respecto.

Cumplir las disposiciones legales sobre contratacion del personal colombiano y extranjero.

Cumplir todas las leyes laborales vigentes a la fecha de liquidacién del contrato y al pago
por su cuenta, de todos los salarios y prestaciones sociales de ley.

Tomar las precauciones necesarias para la seguridad del personal a su cargo o servicio y
de los transeulntes, de acuerdo con las reglamentaciones vigentes en el pais. Debera
preparar un programa completo de servicio de seguridad y someterlo a aprobaciéon de
acuerdo con lo consignado en el Programa de Salud Ocupacional. El Contratista debera
responsabilizar a una persona de su organizacién para velar por el cumplimiento de
dichas medidas.

Suministrar informes de todos los accidentes de trabajo, reportes a la ARL, sus
respectivas investigaciones y andlisis de causalidad, conforme a los requisitos
establecidos por la ley.

Los servicios y medidas anteriores no tendran pago por separado y su costo debera estar
cubierto por el valor del contrato. El Contratista sera responsable de todos los accidentes
que pueda sufrir su personal, el personal del FDLCH, visitantes autorizados o
transelntes, como resultado de la negligencia o descuido en tomar las medidas de
seguridad necesarias. Por consiguiente, todas las indemnizaciones seran por cuenta del
Contratista.

El Interventor podra ordenar en cualquier momento que se suspendan los trabajos en
general, si por parte del Contratista existe un incumplimiento sistematico de los requisitos
generales de seguridad o de las instrucciones del Supervisor a este respecto, sin que el
Contratista tenga derecho a reclamo o ampliacion del plazo de ejecucion.

Entre el Contratista o el personal que se utilice en la ejecucion de las actividades y el
FDLCH, no_existird vinculo laboral alguno. EI FDLCH tampoco serd responsable de
cualquier obligacion que el Contratista adquiera con terceros como parte del cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, incluyendo responsabilidades contingentes.
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DEBERES Y FUNCIONES DE LA INTERVENTORIA

La Interventoria es una funcion que cumple una persona natural o juridica habilitada
profesional y técnicamente para controlar, exigir, colaborar, absolver, prevenir y verificar la
ejecucion de un bien o un servicio derivado de un contrato estatal celebrado como
resultado de un proceso de seleccion o convenios para garantizar que los objetivos
generales y particulares de la entidad se cumplan.

Es un servicio que ademas de supervisar la ejecucion, debe asesorar y aprobar el
desarrollo del proyecto, en los aspectos técnicos, administrativos y financieros con los
mayores estandares de calidad por parte del contratista, de las obras, bienes o servicios
contratados.

La interventoria sobre los contratos o convenios pueden ser realizadas por una persona
natural o juridica, no vinculada laboralmente con la entidad (Interventoria externa) o por
un servidor publico de la entidad (interventoria interna).

El interventor es quien certifica la entrega, por parte del contratista, de los bienes,
servicios u obras contratadas lo cual debera constar en actas y formatos de acuerdo con
los formatos suministrados en el presente manual.

1.1. Deberes

a. Representar al FDLCH en la adecuada ejecucion de los contratos, apoyandolo en
la direccion y coordinacion del mismo en concordancia con la mision, la vision los
estandares de calidad y los valores de la entidad.

b. Conocer y aplicar las politicas y objetivos de calidad del FDLCH, en el ejercicio de
la interventoria y requerir su aplicacion a los contratistas sobre los cuales se ejerce
la interventoria.

c. Informar al FDLCH, en forma continua y periodica sobre el avance, problemas y
soluciones presentados en el desarrollo del contrato, a través de oficios o informes
semanales, mensuales o especiales a solicitud del Instituto.

d. Controlar que la ejecucién y desarrollo de las obligaciones contenidas en el
contrato, se efectden dentro de los términos previstos.

e. Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente de indole legal, técnico,
ambiental, social, y de impacto urbano.

f. Efectuar un estricto control de la calidad del servicio y productos entregados como
resultado de los contratos de consultoria.

g. Efectuar un estricto control de la calidad de los materiales empleados y/o
suministrados por el contratista en los contratos de obra, a partir de las
especificaciones técnicas establecidas por el FDLCH.
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Sugerir las medidas necesarias para la mejor ejecucion del objeto pactado.

Armonizar la interaccion del contratante y contratista, para el logro general de los
objetivos institucionales de la entidad, garantizando la consecucion y desarrollo de
un objeto contractual adecuado a las necesidades institucionales y de la
comunidad usuaria.

Proyectar y suscribir todas las actas desde el inicio hasta la liquidacién del contrato
objeto de la interventoria, en los formatos propuestos en el presente manual, los
cuales son inmodificables.

Llevar el control del archivo de interventoria, con la finalidad de integrar un
expediente claro del desarrollo del contrato.

Realizar el seguimiento a la gestién social del proyecto en concordancia con la
mision y vision del FDLCH.

. Realizar el seguimiento a la gestién ambiental del proyecto en concordancia con la
Resolucion 1138 de 2013, por la cual, la SDA adopta “La Guia de Manejo
Ambiental para el Sector de la Construccién” y las demas normas que rigen la
gestion ambiental.

Realizar el seguimiento al plan de calidad en concordancia con el Sistema de
Gestion de Calidad.

Funciones

Para los propdésitos de su misidn, un interventor del FDLCH debe cumplir, entre otras, las
siguientes funciones relacionadas con aspectos, administrativos técnicos y financieros,

Administrativas

a) Estudiar y verificar los siguientes documentos que sustentan el contrato objeto de

la Interventoria los cuales pueden ser consultados en la pagina web del Distrito y/o
ser requeridos al supervisor del contrato en caso de fallas en el sistema.

e Pliegos de condiciones, anexos y adendas.
e Resolucion de adjudicacion.

e Contrato objeto de la interventoria.
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Ademas la siguiente documentacion, la cual sera suministrada por el el supervisor de los
contratos de obra publica y consultoria, en el comité de induccion en la que se presente el
proyecto.

e Propuesta ganadora.

e Manual de Respeto al Ciudadano.

¢ Manual de Imagen Corporativa.

¢ Manual de Especificaciones Técnicas de Construccion del IDU.
¢ Manual de gestion documental.

e Paquete Técnico del contrato a intervenir.

o Certificados de Disponibilidad Presupuestal.

o Certificados de Registro Presupuestal.

e Licencias y/o permisos necesarios para el desarrollo del proyecto objeto del
contrato a intervenir, segun sea necesatrio.

e Copia de aprobacion de pdlizas.
e Copia de pago de publicacion del contrato en la Gaceta Distrital.
¢ Pago de impuesto de timbre, si se requiere.

La deméas documentacién que se considere necesaria para el cumplimiento del
objeto contractual.
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Suscribir el acta de iniciacion, en el formato ACTA DE INICIACION, para lo cual se
deben cumplir los requisitos, de aprobacién de pdlizas por parte del Area de Apoyo
a la Contratacion del FDLCH, publicacién del contrato en la Gaceta Distrital, pago
de impuesto de timbre y los demas documentos requeridos en los pliegos de
condiciones y adendas del contrato como:

Organigrama.

Hojas de vida del personal requerido en los pliegos de condiciones.
Andlisis de precios unitarios (contratos de obra).
Plan de gestion social.

Plan de calidad.

Plan de seguridad industrial.

Plan de manejo ambiental.

Plan de manejo del anticipo.

Cronograma.

Relacién de equipos.

Enfoque y metodologia.

AN N N N N N A N

Los demas que se requieran en los pliegos de condiciones de acuerdo con la
especificidad del objeto contractual.

c)

d)

f)

9)

Proyectar y tramitar las ACTAS que se generen en el desarrollo del proyecto de
acuerdo con los formatos suministrados en este manual, las cuales son
inmodificables.

Revisar, evaluar y emitir concepto de aprobacion o desaprobacién sobre la
viabilidad de prérrogas, modificaciones o adiciones o cambios de personal que se
requieran para la correcta ejecucion del contrato objeto de la interventoria, de
conformidad con las normas legales vigentes y la sustentacion presentada por el
contratista.

Revisar, evaluar y emitir concepto sobre la aprobacién o desaprobacién de
suspensiones, que se requieran en desarrollo del contrato objeto de la
interventoria, de conformidad con las normas legales vigentes y la sustentaciéon
presentada por el contratista.

Tramitar al interior del FDLCH, las modificaciones correspondientes necesarias
como prorrogas, adiciones, suspensiones o cambio de personal y las que se
requieran para la correcta ejecucion del contrato objeto de la interventoria
debidamente soportadas, con la solicitud por parte del contratista y recomendacion
del interventor y las actas suscritas por las partes de acuerdo con los formatos
suministrados en este manual.

Presentar informe semanal de acuerdo con los formatos suministrados en este
manual.
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Supervisar y controlar los tramites ante otras entidades que deba adelantar el
contratista, a fin de conseguir las respectivas disponibilidades de servicios,
autorizaciones o permisos segun sea el caso.

Verificar que las recomendaciones, requerimientos y especificaciones solicitados
por otras entidades como resultado de la gestion de solicitud de permisos,
autorizaciones o viabilidades se cumpla por parte del contratista.

Supervisar, controlar y requerir al contratista en caso necesario, que se apliquen
las medidas de seguridad industrial requeridas para prevenir accidentes y
afectaciones a terceros.

Rendir los informes que le sean requeridos, de conformidad con los pliegos de
condiciones y aquellos que le sean solicitados adicionalmente en cumplimiento del
objeto contractual.

Realizar el control de cumplimiento de las obligaciones contractuales (parcial y
totalmente), para lo cual se podran establecer con plazos perentorios, mediante
comunicaciones escritas debidamente motivadas, el cumplimiento de tales
obligaciones indicando en forma clara y explicita las consecuencias que ello tiene
para el contratista, para la entidad contratante y para el proyecto.

Una vez cumplidos estos plazos, si no se logra el cumplimiento por parte del
contratista, el interventor debe solicitar al FDLCH la aplicacion de las sanciones
previstas en el contrato, enviando un informe técnicamente soportado y
ampliamente motivado, indicando claramente los términos contractuales
incumplidos por parte del contratista y tasando el valor de las sanciones por cada
concepto que le sea aplicable.

Supervisar y controlar el cumplimiento por parte del contratista mantener vigentes
las polizas durante el término de duracién contractual, mediante el ACTA DE
SEGUIMIENTO DE POLIZAS la cual deberé ser incluida en el informe mensual.

Supervisar y controlar el cumplimiento por parte del contratista, de las obligaciones
de pagos con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje.

Impartir instrucciones, sugerencias y ordenes al CONTRATISTA por escrito,
(articulo 32, numeral 2, Ley 80/93).

Recibir y liquidar el contrato objeto de la interventoria, de lo cual debera proyectar
las respectivas actas, en las que conste recibo a satisfaccion.
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Técnicas

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Estudiar y conocer los antecedentes del contrato objeto de Interventoria, a fin de
aprobar los planes y programas requeridos al contratista y el personal que lo va a
ejecutar.

Asistir a la visita preliminar de campo, programada por el supervisor y/o
coordinador de los contratos de obra publica y/o consultoria a fin de realizar el
reconocimiento de las areas a intervenir (si es el caso), observar y tomar registro
fotografico del entorno, levantar el o las ACTAS DE VECINDAD, o de
INSPECCION PRELIMINAR o el ACTA DE CONCERTACION correspondientes y
contrastar la informacion de campo con los antecedentes suministrados por el
FDLCH.

Asistir y supervisar la ejecucion de reuniones con la comunidad, para verificar el
cumplimiento de esta obligacién contractual por parte del contratista y supervisar y
aprobar la suscripcion de pactos o compromisos con la comunidad, los cuales
deben ser coherentes con los alcances del proyecto, las normatividad vigente, las
especificaciones técnicas y la mision y vision del FDLCH. En cada reunion el
interventor debe levantar el acta correspondiente en el formato suministrado en el
presente manual.

Programar y realizar visitas y comités de seguimiento a la ejecucion de actividades
contratadas, las cuales deben ser registradas en el ACTA DE COMITE y controlar
el cumplimiento de especificaciones técnicas y estandares de calidad.

Presentar al supervisor un informe de preconstruccion en un plazo maximo de
quince (15) dias a partir de la fecha del acta de iniciacion en el que se presenten
las inquietudes respecto de los antecedentes estudiados, los compromisos
contractuales y las situaciones que el interventor desee aclarar.

Estudiar, evaluar y aprobar o rechazar las actividades no previstas y los precios
propuestos para su ejecucion lo cual debe constar en el ACTAS DE APROBACION
DE ACTIVIDADES NO PREVISTAS suministrado por el presente manual.

Llevar una bitacora de obra por cada uno de los sitios criticos a intervenir, la cual
siempre debe permanecer en el sitio de la obra.

Estudiar, detectar y conceptuar sobre las fallas, inconsistencias o deficiencias que
en su criterio no sean convenientes técnicamente para el éxito del proyecto, y se
encuentren plasmadas en los antecedentes del proyecto y/o los planes y
programas a implementar por parte del contratista, a fin de prever situaciones de
conflicto para el normal desarrollo del contrato objeto de la interventoria.
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Verificar que la ejecucion de los bienes o servicios contratados por el FDLCH, se
realicen de conformidad con lo estipulado en el contrato respectivo, las
especificaciones técnicas requeridas y los mayores estandares de calidad.

Recibir, aprobar y certificar la calidad de los bienes, servicios o actividades
contratadas y el cumplimiento de las especificaciones técnicas y estandares
requeridos por el FDLCH. El interventor debe elaborar el acta de recibo y contar
con elementos necesarios de verificacion, para asi garantizar la entrega a
satisfaccion del producto recibido.

Aprobar y recibir los estudios técnicos, obras, documentos de soporte de acuerdo
con los requerimientos contractuales, estandares de calidad, formatos,
establecidos para tal fin y procedimientos de obras adoptados por la entidad
mediante el Sistema de Gestion de Calidad.

Solicitar al contratista las pruebas de calidad, ensayos de materiales, o
certificaciones que estime convenientes 0 que estén establecidos
contractualmente, a fin de garantizar la calidad de los bienes adquiridos.

Supervisar los recursos del contratista, como personal, equipos, dispositivos
tecnoldgicos, financieros y verificar que la cantidad y calidad de los mismos estén
acordes con la propuesta presentada y con los requerimientos del FDLCH.

Financieras

La supervision de caracter financiero se enfoca principalmente a los contratos de obra, en
lo referente al manejo de anticipo (Si lo hay), lo cual es inherente a este tipo de contratos.
Sin embargo aplica también a los contratos de obra en los otros trdmites descritos.

a)

b)

Programa el plan de pagos conjuntamente con el contratista y adelantar el debido
seguimiento para su cumplimiento, tendido en cuenta los plazos establecidos por
el FDLCH para tramites de cuentas y los requisitos contractuales.

Supervisar y verificar, que los dineros girados por concepto de anticipos (Si lo
hay), al contratista sean invertidos de acuerdo con el objeto y las obligaciones
contractuales.

Proyectar y suscribir las siguientes actas de soporte de pagos del contrato objeto
de la interventoria de manera oportuna segun sea el caso:

e Actas de recibo parcial.

Acta de mediciones de cantidades.

Acta de aprobacion de actividades no previstas.

Acta de mayores y menores cantidades ejecutadas.

Actas de recibo a satisfaccion.

Acta de liquidacion.

Péagina 37 de 48



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

d) Tramitar las cuentas del contrato objeto de la interventoria, para lo cual debe
requerir al contratista la entrega de los soportes establecidos contractualmente
como son:

e Certificado de inscripcién al Registro Unico Tributario, RUT.

Certificacion de pago de aportes.

Soporte de inversion del anticipo y copias de los extractos.

Factura de cobro de acuerdo con la normatividad vigente.

Informes, documentos o registro fotogréfico que sustenten la ejecucion y

cumplimiento de las obligaciones contractuales.

e) Supervisar la ejecucion presupuestal de acuerdo con los parametros previamente
definidos y propuesta de los correctivos a las posibles desviaciones que se puedan
presentar.

f) Supervisién del balance financiero del contrato a fin de prevenir mayores costos o
actividades inconclusas o incompletas.

Procedimientos

A continuacién se describe un marco general de los procedimientos que debe tener en
cuenta el interventor para el ejercicio de su funcion, el cual se debe ajustar y
complementar de acuerdo con las particularidades y especificidades del proyecto y las
funciones técnicas administrativas y financieras del interventor.

. Reunién de induccién

El supervisor y/o el coordinador del proyecto, convocara a la reuniéon de induccién en la
que deberan participar la interventoria, el contratista y demas personas que se consideren
convenientes, en la cual sera presentado el proyecto a ejecutar, el alcance previsto para
éste, se analizara la programacion del contrato, las posibles modificaciones que requiera y
se estableceran los lineamientos, metodologia, procedimientos a seguir, de acuerdo a las
politicas del FDLCH, normatividad aplicable, exigencias de calidad, manejo con la
comunidad, funciones de la interventoria, funciones del supervisor, funciones del
contratista, y demas pautas para el desarrollo de los contratos de obra publica y
consultoria.

En esta reunién el interventor y contratista, deberan presentar el personal que va a
participar en el desarrollo del contrato. Si se prevé la necesidad de cambios de personal,
estos solo se hardn cumpliendo con los requisitos exigidos en los respectivos pliegos de
condiciones previa aprobacion por parte del FDLCH, para el caso de la Interventoria y
aprobacioén del interventor en el caso del contratista.

. Acta de iniciacion del contrato
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Una vez iniciado el contrato de la Interventoria, y legalizado el contrato objeto de la
Interventoria; el interventor debe elaborar y suscribir junto con el contratista el Acta de
Iniciacién del Contrato, la cual sera avalada por el supervisor y el coordinador designado.

Dicha acta se suscribe con el fin de formalizar el inicio del contrato, dejando constancia
de las fechas de iniciacion y terminacion de cada una de las etapas (consultoria y obra),
valor del contrato, la relacion del personal y del equipo con que contara el contratista para
el ejercicio de sus funciones en el formato suministrado en este manual, el cual es
inmodificable.

Para lograr la ejecucion oportuna de los trabajos, el interventor debe exigir al contratista el
inicio de las diferentes etapas en las fechas programadas.

Cuando los contratos involucren las etapas de consultoria (ejecucion de estudios y/o
disefios) y de obra; se suscribira un acta de inicio independiente para cada etapa, caso en
el cual el acta de iniciacibn de contrato, coincide con la iniciacion de la etapa de
actualizacion y ajustes a los disefios y el acta de terminacion del contrato, coincide con la
terminacion de la etapa de obra.

o Supervisién de tramites ante otras entidades

Cuando el contrato intervenido involucre el compromiso por parte del contratista de
realizar tramites ante otras entidades, para el desarrollo del proyecto, el interventor
debera realizar el control y seguimiento correspondiente a dichas gestiones.

En particular vigilara porque el contratista realice los contactos y gestiones necesarias con
todas las empresas de servicios y entidades involucradas en el proceso, con el fin de
conseguir las respectivas autorizaciones y verificara la obtencion del documento
correspondiente en el cual conste el concepto de las entidades.

El interventor evaluara y aprobara los estudios ambientales y el Plan de Manejo y Gestion
Ambiental del proyecto. A su vez, vigilara la existencia de las licencias y/o permisos
ambientales necesarios, expedidos por la autoridad ambiental competente, 0 en su
defecto hara el seguimiento correspondiente para la expedicién de dichas licencias.

o Terminacién y recibo

Una vez cumplido el plazo contractual, se deberan suscribir las correspondientes actas de
terminacion y de recibo final, verificando el cumplimiento de las especificaciones, patrones
de calidad y en general resultados esperados de acuerdo con los términos del contrato
aspectos que quedaran consignados en las respectivas actas de terminacion y de recibo
final.

Cuando el contrato contemple las etapas de consultoria (estudios y/o disefios) y obra se
debera proyectar un acta por cada etapa, dejando constancia de las fechas de
terminacion y los productos recibidos, El acta de terminacion de obra se considerara como
acta de terminacién de contrato.
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A continuacion se relacionan algunos productos a entregar de acuerdo con la etapa
ejecutada los cuales se complementardn de acuerdo con lo exigido en los respectivos
pliegos de condiciones:

Consultoria

Los estudios terminados.
Obras realizados.
Tramites adelantados.
Licencias obtenidas.
Viabilidades obtenidas.
Documentos entregados.
Registro fotografico.

Obra
e Sitios criticos intervenidos.
¢ Obras ejecutadas 0 sus ajustes y las respectivas viabilidades expedidas por el
Area Técnica.
Valor ejecutado por sitios criticos.
Obras ejecutadas por sitios criticos.
Consolidado de obras ejecutadas.
Documentos entregados.
Registro fotogréfico.

Los documentos deben ser entregados de forma ordenada, clasificados, correctamente
rotulados y foliados, en original y copia impresa y en medio magnético; de acuerdo con lo
establecido en los pliegos de condiciones y el manual de gestién documental.

Acta de terminacion: Esta acta se suscribird al vencimiento del plazo contractual.
Acta de recibo final: Esta acta se suscribira al vencimiento del plazo contractual.

En el eventual caso de que surjan observaciones sobre los productos tanto de consultoria
como de obra, a la firma del Acta de terminacion, estas deberan quedar consignadas en la
casilla de observaciones, del acta de terminacion, con plazos claramente establecidos
para su recibo definitivo. El recibo definitivo debera constar en el Acta de recibo final,
relacionando cada una de las acciones pendientes y su aceptacién definitiva. Su
suscripcién se debera efectuar en un plazo no mayor de quince (15) dias contados a partir
del acta de terminacion.

o Acta de liguidacion

Previa terminacion y recibo final y aprobacion de pdlizas, el interventor debe proyectar el
acta de liquidacion. En ella se registran todos los aspectos mas relevantes del contrato y
todos los certificados de apropiacion y registros presupuestales expedidos para la
ejecucion del contrato aclarando si son de recursos del presupuesto local del FDLCH.
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El interventor debera anexar copia de toda la documentacién que soporta la informacion
registrada en el acta desde el contrato, las modificaciones, las disponibilidades y registros
presupuestales, 6rdenes de pago y actualizacion de pélizas hasta el acta de recibo final.
Este proceso debe darse dentro del plazo establecido contractualmente. Dicha acta
deberé contener el balance total del contrato terminado y recibido, indicando en forma
resumida el movimiento financiero del contrato, las modificaciones que se presentaron en
el plazo o en el valor del mismo, asi como también las reclamaciones, reconocimientos,
sanciones, cumplimiento o incumplimiento que pudieron haberse presentado durante la
ejecucion del mismo en el formato ACTA DE LIQUIDACION.

En el acta de liquidacién constardn los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que
llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz
y salvo.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacion, de la garantia Unica
de cumplimiento del contrato, en los amparos de estabilidad de obra, calidad del bien o
servicio suministrado, provisién de repuestos y accesorios, pago de salarios, prestaciones
e indemnizaciones, responsabilidad civil extracontractual de acuerdo a lo establecido
contractualmente.

o Manejo de incongruencias en los proyectos

El interventor debe ejercer su labor con criterios objetivos e imparciales, buscando el
equilibrio en el manejo contractual, bajo principios de transparencia y ecuanimidad en el
ejercicio de sus funciones. En este sentido su labor también va encaminada a detectar y
prever aquellas fallas de la entidad contratante, que puedan afectar el desarrollo normal
del contrato o bien su labor como interventor.

El FDLCH, proveera al interventor todos los documentos, estudios, obras,
especificaciones técnicas, a fin de que este cuente con las herramientas suficientes para
establecer el alcance del proyecto a intervenir. En caso de detectar inconsistencias, falta
de claridad, deficiencias en la informacion del estudio, proyecto u obra por desarrollar;
solicitara al supervisor la enmienda de las mismas a fin de lograr el éxito del proyecto.

En caso de detectar especificaciones, detalles o informacién del objeto contratado, que a
criterio del interventor, no estén conformes con la conveniencia técnica o bien prevea
consecuencias no adecuadas para el éxito del proyecto, el interventor notificara
oportunamente al FDLCH, en escrito debidamente motivado y suficientemente soportado
las razones que lo asisten; solicitando las aclaraciones y soluciones pertinentes.

o Manejo de modificaciones del proyecto

Cuando interventor y contratista prevean la necesidad de realizar maodificaciones al
proyecto, la interventoria notificara al supervisor sobre tal hecho, en comunicacién escrita
debidamente motivada y técnicamente soportada en la cual se justificaran las
modificaciones planteadas. Dicha propuesta debe ser evaluada en reunién conjunta entre
el interventor, el contratista, el supervisor y el coordinador y si es necesario el Subdirector

Péagina 41 de 48



ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

correspondiente. Las modificaciones no podran alterar la sustancialidad del contrato como
corresponde al objeto.

% Si se considera necesario efectuar cambios en procedimientos empleados en la
ejecucion del contrato o especificaciones técnicas, la interventoria debe elaborar el
acta correspondiente (Acta de mayores y menores cantidades de obra, Acta de
actividades no previstas), en las cuales se especificaran los cambios propuestos
debidamente sustentados por el contratista y aprobados por el interventor.

¢ Si los cambios obedecen a un mayor plazo (Prérroga) y/o mayor valor (Adicién)
para el contrato, resultante de mayor o menor alcance del proyecto original, el
Interventor debe elaborar una solicitud, siguiendo el procedimiento indicado en el
cuadro titulado: Procedimiento para modificaciones a los contratos.

La solicitud de adiciébn debera ser soportada con el certificado de disponibilidad
presupuestal, expedida por el Fondo de Desarrollo Local de la localidad correspondiente
dependiendo del origen de los recursos del contrato inicial.

Es importante tener en cuenta que el decreto 854 de 2001 impone en el articulo 35 que:
“...los proyectos de inversion de las Localidades podran ser complementados con
recursos de cofinanciacion de las entidades ejecutoras, cuando estos sean concurrentes

con los planes, programas y proyectos de la Administracion Central”

PROCEDIMIENTO PARA MODIFICACIONES DE CONTRATOS

CONTRATISTA INTERVENTOR SUPERVISOR SUB DIRECTOR AREA DE APOYO
COORDINADOR A LA

CONTRATACION

Evalla la Evalla solicitud Evalta la Revisa y aprueba
Realiza la solicitud y del interventor, procedencia, la solicitud
solicitud de emite conce_p,to emite concep,to oportunidad recibida del
modifica_cién de .aprobamon de ap.ro.bamon justificacion del Subdirector. Si la
respectiva, debidamente y solicita al caso, solicita la encuentra
debidamente b motivado y Subdirector la expedicion  del procedente
motivada, técnicamente modificacion CDP y remite Al juridicamente,
dirigida al justificado, el correspondient area de apoyo elabora el
interventor en cual remitira en e a la contratacion documento
escrito escrito para la respectivo  para
radicado. radicado al elaboraciéon del firma del
supervisor. documento. ordenador del
gasto.
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Las modificaciones por prérroga o adicion podran presentarse en el momento en que el
contrato las requiera, pero a mas tardar, un (1) mes antes de vencer el plazo inicial del
mismo.

1.1.1. Suspension, ampliacién y reinicio de labores

La interventoria solicitard al FDLCH, suspender temporalmente el contrato, debido a
causas de fuerza mayor no imputables ni al contratista ni al interventor; y de ser necesario
podra solicitar la ampliacion de esta suspension temporal hasta que se dé solucion a los
inconvenientes presentados.

Dicha suspension se pactard mediante acta, segun el formato suministrado en este
manual, el cual es inmodificable.

En los casos en que no se continle con la ejecucion del contrato por casos de
incumplimiento por parte del contratista o por motivos de fuerza mayor, se seguira el
procedimiento indicado por el Area de Apoyo a la Contrataciéon del FDLCH, quien
posteriormente procedera a la liquidacion del contrato en el estado en que se encuentre,
de acuerdo con las disposiciones legales pertinentes.

. Control de recursos

El interventor debe realizar un seguimiento estricto a los recursos del contrato: personal,
equipos, dispositivos tecnolégicos, financieros, verificando que la cantidad y calidad de los
mismos estén acordes con la propuesta presentada y con los pliegos de condiciones.

En caso de presentarse anomalias, el interventor exigira el cambio o adicion del personal
0 equipo necesario, y lo reportara al SUPERVISOR. Si estos cambios afectan
sustancialmente la ejecucion del proyecto, deben ser previamente aprobados por el
FDLCH.

o Control sobre el anticipo (Si lo hay)

El interventor debera verificar que el contratista abra la cuenta correspondiente para el
manejo de los fondos del anticipo, de acuerdo con los términos estipulados en el contrato.

El interventor debera revisar los extractos y conciliaciones bancarias, asi como también
las facturas que soportan los gastos del anticipo a fin de hacer el seguimiento al flujo

proyectado para gastos del anticipo.

El FDLCH, designara un supervisor de contrato. Los funcionarios seran el enlace del
interventor con el FDLCH.
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. Tramite de cuentas

Es responsabilidad del interventor elaborar y tramitar las actas de soporte de pagos del
contrato, teniendo en cuenta la cuantificacién de los bienes o servicios ejecutados hasta la
fecha del respectivo corte. Para ello tendra en cuenta la forma de medicion del objeto
contratado segun lo estipulado en las especificaciones del contrato.

Los soportes que debe anexar el interventor dependen del objeto del contrato, segln sean
de consultoria (C) o de obra (O). A continuacion se describen los respectivos soportes

dependiendo del objeto del contrato.

Las fechas de entrega de cuentas seran establecidas por el supervisor en la reunion de
induccién. Generalmente se establecen los Ultimos dias de cada mes.

a) Cuentas parciales

SOPORTES @)

Acta de recibo parcial. Resume los valores a cancelar hasta la fecha de corte. X

Acta de cantidades de obra. Especifica las actividades, cantidades y valores del | X
contrato a pagar.

Memorias técnicas. Especifica las mediciones de las actividades a pagar. Esta | X
medicion se realiza conjuntamente entre interventor y contratista. Se anexaran a
estas los esquemas, planos y registro fotograficos y/o filmicos que muestren en
forma clara y exacta la medicion correspondiente.

Factura. Por el valor a cancelar al contratista, en el caso que este ultimo facture, | X
segun el régimen tributario a que pertenece

Certificacion de pagos de aportes de ley (salud, pension, parafiscales) o la | X
declaracién de su régimen excepcional.

Actas, minutas o constancias de las modificaciones producidas en el periodo de | X
pago.

Las certificaciones, anexos o soportes establecidos contractualmente (certificacion | X
bancaria para consignar el pago).

Correspondencia generada en el periodo de corte X

Informe parcial de interventoria. X

b) Cuentafinal

SOPORTES

O

Acta de terminacion y Acta de recibo final. Resume las cantidades y valores | X
finales a cancelar. En ella se haran los ajustes finales de reconocimiento y pago.

Memorias técnicas. Especifica las mediciones de las actividades finalmente | X
ejecutadas. Esta medicion se realiza conjuntamente entre interventor y contratista.
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Se anexaran a estas los esquemas, planos record y registro fotogréficos y/o
filmicos que muestren en forma clara y exacta la medicion de las obras finalmente
ejecutadas.

Factura. Por el valor a cancelar al contratista, en el caso que este Ultimo facture, | X
segun el régimen tributario a que pertenece

Certificacion de pagos de aportes de ley (salud, pension, parafiscales) o la| X
declaracion de su régimen excepcional.

Actas, minutas o constancias de las modificaciones producidas en el contrato. X

Las certificaciones, anexos o soportes establecidos contractualmente (certificacion | X
bancaria para consignar el pago).

Pdélizas. Garantias con las vigencias y montos actualizados segun el plazo efectivo | X
de ejecucion del contrato, teniendo en cuenta la fecha de recibo fina, segun lo
establecido en el mismo, debidamente aprobada por el IDRD.

Bitacora. o bithcoras de obra por cada uno de los sitios criticoss intervenidos X
Planos record
Informe Final de interventoria X

Todos los documentos para pago, tanto en las cuentas parciales, como la final, deben ser
revisados y avalados por el SUPERVISOR del contrato, para que dicho tramite tenga
validez.

Informes

La interventoria debe presentar al SUPERVISOR del FDLCH, informes de seguimiento
periddicos, que le permitan a este Ultimo, estar enterado del avance y demas aspectos
relevantes del proyecto, para lo cual elaborara los informes de interventoria en la
periodicidad solicitada por el FDLCH:
¢ Informeinicial.
e Un informe mensual que debera adjuntar al paquete armado para el tramite de
las cuentas parciales de interventoria.
e Un informe de avance semanal que debera entregar los dias jueves de cada
semana.
e Un informe final que debera presentar como requisito para tramitar la liquidacion
del contrato.

Es de aclarar que sin estos requisitos cumplidos no se le dara tramite a las respectivas
cuentas de interventoria. En ningun caso se aceptaran informes acumulados; en caso de
incumplimiento de esta exigencia el Instituto tomard las medidas pertinentes del caso,
como aplicacion de multas, declaratoria de caducidad o aplicacion de polizas.

a) Informe Inicial

El interventor deberd presentar un informe inicial, resultante del estudio de los
documentos y de las condiciones del contrato objeto de la interventoria. En dicho informe
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sera consignado en una ficha técnica el estado en que se recibe el contrato a intervenir,
en sus aspectos legal, técnico y financiero.

Modelo de la ficha técnica o lista de chequeo documental:

No.

NOMBRE DEL DOCUMENTO N°. Rad. | Fecha | N°. Folios | Original Copia Observaciones

1

Estudio de conveniencia y
oportunidad

2

Certificado de disponibilidad
presupuestal

3

Pliego de condiciones

4

Paquete técnico del contrato

4.01

Estudios técnicos

4.02

Registro fotogréfico del
estado
inicial del sitio a intervenir

4.03

Memorias de
cuantificaciones
Oficiales

Presupuesto oficial

Propuesta del contratista

Contrato

Pélizas iniciales

Aprobacion de pdélizas

Recibo pago publicacion

I IRISIEIES

0

Recibo pago impuesto de
timbre

11

Certificado reserva
presupuestal

12

Memorando designacion
interventor (cuando existe
interventoria interna).

13

Memorando designacion
supervisor (cuando existe
interventoria externa).

En dicho informe inicial el contratista debe presentar el plan de calidad de la
interventoria, documento que debe incluir como minimo:

a.

b.

Cronograma de actividades, con productos resultantes de la Interventoria (no
del contratista), como informes, cuadros, etc.

Ensayos a realizar con las normas técnicas que apliquen, (referenciar la
norma), Resultados esperados de ensayos, cuando se hacen y definiendo
responsables. Que hacer en caso de que no se cumplan los resultados.
Politica de calidad y objetivos, del contratista especificos para el contrato.
Recursos necesarios —equipo, mano de obra (competencias del personal
que cumplan los pliegos de condiciones del FDLCH) y materiales.
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b) Informe semanal

Este documento servira de control para los objetivos trazados en el corto y mediano plazo.
Debe contener una descripcibn del avance del proyecto, los atrasos y avances
presentados, los problemas, compromisos o soluciones planteadas y los asuntos pendientes
por resolver.

El informe semanal se diligenciara a partir de la primera semana de iniciacion del proyecto
y debe ser elaborado por la interventoria y entregado al SUPERVISOR del FDLCH, el
primer dia hébil siguiente a la semana a que se hace referencia en el informe. En todo
caso dicha informacién debera estar lista a mas tardar el jueves de cada semana.

c) Informe mensual

Este informe describe el estado actual del proyecto y presenta recomendaciones para la
efectiva ejecucion del contrato cada mes. El interventor debe elaborarlo y enviarlo al
SUPERVISOR del FDLCH, a la fecha de corte y consta de dos partes:

e Un resumen ejecutivo.
e Un informe bésico.

Resumen ejecutivo

Debe contener de manera concisa y precisa la informacion que permita conocer
suficientemente el estado y avance del proyecto y debe incluir:

- Resumen de estado del contrato intervenido y del contrato de interventoria

- Programacion y avance de los trabajos contratados.

- Estado de las licencias.

- Estado de tramite ante empresas de servicios publicos.

- Estado de pdlizas.

- Recomendaciones y conclusiones.

- Estado del manejo de anticipo (Si lo hay).

Informe béasico

Estado del contrato en el ambito financiero y presupuestal, facturacion mensual, estado
de avance financiero.

Trabajos ejecutados: Descripcion general de las tareas ejecutadas, estado de avance
del proyecto.

Recursos: Debe relacionarse el personal, equipo y cualquier otro recurso empleados por
la interventoria y por el contratista.
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Aspectos técnicos: Modificaciones, problemas y soluciones adoptadas.

Gestion ambiental: Se debe describir el manejo que déa el contratista a la obra en los
aspectos de mitigacion de impacto ambiental: como manejo de escombros, ruido,
contaminacion ambiental por emision de particulas, manejo de trafico y sefializacion.

Gestion social: Describir el trabajo realizado con la comunidad vecina del proyecto. Se
deben anexar las actas de vecindad, de reunion con comunidad y los diferentes aspectos
de orden social generados en el proyecto en la etapa de corte.

En caso que el contratista desarrolle estudios de impacto ambiental y/o disefios de planes
de manejo ambiental, se debe incluir un resumen de las pruebas, monitoreos y estudios
de caracterizacion sobre pardmetros fisicos-quimicos y bacteriol6gicos que hayan sido
efectuadas en desarrollo del contrato.

Seguridad Industrial: Se debe informar los aspectos relacionados con el cumplimiento
de normas de seguridad industrial en los frentes de trabajo y anexar copias de las
afiliaciones del personal a los sistemas de seguridad social integral.

Control de Calidad: cuadro resumen de pruebas de laboratorio, en el cual se describiran
las fechas en las cuales se efectuaron los ensayos, el acotamiento o y/o localizacién, los
resultados obtenidos y el analisis de los mismos.

Registros fotograficos.

Actas debidamente firmadas.

Correspondencia cruzada en el periodo del informe.
Recomendaciones y conclusiones.

d) Informe final de interventoria

Una vez terminado, entregado y recibido el proyecto, la interventoria debe elaborar un
informe final que haga memoria descriptiva del mismo. EIl cual debe contener:

Antecedentes y descripcion general del proyecto.

Desarrollo del proyecto, desarrollo de los trabajos en el tiempo.

Aclaraciones técnicas, cambios, ampliaciones del objeto.

Actas suscritas.

Registros fotogréaficos y/o filmicos.

Todos los demas documentos que se consideren pertinentes por parte del IDRD.
Recursos de personal, equipos, implementos y demas servicios necesarios durante el
ejercicio de la interventoria.

e Correspondencia cruzada.

Nota: Todos los documentos, soportes y los resultados e informacion que se
produzcan en el desarrollo del contrato, pasardn a ser propiedad del FDLCH,
manteniendo el Interventor copia de los mismos.

Elabord / Nombre Dependencia Firma

Oficina de Planeacion —
FDLCH.

Jefferson Alberto Moya Alvarez
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