Tocancipa, Enero 15 2022

SENORES:
ALCALDIA MUNICIPAL DE TOCANCIPA

Calle 11 N° 6 — 12 Tocancipa — Cundinamarca.

REFERENCIA. POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR A LA SECRETARIA DE HACIENDA EN LAS ACTIVIDADES DE
DEPURACION Y RECAUDO (PREDIAL, ICA, AVISOS TABLEROS, PUBLICIDAD
EXTERIOR VISUAL E IMPUESTO DE DELINEACION) DEL MUNICIPIO DE
TOCANCIPA.

1. Apoyar a la Secretaria de Hacienda en la identificacion y clasificacion de las
partidas conciliatorias originadas por las consignaciones sin identificar en las
diferentes cuentas recaudadoras de los diferentes ingresos municipales (Predial,
ICA, avisos tableros, publicidad exterior visual e impuesto de delineacion y otros no
tributarios) a fin de realizar los registros en los médulos de ingreso correspondiente
y asi garantizar las afectaciones contables y presupuestales de dichas
consignaciones.

2. Apoyar a la Secretaria de Hacienda en el registro de las consignaciones sin
identificar, afectando las cuentas por cobrar o las cuentas por pagar, asi como los
demas activos o pasivos segun corresponda. Lo anterior para el reconocimiento de
las transacciones que se encuentran como partidas conciliadoras de bancos o como
pasivo de consignaciones sin identificar de los tributos (Predial, ICA, avisos tableros,
publicidad exterior visual e impuesto de delineacion y otros no tributarios) del
municipio.

3. Apoyar en el seguimiento de los requerimientos que se emitan para los
contribuyentes de las obligaciones tributarias sin registrar, los cuales se encuentran
como Recaudos por Clasificar de los impuestos (Predial, ICA, avisos tableros,
publicidad exterior visual e impuesto de delineacion y otros no tributarios), con el fin
de realizar los registros de los pagos en los médulos y asi contribuir en la depuracién
de las cuentas correspondientes a los recaudos por clasificar y a su vez reflejando
dichos pagos en presupuesto.

4. Apoyar con el registro en el sistema Sysman médulos de Predial, ICA, Reteica
y Autorretenciones, Universales, contabilidad, con los pagos y declaraciones para
el recaudo de los fributos {Predial, ICA, avisos tableros, publicidad exterior visual e
impuesto de delineacion y otros no tributarios) del municipio, realizando los
respectivos cruces con los movimientos bancarios y las consignaciones sin
identificar.

5. Apoyar con el analisis de informacién de recaudo, y realizar los arqueos diarios,
de las partidas registradas en los méodulos (Predial, ICA, Reteica y Autorretenciones,
Universales, contabilidad).

6. Entregar soportes y arqueos realizados en los mddulos de Predial, ICA, Reteica
y Autorretenciones, Universales, contabilidad, de manera organizada el 5 dia habil
del mes siguiente, al responsable del proceso, garantizando asi el ingreso de los
recursos dentro del mes en que el coniribuyente efectua los pagos.



7. Apoyar con la depuracion, mediante la identificacién y registro, de partidas
conciliatorias bancarias o consignaciones sin identificar del pasivo, de acuerdo con
el informe que para tal efecto emita el funcionario encargado de Ia contabilidad.

8. Brindar apoyo con el seguimiento de los requerimientos que se emitan para los
contribuyentes de las obligaciones tributarias sin identificar (Predial, ICA, avisos
tableros, publicidad exterior visual e impuesto de delineacion y otros no tributarios)
del municipio.

9. Apoyar con la elaboracion de los informes relacionados con el objeto
contractual.

10. Apoyar la proyeccion de la respuesta a las peticiones verbales y escritas,
radicadas de manera fisica y electronica de los tributos (Predial, ICA, avisos
tableros, publicidad exterior visual e impuesto de delineacion y otros no fributarios)
del municipio de Tocancipa.

11. Cumplir con las demas obligaciones inherentes al objeto que le sean
asignadas por el supervisor del contrato.

Teniendo en cuenta lo anterior me permito colocar a su consideracion mi
experiencia y mi hoja de vida.

VALOR PROPUESTA: Honorarios $ 3.803.625
FORMA DE PAGO: Mes vencido.
VIGENCIA: 8 Meses

Atentamente,

SANDRA MILENA PARDO CANASTERO

C.C 52.422/191 de Bogota
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UNILONJAS

LA UNION NACIONAL DE LONJAS DI pROpy |
UNILOJAS

Inserita bajo los articulos 43 y 144 del decreto Nimero 2150 de juys
Camara de Comercio Numero 00112857 del libro | de [,
animo de lucro.

i
cntiddades oy

Quien conforme a las normas legales vigentes y segin los decretos 2150 e

[995 y 1420 de 1998, Ias leyes 338 de 1998, 546 y 550 de 1999 v el artieulo

26 de la constitucion nacional de Colombia; cumpliendo con los requisitos
establecidos en los estatutos internos

CERTIFICA

Que el sefior SANDRA MILENA PARDO, identificado con cédula de
ciudadania No.52.422.191 de Bogotd , es miembro afiliado activo de LA

UNION NACIONAL DE LONJAS DE PROPIEDAD RAI{Z, pertenece al
Registro Nacional de Avaluadores UNILONJAS y es reconocida como:

PERITO AVALUADOR DE BIENES INMUEBLES URBANOS
RNAU-A10030700027

Vigencia abri] del 2009(—\.
s s

=

- S
SOk (e 3

it

JAIRO ROMAN MIRANDA SANTOS
Presidente Ejecutivo Nacional

CHA IR ¥ 93 - 25OFIC. 31 EDIF, CENTRO INVERPOR - BOGOTA D.C. COLOMBIA
PBX: 6519815 MOVIL: {316) 6191220 {316) 7845224

E-MAtL: gerepcin@unitoniuy.com

www enflonjas.com

Ql""ll‘\ﬂﬂ!‘] P\‘l PﬁlT‘Ql")ﬂ“ﬂl’
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COMIPOL

COOPERATIVA MULTIACTIVA MILITAR Y POLICIAL
NIT: 900.052.579-1

Bogota, D.c.

CERTIFICACION

Por medio de Ia presente, certificamos que la sefiora SANDRA MILENA
PARDO CANASTERO identificada con Cédula de Ciudadania

Lo Fad H
unl egnivete ds

No.52.¢§?2.195 de Bogota, iaboro en nuestra compafiia con un
prestacion de servicios, desde el Mes de Enero del afio 201 1, y hasta el dia
15 del Mes de Marzo del afio 2012 Desempefiando el cargo de ASESORA

COMERCIAL, con un contrato de prestacién de servicics

Esta certificacion se expide a solicitud del interesado, a los veintiocho (28)
dias del mes de marzo 2012.

Cordialmente,

/é///{zﬂwﬁ s
ESUS ERNESTO MONCADA PINILLA

Gerente
ELABORADO POR: PAOLM ARIAS

Cra 7% N° 12B-58 Torre B Of. 811-813 Ed. CASUR - PBX: 352 0851 / Bogota D.C. www.comipol.

com
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ACCION S.A.

/
ACCION S.A. NIT: 8903095560 ‘
CERTIFICA
o
Que el sefior(a) SAND i i on cédula de cisdadania s
RA MILENA PARDO CANASTERO, identificado(@) © 2 RGGION S.A. 1

numero 52422191 de la ciudad de BOGOTA D.C., ha estado vinculado(a) laboralmen
mediante los siguientes contratos:

L
Empleado en mision en CREDIVALORES CREDISERVICIOS SAS,. por el tiempo que duie Ia
6 realizacion de la obra o labor determinada desde 03 de Octubre del 2011 hasta el 19 de Marzt_)_del 2012,
desempenandose en el Cargo de ASESOR DE NEGOCIO TU CREDITO, con una asignacion salanal
basica mensual de $566,700.00 pesos, con una. Jorada maxima legal de 48 horas a la semana.
Ademas recibe auxilios no constitutivos de salario por el valor de $ 156,000. - i

Para constancia de lo anterior, se firma en Bogota D.C., 2 los 30 dias del mes de Marzo del 2012

™

diﬁ% D Deceon s

LINA TATIANA DOMINGUEZ GONZALEZ
GERENTE GESTION HUMANA
66918502 de CALI

RUPO

una empresa del

“ACCIONPLUS

T"ALENTD INTEGRAL

G

- —e = Accltn S.A, NIT: 890.309.556-0

Bngoté'Crz; 16 No 84-50-PBX:(571)56280180- FAX:(571)6280188 OFICINAS:Barrannuilla, Bucaramanga. Bucnavesiura, Buga.

v i i i ; izales, Medellin, ¥or
N g - . 681 1111 + FAX: (5721660 8977 Cartagena, Cdcuta, Ginoira, ibagud, ManiCales, Me ¢
cgtl:li.ogasuae@?asci:iz‘:grs:fc’)m]:-‘B\.ﬁm\s\?l-jazc}c Meiva, Palmira, fereira, Santa Marta, Santandes de Quilichao, Vis'ls
a e . -

fonplus.com - Bogotd, Colombla

- e e Swbrr R E%AS

- AT E D D Gl I T A WA Y T Y
—— YIRS X W W P —

LA L G, m—— I ame e
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NISSAN @n JOHNDEERE

UD TRUCKS

DISTRIBUIDORA NISSAN S.A.
GEICINA Pt HIT Ba0001 307 0
NCIPAL: CALTL 33 Ho 50 - &6 COMMUTADON %04 32 00 110K WA NG

LA GERENCIA NACIONAL DE GESTION HUMANA

CERTIFICA QUE:

La senora SANDRA MILENA PARDO CANASTERO
identificada con Cédula de ciudadania No.572.422.191

prestd sus servicios a esta Compania desde ¢l 03 de
diciembre de 2012, hasta el 04 de marzo de 2013, desenjpeﬂo
el cargo ASESOR COMERCIAL CEV en \a agencia de
BOGOTA.

NINFEW
Jefe de NC mina.\
EVg.

-3

Linea Nacional 01 8000 111 738
www.dinissan.com.co

L L g s rep— ..
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E: TOCANCSPA

TRABAJAMOS 7 T

LA SUSCRITA JEFE DE LA CFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION DEL
MUNICIPIO DE TOCANCIPA

CERTIFICA:

Que, revisada la base de datos de la Oficina Juridica v de Contratacion entre el Municipio de
Tocancipa y SANDRA MILENA PARDO CANASTERO, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 52.422.191 expedida en Bogota D.C, celebraron el Contrato 172 de 2020,
segln la'siguiente descripcion.

CONTRATO NUMERO 172 DE 2020
OBJETO: "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL

ACOMPANAMIENTO DE ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL PROCESO DE INDUSTRIA
Y COMERCIO Y FISCALIZACION DEL MUNICIPIO DE TOCANCIPA",

FECHA DEL CONTRATO: | 29 DE MAYO DE 2020
ACTA DE INICIO 03 DE JUNIO DE 2020 ]
TERMINO DE DURACION | SEIS (6) MESES Y QUINCE (15) DIAS CALENDARIO

INICIAL:
PRORROGA No. 1 ONCE (11) DIAS CALENDARIO / 03 DE DICIEMBRE DE

2020

TERMINO TOTAL DEL | SEIS (6) MESES Y VEINTISEIS (26) DIAS CALENDARIO |
CONTRATO: B
VALOR INICIAL EN | VEINTIDOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL |
PESOS (COP): PESOS M/CTE ($ 22.750.000).

ADICION No. 1 UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MONEDA
CORRIENTE ($1.283.333)

VALOR TOTAL DEL | VEINTICUATRO MILLONES TREINTA Y TRES MIL

CONTRATO (COP) TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE.
($24.033.333)

ESTADO DEL | TERMINADO

CONTRATO:

LIQUIDADO: DECRETO 1082 DE 2015

ACTIVIDADES:

1. Apoyar la proyeccion de la respuesta a las peticiones verbales y escritas, radicadas de
manera fisica y electrénica de los contribuyentes def Impuesto de Industria y Comercio y su
complementario Avisos y Tableros; en los términos establecidos en la Ley.

2. Apoyar con el analisis de informacion de recaudo bancario diario.

3. Apoyar en los procesos de identificacion de sujetos pasivos tributarios, omisos de sus
obligaciones tributarias y formales, realizando para ello cruce de base datos con fuentes de

Tocancipa i
% |
icontec

| CallenNc6-12 mmm o:sooomm et

|
50 90 |

Mcaldia de

\
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TRABAJAMOS 774, 7i:

informacién internas y externas de la administracion municipal de Tocancipa, entre ellas
bases de datos de Camaras y Comercio, DAN, sistemas de |la Secretaria de Hacienda y de
Planeacion del municipio

4. Apoyar en el manejo y control de archivo incluyendo la rotulacién, depuracién de los
contribuyentes inactivos para la debida transferencia documental al archivo central y asi
liberar espacio en el archivo fisico del area de impuesto de industria y comercio de la
secretaria de hacienda del municipio de Tocancipa.

5. Apoyar la generacién de las acciones de fiscalizacién y ejecuciéon. Entre elflos
emplazamientos, requerimientos (ordinarios-especiales) y liquidaciones oficiales y evaluacién
de sus notificaciones.

6. Actualizar bases de datos de los procesos de fiscalizaciéon, discriminando los actos
administrativos realizados con los respectivos vencimientos, para el seguimiento adecuado
de los mismos.

7. Brindar apoyo en las demas actividades que surjan de la aplicacion del procedimiento
tributario.

8. Brindar apoyo en el seguimiento de los requerimientos que se emitan para los
contribuyentes de las obligaciones tributarias del municipio.

9. Apoyar en |a evaluacion de las bases gravables reportadas para el impuesto de Industria
y Comercio -ICA- con sus complementarios de avisos y tableros y sobretasa bomberil:
determinando sobre ellas posibilidades de inexactitudes, para ello se efectiian tareas como
cruce de bases de datos con la DIAN para establecer la concordancia o exactitud con lo
declarado al territorio, también el resultado de requerimientos de informacién contable de la
empresa, o a proveedores.

10. Apoyar en la Actualizacién de bases de datos de las auto retenciones con los pagos
realizados por el impuesto de Industria y comercio, con base en la depuracién de los dos
méduios, clasificando los contribuyentes del impuesto de industria y comercio y los agentes
de retencion.

11. Brindar apoyo en las deméas actividades que surjan de la aplicacion dei proceso de
fiscalizacién

Inexistencia de relacién laboral: En Ios términos previstos por la Ley 80 de 1993, articulo
32 numeral 3°, no existe ninguna relacion laboral entre el Contratante y el Contratista.

La presente certificacion se expide en el Municipio_de Tocancipa a los veintiocho (28) dias
del mes de enero de 2021.

Elaboré: Sonia A. Reyes Ochoa / Auxiliar Administrativo OJC?‘\
Revis¢: Jairo Eduarde Mufioz Béez / Contratista OJC G‘
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CONSEJO PROFESIONAL

DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS
JUNTOS LOGRAMOS MAS

La suscrita Directora Ejecutiva del
CONSEJO PROFESIONAL DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Organismo creado por la Ley 60 de 1981, reglamentada por el Decreto 2718 de
1984 y facultado por la citada ley para otorgar la Matricula Profesional; y en
consecuencia, expedir la correspondiente Tarjeta Profesional de los
administradores de empresas, administradores de negocios, y demas
denominaciones reconocidas por el Consejo

CERTIFICA:

Que la matricula y la tarjeta profesional No. 118976 expedidas a nombre de la
sefiora SANDRA MILENA PARDO CANASTERO, identificada con la cédula de
ciudadania No. 52422191, se encuentran vigentes.

Que la sefiora SANDRA MILENA PARDO CANASTERO, no tiene registradas
sanciones ni presenta antecedentes disciplinarios en el Consejo Profesional de
Administracién de Empresas.

Que la matricula y la tarjeta profesional No. 118976 fueron otorgadas el dia 14
de Febrero de 2019 mediante la resolucion No. 08 del Consejo Profesional de
Administracion de Empresas.

La presente certificacion tiene una vigencia de tres (3) meses, contados a partir
de la fecha de su expedicion.

Se expide la presente certificacién a solicitud de la interesada en Bogota, D.C.,
el veinte (20) de Enero de 2022.

) ou{q PARRA VILLAMIL
PIRECTORA EJECUTIVA

Certificacion de vigencia y de antecedentes disciplinarios No. 159069

El presente certificado se emitié en formalo electronico y ha sido firmado digitaimente para garantizar su plena validez juridica y
probatoria. Su impresidn sera tenida en cuenta como copia del original emitido en medios electronicas. Para validar [a
autenticidad del certificado ingrese a la pégina hitps:/ftramites cpae.gov.coftramites/ - opcién Confirmacién Certificaciones e
ingrese el siguiente cadigo de verificacion:

WWW.Cpae.gov.co
Télefono: 6C | 4841750 / 317 4309847 - 317 4353159 / otencionalusuaric@cpae.gov.co
Carrera 15 # 88 - 21, Oficina 803, Torre Unika Virrey




