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Cucuta

Asunto: Invitacion a presentar propuesta Proceso contractual No. IFI-CPS-023-2022

Cordial Saludo,

El Instituto Financiero para el Desarrollo de Norte de Santander- IFINORTE, requiere contratar los
servicios requeridos de conformidad a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, para desempeifiar el siguiente objeto contractual: "CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA ENTIDAD, EN EL AREA DE
CORRESPONDENCIA EN LO REFERENTE A LA GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DEL
INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DEL NORTE DE SANTANDER
"IFINORTE"".

Por lo anterior lo invitamos a presentar propuesta de servicios anexando los siguientes requisitos:

- - Propuesta de actividades: Detallar actividades.

- - Soportes de formacion académica (Titulo de bachiller, profesional, acta de grado).

- - Soportes de Experiencia Laboral que pretende acreditar.

- - Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Publica debidamente diligenciado.

- - Declaracion de bienes de la funcion publica.

- - Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

- - Antecedentes fiscales expedidos por la Contraloria General de la Nacion.

- - Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

- - Certificado que no se encuentra vinculado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la ley 1801 de 2016.

- - Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de edad (Ley 1918 de
2018 - Pagina de la Policia Nacional).

- - Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

- - Registro Unico Tributario (RUT).

- - Certificacion de afiliacion al sistema integral de Seguridad Social (Salud y Pension).

- - Fotocopia de la libreta militar (Caballeros en caso de no tenerla no es obligatoria segun ley
1780/16).

- - Examen medico de ingreso reciente, realizado en una entidad certificada.

- - Certificacion de cuenta bancaria.

- - Certificado del curso virtual de integridad, transparencia y lucha contra la corrupcién (pagina de la
funcion publica).

- - Declaracion de conflicto de intereses (pagina de la funcion publica)

PRESUPUESTO OFICIAL ASIGNADO Y FORMA DE PAGO: Para todos los efectos legales y fiscales
el valor del contrato resultante del presente proceso de contratacién sera hasta la suma de SEIS
MILLONES DE PESOS 00/100 M. C/TE. 6,000,000.00, incluido I.V.A, y que contiene los pagos por los
costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato, junto con todos los impuestos,
gravamenes y retenciones a que haya lugar.

El Instituto Financiero para el Desarrollo de Norte de Santander- IFINORTE pagara al Contratista el
valor del presente Contrato con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 00000034 de
2022-01-20 expedido por el jefe de la divisién de presupuesto, Subgerente General Area Financiera y
de Mercadeo.
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El Instituto Financiero para el Desarrollo de Norte de Santander- IFINORTE, cancelara el valor del
contrato resultante del presente proceso, de la siguiente manera: CUATRO (4) PAGOS MENSUALES
POR VALOR DE UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M. C/TE. ($1,500,000.00) CADA UNO.
Los pagos quedan condicionados al Plan Anualizado de Caja (PAC).

DURACION: La duracién del presente contrato es de 4 Meses, contados a partir de la suscripcién del
acta de inicio.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Para alcanzar el objetivo de la contratacion se deben ejecutar entre
otras las siguientes actividades:

1. Recepcionar, clasificar y archivar documentos y proyectar las comunicaciones que se produzcan en
la dependencia asignada.

2. Dar soporte operativo en la organizacion del archivo de la entidad.

3. Marcar las carpetas, cajas, archivadores y/o estantes con los datos teniendo en cuenta la
codificacion definida en las TRD.

4. Mantener actualizado el control de préstamos de documentos.

5. Apoyar en la digitacion de la informacion relacionada con el inventario del archivo del instituto.

6. Acatar cuidadosamente la normatividad aplicable de la ley general de archivo para la conservacion
y custodia de la documentacion que reposa en el archivo de gestion.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1.) Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con el alcance previsto en el contrato. 2.) Entregar los
productos e informes en desarrollo de las clausulas primera y quinta. EL CONTRATISTA debe
presentar y entregar un (01) informe mensual, que contenga la descripcién detallada de las
actividades desarrolladas, de acuerdo con el objeto del contrato, asi como los documentos, conceptos,
o demas escritos que se soliciten en desarrollo del objeto contractual. Este informe sera entregado en
cada uno de los pagos a realizarse, en medio fisico o magnético, que sera descargado en el Equipo de
computo que para tales efectos designe el Supervisor, para ser recibidos a satisfaccion por parte del
supervisor del mismo. 3.) Entregar debidamente organizados, todos los documentos y archivos
desarrollados durante la ejecucion del contrato al Supervisor del mismo. 4.) Efectuar los aportes a
seguridad social en salud, pensiones, y riesgos profesionales, en los porcentajes correspondientes y
entregar copia de los mismos junto con el informe que presente. 5.) Atender las recomendaciones y
sugerencias relacionadas con el objeto y las obligaciones del contrato que realice el supervisor del
mismo. 6.) Presentar un informe final al vencimiento del plazo contractual, 7.) Hacer entrega del
estado actual y tramites pendientes con sus respectivos antecedentes de las actividades por ejecutar
al vencimiento del plazo contractual. 8.) Entregar, una vez terminada la ejecucion del contrato, al
supervisor del mismo los archivos fisicos y magnéticos utilizados, asi como los producidos durante la
ejecucion del contrato, los cuales son propiedad exclusiva de IFINORTE y respecto de los que no
podran alegarse derechos algunos para su retencién una vez concluida la gestion encomendada. 9.)
Guardar la debida y completa reserva y confidencialidad sobre la informacion y los documentos de que
tenga conocimiento, o a los que tenga acceso en virtud del presente contrato. Se entiende para los
efectos derivados del presente contrato como Informacion Confidencial cualquier informacion técnica,
financiera, comercial, estratégica y en general, cualquier informacion relacionada con las funciones
misionales de la Entidad. 10.) Actuar con plena eficacia, responsabilidad y buena fe en la ejecucion de
las actividades derivadas de la ejecucion contractual, absteniéndose de participar en cualquier
actividad o gestion donde se vea involucrado un posible CONFLICTO DE INTERESES. 11.) Constituir
a favor de IFINORTE una Pdliza expedida por una Compania de Seguros o Banco legalmente
establecidos en Colombia, figurando como beneficiario IFINORTE y como afianzada EL CONTRATISTA
para garantizar el cumplimiento y la calidad del contrato de prestacion de servicios a suscribirse. 12.)
Entregar al funcionario designado, en un plazo no mayor al dia siguiente de su expedicién o
suscripcién los actos administrativos que sean necesarios para la rendicion de informes a los Organos
de Control o reporte a los Sistemas de Informacién. 13.) Dar cumplimiento a la Ley General de Archivo
590 de 2002, garantizando que la gestion documental de IFINORTE corresponda a la aplicacién de las
TRD adoptadas por la Entidad. 14.) Cumplir con los procedimientos adoptados por la Entidad dentro
del Sistema de Gestion de la Calidad. 15.) Las demés que en relacion con el objeto
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del contrato sean necesarias, de acuerdo a su perfil.

La propuesta que para tal fin se presente, agradezco allegarla a IFINORTE - OFICINA DE ARCHIVO Y
CORRESPONDECIA, 1 piso, debidamente foliados, sin grapar y en carpeta blanca de cuatro alas
mariposa y, debera anexar dichos documentos a través del SECOP II e incluirlos al momento de la
aceptacion del contrato por esta plataforma.

Cordialmente,
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