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Bucaramanga, diciembre del 2018

Doctor;

CARLOS ANDRES MONROY GOMEZ
Supervisor

Ref.  Informe de Actividades No 03 - yd
Contrato No 982/de| 15 de.agosto de 2018

Las Actividades realizadas en-el periodo comprendido entre el 167de octubre de 201_8 yel
14 de noviembre de 2018, en cumplimiento del Contrato No 982,del 15 agosto del 20187
cuyo obfeto es "PRESTAR SERVICIOS DE APOYO PROFESIONAL A LA GESTION
ADMINISTRATIVA COMO INGENIERO” EN LA SECRETARIA DE EDUCACION,
DENTRO DEL MARCO DEL PROYECTO DE FORTALECIMIENTO INSTITUC},I/ONAL A
TRAVES DE SERVICIOS DE ASESORIA PROFESIONAL, DE APOYO A LAGESTION Y
ASISTENCIA TECNICA PARA EL DEPARTANTENTO DE SANTANDER’, fueron las

siguientes:
Actualicé informacién referente al mes de octubre en los sistemas de_lnformacién de
gestién de recursos humanos de la secretaria de educacion, relacionados con la

estructura organizacional, municipio, establecimiento, sede, area de desempefio, nivel
que dicta estudios de planta docente y directivo docente acorde con el DUE.

Di respuesta a peticiones y solicitudes de informacion FOREST relacionadas con las
actividades propias de mi contrato y el informe del mes de octubre de actividades

desarrolladas y presentadas al supervisor, debidamente archivado.

Realicé el informe sobre las novedades administrativas tramitadas en el mes de octubre

Realicé el respectivo seguimiento de control al FOREST y correspondencia

Cumpli con las funciones asignadas por el supervisor con relacion al objeto contractual

. Apoyé en la consolidacion de informacion de la inscripcion al proceso de Traslados
Ordinarios de docentes Yy directivos docentes del Departamento de Santander —

2018

- Apoyé en el proceso de Zonas de Dificil acceso para el afio 2019 del
Departamento de Santander

- Suministre la informacién de las vacantes generadas al mes de octubre

- Apoyé en el. proceso de informacion de vacantes para la segunda audiencia de la
lista de elegibles de la convocatoria 408 de 2016

Revisé el_ informe del mes de octubre de la generacién de vacantes definitivas y el
desempefio, cedula, nombres, con las fechas de generacion de las vacantes definitivas y
los mismos datos con fecha de cubrimiento de la misma, tramitadas, tanto manual como a
través del banco de la excelencia.

Entregué el informe de las necesidades de los docentes en cada una de sus sedes,

:jeepggictl)?: por los rectores directores de los establecimientos educativos durante el mes
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Suministré informacion ne

. ) s
n relacionado

Cesaria para la respuesta a derechos de peticio

con la estructura organiza

cional y ocupacién de planta.

Revisé el informe del m

e
n reemplazo d

es de octubre sobre el tramite del nombramiento e
docentes por incapacid

ad médica.

Entregué co
Secretaria d
octubre.

QER/MU Mcraacc S

GERMAN ARTURO MORALES SANDOVA‘L/
Contratista

Cedula 91537757 de Bucaramanga
AN
ROLANDO RODRIGUEZ MANTILLA

Coordinador Equipo de Administracion de Planta
Secretaria de Educacion de Santander
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