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Esta Tarjeta Profesional es el unico documento que acredita al titular
para el ejercicio de la profesion de Administrador Publico, de acuerdo
con la Ley 1006 de 2006 y su Decreto Reglamentario 2211 de 2006.

Su uso es personal e intransferible.

Agradecemos a quien encuentre esta tarjeta, devolverla al CCAP.
ESAP Sede Rosales Carrera 4 No. 75 - 55 Bogota D.C.
Teléfonos: 2226406 - 3012781235

E-mail:ccap@ccap.org.co  WWW.ccap.org.co
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Colegio Colombiano del Administrador PUblico =
Sede Nacional Escuela Superior de Administracién Piblica ESAP —_—— ==
e o S
TEE

El Colegio Colombiano del Administrador PUblico CCAP,

En uso de sus atribuciones legales conferidas por la Ley 1006 de 2006, en especial por el
Articulo 5° literales c) y e),

CERTIFICA:

Que revisados los archivos del Registro Unico Nacional del Administrador PUblico RUNAP, asi como los
del Tribunal de Efica Profesional del Administrador Publico, el(la) Administrador(a) Pblico(a)
relacionado(a) a continuacién, NO presenta ninguna clase de antecedentes disciplinarios en el
ejercicio de su profesién como Administrador(a) Piblico(a).

Nombre: XIURYS NATALIA RAMIREZ OROZCO
Documento de

identificacion: 1052412910

Lugar de expedicion: Duitama - Boyacd

En razén a lo anterior, su tarjeta profesional, cuyo nimero se encuentra a continuacion, se encuentra
vigente para todos los efectos legales:

1189844-T

Esta certificacion se expide de conformidad con lo dispuesto en el literal c) del Articulo 5° de la Ley
1006 de 2006.

Nota 1: Esta certificacién refleja Unicamente la existencia o no de antecedentes disciplinarios en el ejercicio de la profesion como
Administrador(a) Publico(a), registrados en el RUNAP. Los demds antecedentes podrdn ser consultados en la pdgina web de la
Procuraduria General de la Nacién.

Nota 2: Si desea verificar la autenticidad de esta certificacién, por favor ingrese el niUmero de cédula del titular de la misma en el
siguiente link:

https://webccap.azurewebsites.net/Account/ValidateldentityCardCertificate

Se expide en Bogotd, D.C., a solicitud del interesado, el 16 de enero de 2022

Su Seguro Servidor,

GERM NRI RAM GASCA

residénte Nacional
oty S —,
& Y A Y
)5 I
Carrera 4 No. 75 - 55 ESAP Sede Rosales Bogotd D.C. % 3 \\ e

Teléfono Directo: 2226406

- z BUSINESS EXCELLENCE CERTIFIGATE
Correo electrénico: ccap@ccap.org.co - Pagina web: www.ccap.org.co ke
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REPUBLICA DE COLOMBIA

ESCUELA SUPERIOR DE
ADMINISTRACION PUBLICA

CREADA POR LA LEY 19 DE 1958, ORGANIZADA POR EL DECRETO LEY NO. 350 DE 1960
Y REESTRUCTURADA POR EL DECRETO NO. 219 DE 2004

CONFIERE EL TITULO DE

Administradora Publica

EN SOGAMOSO (BOYACA) 26 DE FEBRERG DE 2021, A:

XIURYS NATALIA RAMIREZ OROZCO

C.C. NUMERQO 1.052 412 21 1E DUITAMA
TENIENDO EN CUENTA QUE TERMIND £27 5P ACTORIAMENTE SUS ESTUDIOS Y CUMPLIO
LOS DEMAS REQUISITOS ACADEMICOZ Z57GIDGS POR LA INSTITUCION

DirecciON NAaCiONAL RIA JENERAL

mn \""

<REGISTRO ESAP NUMERO 2021 - 39985 — FOLIO 9 — LIBRO DE REGISTRO NUMERO 26 — BOGOTA, D.C.»




Vigilada MinEducacion

El futuro Goblerno

es de todos | de Colombia

ACTA DE GRADO No. 198

El dia 26 de febrero de 2021, LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA, Esap, en

ceremonig de graduacion virtual presidida por el senor director nacional, doctor PEDRO EUGENIO
MEDELLIN TORRES, previo juramento reglamentario, otorgé el titulo de:

ADMINISTRADORA PUBLICA
Registro SNIES No. 1697
A

XIURYS NATALIA RAMIREZ OROZCO
1.052.412.910 DE DUITAMA

Quien cumplié los requisitos académicos, las exigencias establecidas en los reglamentos y las normas
legales, lo que se hace constar en el diploma con registro Esap No. 39985, Folio No. 9, libro de registro No.
26

El (La) egresado(a) graduado (a) se compromete a cumplir la Constitucion Politica y las Leyes de Colombia,
a ejercer su profesion dentro de las normas de la ética y a mantener la lealtad a la Esap en los actos
publicos y privados de su vida profesional.

Dado en Bogota, a los 26 dias del mes de febrero de 2021.

Fdo.

Grupo de Gestion de la Informacién Académica y Registro
26/02/2021

Sede Nacional - Bogota - Calle 44 No. 53 - 37 CAN &
PBX: 2202790 - Fax: (091) 2202790 Ext. 7205 EY ]
Correo Electrénico: ventanillaunica@esap.edu.co el
www .esap.edu.co €S e

Escuela Superior de
Administracion Pablica
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En la ciudad de Duitama (Boyac4), el diez (10) de Diciembre de dos mil quince (2015), con el fin de
formalizar la graduacibn de los estudiantes de dltimo grado, se reunieron los suscriptos
Representante Legal, Rector y Secretaria en la Rectoria del COLEGIO JESUS MAESTRO,
establecimiento educativo formal, aprobado en el nivel de Educacién Media Autorizada y autorizada
por la Secretaria de Educacién Municipal, con el fin de formalizar la graduacién de los estudiantes de
ultimo grado, para otorgar el Titulo de BACHILLER en la modalidad ACADEMICA, segun Resolucién de
Aprobacion No. 838 de Noviembre 14 de 2008.

Comprobada la situacién Legal y Académica de cada uno de los estudiantes que cursaron y aprobaron
los estudios correspondientes al Nivel de Educacién Media Académica, llenando los requisitos del
respectivo Proyecto Educativo Institucional, se procedio a otorgar el titulo de:

BRachiller Académico

al graduando cuyos nombres, apellidos y nimero de identidad se relacionan a continuacion:

Xiurps Patalia Ramires Groszco

Tarjeta de Identibad 12° 98051352734 be Duitama

Es fiel copia tomada del Acta Original General No. 08 del diez (10) de Diciembre de dos mil quince
(2015), consta de veintidos (22) estudiantes; comienza con el nombre de ALVARADO VELOZA MIGUEL
ANGEL y cierra con el nombre de TRIANA TANGARIFE DARLYN DAYANA.

Dada en Duitama (Boyaca), el diez (10) de Diciembre dos mil quince (2015).

No requiere Registro de la Secretaria de Educacién segun Decretos 921 del 6 de mayo de 1994 y
2150 del 5 de Diciembre de 1995; de la Presidencia de la Republica.

ACEPTADA

S G
Lic. DiDI EDITH CONSUELO LR'o.mns MEDINA

C.C. 93.450.531 de Chaparral (Tolima) C.C. 46.672.463 de Duitama (Boyaca)
Representante Legal Secretaria

N i
Lic. SAM ANCHEZ LONDONO
C.C. 71.773. Medéllin (Antioquia)

Rector Diploma No. 20151118
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Y& & COMUNICACIONES

NIT. 24.175.172-7

CERTIFICA:

Que, XIURYS NATALIA RAMIREZ OROZCO identificada con cedula de ciudadania
nimero 1.052.412.910 expedida en Duitama, labor6é en este establecimiento de
comercio en el cargo de asesor comercial por el término de un afo, desde el dia
primero (01) de junio del 2016 y hasta el treinta y uno (31) de mayo del afio 2017,
en horario comprendido de lunes a viernes de 08:00 am a 12:00 pm y de 02:00 pm
a 06:00 pm, y los dias sabados de 08:00 am a 12:00 pm, con un sueldo mensual
devengado, para el periodo del afio 2016 de SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE
MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($689.455) y para el
periodo del afio 2017 de SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL SETECIENTOS
DIECISIETE PESOS ($737.717), y dentro de sus funciones desarroll6 las siguientes
tareas en el cargo que se le certifica:

1) Atencién al usuario.

2) Orientacién en la venta de articulos, accesorios y equipos tecnolégicos, de
conformidad con los procedimientos y directrices del establecimiento.

3) Elaboracion de informes de apoyo, seguimiento y control de metas del
personal del area de ventas.

4) Recibo y tramite de pedidos de terminales tecnologicos.

5) Verificacion en bases de datos de requisitos para procesos de obtencion de
créditos a los usuarios.

6) Realizar actividad de registro en las diferentes plataformas virtuales para
legalizacion de equipos tecnolégicos.

7) Realizar cobro de cartera mensual.

8) Realizar informes y control de términos sobre el cumplimiento de las carteras
mensual a cargo del establecimiento.

9) Mantener actualizados los libros contables trimestralmente.

10)Mantener actualizado el inventario.

11) Tramitar solicitudes y recepciéon de mercancia ante los proveedores.

12)Apoyar en el desarrollo de procedimiento de devoluciones vy/o
compensaciones de los equipos defectuosos a los usuarios.

13)Proponer actividades técnicas en la identificacion de necesidades y
busqueda de soluciones.

14)Las demas asignadas.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, en la ciudad de
Duitama a los 30 dias del mes de junio del afio 2017

Atentamente; &?&Sf Comumeaciones
Flor Angefta L&
(/:\Z/Zé N24?12757 7132{)?2
0.72-33 i 2
J ‘ 3115373641 ?11?‘;2‘?653
FLE ANGELA LOPEZ
Jefe de Talento Humano

A & L COMUNICACIONES

Calle 18 # 18-00 Terminal De Transporte - Calle 16 # 12-36 Local 101- Duitama- Boyaca
Teléfonos: 3108008484 - 3124155228
Correo electronico: florlopez0104@gmail.com




PRESTIGIO S.A.S

GRUPO JURIDICO EMPRESARIAL.
Nit 901073779-1

CERTIFICACION LABORAL- CONTRATO DE TRABAJO

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE LA FIRMA
GRUPO JURIDICO EMPRESARIAL PRESTIGIO
SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADA
NIT: 901073779 - 1

CERTIFICA:

Que la sefior(a) XIURYS NATALIA RAMIREZ OROZCO, identificado(a) con
cédula de ciudadania No 1.052.412.910, Estuvo vinculada a esta empresa, en el cargo
de SECRETARIA SUSTANCIADORA desde el dia [05/06/2017], hasta el dia
[10/11/2019], bajo un contrato de trabajo a término fijo, cumpliendo un horario
laboral de lunes a viernes de 08:00 am a 12:00 pm y de 01:00 a 05:00 pm, devengando
una asignacion salarial mensual por valor de UN MILLON DOSCIENTOS PESOS
($1.200.000.°°), cargo en el cual desempefio las siguientes funciones:

1.

Dar contestacién a peticiones, quejas y reclamos dentro de los términos
establecidos por la entidad.

. Revisar y hacer seguimiento a requerimientos de procesos judiciales en los

diferentes juzgados y tribunales de administracion de justicia, como procesos
que se adelanten.ante entes de control constitucional.

. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos, datos,

elementos y correspondencia, relacionados con los asuntos de competencia de
la entidad.

Elaborar y prese'ﬁtar oportunamente informes y estudios propios del ejercicio
de su labor y aquellos que le sean solicitados, en concordancia con las
directrices establecidas

Orientar a los usuarios y suministrar la informacion que le sea solicitada, de
conformidad con los procedimientos establecidos

. Desempefiar funciones de asistencia administrativa, encaminadas a facilitar el

desarrollo y ejecucion de las actividades del area de desempefio.

. Organizacion y control del archivo de la empresa.

Linea de Atencion al usuario 3112168098 - 3132479000
Correo electronico: grupoprestigiosas@gmail.com
Calle 15 No. 17 — 30 Oficina 307 Duitama — Boyaca.




PRESTIGIO S.A.S

GRUPO JURIDICO EMPRESARIAL.
Nit 901073779-1

8. Redactar la correspondencia que le indique el Jefe Inmediato.

9. Transcribir y sustanciar los diferentes documentos relacionados con la
dependencia.

10.Asistir técnica y operativamente a las reuniones que se realicen en la entidad,
con el fin promover la gestion.

11.Ejecutar actividades técnicas de identificacion de necesidades y busqueda de
soluciones relacionadas con la creacion, modificacion, operacion, ajuste de los
sistemas de informacion y bases de datos de la empresa.

12.Prestar apoyo en la unificacion de la informacion de los procesos que lleve a
cabo la entidad.

13.Adelantar actividades de cobro prejuridico de las obligaciones adquiridas por
los clientes de la empresa.

14.Efectuar diligencias externas cuando las necesidades del servicio lo requieran.

15.Llevar y mantener actualizados los registros de caracter técnico, administrativo
y financiero y responder por la exactitud de los mismos.

16.Brindar apoyo en la priorizacién de la informacion de los expedientes
judiciales.

17.Las demas que le sean asignadas relacionadas con las funciones del cargo.

[LUGAR y FECHA DE EXPEDICION]
DUITAMA; BOYACA [06/01/2020]

Sin otro en particular;

Atentamente

MIGUEL ANGEL SGPELANO LOPEZ
Represéntante Legal

Linea de Atencion al usuario 3112168098 - 3132479000
Correo electrénico: grupoprestigiosas@gmail.com
Calle 15 No. 17 - 30 Oficina 307 Duitama — Boyaca.
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eps
CERTIFICA QUE:

El(La) Senor(a) XIURYS NATALIA RAMIREZ OROZCO identificado(a) con CC
1052412910 se encuentra afiliado a la EPS en condicion de 1° COTIZANTE.

Fecha de Activacion de 17/01/2022
Estado de la Afiliacion: ACTIVO
IPS:

CLINICA DE CHIA S.A. SEDE TUNJA

Categoria: A

La presente certificacién se expide a solicitud del(de la) interesado(a) en Bogota para
QUIEN INTERESE, a los 17 dias del mes de enero del afio 2022.

La certificacion tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generacion.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACION NO APLICA PARA SERVICIOS MEDICOS.
NO VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.

Cordialmente,

S

Gerencia de Afiliaciones

Nueva EPS S.A
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Ven por tu futuro ga,
L~

LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES
CERTIFICA QUE

Verificada la base de datos de afiliados, el/la sefior/a XIURYS NATALIA RAMIREZ OROZCO identificado/a con
documento de identidad Cédula de Ciudadania nimero 1052412910, se encuentra afiliado/a desde 15/10/2019 al
Régimen de Prima Media con Prestaciéon Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de
Pensiones COLPENSIONES.

La presente certificacidn se expide en Bogot4, el dia 17 de enero de 2022.

i

s
[ [ -~

Rosa Mercedes Niilo Amaya
Direccion de Afiliaciones

Nota: Certificado generado desde la pagina Web. Este documento no es valido para el reconocimiento de
prestaciones econdmicas, esta sujeto a verificacién y no tiene costo alguno.

www.colpensiones.gov.co - Linea gratuita 01 1108 09
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S FORMATO DE AUTORIZACION DE TRATAMIENTO PROTECCION DE
€500 DATOS PERSONALES
Esvucly Sugcri:; d|:w
fomimsmAn | \Versidn: 01 Fecha: Pagina: 1 def Cédigo: RE-A-GT-14

Dando cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones
generales para la proteccion de datos personales" y de conformidad con lo sefialado en el Decreto
1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he sido informado por La Escuela
Superior de Administracién Publica - La ESAP de lo siguiente:

1. La ESAP actuara como Responsable del Tratamiento de datos personales de los cuales soy
titular y que, conjunta o separadamente podra recolectar, usar y tratar mis datos personales
conforme la Politica de Tratamiento de Datos Personales la ESAP disponible en SGC en pagina
web de la entidad.

2. Que me ha sido informada la (s) finalidad (es) de la recoleccién de los datos personales, la cual
consiste en: SUSCRIPCION DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

3. Es de caracter facultativo o voluntario responder preguntas que versen sobre Datos Sensibles
0 sobre menores de edad.

4. Mis derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y la ley,
especialmente el derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir mi informacién personal, asi
como el derecho a revocar el consentimiento otorgado para el tratamiento de datos personales.
5. Los derechos pueden ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ESAP y
observando la Politica de Tratamiento de Datos Personales del ESAP.

6. Mediante la pagina web de la entidad (www.esap.edu.co), podré radicar cualquier tipo de
requerimiento relacionado con el tratamiento de mis datos personales.

7. La ESAP garantizara la confidencialidad, libertad, seguridad, veracidad, transparencia, acceso
y circulacion restringida de mis datos y se reservara el derecho de modificar su Politica de
Tratamiento de Datos Personales en cualquier momento. Cualquier cambio sera informado y
publicado oportunamente en la pagina web.

8. Teniendo en cuenta lo anterior, autorizo de manera voluntaria, previa, explicita, informada e
inequivoca a la ESAP para tratar mis datos personales y tomar mi huella y fotografia de acuerdo
con su Politica de Tratamiento de Datos Personales para los fines relacionados con su objeto y
en especial para fines legales, contractuales, misionales descritos en la Politica de Tratamiento
de Datos Personales la ESAP.

9. La informacion obtenida para el Tratamiento de mis datos personales la he suministrado de
forma voluntaria y es veridica.

Se firma en la ciudad de Tunja, , los 17 dias del mes de_enero del ano 2022.

Firma: 2 /
Nombre: Xiurys Natalia Ramirez Orozco
Identificacion: 1052412910

Elabor6 y Autorizé | Revis6 (Componente Incorporo al SGE
Aprobado por:
(Componente Técnico) | Juridico)

Nombre: Nelson Jose | Nombre: Nelson Jose | Nombre: Claudia Marcela
Nombre: Nubia Guaidia

Orozco Salgado Valdes Castrillon Franco
Cargo: Jefe Oficina de | Cargo: Jefe de Oficina | Cargo: Directora | Cargo: Jefe Oficina Asesora de
Sistemas e Informatica Asesora Juridica Nacional(E) Planeacion(E)

Firma: Firma: Firma: Firma:




