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CONTRATO DE CONSULTORIA SUSCRITO ENTRE EL DNP E IBISCOMLTDAn.°DNP- © 4 2 .2018

JENNY FABIOLA PAEZ VARGAS identificada con cédula de ciudadania nimero 52.855.169, expedida en
Bogota D.C., actuando en nombre y representacion del DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION
(DNP) con Nit n.° 899.999.011-0, en calidad de Secretaria General, nombrada mediante Decreto n.° 1447 del
31 de agosto de 2017, cargo del cual tomd posesion segun Acta n°. 098 del 1 de septiembre del mismo afio,
debidamente autorizada para suscribir el presente documento de conformidad con el Decreto n.°2189 de 23 de
diciembre de 2017 y Resolucion n.°4643 del 28 de diciembre de 2017, por una parte, quien en adelante se
denominara el DNP y por la otra, JAVIER DARIO BELTRAN MERA identificado con cédula de ciudadania n.®
19.403.701, expedida en Bogota, en su calidad de Representante legal de la sociedad IBISCOM LTDA
identificada con Nit. 830.107.607-2, constituida mediante Escritura Publica n.° 0001452 de la Notaria 43 de
Bogota del 14 de agosto de 2002, inscrita el 22 de agosto de 2002 bajo el nimero 00840830 de! Libro 1, de
conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion Legal de fecha 9 de julio de 2018 de la Camara
de Comercio de Bogota, quien en adelante se denominara el CONSULTOR, hemos convenido en celebrar un
contrato de consultoria, que se regiré por la Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de 2007 y sus respectivos
decretos reglamentarios, previas las consideraciones que se exponen a continuacion:

l. El Departamento Nacional de Planeacion (DNP), es un Departamento Administrativo de caracter técnico,
que impulsa la implantacion de una vision estratégica del pais en el campo social, econémico y ambiental,
a traves del disefio, la orientacion y la evaluacion de las politicas piblicas en Colombia para el mangjo y
asignacion de la inversion publica y la concrecién de la misma en los planes, programas y proyectos del
gobierno nacional.

Il En razon de lo expuesto, los documentos, archivos y en general todo lo relacionado con la gestion
documental que se tramita en el DNP, se rige por las reglas y principios que regulan la funcion
archivistica del Estado; asi como por la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos, por sus Decretos
reglamentarios, por los acuerdos establecidos por el Consejo Directivo del Archivo General de fa Nacidn
{AGN) y por las metodologias definidas por el mismo.

lil.  Encumplimiento det Decreto 2609 de 2012, compilado en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo V Gestion
de documentos, en el afio 2014 el DNP disefio, formulé y publico el Programa de Gestion Documental
(PGD), dentro del cual se encuentran definidos los programas especificos que pemitiran cumplir la
identificacion, racionalizacion, simplificacién y automatizacién de los tramites, los procesos,
procedimientos, la mejora a los sistemas de organizacion y recuperacion, lo que permitira garantizar, la
disponibilidad y acceso de los documentos a largo plazo, siendo estos:

Programa de documentos especiales

Programa de documentos vitales o esenciales

Programa de normalizacién de formas y formularios electrénicos
Programa de gestién de documentos electronicos

Programa de archivos descentralizados

Programa de reprografia

Plan institucional de capacitacion

Programa de auditoria y control

IV.  De conformidad con lo anterior, en la vigencia 2016 se formuio el proyecto de inversion denominado
"IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL" registrado en el Banco de
Proyectos con el cédigo BPIN 2016011000229 cuyo objetivo general es Implementar el Programa de
Gestion Documental (PGD) en el ciclo vital del documento, lo cual se realizara a través del desarrollo de
los programas antes mencionados.

V. Durante la vigencia 2017 se realizo con recursos del proyecto, el desarrallo e implementacion de los
Programas de documentos vitales y documentos especiales, asi como el disefio y la elaboracion de las
herramientas de gestion documental.

VI.  Con el fin de continuar con la implementacion del PGD, dentro de las actividades programades a
desarrollar durante la vigencia 2018 se encuentra el desarrollo e implementacion de los programas de
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gestion de documentos electronicos y de normalizacién de formas y formularios electrénicos, cuyo
proposito es establecer las condiciones minimas para la generacion, recepcion, tramite,
almacenamiento, consulta, y disposicién final de la informacion en medios electronicos.

VI. De acuerdo con lo anterior la Subdireccion Administrativa requiere contratar el desarrolio e
implementacion de los programas de gestion de documentos electronicos y de normalizacién de formas
y formularios electronicos.

VIl Lainiciacion de la presente contratacian fue aprobada por el Comité de Contratacion del DNP en sesion
celebrada el 24 de mayo de 2018.

IX.  El presupuesto oficial definido para la consultoria objeto de este Concurso de Méritos, es hasta por la
suma de TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL
SETECIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($376.547.784) incluido VA y demés tributos
a que haya lugar, suma que se encuentra respaldada con el siguiente Certificado de Disponibilidad
Presupuestal; n.°75318 del 14 de junio de 2018, expedido por &l Coordinador del Grupo de Presupuesto
del DNP.

n°DECDP  UNIDAD EJECUTORA

75318 DNP GESTION €-0399-1000-4-0-10212 $376 547 704
GENERAL HONGORARIOS

X.  Mediante Resolucion n.* 2019 del 23 de julio de 2018 la Secretaria General adjudico a la sociedad
IBISCOM LTDA el proceso de Concurso de Méritos Abierto n.® CM-003-18 por valor de TRESCIENTOS
SETENTA Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS DOS MIL PESOS MCTE ($375.802.000) incluido VA
y demés tributos a que haya lugar.

Por lo anterior, se acuerdan las siguientes clausulas:

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO: Realizar el desarrolio e implementacion de los programas especificos
de Gestion de Documentos Electrnicos y de Normalizacion de Formas y Formularios Electronicos del
Programa de Gestion Documental (PGD).

SEGUNDA. - ACTIVIDADES ESPECIFICAS: La totalidad de requerimientos exigidos y fa descripcion detallada
de los servicios de consultoria requeridos, el alcance y los resultados o productos esperados se encuentran
descritos en el Anexo Técnico el cual hace parte integral del presente contrato de consultoria.

TERCERA. - OBLIGACIONES DE LAS PARTES: Las partes tendran las siguientes obligaciones:

l OBLIGACIONES GENERALES DEL CONSULTOR:

1. Garantizar que |as personas a su cargo, que ejecutan labores para el DNP (o a nombre del DNP),
conocen la politica y propésitos del Sistema Integrado de Gestion (SIG) y entienden el aporte de sus
actividades a aquellos propositos relacionados.

2. Atenderlos lineamientos y politicas generales, asi como dar cumplimiento a los procesos, subprocesos
e instructivos def Sistema Integrado de Gestién de Calidad definidos por el DNP que se relacionen con
el objeto del contrato.

3. Asistir y participar en las reuniones y actividades programadas en el marco del Sistema integrado de
Gestion Calidad; asi como sugerir medidas que contribuyan a su mantenimiento y mejora, cuando sea
conveniente.

4. Cumplircon los lineamientos del Sistema de Gestion Documental — Orfeo y gestionar todos los tramites
asignados a su usuario en el sistema.
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5. Cumplir con las obligaciones y lineamientos establecidos en el Anexo No. 1 “Especificaciones
Tecnicas”, el cual hace parte integral del presente documento.

6. Disponer del equipo de trabajo ofertado en la propuesta, de acuerdo con los requerimientos técnicos
que se presenten en desarrollo de la consultoria. Iguaimente, el DNP puede exigir al CONSULTOR, el
retiro del servicio de cualquiera de los miembros del personal que ejecuta la consuitoria, por motivos
de seguridad del contratante, idoneidad profesional o incumplimiento de las gestiones encomendadas,
para lo cual el CONSULTOR tendré que reemplazar el integrante del equipo por un profesional que
cumpla minime con el mismo nivel educativo requerido en el pliego de condiciones para el rol
desempeiiado dentro del equipo de trabajo y con la experiencia acreditada por el profesional saliente
0 superior sin costo adicional al DNP en un plazo méximo de 5 dias habiles.

7. Eldirector del proyecto debera asistir de manera presencial a todas las reuniones convocadas por el
supervisor del contrato del DNP en las instalaciones del DNP o donde lo estime conveniente. No se
aceptara que el director delegue su asistencia para dichas reuniones. Asimismo, le corresponde el
manejo del equipo, fa resolucion de los inconvenientes que se evidencien y la presentacién de los
informes que se requieran por parte del supervisor del contrato, entre otras actividades. Los otros
perfiles considerados en el equipo minimo de trabajo de la evaluacion deberén asistir (inicamente a
las reuniones técnicas que sean convocadas por el supervisor del contrato del DNP.

8. Cumplir con el cronograma que se presente y que apruebe el supervisor del contrato, el cual debera
estar ajustado al plazo de ejecucion de la consultoria. Los productos exigidos en el anexo técnico
deberan ser presentados en su version definitiva en las fechas previstas en el mencionado
cronograma. En el evento que se requiera la modificacién en cualquiera de las actividades alli
descritas, el CONSULTOR deberé presentar 5 dias habiles al supervisor del contrato la justificacion
correspondiente con los soportes de la misma.

9. Entregar dentro de los primeros cinco (5) dias habiles del mes informes técnicos de avance al
supervisor del contrato en desarollo de la consultoria relacionados con cualquiera de los productos
previstos en las obligaciones del contrato.

10. Informar oportunamente al Supervisor del contrato, si durante la ejecucién del mismo surgen hechos
de fuerza mayor o caso fortuito que ocasionen que algun integrante del equipo de trabajo deba
apartarse temporal o definitivamente del desarrollo de sus actividades. La solicitud de cambio debera
realizarse por escrito ante el DNP entregando la justificacién acompariada de los soportes que den
constancia sobre el hecho sobreviniente. EI DNP estudiara ef caso y notificara al Consultor por escrito
la aceptacion o no de la solicitud de reemplazo. En caso de llegar a ser aceptada la solicitud, el
profesional serd reemplazado por un candidato que cumpla minimo con el mismo nivel educativo
requerido en el pliego de condiciones para el rol desempefiado dentro del equipo de trabajo y con la
experiencia acreditada por el profesional saliente o superior sin costo adicional al DNP en un plazo no
mayor a (5) cinco dias habiles. _

11. Enviar los informes yfo productos relacionados en las fechas establecidas desde el correo elecirdnico
del director del proyecto, quien sera el canal de interlocucién entre el consultor y el Supervisor del
Contrato, y que contenga la fotalidad de los requerimientos establecidos por el DNP. Una vez el
consultor reciba los comentarios efectuados por el Comité Técnico de Seguimiento y el Supervisor,
contara con un plazo maximo de tres (3) dias para entregar el producto con ios ajustes solicitados por
el Comité y enviaré el informe ajustado en medio electrénico con el fin que dicho Comité verifique los
ajustes. Una vez aprobado, el CONSULTOR radicara el producto en medio magnético en el Grupo de
Correspondencia del DNP para proceder con el recibido a satisfaccion para pago. La carta de remision
del informe debe venir firmada por el director del proyecto!.

12. Recopilar y gestionar toda la informacion requerida para la ejecucion del contrato de consultoria.

13. El Consultor sera responsable si durante la ejecucién del contrato vulnera los derechos de proteccion
de datos personales 0 hace uso indebido por si o por interpuesta persona de informacién personal o
sensible, incluso con posterioridad a la terminacién del contrato. En consecuencia, de lo anterior, el
Consultor deberé garantizar el cumplimiento de las condiciones de proteccion de informacion de
conformidad con lo establecide en la Ley Estatutaria 1581 de 2012.

14. Entregar en archivos digitales los productos de la consultoria, una vez recibido a satisfaccion el
producto definitivo. Para ello se deberéan tener en cuenta las indicaciones desagregadas en cada uno

! Se debe aclarar que la firma por parte del director del proyecto no exonera de ninguna responsabilidad al consultor contratado.
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de los productos (Ver Anexo Técnico), el producto final también deberé ser entregado en formato
abierto.

15. Entregar en su totalidad la informacion que se levante durante la ejecucion del contrato (incluyendo la
relacién detallada de ubicacion e identificacion de los sujetos a quienes se les aplic algun instrumento
de recoleccion de informacién).

16. Colaborar con el DNP en lo que sea necesario para que el objeto contratado se cumpla y que éste sea
de la mejor calidad; acatar las 6rdenes que durante el desarrollo del contrato el supervisor le imparta
y, de manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las
dilaciones que pudieran presentarse.

17. Radicar oportunamente la factura o cuenta de cobro en el Grupo de Correspondencia del DNP, junto
con los soportes respectivos para efectuar los pagos.

18. En materia de Tecnologias de la informacién y Seguridad de la Informacion:

a. Informar de manera anticipada a la Oficina de Tecnologias y Sistemas de Informacion los
cambios y despliegues que se requieren en los Sisteras de Informacion relacionados con el
objeto del contrato y a cargo de la dependencia, con el fin de revisar y emitir el aval para el
proceso de gestion de cambios

b. Asistir cuando sea necesario o requerido, a las reuniones del Comité de Arquitectura de TIC,
establecido y liderado por la Oficina de Tecnologias y Sistemas de Informacion con el objetivo
de realizar el analisis, evaluacion y seguimiento a las iniciativas y proyectos de TIC
desarrollados en la Entidad.

¢. Conocer y cumplir con los esténdares y buenas précticas establecidas por fabricantes e
industria en materia de TIC, asociadas con el objeto y actividades contractuales a desaollar.

d. El Contratista se compromete a no implementar hardware y/o software en la Entidad que no
se encuentre debidamente autorizado por la Oficina de Tecnologias y Sistemas de
Informacién, preservando la normativa de derechos de autor del DNP.

e. Conocery cumplir con las politicas, lineamientos, estandares y normatividad establecidas por
el DNP, MINTIC y el Gobiemo Nacional, en materia de implementacion y uso de tecnologias.

f. Entregar a la Oficina de Tecnologias y Sistemas de Informacion la documentacion
relacionada con el proyecto, Prugbas unitarias, Documento de Arquitectura, Manuales
Operativos, Manuales Técnicos, Catalogo de Servicios, Plan de Contingencia y Matriz de
Riesgos relacionados con las aplicaciones y sistemas a cargo, para la actualizacion del codigo
fuente de los diferentes proyectos desarrollados en ambiente de prueba.

g. Realizar el acompaiiamiento a los responsables de cada uno de los aplicativos, en el
despliegue en el Centro de datos alterno de los sistemas de informacién a su cargo, en la
fecha estipulada y de acuerdo con los fineamientos establecidos por la Oficina de Tecnologias
y Sistemas de Informacién, con el fin de fortalecer la continuidad de negocio del DNP.

h. Realizar el acompafiamiento a los responsables de cada uno de los aplicativos, en las
actualizaciones y despliegues que se requieran en los Sistemas de informacion relacionados
en el Anexo Técnico, de acuerdo con las directrices de la Oficina de Tecnologias y Sistemas
de Informacion sobre las (ltimas versiones de Bases de datos, Sistema Operativo, servidores
de Aplicacion.

i, Realizar las correcciones de las vulnerabilidades reportadas por la Oficina de Tecnologias y
Sistemas de Informacion a los Sistemas de Informacion relacionados con el anexo técnico
Informar a la Oficina de Tecnologias y Sistemas de Informacién, las iniciativas y proyectos
que se consideren o contemplen desarrollar dentro de las actividades contractuales, que
impliquen la interaccion y uso de la infraestructura tecnologica de la Entidad, con el fin de
obtener el aval y seguir los ineamientos establecidos por la misma en materia de Arquitectura
de soluciones, Seguridad y Plataforma.

Nota: RESPONSABILIDAD DE LOS CONSULTORES: de conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la
Ley 1882 de 2018 inciso primero del articulo 82 de la Ley 1474 de 2011 los consultores y asesores externos
responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente tanto por ef cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato de consultoria 0 asesoria, celebrado por ellos, como por los hechos u omisiones que les fueren
imputables constitutivos de incumplimiento de las obligaciones correspondientes atales contratos y que causen
dafio o perjuicio a las entidades derivados de la celebracion y ejecucion de contratos respecto de los cuales
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hayan ejercido o ejerzan las actividades de consultoria o asesorfa incluyendo la tapa de liquidacion de los
mismos.,

Il. OBLIGACIONES DEL DNP:

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el certificado de
cumplimiento a satisfaccion, para tal efecto debera designar al supervisor, quien estara en permanente
contacto con el Consultor, para la coordinacion de cualquier asunto que asi lo requiera.

2. Exigir la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado, el DNP exigira la calidad de los servicios

prestados en el marco de la presente consultoria, a efectos de que se realicen los ajustes que se

requieran de acuerdo con los minimos exigidos en el presente documento, en virtud de lo contemplado

en el numeral 5 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucion del mismo

Divuigar al contratista la politica y propésitos del SIG que aplican en la ejecucion del contrato.

Divulgar af contratista los procesos, riesgos, lineamientos. controles, requisitos y/o responsabilidades

del SIG que le aplican en el desarroflo del contrato

7. Sera obligacion del DNP anonimizar la informacion producto de la consultoria que tenga relacién con
el derecho a la intimidad, habeas data, buen nombre y en general aquella informacion personal o
sensible que tenga proteccién legal de conformidad con lo establecido en la Ley 1581 de 2012.

8. Cargar en la plataforma de SECOP Il los archivos magnéticos de los productos que se entreguen en
desarrolio de la presente consultoria, una vez hayan sido recibidos y aprobados a satisfaccion por
parte del supervisor. El DNP se reserva el derecho de subir cierta informacion en aras de garantizar el
cumplimiento de las condiciones de proteccion de informacién contempladas en la Ley Estatutaria
1581 de 2012 y demés normas que la sustituyan o la complementen.

S Do

CUARTA. - ENTREGAS: En desarrollo de las clausulas primera y segunda, el CONSULTOR debera presentar
los productos e informes cumpliendo la totalidad de las caracteristicas y exigencias definidas en el ANEXO
TECNICO que hace parte integral del presente documento.

PARAGRAFO PRIMERO. - CONFIDENCIALIDAD: EI CONSULTOR Y su personal, excepto previo
consentimiento por escrito del DNP, no podrén revelar en ningiin momento a cualquier persona o entidad
ninguna informacion confidencial adquirida en el curso de la prestacion de los servicios, ni el CONSULTOR ni
su personal podran publicar las recomendaciones formuladas en el curso de, o como resultado de la prestacién
de los servicios.

PARAGRAFO SEGUNDO. - HABEAS DATA: Las partes reconocen que en desarrollo del presente contrato
pueden llegar a tener acceso a informacién de carécter reservado, privado o semi-privado protegida por el
derecho fundamental de Habeas Data, establecido en el articulo 15 de la Constitucion Politica. Por consiguiente,
se obligan a utilizar esta informacion de caracter privado o reservado con sujecion a las normas y disposiciones
constitucionales y legales vigentes, y a la jurisprudencia de la Corte Constitucional sobre la materia, y a
abstenerse de disponer de bases de datos individuales a favor de entidades publicas o privadas diferentes.

PARAGRAFO TERCERO. - RESERVA Y ENTREGA DE INFORMACION: Las partes deberan guardar
absoluta reserva y confidencialidad sobre la informacion que se maneje en desarrolio y ejecucion def presente
contrato, de conformidad con el ordenamiento juridico vigente.

PARAGRAFO CUARTO. - DEFINICIONES: Se considera Informacion Confidencial cualguier informacion
técnica, financiera, comercial, estratégica, y en general cualquier informacion relacionada con las funciones del
DNP, presentes y futuras, o con condiciones financieras o presupuestales del DNP, bien sea que dicha
informacion sea escrita, oral 0 visual, que tenga el caracter de reservado por la Ley, o haya sido marcada o
anunciada como confidencial por parte del DNP o cualquier otra Entidad Estatal.

PARAGRAFQ QUINTO: Durante el desarrolio de la consultoria, el DNP podra solicitar informes de avance o
reuniones, en el marco de la consultoria, de acuerdo con el desempefio o la forma en que el CONSULTOR
ejecute el contrato,
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QUINTA. - PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera de cinco (5) MESES, contados a
partir de la fecha de aprobacién de la garantia por parte del Coordinador del Grupo de Contratacion del
Departamento Nacional de Planeacion y de la respectiva expedicion del registro presupuestal, sin exceder el
26 de diciembre.

PARAGRAFO: E| CONSULTOR debe presentar los resultados de la consuitoria ante las instancias que el DNP
considere perfinentes.

SEXTA. - VALOR DEL CONTRATO: El valor total del contrato es por la suma de TRESCIENTOS SETENTA
Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS DOS MIL PESOS MCTE ($375.802.000) incluido IVA y demés tributos
aque haya lugar, suma que se encuentra respaldada en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal n.® 76318
del 14 de junio de 2018, expedido por el Coordinador del Grupo de Presupuesto del DNP.

SEPTIMA. - FORMA DE PAGO: EI DNP cancelara el valor del confrato de la siguiente manera:

1. El 5% del valor total del contrato, incluido todos los tributos a que haya lugar, esto es, la suma de
DIECIOCHO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIEN PESOS M/CTE ($18.790.100), una
vez se haya recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, el cronograma de
implementacion, del anexo Técnico, dentro de los 10 dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato

2 El30% del valor total del contrato IVA incluidos todos los tributos a que haya lugar, esto es, la suma
de CIENTO DOCE MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE
($112.740.600), una vez se haya recibido a satisfaccion por parte del supervisor, los productos de la
fase de DIAGNOSTICO Y ANALISIS DE LA INFORMACION para los items 1 y 2, del anexo Técnico.

3 Un 30% del valor total del contrato, incluido todos los tributos a que haya lugar, esto es, la suma de
CIENTO DOCE MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE
{$112.740.600), una vez se haya recibido a satisfaccion por parte del supervisor, los productos de la
fase de DISENO DE DOCUMENTOS para los items 1y 2, del anexo Técnico.

4. Un 35% del valor total del contrato, incluido todos los tributos a que haya lugar, esto es, la suma de
CIENTO TREINTA Y UN MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL SETECIENTOS PESOS M/ICTE
($131.530.700), una vez se haya recibido a satisfaccion por parte del supervisor, los productos de la
fase de IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA para los items 1y 2, del anexo Técnico.

PARAGRAFO PRIMERO: El DNP cancelars el valor del contrato que se suscribira en pagos parciales dentro
de los treinta (30) dias calendario siguientes a la radicacion en el Grupo de Correspondencia del DNP de los
productos e informes requeridos, previa disponibilidad de PAC. La factura se debe acompafiar con la
certificacion de cumplimiento expedida por el Supervisor quien verificara el cumplimiento de las actividades, la
calidad de los productos entregados y el pago de los aportes al sistema de seguridad social a través de las
copias de las planillas de pago.

PARAGRAFO SEGUNDO: PRESENTACION DE DOCUMENTOS PARA EL PAGO: El CONSULTOR debera
presentar al DNP para cada pago la siguiente documentacion: 1. producto(s) radicado(s) en medio fisico y
magnético, debidamente aprobados por el supervisor del contrato si aplica. 2. constancia(s) de encontrarse a
paz y salvo en aportes parafiscales y seguridad social (certificacion expedida por el representante legal,
contador pliblico o revisor fiscal si esta obligado a ello y copia de las planillas de pago de los aportes al sistema
de seguridad social en salud, pensiones y parafiscales de sus empleados o la planilla unificada) y, 3. Factura
con el valor del pago correspondiente y recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato. La factura
correspondiente al Gitimo pago debera ser presentada antes del 20 de diciembre de 2018.

PARAGRAFO TERCERO. - E! valor al que se refiere la presente clausula sera cancelado en la forma prevista,
mediante consignacion en fa cuenta de ahorros n.® 4.292.007.453 del Banco COLPATRIA cuyo titular es el
CONSULTOR.
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PARAGRAFO CUARTO. - REAJUSTE AL PESO: EI CONSULTOR con la suscripcion del contrato, acepta que
en el evento en que el valor total a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por
exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total
establecido en el presente contrato

OCTAVA. - SUPERVISION: La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por
el contratista a favor del DNP, estaré a cargo del profesional especializado Grupo de Biblioteca y Archivo
de la SA, y del Asesor 1020 08 de! Grupo de Gestion de Sistemas de Informacion de la Oficina de
Tecnologias y Sistemas de Informacién del DNP, o de la persona que designe la Coordinadora de
Contratacién mediante memorando, de acuerdo con la solicitud de la dependencia. Para esos efectos, el
supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del Articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002, la Ley 1474 de 2011, la Resolucién Interna 3870 del 09 de
noviembre de 2015, por medio de la cual se adopt el Manual de Contratacion del DNP y las demas normas
establecidas sobre la materia.

NOVENA. — COMITE TECNICO DE SEGUIMIENTO: Para efectos de apoyar técnicamente a los supervisores
en el seguimiento a la calidad técnica de los productos de la consultoria, los supervisores del contrato
conformaran un Comité Técnico de Seguimiento.

El CTS se instalara en la reunién de inicio del desarrollo de la consultoria, la cual contard con la presencia
obligatoria del representante legal del CONSULTOR seleccionado o el representante de la Union Temporal o
Consorcio seleccionado (consultor) y de todo el equipo de trabajo propuesto.

El Comité Técnico de Seguimiento se constituira en la reunién de inicio de la consultoria y tendra las siguientes
funciones:

a) Apoyar a los supervisores del contrato en el seguimiento técnico a los productos, resultado de la
consultoria.

b) Emitir recomendaciones al supervisor del contrato sobre la calidad técnica de los productos.

¢) Guardar confidencialidad frente a las versiones preliminares y definitivas de cada uno de los
productos revisados en el marco de la Consultoria.

El CTS sera conformado por los siguientes integrantes:

1) Subdirectora Administrativa del DNP ¢ quien delegue.

2) Funcionario del Grupo de Biblioteca y Archivo del DNP.

3) Funcionario o contratistas de la Oficina de Tecnologia y Sistemas de Informacion
4) Funcionario o contratista del Grupo de Planeacién. -

Y demas personas que se requiera para apoyar el Comité

DECIMA. - PAGO DE APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD: El CONSULTOR debe acreditar al
supervisor del contrato, para cada uno de los pagos, que se encuentra al dia en los pagos por concepto de
seguridad social en salud, pension, ARL y aportes parafiscales, de conformidad con lo establecido en el articulo
90 de la Ley 789 de 2002 y en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Ante el incumplimiento de estas
obligaciones, el DNP daré aviso de tal situacion a las autoridades competentes.

PARAGRAFO: En todo caso para el tramite de |a cuenta de cobro, en caso de llegar a contratar personal para
apoyar las actividades a realizar con ocasion del cumplimiento del objeto contractual, el CONSULTOR debe
acreditar al supervisor del mismo, que se encuentra al dia en los pagos por concepto de seguridad social en
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salud, pension, ARL y aportes parafiscales de sus empleados, si a ello hubiera lugar, con la presentacién de
las planillas de pago correspondientes, de conformidad con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Ante el incumplimiento de estas obligaciones, el DNP dara aviso
de tal situacion a las autoridades competentes

DECIMA PRIMERA .- DOCUMENTOS: Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos: a)
La soficitud de contratacién suscrita por el Director de Seguimiento y Evaluacion de Politicas Pablicas del DNP,
b} el analisis del sector, c) el estudio previo, d) el certificado de disponibilidad presupuestal, e) el pliego de
condiciones, f} La oferta presentada por el CONSULTOR, g) el informe de evaluacion (técnico, juridico y
financiero) y de calificacion, h) el acto de adjudicacién y i} el acta de la audiencia plblica de lectura de orden
de elegibilidad y adjudicacion .

DECIMA SEGUNDA. - LUGAR DE EJECUCION: Las actividades se desarrollaran en la ciudad de Bogota D.C.

DECIMA TERCERA. - DOMICILIO CONTRACTUAL: El domicilio contractual para todos los efectos es fa ciudad
de Bogota D.C., en la cual se llevara a cabo la suscripcién del contrato y la enfrega de los productos en la calle
26 n° 13-19 Edificio FONADE, que deben ser entregados por 6l CONSULTOR.

DECIMA CUARTA.- MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO: De conformidad con lo dispuesto en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el consultor. se obligara a garantizar el
cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del DNP, con ocasién de la gjecucion del contrato y de su
liquidacion a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo sefialados en el Articulo
2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 {Contrato de seguro contenido en una poliza, patrimonio autonomo y
garantia bancaria).

PARAGRAFO PRIMERO: El CONSULTOR debera constituir garantia que cubra los siguientes amparos:

Raranila laiok : Viaencia, :
Cumplimiento 30% del valor del Contrato  Plazo de ejecucidn del contrato y cuatro
(4) meses mas.
Calidad del servicio 30% del valor del Contrato  Piazo de ejecucion del contrato y cuatro
(4) meses mas.
Pago de Salarios y 10% del valor del Contrato Plazo de ejecucion del contrato y tres (3)
prestaciones sociales afios mds.

PARAGRAFO SEGUNDO: En todo caso el CONSULTOR se compromete a mantener vigente la garantia
durante todo el tiempo que demande la ejecucion del contrato, so pena de que el DNP haga efectiva la clausula
penal compensatoria de este contrato.

PARAGRAFO TERCERO: Ei CONSULTOR debera constituir la garantia pactada dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes a a entrega de la copia del contrato para ese efecto, por parte del Grupo de Contratacion del
DNP. Si al vencimiento de dicho término el CONSULTOR no ha presentado la garantia pertinente al Grupo de
Contratacion del DNP, este dltimo podra dejar constancia que el confrato no inicié su ejecucion.

DECIMA QUINTA. - PROPIEDAD DE LOS RESULTADOS: La propiedad de los resultados, informes y
documentos que surjan del desarrollo del presente contrato es exclusiva del DNP, quien podra utilizarlos
indefinidamente, difundirios y divulgarlos cuando lo estime necesario, sin contraprestacion alguna a favor del
CONSULTOR. No obstante, las obras proseguibles por derecho de autor, los objetos, procedimientos o disefios
técnicos que sean creados por las partes en cumplimiento del objeto del contrato, tendran el reconocimiento de
los derechos morales a favor del autor-creador de acuerdo a las disposiciones legales.

DECIMA SEXTA. - MANEJO DE INFORMACION: El Consultor ser4 responsable si durante [a ejecucion del
contrato vulnera los derechos de proteccion de datos personales o hace uso indebido por si o por interpuesta
persona de informacion personal o sensible, incluso con posterioridad & la terminacion del contrato. En
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consecuencia, de lo anterior el Consultor debera garantizar el cumplimiento de las condiciones de proteccién
de informacion de conformidad con lo establecido en la Ley Estatutaria 1581 de 2012.

DECIMA SEPTIMA. - DERECHOS DE AUTOR: La Entidad para efectos de establecer los derechos
patrimoniales de autor, dara aplicacion a lo establecido en el articulo 183 de Ia Ley 23 de 1982, modificado por
el Articulo 30 de la Ley 1450 de 2011 y en la Decisién Andina 351 de 1993, en el sentido de que el CONSULTOR
es el titular originario de los derechos morales en desarrollo y ejecucion del presente contrato, los cuales le
seran plenamente reconocidos. En relacién con los derechos patrimoniales sobre los productos del contrato
perteneceran al DNP.

PARAGRAFO: La difusion de los resultados, informes y documentos que surjan del desarrollo del presente
contrato, en todo caso debera ser autorizada por el DNP.

DECIMA OCTAVA. - CLAUSULA PENAL COMPENSATORIA; En caso de declaratoria de incumplimiento total
o parcial de las obligaciones a cargo del CONSULTOR, se estipula como pena pecuniaria una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, la cual podra ser compensada con los valores que le adeude
el DNP al CONSULTOR de conformidad con las reglas del Cadigo Civil y sera imputable a la garantia de que
trata la clausula décima segunda.

PARAGRAFQ PRIMERO: Esta clausula se aplicara sin perjuicio de las deméas acciones que correspondan al
DNP para el cobro de los demas perjuicios ocasionados.

PARAGRAFO SEGUNDO: La declaratoria de incumplimiento se entiende regida por la facultad unilateral que
le atribuye al DNP el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el procedimiento establecido en el articulo 86 de la
Ley 1474 de 2011,

DECIMA NOVENA. - CESION DEL CONTRATO: De conformidad con el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, el
presente contrato es "infuito personae” y, por lo tanto, el CONSULTOR no podra cederlo a persona alguna
salvo autorizacion previa, expresa y escrita del DNP.

VIGESIMA. - SOLUCION DE CONFLICTOS: En caso de que surjan diferencias entre las partes como
consecuencia de la ejecucion del presente contrato, la solucion de las mismas se hara de comin acuerdo. En
su defecto seran sometidos a los mecanismos alternativos de solucién de conflictos, sin desconocer las deméas
formas judiciales o extrajudiciales vigentes.

VIGESIMA PRIMERA. - AUTONOMIA DEL CONSULTOR: Por tratarse de un contrato de CONSULTORIA
regido por la Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de 2007, el CONSULTOR actuara con total autonomia
técnica y administrativa en el cumplimiento de las obligaciones que asume por el presente contrato y, en
consecuencia, no contrae relacion laboral alguna con el DNP.

VIGESIMA SEGUNDA. - MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de cualquiera de las obligaciones
contraidas por el CONSULTOR en virtud del presente contrato, las partes acuerdan multas sucesivas
equivalentes al dos por mil (2/1000) def valor del producto, informe o insumo incumplido, pendiente por entregar
y/o cumplir, por cada dia de atraso en el cumplimiento de las obligaciones pactadas. Las multas tendran un
tope méximo del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y podran ser compensadas con los valores
que le adeude el DNP al CONSULTOR, de conformidad con las reglas generales del Codigo Civil, o de la
garantia constituida o mediante cobro judicial.

PARAGRAFOQ PRIMERO: Las multas se efectuaran sin perjuicio del cobro de Ia clausula penal de acuerdo con
lo pactado en el presente contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: La imposicion de multas se regira por la facultad unilateral que le atribuye al DNP
el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el procedimiento descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

VIGESIMA TERCERA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EI CONSULTOR manifiesta que no se
halla incurso en causal alguna de incompatibilidad o inhabilidad, de que tratan el articulo 8° de la Ley 80 de
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1993, modificado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demas normas
complementarias, para celebrar este contrato, respondiendo en todo caso por dicha manifestacion. Asi mismo,
¢l CONSULTOR se obliga a informar al DNP las causales de incompatibilidad o inhabilidad que le sobrevengan
durante ef plazo de ejecucion del contrato.

VIGESIMA CUARTA. - INDEMNIDAD: El CONSULTOR mantendra libre de cualquier dafio o perjuicio al DNP,
originado en reclamaciones de terceros, que se deriven de sus actuaciones o de las actuaciones de sus
subcontratistas o dependientes, con ocasion de la ejecucion del presente contrato y hasta por el monto del dafio
0 perjuicio causado.

VIGESIMA QUINTA. - PERFECCIONAMIENTO: El presente contrato requiere para su perfeccionamiento la
firma de las partes.

VIGESIMA SEXTA. - EJECUCION: El presente contrato requiere para su ejecucion el registro presupuestal y
la aprobacion de la garantia por parte de la Coordinadora del Grupo de Contratacion del DNP.,

Para constancia, se firmaen Bogota D.C., ([ 9 ACC 2018

ELDNP EL CONSULTOR

FABIOLAPAEZ VARGAS - J

Elaborg: Camen AngrealCoronado Soler, Abogada Grupo de oontramciéﬁ% ]

Revisd: Gloria Patricia Gluintero Naranjo, Caordinadora Grupe de Contratacio

Revist:, Sandra Patricia Arango Daza, Profesional Especlalizado Grupo de Bibl y Archivo
Vo.Bo. Subdireccion Financiera:

Flor Zulian Salamanca, Subdirectora Financiero %\
o

Yesid Comea, Coordinador Grupo de Presupues

-

Calle 26 No. 13- 19 PBX 3815000 www.dnp.gov.co



® DNPz

- P s

® GOBIERNO DE COLOMBIA

Continuacién Contrato de Consultoria entre el Departamento Nacional de Pfaneacién {DNP) e IBISCOM

LTDA.

Hoja n.*11

ANEXO TECNICO

ACTIVIDADES Y CONDICIONES MINIMAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

El Proponente realizara las siguientes actividades segln corresponda, garantizando a ta Entidad estricto
cumplimiento de la normatividad vigente en lo referente a los procesos adefantados en et ciclo vital del documento
para cada uno de los siguientes items:

- FASE . i ACTIVIDADES PRODUCTOS
Elaborar cronograma de implementacién para el programa de documentos
electronicos, teniendo en cuenta las etapas contempladas en la
metodologia DIRKS?:
e _|nvestigacion preliminar.
= Andlisis de las actividades de |a organizacion.
* |dentificacion de los requisitos.
e Evaluacion de los sistemas existentes.
 |dentificacion de las estrategias para cumplir con los| Cronogramade
PRELIMINAR requisitos implementacion
» Disefio del sistema de gestion de documentos
o Implementacién del sistema de gestién de documentos
* Revisién posterior a la implementacidn
Nota: Las fechas de las entregas de los productos respetando su
secuencia, pueden darse simultdneamente y antes de las fechas
registradas en el cronograma.
ITEM 1 | DOCUMENTOS ELECTRONICOS
FASES ACTIVIDADES ___PRODUCTOS

Recopilar marco legal y reglamentario que afecta
directamente la produccién y mantenimiento de
documentos electronicos asi como las buenas practicas
y ofras experiencias con respecto a la gestion de los
mismos.

Consolidado normativo y de
buenas préacficas.

1. Levantamiento y
valoracion de la
informacion

Valorar los sistemas de informacion existentes para
determinar el grado de cercania con la normatividad,
realizar el listado de tipos documentales que se
encuentren en formatos digitales y electrénicos
registrados en las TRD, identificar el proceso al que
pertenecen y el repositorio en el que estan
almacenados.

Informe de evaluacibn de los
sistemas de informacion que
identifique: listado de los tipos
documentales que se encuentren
en formatos digitales, volumen de
los mismos, formatos y medios de
almacenamiento.

Determinar el cumplimiento de los requisitos del marco
regulatorio en los aplicativos del DNP sobre la creacion
y mantenimiento de los documentos electronicos.

Informe de requisitos ajustado al
marco regulatorio y estandares
internacionales.

2. Disefio de
documentos

Analizar los procesos en los que se producen
documentos electronicos de archivo, determinando los
flujos que realizan para llevar a cabo estos procesos en
el DNP.

Flujos documentales

Aplicar el Modelo de requisitos para la gestibn de
documentos electrénicos. 1ISO Moreq 2.

Modelo de requisitos (Moreq 2)
aplicado a la gestion de

2 Metodologia DIRKS:Designing and Implementing Recordkeeping System, es decir, Disefio e Implementacion de Sistemas para Almacenamiento y
Mantenimiento de Registros y fue desamcllado en marzo de 2000 como una guia para la administracidn de registros desarollada por el Archivo Nacional
de Australia, se encuentra disponible en linea en: htip:/www.naa.gov.aufrecords-management! publications/DIRKSanual.aspx
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documentos  electrénicos  de

archivo del DNP.

Determinar la metodologia con las caracteristicas
requeridas para Sistemas de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo (SGDEA), que se adoptard; asi
como las funcionalidades que hacen falta para
disefiarla e implementaria, con el fin de garantizar la
creacion y mantenimiento de los documentos
electronicos que produce el DNP en cumplimiento de
sus funciones.

Metodologia de implementacion del
SGDEA.

Proponer la poliica de informacién electronica
enfatizando el compromiso de administracion de
documentos auténticos, fiables y utilizables.

Politica de gestion de documentos
electronicos.

‘3. implementacién

Analizar en los sistemas de informacion Orfeo y
Sisgestion y proyectar los casos de uso tipo o estandar
para la implementacién del documento electronico.

Casos de usos requeridos

Implementar las caracteristicas técnicas de los
documentos electronicos con firma digital.

Documentos electrénicos
implementados con firma digital en
los sistemas Orfeo y Sisgestion.

Elaborar y aplicar el plan de pruebas de los casos de
uso en los sistemas de informacion Orfeo? y Sisgestion*
gue producen documentos de archivo.

Evidencia de las pruebas
ejecutadas e implementacion en el
sistema Orfeo y Sisgestion.

Desplegar e implantar la solucién del documento
electronico en los sistemas de informacion Orfeo y
Sisgestion de conformidad con los casos de uso
respectivo.

Cédigo fuente de la implementacion
en los repositorios definidos por la
Entdad para el desarrollo del
documento electrénico.

Divulgar la politica.

Capacitar a los diferentes lideres de calidad y de
sistemas de informacion en el modelo de requisitos
para la gestion de documentos electronicos y en la
metodologia a implementar.

Capacitar a los responsables de los procesos para que
involucren la metodologia en su operacion.”

Estas capacitaciones, se realizaran en las instalaciones
del DNP, con una duracion minima de 4 horas cada
una, las cuales irén dirigidas a grupos de méximo 50
personas.

Campafias de divulgacion y
jornadas de capacitacion.

GARANTIA TECNICA: Atencién y soporte de
Incidentes presentados al desarrollo del programa de
documentos electronicos en los sistemas de
informacion Orfeo y Sisgestion.

NOTA: El contratista se obliga con el DNP a prestar por
un tiempo de doce (12) meses contados a partir de la
entrega del producto (software} una garantia técnica
que ampare la atencion y soporte de incidentes.

Los cuales se prestaran asi:
= Cuatro (4) meses para la estabilizacion del
producto (software)

= Qcho (8) meses incidentes emergentes.

Liberacion del fuente

actualizado.

codigo

3 ORFEQ: Sistema de gestion documental en el cual se tramitan las etapas de la gestién documental, recibo, distribucion,
clasificacion, tramite y organizacion de los documentos, desarrollado en la plataforma Apache 2.4 lenguaje PHP 5.3 y base
de datos SQL SERVER 2016.
4 SISGESTION: Sistema de gestién y seguimiento a la planeacién institucional, desarrollado en la plataforma .Net, lenguaje
C# y base de datos SQL SERVER 2016
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NOTA: Al finalizar las fases 1,2 y 3 el Contratista entregara la consolidacion en el documento denominado
PROGRAMA DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS.

Estandarizar la creacion de los documentos
electronicos, estableciendo las  tipologias
documentales (integrando los formatos a la
gestion documental}, los criterios de autenticidad,
la descripcion y la clasificacién archivistica.
Asimismo, la asignacién de responsabilidades y
competencias para su generacién.

ITEM 2 NORMALIZACION DE FORMAS Y FORMULARIOS ELECTRONICOS
| FABE ACTIVIDADES PRODUCTOS
1. Diagnéstico y Identiflcar los sistemas de .informacién Que Docume:)to que contenga el inventario
.anélisis do/la manejan formas y formularios electrénicos, |de los sistemas de informacién con la
v % asociandolos a las tipologias documentales y su | clasificacion de las  tipologias
informacion N -3 ) .
vinculacién con las series o subseries. documentales.
Proponer la poliica para la normalizacién de | Politica de normalizacion de formas y
formas y formularios electronicos. formularios electronicos.
Evaluar y analizar las caracteristicas de los
formatos establecidos en cada sistema para
disefiar e modelo conceptual para los
documentos susceptibles de pobedecer a un NG N6 e
L formato y formulario electrénicos para ser
2. Disefio de incorporados en los diferentes sistemas.
documentos

Metodologia para la creacion de un
documento electrénico, asociado a una
forma y formutario.

Establecer los metadatos que conlleven a la
identificacion de formas y formularios.

Documento con metadatos

3.Implementacién

Analizar en los sistemas Orfeo y Sisgestion las
formas y formularios electronicos y proyectar los
casos de uso para la implementacién de la
normalizacion de los mismos.

Casos de usos requeridos

Elaborar y aplicar el plan de pruebas de los casos
de uso en los sistemas de informacidn Orfeo y
Sisgestion que producen formas y formularios
electronicos.

Evidencia de las pruebas ejecutadas.

Desplegar e implantar la solucibn de la
normalizacion de formas y formularios
electronicos en los sistemas de informacion Orfeo
y Sisgestion. de conformidad con los casos de uso
respectivos.

Cddigo fuente de la implementacion en
los repositorios definidos por la Entidad
para el desarrollo de la nomalizacion de
formas y formularios electrénicos en los
sistemas Orfeo y Sisgestion.

Divulgar la politica. :
Capacitar a los diferentes lideres de calidad y de
sistemas de informacion en la normalizacion de
fomas y formularios electronicos y en la
metodologia a implementar.

Capacitar alos responsables de los procesos para
que involucren la metodologia en su operacion.
Estas capacitaciones, se realizaran en las
instalaciones del DNP, con una duracion minima
de 4 horas cada una, las cuales iran dirigidas a
grupos de maximo 50 personas.

Campafias de divulgacion y jomadas de
transferencia de conocimiento.

GARANTIA TECNICA: Atencion y soporte de
Incidentes presentados al desarrollo del programa
de nomalizacion de formas y formularios

Liberacion delf codigo fuente actualizado.
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electronicos en los sistemas de informacién Orfeo
y Sisgestion.

NOTA: El contratista se obliga con el DNP a
prestar por un tiempo de doce (12) meses
contados a partir de la enfrega del producto
(software) una garantia técnica que ampare la
atencion y soporte de incidentes.
Los cuales se prestaran asi:
» Cuatro (4) meses para la estabilizacion
del producto (software)
= (Ocho (8) meses incidentes emergentes.

NOTA: Al finalizar las fases 1,2 y 3 el Contratista entregara la consolidacion en el documento denominado
PROGRAMA DE NORMALIZACION DE FORMAS Y FORMULARIOS ELECTRONICOS.

EQUIPO DE TRABAJO OFERTADO:

E1 CONSULTOR, debera garantizar los roles y perfiles exigidos dentro del pliego de condiciones, sin perjuicio
de cumplir con el equipo ofertado dentro de su propuesta.

Perfil del Equipo de Trabajo

CAN  TIEMPO DE EXPERIENCIA ESPECIFICA
fotos T  DEDICACION A MiNIMA REQUERIDA
Titulo de pregrado en alguno de
l:; :(l)%l;ﬁ::?:ntgucleos eSS Experiencia profesiona] minima
. Administracion: de dos (2) afios en la direccion o
Director del 1 100% ii. Ingenieria Industrial; coordinacion del disefioc ©
proyecto iii' Ingenieria  de ’Sistemas implementacion de proyectos del
' T " ' | Programa de Gestion
elemética y afines, Documental (PGD)
iv. Bibliotecologia, otros de _ '
Ciencias Sociales y Humanas.
Titulo de pregrado o posgrado
Analista en en el nucleo basico del Experiencia profesional minima
gestion 2 100% conocimiento en Bibliotecologia, de dos (2) afios en proyectos o
documental otros de Ciencias Sociales y procesos de gestion documental.
Humanas.
Dos (2) de los ingenieros
requeridos deberq acreditar
experiencia profesional minima
de dos (2) afios en proyectos de
Titulo de pregrado o posgrado en gessitn docamental
alguno de los siguientes nicleos N .
Analista de bé?sioos del conocigﬂento: Uno (.1) de los INGENIETOS det3era
sistemas de 6 100% i. Ingenieria de Sistemas, acreditar experiencia §speC|ﬁca
infoermacién Telematica y afines. mayor_de un (1) ano -en ¢l
ii. Ingenieria Electronica, lenguaje de programacion PHP y
Telecomuricaciones y afines. El otro de los ingenieros debera
acreditar experiencia especifica
mayor de un (1) afo en el
lenguaje de programacion C#
(Csharp)
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Nota 1: los nilcleos basicos de conocimiento comesponden a ia clasificacion del Sistema Nacional de
Informacion de Educacion Superior —SNIES del Ministerio de Educacién.

Nota 2: Si el (0 los) candidato(s) cuenta(n) con titulo de postgrado en alguno de los nicleos basicos del
conocimiento exigidos, cumplird con el requisito de nivel educativo soficitado

Nota 3: Para el rol de analistas de sistemas de informacion, se aclara que dos de los ingenieros deben ser
desarrolladores en los lenguajes de programacion PHP y C# (Csham), de acuerdo con lo acreditado en la
experiencia especifica minima requerida.

Actividades del director del Proyecto:

1. Recibir y asignar responsabilidades al equipo de frabajo de acuerdo con los requerimientos y el
cronograma avalado por el supervisor.

2. Realizar seguimiento al cumplimiento del cronograma dentro de los tiempos estimados y con el lleno

de los requisitos exigidos por la entidad.

Asistir a las reuniones acordadas dentro del cronograma de trabajo.

Elaborar, formalizar y suscribir las actas de reunion que se desarrollen durante la ejecucion del contrato

Hacer entrega de los informes y productos a los que estd comprometido, debidamente suscritos

juntamente con el representante legal

W

PARAMETROS MINIMOS PARA LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS

En virtud de lo contemplado en el numeral 5 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993 referente a los derechos y
deberes de las entidades estatales, por medio del cual se exhorta a exigir la ejecucion idonea de los servicios
contratados y también al numeral 4 del articulo 6 de la citada Ley, relacionado con los derechos y deberes de
los contratistas, mediante el cual se determina que los contratistas del Estado deben garantizar la calidad de
los servicios y responder por ellos, el DNP sefiala los parametros de calidad que espera de los servicios de
consultoria, en el marco de actuacién que permite la Ley:

a) Los documentos escritos que sean entregados en desarrollo de fa consultoria deben ser elaborados con
base en las normas APA 2014 y la redaccion y ortografia debe seguir las reglas establecidas por la Real
Academia Espanola (RAE).

b) Todos los graficos, tablas, ilustraciones y figuras que se incluyan en los documentos deben citar la fuente
en la que se soportan y deben incluir las leyendas y etiquetas que sefialen lo que se esta exponiendo.

c) Las presentaciones audiovisuales deben entregarse en fa plantilla institucional del DNP.

Calle 26 No. 13- 19 PBX 3815000 www.dnp.gov.co






