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Espinal, Enero 20 de 2022 
 

Señor (a) 
ANAIDE MANJARREZ AROCA 
Manzana 8 Casa 11 B/Villa Paz 
Espinal- Tolima  
 
Asunto: Invitación a Presentar Propuesta 

 
La institución de educación superior ITFIP, se permite invitarlo a presentar propuesta dentro del 
proceso de selección objetiva que tiene por objeto “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 
PROFESIONAL EN PSICOLOGÍA, PARA APOYAR LA GESTIÓN Y EL DESARROLLO DE LOS 
PROGRAMAS DE PERMANENCIA DE LA COMUNIDAD ACADEMICA DURANTE EL PERIODO 
ACADÉMICO DEL SEMESTRE A-2022.” cuyo plazo de ejecución será de Cuatro (04) meses y 
quince (15) días contados a partir del 28 de enero de 2022 previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento del contrato. Aclarando que las actividades específicas serán:  
 
1. Planificar y coordinar las actividades y acciones a implementar con los estudiantes en condición 
de vulnerabilidad, de común acuerdo con el grupo de apoyo. 2. Realizar seguimiento y control a las 
acciones implementadas por el grupo de apoyo. 3. Coordinar el proceso de aplicación de la ficha 
sociodemográfica a los estudiantes de I semestre. 4. Realizar intervención psicológica a la 
comunidad educativa a través de talleres, capacitaciones, atención individual y colectiva. 
5.    Presentar informes parcial y final sobre el desarrollo del programa “PAPITFIP. 

 
En cumplimiento a las normas legales sobre contratación estatal, hace parte integral de esta 
propuesta los siguientes documentos anexos: 
 

1. DOCUMENTOS NO CONFIDENCIALES  
 

● Propuesta de servicios. 
● Documentos de soportes académicos (ordenados desde la fecha más reciente a la más 

antigua). 
● Documentos de la experiencia laboral (ordenados desde la fecha más reciente a la más 

antigua). 
● Fotocopia de la libreta militar (hombres menores de 50 años). 
● Certificado de antecedentes disciplinarios (procuraduría). 
● Certificado de antecedentes fiscales (contraloría). 
● Certificado de antecedentes penales (policía). 
● Certificado de antecedentes del sistema de registro nacional de medidas correctivas 

(RNMC). 
● Certificado de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades. 
● Soporte planillo de pago de seguridad social (salud, pensión, ARL) 
● Estar inscritos en el Secop 2 y tener el usuario y clave de acceso. 

 
2. DOCUMENTOS CONFIDENCIALES  

 
● Fotocopia de la cédula de ciudadanía (al 150%). 
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● Hoja de vida de la función pública persona natural impresa directamente desde el SIGEP II. 
● Fotocopia del registro único tributario-RUT (actualizado e impreso en la vigencia actual). 
● Examen de salud ocupacional (con vigencia no mayor de 3 años) 
● Certificación de cuenta bancaria 

 
 
Agradezco su atención y pronta respuesta  
 
 
Cordialmente,  
 
 

 
MARIO FERNANDO DIAZ PAVA 

Rector 
                                                                                                                                     

 
Proyectó y Vo.Bo.  
Adriana María Leiva Cardozo 
Asesor Externo - Contratación 
 
 

                            Vo. Bo. Arturo Hernández Pereira 
                                       Asesor Jurídico ITFIP    
 
 

Vo. Bo. Sandra Piedad Riaño Bustamante 
Vicerrectora Administrativa  
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