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ATLANTICO
————— BIENES O SERVICIO
Fecha de actualizacién: 20/10/2020
FECHA: D 3 M 1 A 2022
DEPENDENCIA QUE SOLICITA: OFICINA JURIDICA

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA OFICINA ASESORA
OBJETO JURIDICA EN EL CONTROL CONTINUO DEL CORREO ELECTRONICO DE JURIDICA,
RADICACION Y ENVIO DE PETICIONES A LOS USUARIOS.

VALOR: OCHO MILLONES DE PESOS M/L ($8,000,000.00)

TIEMPO: DEL 01 DE FEBRERO AL 30 MAYO DE 2022

La DIRECCION DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO - ITA, pagara el valor del
presente contrato de la siguiente manera: Cuatro pagos iguales por valor de DOS MILLONES
DE PESOS M/L ($2,000,000,00) mensuales. Los pagos se haran cuando el CONTRATISTA

FORMA DE PAGO presente al ITA la respectiva cuenta de cobro, para lo cual se requerira la certificacion de

cumplido a satisfaccién expedida por el supervisor del contrato, copia del pago de seguridad

social (salud, pensién y ARP) del mes que presente la cuenta de cobro o informe del servicio
prestado.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: LUIS FERNANDO VARGAS CAMPO
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

EL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, ANTE LA CARENCIA DEL RECURSO HUMANO SUFICIENTE EN LA PLANTA DE
PERSONAL Y CON EL FIN DE GARANTIZAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA DE ENTIDAD, REQUIERE CONTRATAR UN APOYO
A LA GESTION.

LO ANTERIOR DEBIDO A LA CANTIDAD DE MENSAJES QUE LLEGAN AL CORREO DE JURIDICA, LOS CUALES DEBEN SER
REVISADOS Y RADICADOS A LA DEPENDENCIA CORRESPONDIENTE, SUMA QUE ASCIENDE A UN PROMEDIO DE 1500
MENSUALES, ASIMISMO, DEBEN ENVIARSE POR CORREO ELECTRONICO LAS RESPUESTAS A LAS PETICIONES, LAS CUALES

[ ) . ASCIENDEN APROXIMADAMENTE A 50 POR MES.
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DEPARTAMENTO ATLANTICO

INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO

DIRECCION GENERAL Logo?

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

VIGENCIA FISCAL - 2022

INFORMACION GENERAL DEL CDP

NUMERO DE CDP
FECHA DE EXPEDICION

CONCEPTO

VALOR TOTAL DEL CDP

2022.TRA.01.000094

03.01.2022

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA OFICINA
ASESORA JURIDICA EN EL CONTROL CONTINUO DEL CORREO ELECTRONICO DE
JURIDICA, RADICACION Y ENVIO DE PETICIONES A LOS USUARIOS

$ 8.000.000,00 SON. OCHO MILLONES PESOS CON CERO CENTAVOS MIL.

PROYECTO DE INVERSION

SECCION
DEPENDENCIA
SECTOR

PROGRAMA
SUBPROGRAMA

NUMERO DE PROYECTO

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

GOBIERNO TERRITORIAL

FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
TERRITORIAL (4599)

INTERSUBSECTORIAL GOBIERNO

20220105108 - FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
TERRITORIAL- 45 - GOBIERNO TERRITORIAL- 4599 - FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL (4599)

IMPUTACION PRESUPUESTAL

OBJETO DEL GASTO
FUENTE O RECURSO

PRODUCTO MGA

PRODUCTO CPC
VALOR FUENTE

2.3.2.02.02.008 - SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION

1 - RECURSOS PROPIOS

4599031 - CORRESPONDE AL ACOMPANAMIENTO,APOYO, ASESORIA Y SEGUIMIENTO TECNICO PARA
LA TRANSFERENCIA DE HERRAMIENTAS DE GESTION Y CONOCIMIENTO EN POLITICAS, PLANES ,
PROYECTOS Y PROGRAMAS DE APOYO A LA DIRECCION Y GESTION DE LA ADMINISTRACION
TERRITORIAL.

83990 - OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, TECNICOS Y EMPRESARIALES N.C.P.

$ 8.000.000,00

SECRETARIA RESPONSABLE "

‘Q‘QLUJ-U_P U

TAPIA HENRIQUEZ MARTHA P

%mc IA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y EINANCIERO

FECHA IMPRESION: ENE.13.2022

IP: 192,168.69.180

IMPRIMIO: MATAPIA ELABORO: MATAPIA

Pagina 1de 1




Logo2

DEPARTAMENTO ATLANTICO

INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO
DIRECCION GENERAL -

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
VIGENCIA FISCAL - 2022

Transito

INFORMACION GENERAL DE LA SOLICITUD

NUMERO DE
SOLICITUD

FECHA DE
EXPEDICION
SOLICITANTE

A QUIEN SE DIRIGE

2022.TRA.01.000083

03 DE ENERO DEL 2022

CADAVID BARROSPAEZ SUSANA MERCEDES - DIRECTOR GENERAL
TAPIA HENRIQUEZ MARTHA PATRICIA - SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO

PROYECTO DE INVERSION

SECCION
DEPENDENCIA
SECTOR

PROGRAMA
SUBPROGRAMA

NUMERO DE PROYECTO

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

GOBIERNO TERRITORIAL

FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL
(4599)

INTERSUBSECTORIAL GOBIERNO

20220105108 - FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
TERRITORIAL- 45 - GOBIERNO TERRITORIAL- 4599 - FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL (4599)

DETALLE DE LA SOLICITUD

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA OFICINA ASESORA JUREDJICA EN EL CONTROL
CONTINUO DEL CORREQ ELECTRONICO DE JURIDICA, RADICACION Y ENVIO DE PETICIONES A LOS USUARIOS

NOTA: LA INFORMACION TRASLADADA A ESTE ITEM CORRESPONDERA AL CONCEPTO DEL CDP.

DETALLE PRESUPUESTAL Y FINANCIERO

TOTAL SOLICITUD

$ 8.000.000,00 SON: OCHO MILLONES PESQOS CON CERQ CENTAVOS MIL.

OBJETO DEL GASTO
FUENTE O RECURSO
PRODUCTO MGA
PRODUCTO CPC
VALOR FUENTE

-

| SECRETARIA/AREA RESPONSABLE

D).

DIRECTOR GENERAL

CADAVID BARROSPAEZ SUSANA MERCEDES

ELABORO: LREDONDO

IMPRIMIO:LREDONDO REPORTE:SIAFE. Documentos. ImprimirStream_DOC IP: 182168 63.181
Pagina 1de 1
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Transito B o ol
del Atlantico | &I arianTIcO ESTUDIOS PREVIOS Versién:03
S

Fecha:20-10-2020

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Plan Anual de Adquisiciones

No. Plan de Adquisiciones | 2022-1

Plan Anual de Adquisiciones

Nombre de Proyecto o de la Necesidad que se incluyé en el

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
OFICINA ASESORA JURIDICA EN EL CONTROL CONTINUO DEL
CORREO ELECTRONICO DE JURIDICA, RADICACION Y ENVIO
DE PETICIONES A LOS USUARIOS

Codigo BPIN No.

No aplica

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracion del estudio previo: (dd/mm/aaaa)

03 de enero de 2022

Nombre del funcionario que diligencia el estudio previo :

LUIS FERNANDO VARGAS CAMPO

Dependencia solicitante:

Oficina Juridica

Tipo de Contrato:

X

Apoyo a la Gestién [ Otro:

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Decreto 1082 de 2015 SECCION 2. SUBSECCION 1. PLANEACION Articulo 2.2.1.1.2.1.1.)

3.1. Descripcién de la
necesidad que se pretende
satisfacer con el proceso
de contratacién

El Instituto de Transito del Atlantico dentro de su organigrama cuenta con una oficina que se encarga
de los asuntos juridicos que requiera la entidad para la ejecucion de su mision.

Que el instituto de Transito del Atlantico, ante la carencia del recurso humano suficiente en la planta
de personal y con el fin de garantizar el buen funcionamiento de la entidad, requiere contratar un
apoyo a la gestion.

Lo anterior debido a la cantidad de mensajes que llegan al correo de juridica, los cuales deben ser
revisados y radicados a la dependencia correspondiente, suma que asciende a un promedio de 1500
mensuales, asimismo, deben enviarse por correo electrénico las respuestas a las peticiones, las
cuales ascienden aproximadamente a 50 por mes.

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

3.2.1. Objeto contractual:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA OFICINA ASESORA
JURIDICA EN EL CONTROL CONTINUO DEL CORREO ELECTRONICO DE JURIDICA,
RADICACION Y ENVIO DE PETICIONES A LOS USUARIOS

3.2.2 Clasificaciéon UNSPSC:

La clasificacion de los bienes y servicios objeto del Proceso de Contratacion son los siguientes:

ITEM Clasificacion UNSPSC Producto
Necesidades de dotacion de
L E0THBa7 personal juridico temporal.

3.2.3 Especificaciones del

Objeto Contractual

Ante la necesidad de contratar personal de apoyo a la gestion para la oficina asesora juridica en el
control continuo del correo electrdnico de juridica, radicacién y envio de peticiones a los usuarios.

3.2.4 Autorizaciones, permisos

para el desarrollo del proyecto:

y Licencias Requeridos para la|No aplica

Ejecucion del Objeto

Contractual.

3.2.5 Documentos técnicos .
No aplica

3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO

3.3.1 Obligaciones del

Contratista:

1. Revision diaria y continia del correo electrénico de juridica, realizando el filtro de las
peticiones que llegan, redirigiendo al area correspondiente, a través del usuario radicador de
Orfeo.

2. Apoyar en el recibo, control y seguimiento de los términos de respuesta de las peticiones,
quejas y reclamos que se presenten dentro del proceso de cobro coactivo por comparendo
electrénico.

3. Actualizar la base de datos de seguimiento al envio de las ordenes de desembargo.

4. Verificar en la plataforma de la empresa de mensajeria correspondiente, la trazabilidad en el
envio y entrega de las ordenes de desembargo, reportando mensualmente las que hayan
sido devueltos.

5. Realizar el envio por correo electronico, a través de
servicioalciudadano@transitodelatlantico.gov.co, las respuestas a los derechos de peticion
por comparendo electronico.

6. Actualizar diariamente el cuadro de seguimiento de derechos de peticion por foto multa,

especificando nimero de radicado, nombre del peticionario, fecha de radicacién, fecha de
respuesta y de envio efectivo.

INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO
Barranquilla, Calle 40 con carrera 45 Esquina, PBX 3713000, Fax: 3707535
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7. Suministrar los informes mensuales sobre el desarrollo del objeto contractual.
8. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato.
3.3.2 Obligaciones  del 1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.

Instituto de Transito del
Atlantico:

2. Suministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para el cumplimento de sus
obligaciones contractuales.

3. Realizar la supervision del contrato.

3.4 Modalidad de seleccidn,
justificacién y
fundamentos juridicos.

El presente contrato se celebrara mediante la modalidad de CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION, de conformidad con las normas
sefialadas en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

3.5 Valor Estimado del
Contrato y Justificacion
del Mismo

El valor estimado del contrato es de OCHO MILLONES DE PESOS ML ($8,000,000.00). y todos los
tributos que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

CDP No. Rubro O%Zt:;g 8l Prgcll:lgto Fecha FI:apntie Valor
Servicios 83990
prestados a Otros servicios|03 de
2022.TRA.01.000094(2.3.2.02.02.008 L""Z’eenﬁ?g;";"iz profesionales, eneroRecursoy ¢q 564 000,00
gt técnicos y de | Propios
produccion. | o oresariales| 2022
N.C.P.
TOTAL $8.000.000.00

3.5.1 Certificado de
disponibilidad
Presupuestal

La contratacién cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

2022.TRA.01.000094
$8.000.000
Subdirectora Administrativa Y Financiera

Numero:
Valor:
Autorizados por

3.5.2 Variables consideradas
para calcular el
presupuesto oficial:

Atendiendo lo ordenado en el art. 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015 y en aplicacion al manual o
guia expedido por Colombia Compra Eficiente para la elaboracion de los estudios del sector en materia
de contratacion directa, se establece el siguiente analisis del sector desde los aspectos legales,
organizacionales, comerciales, técnicos y analisis del riesgo, dejandose claro que: "No serd necesario
que la Entidad Estatal haga un estudio de la oferta y la demanda del sector de la prestacién de servicios
con particularidades sobre tipos, precios, calidades y cantidades de la oferfa y la demanda”.

3.5.3 Forma de Pago del
Contrato

La DIRECCION DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO - ITA, pagara el valor del presente
contrato de la siguiente manera: Cuatro pagos iguales por valor de DOS MILLONES DE PESOS M/L
($2,000,000,00) mensuales. Los pagos se haran cuando el CONTRATISTA presente al ITA la
respectiva cuenta de cobro, para lo cual se requerira la certificacion de cumplido a satisfaccion
expedida por el supervisor del contrato, copia del pago de seguridad social (salud, pension y ARP) del
mes que presente la cuenta de cobro o informe del servicio prestado.

3.6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

3.6.1 Requisitos Habilitantes.

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes:

3.6.1.1 Capacidad Juridica

1. Propuesta del Contratista.

2. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

3. Registro Unico Tributario (RUT) del 2013 en adelante.

4. Formato Unico de hoja de vida SIGEP (Firmada)

5. Formato Unico Declaracion Juramentada de Bienes y Renta y Actividad Econémica Privada
Persona Natural SIGEP (Firmada).

6. Fotocopia de Diploma de Estudios.

7. Certificaciones de experiencia.

8. Certificacion de Inexistencia de Antecedentes Disciplinarios Procuraduria.

9. Certificacion de Inexistencia de Antecedentes Fiscales Contraloria.

10. Certificacion de Inexistencia de Antecedentes Judiciales Policia

11. Certificado como Independiente Sistema de Seguridad Social y Pension.

12, Examen Médico Pre - ocupacional Decreto 0723 de 2013 (3 afios de vigencia - contados
desde su expedicion).

13. Certificacion Bancaria.

14. Consulta de Medidas.
https://srvcnpce.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO
Barranquilla, Calle 40 con carrera 45 Esquina, PBX 3713000, Fax: 3707535
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3.6.1.2 Estudios minimos

Titulo de Bachiller

3.6.1.3 Experiencia

No requiere

3.6.1.4 Conocimientos basicos
esenciales

Conocimientos en Word, Excel.

3.6.1.5 Competencias Comunes

Orientacion a resultados
Orientacion al usuario y al ciudadano

3.6.1.6 Capacidad Financiera |No aplica

3.6.1.7. Capacidad ;
Organizacional No aplica

3.6.2. Factores de Evaluacion |No aplica.

3.6.3 Reglas de desempate de
Ofertas

No aplica

3.7 Analisis de riesgos y forma
de mitigarlo.

Ver anexo.

3.8 Garantias:

No aplica

3.9. Interventoria o Supervision:

Nombre del funcionario: Luis Fernando Vargas Campo

1.124.044.265

Identificacion del funcionario:

Cargo: Asesor — Oficina Juridica. (E)
3.9.1 Necesidad de contar con
Interventoria cuando los No aplica

contratos superen la menor
cuantia

3.10 Plazo de Ejecucién del
Contrato

Del 01 (primero) de febrero al 30 (treinta) de mayo de 2022

3.11 Liquidacién del Contrato

Cuando se requiera, el presente contrato se liquidara de comun acuerdo por las partes dentro de los
cuatro (04) meses siguientes contados a partir de su finalizacion o de la expedicion del acto
administrativo que ordene su terminacion o de la fecha del acuerdo que lo disponga, de conformidad
con lo previsto en los articulos 11 de la Ley 1150 de 2007 y 61 de la ley 80 de 1993.

3.12 Sometimiento a un
acuerdo comercial.

No aplica

3.13 Constancia del
cumplimiento del deber de
analisis de las entidades
estatales

Atendiendo lo ordenado en el art. 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015 y en aplicacién al manual
o guia expedido por Colombia Compra Eficiente para la elaboracion de los estudios del sector en
materia de contratacion directa, se establece el siguiente analisis del sector desde los aspectos
legales, organizacionales, comerciales, técnicos y analisis del riesgo, dejandose claro que: “No serd
necesario que la Entidad Estatal haga un estudio de la oferta y la demanda del sector de la prestacién
de servfcios con particularidades sobre tipos, precios, calidades y cantidades de la oferta y la

ol

FIRMA: /

NOMBRE: \is FeRNANDO VARGAS CAIPO
CARGO: Asesor — Oficina Juridica (E)
Proyecto: Luis Fernando Vargas Campo.

INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO
Barranquilla, Calle 40 con carrera 45 Esquina, PBX 3713000, Fax: 3707535
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

LA SUSCRITA DIRECTORA GENERAL Y EL SUSCRITO PROFESIONAL
ESPECIALIZADO DE LA OFICINA JURIDICA DEL INSTITUTO DE TRANSITO
DEL ATLANTICO.

CERTIFICAN

Que se requiere contratar una persona con el fin de prestar servicios de apoyo a la
gestion para la oficina asesora juridica en el control continuo del correo electrénico
de juridica, radicacién y envio de peticiones a los usuarios.

Que de acuerdo con lo establecido en el literal h) del numeral cuarto del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015,
estos servicios se podran contratar directamente con la persona que esté en
capacidad de ejecutar el objeto de la contratacion y que haya demostrado la
idoneidad y la experiencia directamente relacionadas con las actividades a
desarrollar.

Que de acuerdo con la certificacion expedida por la Profesional Especializado de
Talento humano, el Instituto de Transito del Atlantico no cuenta con el personal de
planta o este no es suficiente, para desarrollar las actividades objeto del contrato a
celebrar.

Que una vez analizada la hoja de vida de VALENTINA VARGAS PEREZ, identificada
con ceédula de ciudadania No. CC. 1.045.719.067, se concluye que cuenta con la
capacidad de ejecutar el objeto contractual de conformidad con las actividades
requeridas en los estudios y documentos previos, por lo que se podra celebrar el
respectivo contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion.

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios, atendiendo lo ordenado en
el art. 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015 la ordenadora del gasto deja
constancia que “No sera necesario que la Entidad Estatal haga un estudio de la
oferta y la demanda del sector de la prestacion de servicios con particularidades
sobre tipos, precios, calidades y cantidades de la oferta y la demanda”.

Dado en el Distrito de Barranquilla, a los tres (03) dias del mes de enero de 2022.

mg\s’imd (5

SUSANA CADAVID BARROSPAEZ L IS RNANDO VARGAS CAMPO
Directora General rofesional Especializado - Oficina
Juridica (E).

Sede Administrativa: Calle 40 #45-06 Barranquilla, Atlantico | Sede Operativa: Via Oriental 100 m antes del
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LA PROFESIONAL ESPECIALIZADO DE LA SUBDIRECCION ADMNISTRATIVA Y
FINANCIERA

HACE CONSTAR QUE

Que la oficina asesora de juridica requiere adelantar el proceso de contratacion cuyo objeto
es de “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA OFICINA
ASESORA JURIDICA EN EL CONTROL CONTINUO DEL CORREO ELECTRONICO DE
JURIDICA, RADICACION Y ENVIO DE PETICIONES A LOS USUARIOS..”

Que conforme con la solicitud presentada por el area solicitante de la contratacién y una
vez verificada la planta de personal de la Entidad se certifica que:

Aun existiendo personal en la planta, éste no es suficiente.

La presente certificacion se expide a los 03 dias del mes de enero del afio 2022.
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