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AUTORIZACIÓN PARA CONTRATACION DE SERVICIOS PERSONALES - 

 INSTRUCTORES 

 

LA DIRECTORA DE LA REGIONAL META DEL SENA 

  

CONSIDERANDO 

 

 

Que de acuerdo al Artículo 2 de la Resolución 751 del 28 de abril de 2014, los Directores Regionales son los 

funcionarios competentes para dar la autorización o concepto técnico de los contratos de prestación de 

servicios con personas naturales o jurídicas, de los Centros de Formación en todos los casos. 

 

Que la Subdirección del Centro de Industria y Servicios del Meta, presentó la necesidad de contratación de 
instructores para atender la Formación Profesional Integral en los diferentes programas de formación 
complementaria-Desplazados en la Especialidad Requerida y/o de su especialidad, con el fin de cumplir con 
las metas establecidas por la Dirección de Formación Profesional del la Dirección General del SENA y para dar 
cumplimiento a los planes estratégicos y de acción del Centro.. 
  
Que con el fin de satisfacer la necesidad anteriormente descrita, se hace necesario contratar la prestación 
de servicios profesionales de carácter temporal de diez (10) instructores para impartir formación profesional. 
 
Que se cuenta con disponibilidad presupuestal para la contratación mencionada.  

 

Que, de acuerdo con la certificación expedida, en la planta de personal no existe personal suficiente e idóneo 

y teniendo en cuenta las especiales características y necesidades técnicas de la contratación. 

 

 

 AUTORIZA 

 

Contratar servicios personales que a continuación se relacionan: 

 

 

 

NIVEL 

NOMBRE 
DEL 

PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

CONTRATO 
No. 

CTOS 

Duracion 
del 

Contrato 

 FECHAS PREVISTAS 
PARA LA CONTRATACIÓN  COSTO 

HONORAR
IO MES 

COSTO 
TOTAL 

HONORARIO
S 

OBSERVACIONES 
  

Inicio 
 (D-M-A) 

Terminación 
(D-M-A) 

MES DIA PROFESIONALES 

COMPLE
MENTARI
A 

ELABORACI
ON 
PRODUCTO
S QUIMICOS 
PARA 
PROCEDIMI
ENTOS DE 
LIMPIEZA Y 

Prestación de 
Servicios 

1 10 0 01/02/2022 30/11/2022 $ 3.665.110 $ 36.651.100 
 
 

Programa de Formación: 
ELABORACION PRODUCTOS 
QUIMICOS PARA PROCEDIMIENTOS 
DE LIMPIEZA Y DESINFECCION 
Perfil Instructor  
Requisitos Académicos: 
Profesional en Química, con experiencia 
en formación proyectos. Experiencia 
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NIVEL 

NOMBRE 
DEL 

PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

CONTRATO 
No. 

CTOS 

Duracion 
del 

Contrato 

 FECHAS PREVISTAS 
PARA LA CONTRATACIÓN  COSTO 

HONORAR
IO MES 

COSTO 
TOTAL 

HONORARIO
S 

OBSERVACIONES 
  

Inicio 
 (D-M-A) 

Terminación 
(D-M-A) 

MES DIA PROFESIONALES 

DESINFECCI
ON 

laboral y/o especialización Doce (12) 
meses de experiencia en la elaboración 
de productos y elementos 
para los procedimientos de limpieza y 
desinfección. 
Competencias: 
-Formular, ejecutar y evaluar 
proyectos.  
-Trabajar en equipo, con 
alta sensibilidad social y respeto a la 
plurietnia colombiana. 
-Establecer procesos comunicativos 
asertivos. 
 -Manejar herramientas 
informáticas asociadas al área objeto 
de la formación. 

COMPLE
MENTARI
A 

INFORMATIC
A: 
MICROSOFT 
WORD, 
EXCEL E 
INTERNET 

Prestación de 
Servicios 

1 10 0 01/02/2022 30/11/2022 $ 3.665.110 $ 36.651.100 Programa de Formación:  
INFORMATICA: MICROSOFT WORD, 
EXCEL E INTERNET 
Perfil Instructor Técnico (diseño 
curricular): Requisitos Académicos: 
Ingeniero, Tecnólogo en Sistemas, 
amplia experiencia en manejo de bases 
de datos.  
Experiencia laboral y/o especialización: 
Doce (12) meses de experiencia. Seis (6) 
experiencia relacionada y (6) experiencia 
docente.  
Competencias: -Formular, ejecutar y 
evaluar proyectos. 
 -Trabajar en equipo, con alta sensibilidad 
social y respeto a la plurietnia 
colombiana. 
 -Establecer procesos comunicativos 
asertivos. 
 -Manejar herramientas informáticas 
asociadas al área objeto de la formación. 

COMPLE
MENTARI
A 

TENDENCIA
S EN 
DECORACIO
N PARA 
MANICURA Y 
PEDICURA 

Prestación de 
Servicios 

1 10 0 01/02/2022 30/11/2022 $ 3.665.110 $ 36.651.100 Programa de formación: título en 
cuidado estético de manos y pies                            
formación pedagógica básica                                                                                                                                   
tener experiencia mínima de 24 meses 
en el área de cuidado estético de manos 
y pies, basado en el desarrollo de 
competencias laborales. Experiencia en 
estructura de uñas, tips, molde. 
Experiencia en el manejo de técnicas en 

COMPLE
MENTARI
A 

EMPRENDIM
IENTO 
INNOVADOR 

Prestación de 
Servicios 

1 10 0 01/02/2022 30/11/2022 $ 3.665.110 $ 36.651.100 Programa de Formación: 
EMPRENDIMIENTO INNOVADOR 
Perfil Instructor Técnico (diseño 
curricular): Requisitos Académicos: 
Profesional universitario relacionado a la 
gestión de proyectos, tales como: 
economistas, administradores de 
empresas y ciencias afines. Tecnología 
en administración agropecuaria, 
especialistas en proyectos o profesiones 
afines. Experiencia laboral y/o 
especialización: Doce (12) meses de 
experiencia, seis (6) meses de 
experiencia en emprendimiento y en 



                                                                                                                        
 

 

3 
GTH-F-075 V.05 

NIVEL 

NOMBRE 
DEL 

PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

CONTRATO 
No. 

CTOS 

Duracion 
del 

Contrato 

 FECHAS PREVISTAS 
PARA LA CONTRATACIÓN  COSTO 

HONORAR
IO MES 

COSTO 
TOTAL 

HONORARIO
S 

OBSERVACIONES 
  

Inicio 
 (D-M-A) 

Terminación 
(D-M-A) 

MES DIA PROFESIONALES 

proyectos de desarrollo tecnológico y seis 
(6) meses de docencia. 
Competencias:  
-Formular, ejecutar y evaluar proyectos 
. -Trabajar en equipo, con alta 
sensibilidad social y respeto a la 
plurietnia colombiana. 
 -Establecer procesos comunicativos 
asertivos 
. -Manejar herramientas informáticas 
asociadas al área objeto de la formación. 

COMPLE
MENTARI
A 

PRIMEROS 
AUXILIOS 

Prestación de 
Servicios 

1 10 0 01/02/2022 30/11/2022 $ 3.665.110 $ 36.651.100 Perfil Instructor Técnico (diseño 
curricular): Requisitos Académicos:  
Profesional en Medicina o Enfermería, o 
Tecnólogo en Atención Pre hospitalaria. 
Experiencia laboral y/o especialización: 
Veinticuatro (24) meses de experiencia; 
doce (12) áreas asistenciales y doce (12) 
meses experiencia en formación y/o 
docencia.  
Competencias: -Formular, ejecutar y 
evaluar proyectos. 
 -Trabajar en equipo, con alta 
sensibilidad social y respeto a la 
plurietnia colombiana. 
 -Establecer procesos comunicativos 
asertivos.  
-Manejar herramientas informáticas 
asociadas al área objeto de la formación. 

COMPLE
MENTARI
A 

DESARROLL
O DE 
PROYECTOS 
DECORATIV
OS Y 
UTILITARIOS 
CON 
MATERIALE
S 
RECICLABLE
S 

Prestación de 
Servicios 

1 10 0 01/02/2022 30/11/2022 $ 3.665.110 $ 36.651.100 Programa de Formación:  
DESARROLLO DE PROYECTOS 
DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON 
MATERIALES RECICLABLES 
(MARROQUINERIA)  
Perfil Instructor Técnico (diseño 
curricular): Requisitos Académicos:  
Técnica Profesional en Producción 
Artesanal Sostenible, Tecnólogo en 
Artesanías, Tecnólogo en Desarrollo 
Artesanal. Maestro en Artes Plásticas, 
Licenciado en Educación Artes Plásticas, 
Maestro en Artes Plásticas, Visuales y 
afines, Profesional en Artes Plásticas. 
Experiencia laboral y/o especialización: 
Treinta y seis (36) meses de experiencia 
relacionada así: 24 meses relacionada al 
ejercicio de artesanías maderables y no 
maderables (cuero), y 12 meses en 
docencia. Competencias: 
-Formular, ejecutar y evaluar 
proyectos. 
 -Trabajar en equipo, con 
alta sensibilidad social y respeto a la 
plurietnia colombiana. 
-Establecer procesos comunicativos 
asertivos. -Manejar herramientas 
informáticas asociadas al área objeto 
de la formación. 
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NIVEL 

NOMBRE 
DEL 

PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

CONTRATO 
No. 

CTOS 

Duracion 
del 

Contrato 

 FECHAS PREVISTAS 
PARA LA CONTRATACIÓN  COSTO 

HONORAR
IO MES 

COSTO 
TOTAL 

HONORARIO
S 

OBSERVACIONES 
  

Inicio 
 (D-M-A) 

Terminación 
(D-M-A) 

MES DIA PROFESIONALES 

COMPLE
MENTARI
A 

MANIPULACI
ON DE 
ALIMENTOS 

Prestación de 
Servicios 

1 10 0 01/02/2022 30/11/2022 $ 3.665.110 $ 36.651.100 Programa de Formación: 
 MANIPULACION DE ALIMENTOS 
Perfil Instructor Técnico (diseño 
curricular): Requisitos Académicos: 
Profesional universitario en Ingeniería 
Agroindustrial, Alimentos y afines. 
Tecnólogo afín a la Agroindustria y 
Alimentos. Experiencia laboral y/o 
especialización: Treinta y seis (36) meses 
de experiencia relacionada así: 
veinticuatro (24) meses relacionada a la 
manipulación de alimentos, y doce (12) 
meses en docencia.  
Competencias:  
-Formular, ejecutar y evaluar proyectos. 
 -Trabajar en equipo, con alta sensibilidad 
social y respeto a la plurietnia 
colombiana. 
 -Establecer procesos comunicativos 
asertivos. 
 -Manejar herramientas informáticas 
asociadas al área objeto de la formación. 

COMPLE
MENTARI
A 

MANTENIMIE
NTO DE 
DISPOSITIV
OS MOVILES 
PARA 
SOPORTE 
TECNICO 
NIVEL UNO 

Prestación de 
Servicios 

1 10 0 01/02/2022 30/11/2022 $ 3.665.110 $ 36.651.100 Programa de Formación:  
MANTENIMIENTO DE DISPOSITIVOS 
MOVILES PARA SOPORTE TECNICO  
Perfil Instructor Técnico (diseño 
curricular): Requisitos Académicos:  
Tecnólogos, Licenciados Y/O Ingenieros 
En: Electrónica, Telecomunicaciones O 
Afines Con Conocimientos En 
Reparación De Dispositivos Celulares. 
Experiencia laboral y/o 
especialización: 
veinticuatro (24) meses relacionada al 
campo objeto del curso, y doce (12) 
meses en docencia. 
Competencias: 
-Formular, ejecutar y evaluar 
proyectos.  
-Trabajar en equipo, con 
alta sensibilidad social y respeto a la 
plurietnia colombiana. 
-Establecer procesos comunicativos 
asertivos. 
 -Manejar herramientas 
informáticas asociadas al área objeto 
de la formación. 

COMPLE
MENTARI
A 

COCINA 
BÁSICA 

Prestación de 
Servicios 

1 10 0 01/02/2022 30/11/2022 $ 3.665.110 $ 36.651.00 Programa de Formación: 
COCINA BÁSICA 
Perfil Instructor Técnico (diseño 
curricular): Requisitos Académicos:  
Técnico profesional en cocina, 
Tecnólogo en cocina, tecnólogo en 
gastronomía, profesional en cocina. 
Experiencia laboral y/o especialización: 
Treinta y seis (36) meses de experiencia: 
veinticuatro (24) meses relacionada al 
campo objeto del curso, y doce (12) 
meses en docencia en el área.  
Competencias: 
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NIVEL 

NOMBRE 
DEL 

PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

CONTRATO 
No. 

CTOS 

Duracion 
del 

Contrato 

 FECHAS PREVISTAS 
PARA LA CONTRATACIÓN  COSTO 

HONORAR
IO MES 

COSTO 
TOTAL 

HONORARIO
S 

OBSERVACIONES 
  

Inicio 
 (D-M-A) 

Terminación 
(D-M-A) 

MES DIA PROFESIONALES 

 -Formular, ejecutar y evaluar proyectos. 
 -Trabajar en equipo, con alta 
sensibilidad social y respeto a la 
plurietnia colombiana. 
 -Establecer procesos comunicativos 
asertivos. 
 -Manejar herramientas informáticas 
asociadas al área objeto de la formación. 

COMPLE
MENTARI
A 

ELABORACI
ÓN DE 
PATRONES 
BASICOS DE 
BLUSA, 
FALDA Y 
PANTALÓN 

Prestación de 
Servicios 

1 10 0 01/02/2022 30/11/2022 $ 3.665.110 $ 36.651.100 Perfil Instructor Técnico (diseño 
curricular): Requisitos Académicos:  
Técnico o tecnólogo en diseño de 
modas, Confeccionista. Experiencia 
laboral y/o especialización: Dieciocho 
(18) meses de experiencia, así: doce 
(12) meses de experiencia relacionada al 
campo objeto del curso, y seis (6) meses 
en docencia en el área.  
Competencias:  
-Formular, ejecutar y evaluar proyectos. 
 -Trabajar en equipo, con alta 
sensibilidad social y respeto a la 
plurietnia colombiana. 
 -Establecer procesos comunicativos 
asertivos. 
 -Manejar herramientas informáticas 
asociadas al área objeto de la formación. 

 Totales  10 
 

     $ 366.511.000   

 

Se fija como valor total para los diez (10) contratos la suma de TRESCIENTOS SESENTA Y SEIS MILLONES 

QUINIENTOS ONCE MIL PESOS M/CTE ($366.511.000,00) COP. El cual estará amparado en el CDP No. 5222 

del 18 de enero de 2022 dependencia -3602-1300-7-0-3602031-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA 

INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 

EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL 

NACIONAL. 

Dada en Villavicencio, Meta, 

 

 

 

 

DIANA MARIA DEL MAR PINO HUMANEZ 

 Directora Regional Meta 

 

Proyectó: Adriana Marcela Betancourt Martínez, Cargo: Líder Contratación y Jurídica CISM    

 
Revisó: Jorge Daniel Zipa Rodríguez, Cargo: Coordinador Académico de Programas Especiales  
 
Vo.Bo: Eberth Alfonso Castro Murcia, Cargo: Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto  

Autorización N° 099 del 23 de enero de 2022.


