Cartagena de Indias, D. T. y C., Viernes, 21 de Enero de 2022
Sefior(a)
FABRINA MICHELLY MEDRANO IGLESIAS

La Ciudad.
Asunto: INVITACION

Cordial saludo:

En razén a la necesidad que tiene el Distrito de Cartagena, especificamente el/la SECRETARIA DEL
INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA, de contar con los servicios de personas en aras de atender las
multiples gestiones que devenga el desarrollo de las actividades de esta Dependencia Distrital y dado que
en la planta de personal no existe personal suficiente y con el perfil requerido, por medio de la presente la
invito a presentar propuesta a la menor brevedad posible.

Las actividades a desarrollar serian las siguientes:

1. APOYAR EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN LA FASE
PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL QUE SE LLEVEN A CABO EN LA SECRETARIA DEL
INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA EN EJECUCION DE SUS PROGRAMAS Y PROYECTOS CON EL
MANEJO Y USO DE LA PLATAFORMA SECOP. 2 REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TALES COMO
ARCHIVAR, PLANIFICAR Y COORDINAR LAS ACTIVIDADES GENERALES DE LA UNIDAD DE CONTRATACION, 3.
MANTENER INFORMADO AL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE CONTRATACION DE TODA LA
CORRESPONDENCIA REMITIDA POR COMPETENCIA. 4. DIRECCIONAR OPORTUNAMENTE POR MEDIOS
INFORMATICOS O FISICOS LA CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTOS QUE LE SEAN CONFIADOS POR
GESTION DOCUMENTAL. 5. LAS DEMAS QUE LE SEAN ASIGNADAS..

El valor estimado de la contratacion es de TREINTA Y TRES MILLONES DE PESOS MCTE
($33,000,000.00) o en la forma en que de comuln acuerdo y en razon al principio de la autonomia de las
partes, llegaremos a convenir, y el plazo estimado serd ONCE (11) MESES.

Su Aceptacion y/o Oferta la puede hacer llegar a la siguiente Direccion: Plaza de la Aduana ler Piso.
Cordialmente,

Bt Kt

PAOLA ANDREA PIANETA ARANGO
SECRETARIA DEL INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA (E)




