Madrid Cundinamarca, enero del 2022 /

Sefior

JOHN ALEXANDER MARTINEZ TRIANA
Director Servicio Atencién Ciudadano
Alcaldia de Madrid Cundinamarca

REF. Propuesta Técnico Econdmica,

Cordial saludo.

A continuacién, me permito presentar propuesta de servicios que son requeridos por la
administracion Municipal para la ejecucidn del siguiente objeto y actividades a realizar:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA RECEPCIONAR, Y
DIRECCIONAR LA CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA DE LA DIRECCION DE
SERVICIO DE ATENCION AL CIUDADANO A TRAVES DE LOS CANALES ESTABLECIDOS."

Actividades:

1.

Cumplir con los lineamientos y procedimientos que permitan a la unidad de correspondencia
de la Alcaldia de Madrid, desde la Direccion de Servicio de Atencién al Ciudadano en la debida
ejecucion de la gestion documental, para la recepcion, distribucién, seguimiento, conservacion y
consulta de la correspondencia (oficios, circulares, reseluciones, entre otros; de manera agit y

oportuna dentro y fuera del municipio. /
Realizar las diligencias internas y/o externas de acuerdo a la necesidad de cada secretaria con

previa autorizacidon del jefe inmediato.

. Generar la estadistica de la recepcidn y entrega de correspondencia interna y externa de acuerdo

a los procedimientos establecidos por el 4rea de calidad adscrita a la Secretaria General y
Desarrollo Institucional.

. Guardar absoluta reserva sobre los hechos, documentos e informacion y en general sobre sobre

todos los asuntos y materia que sea de su conocimiento por cause o con ocasion del presente

contrato. /

Apoyar y prestar de manera asistencial en la ejecucidn de las actividades propia del area,

. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato y sean inherentes al objeto de/

contrato.

» PRESUPUESTO OFICIAL: TRECE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE/
($13'600.000)

» PLAZO DE EJECUCION: Ocho (08) meses sin exceder al 31 de diciembre del 2022. /

En espera de poder prestar mis servicios,

Cordialmente,

oy (LETE

ONY ALEXANDER CASTRO
C.C. No. 1.073.156.537 de Madrid Cundinamarca.
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Anexo 1

Proceso de seleccidn para contratar la “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA RECEPCIONAR, Y DIRECCIONAR LA CORRESPONDENCIA INTERNA Y
EXTERNA DE LA DIRECCION DE SERVICIO DE ATENCION AL CIUDADANO A TRAVES DE
LOS CANALES ESTABLECIDOS”

El suscrito a saber YONY ALEXANDER CAST proponente manifiesto en la presente carta
de intencion el propdsito e interés de participar en la invitacidon para este proceso de seleccion y
en consecuencia a presentar propuesta para tal efecto.

De acuerdo con los estudios y documentos previos hago la presente propuesta técnica y

econdmica y en caso de que me sea aceptada por el Municipio de Madrid, me comprometo a
suscribir el contrato correspondiente.

Declaro asi mismo:

1.

Que el suscrito(a) posee la capacidad legal para contraer obligaciones y para contratar con el
Municipio de acuerdo a las disposiciones legales y/o estatutarias segun el caso.

2. Que conozco plenamente el contenido de los estudios y documentos previos, elaborados por
el municipio, asi como la informacién general y demas documentos de la invitacion y acepto
los requerimientos solicitados a través de los mismos.

3. Que si me es adjudicado el contrato me comprometo a efectuar la fegalizacion

4. y cumplimiento del mismo, dentro de los términos y condiciones sefialadas tanto en el
contratc como en los estudios y documentos previos.

5. Que la presente propuesta contiene las condiciones técnicas y econdmicas de la misma, de
acuerdo a los estudios establecidos por el municipio.

6. Declaro bajo la gravedad del juramento que no estoy incurso en ninguna causal de
inhabilidad, incompatibilidad, prohibicion o conflicto de intereses de caracter constitucional o
legal.

7. Asi mismo, manifiesto que no he sido y/o me encuentro sancionado por la entidad oficial u
organismo de control por incumplimiento de contratos estatales mediante providencia
ejecutoriada, dentro de los Ultimos afios anteriores a la fecha de cierre de la invitacién.

8. Que conozco y acepto en un todo las normas legales generales y especiales aplicables a
este proceso contractual.

Atentamente,

/

NOMBRE PROPONENTE: jang Rlesager  (hsTio

C.C. No. /O 234{@:3 Z

Fecha de presentacion: Dia: Mes: Enero Afio: 2022
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Anexo 2

Objeto del proceso: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
RECEPCIONAR, Y DIRECCIONAR LA CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA DE LA
DIRECCION DE SERVICIO DE ATENCION AL CIUDADANO A TRAVES DE LOS CANALES

ESTABLECIDOS /

El suscrito a sabér: YONY ALEXANDER CASTRO identificado con la cédula de ciudadania No.
1.073.156.537 dé Madrid Cundinamarca., quien obra en calidad representante legal o a nombre propio,
quien en adelante se denominara EL PROPONENTE, quien manifiesta su voluntad de asumir de manera
unilateral, el presente compromiso contenido en los estudic y documentos previos teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:

1. Que es interés y expresa voluntad de! propenente apoyar la accién del Municipio de Madrid, para
fortalecer la transparencia en las modalidades de seleccién, mediante el cual se escoge al
contratista, y la responsabilidad de rendir cuentas;

2. Que es mi interés en calidad de proponente participar en el presente procesc de contratacién
precitado, asi mismo, me encuentro dispuesto a suministrar la informacion propia gue resulte
necesaria para aportar transparencia y eficacia al proceso contractual, y en tal sentido suscribir e
presente Compromiso unilateral de Anticorrupcion.

En tal calidad, mediante ta suscripcidn del presente documento, estaré asumiendo los siguientes
cCompromisos:

A) No ofreceré dinero, dadiva, estipendio u otra utilidad al servidor piblico o realizaré promesa
remuneratoria, directa o indirectamente para ejecutar, retardar u omitir actuacion alguna dentro de este
proceso de contratacion o para que ejecuten uno contrario.

B) Me comprometo de manera clara y precisa a impartir instrucciones a todos sus empleados,
dependientes, amanuenses, agentes, asesores, o cualquier otro representante, exigiendo el
cumplimiento en todo momento del ordenamiento legal colombiano y en particular, de aquelias que rigen
el presente proceso contractual.

C) No permitiré que nadie, bien sea empleado de mi compafiia 0 empresa independiente, ¢ asesor o
consultor desaten conductas delictivas en el proceso contractual o a su nombre.

D) Asi mismo, me comprometo a imponer a mis dependientes o representante, la obligacion de:

¢+ No ofrecer pagos, o halagos a los servidores publicos del Municipio durante el desarrollo del contrato
que se suscriba si llegase a ser favorecida mi propuesta.

+ No ofrecer cualquier muestra a los Servidores publicos del Municipio de Madrid que pueda influir en
la adjudicacion de la propuesta, bien sea directa o indirectamente.

E) En mi caracter de proponente me comprometo formalmente, a no realizar acuerdcs, conductas o actos
que tengan por objeto o como efecto la colusion en &l presente proceso contractual, o desatar delitos
especiales.

F} No efectuar propuestas con valores artificialmente bajos.

Me permito suscribir el presente documento en mi calidad de propcnente a los Gnce (11) dias del mes de

enero del afio 2022.

NOMBRE PROPONENTE: vy pleremoty (257

c.c. (016663




