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CLAUSULADO ANEXO AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE
APOYO A LA GESTION.

CLAUSULA PRIMERA. -OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
RECEPCIONAR, Y DIRECCIONAR LA'CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA DE LA DIRECCION
DE SERVICIO DE AJENCION AL CIUDADANO A TRAVES DE LOS CANALES ESTABLECIDOS.
CLAUSULA SEGUNDA- ALCANCE: Prestar sus servicios en la Direccion de Servicio de Atencion al
Ciudadano de Madrid — Cundinamarca en aras de apoyar en la entrega, distribucion, gestion eficiente y

o

oportuna de la correspondencia interna y externa tramitada por la entidad municipal de acuerdo a los
procedimientos establecidos por el area de calidad adscrita a la secretaria general y desarrollo institucional.
CLAUSYLA TERCERA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. Para la ejecucion del objeto contractual 1.
1. Cufplir con  los lineamientos y procedimientos que permitan a la unidad de correspondencia de la
Alcaldia de Madrid, desde la Direccion de Servicio de Atencién al Ciudadano en la debida ejecucion de la
gestion documenpntal, para la recepcion, distribucién, seguimiento, conservacion y.consulta de la
correspondencid (oficios, circulares, resoluciones, entre otros; de manera agil y oportuna dentro y fuera del
municipio. 2. Realizar las diligencias intergzg y/o externas de acuerdo a la necesidad de cada secretaria con
previa autorizacion del jefe inmediato. 3. Generar la estadistica de |la recepcion y entrega‘de correspondencia

interna v externa de acierdo alos-preg€dimientos establecidos por el area de calidad adscrita a la Secretaria
General y Desarrollo Institucional. 4.6uardar absoluta reserva sobre los hechos, documentos e informacion y
en general sobrg’sobre todds los asuntos y materia que sea de su conocimiento. por cause o con ocasién del
presente con)éc:. 5. Apoyar y prestar de manera asistencial en la ejecucién de las actividades propia del
area. 6. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del-contrato y sean inherentes al objeto del
contrato. OBLIGACIONES GENERALES: 1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de conformidad
con lo consignado en la propuesta presentada y el estudio de conveniencia y oportunidad. 2. Atender los
requerimientos que al respecto haga el Supervisor del contrato, tendientes a una correcta ejecucion del
mismo. 3. Informar oportunamente por escrito a la Administracion a través del Supervisor, los inconvenientes
que afecten el desarrollo del contrato. 4. Presentar mensualmente un informe parcial de ejecucion

dehidamente-soperado—etcuatdebe contener la informacion referente al desarrollo del objeto contratado. 5.
Afiliarse y pagar los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral, de conformidad con el
ordenamiento legal vigente, para lo cual la Administracion se reserva el derecho de exigir durante la vigencia
del presente contrato el cumplimiento de dicha obligacién y presentar los documentos respectivos que asi lo
acrediten, conforme lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, la Ley 789 de 2002,
Ley 828 de 2003 y demas que las adicionen, complementen o modifiquen. 6. Mantener la reserva profesional
sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo {?Zi‘gbjeto del contrato. 7. Responder por sus
actos u omisiones en ejecucion del contrato, cuando con ello cause perjuicios a la Administracion o a
terceros. 8. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de obligarla
a hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se presenten tales peticiones o amenazas, debera informar

irmediatarmente de su ocurrencia al Administracion y a las demas autoridades competentes para que ellas
adopten las medidas y correctivos que fuesen necesarios. 9. Las contenidas en la Ley 80 de 1993, en cuanto
a sus derechos y deberes. 10. Obrar con diligencia y el cuidado necesario en el o los asuntos que se le
asignen por el supervisor del contrato. 11. Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto del
contrato de acuerdo con su formacion académica y experiencia.12. Las demas que se asignen por el Alcalde
Municipal y sean inherentes al objeto contractual. CLAUSULA CUARTA: OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO.
- En cumplimiento del objeto resultante de la clausula primera, corresponde al Municipio: 1) Prestar la
colaboracion suficiente y oportuna al contratista para el cumplimiento del objeto contractual. 2) Garantizar la
apropiacioén de los recursos presupuestales para la ejecucion del contrato. 3) Realizar el seguimiento o
supervision de cumplimiento del objeto contractual. 4) Tramitar oportunamente el pago del valor del contrato

Tespectivo, previa certificacion de la efectiva prestacion del servicio emitida por el supervisor. 5) Las demas
establecidas en el articulo 4° y 5°, respecéi\}aﬁente de lt:{V 80 de _~1993 y normas
complementariis/cLAUSULA QUINTA: ¥YALOR. - Ef'valor total def presepte contrate”se fija para todos |

efectos legales/en la suma de TRECE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE ($13’600.000)
INCLUIDOS TODOS LOS COSTOS Y GASTOS A QUE HUBIERE LUGAR, (Valor de los honorarios,
impuestos, descuentos de ley, seguridad social, costos administrativos y operativos que se derivan del
contrato). CLAUSULA SEXTA: FORMA [)E/OPCAGO: El valor total del contrato a celebrar se cancelara de la
siguiente manera: a) Un/?p‘f) primef pago proporcional al periodo ejecutado, coriiprendido entre la fecha de

meses de febrero a n-Millon Setecienfos Mil Pesos m/cte. ($1'700.000) icluido costos

suscripcion del g€ta de jiicio y el Ultimo dia calendario del primer mes. b) Si€te (07) pago?%ueles por los
Vi

periodo ejecutado. PARAGRAFO PRIMERO: El término periodo se/entendera de 30 dias calendario para

directos e indirectos, cada uno y ¢) Un (01) ultimo pago correspondie;te’al mes de septiembre, proporcional
todos los efectos, de manera que los pagos proporcionales expresados, se liquidaran de acuerdo con lo
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anterior. PARAGRAFO SEGUNDO: Para cada pago, el contratista debera presentar el informe de
actividades realizadas, el cual debe contener la informacion relacionada con el avance de actividades
cumplidas, certificacion de cumplimiento por parte del supervisor, copia de los pagos al régimen de Seguridad
Social (Salud, Pension, A.R.L) y demas tramites administrativos a que haya lugar. PARAGRAFO TERCERO:
Para el ltimo pago se requiere presentacion de informe final de-actividades, CD con la documentacion que
acredite el cumplimiento del objeto contractual, copia de los pdgos al Régimen de Seguridad Social (Salud,
Pension y ARL) evaluacion de proveedores (Si aplica) y demas tramites administrativos a que haya lugar.
PARAGRAFO CUARTO: Con el fin de dar tramite a los pagos a favor del contratista, el supervisor debera
verificar el orden y cuantia de las afectaciones presupuestales—contempiadas para el presente objeto
contractual, a fin de no sobrepasar su monto. PARAGRAFO QUINTO: El incumplimiento en el tramite del
pago en los tiempos aqui establecidos, dara lugar a configurarse un posible incumplimiento o actuacién
administrativa. PARAGRAFO SEXTO: EL CONTRATISTA so¢lo tendra derecho a los honorarios aqui
pactados y en ninglin momento el presente contrato genera relacion laboral, ni prestaciones sociales, no
habra subordinacion laboral y el contratista goza de plena autonomia para la ejecucién del objeto contractual.
PARAGRAFO SEPTIMO: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento
equivalente para el pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario aplicable, el
Municipio de Madrid - Cundinamarca no lo tramitard mientras no se cumpla la obligacion por parte del
CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se produzca por esta circunstancia. no generara
interés moratorio alguno a cargo del Municipio de Madrid — Cundinamarca. CLAUSULA SEPTIMA. PLAZO
DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del contrato a celebrar es de OCHO (08) MESES, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio. Sin exceder el 31 de diciembée/dé 2022. CLAUSULA OCTAVA
EXCLUSION DE RELACION LABORAL: EL CONTRATISTA en ejercicio de la labor encomendada actuara
por su propia cuenta, con absoluta autonomia y no estara sometido a horarios, ni subordinacion laboral.
Queda claramente entendido que el presente contrato no genera relacion laboral con el CONTRATISTA o
quienes llegase a emplear y en consecuencia NO TENDRA derecho a pago de prestaciones sociales o de
alguin tipo de emolumentos distintos al valor de los honorarios acordados en este contrato. PARAGRAFO:
Para dar inicio al contrato, el CONTRATISTA debera estar afiliado al sistema general de seguridad social en
salud, AR.L. y pensiones, y los pagos por este concepto estaran a su cargo CLAYSHEA—
NOVENA. SANCIONES: a) MULTAS. En caso de incumplimiento de las obligaciones que corresponden al
CONTRATISTA, que no generen la declaratoria de incumplimiento, o la caducidad del contrato, de
conformidad con lo establecido en los articulos 40 de la Ley 80 de 1993, 17 de la Ley 1150 de 2007, 86 de la
Ley 1474 de 2011, y demas normas aplicables, se pacta que EL MUNICIPIO podra conminar al cumplimiento,
imponiendo multas sucesivas al CONTRATISTA frente al porcentaje incumplido frente al valor total del
contrato, por cada evento de incumplimiento, o de inconformidad con los limites establecidos previamente
notificado este y su garante, respetando el debido proceso. b) PENAL PECUNIARIA. Se pacta a titulo de
clausula penal pecuniaria una suma equivalente hasta por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, frente al incumplimiento total o parcial del mismo por parte del CONTRATISTA en los eventos en
que en virtud del marco normativo se‘imponga hacerla efectiva, sin-que-slle-mpida—teet IAHNTCIPTO DE
MADRID — CUNDINAMARCA pueda solicitar al CONTRATISTA la totalidad del valor de los perjuicios
causados en lo que exceda del valor de la clausula penal pecuniaria. EI CONTRATISTA autoriza que el
MUNICIPIO DE MADRID — CUNDINAMARCA descuente de las sumas que le adeude de cualquier tipo de
relacion negocial los valores correspondientes a las sanciones impuestas que se encuentren en firme al
momento de aplicarla, o en su defecto, hacer efectiva, en lo pertinente, la garantia unica. PARAGRAFO
PRIMERO: Si lo anterior no fuera posible, EL MUNICIPIO DE MADRID — CUNDINAMARCA cobrara la pena
pecuniaria por via de la Jurisdiccion Coactiva conforme a la ley. Lo anterior sin perjuicio del derecho que
conservara EL MUNICIPIO DE MADRID - CUNDINAMARCA, de aceptar el cumplimiento tardio de la
obligacion, simultaneamente con el cobro de la clausula penal, cuando flo sea el caso. El valor de las multas
y de la pena se tomara del saldo a favor del CONTRATISTA si lo —USTTI0, de la garantia constituida y
si esto dltimo no fuere posible, se cobrara ante la JurisdigCion de lo Contencioso Administrativo.
PARAGRAFO SEGUNDO: La estimacion del perjuicio se realizara por parte de la SUPERVISION y de
manera independiente a las multas u otro tipo de sanciones impuestas al CONTRATISTA durante la
ejecucion del contrato. PARAGRAFO TERCERO: El pago de las sanciones a que se refiere esta clausula
podra exigirse directamente por el Municipio si dicho pago no se hubiese efectuado durante el termino de
duracién del contrato y se tendra en cuenta al momento de su liquidacion. PARAGRAFO CUARTO: En todo
caso se dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011.
CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA sera responsable
ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del
presente contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros, en los términos del
Articulo 52 de la Ley 80 de 1993. Asi mismo el personal que emplee el contratista para la ejecucion del
presente contrato y el MUNICIPIO DE MADRID - CUNDINAMARCA, no existira ningun vinculo juridico
laboral o contractual, por lo tanto, el pago de los salarios, prestaciones sociales, e indemnizaciones a que
haya lugar seran de responsabilidad y a cargo del CONTRATISTA. PARAGRAFO: El CONTRATISTA
obtendra la autorizacion para la captacion, uso, manejo y rectificacion de los datos personales de los titulares
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de la informacién, a los que tenga acceso con ocasion del cumplimiento de las obligaciones que hacen parte
del presente Contrato. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: CADUCIDAD: EL MUNICIPIO previo requerimiento
por escrito al CONTRATISTA, declarara la caducidad del presente confrato, cuando se presente
incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA que afecten de manera grave y directa su
ejecucién y amenace con su paralizacion. Igualmente la declarara cuando EL CONTRATISTA incumpla la
obligacion prevista en los términos y condiciones previstas la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley

74 dg 20TT, y demas normas contentivas en la materia ARAGRAFO La declaratoria de caducidad sera
constitutiva del siniestro de incumplimiento. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: LIQUIDACION DEL
CONTRATO. De conformidad con el articulo 217 del Decreto Ley 19 de 2012, gue modifico el articulo 60 de
la Ley 80 de 1993, no serd liquidado el presente contrato cuando el Supervisor del mismo certifique a su
finalizacion que el objeto y todas las obligaciones del contrato fueron cumplidas a satisfaccion por el
Conftratista y que a éste se le cancel6 el valor total de los honorarios pactados. En caso contrario, o cuando el
contratista presente reclamacion que impida considerar que las partes han terminado el contrato a paz y
salvo, el presente contrato sera liquidado de mutuo acuerdo entre las partes, dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la fecha de su terminacion por cualquier causa; en el evento de que las partes no lleguen a un
acuerdo, [a Alcaldia procedera a liquidarlo unilateralmente en las condiciones y términos establecidos en los

articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y 11 de la ley 1150 de 2007. CLAUSULA DECIMA TERCERA:
MODIFICACION, INTERPRETACION Y TERMINACION UNILATERAL: En lo concerniente a la terminacion,
modificacion e interpretacion unilateral se aplicaran las disposiciones consagradas en los articulos 15, 16, y
17 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA CUARTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. -Los
conflictos que surjan durante la ejecucion del objeto contractual se solucionaran preferiblemente mediante
mecanismos de amigable componedor, conciliacion y transaccion.  CLAUSULA DECIMO QUINTA:
APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES: El contratista debera
acreditar el cumplimiento de las obligaciones parafiscales con sus empleados cuando a ello hubiere lugar y al
Sistema General de Seguridad Social Integral. El incumplimiento.dela obligacion del pago de los aportes al
Sistema de Segurdad Seciatategrat-generara la imposicion de multas sucesivas hasta cuando se pague

dicha obhgacuon previa verificacion de la mora mediante liquidacion efectuada por la entidad Administradora.
En caso de observarse la persistencia de este incumplimiento por cuatro (4) meses, la entidad podra dar
aplicacion a la clausula excepcional de caducidad administrativa (Ley 828 de 2003).
PARAGRAFO: Corresponde a la entidad a través del supervisor velar por el estricto cumplimiento del pago y
montos de los conceptos de seguridad social y pension se efectuen, asi como verificar segun el caso la
deducciéon de pago de Riesgos Profesionales. CLAUSULA DECIMO SEXTA: INDEMNIDAD: Sera
obligacion del contratista, mantener al municipio de Madngéaﬁ'emne de cualguier reclamacion proveniente de
terceros que tengan como causa las actuaciones | contratista. CLAUSULA DECIMO SEPTIMA:
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA con la suscripciéon del presente contrato

shrma—baje—ta—gravedad—deljuramento que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades y demas prohibiciones previstas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y demas
disposiciones vigentes sobre la. materia 'y que si llegare a sobrevenir alguna actuara conforme lo prevé el
articulo 9° de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMO OCTAVA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES. Al
presente contrato se entienden incorporadas las disposiciones contenidas en los articulos 15, 16, 17 y 18 de
la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMO NOVENA: CESION Y SUBCONTRATACION. EL CONTRATISTA
no podra ceder el presente contrato, ni subcontratar la ejecucién del mismo, a ninguna persona natural o
juridica, nacional o extranjera, sin la autorizacion expresa y escrita de MUNICIPIO DE MADRID -
CUNDINAMARCA, pudiendo esta reservarse las razones para negar la autorizacion de la cesion o el
subcontrato. Sila persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera debe renunciar a la reclamacion

diptoratica. EL CONTRATISTA es el Unico responsable por la celebracién de subcontratos. CLAUSULA
VIGESIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Forman parte integral del presente contrato los siguientes
documentos: 1. Propuesta. 2. Estudio de conveniencia. 3. Disponibilidad Presupuestal. 3. Las
comunicaciones y documentos que legalmente se requieran y los que se produzcan durante el desarrollo del
mismo. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA SU
EJECUCION: El presente CONTRATO se considera pirfde;{%oﬁado por el hecho de su suscripcion. Para su

ejecucion se requiere del registro presupuestal correspopdiente, constitucién y aprobacion de la garantia
pactada, suscripcion del acta de inicio. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: VEEDURIA CIUDADANA. El
presente contrato esta dispuesto a la vigencia y control ciudadano, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 66 de la Ley 80 de 1993 CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. - CASO FORTUITO Y FUERZA

MAYOR: Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus
obligaciones o por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del
presente contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de
fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia
colombiana. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: - PROPIEDAD INTELECTUAL. Si de la ejecucion del
presente contrato resultan estudios, investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o

sefos, estos pertenecen a la Entidad Estatal contratante de conformidad con lo establecido en el Articulo
20 de la Ley 23 de 1982. Asi mismo, el Contratista garantiza que los trabajos y servicios prestados a la
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Entidad Estatal contratante por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad

intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. — segun aplique el
caso. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:- GARANTIA UNICA: de conformidad con lo dispuesto en el articulo
7 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.3.1.1, se obliga a constituir a favor del
MUNICIPIO, garantia de cumplimiento que cubra los siguientes amparos: a IPARO DE CUMPLIMIENTO:
Que garantice el cumplimento de todas y cada una de las obligaciones defivadas del presente contrato, por el
DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del contrato por el término de-€jecucion del contrato y seis (6) meses
mas. PARAGRAFO: Las garantias exigidas deberan tener uha vigencia de cinco (05) dias habiles
adicionales al plazo anteriormente establecido. Lo anterior, a efectos de surtir el tramite administrativo de
aprobacion de estas._CLAUSULA VIGESIMA SEXTA TERMINACION. Este contrato se podra dar por

terminado por la ocurrencia de uno de los siguientes eventos: 1. Por vencimiento del plaza previste- 2 Por

cumplimiento del objeto del contrato. 3. Por declaratoria de nulidad del contrato. 4. Por incumplimiento
contractual que ocasione la declaratoria de caducidad. 5. De manera anticipada por mutuo acuerdo de las
partes, el cual constara por escrito mediante acta. 6. Por terminacion unilateral. 7. Por las demas causales
contempladas en la ley. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: - NOTIFICACIONES. Los avisos, solicitudes,
comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente contrato, deben
constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas solo si son entregadas. personalmente o por
correo electronico a la persona y a las direcciones indicadas en el perfil del SECOP Il de.cada una de las
part
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