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ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Comité Verificacion de requisitos y seleccidon de contratistas servicios personales

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 14:00 | HORA FIN:
Cali, 12 de enero de 2022 pm 7:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Oficina de coordinacién académica centro ASTIN CENTRO

Regional Valle / Centro ASTIN

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Seleccién de instructores para contratacidn de servicios personales para el 2022, de acuerdo con el
plan de contratacion modificado

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Organizar la informacion para remitir a contratacién frente a los perfiles a contratar.

DESARROLLO DE LA REUNION

Asistentes:
Alejandra Suarez Ramirez, Coordinadora Académica
Milton Cesar Mera Osorio, Coordinador Académico

Documentos de soporte:

. Normas legales y reglamentarias vigentes que rigen la contratacion de servicios.
. Circular No. 3-2021-000160 de septiembre 9 de 2021

. Resolucién No. 76-07800 del 25 de octubre de 2021

. Manual de uso Banco de Instructores

Los asistentes en mencién, que constituyen el Comité de Verificacidn para la contratacidon de
Instructores 2022 son servidores publicos designados por la subdireccidn del Centro ASTIN,
mediante Resolucion No. 76-07800 del 25 de octubre de 2021, los cuales preseleccionaron los
aspirantes teniendo en cuenta los perfiles requeridos para la ejecucién de los programas de
formaciény conforme a los lineamientos establecidos en las circulares 3-2021-000160 y 3-2021-
000209 de 2021, adicionalmente se cargara y publicara los resultados de quienes no obtuvieron los
tres mayores puntajes de las hojas de vida por cada necesidad de contratacién .

En atencidn a los lineamientos para la preseleccidn de instructores del Banco de instructores 2022,
emitidas por la Direccidon de Formacién Profesional del SENA, para la contratacién de servicios
directos de instructores y de acuerdo con el plan de contratacién 2022 elaborado por el centro, nos
permitimos presentar la siguiente informacion sobre los candidatos a contratar.
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Plan de contratacion oferta regular:

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:
Cadigo de | 9701
Contratacion:
Programa de | Procesos De Soporte Técnico Para El Mantenimiento De Equipos De
formacion: Computo
Nombre de la | Mantener equipos de computo segun procedimiento técnico
Competencia:
Numero de

identificacion

Nombre completo Observaciones

1130595989

E-mail: jose.esteban.reyes.ch@gmail.com
Cel: 3175744191

Jose Esteban Reyes
Chamorro

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:

Caddigo de | 9698

Contratacion:

Programa de | Manejo De Herramientas Microsoft Office 2010: Powerpoint
formacion:

Nombre de la | Aplicar tecnologias de la informacidon teniendo en cuenta las
Competencia: necesidades de la unidad administrativa.

Numero de

identificacion

Nombre completo Observaciones

6197502

E-mail: magnol65@gmail.com
Cel: 3113242278

Magnol Ossa Linares

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:
Cadigo de | 9696
Contratacion:
Programa de | Arquitectura de computadores.
formacion:
Nombre de la | Realizar mantenimiento preventivo y predictivo que prolongue el
Competencia: funcionamiento de los equipos de computo
Numero de

identificacion

Nombre completo Observaciones

14796609

Julidn Andrés Garcia
Giraldo

E-mail: juangargi23@hotmail.com
Cel: 3172383236

Dependencia
presupuestal:

45- Servicios prestados a la formacién
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Cadigo de | 9690
Contratacion:
Programa de | Tecnologia analisis y desarrollo de sistemas de informacidn
formacion:
Nombre de la | Construir el sistema que cumpla con los requisitos de la solucién
Competencia: informdtica
Numero de

identificacion

Nombre completo Observaciones

31976752

E-mail: eliana.chacon.loaiza@gmail.com
Cel: 3128334177

Eliana Chacon Loaiza

Dependencia
presupuestal:

45- Servicios prestados a la formacion

Caddigo de
Contratacion:

9688

Gestion y educacion ambiental.

Programa de
formacion:

Nombre de la
Competencia:

Coordinar campafia ambiental segun estrategias de promotoria y
normativa

Numero de
identificacion

Nombre completo Observaciones

36292463

archipiz@gmail.com
3136099990

Diana Lorena Archipiz
Vargas

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:

Cadigo de | 9685

Contratacion:

Programa de | OHSAS 18001 Fundamentos Sistema De Gestion De Seguridad Industrial
formacion: Y Salud Ocupacional

Nombre de la [ Documentar los procesos necesarios para la implementacion

Competencia:

mantenimiento y mejora de los sistemas de gestion, de forma individual
o integrada; segun procedimientos establecidos por la empresa

NuUmero de
identificacion

Nombre completo Observaciones

31600582

joanacampaz@gmail.com
3154250032

Johanna Campaz Obregdn

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:

Cadigo de | 8473

Contratacion:

Programa de | English Dot Works 4 (Inglés)
formacion:
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Nombre de la | Interactuar con otros en idioma extranjero segun estipulaciones del
Competencia: marco comun europeo de referencia para idiomas
Numero de Nombre completo Observaciones

identificacion

Alexander Dominguez E-mail: aldominguezca@misena.edu.co

94459021 Carvajal cel: 3183951597
Maria Consuelo Celis E-mail: macoceu@misena.edu.co
53011322 Unirrago cel: 3125396222

En el perfil del programa “programacion de aplicaciones moviles” por ahora no vamos a contratar
a nadie, pues se va a orientar formacidn con la instructora Helen Marcela Bustamente, que estaba
en Tecnoacademia esta formacion.

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacion

presupuestal:
Caddigo de | 8454
Contratacion:
Programa de | Programacion de aplicaciones y servicios para la nube
formacion:
Nombre de la | Disefiar la solucién de software de acuerdo con procedimientos y
Competencia: requisitos técnicos
Nidmero de Nombre completo

identificacion

Observaciones

16944838

E-mail: amaucas@gmail.com
Cel: 3218750729

Andrés Mauricio Castillo

Chaves

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:
Cadigo de | 8405
Contratacion:
Programa de | Tecnologia produccion de multimedia
formacion:
Nombre de la | Disefiar la solucién multimedial de acuerdo con el informe de andlisis de
Competencia: la informacion recolectada.
Numero de Nombre completo .
. g s Observaciones
identificacién
93380589 Edgar Antonio Cortes Lopez | E-mail: ecortesl@misena.edu.co

Cel: 3005728078

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:

Cadigo de | 8394

Contratacion:

Programa de | Tecnologia gestidn logistica
formacion:
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Nombre de la | Formular el plan estratégico de logistica, de acuerdo con los objetivos
Competencia: corporativos de la empresa y requerimientos del mercado.
Numero de Nombre completo .
. e g Observaciones
identificacion
16783243 Carlos Felipe Giraldo Perea | E-mail: cfgiraldo@gmail.com

Cel: 3116355979

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:

Caddigo de | 8373

Contratacion:

Programa de | DESARROLLO DE COMPONENTES MECANICOS
formacion:

Nombre de la | Desarrollar procesos de comunicacién eficaces y efectivos, teniendo en
Competencia: cuenta situaciones de orden social, personal y productivo.
Nuamero de Nombre completo .

. e g Observaciones
identificacion
14839557 RICARDO JAVIER E-mail: rivatigre@gmail.com

VALDERRAMA POSSO Cel: 3006157433

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:

Caddigo de | 8360

Contratacion:

Programa de | Tecnologia Quimica aplicada a la industria

formacion:

Nombre de la [ Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de ser

Competencia:

abordadas de manera matematica en contextos laborales, sociales y
personales

Numero de
identificacion

Nombre completo Observaciones

1075232450

E-mail: yuli88.pao@gmail.com
Cel: 3176492328

Yuli Paola Horta Gonzalez

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:

Cadigo de | 8345

Contratacion:

Programa de | Tecnologia Quimica aplicada a la industria

formacion:

Nombre de la | Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social de

Competencia: acuerdo con principios éticos para la construccién de una cultura de paz
Numero de Nombre completo Observaciones

identificacion
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52994250

E-mail: dmontanagalindo@gmail.com
Cel: 3164349520

Diana Maritza Montana
Galindo

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacion

presupuestal:

Cadigo de | 8338

Contratacion:

Programa de | DESARROLLO DE COMPONENTES MECANICOS

formacion:

Nombre de la | Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y empresarial

Competencia:

de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos de los contextos
productivo y social.

Numero de
identificacion

Nombre completo Observaciones

1144041329

E-mail: wilmartinezm@ misena.edu.co
Cel: 3016669319

WILMER MARTINEZ
MURILLAS

Dependencia
presupuestal:

45- Servicios prestados a la formacién

Caddigo de
Contratacion:

8328

Programa de | Tecnologia desarrollo de componentes mecéanicos
formacion:
Nombre de la | Generar habitos saludables de vida mediante la aplicacién de programas
Competencia: de actividad fisica en los contextos productivos y sociales
Numero de Nombre completo Observaciones

identificacion

94527132

E-mail: jhonieralonsoc@hotmail.com
Cel: 3108989713

Jhonier Alonso Clavijo
Gomez

Dependencia
presupuestal:

45- Servicios prestados a la formacién

Cadigo de
Contratacion:

8294

Programa de | GESTION DE LA PRODUCCION INDUSTRIAL
formacion:
Nombre de la | Comprender textos en inglés en forma escrita y auditiva
Competencia:
Numero de Nombre completo Observaciones

identificacion

1144133218

E-mail: carolinavalderruten@gmail.com
Cel: 3172769651

Carolina Valderruten Pefia

GD-F-007 VO3



mailto:dmontanagalindo@gmail.com
mailto:wilmartinezm@misena.edu.co
mailto:jhonieralonsoc@hotmail.com
mailto:carolinavalderruten@gmail.com

SENA

N

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacion

presupuestal:
Cadigo de | 8285
Contratacion:
Programa de | Tecnologia Quimica aplicada a la industria
formacion:
Nombre de la | Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de
Competencia: contextos sociales y laborales segln los criterios establecidos por el
marco comun europeo de referencia para las lenguas.
Numero de Nombre completo Observaciones
identificacion
Jimy Alejandro Toro Torres | E-mail: alejomimi@live.com
1094883226 Cel: 3117060331
1065010835 Nafer De Jesus Arrieta E-mail: naferarrieta@gmail.com
Miranada Cel: 3012291326
Dependencia 45- Servicios prestados a la formacion
presupuestal:
Caddigo de | 8278
Contratacion:
Programa de | Tecnologia gestion integrada de la calidad, medio ambiente, seguridad y
formacion: salud ocupacional
Nombre de la | PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL
Competencia:
Numero de Nombre completo Observaciones
identificacion
. E-mail:
1151955887 Ruby A(I;eja.ndra Cuellar alejandra.cuellar.gutierrez@gmail.com
utierrez Cel: 3174825008
Angela Maria Guerrero E-mail: angla.guerrero@gmail.com
1144039128 Burbano Cel: 3113445088
Dependencia 45- Servicios prestados a la formacién
presupuestal:
Cadigo de | 8135
Contratacion:
Programa de | Tecnologia Quimica aplicada a la industria
formacion:
Nombre de la | Aplicar técnicas instrumentales de analisis de acuerdo con los
Competencia: protocolos y naturaleza de la muestra
Numero de Nombre completo .
. e o Observaciones
identificacién
1113634225 Paola Andrea Rivera Diaz E-mail: pao.riveradiaz@gmail.com

Cel: 3017568692
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94370255 Carlos Hernan Chavez | E-mail: c.h.chavesyepes@outlook.com
Yepes Cel: 3217766202

1130672043 Modnica Soto Monsalve E-mail: monicasm87 @gmail.com

Cel: 3043816472

37084221 Angela Maria Delgado | E-mail: angiedp82@gmail.com
Palacios Cel: 3008292629

1061717033 Leydi  Viviana  Herrera | E-mail: herrera89leydi@gmail.com
Alvarez Cel: 3147631373

1127342896 Derly Constantino Delgado | E-mail: decosdegar@gmail.com
Garcia Cel: 3015633348

14675711 Jorge Rios Florez E-mail: riosjorgeandres@gmail.com

Cel: 3184752279

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacion

presupuestal:
Caddigo de | 8108
Contratacion:
Programa de | Comportamiento Emprendedor
formacion:
Nombre de la | Fomentar cultura emprendedora segln habilidades y competencias
Competencia: personales
Nidmero de Nombre completo Observaciones

identificacion

73145548

E-mail: gersain26@hotmail.com
Cel: 3157914716

Gersain Rojas Aldana

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:
Cadigo de | 8055
Contratacion:
Programa de | Tecnologia fabricacion de productos plasticos por inyeccion y soplado
formacion:
Nombre de la | Mantener enoperacionel proceso de soplado segun orden
Competencia: de produccion
Numero de Nombre completo Observaciones

identificacion

94541821

E-mail: oscarfabianh@gmail.com
Cel: 3116253017

Oscar Fabian Hernandez
Hijaji

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:

Cadigo de | 8047

Contratacion:

Programa de | Tecnologia fabricacion de moldes y troqueles
formacion:
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Nombre de la | Construir piezas segin molde o troquel a producir.
Competencia:
Numero de Nombre completo .
. e o Observaciones
identificacién
6106459 Jhon Jairo Otero Guzman | E-mail: jhon1319@gmail.com
Cel: 3154446008
Dependencia 45- Servicios prestados a la formacién
presupuestal:
Caddigo de | 8031
Contratacion:
Programa de | Tecnologia desarrollo de componentes mecanicos
formacion:
Nombre de la | Disefiar sistemas mecanicos de maquinaria de acuerdo con
Competencia: requerimientos y normas técnicas
Nidmero de Nombre completo Observaciones

identificacion

Jhon Manuel Gaviria

imgaviria@gmail.com

6108053 3136367838

Dependencia 45- Servicios prestados a la formacién
presupuestal:
Caddigo de | 7995
Contratacion:
Programa de | Tecnologia gestidn de la produccién industrial
formacion:
Nombre de la | Programar la produccién segun producto a fabricar y prioridades
Competencia: establecidas

Numero de Nombre completo Observaciones

identificacion

Harold Glich Iriarte Barakat

E-mail: hiriarte@misena.edu.co

73570847 Cel: 3176982976

Claudia Ximena Gallego E-mail: ximeg82 @gmail.com
30231483 Henao Cel: 3113625125

Diego Fernando Sarria E-mail: diego.fer.sarria2013@gmail.com
76326559 Ordofez Cel: 3112702911

Julio Cesar Rivera Cruz E-mail: k_lichel13@misena.edu.co
16937542 Cel: 3188910579
94313208 Adan Lewis E-mail: lewis_monsalve@hotmail.com

Monsalve Nieva

Cel: 3158988316
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Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:

Caddigo de | 7990

Contratacion:

Programa de | Tecnologia gestidn de la produccién industrial
formacion:

Nombre de la
Competencia:

Definir herramientas para automatizacion y control de procesos,
cumpliendo con especificaciones técnicas del producto

Numero de
identificacion

Nombre completo

Observaciones

Luis Fernando Campo

E-mail: Icampop@misena.edu.co

91426903 Payares Cel: 3174126640
Oscar Armando Betancour E-mail: oscarnissi@hotmail.com
94476368 Cel: 3165591637

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:
Caddigo de | 7968
Contratacion:
Programa de | Técnico Monitoreo Ambiental
formacion:
Nombre de la | Aplicacién de conocimientos de las ciencias naturales de acuerdo con
Competencia: situaciones del contexto productivo y social.
Nuamero de Nombre completo .
. e o Observaciones
identificacion
94539067 Julio César Murillo E-mail: cesarmp1902 @gmail.com

Cel: 3156820744

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:
Cadigo de | 7927
Contratacion:
Programa de | Técnico impresion flexografica
formacion:
Nombre de la | Imprimir por flexografia piezas graficas de acuerdo con los
Competencia: requerimientos del cliente
Numero de Nombre completo Observaciones

identificacion

6110888

Carlos Robinson Agudelo

Valencia

E-mail: caroagva@hotmail.com
Cel: 3002880127

Dependencia
presupuestal:

45- Servicios prestados a la formacién
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Cadigo de | 7887
Contratacion:
Programa de | Tecnologia gestidén de proyectos de desarrollo econédmico y social
formacion:
Nombre de la | Planificar produccidn de acuerdo con prondsticos y costos
Competencia:
Numero de Nombre completo .
. e o Observaciones
identificacion
29876503 Gloria  Patricia  Muioz | E-mail: gloria.p@misena.edu.co
Montoya Cel: 3165356449
34568587 Sandra Portilla Lopez E-mail: sandraportilla@misena.edu.co
Cel: 3122138624
Dependencia 45- Servicios prestados a la formacion
presupuestal:
Caddigo de | 7894
Contratacion:
Programa de | Tecnologia gestién de proyectos de desarrollo econémico y social
formacion:
Nombre de la | Proyectar el mercado de acuerdo con el tipo de producto o servicio y
Competencia: caracteristicas de los consumidores y usuarios
Nidmero de Nombre completo .
. e . Observaciones
identificacién
38901559 Ligia Estella Perez Perez E-mail: g.e.vertice@gmail.com
Cel: 3162997770
Dependencia 45- Servicios prestados a la formacién
presupuestal:
Cadigo de | 7865
Contratacion:
Programa de | Tecnologia gestion integrada de la calidad, medio ambiente, seguridad
formacion: y salud ocupacional
Nombre de la | Garantizar el cumplimiento de la normatividad y legislacion vigente

Competencia:

relacionada con los sistemas de gestién, segun la naturaleza de la

organizacion

Numero de
identificacion

Nombre completo

Observaciones

Jose Dimas Velasco Herrera

dimasvh@misena.edu.co

16584735 3155600639

Carolina Castaiieda Bravo E-mail: caro.2812@hotmail.com
1107035049 Cel: 3217013139

Natalia Londofio Sanchez E-mail: natalialonsa@gmail.com
38796631 Cel: 3165767360
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34556442 Marcela Lorena Cuadros | E-mail: cuadrosmar@gmail.com
Pabon Cel: 3155078800
31576468 Lyssa Catherine Sandoval | E-mail: lycasago@hotmail.com
94460795 Elvert Cruz Alvarez E-mail: elvert c@hotmail.com
Cel: 3174024150

Dependencia 45- Servicios prestados a la formacién
presupuestal:
Caddigo de | 7855
Contratacion:
Programa de | Tecnologia gestion integrada de la calidad, medio ambiente, seguridad y
formacion: salud ocupacional
Nombre de Ila | Documentar los procesos necesarios para la implementacidon
Competencia: mantenimiento y mejora de los sistemas de gestion, de forma individual o
integrada; segun procedimientos establecidos por la empresa
Numero de Nombre completo .

. e . Observaciones

identificacion
94331105 José Jimmy Molina Tafur E-mail: jojimota@gmail.com

Cel: 3164214334

66834543 Claudia Marixa Duque Cabanzo | E-mail:

claudiamaritza dugque@yahoo.com
Cel: 3176826180

94330030 Adilson Valdes Belalcazar E-mail: adilsonvaldes@hotmail.com
Cel: 3162880185

80126833 Julio Cesar Castillo Velandia E-mail: juliocaesar7 @hotmail.com
Cel: 3203971761

76325975 Julidn Andres Ortega Paredes E-mail: ne_tto67@hotmail.com
Cel: 3183931475

16709662 Esteban de Jesus Arango Vasco | E-mail: edarango26@misena.edu.co
Cel: 3178769372

14695341 Jaime Alberto Narvaez | E-mail: janarvaezm@gmail.com

Marmolejo Cel: 3015765811

Dependencia 45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:

Cadigo de | 7832

Contratacion:

Programa de | Técnico en sistemas

formacion:

Nombre de la | Mantener equipos de computo segin procedimiento técnico
Competencia:

Numero de Nombre completo

. e s Observaciones
identificacion
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Nadin David Herrera Sarmiento | E-mail: nadindhs@hotmail.com

16778407 Cel: 3013763332
Daniel Andres Pino Gomez E-mail: danielpino871@hotmail.com
10291434 Cel: 3137121845

Dependencia

45- Servicios prestados a la formacién

presupuestal:

Caddigo de | 7789

Contratacion:

Programa de | ASEGURAMIENTO METROLOGICO INDUSTRIAL
formacion:

Nombre de Ila
Competencia:

Efectuar en productos o procesos metalmecanicos mediciones cumpliendo
parametros de efectividad operativa.

Numero de Nombre completo .
. _ Observaciones
identificacion
16506206 Carlos Alberto Viveros Gonzalez | E-mail: cviverosgonzalez@hotmail.com

Cel: 3155220403

Dependencia
presupuestal:

45- Servicios prestados a la formacién

Caddigo de

Contratacion:

7796

Programa de

formacion:

ASEGURAMIENTO METROLOGICO INDUSTRIAL

Nombre de Ila
Competencia:

Realizar en equipos de mediciéon confirmacion metrolégica cumpliendo
parametros de efectividad operativa.

Numero de Nombre completo .
. e o Observaciones
identificacion
1118291670 Jhonathan Paul Obando Vera E-mail: jpmetrologo@gmail.com

Cel: 3153282536

Plan de contratacion - Programa de Articulacién con la media

Dependencia

11- Programa de articulacion con la media

presupuestal:
Cadigo de | 9739
Contratacion:
Programa de | Técnico Andlisis de muestras quimicas
formacion:
Nombre de la | Ejecutar técnicas instrumentales de analisis de acuerdo con los protocolos
Competencia: y naturaleza de la muestra
Numero de Nombre completo .
. cps s Observaciones
identificacion
1144030332 Katherine Moribe E-mail: kathe8926@gmail.com

Cel: 3137766528
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Dependencia

11- Programa de articulacién con la media

presupuestal:

Caddigo de | 9742

Contratacion:

Programa de | Técnico Monitoreo Ambiental
formacion:

Nombre de |Ia
Competencia:

Aplicacién de conocimientos de las ciencias naturales de acuerdo con
situaciones del contexto productivo y social.

Numero de Nombre completo .
. e s Observaciones
identificacion
38604545 Lorena Paola Jaramillo E-mail: pjaramillo0612@gmail.com
Cel: 3176993801
1061706863 Victoria ~ Alejandra  Beltran | E-mail: victoria_beltran8@hotmail.com

Dependencia

11- Programa de articulacién con la media

presupuestal:

Caddigo de | 9742

Contratacion:

Programa de | Técnico Monitoreo Ambiental
formacion:

Nombre de Ia
Competencia:

Aplicacién de conocimientos de las ciencias naturales de acuerdo con
situaciones del contexto productivo y social.

Numero de Nombre completo .
. cpe e Observaciones
identificacion
664655 Luis Orlando Valencia E-mail: lovalencia7@misena.edu.co

Cel: 3167746971

Plan de contratacion — Programa Desplazados

Dependencia

10- Servicios prestados a la formacion

presupuestal:

Cadigo de | 6533

Contratacion:

Programa de | Desarrollo de acciones de promociéon ambiental comunitario
formacion:

Nombre de Ia
Competencia:

Generar procesos de educacion, participacion y gestién ambiental, en el
ambito del desarrollo sostenible con base en las necesidades y politicas del
territorio.

NuUmero de
identificacion

Nombre completo Observaciones

Erica Balanta Tenorio E-mail: ERICABALANTA@YAHOO.ES

1059980669 Cel: 3113470610
Johana Marina Valencia Alegria | E-mail: johavale0612@gmail.com
1061738880 Cel: 3184115947
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CONCLUSIONES

Nota: Esta contratacion queda sujeta a la disponibilidad presupuestal para la vigencia 2022.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales se debe garantizar la
seguridad y protecciéon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacién de la
informacidn:

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ x[IVADO S| [PRIVADO  SEN | ]

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Entregar informacidn a contratacion para iniciar Alejandra Sudrez R Enero 17/2022
respectivos tramites

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-02

DEL DIiA 12_DEL MES DE 01_DEL ANO 2022

OBJETIVO | Preseleccionar los perfiles requeridos de instructores para la ejecucién de los programas de formacién del Centro Astin para la vigencia 2022
()
N Autorizoel | NOMBRES Y APELLIDOS No. PLANT | CONTRATIS | OTRO | DEPENDENCI | CORREO TELEFONO/EXT | AUTORIZA | FIRMAO
0. | tratamiento DOCUMENTO | A TA ¢CUAL? | A/EMPRESA | ELECTRONICO | .SENA GRABACIO | PARTICIPA
dela N CION
Informacidn VIRTUAL
SI/ NO.
Si marca No
por favor no
diligencie el
formato.
1 X Alejandra Suarez 66810314 X Centro alesuarez@s | 3155594133 O S
Ramirez ASTIN/SEN | ena.edu.co S
A
2 X Milton Cesar Mera 94312531 X Centro mcmera@se | 3136993729 2% .
Osorio ASTIN/SEN | na.edu.co yak
A
3 X Oscar Javier 80210741 X Centro osbarrantes 3057370058
Barrantes Sarmiento ASTIN/SEN | @sena.edu.c B@)\
A o]
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Instrucciones
Generalidades:

+ Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el
area responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la
reunion.

/ Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunidn
para ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

 Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una
reunion de trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

+/ Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe
surtir los efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y
posteriormente pasar a conformar sus respectivos expedientes.

+/ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un
documento electrdnico en los sistemas de informacién adecuados que cumplan los
requisitos de documento electrénico y permita la conformacién de los expedientes
electrénicos o hibridos.

+/ Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

« Otros, segln se considere necesario

Instruccion Tener en cuenta
Campo del formato
SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES Se debe solicitar permiso para

grabar las reuniones Especialmente
para las reuniones virtuales donde
no se puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna junto
a la firma.
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ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronoldgico, del mas
antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado
esta creado por acto administrativo
para registrar su nombre o en su
defecto nombrar colocar |la
temadtica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el
dia en que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la
reunidn y la hora de finalizacidn

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el
que se celebra la reunioén.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunidn y el enlace si se
trata de una reunidn virtual y/osila
reunion fue grabada registre el
enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunién
con participacién presencial vy
virtual al tiempo.

Solicitar  permiso
grabar las reuniones

para

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del
comité o de la reunion.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la
verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el propdsito o finalidad de la
reuniéon

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo
de la reuniéon conforme con la
agenda o los puntos a desarrollar.

Si es un comité es
importante verificar el
quorum indicando los

roles que desempefia cada
uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las
aspectos mas
tratados.

decisiones y
importantes

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de
cumplimiento.

Realice revision
compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunidn se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacion a través de
medios electrénicos se registra la
participacién incluyendo la imagen
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o captura de pantalla donde se
evidencia la participaciéon y en la
firma se registra al participante y se
firma como  (PARTICIPACION
VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacidn vinculada o
gue pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o
determinables

ENCARGADO
TRATAMIENTO:

DEL

Persona natural o juridica, publica
o privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales
por cuenta del responsable del
Tratamiento

RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica
o privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento
de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de
Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos
personales, tales como la
recoleccion, almacenamiento, uso,
circulacién o supresion

FINALIDAD

La utilizacién de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima
de acuerdo con la Constitucion y la
ley. La finalidad de la utilizacion de
los datos debe ser informada al
titular de la informacién previa o
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacion,
cuando ella sea necesaria o en
general siempre que el titular
solicite informacion al respecto

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

TIPOS DATOS: PUBLICA

Es el dato que la ley o la
Constitucion Politica determina
como tal, asi como todos aquellos

Ejemplos: Datos relativos
al estado civil de las
personas, su profesion u
oficio, su calidad de
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que no semiprivados o

privados.

sean

comerciante o servidor
publico y aquellos que

pueden obtenerse sin
reserva alguna
TIPOS DATOS: SEMIPRIVADA Es el dato que no tiene naturaleza | Ejemplos:
intima, reservada, ni publica y cuyo | Datos financieros y
conocimiento o divulgacién puede | crediticios, direccion,
interesar no soélo a su titular sino a | teléfono, correo
cierto sector o grupo de personas. | electrénico
TIPOS DATOS: PRIVADA Es el dato que por su naturaleza | Ejemplos:

intima o reservada soélo es
relevante para el titular de la
informacion.

fotografias, videos, datos
relacionados con su estilo
de vida

TIPOS DATOS: SENSIBLE

Es el dato que afecta la intimidad
del titular o cuyo uso indebido
puede generar su discriminacién.

Ejemplos:
Estado de salud, Origen
racial o étnico, Orientacion

sexual, Afiliacion a
organizaciones sindicales o

politicas, Creencias
religiosas o filosdficas,
Aspectos biométricos o
genéticos

Si la informacién marcada es (Privada, Semiprivada) y de conformidad con lo dispuesto en la Ley
1581 de 2012 el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es responsable del tratamiento de datos
personales y en tal virtud recolectara, almacenard y usard su informacién personal para las
siguientes finalidades: (1) Gestionar actividades de capacitacion, reunién o asistencia.

Si la informaciéon marcada es (Sensible) y de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 esto se considerara
datos sensibles, puesto que pueden llegar a afectar la intimidad o cuyo uso indebido llegue a generar
discriminacién. En caso en que la Entidad requiera la recoleccién de esta informacion, el titular tiene
el derecho a contestar o no las preguntas que se le formulan y a entregar o no los datos solicitados.
Adicionalmente como titular de sus datos personales usted tiene derecho a: (i) Acceder en forma
gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento. (ii) Conocer, actualizary
rectificar su informacién frente a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que
induzcan a error, o a aquellos cuyo tratamiento esté prohibido o no haya sido autorizado. (iii)
Solicitar prueba de la autorizacién otorgada. (iv) Presentar ante la Superintendencia de Industria y
Comercio (SIC) quejas por infracciones a lo dispuesto en la normatividad vigente. (v) Revocar la
autorizacion y/o solicitar la supresién del dato, siempre que no exista un deber legal o contractual
que impida eliminarlos. (vi) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles. El titular
podra ejercer sus derechos siguiendo el procedimiento descrito en nuestra Politica de Proteccién
de Datos Personales, la cual puede consultar ingresando en la pagina web www.sena.edu.co. El
diligenciar la informacion requerida en este formato se entenderd como una conducta inequivoca
de que usted como titular de los datos personales, otorga su consentimiento al Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA para que trate su informacién personal de acuerdo con las finalidades
mencionadas anteriormente, manifiesta que la presente autorizacién le fue solicitada, puesta en
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conocimiento antes de entregar sus datos y que la suscribe de forma libre y voluntaria una vez leida
en su totalidad.

**La autorizacidn del Titular no serd necesaria cuando se trate de Informacidn requerida por una
entidad publica o administrativa en ejercicio de sus funciones legales o por orden judicial, datos de
naturaleza publica, casos de urgencia médica o sanitaria, datos relacionados con el Registro Civil de
las Personas.

**En el Tratamiento se asegurara el respeto a los derechos prevalentes de los nifios, nifias y
adolescentes.

** Sila informacion en este documento es solicitada por un tercero y cuenta con clasificacion ( Semi-
Privada, Privada o Sensible) se debe realizar una finalidad del proceso de anonimizacién la cual es
evitar la identificacidon de las personas y reducir su probabilidad de reidentificacion sin afectar la
veracidad de los resultados y la utilidad de los datos que han sido tratados.

El proceso de anonimizacion de datos personales requiere una adecuada comprensién del propdsito
final de la utilizacion de la informacidn, asi como de su nivel de utilidad, teniendo en cuenta que
independientemente de las técnicas empleadas, una vez realizado el proceso de anonimizacidn se
reduce la informacién original del conjunto de datos. Por tal motivo es importante determinar el
costo de oportunidad entre la utilidad que se busca obtener a partir de los datos y el nivel de riesgo
de reidentificacion.

Una vez los datos son anonimizados, estos se pueden usar, reutilizar y divulgar sin violar el derecho
a la proteccion de datos de los titulares de la informacion.

Para realizar el proceso de anonimizarian dirijase a la guia de GUIA DE ANONIMIZACION DE DATOS
ESTRUCTURADOS del Archivo general de la nacién.
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura Web/5 Consulte/Recursos/Pub
licacionees/Guia _de Anonimizacion-min.pdf
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