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OBJETO DEL CONTRATO A.CELEBRAR

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO
CORRECTIVO Y/O ‘SOPORTE DE IMPRESORAS, ESCANERES Y PLOTTERS DE LA ALCALDIA

MUNlClPAL DE CAJICA i _ . -
’ " . NECESIDADASUPLR .~ .

Cumpllr con todas las actlwdades de Mantenlmlento y Soporte a- las |mpresoras escaneres y plotters
de la Alcaldia municipal de cajica : .

ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO AL QUE PERTENECE EL CONTRATO A CELEBRAR i

Dando cumplimento a los establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1..del decreto 1082 de 2015, la Secretaria de
Planeacién, procede a realizar el andlisis los aspectos generales del sector que resulten relevantes en el
Proceso de Contratamon teniendo en cuenta fuentes, de mformacmn estadlstlcas oficiales como e/ DANE

SECTOR SERVICIOS

Tenlendo en cuenta el objeto de contrataCIon se define la el sector de la economia al cual pertenece la
nece5|dad que se va a satisfacer con el presente analisis, determinando que pertenece al Sector, Servicios, el
cual conforme con los reportes dados por el DANE en su mas reciente informe con corte al 30 de diciembre,
donde presenta los resultados de la Ericuesta Anual de Servicios 2020.en el cual se presenta informacion
sobre el.subsector con mayor ocupacién de personal, el cual fue el de actividades de ‘'empleo, seguridad e | -
investigacion -privada y servicios a edificios,.con 828.733 personas, seguido de salud humana con 265.934
" | personas.Los subsectores salud humana; telecomunicaciones; y actividades de empleo, seguridad ‘e
{investigacion privada y- servncms a edificios, generaron.los mayores niveles de produccron bruta y de valor
agregado, siendo el subsector de actividades de empleo, seguridad e investigacion privada y servicios a
| edificios, el de menor coeficiénte técnico y por ende, el que registra el valor agregado'mas alto. Respecto a la,
remuneracion. En el afio 2020 los mayores niveles del gasto total de personal se registraron en las actividades
de empleo, segundad e mvestlgamon privada y servicios a edificios; salud humana; desarrollo de sistemas
informaticos, consultoria informatica- y actividades .relacionadas; actividades profesionales, cientificas vy |,
técnicas; educacion superior privada; Actividades de centros de llamadas (call center) y telecomunicaciones.
En contraste, las actividades cmematogréf cas, de video y produccién de programas. de television vy. las

| presentaron el nivel mas baijo. o ‘ N
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ACTIVIDADESPROFESIONALES CIENfIFICA’SYTECNICAS S

|El subsector a anahzar de acuerdo con el objeto a contratar es el de Actividades Profesnonales CIentlf icas’ y i
tecmcas

actividades de agencias de viaje, operadores turisticos,. servicios de reserva y servicios relacmnados .

EL FORMATO_IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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"| El objeto contractual deI .proceso que aqui se anallza corresponde al sector de actividades profesionales,
| cientificas y técnicas. De acuerdo con el informe mds reciente del Boletin del DANE, el cual corresponde al
tercer trimestre de 2020 publlcado por ol DANE, el valor agregado de las actividades profesmnales cientificas y
"| técnicas; y actividades de servicios administrativos y de apoyo. decrecio 6,1%, respecto al mismo periodo de
2019. Esta dinamica se-explica por los snguxentes comportamientos: -~
Actividades profesionales, cientfficas y técnicas decrece.5,5%.
Actividades de servicios administrativos y de apoyo decrece 6,6%..

Respecto aI trimestre inmediatamente anterior, el valor agregado de las acthdades profesionales, cientificas y
técnicas; y actividades de servicios admmlstratlvos y de apoyo crece en 5 9%, expllcado por

Actividades profesionales, cientfficas y técnicas crece 3,6%.

Actiyidades de servicios administrativos y de apoyo crece 7,5%: /

‘.

g

"|.Cuadro 3. Se_ctor-.de actividades profesionales'; cientificas y técnicas tercer t‘rim_estre;2020.

. TN . Sevlé corrogids do sfocto l, ‘
. . Seriv original , - :
’ Actividad ocondmica . - o~ _ estaclonaly calondario Y.
) T t . Anual - ARo corrido Trimastral ’ -
R o 202011/ 2020/ . 2020111/ .
: : . _3019%.m - 2019" ' 020" -1 . kb
Actividades profesionales, élentificasy thenieas ’ <55 -39 : 1
Actividades de éewicini administrativos y de apayo ! 66 55 YA ‘
Actividsdos profesionates, cientificay y téenicas’ - 5,1 - 4, R 5 X

. | ANALISIS DE LA DEMANDA Se procede a realizar un Histérico de Contratamén de los Servnmos del sector
: correspondlente R ) 4 ) .

PERIODOS DE CONSULTA Coeep b ws - 12019 22021
VALOR PROMEDIO DE LOS CONTRATOS CONSULTADOS $19.825.553

| TiEmMPO PROMEDIO DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS Ea‘:zxzégg) meses y catorce (14) dias

\

)

*_ En constarncia de lo anterior,

7

"Oﬂvmbcb'm }& P
CESAR AUGUSTO CRUZ GONZALEZ e o
) Secretario de Planeaclon o

- T . t . o

’

Elabor6: Ratricia Palomo Hurtado — Profesional. Universitario Direccién Tl -CTEI.T\W
Revis¢ y Aprobd: César Augusto Cruz Gonzalez - Secretario de Planea . : ",

i
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Capltulol Descrlpclén general S TR

lnclusmn en eI Banco

1 Certlflcado de

| municipio de\Cajlca

 promocién, desarrollo y uso de Ia mencua tecnologla e mnovamon en eI

-2020251260036 Proyecto Fortalecimiento de Ios mecanlsmos para el

- de. Proyectos.

S A & 7 | seguridad - A
e Sector'z S . | Sector ClenC|a Tecnologla e Innovacnon S
» ‘ | Indlcador blenestar. " |inversién . en " actividades. . de. Ciencia, | -

1 1 Meta del Plan de
Desarrollo

\

v

' |Linea estrateglca' A

Tejlendo Futuro Cajlca Empleg.ﬂ «céh’

e TecnologlaelnnovaCIon T

‘Pr.o’grama: - | Consolidacién .- de . una’ mstitucionalidad

/. <)

S 270 linnovacién (CTI) ¢ - Dy

v

) habllltante ‘para Ia Clenc1a Tecnologla el N

Producto:- = - .- . . |'Servicios de informacién para la Ctel

Indlcador productO' C

": Tecnologlca brlndado

{ Operacién’y Soporte. de la mfraestructura -

2 Eeéh,a de .

‘11 DE ENERO DE 2022 | R

“elaboracién del .|’ - ; 3
- estudio previo: - :|: ' ™ : L ' S
‘3.Nombre del lider de— CESAR AUGUSTO CRUZ GONZALEZ R AN

la. nece5|dad

: FABIO DIAZ RAIGOSO e R G

4, Dependencla L
' sollmtante

‘_"Dlrecclon Tlcs~Cte| S I

Secretarla de Planeaclon IR C e

x"“

5 Tlpo de ContratO' .

P —

[

Prestaclon de Serwclos de Apoyo a la Gestlon )

ceS|dad que se: pretende satlsfacer con la. Contrataclon. 8

Capltulo II Descrlpclon de l

" _|La_Constitucion Politica de:Colombia, entendida como norma suprema y’| .
. | fundamental dela.que: se desprende toda. Ia normatlwdad Jurldlca apllcable: L
. len el terrltorlo nacmnal ha establecido ‘en-su -articulo 2 que: los fi nes| -
esenmales del Estado sori: “servir a’ la comunldad promover la prosperldad O
.| general y: garantlzar la efectlwdad de. Ios prlnCIplos derechos y deberes o
N consagrados en-la Constltumon facmtar Ia part|0|pa0|on de todos en. Jas i 2
.~ [ decisiones que Ios afectan yenla vida econdmica, polltlca admlnlstratlva 2
- {eultural de la’ Namon defender Ia |ndependen0|a nacmnal mantener lal: "
B |ntegr|dad terntonal y asegurar Ia convuvenma pacIf ca y Ia&wgenCIa de un
ordenjusto( ) S o SR R

f/-.

- b

6 Descrlpclon de Ia
necesmad

-

Que en el ArtIculo 2 de Ia Constltumén PoIItlca de Colombla de Ios ﬂnes deI' -
| estado’ establece que-"(. ) son f ines del Estado promover Ja prosperidad |-

- |general ( S
, “'|humano a’ ‘través de Jas - mejores y.mas’ ingeniosas |n|clat|vas que |
involucren a la mayor cant|dad de - poblac10n y con las cuales ‘sé Iogre Ia- Do
“{transversalidad -del con00|mlento, |mpulsadas en ‘unavision presente y|.-. -
“|futura de 1os territorios y. que sean- capaces de alcanzar |mpactos posntlvos
sobre Ia somedad relatlvos a Ia calldad en, eI nwel de wda LT '

%) "como una gama de posnbllldades de potenmar el capital

\

A su vez, Ja misma norma dlspone en su artlculo 311 que “AI mun|0|p|o
. como entldad fundamental de la division poI|t|c0=adm|n|strat|va del Estado

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA

Ie corresponde prestar Ios serwcnos publlcos que de’cermlne Ia Iey, constrUIr: '

)
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U Acuerdos Municipales: Y. Decretos, _para’prestar Ios servicios publlcos que L

"-|nos:-sean, asignados;
3 garantlzar un temtorlo ordenado y sostenible, que, ofrece oportunldades '
. equ1tat|vamente sin. dlstlngo aIguno enla construcc:on de capltal humano y
| social, ;
» transformamon de.sus capacndades en calidad de vnda y quées ﬂeXIbIe aI -
g camblo y Ia mejora contmua para Iograr Ia satlsfaccmn en sus habltantes

[

P

funCIonamlento S

.| (Firewall);

k| desarrollar .sus actividades, si

R

s

'Que la- m|SIon deI Mun|0|p|o de Cajlca trabajamos para cumpllr Ias

funciones -que "establéece la Constltumon "Politica, - Leyes Ordenanzas;

‘realizamos -gestion por ‘résultados en aras de

.que -se hace: competltlvo a partir - de la’ mnovac:on Yy la

RN Dentro deI PIan de DesarroIIo MunICIpaI “CAJICA TEJIENDO FUTURO

UNIDOS CON TODA SEGURIDAD": 2020-2023 se. encuentra prevista la’
ejecucmn "del . programa' “Consolidacién-de una msﬂtumonahdad habllltante .
1 para Ja: Clen0|a Tecnologla e InnovaC|on (CTI) el cual tiene como un |-
"Operamon y Soporte de - la. mfraestructuraf
" Tecnologlca brmdado para dar cumpllmlento a esto, la AIcaIdIa mun|C|paI .

indicador de producto

de Cajica; “debe contar con una pIataforma tecnologlca en correcto

7 -

TICS-CTEL, -

‘la admmlstramon mun|CIpaI delos. S|stemas corporatlvos emstentes (correo

. Ia Secretarla de PIaneacnon a traves de Ia Dlreccwn de Tlcs-Ctel

-~ |Que’ el munICIplo de Cajlca en desarrollo de sus competenCIas y a traves

|la Ciengia ,

:{'bnndado

/4.

a. ceIebrarse corresponde a la ejecumon dé la Imea estratégica No

: 3Tejlendo Futuro Cajlca Empleo con Segundad Sector .ciencia,| . .
i tecnologlas e innovacion, ‘cuyo ObjetIVO es: “Generar AproplaCIon~somaI de o
Ia Tecnologla y la Innovacién, que permlta reahzar un. proceso R
de comprehsian’ e |ntervenC|on de. Ias reIacnones entre ciencia, tecnolog|a y
" |sociedad, construndo a partlr de Ia parhcnpacmn activa: de' los djversos.|"

grupos somales .dentro.del marco normativo de la CTEI',', deI ‘Plan de |

‘desarrollo y meta 317 Operacnén y soporte dela mfraestructura tecnologlca

l.-A

e

electronlco ‘correo de voz, -salida a internet (Proxy) ‘acceso desde internet |
= mventanos de. mlcrocomputadores y' servidores, “distribucion |
- automatlzada de software y ‘control reriioto (SMS)); Y, los demas que sean’
RN necesanos lmpIementar Ademés ja Alcaldia, cuenta con una plataforma '
. tecnologlca entre’ ‘ellas i |mpresoras escaneres, fotocopladoras y plotter, que
.| son utilizadas por- fos funCIonarlos y.contratistas de la Admlmstracmn para
embargo .estos equos tecnolégicos
A reqwere un mantenlmlento y soporte especial; que ‘debe ser. soIventado por :

‘-'L'.\ .

Que Ia neceSIdad que se pretende soIventar con la ejecucmn deI contrato o

L

o de la. Secretana de PIaneac:on formqu eI proyecto de lnverSIon publlca .

(. K

*""EL-FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA ™ |

N

s Ias obras que demande el progreso Iocal ordenar eI desarrollo de sul’
territorio, promover la parhmpacmn comunitaria, el mejoramlento social y |
cultural de sus" habltantes y cumpllr Ias demés funcnones gue Ie aS|gnen la|

: Constltucmnylas Ieyes S .
I / ) L i Lo B

. o, < o Y. i N

3 Que Ia AIcaIdla MunIC|paI de. Cajlca medlante Decreto 090 del 2016

3 deIego en Ja Secretarla de- Planeamon a traves ‘de. fa- D|re00|on de S
la responsabllldad de la, Adm|n|straCIon méntenirmiento SV
‘| actualizacién de la mfraestructura de red de datos de: las dependenciasde | -

.....
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| piezas. y accesorios;: que sustenta la neceS|dad de la contratacrén de esta o
o prestacmn de serwmos : : R

- ASI mlsmo se deja constanma de que en: eI presupuesto de Ia entldad se|
o a5|gnaronf recursos de-. inversién’ -para . poder ﬁnanmar el proyecto
o vnablllzado de Ios cuales hace parte esta contrataCIon, .

Debldo a Io antenor con eI fin de cumpllr con todas las actlwdades y como | o
1 qu1era que el personal vmculado a Ia pIanta de personal no es suficiente’| -

contratar la prestacmn de servicios de apoyo ala gestlén de un Estudlante

_ - | universitario” de “sexto . (6).. semestre en adelante 'deé Administracion- de|" -
‘Empresa-o profesmnes afines, con Un (1) afio de expenencnaIaboraI delos].. -

B mcluye sumlnlstro de repuestos debldo a que estos Ios proporcnona Ia

bajo eI certl\f cado de’ mscnpcuﬁn 010-2022 eI cual comprende Ia actlwdad ,, ~_;' .
2643 .Realizar - mantemmlento .a la maqumana |nformat|ca Y sus partes

Pl

e
o4
/.

,,-:/ N

‘para adelantar tales’ obllgacwnes 'se con3|dera conveniente y- pertlnente

cuales seis (6) meses deben ser expenencla ‘relacionada con el soporte y-
mantenlmlento preventlvo y correctlvo a lmpresoras y /o escaneresf ’

.'\'

' aIcaIdIa munlmpal ‘

-

B 7 Descrlpclon del objeto a. contratar, especlflcaclones (autorlzaclones, perm|sos y Ilcenclas) ;

N .

e requerldas para el contrato a celebrar: |
: | PRESTACION DE. SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIéN PARA EL-
MANTENIMIENTO PREVENTIVO CORRECTIVO ‘YIO. S

g IMPRE:ORAS ESCANERES Y PLOTTERS DE LAALCALDIA MUNICIPAL DE e

.| 'CAJIC - :

'(1 Objeto del :
L contrato

~

"SOPORTE DE

7 2 CIasIflcaclon
UNSPSC

.. |El bien o ‘servicio que se reqmere contratar se encuentra cIaSIﬁcado con: Ia )
| codificacion que 'se muestra a contmuacmn ‘ : ~

‘ | SEGMENTO

NOMBRE .-

Mantemmlento y
soporte de. hardware '
. de computador ..

1 Mantenlmlento o
soporte de equipo de’| .|
: teIecomunlcamones -,

PRODUCTO

k3

.00 0%

FAMILIA CLASE )

s

|23

I"
¥

et |

2. A RN R A

EEN \_‘.

[T

deI contrato

. ’

. EI termlno de duracmn deI contrato que se. suscnba sera- de DIEZ (10)
L 7 3 Plazo de ejecuclon

'MESES-Y VEINTISEIS .(26) DIAS CALENDARIO, contados-a partir de.la .

7 4, Lugar de |
ejecuclon del !

La ejecucmn deI contrato sera en eI Mun|0|p|o de Cajlca EI dom|C|I|o :

\.‘_. —r
- \v

1

contrato

1 75 Obllgaclones del

Vo f; contractual sera el mun|C|p|o de Cajlca

B “:' Ademas de las estabIeCIdas en Ios artlculos 4 y 5 de ia Iey 80 de 1993 eI- )
CONTRATISTA se- obllga a cumpllr todas aquellas obllgacmnes que'se |

' contra’usta . derlrven Jdel clausulado . del presente proceso que por.su- naturaleza. y |
T : _|esencia se consideren |mprescmd|bles para su correcta ejecucuSn Ademés .
- i":_- de ello son obllgacmnes del CONTRATISTA Ias SIgu entes ' '
- EL FORMATO IMPRESO; SIN D,I‘L‘I_G'__E‘_.I{I\'CIAI?,' ES‘UNA COPIA NO.CONTROLADA

.fecha de> suscrlpcmn del ‘contrato, - previa, expedlmon del’ reQIStro | S
e PfeSUpueStal aprbaClon de las: garantfas y suscrlpcmn det acta de InICIO ‘
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;‘. N -

Obllgaclones Especlflcas' o

Presentar el. Plan-. de actlwdades a con3|dera0|on y para

informe .de. los. soportes reallzados durante el mes. -

!

el objeto’ contractuall. - ST A
Realizar mantenlmlento correctlvo a los eqmpos relacmnados enel|.
' robjeto contractual;. ‘conformie con Ias sollmtudes generadas en la-
.mesa de. ayuda,; presentando ufr mforme ejecutlvo mensual del
'fmantenlmlento correctlvo realizado. -’ ;':: R - R
.. Informar. de manera oportuna al - mun|C|p|o Ia refaCIon de Iosi
oz ;'repuestos que se. Fequieren . para, reallzar el mantenlmlento SRE:
escaneres .

preventivo . y/o:-  corfrectivo . a las . lmpresoras
fotocopiadoras y/o plotters. - . .

Disefiar_ e. Implementar estrateglas de conC|ent|zaC|on a los| -’
”, usuarios de’las’ |mpresoras escaneres, fotocopladoras y plotters__ o
- sobre-el buen‘uso y manejo dé estos-équipos, presentando mforme
. mensual sobrélas estrateglas implementadas.” _ :
“Realizar la’ ‘instalacion y/o confguramon de ‘las |mpresoras 1.~
. fotocopladoras escaneres y/o plotters que la Alcaldla adqunera
' "_'durante la vigencia. del contrato, presentando mforme mensual de‘
.Ias instalaciones'y confi guracmnes realizadas. -+ - .- e
.Reahzar o actualizar el invientario de la Plataforma Tecnologlca def
la: Alcaldfa Mun|C|paI de- Cajlcé lncluye elementos de |mpreS|on g
’ equnpos y partes-de la Red de Datos; ingresando. Ios Equ1pos PC|
que‘se encuentren fuera domlmo slempre y cuando’ pertenezcan al
~la” Alcald|a conforme con Ias aS|gnaC|ones del Supervnsor del;

a /

Contrato o . v

Dar cumphmlento y somallzar las polltlcas de segurldad mformatuca -
, al “brindar’ mantenlmlento correctivo. o preventlvo a: los . diferentes |
‘usuarios de los eqmpos PC de la Alcaldia Municipal de: Cajica. - ]
- Cumpllr con-los. procesos y procedlmlentos del snstema de gestlon,'
_de ealidad, de-acuerdo con el con la competencna RN
-.Apoyar la- eIaboracnon de ‘informies . solicitados  por las’ dlferentes
dependenmas de la entidad frente al seguumlento de:metas, planes”

’ concertacnon con el superwsor -del contrato coh: el f in. de dar
cumpllmlentoalas obhgamones contratadas R T

.- Prestar los servicios aqui- contratados durante la totalldad del pIazo« »
- de ejecucwn del presente contrato, y. conforme-con las cond|C|ones
. establecidas por el contratista en su propuesta ,

‘Brindar soporte técnlco a las diferentes Secretanas Y. Dependenmasi .
. de_la Alcaldia’ de Cajica, de acuerdo con las solicitudes 'deapoyo
' realizadas a la Direccion-de. TIC's-CTel. Presentar mensualmente

-Realizar programacnon mensual del mantenlmlento preventlvo que .
se debe realizar -a los equ1pos prewa concertamon con el.Director |-
Se\ debe, presentar -un- reporte mensual del' o
. mantenimiento preventlvo reallzado a los equ1pos relacmnados en| '

y/o las sohcntudes reallzadas por los dlferentes entes de control en |

-concordanma con su objeto contractual .
Asistir a' las Teuniones, talleres encuentros .- que convoque el |
* supervisor,> la. Secretana de Planeamén y/o el Dlrector de’

" EL'FORMATO IMPRESO; SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA, © .~
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14 Cumpllr a caballdad -con Io estlpulado enla Resolucuon Mun|0|pal

protocolo mtegral de- blosegurldad para mltlgar y. controlar.los

riesgos -que afectan la seguridad y salud.de los funcionarios y |~ :,

: . contratistas de la Administracién Central del. munlc1p|o de Cajica,

los. lineamientos’ establemdos por eI Mlnlsteno de Salud y
Proteccron Socral -' .'L LT :

i

B. Obllgaclones GeneraIeS' L S O 2

Cumpllr ol objeto contractual contando con autonomra para- su
. desarrollo, pero garantlzando el total cumpllmlento de todas Ias

actividades. - .~ - v : 4 .
Prestar el serwcro contratado durante Ia totalldad del plazo de

entidad. = - , LT e P

. Coordinar. con el superwsor del contrato eI desarrollo ‘de las-
-actividades: contractuales ~ S

-Presentar |nforme escrlto pormenonzado de las actlwdades senaladas

generados por. él COVID-19. (CORONAVIRUS) 'de acuerdo con |

dentro del contrato, Io cual se constltuye como requisito, previo. para laf. -

- realrzacmn de pagos por parte del mun|0|p|o (reglstro fotograﬂco SI .
-APLICA). _ f ! . T S
*Responder por el buen 'uso de la mformacuSn entregada

Acredltar el pago de los aportes a’los -sistemas de segurldad social
‘mtegral (salud y pensmn) en los porcentajes establecrdos en Ias'

" hormas Iegales vigentes, - " ' - 1.
Cumplir: con el objeto. del contrato,; con plena- autonomla técnica Yl

L admlnlstratlva y bajo su propia responsabrhdad Por Io tanto, no existe’| -
" ni exrstrra ningln tipo de' subordmacron ni: vmculo Iaboral alguno del i

Contratista, o sus- empleados con el Mun|C|p|o B

.. Garantizar. las condiciones’ necesarias para la correcta’ ejecucron deI
. objeto’ del ‘contrato, se-. debe - contar con el equrpo de’ proteccwn )

'_necesarlo para efectuar las Iabores _ - il
- El Contratista’ debe custodlar ya la termlnamon del presente contrato
i+ devolver

lbs: insumos,: ~ suministros,’ herramlentas - dotacmn
mplementacron lnventanos y/o materlales que sean: puestos a su
dlSpOSICIon para la prestacion del servicio objeto de este contrato.
'Cumpllr con ‘las- normas. de calldad adoptadas por el Mun|c1p|o en el"
_sistema de gestion de calidad: - Lo
Atender las observaciories del superwsor T
Obrarcon lealtad y.| .buena’ fe, en las distintas etapas contractuales

\ .
3.

Acredltar el pago de las obllgacrones con los sistemas de salud, riesgos |.:
. ,profesmnales pensrones y.-aportes a las Cajas de Compensacmn N
i - ..Famlllar Instltuto Colombiano de Blenestar Famlllary Serwcro Nacional | -
o de Aprendlzaje cuando a ello haya Iugar de conformldad con- Io -
L 'dlspuesto en el artlculo 50 de la: Iey 789 de 2002. I
Presentar oportunamente cuenta de cobro para poder efectuar los |

* EL FORMATO IMPRESO, SIN'DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA . -

. respectlvos pagos cuando corresponda B R

.
"
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"'No 163 del 18 de mayo de 2020 “Por la cual se: adopta el - h

'e;ecucnén del contrato y conforme al alcance y necesrdades de Ia -
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‘ o S 15 Entregar el servicio de acuerdo a Ias especn‘"cacrones y en . las ,
BN B - " "7 .| condiciones estabIeCIdas en la oferta presentada y Ias indicadas por el |-
e -0 supervisor. - : ~ o S
T ~ ]16.Responder por el buen uso. de Ia mformacron entregada S

C o 17. El contratlsta debera: dar cumpllmlento a las politicas deI srstema de L

._ gestlon documental en los documentos . que ‘sean entregados a la.
D | -entidad como.resultado del’ objeto-contractual, ) S e
e |18, El contratlsta debera - dar- cumpllmlento a’ Ias polltlcas normas
- s reglamentos e instrucciones del sistema de gestion. de seguridad 'y |-
- _ salud en el trabajo procurando el cuidado mtegral de. su salud, contar
S .con los ‘elementos! de proteccwn personal necesanos ‘para. ejecutar la
] g .actividad contratada para ‘lo " cual : asumira -su’-costo, -informar al
§ SR - supervisor oportunamente la. ocurrencia de |nC|dentes acmdentes de
1T 0 - .| . trabajoy enfermedades derivadas por la.ejecucion dé las obhgamones. .
R P contractuales, part|0|par en'las actividades de: PrevenCIon y Promocién |-
R oo 'organlzadas por la’ entldad los Comités Paritarios dé Segundad yl
P O 'Salud en el Trabajo o. V|g|as Ocupacnonales o.la Admlnlstradora de,! -
S Rlesgos LaboraIesr N s :

.

R

Segun la naturaleza deI Contrato son obIrgacrones deI mun|C|p|o
2 R | ',Ejercer el respectlvo control en el cumpllmlento deI objeto deI contratoy
' " e - expedir el recibo de cumpllmlento a satisfaccion; exigiendo la_calidad |
T L I . del servicio contratado a traves del supervisor deSIgnado para lo cual | - ..

T podra pedir las acIaramones necesanas oformular Ias observacmnes af~ -
~ oS e ls que hayalugar. | ' »
76 Obllgaclones deI 2.“Cancelar eI valor deI contrato en la forma y bajo Ias condlcmnes

Mumclplo -~ .| - previstas. " - 20 o O T ~
T Ejercer la. superwsron general del contrato de8|gnar la Superv13|on Ia [

. N - cual tiene: sus' funcwnes establemdas en Ia Ley y en eI Manual de‘
B ... | . Contratacion. = .. .+ ~ |

4, Formular las sugerencras por escnto sobre Ios asuntos que estnme )
S B ;convenlentes enel desarrollo del contrato sm perjwcro de Ia autonomla’
- propia del contratista. - < '
15. Realizar - todas las . demas actlwdades necesarlas para Ia correcta-,,
‘ ejecumén deI objeto contractual‘ ‘ . :

RV

I
-

De conformldad con Io establecndo en. eI inciso. fi naI deI artlculo 217 def-
1. 7 Plazo de - i/ ‘Decreto’ 019 .de 2012 “Decreto Anti-tramites”; 'para los -contratos. de
Ilqmdacwn del . .| Prestacion de Servrcnos Profesnonales y Prestacmn de Servncros de Apoyo
o contratO' " |ala Gestién.no sera obllgatorlo la I|qU|daC|on deI contrato en tal sentldo vl

U acoglendo la normatividad, vigente para el presente contrato se prescmdlra
. de Ia IlqmdaCIon deI mlsmo ' . : .

8. Fundamentos
- juridicos de la
modalidad de
- seleccién:

La seleccion del contratista se: adelanta bajo Ia modahdad de Contratamén L
| Directa, de. ‘acuerdo conlo sefialado en el numeral 3° del. articulo 82 de la|

Ley 80 de 1993, define los’ contratos de prestamén de servicios al sefialar
. “Son contratos dé prestacion de servicios los que celebren las entidades :
' estatales para desarrollar actnvndades reIaCIonadas con la administraciéno.| -
funcronamlento de la. entldad Estos contratos sélo podran ceIebrarse con

N S

EL FORMATO/IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES-UNA COPIA NO CONTROLADA - *,



g

PROCESO GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACIGN

\

ESTUDIO PREVIO CONTRATACION DIRECTA ,
PRESTACIGN DE SERVICIOS PROFESIONALES Yo DE APOYO A LA GESTION
PERSONA NATURAL -

-

s

T

-

VERSION: o7

cODIGO: GCC-FM00S K

FECHA 06/12/2021

B

Pégina 7 ¢ de 10 o

/

, personas naturales cuando dlchas actlwdades no puedan reallzarse con

- personal de planta 0 reqmeran conommlentos espemahzados

#

HRY

En lgual sentudo el Ilteral h) deI numeraI 4 del artlculo 2 de Ia Ley. 1150 de
2007 y:el articulo 2.2.1.2.1.4.9.‘ del Decreto 1082 de 2015, por tratarse. de

- lun ‘contrato -de prestaCIon de serwcnos profesnonales o de’ apoyo a Ia
' gestlon estatal S

§ 'Dlspone eI menmonado artlculo 2.2.1.2.1.4.9.de| Decreto 1082 que se

‘['puede- contratar de’ marnera: directa cuando se- trata de: “Contratos. de
: prestacnon de servicios profesmnales 'y de apoyo a la gestion, o para la
| ejecucion’ de- trabajos artisticos que - soIo pueden encomendarse a:
. determlnadas personas naturales o .

, 0
-

planta en el respectlvo organismo, entldad ‘ente publico 0 persona jurldlca

acuerdo con los manuales especl’flcos no’ existe personal que pueda

espec:al:zacron que lmpllca la contratacron del servicio, -0 cuando aun

IL

Las entldades estatales pueden contratar bajo la modalldad de
' contratamén directa.la prestacion de ‘servicios profesmnales y de apoyo al
" la. gestlon con la persona natural o juridica que esté en capamdad de
| ejecutar el objeto del contrato SIempre y cuando la entidad estatal verifi que _
_|1a"idoneidad o experlenma requerlda y relacionada con el drea de quese| -
-|trate. En este caso no ‘es necesario que la entidad estatal haya obtenido
, ‘previamente -varias ofertas, de lo, cual eI ordenador del- gasto debe, dejar
| constanCIa escnta R . ’

[

aquellos de naturaleza mtelectual diferentes a los de consultorla que se
derivan del cumpllmlento de fas funciones de la entidad estatal, asi como

10§ relacionados con actlwdades operativas, logisticas, o asistenciales. L.a_
‘| entidad estatal, para Ia contratacwn de trabajos artisticos que solamente

puedan encomendarse & determlnadas personas naturales .debe Justlf car’

esta sﬂuacnon en Ios estudlos y documentos prewos .j_ ,

s

} Igualmente, eI contrato q'Ue se -.c‘ele_bra tendra,’las S|gulentes' caracteris'ti_cas:,

. EX|st|ra autonomla e mdependencla del contratlsta para cumpllr con eI
.objeto contractuaI R . ~

W™ Lo P

P e \ x|.

Los SeI'VICIOS profe3|onales y de apoyo a Ia gestlon corresponden a

L. - R - : i) - P

LRI ' v- , - . . ) /.—"

A

. ] i . e : . S -, . Lo '-l.’>

R A S BN Lo - ot .
EL _F\ORMATQ’-lMPRES_O, S|N‘p|.L!_GE,NC|AR; ES UNA COPIA NO CONTROLADA

e od
. .

LN

. Que eI artlculo 2 8. 4 4.5 deI Decreto Unlco Reglamentarlo deI Sector -
o ‘Hacienda y Crédito Publlco 1068 de 2015 establéce que ‘Los contratos de|. .
prestac:on de servicios con personas ‘naturales o juridicas, solo se podran
| celebrar cuiando no ex:sta personal de planta con capac:dad para reallzar
\las actlwdades que se contrataran Se entiende que no existe. personal de

o es. ImpOSIble atender: la actividad -con personal de: planta porque de|

;" desarrollar la: actividad: para:la cual se requiere contratar la. prestacién-del |
- I'servicio, o cuando ‘el desarrollo de la “actividad requiere un grado. de

"

- | existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente, la mex:stencra de |
‘ personal suf" ciente debera acredltarse por el /efe del respect/vo organlsmo

N ”. s ~‘ . . Ny -
M S . . . ‘ ; . . . - v
L - . . . JER ’ T

~ o~
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| tributarios y gastos |
©  deestampillas |

) La V|genC|a del contrato es temporal temendo -en_cuenta que el plazo‘_.
defi nido és eI requendo Y estrlctamente necesarlo para ejecutar el objeto .

contractual

¥ -~ : . x

.9, Suparl’riSiéh: 4

- |El control y vrgrlancra de Ia ejecumon y cumpllmlento de Ias obllgacrones

_— ,pactadas en el contrato estaran a cargo ‘de CESAR AUGUSTO CRUZ
GONZALEZ Secretarro de Planeacwn y- FABIO DlAZ RAIGOSO Dlrector *

' |de-Tics-Ctei o quien haga sus veces. : S

i Capltulo l; Descrlpc|6n fmancrera

"10. Analisis que
- soporta el valor
- estimado del -
contratoy
justrflcaclén del
- mismo:

.o
.

o Temendo en cuenta que se trata de una contratacmn drrecta de prestacmn K
| de servicios. profesronales ylo de apoyo6 a la gestron se ordena el gasto por '
el valor sm recrb|r prewamente ofertas . : ,

N \

.| Para la determrnacron del valor del contrato siendo. esta la Secretarla Ilder B
“|de la necesidad, se hizo anélisis juicioso y coherente del perfil necesario |-
< |que asegure la idoneidad; respecto de Ja informacién. establecrda enla|

‘Resolucnﬁn 617 del 3 de" diciembre de 2021.. Por la cual se definen Ios
i parametros para- fijar - los - Honorarios | .de los contratos de servicios

: profes:onales y/o de apoyo ala gest/én para la VlgenCIa 2022” a

w ey

e .EI valor total del presupuesto ofi c1al estlmado para el presente proceso de|
-| contratacion es.la suma de VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS |

CUARENTA Y. SIETE MIL OCHOCIENTOS PESOS MCTE- ($24.547.800), |

_|incluidos todos ‘los impuestos .a-que haya Iugar Y gastos drrectos e
__|indirectos en que deba-incurrir el contratista.

AN

RETH Deécuenioé :

P . R

|EL CONTRATlSTA se obhga a pagar las SIgmentes oontrlbucmnes Lo

S

"PAGO DE ESTAMPILLA PRO-CULTURA segun lo establemdo én el ‘

. 2 | Articulo 251 y del' Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Trlbutarlo Municipal): la

tarifa es-el uno por. ciento (1 %) del valor total del contrato y sus adnmones o

: ‘antes de IVA.

. PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR segun’ .
Ilo establecrdo en el Articulo 241 y del Acuerdd 12- de-2020; la tarifa es-el |
~.|tres, por ciento (3%) del valor total del contrato 0. convemo y sus ad|C|ones :

antes de IVA -

A

PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACION Segun Io estabIeC|do en

el Artlculo 272 y del Acuerdo. 12 de 2020° (Estatuto Trlbutarlo Munrapal) la
.‘tanfa es el uno por C|ento (1%) del valor total del contrato y sus. adlcmnes
ﬁantes de IVA . : .

[ ‘.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS La Alcaldla Mun|C|pal de Cajlca efectuara
- |los descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal vigentes, de-acuerdo

con, la informacién tributaria sum|n|strada por eI Contratlsta a la Entldad y| -
‘con la act|V|dad objeto del Contrao. '

o "‘12 Valor Estlmado del

contrato,

Recursos: -

\ r

mcluyendo Fuente y|

| El.valor estimado del contrato corresponde a- la suma de VEINTICUATRO -

MILLONES QUINIENTOS ‘CUARENTA Y SIETE MIL OCHOClENTOS

| PESOS. MCTE ($24.547. 800), amparado en el srgmente Certifi cado de

Dlsponlbllrdad Presupuestal _ _ . Lo

DA i

"CDP No 2022000108 del 7 de enero de 2022 e N

. -

o/

5

-\ -
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. A NI N BBE A : VALOR
. , RUBRO FI.IENTE . 'NOMBRE VALOR CDP CONTRATO
‘ . S Reallzar L :
o~ , 23030701-20202 ..~ . |mantenimientoala . | - .. - e ]
' /51260036-2.3.2.0° 1.2.1.0_.00 maguinaria informatica | $24.593.484 $24.547.800_;-" |
1 01 003 02 “« |y-sus partes, piezasy ‘| . .- -
) : accesorios - .
. - \- . . - ‘\'L' [

13 Forma de pago y
‘ requItos

= Contratante pagara al Contratlsta el valor del contrato de acuerdo asu ,‘ L
. j{ ;dlsponlbllldad presupuestal de Ia 3|gu1ente manera '

AN

. Dlez (10) pagos mensuales |gua|es por Ia suma de DOS MILLONES.

DOSCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MiL PESOS MCTE($2 259.000)

) ‘_cada uno y un. pago por UN MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA Y
. SIETE MIL OCHOCIENTOS PESOS MCTE ($1 957 800)

VAN

| 'u) la cuenta de cobro del mes correspondlente , ‘
|Hii) - Sopones que acreditén.el ‘pago de aportes al Slstema de Segurldad
o ,SOCIaI Integral a Ia Segurldad Somal ' - :

;-

) Por parte del superwsor deI contrato Ios S|gwentes soportes N
' i)v,f' ",’,Acta de cumpllmlento y I'eCIbO a sahsfacmon debldamente
© . ., suscrito por el supervisor: - X
ii) =~ Informe de- superwsmn detallado Incluyendo la venf CaCIOI‘I del
L :' aporte de segurldad somal R K e

il

{Er IVA y retencmn en: Ia fuente a Ios pagos se harén de acuerdo con Ias‘
E dlsposwlones legales sobre la -materia. La Admlnlstraclon Mun|0|pal solo |-
.- ‘|adquiere “obligaciones. con - el contratlsta y  bajo mngun motlvo of
L cwcunstanma efectuara pagosaterceros —_— Lo :

v

Cada uno de Ios pagos estara su1eto al PAC - B | )

L

P

14, Criterios para -
‘seleccionar la oferta
-més favorable:

N s

Se debe tener en cuenta que de acuerdo con Io establemdo en eI artlculo S| -
- |de-la ley-1150 de 2007, (...) es objetlva Ia seleccmn en la-cual la

escogencia se presenta al ofremmlento més favorable a la’ entldad ya Ios

; De conformldad con’ Io senalado en. el Artlculo..2.2.1.2.1.4.9.del Decreto R
‘1082 de 2015, en 1a contrataCIon ‘directa-no ‘se utilizan factoresde |-
escogencia y calificacion pues la: contratacién es con una persona natural |
en atencién a su.idoneidad y experiencia para ejecutar eI objeto a
. 'contratar por c0n3|gwente se ﬁjan Ios sngwentes crlterlos ’ R

., ‘semestre en adelante de’ Admlnlstracmn de Empresa o
. profeSIones afnes o

fines que ella busca, sin tener en cuenta consideracion factores de afecto o
de |nteres y en general cuanUIer cIase de motlvaC|on subjetlva :

- '!')"‘ _ Formamon academlca Estudlante umversdano de sexto (6)"”"

R T

.. EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIANO CONTROLADA *

PR

. f ~ LN - . .
R . e, e L N R . .o L S . " |
. - S . : . B [

N - 2 ooy

IS

.Para reallzar eI pago correspondlente ‘el contratlsta debera entregar con|. o
recibo a satisfaccién por.parte del supervisor 108 siguientes documentos: i) [+~ "~ |
. {Informe de ejecucion de: actlwdades reIamonadas con el objeto deI contrato o
o 'con soporte fotografco cuando apllque o T
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i) '_ Expenencna Un (1) afio de expenencna Iaboral de Ios cuales

/o escéneres. B ,

- seis (6) ‘meses deben ser experiencia relac1onada con el
- soporte Y. mantenlmlento preventlvo y. correctlvo a |mpresoras y ,

/

15 Anahs15 de rlesgo en’ Ia contratac:on _ : L

.ylaformade: | e L Tl

" mitigarlo: - “|Los nesgos que eventualmente se puedan presentar en el desarrollo del'

S objeto contractual, fueron estlmados tipificados y asignados en el Anexo 1

.del presente estud|o previo, ‘el -cual'se elabord por el lider dela neceSIdad
{de acuerdo alos Ilneamlentos senalados por Colombla compra ‘eficiente:

‘ De conformidad-con lo prewsto en el artlculo 4 de la Ley 1150 de 2007 en|
- {los pllegos de ‘ condiciones. o ‘sus~ equwalentes se deberan incluir la |
.| estimacidn, tlplf icacién'y asngnamon de los rlesgos preV|S|bles mvolucrados‘ '

".,‘;:Con el f"n,de amparar Ios perju50|os de. naturaleza contractual

- ~ +w» |podra -consistir én:
AT ‘,-Patnmonlo autonomo © 3. Garantia Bancaria, confos: S|gmentes amparos:

| 16.. Garan‘t’ia's,a.exi'gjir:_

haya transcurrido mas- de dos (02) dias, el contratlsta debera actuallzar
el- ampa?‘o con la ﬁrma del acta de inicio. -

o

/

B PARAGRAFO "En todo caso sera obllgacu.‘m del contratlsta allegar eI

- |fecha en qué le sea expedldo I ~ o e

Y extracontractual derivados del |ncumpl|m|ento del contrato, como: reqU|S|to
" |para la. legalizacion, el contratlsta debera constituir garantia Gnica. quede{ . - -
conformidad. con -el articulo 2.2.1.2.3.1.2.del Decreto 1082 de 2015 que |7 . ° o

.1) Contrato de .seguro contemdo en- una poliza; 2' ‘ e

CumpllmlentO' En cuantla equwalente al velnte por C|ento (20%) del -
~.valor ‘total . del- contrato, con vigencia. igual’ al plazo de ejecuCIon '
contractual y seis (6) meses mas, contados. a. partir. de la firma del
contrato noé obstante cuando la firma del contrato y la del acta de inicio | -

J{amparo a Ja Secretarfa General Dlreccmn de Contratacnon en la misma |

e . 1Bl numeral

17 Ingl lc;am?;n de s!-la ‘reglamenta que el estudio prevno debe contener la |ndlcaC|on de si el
" contratacién esta.

8. deI articulo 2.1.1.1.2.1.1 del decreto 1082 def~2015- '

cobijada por un
Acuerdo Comercial
wgente para el éstado

contratacmnes

dlrectas

I3

3

proceso de contratacién esta’ cobuado por un Acuerdo Comercnal V|gente'
. para el Estado Colomblano . . ;

Colomblano no estan cobuadas por
SRR '|Internacionales o Tratados de Libre Comercio. Lo

-Acuerdos |

_Capitulo .l\!sF'rmark der de la necesidad

‘,'CESARAUGUSTOCRUZGONZALEZ L e

- Secretarlo de Planeaclon s o el

Elaboré Patncla Palomo Hurtado " Profesional Universitafio. Direcciéri TICs CTEIW(/ “. e T -0l
) Rewsé y Aprobé: César Augusto Cruz Gonzalez - Secretano de PIaneacnén . A

N .\ v, . el = . . . B . .- ;
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