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Villavicencio, 13 eneré del 2022

Sefiores
Gerencia de Talento Humano

Me permito solicitar certificado de no existencia de personal segtin las caractertstlcas
descritas a continuacion:

OBJETO A CONTRATAR: ' : ' L. :
“Apoyar el programa de alianzas producttvas desde el é&rea de ias capac;dades
empresariales de la asociacién Agrosardi de Fuentedeoro, Vidipaz de Mapiripan y
Agrosabana de Puerto Concordia en el deparfamenio del Meta.”

Alcance: Prestacidon de servicies profesionales para apoyar ef programa de alianzas prbductfvas desde el
grea de las capacidades empresariales de fa asociacion Agrosardf de Fuentedeoro, V:o‘.'paz de Mapiripan y
Agrosabana de Puerto Concordia en ef departamento del Meta.”

.
=

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar y acompafar a la asociacién en la verlﬁcamon de ios beneﬂmarics y e% cumplzmlento de los
requisitos para continuar en el proceso de alianzas productivas. PRODUCTO A ENTREGAR: Informe
mensual de avance con registro fotografico, formato F-TH-41 Control de asistencia, FDA-26 Y F-DA-
28 en fisico y en medio magnético (archivo consolidado en Excel el cual debe ser enviado a los
correos agriculiuravdesarroliorural@meia. gov.co grevesc@meta.gov.co zbetancourta@meta.gov.co )

2. Acompafiar al equipo consultor en la definicion de las metas y objetivos dél componente socio
empresarial en la alianza. PRODUCTO. A ENTREGAR: Formato Acta de reunidn F-TH-38, registro
fotografico y formato F-TH-41 Conirol de asistencia.

3. Acompafiar y apoyar a la asociaciéon en la gestion de la documentacion que el procesc de
alianza requiera en la fase que se encuenire la eiecucidn, PRODUCTO A ENTREGAR: Informe

mensual de avance con registro fotografico y formato F-TH-41 Control de asistencia.
)

4, Apoyar de manera integral el proceso de las alianzas asignadas articulando las diferentes
entidades y coofinanciadores cuando sea necesario y manteniendo informada del proceso a la
Secretaria de Agricultura y desarrollo rural. PRODUCTO A ENTREGAR: Informe mensual de avance
con registro fotografico y formato F-TH-41 Control de asistencia.

5. Obtener los documentos soportes de la alianza, que sean requeridos para formar parte de la
carpeia de archivo de la gobernacién. PRODUCTO A ENTREGAR: Carpeta de I@ Alianza en fisico y
magnético.

6. Asistir a las diferentes actividades y reuniones que sean convocadas y/o asignadas por el
supervisor o el Secretario de Agricultura y Desarrollo Rural - PRODUCTO A ENTREGAR: Informe de
reunion y/o registro fotografico.

8. Presentar informe mensual de las obligaciones del contrato dentro de los tres (03) primeros
dias siguientes a la ejecucion del respective periodo mensual, PRODUCTO POR ENTREGAR: informe
mensuai.
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9. Presentar un informe final consolidando la informacion requerida en los items anteriores,
adicional debe incluir un informe indicando el fortalecimiento logradc con cada
asociacion PRODUCTO POR ENTREGAR: informe final de actividades.

10. Las demas actividades que sean solicitadas por el supervisor %

PERFIL : Titulo profesionai y cuatro (4) afios de experiencia profegionai o t‘ituio
L profesional con especializacion y un (1) afio de experiencia profesional

EDUCACION _ | Titulo profesional licenciado en produccién agropecuaria

'EXPERIENCIA | cuatro (4) afios de experiencia profesional. .

Nota: Se tendran en cuenta las equivalencias descritas en el Decreto 115 del 2020.

Segun Decreto No. 115 de 2020 ‘Mediante el cual se establece los requisitos, equivalencias
y criterios para determinar los honorarios de contratitas de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion de la administracion central del Departamento del
Meta”.

k

s - TABLA DE'HONORARIOS - - e TR
Categoria : . ‘Requisitos .. - o e Honorarios

No 11. | Titulo profesvonal y cuatro (4) afios de expenenma $ 4.000.000:
Profesional profesional o titulo profesional con especializacién y

un (1) afio de experiencia profesionﬁ

AN ¢ g~
\\u\ v }
JOSE GUILLERMO LAGOS ARCILA
Secretario de Agricultura y Desarrollo Rural

ORDENADOR'DEL GASTO
A VA . .
Firma: ' @@ @,v Firmia: Firma:
Nombre Pedro Castro ‘ '_Nomb'_fe: e . -:mebre:_
Profesional “ - | Profesional Universitario ' R {
Cargo Universitario Cargo.-.-- - Cargo:
Proyecté . - ol Revisd '
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CERTIFICACION DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL

LA SUSCRITA GERENTE DE TALENTO HUMANQ
CERTIFICA

Que, revisada la planta de personal de !a administracion central del departamento del Meta,
se evidencit que no existe personal vinculado disponible que asuma el desarrollo del Objeto
a Contratar y las obligaciones especificas relacionadas en la presente solicitud.

NELSI SON[A ORREG RESTREPO

Notas:
1. Verificar la vigencia del documento en ¢l listade maestro de documentos.

2. Lo resaltado en gris puede ser modificado o eliminado segln las caracteristicas del proceso
3. E! objeto y las cifras se deben escribir et mintscula y negrita
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